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XIV. Unidad Técnica de Servicios de Informacion y Documentaciéon

Marco Juridico.

Que el 11 de junio de 2002 fue publicada en el Diario Oficial de la Federacién la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, la cual tiene
como finalidad garantizar el acceso a toda persona a la informacién en posesion de los
Poderes de la Union, los organos constitucionales autbnomos o con autonomia legal, y
cualquier otra entidad federal.

Que de lo preceptuado en el articulo 61 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental el Instituto Federal Electoral, como d&rgano
constitucional autbnomo, es un sujeto obligado por la misma y, de conformidad con el
citado articulo, expidié el Reglamento del Instituto Federal Electoral en Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicado el 9 de junio de 2003 en el
Diario Oficial de la Federacién, adicionalmente con fecha 29 de junio de 2005, se reformo
el Reglamento antes sefalado, publicandose dichas reformas en el Diario Oficial de la
Federacion el 20 de julio de 2005.

XIV.1 Unidad de Enlace

XIV.1.1 Cumplimiento de Politicas y Programas Generales del Instituto para el afio 2006 y
del Calendario Anual de Actividades 2006.

1) Objetivo General.- Coadyuvar al cumplimiento de los fines consagrados en la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, y en
particular, a la consecucion de los criterios y procedimientos institucionales para
garantizar a toda persona el acceso a la informacién en posesion del Instituto Federal
Electoral, en términos del Reglamento del Instituto Federal Electoral en Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

1.1) Objetivo Especifico.- Dirigir, administrar y coordinar de manera eficaz, eficiente y
transparente, el programa y los subprogramas a cargo de esta unidad responsable,
asi como atender con eficacia y eficiencia, conforme a la normatividad vigente las
solicitudes de informacién publica que sean presentadas ante la unidad y actualizar
la informacién publicada en el portal de transparencia.

Actividades
Clave Descripcién
118 001 001 Ejecutar el subprograma de conformidad con los objetivos estratégicos aprobados por el Consejo
General.
118 001 002 Aplicar los recursos humanos, financieros y materiales para cumplir con los procedimientos
necesarios en las tareas de transparencia y acceso a la informacion.




118 001 003 Prestar particular atencién al tramite de solicitudes de informacion que tengan relacién con el
Voto de los Ciudadanos Mexicanos Residentes en el Extranjero.

118 001 004 Recibir las solicitudes de informacién, gestionar internamente el procedimiento ante los 6rganos
responsables, entregar la informacién solicitada y en general conducir las etapas del
procedimiento del derecho de acceso a la informacioén publica.

118 001 005 Presentar oportunamente ante el Comité de Informacién los proyectos de resoluciéon para que
éste confirme, modifique o revoque la clasificacién hecha por las areas.
118 001 006 Elaborar los oficios por medio de los cuales se requiera periédicamente a los o6rganos

responsables la informacion actualizada para el portal de transparencia. Asi como solicitar al
area responsable la publicacién de la informacién actualizada en el portal de transparencia.

XIV.1.2 Cumplimiento del Calendario Anual de Actividades 2006

La Unidad Técnica de Servicios de Informacion y Documentacion, a través de la Unidad
de Enlace dio cabal cumplimiento a todas las actividades encomendadas para el periodo
que se informa, como a continuacién se indica:

1)

2)

3)

4)

118 001 001.- Dentro de esta actividad, la Unidad Técnica de Servicios de Informacién
y Documentacién, supervisa exhaustivamente que todas y cada una de sus areas
cumplan con sus actividades conforme a los objetivos estratégicos aprobados por el
Consejo General del Instituto Federal Electoral.

118 001 002.- Asimismo, esta Unidad Técnica se ha dedicado a administrar
adecuadamente los recursos humanos, financieros y materiales, con los que cuenta,
acatando la normatividad establecida para tal efecto.

118 001 003.- Con relacién a esta actividad, no se ha solicitado apoyo alguno de la
Coordinacion del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero. No obstante lo
anterior, si se solicitara algun apoyo para el Voto de los Mexicanos Residentes en el
Extranjero se atendera en lo que corresponda por lo que hace al ambito de nuestra
competencia.

No se obvia comentar que ha habido algunas solicitudes del publico por medio de las
cuales se pide informacion relativa al funcionamiento de la Coordinacion referida las
cuales han sido puntualmente atendidas por la Unidad de Enlace.

118 001 004.- En cuanto a esta actividad se informa que durante el cuarto trimestre de
2006 se atendieron un total de 169 solicitudes de las cuales bajo el criterio del tipo de
solicitud puede considerarse que de estas, 140 fueron de acceso a informacién
publica, 16 correspondieron a acceso a datos personales, ninguna comprende
correccion de datos personales. Adicionalmente, hubo 10 consultas personales con
base en el derecho de peticion y solamente tres consultas institucionales, entendiendo
por éstas las formuladas por instituciones publicas de cualquiera de los tres niveles de
gobierno.

Es importante destacar que del 2 octubre al 20 de diciembre de 2006 se presentaron
ante la Unidad de Enlace por si o por conducto de las Juntas locales y Distritales
Ejecutivas del Instituto, de conformidad con el Reglamento citado, un total de 140
solicitudes de informacion publica.



5)

6)

Desde la perspectiva del sentido de la respuesta, cabe senalar que de las 140
solicitudes de acceso a informacion publica: 110 estan concluidas y 30 estan en
tramite.

Asimismo, de las 110 solicitudes concluidas, 93 se les dio respuesta positiva y 17
fueron negadas con fundamento juridico.

Finalmente en cuanto a esta actividad, es de sefalar que de las 140 solicitudes, bajo
el criterio del formato o via presentados, se tiene que: nueve se presentaron
personalmente en la Unidad de Enlace, 125 a través del sistema IFESAI, tres
mediante correo electronico y tres a través de las Juntas locales.

118 001 005.- En cuanto a esta actividad, en el periodo que se informa se presentaron
a consideracion del Comité de Informacion un total de 17 Proyectos de Resolucion
para que dictaminara sobre aquellas solicitudes de informacion que son clasificadas
como informacion confidencial o temporalmente reservadas por la Direcciones
Ejecutivas o Unidades Técnicas involucradas.

118 001 006.- En relacién con esta actividad la Unidad de Enlace y el Archivo
Institucional se coordinaron con los 6rganos responsables para requerirles la
actualizacion del portal de transparencia del Instituto Federal Electoral. En ese sentido,
se elaboro un arbol sistematico que permitié organizar la informacion correspondiente
a las llamas obligaciones de transparencia con un orden mas légico y un apego mayor
al articulo 5 del Reglamento del Instituto Federal Electoral en Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Asimismo, la Unida Técnica de
Servicios de Informacion y Documentacion organizo junto con la Unidad Técnica de
Servicios de Informatica siete sesiones de trabajo relacionadas con el disefio y
elaboracion de un formato mas amigable para la navegacién en el portal por parte de
los usuarios.

A partir de octubre de 2006 la Secretaria Ejecutiva encabezd el tema del portal de
transparencia y en general la pagina Web del Instituto. A dichas reuniones asistieron
en cerca de siete ocasiones esta Unidad Técnica, el Archivo Institucional y la
Biblioteca Central de Instituto.

Debe destacarse de estas reuniones dos puntos importantes:

Primero, relacionado con el establecimiento de una direccion electronica ad hoc a la
cual los 6rganos responsables remitiran toda la informacién que se debe actualizar en
el marco de las obligaciones de transparencia.

El segundo aspecto se vincula con la revision y propuesta de cambio a los
Lineamientos para la publicacién y gestion de la pagina de Internet del Instituto
Federal Electoral, tarea asignada al Archivo Institucional.

XIV.1.3 Atencion de Actividades No Calendarizadas.

Durante el periodo que se informa, del 2 de octubre al 20 de diciembre de 2006 en las
oficinas de la Unidad de Enlace se asistio y orienté a 11 personas, tanto en la elaboracion
de solicitudes como para resolver dudas sobre el sistema y la informacién que se



encuentra a disposicion del publico en general, la cual debe difundir el Instituto sin que
medie peticion de parte, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 5 del Reglamento
de la Materia.

Asimismo, en dicho periodo asesoré a las 32 Juntas locales con relacion a la solicitud por
la cual se requiridé la curricula de todos los vocales de las citadas Juntas como de las
Juntas Distritales. Asimismo, se asistido a 6 Juntas Distritales en la atencion de solicitudes
de informacién presentadas por representantes de partidos politicos o bien, para simple
asesoria.

De igual forma, la Unidad de Enlace participé en eventos sobre transparencia y acceso a
la informacién donde se destacan los siguientes eventos:

e Participacion en la Semana de Transparencia, organizada por el Instituto de
Transparencia de Puebla, en Puebla, Puebla, 10 de octubre de 2006.

e Del 12 al 14 de octubre, el Titular de la Unidad de Enlace participé como ponente en
el Diplomado de Transparencia, Acceso a la Informacion y Sociedad Civil, organizado
por el IFE, el IFAI, DECA Equipo Pueblo, la PROFECO y el INDESOL, con sede en
Monterrey, Nuevo Leon.

e Del 12 al 14 de octubre, el Titular de la Unidad de Enlace participé como ponente en
el Diplomado de Transparencia, Acceso a la Informacion y Sociedad Civil, organizado
por el IFE, el IFAI, DECA Equipo Pueblo, la PROFECO y el INDESOL, con sede en
Puebla, Puebla.

e Del 16 al 18 de noviembre, el Director de la UTSID y el Titular de la Unidad de Enlace
participaron como ponentes en el Diplomado de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Sociedad Civil. Organizado por el IFE, el IFAl, DECA Equipo Pueblo, la
PROFECO y el INDESOL, con sede en Tuxtla Gutiérrez y San Cristébal, Chiapas.

Por ultimo, a efecto de dar cumplimiento a la fraccion VIII del articulo 16 del Reglamento
de Transparencia del Instituto, se entregaron y aprobaron los informes trimestrales de
recursos humanos y materiales destinados a atender las solicitudes de informacion en
cada uno de los érganos responsables, con base en los criterios y directrices dadas por el
Comité de Informacién en las sesiones del 21 de julio y 21 de agosto de 2006, en
sesiones ordinarias.

Ver Anexo 2.

XIV.1.4 Coordinacion de Actividades con otra Direccion Ejecutiva y/o Unidad Técnica.

Durante el periodo que se informa, la Unidad de Enlace con fecha 12 de octubre de 2006,
asesoro a la Presidencia del Consejo General, en torno a una solicitud de informacion que
fue turnada a dicho 6rgano responsable. Asimismo, el 9 de noviembre del afo que se
reporta, la Unidad de Enlace hizo lo propio con la Direccion Ejecutiva de Administracion y
la Unidad de Servicios de Informatica.

Ver Anexo 3.

XIV.1.5 Trabajos realizados en la (s) Comision (es) en la (s) que se actua como Secretaria
Técnica.



Durante el periodo que se informa la Unidad Técnica de Servicios de Informacién y
Documentacion, en su caracter de Secretaria Técnica, asistié al Comité de Informacion en
la celebracién de las sesiones que se llevaron a cabo en dicho periodo, las cuales fueron
un total de tres sesiones, de las cuales las tres fueron ordinarias. Para lo cual,
previamente a la celebracion de cada una de las sesiones, se formularon las
correspondientes convocatorias y 6rdenes del dia, se preparé y circuld la documentacion
que se sometid a consideracién de este Organo Colegiado y se llevaron a cabo las
gestiones necesarias para proporcionar el apoyo logistico necesario para el desarrollo de
las mismas.

De igual forma, con posterioridad a la celebracion de dichas sesiones, se elaboraron y
distribuyeron las versiones estenograficas, se circularon los proyectos de actas y se
integraron las actas aprobadas para su inclusién al portal de transparencia. Asimismo, se
llevé a cabo el resguardo y conservacion de la documentacion relativa a los Acuerdos y
Resoluciones aprobadas en cada una de las sesiones celebradas por el Comité de
Informacion.

Asimismo, en la sesion del 9 de noviembre de 2006, el Comité de Informacion aprobé la
verificacion final de los indices de expedientes reservados correspondientes al segundo
semestre de 2006, asi como el Acuerdo por el cual se incorporan los citados indices en la
pagina de Internet del Instituto.

Ver Anexo 4.
XIV.2 Red Nacional de Bibliotecas

XIV.2.1 Cumplimiento de Politicas y Programas Generales del Instituto para el afio 2006 y
del Calendario Anual de Actividades 2006.

1) Objetivo General.- Coadyuvar al cumplimiento de los fines consagrados en la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, y en
particular, al funcionamiento eficaz y eficiente de la Red Nacional de Bibliotecas para
garantizar a toda persona un mejor servicio bibliohemerografico.

1.1) Objetivo Especifico.- Ofrecer a los funcionarios del Instituto Federal Electoral y al
publico en general, un acervo bibliohemerografico especializado en temas politico-
electorales que apoye la investigacién y divulgacion de los estudios electorales.

Actividades
Clave Descripcién
118 055 001 Coordinar y administrar la ejecucion de la politica de uso racional.
118 055 002 Realizar las adquisiciones del material bibliografico y hemerografico de la Red Nacional de
Bibliotecas de acuerdo con los Lineamientos establecidos en las politicas de adquisiciones.

XIV.2.1 Cumplimiento del Calendario Anual de Actividades 2006



La Unidad Técnica de Servicios de Informacion y Documentacion, a través de la Red
Nacional de Bibliotecas dio cabal cumplimiento a las actividades encomendadas para el
periodo que se informa, como a continuacién se indica:

1) 118 055 001.La Biblioteca Central solicitd y recibié en donacién aproximadamente
50% de las adquisiciones del trimestre, procedentes de instituciones oficiales vy
académicas externas y de diversas areas del Instituto y de los consejos e institutos
estatales electorales. Para dar utilidad al material que la biblioteca recibe en donacion
y que descarta de su acervo por encontrarse duplicado, durante el trimestre se don6
un total de 525 libros a instituciones oficiales y académicas de educacion superior.

2) 118 055 002. Se adquirieron para el acervo de la biblioteca 391 libros, 52 bases de
datos, 25 suscripciones a publicaciones periddicas y 2 suscripciones a base de datos
de legislacion nacional y al Diario Oficial de la Federacion; asimismo, fueron adquiridos
para los acervos de las Juntas Locales 344 libros, 133 bases de datos y cinco
suscripciones a publicaciones periddicas.

XIV.2.2 Atencion de Actividades No Calendarizadas.

Durante el tercer trimestre del afo la Biblioteca Central del Instituto Federal Electoral
atendié a 409 usuarios proporcionandoles los siguientes servicios: préstamo, 585 libros
asi como 307 revistas y diarios; 15 solicitudes de préstamo interbibliotecario, siete
busquedas en bases de datos y en linea, siete solicitudes de informaciéon por correo
electronico y 47 llamadas telefonicas. Adicionalmente, en apoyo a los servicios inter
bibliotecarios fue establecido un convenio de préstamo inter bibliotecario.

La base de datos de la biblioteca fue incrementada con 396 nuevos registros de libros y
articulos de revistas; dichos materiales estan disponibles para su consulta en el acervo de
la biblioteca.

Se propuso adicionar el inciso i) del articulo 6 de los Lineamientos para la Prestacion de
los Servicios de la Biblioteca Central, para asegurar que las publicaciones del IFE se
integren a los acervos de la Biblioteca Central y de la Red nacional, misma que se aprobd
por el Comité de Informacion en sesién ordinaria del 9 de noviembre.

El 23 de octubre, se presentd a la Comision de Transparencia la “Propuesta preliminar de
trabajo para la Biblioteca Central y la Red Nacional de Bibliotecas” para el desarrollo y
consolidacion de dichas instancias.

En visita a la Feria Internacional del Libro de Guadalajara se efectuaron las ultimas
adquisiciones del presente ano. Se aprovecho esta ocasion para visitar la biblioteca de la
Junta Local de Guadalajara y gestionar su incorporacion como biblioteca regional de la
Red.

Fueron visitados ademas el Centro para el Desarrollo Democratico y la 12 Junta Distrital
Ejecutiva del Estado de México con el propdsito de incorporar a su acervo documental al
catalogo colectivo de la Red Nacional de Bibliotecas.

Con apoyo de la Secretaria Ejecutiva y el personal de la UNICOM, el 24 de noviembre
fue liberado el link, donde se incorporé a la pagina Web del IFE el catalogo en linea de
Biblioteca Central que permitira mejorar la calidad de los servicios bibliotecarios al facilitar
la consulta del acervo.



Fue aprobada la transferencia del Tesauro Politico Electoral en una base de datos que
estara disponible en linea como control de terminologia en la materia, para ello, se han
iniciado los tramites de registro de derechos de autor de dicha obra ante la Direccién
Juridica del IIFE.

Ver Anexo 2.

XIV.2.3 Coordinacion de Actividades con otra Direccion Ejecutiva y/o Unidad Técnica.

En el periodo que se informa en coordinacion con la Secretaria Ejecutiva y la UNICOM, el
24 de noviembre fue liberado el link, donde se incorpor6 a la pagina Web del IFE el
catalogo en linea de Biblioteca Central que permitira mejorar la calidad de los servicios
bibliotecarios al facilitar la consulta del acervo.

Asimismo, en coordinacion con la Direccion Juridica del IFE se han iniciado los tramites
de registro de derechos de autor del Tesauro Politico Electoral, toda vez que la misma
estara disponible en linea como control de terminologia en la materia en una base de
datos.

Ver Anexo 3.

XIl.2.4 Trabajos realizados en la (s) Comision (es) en la (s) que se actia como Secretaria
Técnica.

Durante el periodo que se informa se llevd acabo la segunda reunion del Comité de
Biblioteca en las instalaciones de la biblioteca para lo cual, previamente a la celebracién
de la misma, se formularon las correspondientes convocatorias y érdenes del dia, se
preparé y circuld la documentacién que se someti® a consideracion de este Organo
Colegiado y se llevaron a cabo las gestiones necesarias para proporcionar el apoyo
logistico necesario para el desarrollo de la misma.

Ver Anexo 4.

XIV.3 Archivo Institucional

XIV.3.1 Cumplimiento de Politicas y Programas Generales del Instituto para el afio 2006 y
del Calendario Anual de Actividades 2006.

1) Objetivo General.- En cumplimiento a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informaciéon Publica Gubernamental, el Instituto Federal Electoral aprob6 en sesion
ordinaria del Comité de Informacioén del 16 de enero del presente afo los Lineamientos
Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de los Organos
Responsables del Instituto Federal Electoral, los cuales seran de aplicacion
institucional para archivos de tramite, de concentracion e histérico.

1.1) Objetivo Especifico.- Fortalecer y consolidar el archivo institucional en sus tres
modalidades; de tramite, de concentracion e historico.



Actividades

Clave Descripcién

118 056 001 Ordenar y sistematizar de acuerdo con los Lineamientos, los acervos de los archivos de tramite,
concentracion e histérico.

118 056 002 Ejecutar la politica de mejora fisica del archivo institucional con especial atencién a la buena
conservacion de los documentos.

XIV.3.2 Cumplimiento del Calendario Anual de Actividades 2006

La Unidad Técnica de Servicios de Informacion y Documentacién, a través del Archivo
Institucional, dio cabal cumplimiento a las actividades encomendadas para el periodo que
se informa, como a continuacion se indica:

1)

118 056 001.- Con la publicacion de los Lineamientos Generales para la Organizacion
y Conservacion de los Archivos de los Organos Responsables del Instituto Federal
Electoral, el 12 de junio de 2006, se establecieron las bases para la instauracién de
criterios uniformes en materia de administracion de documentos para todos los
archivos del Instituto, asi como se fijaron compromisos a cumplir durante el presente
afo y el afio préximo.

Como resultado de estos compromisos, el Archivo Institucional continu6é atendiendo
asesorias telefonicas a Juntas Locales y Distritales. A principios de octubre se emitio
el recordatorio sobre las actividades de Guia Simple y Cuadro de Clasificacién a las
areas centrales y se organizaron talleres de asesoria para el area de Presidencia,
Centro para el Desarrollo Democratico, Comunicaciéon Social, Direccién Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Politicos y Direccién Juridica, asi como se asesord a otras
areas como la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica,
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral y Direccion del Secretariado.

También como parte de estos trabajos, el Archivo Institucional realizé la parte de la
Guia Simple de Archivos correspondiente al Archivo de Concentracion y reviso
puntualmente 302 Guias Simples y Cuadros de Clasificaciéon de Juntas Locales,
Distritales y Oficinas centrales (289 de las 332 Juntas Locales y Distritales y 13 de las
17 areas de Oficinas Centrales), Guias Simples que, mediante oficio no.
USID/AI/127/06 del 15 de diciembre, fueron enviadas a la Unidad de Enlace para su
publicacion en el portal de transparencia como instrumento de consulta publica.

118 056 002.- Se continud con el programa de mantenimiento mensual y se realizaron
mejoras fisicas en el archivo institucional, tendientes a la conservacién documental. En
particular en este periodo, se continué con el proyecto de mejora de la instalacién
eléctrica para el Archivo Institucional, mismo que comenzé en el mes de septiembre y
que, durante los meses de octubre, noviembre y diciembre, reporta un avance de poco
mas del 90%. Entre las principales mejoras se encuentran la sustitucion de la
instalacion eléctrica por un sistema mas moderno y seguro, se reemplazaron las
balastras por lamparas ahorradoras de energia que proporcionan mejor iluminacion y
mayor seguridad para el acervo documental, se canalizaron los cables expuestos, y en
general se mejoro la distribucion de la energia eléctrica en todo el inmueble. Con todo
lo anterior se han logrado mejoras sustantivas en el consumo energético y la
disminucion del riesgo de descargas y de incendios.



XIV.3.3 Atencion de Actividades No Calendarizadas.

a. Proyecto de valoracion documental

e EIl proyecto de valoracién realizado por el Instituto de Estudios Histéricos Carlos
Siguenza y Gongora tuvo como fecha de término el 31 de diciembre de 2006 y se
alcanz6 la meta de captura, valoracion y organizacion de 4,500 cajas de
documentacién del Archivo de Concentracion.

En su Informe final, el Instituto Siglienza y Gdngora presenta los siguientes trabajos
realizados:

o Inventario general de baja documental por 1,424 cajas
o Inventario general de baja contable por 2,065 cajas
o Inventario general de histérico 780 cajas

o Identificacion de documentos sin valor archivistico (libros, revistas,
tripticos y diarios oficiales) 231 cajas de las cuales no es necesario
realizar el inventario.

Gracias a estos inventarios de 4,269 cajas y a la opinion técnica sobre el destino final de
dicha documentacién, el Archivo Institucional puede proceder a realizar los tramites de
transferencia secundaria o baja documental, segun sea el caso, con las areas
generadoras duefias de la documentacidén, por supuesto siempre considerando los
nuevos procedimientos que involucran al area de Contraloria Interna y, segun lo acordado
por el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD), al Archivo
General de la Nacion (AGN).

b. Servicios al Instituto

En cuanto al cumplimiento de las actividades de servicio al Instituto, el Archivo de
Concentracion reporta la atencion de las siguientes peticiones:

e 14 Solicitudes de préstamo para lo cual se tuvieron que localizar y poner a disposicién
de los peticionarios 63 expedientes de diversos temas y 4 cajas de Comunicacion
Social.

e En materia de asesorias se atendi6 a ocho areas y a 54 personas de manera
presencial, las areas que fueron visitadas para impartir un curso-taller sobre
organizaciéon de archivos y los formatos “Guia Simple y Cuadro de Clasificacion”
fueron:

Presidencia

Direccion Juridica

Centro para el Desarrollo Democratico

Coordinacion Nacional de Comunicacion Social
Direccion del Secretariado

Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos
Direccion de Organizacion Electoral

También se visitd y asesoré a la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores
en materia de transferencia primaria.



e Continuando con las actividades marcadas por los Lineamientos para los 6rganos
desconcentrados y centrales, las asesorias telefonicas continuaron muy solicitadas y
alcanzaron las 85 durante el trimestre.

Ya como parte natural del procedimiento de transferencia primaria, se deben realizar las
revisiones documentales para que el personal de las areas generadoras realicen el
inventario de transferencias primarias al archivo de concentracién, como a continuacién
se describe:

e Numero de cajas revisadas en el trimestre 245, que representa un numero superior a
las cajas transferidas ya que se logré detectar documentacién que por no tener valor
documental, no se debia considerar para este procedimiento.

Por lo tanto, las cajas transferidas durante el trimestre fueron 214:

e Cajas transferidas en octubre: 35
e Cajas transferidas en noviembre: 0
e Cajas transferidas en diciembre: 179

Ver Anexo 2
XIV.3.4 Coordinacion de Actividades con otra Direccion Ejecutiva y/o Unidad Técnica.

Como parte de las actividades relacionadas con los compromisos establecidos en los
Lineamientos, en el mes de octubre se solicitdé a las Direcciones Ejecutivas y Unidades
Técnicas la informacion de los archivos de tramite que se establece en los formatos de
Guia Simple de Archivos y de Cuadro de Clasificacion.

Debido a lo anterior, se recibieron diversas solicitudes de asesoria, mismas que fueron
atendidas mediante cursos-taller de organizacién documental y sobre el correcto llenado
de los formatos requeridos.

Ver Anexo 3.

XIV.3.5 Trabajos realizados en la (s) Comision (es) en la (s) que se actua como Secretaria
Técnica.

El 5 de octubre se realizé la tercera sesion ordinaria de Comité Técnico Interno para la
Administracién de Documentos (COTECIAD) donde se presenté para aprobacion el
informe trimestral del Archivo Institucional correspondiente a julio-septiembre, asi como la
minuta de la sesion pasada.

El 30 de noviembre se realizé una sesidn extraordinaria del COTECIAD, con el fin de
entregar un Informe sobre el cumplimiento de los compromisos establecidos en los
Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos, por parte de
los 6rganos responsables del Instituto.

Ver Anexo 4.
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Anexo 1

Cumplimiento del Calendario Anual de Actividades 2006

El desglose de las Actividades Pendientes es el siguiente:

Actividades

Clave Denominacién Razoén del no cumplimiento
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Anexo 2

Atencion de Actividades No Calendarizadas

Subprograma: 01 Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Denominacion de la actividad

Descripcion de la actividad

Politica especifica

Asistencia y orientacién a ciudadanos en general.

Se asisti6 y oriento a 11 personas en materia
de transparencia y acceso a la informacién
publica.

Dirigir, administrar y coordinar de
manera eficaz, eficiente vy
transparente, el programa y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia y eficiencia,
conforme a la normatividad
vigente las solicitudes de
informacién publica que sean
presentadas ante la unidad y
actualizar la informacion
publicada en portal de
transparencia.

el

Asesoria a Juntas locales y distritales.

Se asistié y oriento a 32 Juntas locales y a 6
Juntas distritales en materia de transparencia y
acceso a la informacion publica.

Dirigir, administrar y coordinar de
manera eficaz, eficiente y
transparente, el programa y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia y eficiencia,
conforme a la normatividad
vigente las solicitudes de
informaciéon publica que sean
presentadas ante la unidad y
actualizar la informacion
publicada en portal de
transparencia.

el

Participacion en eventos sobre transparencia y
acceso a la informacion.

Servidores Publicos de la USID participaron en
diversos eventos en materia de transparencia
y acceso a la informacion.

Dirigir, administrar y coordinar de
manera eficaz, eficiente vy
transparente, el programa y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia y eficiencia,
conforme a la normatividad
vigente las solicitudes de
informaciéon publica que sean
presentadas ante la unidad y
actualizar la informacion
publicada en portal de
transparencia.

el

Subprograma: 055 Red Nacional de Bibliotecas

Denominacion de la actividad

Descripcion de la actividad

Politica especifica

Atencion a usuarios.

La Biblioteca Central del Instituto Federal
Electoral atendi6 a 409 usuarios
proporcionandoles en préstamo585 libros y
revistas y diarios 307, solicitudes de préstamo
inter bibliotecario 15, consultas a bases de
datos siete solicitudes de informacion por
medio electrénico siete y 47 via telefénica,

Ofrecer a los funcionarios del
Instituto Federal Electoral y al
publico en general, un acervo
bibliohemerografico
especializado en temas politico-
electorales que apoye la
investigacion y divulgacion de
los estudios electorales.

Préstamos inter bibliotecarios.

La biblioteca suscribi6 un convenio de
préstamo inter bibliotecario.

Ofrecer a los funcionarios del
Instituto Federal Electoral y al
publico en general, un acervo
bibliohemerografico
especializado en temas politico-
electorales que apoye la
investigacion y divulgacion de
los estudios electorales.

Incrementos en la base de datos de la Biblioteca
Central.

La base de datos de la biblioteca fue
incrementada con 396 nuevos registros de

Ofrecer a los funcionarios del
Instituto Federal Electoral y al
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libros y articulos de revistas que se reciben
por donacién y suscripcion; dichos materiales
han sido debidamente procesados y estan
disponibles para su consulta en catalogo de la
biblioteca a través de Internet, y fisicamente,
en el acervo de la Biblioteca.

publico en general, un acervo
bibliohemerografico
especializado en temas politico-
electorales que apoye la
investigacion y divulgacion de
los estudios electorales

Participacion en eventos bibliotecarios.

Se asistio a la Feria internacional del Libro de
Guadalajara en donde se efectuaron las
ultimas adquisiciones del 2006, asimismo se
aprovecho esta ocasion para visitar la
biblioteca de la Junta Local de Guadalajara y
gestionar su incorporacion como biblioteca
regional de la Red.

Ofrecer a los funcionarios del
Instituto Federal Electoral y al
publico en general, un acervo
bibliohemerografico

especializado en temas politicos

Trabajo realizados con Centro para el Desarrollo
Democratico y la 12 Junta Distrital Ejecutiva de
Estado de México.

Con el proposito de incorporar el acervo
documental de dichas areas al catélogo
colectivo de la Red Nacional de Bibliotecas.

Ofrecer a los funcionarios del
Instituto Federal Electoral y al
publico en general, un acervo
bibliohemerografico

especializado en temas politicos

Subprograma: 056 Archivo Institucional

Denominacién de la actividad

Descripcion de la actividad

Politica especifica

Proyecto de Valoracion Documental.

El proyecto de valoracion realizado por el
Instituto de  Estudios Histéricos Carlos
Siglienza y Gongora tuvo como fecha de
término el 31 de diciembre de 2006 y se
alcanzé la meta de captura, valoracién y
organizacion de 4,500 cajas de documentacion
del Archivo de Concentracion.

En su Informe final, el Instituto Sigienza y
Gongora presenta los siguientes trabajos
realizados:

o Inventario general de baja documental
por 1,424 cajas

o Inventario general de baja contable por
2,065 cajas

o Inventario general de histérico 780 cajas

o Identificacion de documentos sin valor
archivistico (libros, revistas, tripticos y
diarios oficiales) 231 cajas de las cuales
no es necesario realizar el inventario.

Fortalecer y consolidar el Archivo
Institucional en sus tres
modalidades; de tramite, de
concentracion e historico.

Servicios al Instituto

En cuanto al cumplimiento de las actividades
de servicio al Instituto, el Archivo de
Concentracién reporta la atencion de las
siguientes peticiones:

e 14 Solicitudes de préstamo para lo cual se
tuvieron que localizar y poner a disposicién
de los peticionarios 63 expedientes de
diversos temas y cuatro cajas de
Comunicacion Social.

En materia de asesorias se atendi6 a 8
dreas y a 54 personas de manera
presencial, las areas que fueron visitadas
para impartir un  curso-taller sobre
organizaciéon de archivos y los formatos
“Guia Simple y Cuadro de Clasificacion”
fueron Presidencia, Direccién Juridica,
Centro para el Desarrollo Democratico,
Coordinacion Nacional de Comunicacion
Social, Direccion del Secretariado, Direccion
Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos
Politicos y la Direccién de Organizacion
Electoral.

También se visité y asesoré a la Direccién

Ejecutar la politica de mejora
fisica del archivo institucional con
especial atencion a la buena
conservacion de los documentos.
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Ejecutiva del Registro Federal de Electores en
materia de transferencia primaria.
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Anexo 3

Coordinacion de Actividades con otra Direccion Ejecutiva y/o Unidad Técnica

Subprograma: 01 Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Areas involucradas

Politica especifica

Actividades de coordinacion

Descripcion

Presidencia del Consejo General
Direcciones Ejecutivas de
Administracion 'y  Unidad de
Servicios de Informatica.

Dirigir, administrar y coordinar
de manera eficaz, eficiente y
transparente, el programa y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como

atender con  eficacia 'y
eficiencia, conforme a |la
normatividad vigente las
solicitudes de informacién

publica que sean presentadas
ante la unidad y actualizar la
informacién publicada en el
portal de transparencia.

Reuniones de trabajo.

La Unidad de Enlace con fecha
12 de octubre asesor6 a la
Presidencia del Consejo General,
en torno a una solicitud de
informacién que fue turnada a
dicho érgano responsable.
Asimismo, el 9 de noviembre del
afio que se reporta, la Unidad de
Enlace hizo lo propio con la
Direccion Ejecutiva de
Administracion y la Unidad de
Servicios de Informatica.

Subprograma: 055 Red Nacional de Bibliotecas.

Areas involucradas

Politica especifica

Actividades de coordinacion

Secretaria Ejecutiva,
Direccion Juridica

UNICOM y

Dirigir, administrar y coordinar
de manera eficaz, eficiente y
transparente, el programa y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con  eficacia 'y
eficiencia, conforme a |la
normatividad vigente las
solicitudes de informacién
publica que sean presentadas
ante la unidad y actualizar la
informaciéon publicada en el
portal de transparencia.

Incorporacon a la pagina Web del
IFE el catdlogo en linea de
Biblioteca Central, asi como los
tramites de registro de derechos
de autor del Tesauro Politico
Electoral.

Descripcion
En coordinacion con la
Secretaria  Ejecutiva 'y la

UNICOM, el 24 de noviembre
fue liberado el link, donde se
incorpor6 a la pagina Web del
IFE el catalogo en linea de
Biblioteca Central. Asimismo, en
coordinacion con la Direccién
Juridica del IFE se han iniciado
las tramites de registro de
derechos de autor del Tesauro
Politico Electoral.

Subprograma: 056 Archivo Institucional.

Areas involucradas

Politica especifica

Actividades de coordinacion

Descripcion

Direcciones Ejecutivas y Unidades
Técnicas

Dirigir, administrar y coordinar
de manera eficaz, eficiente y
transparente, el programa y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como

atender con eficacia y
eficiencia, conforme a la
normatividad vigente las
solicitudes de informacién

publica que sean presentadas
ante la unidad y actualizar la
informacién publicada en el
portal de transparencia.

Cursos-taller de  organizacién
documental y sobre el correcto
llenado de los formatos de Guia
Simple de Archivos y de Cuadro
de Clasificacion.

Como parte de las actividades
relacionadas con los
compromisos establecidos en los

Lineamientos, en el mes de
octubre se solicité a las
Direcciones Ejecutivas y
Unidades Técnicas la

informacién de los archivos de
tramite que se establece en los
formatos de Guia Simple de

Archivos y de Cuadro de
Clasificacion.
Debido a lo anterior, se

recibieron diversas solicitudes de
asesoria, mismas que fueron
atendidas mediante cursos-taller
de organizacion documental y
sobre el correcto llenado de los
formatos requeridos.
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Anexo 4

Trabajos realizados en la(s) Comisién(es) en la(s) que se actiia como Secretaria Técnica

Comisién: No aplica

Numero de sesiones de la Comision realizadas en el periodo: No aplica

Temas relevantes

Resumen

Observaciones

No aplica

No aplica

No aplica
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