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DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION 
 

 
 
 

I.- RECURSOS FINANCIEROS 
 
 

1.- PRESUPUESTO 
 

SE HIZO DEL CONOCIMIENTO DE LAS UNIDADES RESPONSABLES QUE 
INTEGRAN EL INSTITUTO, EL PRESUPUESTO AJUSTADO AUTORIZADO POR 
EL CONSEJO GENERAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2004. 

 
SE ENTREGO A LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, EL 

CUARTO INFORME TRIMESTRAL DE LA CUENTA PUBLICA 
CORRESPONDIENTE AL 2003. DE IGUAL FORMA SE CONCLUYO Y REMITIO A 
LA INSTITUCION GLOBALIZADORA EL INFORME ANUAL DE LA CUENTA DE LA 
HACIENDA PUBLICA FEDERAL POR EL EJERCICIO FISCAL 2003. 

 
SE ATENDIERON SOLICITUDES DE OFICIOS DE AUTORIZACION DE 

INVERSION DE DIFERENTES AREAS DEL INSTITUTO; SE ELABORARON LAS 
CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS CORRESPONDIENTES A LOS 
MESES DE ENERO, FEBRERO, Y MARZO DEL AÑO 2004; SE TRAMITARON 
ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS, ASI COMO SOLICITUDES DE 
MINISTRACION DE RECURSOS TANTO PARA OFICINAS CENTRALES COMO 
PARA JUNTAS LOCALES Y DISTRITALES, RADICANDOSE RECURSOS TANTO 
A LAS VOCALIAS DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES, COMO A LAS 
DELEGACIONES Y SUBDELEGACIONES; SE ANALIZARON LOS ANEXOS 
TECNICOS DE CONVENIOS DE APOYO Y COLABORACION CELEBRADOS CON 
GOBIERNOS E INSTITUTOS ESTATALES ELECTORALES. 
 
 

2.- OPERACION FINANCIERA 
 

SE RECIBIO DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION EN TOTAL 1,222.1 
MILLONES DE PESOS Y SE ENTERO A ESE ORGANISMO 13.4 MILLONES DE 
PESOS; 3.8 MILLONES DE PESOS POR CONCEPTO DE INTERESES 
GENERADOS EN LAS CUENTAS BANCARIAS Y 9.6 MILLONES DE PESOS DE 
PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS OBTENIDOS DURANTE 2003. ASI 
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TAMBIEN LE FUERON REINTEGRADOS 166.6 MILLONES DE PESOS POR 
REMANENTES PRESUPUESTALES DEL EJERCICIO 2003. ASIMISMO, SE 
ENTERARAN 78.4 MILLONES DE PESOS POR SANCIONES A LAS 
AGRUPACIONES Y PARTIDOS POLITICOS NACIONALES. 

 
POR VIA BANCA ELECTRONICA SE MANEJARON 4,492 ORDENES DE 

PAGO PARA LA MINISTRACION DEL PRESUPUESTO DE GASTO CORRIENTE, 
NOMINAS Y PRESTACIONES A JUNTAS LOCALES Y DISTRITALES, ASI COMO 
A LAS VOCALIAS DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Y SE 
TRAMITARON CON LOS BANCOS INVERLAT Y BANAMEX 14 NOMINAS PARA 
EL DEPOSITO DE LOS SUELDOS DE LOS EMPLEADOS DEL INSTITUTO. 

 
FINALMENTE, SE PRESENTARAN A LA COMISION DE ADMINISTRACION 

LOS ESTADOS FINANCIEROS Y LAS CONCILIACIONES DE LAS CUENTAS 
BANCARIAS QUE MANEJA LA INSTITUCION. 
 
 

3.- CONTABILIDAD 
 

SE DA SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO POR PARTE DE LA DIRECCION 
EJECUTIVA DE ADMINISTRACION SOBRE LAS DIVERSAS ETAPAS QUE 
CONSTITUYEN EL PROCESO DE REGISTRO CONTABLE DE LAS 
OPERACIONES PRESUPUESTALES Y FINANCIERAS DEL INSTITUTO. 

 
LA COMISION DE ADMINISTRACION RECIBIRA EN BREVE LOS INFORMES 

SOBRE LA SITUACION FINANCIERA DEL INSTITUTO, A TRAVES DE LOS 
ESTADOS FINANCIEROS, TALES COMO EL BALANCE GENERAL Y EL ESTADO 
DE RESULTADOS. 

 
SE REMITIO A LA SHCP EL CUARTO INFORME TRIMESTRAL DE LA 

CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA 2003 Y SE ESTA TRABAJANDO EN LA 
ELABORACION DEL PRIMER INFORME TRIMESTRAL DEL 2004. 

 
SE CONTINUA INFORMANDO A LAS AUTORIDADES COMPETENTES 

SOBRE LOS REGISTROS DE LAS OPERACIONES EN LIBROS DIARIO Y 
MAYOR DE CONTABILIDAD, ASI COMO DE LA DEPURACION DE LOS 
REGISTROS CONTABLES DE OFICINAS CENTRALES Y DE LOS ORGANOS 
DELEGACIONALES, QUE SON LOS DOCUMENTOS DE 
CORRESPONSABILIDAD, REGISTRO Y CONTROL (DOCORECO). 
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SE CONTINUA APOYANDO A LAS DIFERENTES AUDITORIAS EN LA 
BUSQUEDA Y ENTREGA DE INFORMACION REQUERIDA. 
 
 
 

II.- RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 
 

1.- SERVICIOS 
 

SE ADQUIRIERON 26,527 VALES DE GASOLINA POR UN MONTO DE 
$774,001.80; SE TRAMITARON 253 SOMIRES; SE ELABORARON 66 
CONTRATOS, DE LOS CUALES 6 SE ADJUDICARON MEDIANTE INVITACION A 
CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES, 59 POR ADJUDICACION DIRECTA Y 
UN CONTRATO FUE CANCELADO. 
 
 

2.- SEGUROS 
 

SE INICIO LA VIGENCIA DEL CONTRATO MULTIANUAL, CON LAS 
ASEGURADORAS: SEGUROS INBURSA, GRUPO FINANCIERO INBURSA, S.A. Y 
ASEGURADORA INTERACCIONES, S.A. 

 
SE PRESENTARON ANTE ING COMERCIAL AMERICA 13 

RECLAMACIONES FORMALES POR SINIESTRO DE VEHICULOS Y 15 POR 
SINIESTROS DIVERSOS ANTE SEGUROS INBURSA S.A. 
 
 

3.- ADQUISICIONES 
 

SE LLEVARON A CABO 9 SESIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, SE RECIBIERON 128 REQUISICIONES DE 
COMPRA, DE LAS CUALES SE ATENDIERON EL 61% QUEDANDO 
PENDIENTES DE TRAMITE EL 39%. 

 
SE ELABORARON 38 PEDIDOS, DEBIDAMENTE FINCADOS, CON UN 

IMPORTE TOTAL DE $722,098.56. 
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4.- ALMACENES 
 

EN RELACION A LOS BIENES DE CONSUMO SE ATENDIERON 171 
SOLICITUDES DE SUMINISTROS Y 111 REQUISICIONES PARA COMPRA, 
EFECTUANDOSE EL ENVIO DE 281,291 ARTICULOS A LA OFICINA DE 
TLALPAN. 

 
PARA LOS BIENES INSTRUMENTALES SE SOLICITARON 1,170 

ETIQUETAS DE CODIGO DE BARRAS, SE ELABORARON 72 SALIDAS DE 
ALMACEN QUE CORRESPONDEN A 2,550 BIENES, SE ELABORARON 52 
SALIDAS POR REASIGNACION CON UN TOTAL DE 230 BIENES Y SE 
ATENDIERON 66 SOLICITUDES DE RETIRO DE MOBILIARIO Y EQUIPO CON 
UN TOTAL DE 1,192 BIENES DE LOS CUALES 704 SON PARA BAJA. 

 
SE RECIBIERON 5 VEHICULOS NISSAN PLATINA 2004, LOS CUALES SE 

ETIQUETARON, VIBROGRABARON Y FUERON ENTREGADOS A DIVERSAS 
AREAS DEL INSTITUTO Y SE ENTREGARON 7 VEHICULOS CHEVROLET 
MALIBU MODELOS 2003 Y 2004 Y UN VEHICULO CHRYSLER STRATUS 
MODELO 2004 AL AREA DE CONSEJEROS ELECTORALES. 
 
 

5.- INVENTARIOS 
 

SE REGISTRARON EN EL SISTEMA DE CONTROL DE INVENTARIOS POR 
NUEVAS ADQUISICIONES 1,503 ALTAS DE BIENES MUEBLES Y SE 
IMPRIMIERON EN DUPLICADO 34,596 ETIQUETAS DE CODIGO DE BARRAS; 
SE OPERARON 4,436 BAJAS. 

 
DESINCORPORACION DE BIENES MUEBLES 
 
SE REALIZARON 4 LICITACIONES PUBLICAS, CON UN INGRESO PARA EL 

INSTITUTO DE $460,800.00, UNA LICITACION POR INVITACION A CUANDO 
MENOS A TRES PERSONAS CON UN INGRESO AL INSTITUTO DE $12,190.00 Y 
UNA ADJUDICACION DIRECTA, CON UN INGRESO AL INSTITUTO DE 
$5,600.00. ASIMISMO, SE REALIZO UNA DONACION ENTREGANDO 
GABINETES DE METAL Y MAQUINAS DE ESCRIBIR MECANICAS. 

 
SE LLEVO A CABO LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE 

BIENES MUEBLES, Y SE PROPORCIONO ASESORÌA A 4 JUNTAS LOCALES 



 116

EJECUTIVAS, RELATIVO A LOS PROCESOS DE DESINCORPORACION DE 
BIENES MUEBLES. 

 
SE INTEGRO Y AUTORIZO EL PROGRAMA ANUAL DE 

DESINCORPORACION DE BIENES MUEBLES 2004 DEL INSTITUTO. 
 
 

6.- PADRON DE PROVEEDORES 
 

ACTUALIZACION DE DATOS Y LA DOCUMENTACION EN LOS 
EXPEDIENTES. 28 EMPRESAS SOLICITARON SU INCLUSION EN EL PADRON 
DE PROVEEDORES. 

 
ASIMISMO, SE LIBERARON 37 FIANZAS Y UN CHEQUE DE GARANTIA DE 

CUMPLIMIENTO. 
 
 

7.- SEGUIMIENTO DE PEDIDOS 
 

SE LE DIO SEGUIMIENTO A LOS PEDIDOS FINCADOS DURANTE ESTE 
PERIODO DE LOS DIFERENTES PROCEDIMIENTOS PREVISTOS EN LA LEY. 

 
SE APLICARON SANCIONES POR RETRASO EN SUS ENTREGAS A 29 

EMPRESAS POR UN MONTO DE $796,024.77; Y POR INCUMPLIMIENTO EN LA 
ENTREGA DE BIENES, SE SANCIONO A 3 EMPRESAS POR UN MONTO DE 
$4,377.94. LAS EMPRESAS ENTREGARON CHEQUE DE CAJA Y/O 
CERTIFICADO A NOMBRE DEL IFE, MISMOS QUE SE REMITIERON A LA 
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS. 
 
 

8.- APOYO Y EVENTOS 
 

SE REALIZARON 187 EVENTOS Y SE PROPORCIONARON SERVICIOS DE 
TRASLADOS DE PERSONAL A DISTINTAS AREAS DEL INSTITUTO. 

 
 

9.- MANTENIMIENTO AL PARQUE VEHICULAR 
 

SE TRAMITO EL MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO, ASI 
COMO LA VERIFICACION DE VEHICULOS. 
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10.- CORRESPONDENCIA 
 

FUERON REALIZADOS ENVIOS DE MENSAJERIA Y PAQUETERIA, 
RELATIVA A OFICINAS CENTRALES Y A JUNTA LOCAL EJECUTIVA DEL 
DISTRITO FEDERAL. 
 
 
 

III.- RECURSOS HUMANOS 
 
LAS ACTIVIDADES MAS SOBRESALIENTES, REALIZADAS DURANTE EL 

PERIODO DEL INFORME, SON LAS SIGUIENTES: 
 

?? DERIVADO DE LA REDUCCION AL PRESUPUESTO DEL INSTITUTO PARA EL 
PRESENTE EJERCICIO, SE EFECTUO UN AJUSTE DE 91.7 MILLONES DE 
PESOS EN EL CAPITULO 1000, SERVICIOS PERSONALES. EL AJUSTE AL 
PRESUPUESTO DEL INSTITUTO FUE APROBADO MEDIANTE ACUERDO 
CG06/2004 DE FECHA 29 DE ENERO DE 2004.  

?? SE OPERO EN LA 1a QUINCENA EL INCREMENTO DEL 4% SOBRE LAS 
PERCEPCIONES BRUTAS DEL PERSONAL TECNICO-OPERATIVO Y DE 
ENLACE, CON RETROACTIVIDAD AL 1º DE ENERO DEL PRESENTE AÑO. 

?? SE DIO CUMPLIMIENTO A LA SOLICITUD DEL SAR – FOVISSSTE DANDO DE 
ALTA A 8,716 EMPLEADOS AL SISTEMA “SIRI” (PROCESO DE RECAUDACION 
SAR – FOVISSSTE) PARA EL NUEVO PAGO DEL SAR VIA INTERNET. 

?? SE ACTUALIZO EL SEGURO DE SEPARACION INDIVIDUALIZADO, CONFORME 
AL PORCENTAJE ELEGIDO POR CADA SERVIDOR DE MANDO. 

?? SE REALIZO LA COMPROBACION DE LAS FORMAS VALORADAS ASIGNADAS 
A CADA JUNTA LOCAL PARA EL PAGO DEL PERSONAL DEL PROCESO 
ELECTORAL 2002-2003, Y SE PROPORCIONO A LA DIRECCION DE RECURSOS 
FINANCIEROS LA INFORMACION REQUERIDA PARA EFECTUAR LA 
CONCILIACION BANCARIA CON HSBC (ANTES BITAL) Y CON TELECOMM.  

?? EN CUANTO A LA CAPACITACION ADMINISTRATIVA E INFORMATICA, A NIVEL 
NACIONAL SE HAN REALIZADO UN TOTAL DE 32 CURSOS, CON LA 
PARTICIPACION DE 520 SERVIDORES PUBLICOS. 

?? EN LO TOCANTE A PRESTACIONES AL PERSONAL, EN EL PRESENTE 
TRIMESTRE SE EFECTUARON PAGOS A TERCEROS POR UN MONTO DE 
$59´489,586.05, QUE INCLUYEN AL ISSSTE, AHISA Y COMERCIAL AMERICA, Y 
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SE EROGARON $1’400,277.24 POR CONCEPTO DE DIVERSAS PRESTACIONES 
ECONOMICAS. 

?? EN EL MISMO PERIODO, SE APLICARON 46,965 MOVIMIENTOS DE PERSONAL, 
TANTO DE PLAZA PRESUPUESTAL COMO DE HONORARIOS, QUE INCLUYEN 
ALTAS, BAJAS, PROMOCIONES, CAMBIOS DE RADICACION, ALTAS Y 
ACTUALIZACIONES DE QUINQUENIOS, INCIDENCIAS, MODIFICACIONES A 
DATOS PERSONALES Y DESCUENTOS VARIOS.  

?? DERIVADO DE LAS BAJAS TRAMITADAS DE FORMA EXTEMPORANEA POR 
LAS COORDINACIONES ADMINISTRATIVAS DE LAS DISTINTAS AREAS DEL 
INSTITUTO, SE APLICO EL PROCEDIMIENTO PARA LA RECUPERACION DE 
SUELDOS NO DEVENGADOS (REINTEGROS); EN ESTE TRIMESTRE, SE 
RECUPERO UN TOTAL DE $8,281,737.34. 
 
 
 

IV.- OPERACION Y MANTENIMIENTO DEL SIAR 
 
SE PROPORCIONO EL APOYO CORRESPONDIENTE A OFICINAS CENTRALES 

Y A JUNTAS LOCALES EJECUTIVAS PARA EL CIERRE DEL EJERCICIO 
PRESUPUESTAL 2003. 

 
SE REALIZARON MODIFICACIONES AL SIAR, DEBIDO AL CAMBIO DE 

ESTRUCTURA PROGRAMATICA PARA EL 2004. 
 
SE IMPLANTO EL MODULO DE ADQUISICIONES EN SU NUEVA VERSION 

VISUAL FOX, SE LIBERO LA VERSION SIAR 2004 PARA JUNTAS LOCALES 
EJECUTIVAS Y SE CONCLUYO EL COMPONENTE WEB SIAR PARA DIRECCIONES 
EJECUTIVAS Y UNIDADES TECNICAS. 

 
SE BRINDO EL SERVICIO A TRAVES DEL COMPONENTE WEB SIAR PARA LA 

DIFUSION DE OFICIOS Y COMUNICADOS EMITIDOS POR PARTE DE LAS 
DIRECCIONES DE LA DEA, ASI COMO PARA LA DIVULGACION DE 
PROCEDIMIENTOS Y MANUALES OPERATIVOS DIVERSOS. 

 
SE ATENDIERON 509 SOLICITUDES DE USUARIOS DE OFICINAS CENTRALES. 
 
EN RELACION CON EL MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO, 

INSTALACION DE SOFTWARE Y SOPORTE TECNICO EN MATERIA DE REDES Y 
HARDWARE, SE HAN ATENDIDO 166 ORDENES DE TRABAJO, LAS CUALES 
DIERON ORIGEN A 425 SERVICIOS DIVERSOS.  
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TAMBIEN SE REHABILITARON O REPARARON EQUIPOS QUE SE 

ENCONTRABAN FUERA DEL PLAZO DE GARANTIA Y SE ELABORO DIAGNOSTICO 
DE BAJA DE EQUIPOS DIVERSOS. 

 
EN EL AMBITO DE INVESTIGACION, SE LOCALIZO Y BAJO DE INTERNET EL 

SOFTWARE NECESARIO, MISMO QUE SE APLICO EN SU MOMENTO. 
 
SE REALIZO LA ASIGNACION DE ESPACIO PARA EL EJERCICIO 2004 DE LOS 

MODULOS DE FINANCIEROS Y ADQUISICIONES, ASIGNANDOSE PERMISOS A LOS 
USUARIOS. 

 
 

V.- ORGANOS DESCONCENTRADOS 
 
SE ENTREGARON A LAS 32 JUNTAS LOCALES EJECUTIVAS LA SELECCION DE 

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS 2004, MISMAS QUE CONTEMPLA EL SISTEMA DE 
EVALUACION ANUAL DEL DESEMPEÑO DE LOS MIEMBROS DEL SERVICIO 
PROFESIONAL ELECTORAL. 

 
SE REVISARON LOS REPORTES MENSUALES REMITIDOS POR LAS JUNTAS 

LOCALES EJECUTIVAS Y SE ELABORARON LOS INFORMES MENSUALES DE 
SEGUIMIENTO Y RESULTADOS DE EVALUACION ADMINISTRATIVA A LOS 
ORGANOS DELEGACIONALES EN EL PERIODO DEL INFORME. 

 
SE RECIBIERON SOLICITUDES DE GESTION, MISMAS QUE SE CANALIZARON 

AL AREA SUSTANTIVA CORRESPONDIENTE PARA SU SOLVENTACION. 
 
SE RECIBIERON Y TURNARON 373 SOLICITUDES DE SERVICIO PARA SU 

ATENCION.  
 
SE LLEVARON A CABO MONITOREOS SOBRE EL AVANCE DE LOS CIERRES 

CONTABLES DEL EJERCICIO FISCAL 2003. 
 
SE REVISARON EN SU OPERACION LAS DIFERENTES VERSIONES DEL SIAR 

CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2003 PARA ORGANOS DELEGACIONALES, Y 
SE APROBO EN SU OPERACIÓN LAS VERSIONES DEL SIAR 2004 PARA JUNTAS 
LOCALES EJECUTIVAS. 
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SE ELABORARON LAS GUIAS RAPIDAS DE OPERACION DE LOS PRINCIPALES 
PROCESOS DEL SIAR 2004. 

 
SE DIO APOYO EN OFICINAS CENTRALES A USUARIOS DE JUNTAS LOCALES 

SOBRE LA OPERACION DEL SIAR. 
 
SE LLEVARON A CABO MONITOREOS A LOS USUARIOS DE LAS JUNTAS 

LOCALES EJECUTIVAS Y CENTROS REGIONALES DE COMPUTO. 
 
SE ACTUALIZO LA PAGINA DE INTERNET CON LA INFORMACION DE LA 

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION. 
 
SE PREPARO LA DOCUMENTACION PARA LAS REUNIONES DE LA COMISION 

DE ADMINISTRACION DEL CONSEJO GENERAL, ELABORANDO LAS VERSIONES 
ESTENOGRAFICAS, ACTAS Y ACUERDOS TOMADOS EN LAS MISMAS, ASI COMO 
LAS INFORMES DE SEGUIMIENTO DE ESTOS. 

 
SE INTEGRARON Y ELABORARON LOS ACUERDOS DE LA DEA PARA LAS 

SESIONES DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA. 
 
SE INTEGRARON Y ELABORARON EL PRIMER INFORME TRIMESTRAL DEL 

2004 CORRESPONDIENTE AL AVANCE FISICO DE ACTIVIDADES DEL SISTEMA 
INSTITUCIONAL DE INFORMACION Y EL INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES 
DEL 2004 DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION. 

 
SE RECIBIERON Y ATENDIERON 15 SOLICITUDES DE INFORMACION DE 

PARTICULARES, TURNADAS POR LA UNIDAD DE ENLACE. 
 
SE REMITIO A LA UNIDAD DE ENLACE LA ACTUALIZACION AL MES DE ENERO 

DE LA INFORMACION QUE CORRESPONDE APORTAR A LA DIRECCION 
EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y A LA COMISION DE ADMINISTRACION, DE 
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 5° DEL REGLAMENTO DEL 
INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A 
LA INFORMACION PUBLICA. 
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V.- SEGURIDAD Y PROTECCION CIVIL 
 
 

?? SE ASIGNO PERSONAL DE SEGURIDAD INTERNA, APOYADO POR 
ELEMENTOS DE LA POLICIA AUXILIAR PARA LA PROTECCION DE 
EMPLEADOS Y VISITANTES, ASI COMO PARA EL CONTROL DE INGRESO Y 
SALIDA DE MATERIAL Y EQUIPO MEDIANTE EL REGISTRO EN LAS 
BITACORAS EXISTENTES EN TODOS LOS INMUEBLES QUE CONFORMAN 
ESTE INSTITUTO. 

?? SE CONTINUA CON LOS PROGRAMAS DE CAPACITACION DEL PERSONAL DE 
LA COORDINACION EN DIVERSAS DISCIPLINAS, ASI COMO EL 
ADIESTRAMIENTO DE LAS UNIDADES CANOFILAS DE DETECCION DE 
ARTEFACTOS EXPLOSIVOS. 

?? SE LLEVARON A CABO EN LAS INSTALACIONES DE VIADUCTO TLALPAN 
DIVERSOS EVENTOS, POR LO QUE SE DIERON LAS FACILIDADES DE 
ACCESO A LOS DIFERENTES MEDIOS DE COMUNICACION QUE LOS 
CUBRIERON. 

?? SE APLICARON OPERATIVOS ESPECIALES DE SEGURIDAD PARA APOYAR 
DIVERSAS ACTIVIDADES DE CARACTER INSTITUCIONAL. 

?? SE APOYO AL PERSONAL QUE UTILIZA EL SERVICIO DE TRANSPORTE 
INTERNO. 

?? SE BRINDO EL APOYO PARA LA CUSTODIA DE VALORES A PETICION DE LA 
SECRETARIA EJECUTIVA Y SE REALIZO LA CUSTODIA DE MATERIAL 
ELECTORAL, CREDENCIALES PARA VOTAR Y PAPEL SEGURIDAD DEL 
CENTRO DE PRODUCCION DE CREDENCIALES AL CENTRO NACIONAL DE 
DISTRIBUCION.  

?? SE APLICO OPERATIVO DE SEGURIDAD PARA EL TRASLADO Y CUSTODIA DE 
LOS FORMATOS UNICOS DE ACTUALIZACION Y RECIBOS DE LOS CENTROS 
REGIONALES DE COMPUTO Y RESGUARDO DOCUMENTAL, AL MUNICIPIO DE 
TLAXIACA, ESTADO DE HIDALGO (CECYRD) CON EL APOYO DE LA 
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA FEDERAL. 

?? SE ATENDIERON SIETE LLAMADAS DE EMERGENCIA DE IFETEL. 
?? SE REGISTRARON DOS SISMOS, SIN NOVEDAD. 
?? SE REALIZO LA CEREMONIA EN CONMEMORACION AL DIA DE LA BANDERA. 
?? SE ASISTIO A LOS CURSOS ”FORMACION DE INSTRUCTORES PARA LA RED 

DE BRIGADISTAS COMUNITARIOS”, Y AL CURSO EN  PROTECCION CIVIL EN  
LA JUNTA DISTRITAL No. 15. 

?? SE SUPERVISA QUE SE CUMPLAN LAS CONSIGNAS DE SEGURIDAD EN 
TODOS LOS INMUEBLES QUE OCUPA EL INSTITUTO. 
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?? EL CENTRO DE SEGUIMIENTO DE AGENTES PERTURBADORES DEL 
DEPARTAMENTO DE PROTECCION CIVIL, EMITIO 56 BOLETINES. 

?? PERSONAL DE ESTA COORDINACIÓN ACUDIO A LA COMISION FEDERAL DE 
TELECOMUNICACIONES A RECOGER LAS COTIZACIONES DE LAS 
RADIOFRECUENCIAS DEL INSTITUTO. 

?? DEBIDO A QUE SE REALIZABAN DIVERSOS TRABAJOS DE REMODELACION, 
SE ACORDONO EL AREA, EVITANDO ACCIDENTES DEL PERSONAL DEL 
INSTITUTO. 

?? SE SOLICITO AL AREA DE TRANSPORTES RETIRAR UNAS MOTOCICLETAS 
POR ENCONTARSE EN LUGAR PROHIBIDO. 

?? CON MOTIVO DE LAS SESIONES DEL CONSEJO GENERAL, Y DE ACUERDO A 
PROCEDIMIENTO, SE REALIZO LA INSPECCION EN LAS INSTALACIONES, 
ENCONTRANDOSE EN CONDICIONES OPTIMAS PARA EL EVENTO. 

?? CON MOTIVO DE LOS EVENTOS “CONFERENCIA DE PRENSA POR PARTE DE 
ALIANZA CIVICA”, “CONSULTA INFANTIL Y JUVENIL”, “DIA INTERNACIONAL DE 
LA MUJER” Y “LA MECANICA ELECTORAL COMO CONDICION NO POLITICA DE 
LA POLITICA”, SE REALIZARON  LAS INSPECCIONES OCULARES, 
VERIFICANDO QUE SE ENCONTRABAN EN CONDICIONES PARA LOS 
EVENTOS. 

?? CON MOTIVO DE “LA FIRMA DE CONVENIO DE APOYO Y COLABORACION” SE 
CONTRATO A LA EMPRESA “REGOSI”, PARA ELABORAR ALIMENTOS, SE 
REALIZO LA VERIFICACION DE LA INSTALACION DE GAS, COMPROBANDO 
QUE DICHO TANQUE NO PRESENTABA FUGAS. 

?? SE REALIZO EL DIAGNISTICO DE RIESGO Y VULNERABILIDAD DE LAS 
INSTALACIONES DE COCONAL, UBICADAS EN PERIFERICO SUR. 

?? SE IMPARTIO EL CURSO “SENSIBILIZACION EN PROTECCION CIVIL” EN EL 
CENTRO DE FORMACION Y DESARROLLO DEL INSTITUTO FEDERAL 
ELECTORAL. 

?? SE ACUDIO A LA ESCUELA SUPERIOR DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION 
DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL CAMPUS TEPEPAN. CON EL FIN DE 
CONOCER LO RELACIONADO AL SIMULACRO EFECTUADO POR ESTA 
INSTITUCION, ASI COMO PARTICIPAR COMO OBSERVADORES EN EL 
SIMULACRO QUE SE EFECTUO EN EL TURNO MATUTINO DE ESTE PLANTEL. 

?? SE RECIBIO SOLICITUD DE LA SUBDIRECTORA DE MEDIOS EDUCATIVOS EN 
INFORMATICA, PARA LA CAPACITACION DEL PERSONAL DEL AREA Y LA 
REALIZACION DE UN SIMULACRO. 

?? SE ASISTIO AL CENTRO DE COMPUTO Y RESGUARDO DOCUMENTAL EN EL 
ESTADO DE HIDALGO, CON EL FIN DE EFECTUAR LA CAPACITACION DE 
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COMBATE Y CONTROL DE INCENDIO, ASIMISMO, SE COLOCARON EN EL 
AREA DE RESGUARDO DOCUMENTAL 60 SEÑALAMIENTOS.  

?? SE ACUDIO AL AREA DE CONSEJEROS, PARA REINSTALAR UN EXTINTOR 
CON SU RESPECTIVO SEÑALAMIENTO. 


