XIV. Unidad Técnica de Servicios de Informaciéon y Documentacion
Marco Juridico.

Que el 11 de junio de 2002 fue publicada en el Diario Oficial de la Federacién la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, la cual tiene como finalidad
garantizar el acceso a toda persona a la informacién en posesiéon de los Poderes de la Union,
los 6rganos constitucionales auténomos o con autonomia legal, y cualquier otra entidad federal.

Que de lo preceptuado en el articulo 61 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental el Instituto Federal Electoral, como 6rgano constitucional
autonomo, es un sujeto obligado por la misma y, de conformidad con el citado articulo, expidio
el Reglamento del Instituto Federal Electoral en Materia de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, publicado el 9 de junio de 2003 en el Diario Oficial de la Federacion,
adicionalmente con fecha 29 de junio de 2005, se reformé el Reglamento antes sefialado,
publicandose dichas reformas en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de julio de 2005.

XIVA1 Unidad de Enlace

XIV.1.1 Cumplimiento de Politicas y Programas Generales del Instituto para el afio 2007 y del
Calendario Anual de Actividades 2007.

1) Objetivo General.- Fortalecer y consolidar la confianza de la sociedad en el Instituto Federal
Electoral, por medio de la eficaz gestion del sistema institucional de transparencia dedicado
a la organizacion, preservacion y difusion de la informacion publica con que cuenta el
Instituto.

1.1) Objetivo Especifico.- Dirigir, administrar y coordinar de manera eficaz, eficiente y
transparente, el programa y los subprogramas a cargo de esta unidad responsable,
asi como atender con eficacia y eficiencia, conforme a la normatividad vigente las
solicitudes de informacion publica que sean presentadas ante la unidad y actualizar la
informacion proporcionada por los érganos responsables.

Actividades
Clave Descripcién
118 055 001 Observar que los subprogramas se lleven a cabo de conformidad con los objetivos estratégicos
aprobados por el Consejo.
118 055 002 Realizar el tramite correspondiente para entregar la informacion requerida por los solicitantes

para garantizar su derecho de acceso a informacién publica, asi como el acceso a sus datos
personales y modificacion de los mismos.

118 055 003 Realizar los proyectos de resolucion para que el Comité de Informacién dictamine sobre aquellas
solicitudes de informacion clasificadas por las Direcciones Ejecutivas o Unidades Técnicas
involucradas.

118 055 004 Realizar los informes justificados que exigen los recursos de revision los cuales deben ser
presentados ante la Secretaria Técnica de la Comisién para la Transparencia y el Acceso a la
informacién Publica.




XIV.1.2 Cumplimiento del Calendario Anual de Actividades 2007

La Unidad Técnica de Servicios de Informacion y Documentacion, a través de la Unidad de
Enlace dio cabal cumplimiento a todas las actividades encomendadas para el periodo que se
informa, como a continuacion se indica:

1)

2)

3)

118 055 001.- Respecto a esta actividad, la Unidad Técnica de Servicios de Informacion
y Documentacién, cumplié con todos y cada uno de los subprogramas conforme a los
objetivos estratégicos aprobados por el Consejo General del Instituto Federal Electoral.

118 055 002.- En cuanto a esta actividad se informa que durante el primer trimestre de
2007 se atendieron un total de 357 solicitudes de las cuales bajo el criterio del tipo de
solicitud puede considerarse que de estas, 302 fueron de acceso a informacion publica,
43 correspondieron a acceso a datos personales, ninguna comprende correccién de
datos personales. Adicionalmente, hubo 12 consultas personales con base en el derecho
de peticidn y ninguna consulta institucional, entendiendo por éstas las formuladas por
instituciones publicas de cualquiera de los tres niveles de gobierno.

Es importante destacar que del 8 enero al 30 de marzo de 2007 se presentaron ante la
Unidad de Enlace por si o por conducto de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas del
Instituto, de conformidad con el Reglamento citado, un total de 302 solicitudes de
informacion publica.

Cabe senalar que de las 302 solicitudes de acceso a informacion publica 240 estan
concluidas y 62 estan en tramite. Asimismo, de las 240 solicitudes concluidas, 214 se les
dio respuesta positiva y 26 fueron negadas con fundamento juridico.

Finalmente en cuanto a esta actividad, es de sefialar que de las 302 solicitudes, 17 se
presentaron personalmente en la Unidad de Enlace, 278 a través del sistema IFESAI, 2
mediante correo electronico y 5 a través de las Juntas Locales.

118 055 003.- En cuanto a esta actividad, en el periodo que se informa se presentaron a
consideracion del Comité de Informacion un total de 34 proyectos de resolucién para que
dictaminara sobre aquellas solicitudes de informacion que son clasificadas como
informacion confidencial o temporalmente reservadas por la Direcciones Ejecutivas o
Unidades Técnicas involucradas.



4) 118 055 004.- En cuanto a esta actividad, en el periodo que se informa se presentaron a
la Secretaria Técnica de la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica un total de 7 informes justificados para que dictaminara sobre aquellos recursos
de revision presentados por los solicitantes.

XIV.1.3 Atencion de Actividades No Calendarizadas.

Durante el periodo que se informa, del 8 de enero al 30 de marzo de 2007, la Unidad de Enlace
participo en el Programa Voces de la Democracia con el tema “Derechos de las minorias”.

Por ultimo, la Unidad de Enlace entregd para su aprobacion al Comité de Informacion los
informes trimestrales de recursos humanos y materiales destinados a atender las solicitudes de
informacion en cada uno de los érganos responsables, con base en los criterios y directrices
dadas por propio Comité de Informacion.

Ver Anexo 2.

XIV.1.4 Coordinacién de Actividades con otra Direccidn Ejecutiva y/o Unidad Técnica.

No aplica.

XIV.1.5 Trabajos realizados en la (s) Comision (es) en la (s) que se actua como Secretaria
Técnica.

Durante el periodo que se informa la Unidad Técnica de Servicios de Informacion y
Documentacion, en su caracter de Secretaria Técnica del Comité de Informacion,
asistié al Comité de Informacion en la celebracion de las sesiones que se llevaron a
cabo en dicho periodo, las cuales fueron un total de 8 sesiones, de las cuales 3
fueron ordinarias y 5 extraordinarias. Para lo cual, previamente a la celebracién de
cada una de las sesiones, se formularon las correspondientes convocatorias y
ordenes del dia, se prepardé y circuld6 la documentacibn que se sometidé a
consideracion de este o6rgano colegiado y se llevaron a cabo las gestiones
necesarias para proporcionar el apoyo logistico necesario para el desarrollo de las
mismas.



De igual forma, con posterioridad a la celebracion de dichas sesiones, se elaboraron
y distribuyeron las versiones estenograficas, se circularon los proyectos de actas y se
integraron las actas aprobadas para su inclusion al Portal de Transparencia.
Asimismo, se llevd a cabo el resguardo y conservacion de la documentacion relativa
a los acuerdos y resoluciones aprobadas en cada una de las sesiones celebradas por
el Comité de Informacion.

Ver Anexo 4.

XIV.2 Red Nacional de Bibliotecas

XIV.2.1 Cumplimiento de Politicas y Programas Generales del Instituto para el afio 2007 y del
Calendario Anual de Actividades 2007.

1) Objetivo General.- Fortalecer y consolidar la confianza de la sociedad en el Instituto Federal
Electoral por medio de la eficaz gestion del sistema institucional de transparencia dedicado
a la organizacion, preservacion y difusion de la informacion publica con que cuenta el
Instituto.

1.1) Objetivo Especifico.- Coadyuvar al Comité de Bibliotecas a cumplir sus funciones
descritas en el articulo 6 de los Lineamientos para la Prestacion de Servicios de la
Biblioteca Central. Ofrecer los servicios bibliotecarios y el acervo especializado en
temas politico electorales al publico en general, investigadores y funcionarios publicos
y fortalecer la Red Nacional de Bibliotecas.

Actividades
Clave Descripcion

118 056 001 Facilitar la informacién y materiales necesarios, asi como apoyar en lo general al Comité
de Bibliotecas para el cumplimiento de sus funciones.

118 056 002 Ayudar a la realizacién del Comité de Bibliotecas en su caracter de Secretario Técnico.

118 056 003 Realizar el programa anual de adquisiciones del material bibliohemerografico para su
aprobacioén en el Comité de Bibliotecas.

118 056 004 Llevar a cabo convenios de préstamo interbibliotecario con organismos publicos,
privados y sociales, a efecto de proporcionar un mejor servicio a los usuarios de la Red
Nacional de Bibliotecas, asi como realizar la renovacion de los mismos.

118 056 005 Efectuar acciones de difusién del acervo y servicio proporcionados por la Biblioteca.

118 056 006 Vigilar el uso adecuado y transparente de los recursos financieros y humanos asignados
al funcionamiento de las bibliotecas en los drganos desconcentrados.

XIV.2.1 Cumplimiento del Calendario Anual de Actividades 2007



La Unidad Técnica de Servicios de Informacién y Documentacion, a través de la Red Nacional
de Bibliotecas dio cabal cumplimiento a las actividades encomendadas para el periodo que se
informa, como a continuacion se indica:

1)

2)

3)

5)

118 056 001. se celebro una reunidén del Comité de Biblioteca para aprobar el informe
correspondiente a 2006 y reportar las adquisiciones de ese periodo.

118 056 002. Con relacion a esta actividad se llevé a cabo la primera Reunion Ordinaria
de 2007 del Comité de Bibliotecas donde estuvieron presentes los representantes de la
Direccion de Capacitaciéon Electoral y Educacién Civica y de la Coordinacion del Centro
para el Desarrollo Democratico, ademas del director de la UTSID y el Subdirector de la
Red Nacional de Bibliotecas. En la reunion se expusieron las Actividades relevantes de
la Biblioteca Central durante 2006 y se dieron a conocer las adquisiciones bibliograficas
recientes.

118 056 003. Respecto al Programa Anual de Adquisiciones el mismo ya fue realizado y
sera presentado en la préxima reunion del Comité de Bibliotecas.

A la fecha la Biblioteca recibio en donacion 156 libros y 29 bases de datos; se
adquirieron para las bibliotecas de las Juntas Locales 477 libros y 32 bases de datos, los
materiales procedieron de diversas areas del Instituto, de instituciones oficiales, de
instituciones académicas y de los consejos e institutos estatales electorales. Para dar
utilidad al material que la Biblioteca recibe en donacion y que descarta de su coleccién
por encontrarse duplicado, se dond un total de 80 libros a instituciones oficiales y
académicas de educacion superior y 100 libros a usuarios asiduos.

La base de datos de la biblioteca fue incrementada con 257 nuevos registros de libros y
217 articulos de revistas; dichos materiales estan disponibles para su consulta en el
acervo de la Biblioteca.

118 056 004. Con relacion a esta actividad se renovaron 59 convenios de préstamo de
materiales con instituciones académicas y oficiales. En dichos convenios, estan incluidas
las 17 instituciones que integran la Red de Instituciones Mexicanas para la Cooperacion
Bibliotecaria a la que recientemente fue incorporada la Biblioteca Central.

118 056 005. Respecto a esta actividad se elaboro e incluyé en el portal de la Biblioteca
Virtual el Boletin de Nuevas Adquisiciones correspondiente al primer semestre de 2007;
dicho documento se difundié por correo electronico a las bibliotecas con las se tiene



convenio de préstamo interbibliotecario y a los usuarios asiduos de la Biblioteca Central.
Asimismo, fue impartida una platica sobre el funcionamiento y servicios de la Biblioteca
Central a estudiantes provenientes del Centro Universitario de Ciencias Sociales y
Humanidades de Guadalajara, Jalisco.

El Comité de Bibliotecas de acuerdo con las funciones descritas en el articulo 6 de los
Lineamientos para la Prestacion de Servicios de la Biblioteca Central se realizo lo siguiente:

Se present6 ante el Secretario Ejecutivo el documento de trabajo: Politicas generales
para la elaboracion, uso, manejo, disposicion y conservacion de documentos
electronicos.

Con base en el Articulo 67, numeral 1, inciso j) del Reglamento Interior del IFE, el
Centro para el Desarrollo Democratico envié para su distribucion a la Red de Bibliotecas
332 paquetes de la serie Elecciones Federales 2006.

La Biblioteca atendié a 453 usuarios proporcionandoles los siguientes servicios:
préstamo, 609 libros asi como 419 revistas y diarios; 39 solicitudes de préstamo
interbibliotecario, nueve busquedas en bases de datos y en linea, 12 solicitudes de
informacion por correo electrénico y 43 llamadas telefonicas.

Se vigilé el uso adecuado y transparente de los recursos financieros y humanos
asignados al funcionamiento de las bibliotecas en los érganos desconcentrados para lo
cual se realizo lo siguiente:

Las bibliotecas regionales recibieron durante el trimestre la revista Metapolitica como
parte de una suscripcion.

118 056 006. En cuanto a esta actividad se vigilé el uso adecuado y transparente de los
recursos financieros y humanos asignados al funcionamiento de las bibliotecas en los
organos desconcentrados para lo cual se proceso e incorporo al catalogo central de la
Red de Bibliotecas del IFE el material recientemente adquirido para las bibliotecas de las
Juntas Locales que servira de apoyo en los cursos de capacitacidon que iniciaran
proximamente en las bibliotecas regionales. Por lo anterior, recientemente fue enviada
una remesa de material a la biblioteca de la Junta Local de Guadalajara. Lo anterior,
para llevar a cabo el curso taller los dias 29 y 30 de marzo, donde ademas fue instalado
el programa de automatizacion ALEPH y se otorgd una licencia para su operacion. De
igual manera y con el propésito de que la biblioteca de Chilpancingo, Guerrero sea una



biblioteca piloto respecto a otras Juntas Locales, se envio también una remesa de
material recientemente adquirido para las Juntas Locales

XIV.2.2 Atencion de Actividades No Calendarizadas.

El 16 de febrero la Subdirectora del Archivo Institucional y el Subdirector de la Red Nacional de
Bibliotecas acudieron al Instituto de Geografia de la UNAM, con el propésito de valorar la
transferencia al IFE de cartas y mapas del Registro Federal Electoral de 1975. Como resultado,
prepararan un proyecto conjunto con el Director de la mapoteca “Manuel Orozco y Berra”.

El 21 de febrero, en atencion a la peticion de la Direccién de Educacion Civica de la Direccion
Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Ecuacion Civica, una persona de la Biblioteca participd en
la grabacion de un audiovisual sobre el “Derecho a la Igualdad” que sera base para elaborar
una fotonovela en apoyo al programa de educacion civica de las juntas distritales.

El 8 de marzo, el Subdirector de la Red Nacional de Bibliotecas participé en el Curso Taller de
Capacitacion en Materia de Organizacion de Archivos llevado a cabo en las instalaciones del
Auditorio del Instituto y destinado a las Juntas Locales del Distrito Federal y los estados de
México, Hidalgo, Puebla, Tlaxcala y Morelos. Asimismo, los dias 29 y 30 de marzo el
Subdirector participd en el curso impartido a funcionarios de Jalisco, Colima y Nayarit en
oficinas de la Junta Local Ejecutiva de Guadalajara, Jalisco.

El 13 de marzo, la empresa Legatek, proveedora de las bases de datos Compilacion Juridica y
Diario Oficial de la Federacién, impartié una asesoria al personal de la Biblioteca para un mejor
uso de dichas bases de datos.

Los dias 27 y 28 de marzo, personal de la Biblioteca asisti6 al Seminario Interactivo: Retos y
Desafios en Tecnologias de Informacion organizado por la empresa Grupo Difusion Cientifica,
en dicho evento se impartieron conferencias por parte de prestigiados especialistas en
tecnologias de informacion.

Ver Anexo 2.

XIV.2.3 Coordinacién de Actividades con otra Direccién Ejecutiva y/o Unidad Técnica.

A peticién de la Direccion de Planeacién y Seguimiento de Programas de la Direccion Ejecutiva
de Organizacion Electoral, el personal de la Biblioteca impartié un curso-taller a cinco personas



de apoyo técnico con el propdsito de orientar a dicha area en la organizacién de su acervo
bibliografico.

Con el propésito de incorporar las bases de datos del Centro para el Desarrollo Democratico a
la Internet, se ha reunido en diversas ocasiones el personal de la Biblioteca con dicho Centro,
la UNICOM vy la empresa Sistemas Lbégicos, quien es el proveedor de sistema de
automatizacién bibliotecaria ALEPH.

Ver Anexo 3.

Xll.2.4 Trabajos realizados en la (s) Comision (es) en la (s) que se actua como Secretaria
Técnica.

No aplica.

Ver Anexo 4.

XIV.3  Archivo Institucional

XIV.3.1 Cumplimiento de Politicas y Programas Generales del Instituto para el afio 2007 y del
Calendario Anual de Actividades 2007.

1) Objetivo General.- Fortalecer y consolidar la confianza de la sociedad en el Instituto Federal
Electoral, por medio de la eficaz gestion del sistema institucional de transparencia dedicado
a la organizacion, preservacion y difusion de la informacion publica con que cuenta el
Instituto.

1.1) Objetivo Especifico.- Garantizar el cumplimiento de los lineamientos emitidos en la
materia, fortalecer y consolidar el sistema de archivos del Instituto, a través de los
archivos de tramite y del Archivo Institucional y modernizar las instalaciones fisicas e
innovar tecnoldgicamente los procesos archivisticos del Archivo Institucional.

Actividades
Clave Descripcion
118 057 001 Implantar los criterios, manuales y guias para el cabal cumplimiento de los lineamientos por parte
de los archivos de tramite y del archivo de concentracion.
118 057 002 Realizar un programa anual de capacitacion en materia de control de gestién documental,
administracion, manejo de archivo de tramite y la realizacion de los inventarios documentales, en
todas las areas del Instituto y 6rganos desconcentrados.




XIV.3.2 Cumplimiento del Calendario Anual de Actividades 2006

La Unidad Técnica de Servicios de Informacion y Documentacion, a través del Archivo
Institucional, dio cabal cumplimiento a las actividades encomendadas para el periodo que se
informa, como a continuacion se indica:

1) 118 057 001.- Se procedid a revisar, actualizar y modificar el Manual de Normas y
Procedimientos del Archivo Institucional con el fin de incluir los requerimientos
especificos normados por la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
establecidos en los Lineamientos generales en materia de archivos. La nueva version se
encuentra terminada y unicamente se espera la aprobacién del Comité Técnico Interno
para la Administracién de Documentos, para iniciar su difusion.

a) Servicios al Instituto

El Archivo de Concentracidon atendi6 las solicitudes de servicio que le fueron requeridas,
de préstamo, consulta y reproduccion.

Consulta y préstamo de documentacion | Servicio de consulta y préstamo a solicitud de los 6rganos responsables que han
transferido documentacion al Archivo de Concentracion.

Se tiene la politica de atender el mismo dia en que se recibe la solicitud por parte del area.
Durante este trimestre se han recibido solicitudes para la localizacion y préstamo de 12
expedientes, 118 podlizas, 1 carpeta y 5 cajas completas, de las areas:

e  Subdireccion de Contabilidad DEA

. Departamento de Informacién de Personal DEA
. Secretaria Ejecutiva
. Contraloria Interna
. Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos
UNICOM
Asesorias en materia archivistica Asistencia en areas generadoras, del personal del Archivo Institucional para explicar el

correcto llenado del formato de trasferencia primaria y sobre la organizacion documental.

En el trimestre se atendieron peticiones de manera presencial en las areas (personal
asesorado):

Contraloria Interna (1)

Presidencia (2)

Direccién Ejecutiva de Administracion (36)

Subdireccion de Seguimiento DEOE (8)

Junta Distrital 22 Edo Mex (1)

Asesorias telefénicas:

Por este medio, se han atendido las solicitudes de informacion y dudas de mas de 37
areas, entre oficinas centrales y érganos desconcentrados.

Revision y transferencia documental Inicio del ciclo documental, con transferencias primarias al archivo de concentracion, para
lo cual se realiza el cotejo contra inventario del contenido de las cajas a ingresar al Archivo
de Concentracion.

Como resultado de esta actividad se corrobora la veracidad del inventario y que la




2)

documentacién que ingresa conserve valor para su guarda. En el periodo se realizaron dos
transferencias:

Subdireccién de Contabilidad solicitd transferencia de 460 cajas que después del cotejo y
revision ingresaron 444.

Contraloria Interna se revisaron y transfirieron 58 cajas.

b)

d)

Apoyo Técnico a areas

Se revisaron y dictaminaron 330 cajas de documentacion perteneciente a la Secretaria
Ejecutiva, de las cuales se reportaron 278 cajas con visto bueno para su
desincorporacién por tratarse de documentacion sin valor documental.

Proyecto de Valoracion Documental

El 20 de febrero se llevo a cabo la sesion informativa sobre los resultados del proyecto
de valoracién documental para destino final realizada durante los ultimos meses del
2006, en dicha sesidon se inform6 a las areas sobre el resultado de dicha evaluacion
transferencia por transferencia y se solicitdé autorizacidn para continuar con los
procedimientos de baja definitiva. Se entregaron resultados por 4,269 cajas de las
cuales 3,501 se consideran para baja definitiva. Al final de este periodo solo se cuenta
con la autorizacién para baja de 155 cajas (4%).

Comité Técnico Interno para la Administracion de Documentos (COTECIAD)

El 10 de enero se llevd a cabo la primera sesién extraordinaria del Comité Técnico
Interno para la Administracion de Documentos, en la cual se presenté el informe
trimestral correspondiente a los meses de octubre, noviembre y diciembre, asi como el
informe de actividades anual del 2006.

Mantenimiento de las instalaciones del Archivo Institucional

Se concluyeron los trabajos del proyecto de mejora de la instalacion eléctrica con la
colocacioén del pararrayos en la parte exterior del edificio y de los supresores de picos en
diversos puntos de distribucion de energia del edificio. También se continuaron con las
actividades cotidianas de limpieza, fumigacion y de revisién preventiva del archivo de
concentracion.

118 057 002.- Se presentd un programa de capacitacion para 6rganos centrales y
desconcentrados en materia de organizacion de archivos mismo que abarca para los
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primeros meses del afio la capacitacion a érganos desconcentrados. El 8 de marzo se
inicidé con los cursos taller de capacitacién en materia de organizacion de archivos en la
ciudad de México, al que asistieron mas de 327 funcionarios de las Juntas Locales y
Distritales del Distrito Federal y de los Estados de México, Hidalgo, Tlaxcala, Puebla,
Querétaro y Morelos. El programa continué en la ciudad de Guadalajara los dias 29 y 30
de marzo y a donde asistieron mas de 95 funcionarios de las Juntas Locales y Distritales
de los estados de Jalisco, Colima y Nayarit.

XIV.3.3 Atencion de Actividades No Calendarizadas.

No aplica.

Ver Anexo 2

XIV.3.4 Coordinacion de Actividades con otra Direccidon Ejecutiva y/o Unidad Técnica.
No aplica.

Ver Anexo 3.

XIV.3.5 Trabajos realizados en la (s) Comision (es) en la (s) que se actia como Secretaria
Técnica.

No aplica

XIV.4  Centro Metropolitano IFETEL

XIV.4.1 Cumplimiento de Politicas y Programas Generales del Instituto para el afio 2007 y del
Calendario Anual de Actividades 2007.

1) Objetivo General.- Fortalecer y consolidar la confianza de la sociedad en el Instituto Federal
Electoral, por medio de la eficaz gestion del sistema institucional de transparencia dedicado
a la organizacion, preservacion y difusion de la informacion publica con que cuenta el
Instituto.

1.1) Objetivo Especifico.- Integrar el Centro Metropolitano IFETEL a las actividades de

difusidon y acceso a la informacion de la Unidad de Servicios de Informacién y
Documentacion.
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Actividades
Clave Descripcion
118 057 001 Analizar y redisefiar los procedimientos del Centro Metropolitano IFETEL con el fin de hacerlos
compatibles con el objetivo y funcionamiento de la Unidad de Servicios de Informacion y
Documentacion.

XIV.2.1 Cumplimiento del Calendario Anual de Actividades 2007

La Unidad Técnica de Servicios de Informacion y Documentacién, a través del Centro
Metropolitano IFETEL dio cabal cumplimiento a las actividades encomendadas para el periodo
que se informa, como a continuacion se indica:

118 057 001. Por disposicién reglamentaria se ha establecido que a partir de septiembre de
2006 se incorporara el Centro Metropolitano IFETEL a la Unidad Técnica de Servicios de
Informacion y Documentacion. Sin embargo, el traslado administrativo que supone dicha
reasignacion, el costo de la misma y las dificultades técnicas que implica no han permitido
consolidar en definitiva dicha reubicacion.

Sin embargo, el IFETEL ya se encuentra dando servicios de transparencia y acceso a la

informacion desde diciembre de 2006. Cabe sefialar que desde esa fecha hasta el 31 de marzo
fueron atendidas por el IFETEL 260 consultas relacionadas con temas de transparencia.

XIV.3.3 Atencion de Actividades No Calendarizadas.
No aplica.
XIV.3.4 Coordinacién de Actividades con otra Direccidn Ejecutiva y/o Unidad Técnica.

No aplica.

XIV.3.5 Trabajos realizados en la (s) Comision (es) en la (s) que se actua como Secretaria
Técnica.

No aplica.
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El desglose de las Actividades Pendientes es el siguiente:

Anexo 1

Cumplimiento del Calendario Anual de Actividades 2007

Actividades

Clave

Denominacién

Razoén del no cumplimiento
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Anexo 2

Atencion de Actividades No Calendarizadas

Subprograma: 01 Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Denominacion de la actividad

Descripcion de la actividad

Politica especifica

Participacion en programas de radio.

La Unidad de Enlace participé en el Programa
Voces de la Democracia con el tema “Derechos
de las minorias.”

Dirigir, administrar y coordinar de
manera eficaz, eficiente y
transparente, el programa y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia y eficiencia,
conforme a la normatividad vigente
las solicitudes de informacién
publica que sean presentadas ante
la unidad y actualizar la informacién
proporcionada por los 6rganos
responsables.

Informes Trimestrales de Recursos Humanos y
Materiales destinados a atender las solicitudes de

informacion.

La Unidad de Enlace entregd para su
aprobacion al Comité de Informacion los
informes trimestrales de recursos humanos y
materiales destinados a atender las solicitudes
de informacién en cada uno de los dérganos
responsables, con base en los criterios y
directrices dadas por propio Comité de
Informacion.

Dirigir, administrar y coordinar de
manera eficaz, eficiente y
transparente, el programa y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia y eficiencia,
conforme a la normatividad vigente
las solicitudes de informacion
publica que sean presentadas ante
la unidad y actualizar la informacién
proporcionada por los 6rganos
responsables.

Subprograma: 055 Red Nacional de Bibliotecas

Denominacion de la actividad

Descripcion de la actividad

Politica especifica

Incrementos en la base de datos de la Biblioteca
Central.

La base de datos de la biblioteca fue
incrementada con 257 nuevos registros de libros
y 217 articulos de revistas que se reciben por
donacién y suscripcion; dichos materiales han
sido  debidamente procesados y estan
disponibles para su consulta en catalogo de la
biblioteca a través de Internet, y fisicamente, en
el acervo de la Biblioteca.

Coadyuvar con el Comité de
Bibliotecas a cumplir sus funciones
descritas en el articulo 6 de los
Lineamientos para la Prestacion de
Servicios de la Biblioteca Central.
Ofrecer los servicios bibliotecarios y
el acervo especializado en temas
politico electorales al publico en
general, investigadores y
funcionarios publicos y fortalecer la
Red Nacional de Bibliotecas.

Transferencia al Instituto Federal Electoral de cartas
y mapas.

Se acudio al Instituto de Geografia de la UNAM,
con el propésito de valorar la transferencia al IFE
de cartas y mapas del Registro Federal Electoral
de 1975. Como resultado, se prepara un
proyecto conjunto con el Director de la mapoteca
“Manuel Orozco y Berra”.

Coadyuvar con el Comité de
Bibliotecas a cumplir sus funciones
descritas en el articulo 6 de los
Lineamientos para la Prestacion de
Servicios de la Biblioteca Central.
Ofrecer los servicios bibliotecarios y
el acervo especializado en temas
politico electorales al publico en
general, investigadores y
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funcionarios publicos y fortalecer la
Red Nacional de Bibliotecas.

Grabacion de audiovisual.

Una persona de la Biblioteca participé en la
grabacion de un audiovisual sobre el “Derecho a
la Igualdad” que sera base para elaborar una
fotonovela en apoyo al programa de educacion
civica de las juntas distritales

Coadyuvar con el Comité de
Bibliotecas a cumplir sus funciones
descritas en el articulo 6 de los
Lineamientos para la Prestacion de
Servicios de la Biblioteca Central.
Ofrecer los servicios bibliotecarios y
el acervo especializado en temas
politico electorales al publico en
general, investigadores y
funcionarios publicos y fortalecer la
Red Nacional de Bibliotecas.

Participacion en el Curso Taller de Capacitacion en
Materia de Organizacion de Archivos.

El 8 de marzo, el Subdirector de la Red Nacional
de Bibliotecas participé en el Curso Taller de
Capacitacion en Materia de Organizacion de
Archivos llevado a cabo en las instalaciones del
Auditorio del Instituto y destinado a las Juntas
Locales del Distrito Federal y los estados de
México, Hidalgo, Puebla, Tlaxcala y Morelos.
Asimismo, los dias 29 y 30 de marzo el
Subdirector participd en el curso impartido a
funcionarios de Jalisco, Colima y Nayarit en
oficinas de la Junta Local Ejecutiva de
Guadalajara, Jalisco.

Coadyuvar con el Comité de
Bibliotecas a cumplir sus funciones
descritas en el articulo 6 de los
Lineamientos para la Prestacion de
Servicios de la Biblioteca Central.
Ofrecer los servicios bibliotecarios y
el acervo especializado en temas
politico electorales al publico en

general, investigadores y
funcionarios publicos y fortalecer la
Red Nacional de

Bibliotecas.Nacional de Bibliotecas.

Capacitacion del personal de la Biblioteca Central

El 13 de marzo, la empresa Legatek, proveedora
de las bases de datos Compilacién Juridica y
Diario Oficial de la Federacién, imparti6 una
asesoria al personal de la Biblioteca para un
mejor uso de dichas bases de datos.

Coadyuvar con el Comité de
Bibliotecas a cumplir sus funciones
descritas en el articulo 6 de los
Lineamientos para la Prestacion de
Servicios de la Biblioteca Central.
Ofrecer los servicios bibliotecarios y
el acervo especializado en temas
politico electorales al publico en
general, investigadores y
funcionarios publicos y fortalecer la
Red Nacional de Bibliotecas.

Participacion del Seminario Interactivo: Retos y
Desafios en Tecnologias de Informacion.

Los dias 27 y 28 de marzo, personal de la
Biblioteca asistio al Seminario Interactivo: Retos
y Desafios en Tecnologias de Informacién
organizado por la empresa Grupo Difusion
Cientifica, en dicho evento se impartieron
conferencias por parte de prestigiados
especialistas en tecnologias de informacion.

Coadyuvar con el Comité de
Bibliotecas a cumplir sus funciones
descritas en el articulo 6 de los
Lineamientos para la Prestacion de
Servicios de la Biblioteca Central.
Ofrecer los servicios bibliotecarios y
el acervo especializado en temas
politico electorales al publico en
general, investigadores y
funcionarios publicos y fortalecer la
Red Nacional de Bibliotecas.
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Anexo 3

Coordinacion de Actividades con otra Direccion Ejecutiva y/o Unidad Técnica

Subprograma: 055 Red Nacional de Bibliotecas.

Areas involucradas

Politica especifica

Actividades de coordinacién

Descripcion

Direccion Ejecutiva de Organizacién
Electoral.

Coadyuvar con el Comité de
Bibliotecas a cumplir sus
funciones descritas en el articulo
6 de los Lineamientos para la
Prestacion de Servicios de la
Biblioteca Central. Ofrecer los
servicios  bibliotecarios y el
acervo especializado en temas
politico electorales al publico en
general, investigadores y
funcionarios publicos y fortalecer
la Red Nacional de Bibliotecas.

Participacién en el Curso Taller de
Capacitacion en Materia de
Organizacion de Archivos.

A peticion de la Direccion de
Planeacion y Seguimiento de

Programas de la Direccion
Ejecutiva de Organizacion
Electoral, el personal de la

Biblioteca impartié un curso-taller
a cinco personas de apoyo
técnico con el propdsito de

orientar a dicha area en la
organizacion de su acervo
bibliografico.

Centro para el Desarrollo
Democratico y UNICOM.

Coadyuvar con el Comité de
Bibliotecas a cumplir sus
funciones descritas en el articulo
6 de los Lineamientos para la
Prestacion de Servicios de la
Biblioteca Central. Ofrecer los
servicios bibliotecarios y el
acervo especializado en temas
politico electorales al publico en
general, investigadores y
funcionarios publicos y fortalecer
la Red Nacional de Bibliotecas.

Incorporacién de base de datos.

Con el proposito de incorporar
las bases de datos del Centro
para el Desarrollo Democratico a
la Internet, se ha reunido en
diversas ocasiones el personal
de la Biblioteca con dicho Centro,
la UNICOM vy Ila empresa
Sistemas Logicos, quien es el

proveedor de sistema de
automatizacion bibliotecaria
ALEPH.
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Anexo 4

Trabajos realizados en la(s) Comision(es) en la(s) que se actiia como Secretaria Técnica

Comisién: Comité de Informacién

Numero de sesiones de la Comision realizadas en el periodo: 8

Temas relevantes

Resumen

Observaciones

Acuerdos y resoluciones emitidos por el
Comité de Informacion.

En las sesiones que ha realizado dicho
érgano colegiado ha emitido diversas
resoluciones, acuerdos y criterios para
otorgar herramientas a las areas del

Instituto en materia de transparencia.
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