Informe Anual de Actividades 2005

XIV. Unidad Técnica de Servicios de Informacién y Documentacién

Marco Juridico.

El 11 de junio de 2002 fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, la cual tiene como finalidad
garantizar el acceso a toda persona a la informacion publica en posesion de los Poderes de
la Unidn, los érganos constitucionales autbnomos Yy los tribunales administrativos federales v,
en general, en cualquier otro 6rgano del poder publico federal.

De conformidad con el articulo 61 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental, el Instituto Federal Electoral —como 6rgano
constitucional autbnomo— es un sujeto obligado por la misma y que cuenta con las facultades
para expedir su propia reglamentacion en esta materia, por lo que el Instituto publicé su
Reglamento en el Diario Oficial de la Federacién de 9 de junio de 2003.

Posteriormente, el 29 de junio de 2005 se reformé el Reglamento del Instituto en Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, mismo que fue publicado en el Diario
Oficial de la Federacion de 20 de julio de 2005.

Unidad de Enlace.

XIV.1 Cumplimiento del Calendario Anual de Actividades 2005.

La Unidad Técnica de Servicios de Informacion y Documentacion, a través de la Unidad de
Enlace, dio cabal cumplimiento a todas las actividades encomendadas para el periodo que se
informa, como a continuacion se indica:

1) 118 001 001.- Dentro de esta actividad, la Unidad Técnica de Servicios de Informacién y
Documentacion supervisé exhaustivamente que todas y cada una ce las areas que le
integran cumplieran con las actividades conforme a los objetivos estratégicos aprobados
por el Consejo General del Instituto Federal Electoral.

2) 118 001 002.- Asimismo, esta Unidad Técnica se dedicdé a administrar adecuadamente
los recursos humanos, financieros y materiales con los que cuenta con apego a la
normatividad establecida para tal efecto.



3) 118 001 003.- Con relacion a esta actividad, no se ha solicitado apoyo alguno de la
Coordinacion del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero. No obstante lo
anterior, si se solicitara algin apoyo para el voto de los mexicanos en el extranjero se
atenderda en lo que corresponda por lo que hace al &mbito de nuestra competencia.

No se obvia comentar que ha habido contadas solicitudes por medio de las cuales se pide
informacion relativa al funcionamiento de la Coordinacién referida, ejercicio de
presupuesto o gastos especificos e informacién en general en torno a este tema.

4) 118 001 004.- Se informa que durante el afio 2005, se atendieron un total de 1323
solicitudes de acceso a la informacion, de las cuales 1124 estan concluidas, 157 con
requerimiento y los 42 casos restantes se encuentran en tramite.

5) 118 001 005.- En el afio que se informa se presentaron a consideracion del Comité de
Informacién un total de 229 proyectos de resolucion para que dictaminara sobre aquellas
solicitudes de informacion que son declaradas como inexistentes o clasificadas como
informacién confidencial o reservada por parte de los érganos responsables.

6) 118 001 006.- En relacion con esta actividad cabe mencionar que a la fecha se han
incorporado inmediatamente al portal todas y cada una de la actualizaciones que han sido
enviadas por los diferentes 6rganos responsables. Sin embargo, debe sefialarse que se
estd en espera de que los mismos envien las actualizaciones faltantes para que de esta
forma el Portal de Transparencia se encuentre actualizado en su totalidad.

XIV.1.1 Atencion de Actividades No Calendarizadas.

Durante el periodo que se informa, la Unidad de Enlace llevd a cabo diversas acciones de
trabajo para el desarrollo y puesta en marcha del sistema de acceso a la informacién
denominado IFESAL

Asimismo, es relevante mencionar que durante el 2005 se cumplid la primera etapa de
capacitacion a Vocales Secretarios de Juntas Locales y Distritales en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica. Por lo que se reporta la atencién de 281
funcionarios del Instituto y 25 entidades federativas que representan el 78% del nimero de
entidades. Lo anterior, sin contar la segunda etapa correspondiente al ejercicio 2006, por lo
que la segunda etapa sera concluida en el primer trimestre de 2006.

Por otro lado, la Unidad de Enlace asistio a la Segunda Reunion Anual de los Otros Sujetos
Obligados y el Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica el 8 de diciembre de
2005.

Igualmente, atendié la asesoria requerida por el Consejo de Transparencia del Distrito
Federal en el uso y manejo del IFESAI.

Ver anexo 2.



XIV.1.2 Coordinacion de Actividades con otra Direccion Ejecutiva y/o Unidad Técnica.

Durante el periodo que se informa, la Unidad de Enlace acudié a diversas reuniones que a
continuacion se sefialan:

7?

7

Con la Unidad de Servicios de Informatica para poner en marcha el sistema de
acceso a la informacion IFESALL

Con la Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral para la participacién de la
Unidad Técnica y de la Unidad de Enlace dentro de la Reunién Nacional de Vocales
Ejecutivos y Vocales Secretarios de Juntas Locales.

Con la Direccibn Juridica para los Cursos de Actualizacibn en Organos
desconcentrados, asi como diversas reuniones en torno a asuntos de competencia
compartida en materia de opiniones juridicas, recursos de revision en materia de
transparencia y electoral y en juicios de amparo.

Con la Coordinacién Nacional de Comunicacion Social para definir los conductos por
medio de los cuales se comparte informacion y se actualiza con ella tanto la pagina
de Internet del Instituto como del Portal de Transparencia.

Con la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, a través del Centro
Metropolitano IFETEL, para la confeccion del Manual de Operacion del IFETEL en
materia de transparencia y acceso a lainformacién publica.

Con la Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, a través de
la Direccion de Difusion, para la planeacién del Programa de Capacitacion sobre
Transparencia por la via EDUSAT, la participacion de la Unidad Técnica y de la
Unidad de Enlace en el programa “Voces de la Democracia” y en la Feria
Internacional del Libro en Guadalajara.

Con la Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos para atender las
solicitudes de informacién en el ambito de competencia de dicha area.

Con la Direccidén Ejecutiva de Administracion para atender diversos asuntos de la
competencia de esta Direccion dentro de los rubros de recursos materiales,
financieros y humanos, asi como capacitacion sobre transparencia y la atencion de
solicitudes de informacién dirigidas a ella.

Ver anexo 3.



XIl.1.3 Trabajos realizados en la(s) Comisién(es) en la(s) que se actia como Secretaria
Técnica.

Durante el afo que se informa la Unidad Técnica de Servicios de Informacion y
Documentacion, en su caracter de Secretaria Técnica, asistio al Comité de Informacion en la
celebracion de las sesiones del mismo por lo que se llevaron a cabo —en el periodo que se
informa— un total de 17 sesiones, de las cuales 12 fueron ordinarias y 5 fueron
extraordinarias. Para lo cual, previamente a la celebracién de cada una de las sesiones, se
formularon las correspondientes convocatorias y 6rdenes del dia, se prepar6é y circuld la
documentacion que se sometié a consideracion de este 6rgano colegiado y se llevaron a
cabo las gestiones necesarias para proporcionar el apoyo logistico necesario para el
desarrollo de las mismas.

De igual forma, con posterioridad a la celebracion de dichas sesiones, se elaboraron y
distribuyeron las versiones estenograficas, se circularon los proyectos de actas y se
integraron las actas aprobadas para su inclusion al Portal de Transparencia. Asimismo, se
llevé a cabo el resguardo y conservacion de la documentacion relativa a los acuerdos y
resoluciones aprobadas en cada una de las sesiones celebradas por el Comité de
Informacion.

Ver anexo 4.

Red Nacional de Bibliotecas

XIV.1 Cumplimiento del Calendario Anual de Actividades 2005.

La Unidad Técnica de Servicios de Informacion y Documentacion, a través de la Red
Nacional de Bibliotecas, dio cabal cumplimiento a las actividades encomendadas para el
periodo que se informa como a continuacion se indica:

1) 118 055 001.- Dentro de esta actividad, la Unidad Técnica de Servicios de Informacion y
Documentacion se ha dedicado a administrar adecuadamente los recursos humanos,
financieros y materiales con los que cuenta la Red Nacional de Bibliotecas en apego a la
normatividad establecida para tal efecto.

2) 118 055 002.- En vista a que a la fecha no se ha designado al titular de la Red Nacional
de Bibliotecas, a esta Unidad Técnica le ha resultado inoperante el formular de modo
definitivo una politica de adquisiciones de material bibliografico y hemerogréafico para
fortalecer dicha Red, lo cual no significa la falta de atencién a los requerimientos de
material que resulta necesario para la Red Nacional de Bibliotecas.



XIV.1.1 Atencién de Actividades No Calendarizadas.

La Unidad Técnica, a través de la Red Nacional de Bibliotecas, participd en la Feria
Internacional del Libro en Guadalajara, Jalisco, asimismo, se impartieron asesorias a
diversas Juntas Distritales en el Distrito Federal.

Ver anexo 2.

XIV.1.2 Coordinacion de Actividades con otra Direccion Ejecutiva y/o Unidad Técnica.

La Red Nacional de Bibliotecas entablé reunion de trabajo con la Direccién Ejecutiva de
Capacitacion Electoral y Educacién Civica, por conducto de la Direccién de Difusion, para
asistir a la Feria Internacional del Libro en Guadalajara, Jalisco.

Ver anexo 3.

XII.1.3 Trabajos realizados en la(s) Comision(es) en la(s) que se actla como Secretaria
Técnica.

No existen trabajos en Comision alguna dadas las atribuciones de la Red Nacional de
Bibliotecas.

Ver anexo 4.
Archivo Institucional

XIV.1 Cumplimiento del Calendario Anual de Actividades 2005.

La Unidad Técnica de Servicios de Informacion y Documentacion, a través del Archivo
Institucional, dio cabal cumplimiento a las actividades encomendadas para el periodo que se
informa, como a continuacion se indica:

1) 118 056 001.- Dentro de esta actividad, la Unidad Técnica de Servicios de Informaciony
Documentacion con fecha 14 de noviembre presentdé a consideracion del Comité de
Informacion los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los
Archivos de los Organos Responsables del Instituto Federal Electoral, los cuales seran
aprobados a mas tardar en la primera sesién ordinaria que se celebre en el afio 2006.



XIV.1.1 Atencién de Actividades No Calendarizadas.

Se revis6 y actualizé el sistema de préstamos de documentos a las areas responsables,
asimismo se evaluaron las condiciones fisicas del archivo y se inici6 el acondicionamiento del
mismo.

Ver anexo 2
XIV.1.2 Coordinacion de Actividades con otra Direccidon Ejecutiva y/o Unidad Técnica.
No existen actividades con otras Direcciones Ejecutivas y/o Unidad Técnica.

Ver anexo 3.

XII.1.3 Trabajos realizados en la(s) Comisién(es) en la(s) que se actia como Secretaria
Técnica.

No existen trabajos en Comision alguna dadas las atribuciones del Archivo Institucional.

Ver anexo 4.



Anexo 1

Cumplimiento del Calendario Anual de Actividades 2005
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El desglose de las Actividades Pendientes es el siguiente:

Actividades

Clave Denominacién Razdn del no cumplimiento




Anexo 2

Atencion de Actividades No Calendarizadas

Subprograma: 01 Transparenciay Acceso a la Informacion Pablica

Denominacion de la actividad

Descripcion de la actividad

Politica especifica

Cursos de capacitacion y revision del sistema
IFESAI.

Capacitacion sobre el funcionamiento del
sistema IFESAI y revision del mismo para
corregir algunos aspectos del sistema.

Dirigir, administrar y coordinar de
manera eficaz, eficiente vy
transparente, el programa y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia y eficiencia,
conforme a la normatividad
vigente las solicitudes de
informacion publica que sean
presentadas ante la unidad y
actualizar la informacion
publicada en el Portal de
Transparencia.

Curso de Capacitacién sobre Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica en Juntas Locales
y Distritales.

Se impartié la primera etapa de capacitacion a
Vocales Secretarios de Juntas Locales y
Distritales en materia de transparencia y acceso
a la informacién publica.

Dirigir, administrar y coordinar de
manera eficaz, eficiente vy
transparente, el programa y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia y eficiencia,
conforme a la normatividad
vigente las solicitudes de
informacion publica que sean
presentadas ante la unidad y
actualizar la informacion
publicada en el Portal de
Transparencia.

Segunda Reuni6on Anual de los Otros Sujetos
Obligados y el Instituto Federal de Acceso a la
Informacién Publica el 8 de diciembre de 2005.

La Unidad de Enlace asistio a dicha reunion.

Dirigir, administrar y coordinar de
manera eficaz, eficiente 'y
transparente, el programa y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia y eficiencia,
conforme a la normatividad
vigente las solicitudes de
informacion pulblica que sean
presentadas ante la unidad y
actualizar la informacion
publicada en el Portal de
Transparencia.




Asesoramiento al Consejo de Transparencia del
Distrito Federal.

Se atendio la asesoria requerida por el Consejo
de Transparencia del Distrito Federal en el uso
y manejo del IFESAI.

Dirigir, administrar y coordinar de
manera eficaz, eficiente y
transparente, el programa y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia y eficiencia,
conforme a la normatividad
vigente las solicitudes de
informacion publica que sean
presentadas ante la unidad y
actualizar la informacion
publicada en Portal de
Transparencia.

el

Subprograma: 055 Red Nacional de Bibliotecas.

Denominacion de la actividad

Descripcion de la actividad

Politica especifica

Feria Internacional del

Jalisco.

Libro en Guadalajara,

Atencion al publico asistente en la feria y
ofrecimiento de los materiales del Instituto.

Ofrecer a los funcionarios del
Instituto Federal Electoral y al
publico en general, un acervo
bibliohemerogréfico especializado
en temas politico-electorales que

apoye la investigacion y
divulgacion de los estudios
electorales.

Asesorias en general.

Asesorias a las bibliotecas de las Juntas
Distritales.

Ofrecer a los funcionarios del
Instituto Federal Electoral y al
publico en general, un acervo
bibliohemerografico especializado
en temas politico-electorales que

apoye la investigacion vy
divulgacion de los estudios
electorales

Subprograma: 056 Archivo Institucional.

Denominacion de la actividad

Descripcion de la actividad

Politica especifica

Evaluacion de las condiciones fisicas del Archivo
Institucional.

Se evalué las condiciones fisicas del archivo y
se inicié el acondicionamiento del mismo.

Fortalecer y consolidar el Archivo
Institucional en sus  tres
modalidades; de tramite, de
concentracion e histérico.




Anexo 3

Coordinacion de Actividades con otra Direccion Ejecutiva y/o Unidad Técnica

Subprograma: 01 Transparenciay Acceso ala Informacion Publica

Areas involucradas Politica especifica Actividades de coordinacién Descripcion
Unidad de Servicios de Informética | Dirigir, administrar y coordinar | Reuniones de trabajo y diagndstico | Se realizaron distintos
de manera eficaz, eficiente y | para el desarrollo y puesta en | documentos debidamente

transparente, el programa 'y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia vy
eficiencia, conforme a la
normatividad vigente las
solicitudes de informacién
publica que sean presentadas
ante la widad y atualizar la
informacion publicada en el
Portal de Transparencia.

marcha del Sistema de Acceso a
la Informacién IFESAI.

fundamentados con informacién
relacionada al tramite vy
seguimientos de las licitudes
de informacién los cuales se
integraban al sistema.

Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral.

Dirigir, administrar y coordinar
de manera eficaz, eficiente y
transparente, el programa 'y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia vy
eficiencia, conforme a la
normatividad vigente las
solicitudes de informacién
publica que sean presentadas
ante la unidad y atualizar la
informacion publicada en el
Portal de Transparencia.

Intercambio de informacion.

Se intercambié informacioén entre
ambas areas para que la Unidad
Técnica y la Unidad de Enlace
participaran en la Reunién
Nacional de Vocales Ejecutivos y
Vocales Secretarios de Juntas
Locales.

Direccién Juridica.

Dirigir, administrar y coordinar
de manera eficaz, eficiente y
transparente, el programa 'y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia vy
eficiencia, conforme a la
normatividad vigente las
solicitudes de informacién
publica que sean presentadas
ante la unidad y atualizar la
informacion publicada en el
Portal de Transparencia.

Intercambio de informacion y
reuniones de trabajo.

Se intercambié informacion y se
celebraron reuniones de trabajo
para los Cursos de Actualizacion
Juridica en los  6rganos
desconcentrados. Asimismo,
para atender diversos asuntos de
competencia compartida en
materia de opiniones juridicas,
recursos de revision en materia
de transparencia y electoral y en
juicios de amparo.
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Coordinacion Nacional de
Comunicacién Social.

Dirigir, administrar y coordinar
de manera eficaz, eficiente y
transparente, el programa 'y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia vy
eficiencia, conforme a la
normatividad vigente las
solicitudes de informacién
publica que sean presentadas
ante la unidad y atualizar la
informacion publicada en el
Portal de Transparencia.

Reuniones de trabajo.

Reuniones de trabajo para definir
entre las areas los conductos por
medio de los cuales se comparte
informaciéon y se actualiza con
ella tanto la péagina de Internet
del Instituto como del Portal de
Transparencia.

Direccion Ejecutiva del Registro
Federal de Electores, a través del
Centro Metropolitano IFETEL.

Dirigir, administrar y coordinar
de manera eficaz, eficiente y
transparente, el programa y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia vy
eficiencia, conforme a la
normatividad vigente las
solicitudes de informacién
publica que sean presentadas
ante la unidad y atualizar la
informacion publicada en el
Portal de Transparencia.

Reuniones de trabajo
elaboracién de documentos.

y

Reuniones de trabajo que
desembocaron en el Proyecto de
Manual de Operacion del IFETEL
en materia de transparencia y
acceso a la informacioén publica.

Direccion Ejecutiva de Capacitacion
Bectoral y Educacion Civica, a
través de la Direccion de Difusion.

Dirigir, administrar y coordinar
de manera eficaz, eficiente y
transparente, el programa 'y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia vy
eficiencia, conforme a la
normatividad vigente las
solicitudes de informacién
publica que sean presentadas
ante la unidad y atualizar la
informacion publicada en el
Portal de Transparencia.

Reuniones de trabajo.

Las areas se reunieron para la
planeacién del programa de
capacitacion sobre transparencia
por la via EDUSAT, Ia
participacion de la Unidad
Técnica y de la Unidad de Enlace
en el programa “Voces de la

Democracia” y en la Feria
Internacional del Libro en
Guadalajara.

Direccion Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Politicos.

Dirigir, administrar y coordinar
de manera eficaz, eficiente y
transparente, el programa y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia vy
eficiencia, conforme a la
normatividad vigente las
solicitudes de informacion
publica que sean presentadas
ante la unidad y atualizar la
informacion publicada en el
Portal de Transparencia.

Reuniones de trabajo.

Las reuniones de trabajo se
realizaron con la finalidad de
atender las solicitudes de
informacién en el ambito de
competencia de dicha area.
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Direccion Ejecutiva de
Administracion.

Dirigir, administrar y coordinar
de manera eficaz, eficiente y
transparente, el programa 'y los
subprogramas a cargo de esta
unidad responsable, asi como
atender con eficacia vy
eficiencia, conforme a la
normatividad vigente las
solicitudes de informacién
publica que sean presentadas
ante la unidad y atualizar la
informacion publicada en el
Portal de Transparencia.

Reuniones de trabajo.

Las reuniones de trabajo se
celebraron para atender diversos
asuntos de la competencia de
esta Direccion dentro de los
rubros de recursos materiales,
financieros y humanos, asi como
capacitacion sobre transparencia
y la atencién de solicitudes de
informacion dirigidas a ella.

Subprograma: 055 Red Nacional de Bibliotecas.

Areas involucradas

Politica especifica

Actividades de coordinacién

Descripcion

Direccion Ejecutiva de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica, a
través de la Direccion de Difusion.

Ofrecer a los funcionarios del
Instituto Federal Electoral y al
publico en general, un acervo
bibliohemerogréfico
especializado en temas
politico-electorales que apoye
la investigacion y divulgacion
de los estudios electorales.

Reunion de trabajo.

Se acordo la participacion de la
Red Nacional de Bibliotecas en la
Feria Internacional del Libro en
Guadalajara, Jalisco.

Subprograma: 056 Archivo Institucional.

Areas involucradas

Politica especifica

Actividades de coordinacion

Descripcion

No aplica.

No aplica.

No aplica.

No aplica.
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Anexo 4

Trabajos realizados en la(s) Comision(es) en la(s) que se actlia como Secretaria Técnica

Comisién: No hay comisién que reportar. Sin embargo, la Unidad Técnica de Servicios de Informacion y Documentacion asume el caracter

de Secretariado Técnico en relacion al Comité de Informacién.

Numero de sesiones de la Comision realizadas en el periodo: 17 sesiones.

Temas relevantes

Resumen

Observaciones
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