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REGLAMENTO
DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA
YACCESOA LA INFORMACION PUBLICA

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

CapiTULO UNICO
De las Disposiciones Generales

Preambulo

El presente Reglamento tiene por objeto salvaguardar y ga-
rantizar losderechosfundamentalesde acceso alainforma:
cién y de proteccion alos datos personales, por lo que se
regiraconformealo dispuesto enlaCondtitucion Politicade
|os Estados Unidos Mexicanos; laDeclaracion Universal de
los Derechos Humanos, d Pacto Internacionad de Dere-
chos Civiles y poaliticos; la Convencion Americana sobre
DerechosHumanos; laConvencidn SobrelaEliminacion de
Todas las Formas de discriminacion ContralaMujer, y de-
masinstrumentosinternaciona essuscritosy ratificados por
e Estado Mexicano y lainterpretacion que de los mismos
hayan realizado | os 6rganosinternacionaes especidizados,
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asl como la Ley Federa de Transparenciay Acceso ala
Informacion PublicaGubernamental y € Cadigo Federd de
Ingtitucionesy Procedimientos Electoraes.

ARTiCULO 1
De la aplicaciéon del Reglamento

El presente Reglamento tiene por objeto establecer los
Organos, criterios y procedimientos institucionales para
garantizar atoda personalos derechosfundamentalesde
acceso a la informacion pablica 'y de proteccion a los
datos personales, en posesion ddl Instituto Federal Elec-
toral y delos partidos politicos.

ARTICULO 2
Del Glosario

1. Paralos efectos dd presente Reglamento, se entendera

por:

. Acta: larelacion escritay pormenorizada
de las deliberaciones.

. Agrupecionespoliticasnacionales. lasformas
de asociacién ciudadana, con registro en €
Ingtituto, que coadyuvan a desarrollo dela
vidademocréticay delaculturapolitica, asi
como a la creacion de una opinién publica
mejor informada;

[1. Ambito limitado de excepciones: principio
queimplicaquelainformacién con que cuen-
tael Ingtituto esprimordialmente publica, a
excepcion de aquella que sea reservada o
confidencial por disposicion normativa;

V. Archivodetramite: unidad responsable, den-
tro de cadauno delos érganos responsables,
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VI.

VII.

VIII.

XI1.

XI11.

XIV.

XV.

de la administracién de documentos de uso
cotidiano y necesario para€ gerciciodelas
atribucionesdedichos6rganosdd I nstituto;
Archivo de concentracion: unidadesrespon-
sables de la administracion de documentos
cuya consulta es esporadica por parte de
los 6rganos responsabl es. Los documentos
que forman este archivo permanecen en é
hastasu destino final;

Archivo histérico: unidad del Archivo
Institucional responsabl e de organi zar, con-
servar, administrar, describir y divulgar la
memoriadocumental instituciona;
Clasificacion: € acto por € cual sedetermi-
naquelainformacion que poseed | nstituto
Federal Electoral 6 un partido politico es
tempora mente reservada o confidencial;
Cadigo: el Cédigo Federal de Instituciones
y Procedimientos Electorales,
Comisiones: las Comisiones permanentes
y temporales del Consejo General;
Comité: e Comitéde Informacion;
Comité de Gestion: Comité de Gestion y
Publicacién Electronica;

Comunicacion Socid: Coordinacion Naciond
de Comunicacion Socid;

Consgero Presidente: € Consgjero Presiden-
tedd Consgjo Generdl;

Consgjo: el Consgjo General del Instituto
Federal Electoral;

Consultaapartido: acto por € cua € Comité
de Informacién, a través de la Unidad de
Enlace, consultaal os partidospoliticossobre
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XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

laposibilidad deentregar informacion quees
consderadavoluntaria;

COTECIAD: e Comité Técnico Interno
paralaAdministracién de Documentos;
Datos personales. la informacion concer-
niente a una persona fisica, identificada o
identificable, entre otra, larelativaasu ori-
gen énicooracial, o que estéreferidaalas
caracteristicasfisicas, moraleso emociona-
les, asu vidaafectivay familiar, domicilio,
nimero telefénico, patrimonio, ideologiay
opiniones politicas, creencias o conviccio-
nesreligiosas o filosoficas, d estado de sa-
lud fisico o mental, laspreferencias sexual es,
u otras andl ogas que afecten su intimidad,;
Declaracion deinexistencia: acto por € cua
un 6rgano responsable, sefiala que la in-
formacion requerida por algan solicitante
no obra en sus archivos;

Dia héhil: todos los dias a excepcién de los
sabados, |os domingos, los no laborables en
términosdeL ey y aguellosenlosquenohaya
actividades en € Indtituto, aun en proceso
dectord;

Documentos: |os expedientes, reportes, es-
tudios, actas, resoluciones, oficios, corres-
pondencia, acuerdos, directivas, directrices,
circulares, contratos, convenios, instructivos,
notas, memorandos, estadisticaso bien, cual-
quier otro registro que documente €l gjerci-
cio de las facultades o la actividad de los
sujetos obligadosy sus servidores pablicos,
sinimportar su fuente o fechade e aboracion.
Los documentos podran estar en cualquier
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XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

medio, seaescrito, impreso, sonoro, visud, eec-
trénico, informético u hologréfico;

Enlace de transparencia: quien en repre-
sentacién de los érganos responsables, y
delosdrganos colegiadosdd Ingtituto, reci-
bey datrdmitealas solicitudes de acceso a
lainformacion, a los datos personalesy la
correccion de estos;

Enlaceweb: esd funcionario designado por
d érgano responsable, encargado de verifi-
car que lageneracion de los contenidos que
sepubliquen estén apegadosalafacilidad de
acceso; ademasderealizar lamodificaciony
retiro de la informacion en los portales de
internet eintranet del Instituto;

Expediente: |aunidad documenta congtitui-
dapor uno o variosdocumentosde archivo,
ordenados y relacionados por un mismo
asunto, actividad o tramite de un 6rgano;
Gestor de Contenidos: €l funcionario en-
cargado derevisar €l contenido editorial de
lainformacion apublicar enlos portalesde
internet eintranet del Instituto;

IFETEL: & Centro Metropolitano IFETEL
es el servicio telefénico de consultas
ingtitucional, queredlizatareasdeorientacion
alaciudadaniay de apoyo alos 6rganos del
Instituto, en materia politica electoral y de
acceso alainformacion;

INFOMEX-IFE: sistema el ectrénico auto-
rizado por el Instituto, que contiene los
formatos para que |os particul ares presen-
ten sus solicitudes deinformacién através
demedios el ectrénicos, y parael registroy
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XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.
XXXI.
XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

captura de todas las solicitudes recibidas
por cualquier representacion del Instituto
0 los partidos politicos en otros medios
como correo electrénico, correo conven-
ciona, mensgjeria, escritolibre, entreotros;
I nformacion: lacontenidaenlosdocumentos
gue se generen, obtengan, adquieran, trans-
formen o conserven por cualquier titulo;
Informacion clasificada todotipo deinformar
cién en posesion delosérganosresponsables,
bgo lasfiguras dereservada o confidencid;
Informacion socid mente (il : aquellaen pose-
siondd Indituto queresultardevantea inte-
rés de los solicitantes, que es generada,
procesada, sintetizadacon lengugie sencilloy
claro por losérganosresponsablesdd Ingtitu-
to enformatos accesiblesy descargables, con
lafinaidad de ponerlaadisposicién de cual-
quier personaatravés de portd deinternet;
Instituto: el Instituto Federal Electord ;
Junta: laJunta General Ejecutiva;

Ley: laLey Federd de Transparenciay Acce-
o alalnformacion PlblicaGubernamentd;
Minuta: la relacion escrita que establece
las clausulas o partes esenciales de una
reunion ojunta;

M 6dulosdeinformacion: las oficinas ubica
das en las Juntas Locales y Distritales que
reciben solicitudes de acceso alainforma-
ciony, en su caso, entregan lainformacion
licitada;

Organizaciones de ciudadanos. grupos de
ciudadanos que pretenden congtituirse como
partido politico, através delaobtencién de

10
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XXXVI.

XXXVII.

XXXVII.

XXXIX.

su registro en € Ingtituto, en términos del
Cadigo;

Organos col egiados: Consejo, Comisiones,
Organo Garante, Junta, Consejos Locales
y Disgtritales, Juntas Ejecutivas Locales y
Distritales, ComisionesNacional, Locales
y Distritales de Vigilancia, Comité de Ra-
dio y Televisién, Comité de Informacion,
Comité Técnico Interno parala Adminis-
tracion de Documentos, Comité de Adqui-
siciones, Arrendamientos y Servicios;
Comité de Obras Publicas, Comité de Bie-
nes Muebles e Inmuebles, y todos aquellos
integrados por disposiciones de caracter
generd;

Organo Garante: € Organo Garante de la
Transparenciay e Accesoalalnformacion;
Organos responsables: aquellas unidades
administrativasdel Ingtituto sefialadasen el
Cadigo, e Reglamento Interior ddl Ingtituto
Federal Electoral u otras disposiciones ad-
ministrativas de caracter general, que en
cumplimiento de susatribuciones puedante-
ner informacion bajo su resguardo. Deigua
modo se consideran Grganos responsables
alospartidospoliticosy agrupacionespoliti-
casnacionales, en términosdel Codigo;
Partidos poaliticos: las entidades de interés
publico sujetas alas obligaciones que esta
blecelaCongtituciony € Codigo Federal de
Institucionesy Procedimientos Electorales,
que hayan obtenido su registro como tales
anted Instituto Federal Electoral, asi como
aguellas que habiéndole sido cancelado se

11
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XL.

XLI.

XLII.

XLIT,

XLIV.

XLV.

XLVI.

encuentren sujetos al procedimiento de li-
quidacién que establece el Cadigo;
Recursos publicos federaes: todo tipo de pa
trimonio, concesion, coinversidn, participacion
financiera, permiso, autorizacion, asignacion,
gportacion, subsidio, licencia, aprovechamien-
to, mejora, contribucién, bien, servicio plblico,
fidei comiso, mandato, fondo, financiamiento,
patrocinio, copatrocinio, subvencion, pago, pres-
tacion, multa, recargo, cuota, depésito, fianza,
resultados de todo tipo de estudios y proyec-
tos financiados con presupuesto federd, asi
como cuaquier otramodalidad ofiguraando-
gabgjo laque se considere alguin recurso de
indoleplblicofederd;

Reglamento: el Reglamento del Instituto
Federal Electoral en Materia de Transpa-
renciay Acceso alalnformacion Plblica;
Revocacion: es la Resolucion del Comité
de Informacion o del Organo Garante, por
laque sedegjasin efectosjuridicos un acto,
0 Resolucién de un érgano responsableres-
pecto de unasolicitud deinformacion;
Sigema de datos personaes. € conjunto or-
denado de datos personaes que estén en po-
sesiondd Inditutoy delospartidospoliticos;
Unidad Técnica: laUnidad Técnicade Ser-
vicios de Informacion y Documentacion;
UNICOM: Unidad Técnica de Servicios
de Informética;

Versiéonpablica esel documento quecontiene
informacion publica, en € que se encuentra
testadalainformacion quehasido clasificada
como reservadao confidencid.

12
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ARTiCULO 3
De la observancia del Reglamento

1. Este Reglamento es de observancia general y obli-
gatoriaparatodos|os 6rganosy servidores publicos
del Instituto, los partidos politicosy las agrupaciones
politicas nacionales, de conformidad con el Cédigoy
lareglamentacion aplicable.

ARTICULO 4
De la interpretacion del Reglamento

1. Enlainterpretacion de este Reglamento se deberan
favorecer | os principios de maxima publicidad dela
informacion en posesién dd Ingtituto; de ambito limi-
tado de las excepciones; de gratuidad y minimafor-
malidad; de facilidad de acceso y de exhaustividad
en lablusqueday entrega de lainformacion.

TiTULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION

CapPiTULO |
De las obligaciones de transparencia del Instituto

ARTICULO 5
Obligaciones de transparencia del Instituto

1. Lainformacién a disposicion del pablico que debe
difundir € Instituto, atravésde su paginadeinternet,
sin que medie peticion de parte es:

l. Laestructuraorganica, entérminosdelodis-
puesto por e Cédigo, el Reglamento Interior

13
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VI.

VII.

VIII.

dd Ingtituto Federd Electord, este Reglamen-
to, asi como los acuerdos y demés disposi-
ciones administrativas aprobadas por €
Consgio;

Lasfacultades de cada 6rgano del Ingtituto,
de acuerdo con lo sefialado en el Cédigo, €
Reglamento Interior, asi como los acuerdos
y demés disposi ciones admini strativas apro-
badas por € Consgo;

El directorio actualizado de servidores pu-
blicos de todos los niveles, incluyendo al
personal contratado por honorarios, quein-
cluirg, a menos, e nombredel funcionario,
ladireccion, €l teléfono, asi como €l correo
electrénicoingtitucionales;

La remuneracion mensual por puesto, in-
cluyendo las que se cubran por honorarios
y compensaciones, segun lo establezcan las
disposiciones correspondientes,

El domicilio delaUnidad de Enlacey los
M 6dul os de | nformacion, ademéas del telé-
fono y la direccién electrénica donde po-
dran recibirse las solicitudes para obtener
lainformacion;

Las politicas y programas anuaes de activi-
dades; d cdendario anua de actividades, los
indicadoresdegestiony estratégicos, sstemas
deevaluaciony losresultados obtenidos;

El Caendario Integral del Proceso Electord
Federad vy, en su caso, € Programa Integral
ddl Proceso Electoral Federd;
Laintegracion, actas, acuerdosy resolucio-
nes del Consgjoy delos Consgjos Locales
y Digtritales;

14
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XI.

XII.

X1,

XIV.

XV.

Laintegracion, actas 0 minutas, acuerdosy
resoluciones delas Comisiones, permanen-
tesy temporales, y del Organo Garante;
La integracion, actas, acuerdos y resolucio-
nes de la Junta y de las Juntas Locales y
Didritaes, ast comod listadodd persona que
lasconforma, incluyendo a dehonorarios,
Laintegracion, actas, acuerdos e informes
de gecucidn de recursos de las Comisio-
nes Nacional, Localesy Distritales de Vi-
gilancia, asi como de cualquier comité
técnico que aplique recursos publicos para
su funcionamiento;

La integracion, actas, acuerdos y resolu-
cionesque emitael Comitéde Radioy Te-
levisién, con sus respectivos anexos;

El orden del dia de cada una de las sesio-
nes publicas de los 6rganos colegiados del
Instituto a partir de su convocatorig;

La integracion, actas 0 minutas, acuerdos,
resoluciones, programas anuaesdeactivida
deseinformesdelos ComitésdeAdquisicio-
nesArrendamientosy Servicios, tanto anivel
central como en érganos desconcentrados,
del Comitéde ObrasPublicas, del Comitéde
Bienes Muebles e Inmueblesy del Fideico-
miso parael Mangjo del Pasivo Labordl;
Los indices de los expedientes clasificados
como reservados que deberan elaborar y
actualizar los 6rganosresponsablesdel Ins-
tituto semestralmente y que se integraran
de acuerdo con lo sefidado en d articulo
15, parrafo 1 de presente Reglamento;

15
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XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

Losservicios que ofrece @ Instituto al pu-
blico en generd;
Los requisitos y formatos necesarios para
realizar tramitesante el Instituto, parapre-
sentar solicitudes de acceso ainformacion,
datos personal es o de correccion o modifi-
cacion delos mismos, o cualquier otro;
Lainformacion sobred presupuesto asigna
do, asi comolosinformes sobre su g ecucion,
enlostérminos que establezcael Presupues-
to de Egresos de la Federacion; lainforma:
cién relacionada con las paliticas y normas
deserviciospersondesy larelativaa Fidei-
comiso del Pasivo laboral ddl Ingtituto;

L osresultados y recomendaciones deriva-

dasdelasauditoriasqueserealicen al Ins-

tituto y, en su caso, las aclaraciones que
correspondan;

Los permisos o0 autorizaciones otorgados

por €l Instituto, respecto de publicaciones

editadas por lasdireccionesy unidadestéc-
nicas, en las que € titular de los derechos
sea €l Instituto Federal Electoral;

Las contrataciones que se hayan celebrado

entéminosdelalegidacion aplicable, deta

|lando por contrato:

a) Lasobraspublicas, loshienesadquiridos
o arrendadosy |os servicios contratados;
en e caso de estudios o investigaciones
debera sefidarse € tema especifico;

b) El procedimiento de contratacion;

¢) El nombre delapersonafisica, o lade
nominacién o razén social delapersona
moral alaque se asigne el contrato;

16




RecLAMENTO DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

d) Lafecha, € objeto, € montoy losplazos
de cumplimiento del contrato; y
e) Losconveniosdemodificaciénaloscon-
tratos, en su caso, precisando loselemen-
tosaqueserefierenlosincisosanteriores.
El marco normativo aplicable, queincluyalas
disposiciones congtitucionales, legales y re-
glamentarias que regulen laactividad de los
sujetos que actlian en € ambito eectord, a
nivel federd;
Losinformesque segeneren por disposicion
legal onormativa;
L os mecanismos de participacion ciudadana
que desarrollen los 6rganos de direccién del
Instituto, Unidades Técnicas y Direcciones
Ejecutivas, que incluira las convocatorias e
invitacionesenlosquelaciudadaniacolabore
cond Ingtituto;
Los informes que presenten los partidos
politicosy las agrupaci ones politicas nacio-
nales, asi como los resultados de las
auditorias y verificaciones que ordene la
Unidad de Fiscalizacién delos Recursosde
|os Partidos Politicos, unavez concluido €
procedimiento defiscalizaci 6n respectivo;
Listado de organizaciones de ciudadanos
que aspiren a obtener su registro como
partido palitico; € listado de susdirigentes;
datosdelaorganizacion; lasdeclaraciones
de principios, € programa de accion, los
estatutos y los informes que presenten de
conformidad con € Cadigo, asi como la
Resolucion que emitael Consego respecto
desu solicitud de registro;

17




INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

El listado de agrupacionespoaliticasnacionaes
quetienen registro ante d Indtituto, € lisgado
de sus dirigentes, los datos de la agrupacion;
las declaraciones de principios, € programa
deaccion, losestatutosy losinformes de acti-
vidades que en su caso entreguen, derivados
delosprocesos € ectordesdd ambito federa
enlosqueparticipen, ademésde aguellosque
presenten de conformidad con € Cédigo;
Losresultadosdelarevision delosinformes
de gastos que presenten los observadores
eectoralesentérminosdd Codigo;
Losvinculos el ectronicos con | os portales
deinternet delos partidos politicosy;

Los montos y las personas fisicas 0 moraes
digtintas a las enunciadas en este articulo, a
quienes se entreguen recursos publicos, asi
como losinformesquedichas personasentre-
guen sobre @ uso y destino de tales recursos;
L as resoluciones recaidas alos recursos de
revisién y reconsideracién emitidas por €
Organo Garantey sus criterios de interpre-
tacion previstos en € articulo 22, parrafol,
fraccion VI de este Reglamento; asi como
las resoluciones emitidas por e Comité.
Asimismo, lastesisrelevantesy aidladasy
las resoluciones emitidas por € Tribunal
Electoral del Poder Judicia delaFederacion
en materia de transparencia;

El listado actualizado de los sistemas de
datos personales en posesion del Instituto;
Lainformacion socialmente (til o aquella
gue se considere relevante, que generen
los 6rganos responsables del Instituto y

18
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apruebe € Comité de Gestion, mismaque
se publicara en un apartado especial del
portal deinternet;

2. Lainformacion de los partidos politicos a disposicion
ddl publico quedebedifundir € Ingtituto, atravésdesu
paginadeinternet, sin que medie peticion de parte es:

VI.

El padrén de dfiliados o militantesdelos partidos
politicos, en los términos de las disposiciones
congtitucionalesy legalesaplicables, asi comoen
los Lineamientos que al efecto emitael Consgo
General del Instituto, parael establecimiento de
un sistema de datos personales de dfiliados y
militantesdelos partidos politicos nacionaes;
Losinformes que |os partidos politicos tengan
que rendir con motivo de sus obligaciones
estatutarias, unavez que hayan sido aprobados
por las instancias partidarias, o en su caso, por
|laautoridad €l ectordl;

L os convenios de participacion que los partidos
politicos celebren con las organizaciones de la
sociedad civil;

Losacuerdosy resoluciones que emitan |os 6r-
ganos de direccién de los partidos politicos, a
nivel nacional, local y municipal;

Las minutas de las sesiones de los 6rganos de
direccién delospartidospoliticos, anivel naciond,
locd y municipd,;

Losnombres delos responsables delos 6rganos
internos de finanzas de los partidos poaliticos, a
nivel nacional, estatal y municipal, tanto en pe-
riodo ordinario como en precampariay campafia
electord;

19
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VI1. El listado delas organizaciones socia esque cada
partido politico declare como adherentes o simi-
lares, asi como €l listado de sus dirigentes;

VIIl.Loslimitesalascuotasvoluntariasy personaes
gueloscandidatos podran aportar exclusivamente
a sus campafias, en € ambito federal, y

IX. Ellistado delos aportantes alas precamparias
y camparias politicas federales.

ARTICULO 6
De la difusion de la informacion
a disposicion del publico

1.

Lainformacion aque serefiere el articulo 5 de este
Reglamento debera publicarse de manera que se
facilite su uso y comprension y se asegure su cali-
dad, veracidad, oportunidad y confiabilidad. Dicha
informaci6n estara disponible através de medios de
comunicacion electronicadel Instituto.

A efecto que lainformacion a que hace referencia el
segundo parrafo del articulo 5 del presente Reglamento
se encuentre debidamente actualizada, se llevard a
cabo € siguiente procedimiento:

I. Los 6rganos responsables competentes, por
medio de laUnidad de Enlace, requeriréan alos
partidos politicoslainformacion correspondiente;

1. Enunplazo que no excederade 20 dias habiles,
a partir de la recepcién de los documentos, los
Organos responsablesdeberanrevisarlosy, ensu
caso, dar € visto bueno. De tener observacio-
nes, lo haran del conocimiento de los partidos
politicos, através de la Unidad de Enlace, para
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gue sean atendidas o0 aclaradasy puedainiciarse
nuevamenteel procedimiento derevision;

I11. Unavez quelos drganos competentes hayan dado
d visto bueno delos documentos, deberan remitir-
losal Gestor de Contenidosparalapublicacion co-
rrespondiente en lapaginadeinternet del Ingtituto,
dando cuentadelo anterior alaUnidad de Enlace.

ARTIiCULO 7
De la informacion socialmente Util

1. Los érganos responsables generardn informacion
socialmente Gtil, alaque serefiere el articulo 5, pa-
rrafo 1, fraccion XX X111, del presente Reglamento,
apartir delaque posean, mismaque se publicaraen
el portal de internet del Instituto, conforme a los
Lineamientosparalapublicaciony gestion del portal
deinternet del Instituto, que apruebe la Junta.

2. Paraladaboracion delainformacion socidmente ditil se
tomaran en cuenta las solicitudes de acceso alainfor-
macion més frecuentes, las encuestas de satisfaccion
dd porta deinternet del Ingtituto, las recomendaciones
gue haga d Comité de Gestidn, las sugerencias de los
integrantes del Consgjo General, asi como otros temas
rel evantes que propongan |0s érganos responsables.

3. Losdrganos responsables elaboraran anualmente un
catdlogo de informacion socialmente Util que sera
aprobado por el Comité de Gestion.

4. El catdlogo de informacién socialmente (til que se

publique en el portal deinternet contendra, a menos,
losiguiente:
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.
1.
V.

VI.

VII.

VIII.
IX.

La cartografia el ectoral;

Los resultados €l ectorales;

Lalegislacion electoral local;

El catdlogo de estacionesderadio y de canales
de television que participaran en la cobertura,
durante los procesos electorales locales y fe-
derales, aprobados por el Comité de Radio y
Televison;

L as pautas de transmision de los promocional es
deradio y televisiéon aprobados por el Comité
deRadioy Television;
Lasversonesdelosspotstransmitidospor lospar-
tidos durante los procesos el ectoraes federales;
Lasversonesdelosspotsquedifunded Instituto
como parte de sus campafias de difusion;

L os proyectos de educacion civica;

El listado delos candidatos que seregistren ante
el Instituto;

Lainformacion relevante en materialectora que
considerenlosdrganosresponsables, previaopinion
técnicafavorablemotivadade Comitéde Gestion.

. Los drganos responsables serén los encargados de
garantizar quelainformacion publicada, atravésdel
portal de internet del Instituto sea veraz y vigente,
bajo lasupervisiéon delaUnidad Técnica.

. LaUu

nidad de Enlacey los médulos de informacién,

pondran adisposicion del pablico equipo de computo
parafacilitar €l acceso alainformacién.

. Las personas interesadas podran solicitar ala Uni-
dad de Enlace una copiaimpresa de lainformacién
gue se encuentra en internet. En caso que esta in-
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formacion sobrepase las 30 cuartillas, el excedente
podra obtenerse previo pago de la cuota previstaen
€l articulo 30 de este Reglamento.

. LaUnidad de Enlace y los médulos de informacion
proporcionaran apoyo alos usuarios que |o requie-
ran, proveeran todo tipo de asistencia respecto de
los tréamites y servicios que presten, y brindaran el
auxilio necesario paraque serealicelaconsultaala
informacion solicitada.

ARTiCULO 8
Del procedimiento para la difusion
de la informacién a disposicion del puablico

1. Los titulares de los Grganos responsables, a través

de los enlaces, seran los encargados de recopilar,
gestionar y someter a la consideracion del Comité
de Gestion, previo conocimiento delaUnidad Técni-
ca, lainformacién adisposicion del plblico que deba
publicarseen el portal deinternet, enlostérminosde
los Lineamientos para la publicaciéon y gestion del
portal deinternet del Instituto, que apruebe la Junta.

. Lostitulares de los 6rganos responsables, a través de
los enlaces, deberan actualizar lainformacion peri6di-
camente para que se incorpore a porta de internet.
Dichaactudlizacion se haraamastardar dentro de los
quincediashéhilessiguientesalafechaen quesehaya
generado o modificado, salvo que por cuestionestécni-
casresulteimposible dichaactualizacién. Lainforma
cion del articulo 5 de este Reglamento, debera ser
actudizada en un plazo no mayor adiez dias hébilesa
partir de que sufra modificaciones. Lainformacion a
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4.

gue se refiere lafraccion XV dd articulo referido de-
ber4 actudizarse semestramente.

La informacién debera permanecer en el portal de
internet durante un minimo de cuatro afios o, en su
caso, €l tiempo que considere necesario €l érganores-
ponsable, previaaprobacion del Comité de Gestion.

Lainformacion queseeliminedel portal por cumplir
su periodo de vigencia debera resguardarse por €l
Organo responsable en archivo electrénico, mismo
gue deberaremitirseal Archivo Institucional cuando
cause baja documental.

ARTIiCULO 9
Del Comité de Gestion

1.

El Comité de Gestidn seintegrara por los miembros

siguientes:

. El Secretario Ejecutivo, 0 un representante que
él designe, quien fungird como Presidente;

1. Unrepresentante delaPresidenciadel Consgo;

[11. Un representante del Organo Garante;

V. Un representante de la Unidad Técnica, quien
fungira como Secretario Técnico;

V. Unrepresentante de Comunicacién Social;

VI. Un representante de la UNICOM;

VII. UnrepresentantedelaDireccion del Secretariado;

VI111.Un representante de la Direccién Ejecutiva de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica;

IX. El Gestor de Contenidos del portal de internet
dd Instituto, acargo dd titular delaSubdireccién
de Informacion Socialmente Util adscrito ala
Unidad Técnica.
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2. Losintegrantesdel Comité de Gestién concurriran a
las sesiones del Grgano con derecho devozy voto, a
excepcion del Secretario Técnico y del Gestor de
Contenidos que sblo concurriran con derecho devoz.

3. Las sesiones del Comité de Gestion se realizardn
conforme alos Lineamientos de sesion gque apruebe
la Junta, previo conocimiento del Organo Garante.

4. Seranfuncionesdd Comitéde Gestion, lassiguientes:

VI.

VII.

VIII.

Aprobar la linea editorial de los portales de
internet e Intranet;

Definir lainformacién apublicar enlosportales,
enfuncidn delaagendalnstitucional;

Definir la estructura, secciones y contenidos
que seran publicados en la pagina deinicio de
los portal es, asi como su vigencia;

Establecer e procedimiento parapublicaciénde
contenidos;

Establecer las politicas de disefio gréfico;
Evauar permanentemente el disefioy contenido
de los portales Web;

Definir la estrategia de capacitacion para las
areas que generan contenido;

Definir nuevosserviciosy mecanismosderetroa-
limentacion con laciudadaniay con los usuarios
internos,

Fomentar unaculturade generacién decontenidos
basados en las me ores précticas en publicaciones
dectronicas;

Asesorar alos partidos politicos paralaactuaiza-
cién delainformacion que obraen susrespectivas
secciones de transparencia del portd de internet
del Indtituto;
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Xl. Recibir lasopiniones, sugerenciasy guejas so-
bre el funcionamientoy actualizacién del portal
deinternet del Instituto y delos portales delos
partidos politicos;

XII. Presentar un informe anual al Consegjo General,
previo conocimiento del Organo Garante, en el
gue se reflgien las actividades y 1os resultados
obtenidosdelarevisiony verificacion del porta
deinternet;

XI111.Supervisar quelos 6rganos responsables cumplan
conlo establecido en € presente Reglamento, para
lageneracion deinformacion socia mente Gtil y de
aquellaque sedebe poner adisposicionde publico
entérminosdd articulo 5 de este ordenamiento, y

XIV.Proponer criterios generales para el uso
institucional de las redes sociales, los cuales
deberan ser aprobados por €l Consejo General.

. Lasopiniones, sugerenciasy quejas sobre €l funcio-
namiento y actualizacion del portal de internet del
Instituto y de los portales de internet de los partidos
politicos, seharan llegar al Comité de Gestion, atra-
vés del Gestor de Contenidos, quien remitiralas po-
sibles consultas a IFETEL para su atencion. Las
guejas concernientes alos portalesdeinternet delos
partidos politicos, seran remitidas aéstos por laUni-
dad de Enlace paraque asu vez, lasenvie al enlace
de transparencia del partido que corresponda.

. El Informe anual a que se refiere la fraccion XllII,

del numeral 4 del presente articul o, debera contener

a menos, lo siguiente;

. Un reporte del total de accesos al portal de
internet;
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1. Unreportetotal de accesosalainformacion con-
tenidaen € porta deinternet, de conformidad con
d articulo 5 ddl presente Reglamento;

1. Unaevaluacion de disefioy contenido del portal
considerando los aspectos de lenguaje claro y
facilidad deuso;

V. Unaevaluacion de lainformacion socialmente
atil que aportaron los érganos responsabl es;

V.  Unaevaluacion sobred contenido, presentacion
y usabilidad de los portales de internet de los
partidos,

VI. Unreporte delasquejas sobre e funcionamiento
y ectualizacion dd portal deinternet ddl Ingtitutoy
delosportalesdeinternet delos partidos, y € re-
sultado delas mismeas.

7. El Organo Garante ordenard, a menosunavez al afo,
unaevaluacion externadel contenido, presentaciony
usabilidad del portal deinternet del Instituto y de los
portales delos partidos politicos. Losresultados dela
mismase hardn del conocimiento del Consgjo.

CapiTuLOl |
De los Criterios Aplicables para la Clasificacion
y Desclasificacion de la Informacion

ARTIicuLO 10
De la clasificacion y desclasificacion
de la informacion

1. Lostitularesdelos6rganosresponsablesy lospartidos

politicos clasificaran lainformacion en d momento en
gue se genere, obtenga, adquiera o se modifique.
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. En caso quelaclasificacion se hagacon motivo dela
recepcion deunasolicitud de acceso alainformacion,
se deberan exponer los motivos quejustifiquen dicha
medida, deconformidad conlodispuestoenlaley, en
el Codigo, en el Reglamentoy enlosLineamientosde
Clasificacion emitidos por € Comité.

. Lostitulares de los 6rganos responsables y |os partidos
politicosdesignaran a responsabledeconsarvar lainfor-
meacion clasificaday de daborar losindices semestrales
aque serefiered articulo 15 de este Reglamento, quien
fungira como enlace de transparencia ante los érganos
competentes en materia de transparenciay acceso ala
informacion.

. Laclasificacion de la informacién que realicen los
titulares de los 6rganos responsables y los partidos
politicos debera estar debidamente fundada y moti-
vada, de conformidad con lo dispuesto enlaLey, €
Cadigo, €l Reglamentoy los Lineamientos de Clasi-
ficacién emitidos por el Comité.

. Lainformacion clasificadacomo temporal mentere-
servada podra permanecer con tal caracter siempre
y cuando subsistan las causas que dieron origen asu
clasificacion, atendiendo alos Lineamientos emiti-
dos por el Comité. Al concluir el periodo de reserva
dichainformacion deberaser publica, protegiendola
informacion confidencial que en ellase contenga.

. Ladesclasificacion delainformacion podrallevarse

acabo por:

I. Lostitularesdelos drganosresponsables, y los
partidos politicos que laposean;
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[1. ElComitéy
[11. El Organo Garante.

ARTiCcULO 11
De los criterios para clasificar la informacion

1. Todalainformacion enpoder de Ingtituto o delosparti-
dos politicos, serd publicay sblo podra considerarse re-
sarvadao confidencia laprevisaend presente Capitulo.

2. El Comité emitira Lineamientos de clasificacién y
desclasificacion paralainformacion reservaday confi-
dencial, asi como paralaelaboracién de las versiones
publicas correspondientes, de conformidad conlo esta-
blecido enlaLey y € Reglamento.

3. Podra clasificarse como informaci én temporal mente
reservada, por parte ddl Instituto, lasiguiente:
I. Losprocedimientosdequejay losprocedimien-

tos oficiosos que se presenten sobre €l origen 'y
aplicacion de los recursos derivados del
financiamiento de los partidos politicos y agru-
paciones politicas nacionales, y los procedimien-
tosdeliquidaciény destino delospartidospoliticos
que pierdan o les sea cancelado su registro ante
el Instituto Federal Electora, hasta en tanto no
se haya emitido unaResolucién por € Consgjo;
Il. Losinformesdelospartidospoaliticosy agrupacio-
nes paliticas nacionales, asi como la documenta-
cién que sirva de insumo para la eaboracion de
dictamenes consolidados que presente la Unidad
de Fiscdizacion de los Recursos de los Partidos
Politicoshastaen tanto no seemitaunaResolucion
por & Consgo;
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VI.

VII.

Las auditorias y verificaciones que ordene la
Unidad de Fiscalizacion delos Recursos de los
Partidos Paliticos, en tanto no se haya emitido
unaResolucién por €l Consgjo;

L os procedi mientos admini strativos sancionado-
resordinarioy especializado, entanto no sehaya
emitido laResolucién respectivapor € Consgjo;
L os procedimientos de responsabilidad de los
servidores publicos en tanto no se hayadictado
la Resoluci6n administrativa correspondiente;
Laque contengalas opiniones, recomendaciones
0 puntos de vista que formen parte del proceso
deliberativo delos servidores del Instituto, hasta
en tanto no seaadoptadaladecision definitiva, la
cual debera estar documentada, y

La que por disposicion expresa de la Ley sea
considerada como reservada.

. Podraclasificarse como informacién temporalmentere-
sarvada, por partedelospartidospoliticos, lasiguiente:

Lainformacion relativaalosjuicios en curso, de
cualquier naturaleza, en quelos partidos politicos
sean parte, hasta que se encuentren en estado de
cosajuzgada;
Lainformaciénreativaalosprocesosddiberativos
delosérganosinternosdelos partidos politicos;

. Lacorrespondiente alasestrategiaspoliticasy de

campafias €l ectorales delos partidos politicos;
La contenida en todo tipo de encuestas ordenadas
por lospartidospoliticos, y

Laqueleresulte aplicable de conformidad con
€l parrafo anterior.
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5. Al clasificar los expedientes y documentos como re-
servados o confidenciales, lostitularesdelos 6rganos
responsables deberan sefidar € o los ordenamientos
juridicos que expresamente le otorgan dicho caréacter,
asl como expresar |as razones, motivos o circunstan-
cias especiales que los llevan a concluir que € caso
particular se gjusta al supuesto previsto por lanorma
invocada como fundamento.

6. Al clasificar los expedientes y documentos como
reservados, lostitulares delos 6rganos responsables
deberan fundar y motivar el posible dafio que causa-
ria la difusion de la informacion a los intereses
tutelados en las diversasfraccionesdel parrafo 3y 4
de este articulo.

ARTIiCULO 12
De la informaciéon confidencial

1. Como informacién confidencial se consideraré:

I. Laentregadacontal caracter por los particula-

resal Ingtituto incluyendo larelativaa Registro

Federal de Electores;

1. Los datos personaes que requieran € consenti-

miento delosindividuosparasu difusiénentérmi-

nosdelasdisposicioneslegaesaplicables, y

I11. Laqguepor disposicion expresadelalegidacion
aplicable, seaconsideradacomo confidencial.

2. No se considerara confidencial aquellainformacion

gue se encuentre en registros publicos o fuentes de
acceso publicas.
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ARTICULO 13
De la publicidad de la informacion confidencial

1. Cuando un érgano responsable o partido palitico reciba

una solicitud de acceso a un expediente 0 documento
gue contenga informacion confidencid y € Comité lo
considere pertinente, podrarequerir d titular delainfor-
maci6n su autorizacion paraentregarla, quientendradiez
dias habiles para responder a partir de la notificacion
correspondiente. En caso que d titular no responda €
requerimiento, la informacién conservard su caracter
confidencid.

. El Comitéy los partidos politicos deberén dar acceso a
las versiones publicas de | os expedientes 0 documentos
aque s refiere d parrafo que antecede, en las que 2
omitan losdocumentoso las partes o seccionesde éstas,
gue contengan informacién confidencid, aun enlosca
sosen queno sehayarequerido a particular titular dela
informacion paraque otorgue su consentimiento, o bien
se obtenga una negativa expresa o tacitadel mismo.

. Enlaelaboracion delas versiones pablicas delos ex-
pedientes o documentos en poder de los drganos del
Ingtituto y delos partidospaliticos, deberan cumplirse
lasformalidadesaque serefieren losnumerales3y 4
del articulo 11 de este Reglamento.

. Ladocumentacion presentada por € partido poalitico,
por el que se solicite el registro de candidatos a pues-
tos de eleccion popular en e ambito federal, es un
documento que contiene partes susceptibles de ser
clasificadas como confidenciales, por o quee 6rgano
responsable habra de testar la parte que contenga
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datos personales, dejando visible la parte que es con-
sideradacomo publica.

ARTiCULO 14
Dd mango de la informacion reservada y confidencial

1. Lainformacién de carécter reservado o confidencial,
de acuerdo con la clasificacion que redlicen los érger
nosresponsablesdd Ingtituto, no estardaladisposicion
de las representaciones de los partidos politicos y los
Consgjerosdel Poder Legidativo anteel Consgjoy, en
su caso antelos consgoslocales y distritaes, hastaen
tanto mantenga ese carécter, con excepcion delo dis-
puesto enlosarticulos 171, parrafo 4 del Cadigo; y de-
mas aplicables del Reglamento Interior ddl Instituto
Federa Electora, y del Reglamento de Sesiones del
Consglo General.

2. Seraresponsabilidad delosintegrantes del Consgjo, de
los Consgjos Localesy Digtritaes, dd Comitéy ddl Or-
gano Garante, € buen manegjo delainformaciony docu-
mentacion que reciban para € cumplimiento de sus
atribuciones, entérminosdelodispuestoend Caodigo, la
Ley, y d presente Reglamento, respectivamente.

3. Lasautoridadesminigteriaesy judicidesanive federa
o local, o bien aguellas de la Administracion Plblica
Federal, Estatal o Municipa y lasautoridades el ectora-
leslocalestendrén acceso alainformacidn reservadao
confidencia en poder del Ingtituto, Sempre y cuando
ésta le sea requerida conforme a las disposiciones le-
gdesaplicablesy en d ambito de su competencia.
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ARTICULO 15
De los indices semestrales de expedientes reservados

1.

Cada érgano responsable del Instituto y los partidos
politicos deberan elaborar semestralmente un indice
delos expedientes asu cargo clasificados como tem-
poralmente reservados, que se integrara por rubros
teméticos e indicara el érgano o area que generd la
informacion, lafechade clasificacion, su fundamen-
to, el plazo o condicion de reservay, en su caso, las
partes clasificadas como temporal mente reservadas.

A efecto de mantener los indices actualizados, |os
Organos responsablesy | os partidos politicos los en-
viaran a Comité dentro de los primeros diez dias
habiles delos mesesdeeneroy julio de cadaafo. El
Comité tendra un plazo de diez dias habiles para su
aprobacion.

Unavez que los indices hayan sido aprobados por €
Comité, los érganos responsablesy |os partidos politi-
cosremitiran un gemplar delosindicesalaUnidad de
Enlace para su publicacién en los respectivos portales
deinternet.

En ninglin caso € indice referido sera considerado
como reservado.

El Comitéverificaralaclasificacion deinformacion

gue realicen los drganos responsablesy los partidos
politicos, conformeal siguiente procedimiento:
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Semestralmentey en formaal eatoria, seleccio-
nard una muestra representativa del indice de
expedientes reservados de |os 6rganos respon-
sables y de los partidos politicos, conforme al
calendario que apruebe el Comité;

La Unidad de Enlace elaborara un caendario de
revision que someterdalaconsideracion ddl Co-
mité, € cual deberdaprobarlo dentro deloscinco
diassiguientesal diade su presentacion. Unavez
gprobado € calendario, laUnidad de Enlace noti-
ficaraalos érganos responsablesy alos partidos
politicos elegidos al eatoriamente, lafechaen que
se practicaralarevision correspondiente;
Posteriormente, solicitaraque en un plazo maximo
dequincediaslesearemitidaladocumentaciénen
laque congtenlosfundamentosy lamotivacién que
sustenten que la informacion determinada tenga
carécter reservado;

El Comité tendra que resolver en un término de
sesenta dias habiles respecto de lalegalidad de
laclasificacion analizada, que se contardapartir
del diasiguiente en quelainformacion sefidlada
en lafraccion previa searemitida por € drgano
responsable o partido politico correspondiente, y
Lasresoluciones que emitael Comité seran obli-
gatorias para todos los Grganos responsables y
partidos politicos, y tendrén que g ecutarse en un
plazo méaximo de quince dias hébiles a partir de
quesenoctifique por escrito latomadeladecision.
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TiTuLo TERCERO
DEL ACCESO A LA INFORMACION

CapPiTUuLOI.
De los Organos Competentes

ARTiCULO 16
De la Unidad Técnica de Servicios
de Informaciéon y Documentacion

1. La Unidad Técnica estard adscrita a la Secretaria
Ejecutivay tendralas siguientes funciones:

VI.

Presentar un Informe Trimestral del Desempefio
d Comitéy a Organo Garante conforme a los
indicadores que apruebe € Comité;

Elaborar y gecutar losplanesy programasparala
capacitacion delosfuncionariosen materiadetrans-
parenciay acceso alainformacién, enlos érganos
centresy anivel delegaciona y subdelegacional,
asi comoenlospartidospoaliticos;

Coadyuvar y supervisar laslaboresdel Archivo
Institucional, laRed Nacional deBibliotecas, la
Unidad de Enlace y la Subdireccion de Infor-
maci6n Social mente Util;

Instituir los procedimientos y mecanismos in-
ternos gue aseguren la mayor eficienciaen la
gestion delas solicitudes;

Coadyuvar y supervisar lacorrectaadministracion
y conservacion de los acervos documentales, bi-
bliograficos, hemerogréaficos, normativos y
archividicosdd Indituto;

Hacer recomendaciones respecto de la conve-
nienciadeadquirir, implementar y aplicar nuevas
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VII.

tecnologias parael mango deinformacion dentro
dd Indtituto;

Elaborar €l Informe Anual a que se refiere el
articulo 20 de este Reglamento;

VIl11.Colaborar con los érganos responsables en la

IX.

XI.

XI1.

generacion de informaci 6n social mente Util
Coadyuvar atravésde sutitular con € Secretario
Ejecutivo enlasupervision del trabagjo del Gestor
deContenidos;

Apoyar al Organo Garante en el desempefio de
sus funciones;

Supervisar €l registroy actualizacion delas so-
licitudes de acceso alainformacion;

Verificar € debido cumplimiento delasobligacio-
nes quetienen los partidos politicosen materiade
transparencia, y

XIll.Lasdemas que le confierael Consegjo, este Re-

glamentoy cualquier otradisposicion aplicable.

ARTIiCULO 17
De la Unidad de Enlace

1. Esd 6rgano encargado de recibir y dar trémite alas
solicitudes de acceso alainformaciony estaraadscrita
alaUnidad Técnica.

2. Lasfunciones de la Unidad de Enlace son:

Recibir y tramitar las solicitudes de acceso ala
informacion;

Auxiliar a los particulares en € llenado de la
solicitud de acceso alainformacion;

Efectuar los trdmites internos necesarios para
entregar lainformaci én solicitada, asi como rea
lizar las notificacionesalos particul ares;
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V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

Llevar un registro de las solicitudes de acceso
alainformacion, el resultado de sutramitey los
costos queimplicd su atencion;

Establecer losmodd osdeformatosaque serefie-
renlosarticulos5, parrafo 1, fraccion XVII; 9, p&
rrafo 5,y 24, parrafo 2 del presente Reglamento;
Presentar un Informe mensual a titular de la
Unidad Técnica, quedetalle el nlimeroy conte-
nido de las solicitudes de informaciony de los
recursos de revision y reconsideracion gue se
presenten durante ese periodo;

Habilitar alos servidores publicos ubicados en
los M édulos de Informacion del Instituto, para
recibir y dar tramite alas solicitudes de acceso
alainformacion;

Remitir el recurso derevision o reconsideracion
ala Secretaria Técnica del Organo Garante;
Elaborar el informe circunstanciado correspon-
diente en los casos que se presenten recursos
derevisiony reconsideracién, con losinsumos
gue le hagallegar el arearesponsable;
Realizar las gestiones necesarias para garanti-
zary agilizar €l flujo delainformacién entre el
Ingtituto, los partidos politicos, |as agrupaciones
politicasnacionalesy |los particul ares;

Requerir cada trimestre a los érganos responsa
blesdd Ingtituto, losinformesdelosrecursos hu-
manos y materiales que han empleado para la
aencion delassolicitudesdeinformacion, debiendo
presentar un concentrado de estos informes a
Comité

Recibir semestralmente de los 6rganos responsa-
bles,  indice de Expedientes Reservados a que
serefiered articulo 15 ddl presente Reglamento,
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parasometerlo aconsideracién del Comitédeln-
formacion;

Xl111.Desahogar directamente las solicitudes en las
que se requieran datos personales de terceros,
indicando que, de conformidad con el Cédigo,
no se puede otorgar €l acceso; y

XIV. Lasdemas que le confierael Consgjo, este Re-
glamentoy cualquier otradisposicion aplicable.

3. El titular de la Unidad de Enlace sera designado con
baseenlosresultados del concurso que seinstrumente
para € efecto.

ARTIiCULO 18
Del Comité de Informacion

1. El Comité estaraintegrado por:

. Unservidor dd Indtituto, designado por € Consgjo,
apropuestadel Consgero Presidente;

1. Unservidor del Ingtituto, designado por laJunta,
apropuestadela Secretaria Ejecutiva, quien pre-
sdirad Comité;

I11. El director delaUnidad Técnica, y

V. Eltitular delaUnidad de Enlace quien fungira
como Secretario Técnico, y gque concurriracon
VOZ pero sin voto.

2. Conél objeto quelosactosy resolucionesdel Comité
estén debidamente fundados y motivados, asistirdun
representante de las diferentes direcciones gjecutivas
y unidadestécnicasdel Ingtituto, asi como los partidos
politicos, cuando setrate de al glin asunto relacionado
con informacién delasmismas.
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3. El Comité adoptara sus decisiones por mayoria de
votos.

4. Cadaintegrantedel Comitépodradesignar, bajosumés
estrictaresponsabilidad, aun solo servidor piblico para
guelo sustituyaen susfunciones, tomando en conside-
racion que d suplente debera:
|.  Seraprobado por € Comité, y
1. Tener nivel jerérquico de subdirector de areao

equivalente.

5. El Comiténo podrasesionar sinlaasistenciade cuando
menos dos de sustitulares.

6. Los suplentes aque hace referencia el parrafo 4 del
presente articul o Unicamente podran participar enun
maximo de cinco sesiones, durante el afio calendario
de que setrate. En ninglin caso, lostitulares podran
ausentarse en forma consecutiva por més de tres
ocasiones.

ARTIiCULO 19
De las funciones

1. Lasfuncionesdel Comité son:

l. Confirmar, modificar o revocar |la clasifi-
cacion o ladeclaratoria de inexistencia de
la informacién hecha por los titulares de
los 6rganos responsables del Instituto y
partidospoliticos;

. Verificar laclasificacién deinformacion que
realicenlosGrganosresponsablesy los parti-
dospoaliticos, conformea procedimiento pre-
visto en € articulo 68 de este Reglamento;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

Requerir alosdrganosresponsablesdd Ins-
tituto, y alos partidos politicos, cualquier
informacion temporalmente reservada o
confidencial y, en general cualquier docu-
mentacion o insumo quele permitael ade-
cuado cumplimiento de sus atribuciones,
Conmoetivodelassolicitudesrespectivas, re-
querir alospartidospoaliticos, lainformacion
que posean, vinculada con las atribuciones
quelegalmente corresponden al Ingtituto;
Presentar a Organo Garante  anteproyecto
de paliticasy programas en materiade trans-
parenciay acceso alainformacion;

Ejecutar las politicas que en materia de
transparencia y acceso a la informacion
apruebe €l Consgjo;

Aprobar los Lineamientos en materia de
archivo, clasificacion y proteccion de da-
tos personal esy |os demas necesarios para
garantizar la transparencia 'y acceso a la
informacién en el I nstituto;

Recibir losinformesque especifiquenlosre-
cursos humanosy materia es empleados por
los6rganos en laatencion delassolicitudes
deinformacion;

Supervisar lastareasde coordinacién querea
lizalaUnidad Técnicarespecto del Archivo
Institucional, laRed Nacional deBibliotecas
y laUnidad de Enlace;

Elaborar su programaanual de actividades,
su informe para presentarlos al Consgjo;
Aprobar d Informed que serefiered articulo
20 dd presente Reglamento, y enviarloaCon-
350, previo conocimiento del Organo Garante;
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XI1.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Supervisar € cumplimiento del programa
anual de actividades delaUnidad Técnica;
Aprobar losindicadores de gestion del des-
empefio de la Unidad Técnica y del
COTECIAD;

Emitir criterios de interpretacion de la
normatividad de transparencia en d dmbito
ingtituciona, que surjan apartir delasresolu-
ciones que apruebe con motivo de los casos
gue se sometan a su consideracion, previa
aprobacion del Organo Garante;

Dar vista a las instancias competentes, de
lasposiblesirregularidades en queincurran
los servidores publicosdel Instituto encar-
gados de garantizar el derecho de acceso
alainformacion;

Dar vistaal Secretario del Consegjo, delas
posibles irregularidades en que incurran
|os partidos politicos, para que desahogue
el procedimiento de sancién previsto en
el Cédigo, y

Lasdemasqueleconfierael Consgjo, este
Reglamento y cualquier otra disposicion
aplicable.

ARTIiCcULO 20
Del informe anual del Instituto

1. El Comitépresentaraa Consgo, previo conoci-
miento del Organo Garante, uninformeanual del
Instituto, respecto de las actividades realizadas
para garantizar € acceso alainformacién, con
base en los datos con los que cuentey los quele
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

proporcionenlos6rganosde Ingtituto, end cual
seincluird, al menos:

El nimero de solicitudes de acceso alainfor-
macion presentadas, asi como su resultado;

El tiempo de respuesta;

El nimeroy resultado de los asuntos atendidos
por el Organo Garante;

El estado que guardan las denuncias presentadas
antelaContraloriaGeneral, con motivo delaapli-
cacion de esta materia;

Lasdificultades paradar cumplimientoa Cadigo,
alalLey, aeste Reglamento y ala normatividad
delamateria;

Las actividades desarrolladas por el Comitéen
relacion con el programaanual aprobado por €l
Consgo;

Larelacion de aguellos expedientes que €l Ins-
tituto tenga clasificados como temporalmente
reservados;

La relacion de asuntos relativos a solicitudes
de informacién en las que se hayarequerido a
partidos politicos y agrupaciones politicas na-
cionales, asi como su resultado;

. Las actividades realizadas por el Archivo

institucional y laRed Nacional de Bibliotecas;
Lasactividadesqueredizal FETEL paraorientar
alaciudadaniaen e tema de transparencia;

El nimeroy sentido delasresoluciones que emi-
tan los 6rganos jurisdiccionales federales en la
materia;

El totd de recursos materiaesy humanos utiliza-
dos por los Grganos responsables, paralaatencion
delassolicitudes de acceso, y
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XI111.El informe que presente el Comitéde Gestion a

la consideracion del Organo Garante.

2. Aprobado € informe por e Consgjo, se enviara una
copiaal Ingtituto Federal deAcceso alalnformacion,
de conformidad con lo establecido por € articulo 62
delalLey.

ARTICULO 21
Del Organo Garante

1. El Organo Garante seintegraradelasiguiente manera:

Un Consgjero Electoral, que presidira el érgano
y cuyo nombramiento sera aprobado por las dos
terceras partes del Consgjo, por un periodo de
tres afos;

El Contralor General del Instituto;

Un ciudadano, propuesto por € Consgero Presi-
dentedd Consgo, cuyo nombramiento seraapro-
bado por las dos terceras partes del Consgo, por
un periodo de tres afios, quien podra ser reglecto
por unperiodoigudl;

L os representantes de los partidos, 1os consgje-
rosdel Poder Legidativo, que podran participar
Uni camente con voz pero sinvoto, y

El Director Juridico del Instituto quien fungira
como Secretario Técnico, con voz pero sinvoto.

2. Sus sesiones se realizaran conforme a lo dispuesto
por el Reglamento de Sesiones del Organo Garante
gue apruebe el Consgjo.
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3. Los requisitos que debera cumplir €l especialistaa
gue hacereferencialafraccion I, del parrafo 1, de
este articul o, seran los siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Ser ciudadano mexicano y estar en pleno goce
y gjercicio de susderechoscivilesy paliticos;
Edtar inscrito en € Registro Federal de Electores
y contar con credencial paravotar confotogrefia;
Tener més de treinta afos de edad a diade la
designacion;

Poseer al diadeladesignacion, titulo profesiona
denivel licenciaturaen €l &reade ciencias socia-
les, y contar con los conocimientosy experiencia
en la materia, que le permitan & desempefio de
susfunciones,

No haber sido candidato acargo de el eccion po-
pular o dirigente de partido o agrupaci 6n politica
aguna, dentro de los cinco afios anteriores a su
designacion;

No ser militante activo de partido politico o agru-
pacion politicanaciona alguna;

No haber formado parte del Servicio Profesional
Electoral, dentro deloscinco afios anterioresasu
designacion, y

No desempefiarse como funcionario publico al
momento de su designacion.

Las condiciones de contratacion del especialista a

gue hace referencia el parrafo anterior, se determi-
naran de conformidad con el Acuerdo que al efecto
apruebe la Junta. Dicho Acuerdo debera contener,
cuando menos, lo siguiente:

Laremuneraciony prestaciones que deberare-
cibir con motivo de su encargo;
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El nivel jerarquico que tendra dentro de la es-
tructuraadministrativadel Instituto;

. Losrecursos humanosy materiales con los que

€en su caso contara para el adecuado desempefio
de susfunciones;

Lamencion de quetendralacalidad de servidor
publico del Instituto y que se sujetaraalasobli-
gaciones y responsabilidades que establezca la
legidacion aplicable, y

Laprohibicién dedesempefiar trabajos de asesoria
en materiaelectora o transparenciaa particulares,
organismospublicos, partidospoliticosy agrupacio-
nespoliticasnacionales.

ARTICULO 22
Funciones del Organo Garante

1. Son funciones del Organo Garante:

V.

Resolver los recursos de revision y de
reconsideracion asi como el incidentedeincum-
plimiento delasresoluciones que emita;

Con motivo de la Resolucion delos recursos, re-
guerir alos 6rganos responsables, aquellainfor-
macion quelespermitael adecuado cumplimiento
de sus atribuciones;

Con motivo de la Resolucién de los recursos,
requerir alos partidos politicos, lainformacién
gue posean, vinculada con las atribuciones que
legalmente corresponden al I nstituto;

Vigilar el cumplimiento del Cédigo, laLey, €l
Reglamento, los Lineamientos y demas dispo-
siciones en materia de transparencia 'y acceso
alainformacion;

46




RecLAMENTO DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

VI.

VII.

Interpretar en €l orden administrativo el Codigo,
laLey, & Reglamentoy demasdisposicionesque
regulen la materia de transparencia y acceso a
lainformacion;

Emitir los criterios de interpretacion de la
normatividad de transparencia en el ambito
institucional, que surjan apartir de las resolucio-
nes que apruebe con motivo de los recursos de
revision y reconsideracion que se sometan a su
consideraciony aprobar losque emitadl Comité;
Emitir recomendacionessobrelaspoliticasy pro-
gramasde Instituto en materia detransparencia
y acceso alainformacion; asi como aprobar y
remitir €l proyecto de politicasy programasala
Junta para dar cumplimiento alo previstoen €
articulo 122, parrafo 1, inciso @) del Codigo;

VII1.Promover latransparenciay acceso alainforma

IX.

XI.

XII.

ciéntanto en d Instituto como entrelos partidos;

Recibir los informes trimestrales de actividades
delaUnidad Técnica, dd Comitéy de IFETEL,
por lo que hace asus atribucionescomoinstancia
auxiliar en materiade acceso alainformacion, en
términosdd presente Reglamento;

Requerir cualquier informaciénalaUnidad Téc-
nica, a Comitéy a|FETEL para € adecuado
cumplimiento de susfunciones;

Recibir &l Informe anual que presenteel Comité
de Gestion;

Proponer laevaluacion del portal deinternet del

Ingtituto y de los portales de internet de |os par-
tidos politicos, entérminosdelo dispuesto por €

articulo 9 parrafo 7,

XI111.Proponer modificacionesa marco normativo en

lamateria;

47




INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

XIV. Dar vistadelasposiblesirregul aridades en que
incurranlos servidores publicos del I nstituto en-
cargados de garantizar el derecho de acceso a
lainformacién, alas instancias competentes;

XV. Dar vistadelasposiblesirregularidadesen que
incurran los partidos politicos ala Secretariadel
Consgjo, paraque desahogue €l procedimiento
de sancion previsto en €l Cédigo, y

XVI.Lasdemas quele confierael Consego, este Re-
glamentoy cualquier otradisposicién aplicable.

CApPiTULO II.
Del gercicio del derecho
de acceso a la informacién

ARTIiCULO 23
De los mecanismos de solicitud de informacion

1. Lainformacion dd Ingtituto que no se encuentreclasi-
ficadacomo reservadao confidencial, deberaser puesta
adisposiciéon dd publico atravésdd portal deinternet
dd Ingtituto, o mediante solicitudes de acceso alain-
formacion en términos dd presente Capitulo, o bien, a
travésdelossarviciosdeorientacion queredizal FETEL
por medio de consultaste efénicas, de conformidad con
lo previsto por € articulo 61 del presente Reglamento.

2. Las representaciones de los partidos politicos y los
consgerosdel Poder Legidativo anteel Consgjoy, en
Su caso, ante |os consegjos locales y distritales, debe-
ran formular solicitudes deinformacion de conformi-
dad con lo establecido en € Reglamento Interior del
Instituto Federal Electoral.
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ARTICULO 24
Del procedimiento de solicitud
de acceso a la informacion ante el | nstituto

1. Toda persona, por si misma 0 por su representante
legal, podra presentar una solicitud de acceso alain-
formacién mediante escrito libre 0 en los formatos y
sistemas electronicos que apruebe @ Instituto, antela
Unidad de Enlace 0 en los Mdulos de Informacion
correspondientes.

2. Lasolicitud de acceso alainformacion o el formato
deberan contener lo siguiente:
I.  Nombredel solicitantey, en su caso, del repre-

sentante legal;
1. Domiciliouotro medio pararecibir notificaciones,
como correo el ectrénico;
I11. Ladescripciénclaray precisadelainformacion
quesolicita;
V. Cualquier otro dato que facilite su blsqueday
propiciesulocalizacion, y
V. Opcionamente, e modo en que el solicitante
prefiera que le sea entregada la informacion,
yaseaverbalmente, siemprey cuando sea para
fines de orientacién, mediante copias simples,
certificadas o en algun otro tipo de medio, elec-
trénico u éptico, de almacenamiento de datos.

3. Laatencion alasolicitud de acceso asi como laen-
tregadeinformacion no estaran condicionadasaque
se motive o justifique su utilizacion, o se demuestre
interésjuridico a guno.
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4. LaUnidad de Enlacey los servidores pablicos habi-
litados que se encuentren en los Médulos de Infor-
macioén auxiliardn alosparticularesen laelaboracion
delas solicitudes de acceso alainformacion, en par-
ticular en los casos en que € solicitante hable o es-
criba en lenguas indigenas, o bien no sepa leer o
escribir. La obligacién de auxilio sefialada en este
parrafo no comprende laderealizar latraduccion al
espariol de solicitudesen idiomaextranjero.

5. Silosdetallesproporcionadospor € solicitante no bas-
tan para localizar la informacion o son errGneos, la
Unidad de Enlace, a peticion del 6rgano responsable
o partido politico, podra requerir, por unasolavez y
dentro de los tres dias héabiles siguientes a la recep-
cion del turno, gque se indiquen otros ementos o se
corrijan los datos. Este requerimiento interrumpirael
plazo para dar respuesta ala solicitud de acceso ala
informacion. Si dentro de un plazo de tres meses a
partir delanoctificacién del requerimiento, € solicitan-
te no darespuesta la solicitud sera desechada.

6. Cuando la informacién se encuentre piblicamente
disponible en mediosimpresos, talescomo libros, com-
pendios, tripticos, archivosy registros publicos, en
formatos electronicos disponibles en internet o en
cualquier otro medio, se le hara saber por escrito a
solicitantelafuente, €l lugar y laformaen que puede
consultar, reproducir o adquirir dichainformacion, y
con ello se dara por cumplido su derecho de acceso
alainformacion.

7. Cuando lainformacion solicitadano seacompetenciadd
Organo responsable, éstedeberahacerlo dd conocimiento
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de la Unidad de Enlace al dia habil siguiente de
haberla recibido, fundando y motivado las razones
de su incompetencia.

8. Cuando seaevidente laincompetenciadd Ingtituto o
partido politico, respecto de unasolicitud deinforma-
cién, laUnidad de Enlacelo notificard a ciudadano,
dentro de los tres dias siguientes de haberse recibido
lasolicitud.

9. Cuandod solicitantedecidadesgtirsedesusolicitud de
acceso alainformacion, adatos personalesy correccion
de los mismos, deberd manifestarlo mediante escrito li-
bre o correo dectrénico alaUnidad de Enlace, quienla
dara de bgja dd ssema INFOMEX-IFE y emitira la
razon correspondiente.

ARTICULO 25
De los procedimientos internos
para gestionar la solicitud

1. Larespuesta a la solicitud debera ser notificada a
interesado en e menor tiempo posible, que no podra
ser mayor de quince dias habiles, contados apartir del
diahabil siguienteal delarecepcion delasolicitud en
la Unidad de Enlace. Excepcionalmente, el plazo de
respuesta podra ampliarse hasta por un periodo igual
cuando existan razonesquelo motiven, semprey cuan-
do € solicitante sea notificado. La notificacion de la
respuesta debera precisar € costo y lamodalidad de
laentregade lainformacién. Lamodalidad de la en-
trega debera atender, en la medida de lo posible, las
preferencias del solicitante.
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2. Paralos efectos referidos en € parrafo anterior, debera
desahogarsed siguiente procedimiento:

Recibidalasolicitud, laUnidad de Enlace debera
turnarlaa o los drganos que tengan o puedan te-
ner lainformacion dentro de los dos dias habiles
siguientes a su fecha de recepcion en la Unidad
de Enlace. Cuando se trate de informacion rela
cionadacon partidospoliticos, laUnidad de Enla-
ce turnara en primera instancia a los 6rganos
responsables del Instituto. En caso de que éstos
comuniquen gue la informacién no obra en sus
archivos, o bien, que no es de su competencia,
total o parcial, indicaran € turno a o los partidos
politicos.

Si lasolicitud es presentada en los Médulos de
Informacién o directamente a los 6rganos res-
ponsablesdd Instituto o antelos partidos politi-
cos, invariablemente deberan remitirla a la
Unidad de Enlace dentro del diahdhbil siguiente
a su recepcibn, para su registro en el
INFOMEX-IFE y tramite correspondiente, de
no ser asi la Unidad de Enlace informara al
Comité para los efectos conducentes. En los
casos que la solicitud de acceso se presente
directamente ante los partidos politicos debe-
rén remitirla al dia siguiente a aquel en que la
reciban ala Unidad de Enlace del Instituto, y
hacer del conocimiento de estacircunstanciaal
solicitante. A partir de quelaUnidad de Enlace
recibalasolicitud deinformacioniniciarad plazo
para su atencion.

En caso quelainformacion solicitadaseapubli-
cay obre en los archivos de los érganos del
Instituto o del partido politico al queseturnéla
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solicitud, éstos deberan notificarlo alaUnidad
deEnlacedentrodelosdiez diashabilessiguien-
tes aaguél en que hayan recibido la solicitud.
Lanotificacion quelosérganosenvienalaUni-
dad de Enlace debe precisar, en su caso, los
costosdereproducciony envio deAcuerdo con
las diversas modalidades que contemplan los
articulos 30 y 31 de este Reglamento, o bienla
fuente, lugar y forma en que se puede consul-
tar, reproducir o adquirir. LaUnidad de Enlace
tendraun plazo maximo detres diashébiles para
notificar larespuestaa solicitante;
Si lainformacion solicitada se encuentraclasi-
ficada como temporal mente reservada o confi-
dencial, o se declara inexistente, € titular del
6rgano o partido politico responsable debera
remitir al Comité, en un plazo de cinco diashé&
biles contados a partir que recibi6 la solicitud
de acceso, con copiaalaUnidad de Enlace, la
solicitud y un oficio en e que funde y motive
dichaclasificacion, o declaratoriadeinexisten-
cia, asi como & expediente correspondiente, para
que el Comitéresuelvasi;

a) Confirmaomodificalaclasificacion o decla
ratoria de inexistenciay niegael acceso ala
informacion,

b) Modificalaclasificaciony ordenalaentre-
gadeunaversion publicadelainformacion
solicitada, o

¢) Revocaladadficacionoladedaraoriadeinexis
tenciay concede € acceso alainformacion,

En caso de que lainformacion solicitada conten-

ga partes 0 secciones clasificadas como tempo-

ralmente reservadas o confidenciaes, € érgano
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correspondiente deberaremitir a Comité, dentro
deloscinco diashéhilessiguientesaaquél enque
lahayarecibido, lasolicitud de acceso alainfor-
macion, unoficio quefundey motivesu clasifica
cién, unareproduccion de laversion origina del
documento, asi como de la version publica del
mismo, para los efectos referidos en la fraccién
anterior;

VI. Cuando lainformacién solicitada no se encuentre
en los archivos dd érgano responsable o partido,
éste sedeberaremitir a Comité, dentrodd plazoa
gue e refiere la fraccion anterior, la solicitud de
acceso alainformacion y un informe fundado y
motivado donde se exponga la inexistencia de la
misma. El Comité andizara d caso y tomara las
medidas pertinentes paralocdizarla. Previo andli-
s delas congtancias que obren en € expediente,
emitira una Resolucién conforme lo establece la
fraccion 1V dd presente articulo.

VII. En ningln caso, los érganos o partidos politicos
responsablespodran solicitar laampliaciondd pla
zoaque serefiered parrafo 1 deestearticulo, s
lainformacién se declaracomo inexistente.

VI11.Paralos efectos previstos en @ presente articulo,
|os partidos deberan salvaguardar |os datos perso-
nales contenidos en lainformacion que entreguen
d Indituto.

ARTICULO 26
De la ampliacién del plazo

1. El Comité, por conducto delaUnidad deEnlace, podra

determinar laampliacién del plazo de respuestaa una
solicitud de acceso a la informacién de conformidad
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cone parrafo primero del articulo anterior. Enlanotifi-
cacion que sehagaal solicitante se deberan explicar de
manera fundada y motivada las causas que justifican
dichaampliacién. No podran invocarse como causales
deampliaciéndd plazo motivosquesupongan negligen-
cia o descuido del Organo responsable en & desahogo
delasolicitud.

ARTICULO 27
De las resoluciones del Comité

1. En las resoluciones del Comité que determinen que
los expedientes o documentos son confidenciales o
reservados, o contienen partes 0 secciones reserver
das, confidenciadles o se declare su inexistencia, se
deberafundar y motivar laclasificacion o declaratoria
correspondiente, eindicarleal solicitantelasdiversas
formas en las que puede interponer el recurso de re-
vision antelaUnidad de Enlace o por via€électrénica

2. Procederalaacumulacion de expedientesen cualquier
momento del procedimiento y hasta antes de su Re-
solucién, por litispendencia, conexidad o vinculacion
de dos 0 més asuntos respecto de una misma solici-
tud, diversas solicitudes de un mismo solicitante, un
mismo tema, o que las respuestas o resol uciones pro-
vengan de un mismo 6rgano responsable.

3. Lasresolucionesdel Comité deberdn ser emitidasala
brevedad posible, sin méslimitantequed plazooala
ampliacién aqueserefiered parrafo 1 del articulo 25
de este Reglamento.
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4. El Comité deberd sesionar demodo ordinario unavez
cada mes de calendario y tantas veces de manera
extraordinariacomo las necesidades y circunstancias
lo ameriten.

5. LaResolucion completa debera notificarse al solici-
tante amaéstardar, dentro delos cinco dias siguientes
asu aprobacion.

ARTICULO 28
De la disponibilidad de la informacion

1. Dentrodelosdiez diashabilessiguientesalanctificacion
respectiva, la informacién solicitada deberd ponerse a
disposicion dd particular o su representante legdl, end
domicilio delaUnidad de Enlace, delos partidos politi-
cos, o enlosMédulosde I nformacion, o enviarsd aaten-
diendo, en la medida de lo posible, la forma de envio
solicitada, semprey cuando € solicitante hayacubierto
0 cubra € servicio respectivo.

2. Cuando se requiera reproducir o enviar la informa-
cion en los términos de este articulo, € plazo de diez
dias habiles comenzara a correr a partir del dia habil
siguiente aaquél en que € particular cubralas cuotas
aplicables.

3. El 6rgano responsable, através delaUnidad de En-
lace, podrarequerir insumos al peticionario parare-
producir lainformacion, cuando asi seanecesario por
sus caracteristicas técnicas, de lo contrario debera
cubrir la cuota correspondiente por lareproduccion.
Al efecto, seseguirael procedimiento sefialado en el
parrafo que antecede.
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ARTICULO 29
Del plazo maximo para disponer de la informacién

1. Los solicitantes tendran un plazo de tres meses a
partir que seles notifique la Resolucion de acceso a
lainformaci6n paradisponer de ella. Paratal efecto,
deberan iniciar la consulta en € lugar donde se les
indique o cubrir los costos vigentes para su repro-
ducciény, en su caso, el envio delamisma. Transcu-
rrido e plazoreferido, los particulares deberan realizar
una nueva solicitud de acceso alainformacion, sin
responsabilidad algunapara€l Instituto.

ARTiCcULO 30
De las cuotas aplicables

1. Laconsultade lainformacion es gratuita.

2. Se aplicara la cuota de recuperaciéon por el monto

establecido enlanormatividad aplicable a

I.  Lainformacion solicitadaentérminosde articulo
28, parrafo 1 del presente Reglamento;

I1.  Impresionesdeinformacion publicadas en lapa
ginadeinternet que excedan lastreintacuartillas,
de conformidad con € articulo 7, parrafo 7 del
presente Reglamento, y

I11. Solicitudes de acceso a datos personales for-
muladas en términos del articulo 32, parrafo 2
de este Reglamento.

3. Desolicitarselareproduccion o entregaadomicilio
delainformacion, el costo delos materiales utiliza-
dosyy, en su caso, los gastos de envio, seran cubier-
tos por el solicitante mediante el pago delacuotade
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recuperacion, que no podra ser superior a la suma
de ambos conceptos.

4. Parad cobro por laexpedicién de copias certificadas
seaplicaralo previsto enlaLey Federal de Derechos.

5. Laentrega de las cuotas de recuperacion generadas
por solicitudes deinformacion alos partidos politicos,
sehardconformealo establecido enlosLineamientos
gue emitalaDireccion Ejecutivade Administracion.

ARTiCULO 31
De la entrega de la informacion

1. Los 6rganos responsables del Ingtituto y los partidos
politicos estaran obligados a entregar lainformacion
gue se encuentre en sus archivos. La obligacion de
acceso alainformacion se dara por cumplida cuando
sepongan adisposicion dd solicitante, parasu consul-
ta, los documentos en € sitio donde se encuentren; o
bien, mediante laexpedicidn de copiassimples, certi-
ficadas o por cualquier otro medio de comunicacion.

2. Laconsultase dard solamente en laformaen quelo
permita la informacién y podra ser entregada par-
cialmente o en sutotalidad, apeticion del solicitante.

3. Losdrganosresponsablesy partidos politicos podran
entregar documentos en donde conste informacién
gue sea posible testar en las partes 0 secciones cla-
sificadas como temporalmente reservadas o confi-
denciales. Entales casos, deberan sefidlarselaspartes
0 secciones gue fueron eliminadas del documento.
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TiTtuLo CuaRrTO
DE LOS DATOS PERSONALES

CaPiTULOI.
Del acceso y correccién de datos personales

ARTICULO 32
Del acceso a datos personales

1. Sdlo losinteresados, por si mismos o por medio de

sus representantes legal es, tendran derecho a solici-
tar ala Unidad de Enlace, previa acreditacion, que
selesproporcionesuinformacion dd sissemade datos
personales.

2. El acceso, rectificacion, cancelaciony oposicion alos

datos personal es en posesion del Registro Federal de
Electores seregiran conformealos Lineamientos que
presente la Comision del Registro Federal de Electo-
res a la aprobacién del Consgjo. Esos Lineamientos
deberan gjustarse al procedimientoy plazos que esta
bleced presente Reglamento. En estos Lineamientos
se deberan preveer |os mecanismos por medio de los
cuales sevaliden éstos datos alas instancias publicas
y privadas que lo requieran y sobre laverificacion de
la emision fehaciente de las credenciales para votar
por parte del Instituto Federal Electoral.

. El acceso alos datos personales en posesion del Re-
gistro Federa de Electores, por los integrantes delos
consejos General, localesy distritales, lascomisiones
de Vigilanciadel Registro Federal de Electoresy los
partidos politicos, se regiran conforme a los
Lineamientos para e acceso, verificacion y entrega
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deéstosdatosque emitad Consgjo Generd apropues-
tadelaComisiéndel Registro Federal deElectores. En
estos Lineamientos también se deberan determinar los
mecanismos de consultay entrega de éstos datos per-
sonales a los organismos electorales locaes, para la
organizacion de las elecciones de las entidades
federativas.

. Parala elaboracion de los Lineamientos referidos en
los parrafos 2 y 3 de éste articulo se deberan conside-
rar lasdisposicionesde Codigo, lasleyesfederaesapli-
cablesy ddl presente Reglamento, garantizando entodo
momento laproteccién delosdatos quel os ciudadanos
proporcionan al Instituto Federa Electoral.

. Losfuncionariosdel Servicio Profesional Electora y
del personal administrativo del Instituto, podran con-
sultar los sistemas de datos personales que a efecto
elaboren las Direcciones Ejecutivas del Servicio Pro-
fesional Electoral y laDireccion EjecutivadeAdmi-
nistracion, para acceder a su informacion personal,
y en su caso, solicitar su correccion, conforme al
procedimiento y plazos que establece €l presente
Reglamento.

. LaUnidad de Enlace debera entregar al solicitante
lainformacién correspondiente, en un plazo de diez
dias habiles contados desde la presentacion de la
solicitud, en formato comprensible, o bien, le comu-
nicara por escrito que los datos solicitados no obran
en los sistemas de datos personales.

. En contra de las negativas de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicion a datos personales procede
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€l recurso de revision. En los Lineamientos a que se
refiere e parrafo 2 del presente articulo, se debera
establecer que también procede éste recurso cuando
se nieguen estos derechos a los titulares de dichos
datos.

8. El acceso, correccion, cancelacion y oposicion de
los datos personales de los afiliados y militantes de
los partidos politicos, se regiran conforme a los
Lineamientos gque presente la Comisién de Prerro-
gativasy Partidos Paliticos, alaaprobacion del Con-
sejo General. Esos Lineamientos deberan gjustarse
a procedimiento y plazos que establece el presente
Reglamento. En todo momento se debera garantizar
la confidencialidad de éstos datos sensibles por su
naturaleza'y mecanismos para su proteccion.

ARTIiCULO 33
De los costos y gastos de envio

1. La entrega de los datos personales sera gratuita,
debiendo cubrir € solicitante Gnicamente | os gastos
de envio de conformidad con las tarifas aplicables.

2. Si lamisma persona realiza una nueva solicitud de
acceso respecto del mismo sistema de datos perso-
nales, en un periodo menor a doce meses a partir de
la Ultima solicitud, los costos se determinaran de
Acuerdo con lo establecido en €l articulo 30 de este
Reglamento.
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ARTICULO 34
Del procedimiento para solicitar
la correccion de datos personales

1.

Solo los interesados, por si mismaos o por sus repre-
sentantes legales, tendran derecho a solicitar en la
Unidad de Enlace o en los M 6dul os de | nformaci on,
previaacreditacion, gue se modifiquen susdatos que
obren en cualquier sistema de datos personales.

El interesado deberd entregar una solicitud de modifi-
cacion en la Unidad de Enlace o en los Mddulos de
Informacién, donde sefide € sistema de datos perso-
nales, indiquelacorreccion o actuaizacion por realizar-
sey aporte ladocumentacién que motive su peticion.

LaUnidad de Enlace remitird dentro de los dos dias
habiles siguientes asu recepcion, lasolicitud de mo-
dificacion correspondiente al 6rgano responsable del
sistema de datos personal es.

El érgano responsable realizara las modificaciones
en lostérminos solicitados o sefialardlas razones por
las cual es éstas no resultaron procedentes, informando
de ello alaUnidad de Enlace en un plazo no mayor
de diez dias habiles, la cual contara con tres dias
habiles para notificarle a solicitante la respuesta a
susalicitud.

En caso que € 6rgano responsable determine que la
informacion solicitada no se encuentra en su sistema
de datos personales deberd enviar un informe en €
gue expongaeste hecho al Comitéel cual lo analizara
afin de tomar las medidas pertinentes para localizar
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lainformacién solicitada. En caso de no encontrarse
lainformacion, e Comité expediraunaResolucion que
comunique a solicitante lainexistencia de sus datos
en e sstema de que se trate.

6. El uso de medios e ectronicos para promover solicitu-
desy recibir las notificaciones de las resoluciones se
limitaraaloscasosen qued particular asi lo manifieste
alaUnidad de Enlace.

7. LaUnidad de Enlace debera entregar d solicitante, en
un plazo no mayor de quince diashabiles contados des-
delapresentacion delasolicitud, unacomunicacién que
haga constar las modificaciones o bien, le informe de
manerafundaday motivada las razones por las cuaes
no procedieron. En caso que € solicitante no esté de
acuerdo con dichacomunicacién o no obtengarespuesta
algunadentro del plazo previsto en este parrafo, podra
interponer e recurso de revision.

CapPiTULOII.
De la proteccion de los datos personales

ARTIiCULO 35
Proteccion de datos personales

1. Los datos personales son informacion confidencial
gue no puede otorgarse a persona distinta que su
titular, a menos que exista una autorizacién expresa
deéste. Los servidores publicos del Instituto quein-
tervengan en el tratamiento de datos personales, de-
beran garantizar laproteccion en el manejo dedicha
informacion, por o que no podra ser comunicada
salvo en los casos previstos por laLey y el Cadigo.
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ARTICULO 36
Principios de proteccion de datos personales

1.

2.

En € tratamiento de datos personales, los servidores
publicosdel Instituto deberan observar los principios
delicitud, calidad delos datos, informacién al titular,
consentimiento, seguridad, confidencialidady finalidad
para la que fueron recabados. Con € propdsito de
detalar losprincipiosantesaudidos, e Comitéemitira
los Lineamientos obligatorios para los érganos que
posean datos personales.

L os datos personales, incluso cuando no conste cla-
sificacion alguna al respecto, se entenderdn como
confidenciaes.

ARTIiCULO 37
De la publicidad de datos personales

1.

El Instituto no podra difundir los datos personales
contenidos en | os sistemas de informaci6n, desarro-
Iladosen €l gercicio desusfunciones, salvo que haya
mediado el consentimiento expreso, por escrito o por
un medio de autenticacion similar, delosindividuosa
gue haga referencialainformacion.

Ladifusiéon delainformacion relativaalasituacion
patrimonial de los servidores publicos del Instituto,
se hara publica siempre y cuando se cuente con la
autorizacion previay especificadel servidor publico
de que se trate.
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ARTIiCULO 38
Del aviso al Comitéy al Organo Garante

1. Loso6rganos responsables que posean, por cualquier
titulo sistemas de datos personal es, deberan hacerlo
del conocimiento del Comitéy del Organo Garante.
L os rganos responsabl es mantendran un listado ac-
tualizado de los sistemas de datos personales que
posean. El listado se publicaraen el portal deinternet
del Instituto.

TiTuLo QuINTO
DE LA FALTA DE RESPUESTA, RECURSOS Y RESPONSABILIDADES

CaPiTULOI.
De la falta de respuesta

ARTIiCULO 39
De la afirmativa ficta

1. Lafdta de respuesta a una solicitud de acceso a la
informacion, en el plazo sefidlado en d articulo 25,
parrafo 1, del Reglamento se entendera resuelta en
sentido positivo, por lo que € Instituto, y en su caso,
los partidos politicos, quedaran obligados a darle ac-
ceso alainformacién en un periodo no mayor adiez
diashdhiles, salvo quelatengaclasificadapreviamente
como tempora mente reservada o confidencial.

2. Paralos efectos referidos en € parrafo anterior, debera
desahogarsed procedimiento siguiente:
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Los particulares presentardn alaUnidad de Enla
cecopiadelasolicitud enlagque constelafechade
su peticion, o bien, sefidaran @ ndmero otorgado
por e sstema INFOMEX-IFE para verificar lo
expresado por € solicitante, 0 en sudefecto podran
solicitar alaUnidad de Enlacelaconstanciaqueno
sledio respuesta.
Unavez agotado € tramite aludido enlafraccién
anterior, laUnidad de Enlace contaracontresdias
habilespararemitir a Comitélacopiadelasolici-
tud ddl informeen quesefides respondid entiem-
po y forma al particular, para que resuelva lo
conducente, dentro delossiguientesdiez diasha
bilesapartir dequerecibi6 lasolicitud.

De ser el caso, el Comité requerira a érgano

responsable o partido politico un informe que

justifique lafaltaderespuestaalasolicitud que
se e habia turnado.

El Comité emitiraunaResolucién donde:

a) Constelainstruccién a 6rgano responsable,
o al partido politico para que le entregue la
informacion solicitada, o

b) Determine que los documentos en cuestion
0N reservados, confidencialeso inexistentes.
Para ello, la Resolucién instruira al érgano
responsable, o d partido politico queresuelva
de manera fundada y motivada la negativa
correspondiente;

LaUnidad de Enlace notificarda solicitantela

Resolucion del Comité dentro de los tres dias

habiles siguientes a aquél en que haya emitido

su Resolucion.
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3. De acreditarse la fata de respuesta a que hace refe-
renciael parrafo anterior, y de proceder € acceso ala
informacion, € Ingtituto, o € partido politico estaran
obligados a cubrir los costos de reproduccién y envio
gue, en su €aso, Se generen.

CAPiTULOII.
Del recurso de revision

ARTIiCULO 40
Del recurso de revision

1. Todapersonapodrainterponer, por si mismao através
desu representantelegal, € recurso derevision antela
Unidad de Enlace dentro delosquincedias habilescon-
tadosapartir del diasiguientea
I. Lafechaen que tuvo conocimiento del acto o

Resolucién impugnado;
Il1. Lanctificaciéndelarespuestaasu solicitud de
acceso alainformacion, o
I11. Elvencimiento del plazo paraque seleentregara
el resultado sobre la solicitud de modificacion o
acceso a datos personales.

2. LaUnidad de Enlace deberaremitir el asunto con el
informe circunstanciado correspondiente, ala Secre-
taria Técnica del Organo Garante dentro de los tres
dias habiles siguientes de haberlo recibido.

ARTIiCULO 41
De la procedencia

1. El recurso de revisiéon procedera cuando:
I. Seniegued acceso alainformacion;
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VI.

VII.

Sedeclarelainexistenciadel documento donde
conste la informacion solicitada o |a falta de
competencia;

. No se esté conforme con €l tiempo, el costo o

lamodalidad de entrega;

Se considere gque la informacién entregada es
incompleta;

No corresponda la informaci6n entregada con
larequeridaen lasolicitud;

No se entreguen d solicitantelos datos personaes
Llicitados;

Seentreguelainformacién o losdatos personales
solicitadosenformato incomprensible;

VI111.Senieguelasalicitud de modificacion o correccion

IX.

de datos persondes; o

Seedtime qued Instituto no cumplid adecuada-
mente con la obligacién de otorgar acceso ala
informacion publica, € acceso o correccion de
datos personales.

. El recurso de revision procedera en contra de los
actos delos partidos politicos, cuando:

Seniegue d acceso alainformacion o seentregue
demodoincompleto;
Sedeclarelainexistenciadel documento donde
constelainformacion solicitada;

El desahogo de la solicitud no se gjuste a los
plazosreglamentarios,

No corresponda la informaci6n entregada con
larequeridaen lasolicitud;

No esté de acuerdo con los costos queimpliquen
laatenciondelasolicitud;
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V1. No atienda los requerimientos de informacion
queformuleel Comitéo el Organo, entérminos
del presente Reglamento; y

VII. No cumpla adecuadamente con la obligacion
de acceso alainformaci6n publicao alos datos
personales cuando los solicite su titular.

ARTICULO 42
De los requisitos

1. El recurso de revision debera presentarse por escrito
o através del sistema electronico, ante la Unidad de
Enlace, mismo que contendra
I.  Nombre del recurrente y, en su caso, de su re-
presentante legal. L os recursos anénimos seran
desechados;

1. Nombre, en su caso, del tercero interesado;

I11. Domicilio o medio pararecibir notificaciones,

IV. Lafechaenqueselenatificd otuvo conocimiento
del acto o Resolucion reclamado;

V. El acto o Resolucion que serecurrey los puntos
petitorios;

V1. LacopiadelaResolucién queseimpugnay, en
su caso, de lanatificacién correspondiente, y

V1. Losdemés d ementos que considere procedentes
someter a consideracion del Organo Garante.

ARTICULO 43
Del procedimiento

1. LaSecretariaTécnica, d recibir € Recurso deRevisién,
debera

. Veificar que d escrito cumpla con los requisitos

sefid adosen d articul o anterior; en caso contrario,

69




INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

debera prevenir a recurrente parague en un plazo
no mayor acinco diashabileslos subsane, apercibi-
do queen caso de no hacerlo, segin € caso, puede
tener lugar d desechamiento ddl recurso.
Verificar 9 seactualizao no aguno delos supues-
tosprevistosen d articul o 48 de este Reglamento;
€N CUyO Caso, procedera a proyectar € Acuerdo
gue deseche de plano d recurso de revision co-
rrespondiente, debiéndolo someter en lasiguiente
sesi6n alaaprobacion del Organo Garante;
Subsanar |as deficiencias de los recursos inter-
puestos por los particulares, invocando hechos
notorios y corrigiendo los errores que advierta
en lacitadelos preceptos que son considerados
violados, pero sin cambiar os hechos expuestos
en €l recurso respectivo.

. A partir de lafechade recepcion ddl recurso, la Secre-
taria Técnicacontaracon un plazo de diez dias hébiles
paraemitir el Proyecto de Acuerdo que ordene la pre-
vencional recurrente, asi como paralaemisiéndel Pro-
yecto de Acuerdo que deseche € recurso.

. Unavez recibido € recurso de revision o desashogada
la prevencion correspondiente, la Secretaria Técnica
lo sustanciaraconforme alo siguiente:

Recibido d escritoinicid dd recurso, laSecretaria
Técnica le asignara un nimero de expediente, 1o
registrara en € Libro de Gobierno que d €fecto
debellevar y notificardalaPresidenciadd Organo
Garantelainterposicion dd recurso, resumiendosu
contenido y precisando |as fechas de los términas
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para presentar € Proyecto de Resoluciény € co-
rrespondiente para que @ Organo Garante emita
suResolucion;

Enlos casos que seinterpongarecurso derevision
en contrade actos de partidos politicos, laSecreta
ria Técnica lo hara del conocimiento del partido
politico quesetrate, d diahabil siguientedehaberlo
recibido o de haberse desshogado laprevencién, a
finquerindasuinforme circungtanciado dentro de
lostres dias habilessiguientesaagquél enquesele
natificdlainterposicion dd recurso;

Paraintegrar €l expediente y presentar el Pro-
yecto de Resolucién correspondiente al Orga-
no Garante, la Secretaria Técnica contard con
treinta dias habiles, a partir de lainterposicion
del recurso. Dicho plazo podraser ampliado por
el Organo Garante, por unavez y hasta por un
periodo igual, cuando exista causajustificada;
LaSecretariaTécnicapodrasolicitar a recurrente,
alaUnidad de Enlace, y alos 6rganos responsa
bles correspondientes, que aporten mayores ee-
mentos para la integracion del expediente. Los
recurrentes podran adjuntar copia dectrénica de
|os documentos a sus promaoci ones,

Procedera la acumulacién de expedientes en
cualquier momento del procedimiento y hasta
antes de su Resolucién, por litispendencia,
conexidad o vinculacién de dos 0 més asuntos
respecto de un mismo acto recurrido, varias so-
licitudesde un mismo solicitante, un mismo tema,
0 que las respuestas o resoluciones provengan
de un mismo érgano responsabl e;
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VI. Lainformacion reservada o confidencial que,
en su caso, seasolicitada por el Organo Garan-
te, por resultar indispensable para resolver €
asunto, debera ser mantenida con ese carécter
y no estara disponible en el expediente.

4. La Presidencia del Organo Garante supervisara la
sustanciacion dd recursoy laelaboracion del proyecto

respectivo.

5. El Organo Garanteresolveraen definitiva, dentro de
los veinte dias habiles siguientes a aquél en que se
presentd el Proyecto de Resolucion. Cuando haya
causa justificada, el Organo Garante podra ampliar
este plazo por unavez y hasta por un periodo igual.

6. Cuando e Organo Garanteordenelareposicion del pro-
cedimiento d Comité, parague conozcaunadeclaratoria
de inexigtencia o clasificacion de lainformacion hecha
por un partido politico, éste se sustanciaraconformealo
dispuesto por d articulo 25 del Reglamento.

ARTICULO 44
De la votacion

1. El Proyecto de Resolucion debera aprobarse por
mayoriasimple de votos.

2. Ningun Proyecto de Resolucién sometido alaconsi-
deracién del Organo Garante dejaré de ser votado.

3. Lavotacion se hara en lo generd vy en lo particular,
cuando asi lo soliciteunintegrante del Organo Garante.
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4. Cuando no estén de acuerdo con el sentido delaRe-
solucién, losintegrantes del Organo Garante podréan
emitir votos particul ares, en que manifiesten lasrazones
de su disenso.

5. El Secretario Técnico del Organo Garante tomara la
votacion asentédndolaen laResolucién; asimismo, rea-
lizard el engrose de las conclusiones alas que selle-
gue durante ladeliberaciény, en su caso, incorporara
al cuerpo de la Resolucién los votos particulares que
realicen losintegrantes del Organo Garante.

ARTIiCULO 45
De los efectos de |las resoluciones

1. Lasresoluciones del Organo Garante podran:

I. Sobreseer en € recurso;

1. Confirmar € acto o Resoluciénimpugnado, o

I11. Revocar o modificar el acto o Resolucién im-
pugnado y ordenar |o conducente.

ARTICULO 46
De las resoluciones

1. Las resoluciones, que deberédn ser por escrito, esta
bleceran los plazos parasu cumplimientoy los proce-
dimientos para asegurar la gjecucion.

. En caso que @ Organo Garante no resuelvadentro del
plazo establecido, € acto o Resolucion que se recurre

se entendera por confirmado.

. Una vez aprobada la Resolucion por & Organo Ga-
rante, ésta debera notificarse completa al recurrente,
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con todos los anexos y lafirmade los miembros con
derecho avoz y voto, dentro de los tres dias héabiles
siguientes a su aprobacion.

4. Lasresolucionesdel Organo Garante serén definitivas
parad Ingtituto.

ARTIiCULO 47
De las notificaciones

Las notificaciones, citatorios, requerimientosy entrega
de lainformacion que se realicen para atender las soli-
citudes de informacién, deberan efectuarse en dias y
horas hébiles, atendiendo alas disposi ciones siguientes:

1. Lasnatificacionesalosdrganosresponsablesdel Insti-
tuto y alos partidos politicos nacionales y laque estos
hagan a Comité de Informacion surtiran efectosa dia
siguiente en que hubieren sido consumadas, conforme
alodguiente:

Todas las notificaciones deberdn ser desaho-
gadas através del sistema electrénico de soli-
citudes de acceso a la informacion
INFOMEX-IFE y excepcionalmente cuando
existan causas de fuerza mayor y no hayan
fenecido los términos legales a través de co-
rreo el ectrénico u oficio atendiendo alo dispuesto
por lasfraccionesll y Il del presente parrafo;
Por correo el ectrénico, utilizando lacuentaque
parael efecto otorgue el Instituto alos enlaces
de transparencia;

Por oficio con acuse de recibo, € cual debera
ser entregado en laoficialiade partesdel 6rgano
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responsable, del partido politico nacional odela
Unidad de Enlace.

2. Lasnatificaciones que se redlicen mediante oficio o co-
rreo eectronico por asi convenir alosinteresesdd remi-
tente y que estén fuera ddl término lega deberan ser
justificadas exponiendo € motivo que obligd anotificar
por mediodiginto d sistemad ectronico desolicitudesde
acceso alainformacion INFOMEX-IFE.

3. Lasnotificaciones alos ciudadanos en la atencion a
las solicitudes de informacion surtirén efectos el dia
en que hubieren sido realizadas. L os plazos empeza-
rén a correr a partir del dia siguiente aquél en que
haya surtido efectos la notificaci6n, mismas que se
harén conforme alo siguiente:

Por el sistemaelectrénico de solicitudes de ac-

ceso alainformacién INFOMEX-IFE;

Por correo electrénico de ser requerido asi por

€ ciudadano a momento deingresar su solicitud

deinformacién, sempreque éste proporcione una
cuenta de correo para € efecto;

Personalmente en el domicilio que, a efecto se-

fialed ciudadano en su solicitud deinformacion,

0 bien, en €l Ultimo domicilio que la persona a

quién se deba notificar haya sefialado ante los

Organosdel Ingtituto. Las notificaciones de ma-

nera persona que se realicen deberan sujetarse

d procedimiento siguiente:

a) Cuando debarealizarse unanotificacion per-
sonal, €l notificador deberéacerciorarse, por
cualquier medio, que la persona que deba
sy notificadatienesudomicilioend inmueble
designado y, después de ello, practicara la
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diligenciaentregando copiaautorizadadela
Resolucién correspondiente, detodo o cual
se asentard razon en autos.

b) S noseencuentraa solicitanteensudomicilio
seledgaracon cuaquieradelas personas que
ali seencuentren un citatorio que contendra
. Denominacion del drgano que dicté la

Resolucioén que se pretende notificar;
1. Datosdd expedienteend cua sedicté;
I11. Extracto delaResolucion que senotifica;
V. Diay horaenquesedejael citatorioy
nombre de la persona a la que se le
entrega; y
V. El sefidamientodelahoraalaque, a dia
siguiente, deberaesperar lanatificacion.

c) Al dia siguiente, en la hora fijada en €l
citatorio, el notificador se constituiranueva-
menteen el domicilioy s € solicitanteno se
encuentra, la notificacion se entendera con
lapersonaque se encuentre en el domicilio,
asentdndose dichacircunstanciaen larazon
correspondiente, sin que ello sea 6bice para
gue lanotificacion se publique en Estrados.

d) Si aquien se busca se niegaarecibir lano-
tificacion, o las personas que se encuentran
end domicilioserehlUsan arecibir € citatorio,
0 no se encuentra nadie en € lugar, éste se
fijardenlapuertade entrada, procediéndose
arealizar lanotificacion por Estrados, asen-
téndose razén de ello en autos.

4. A efecto de cumplimentar lo sefialado en el parrafo
anterior, se atenderaalo siguiente:
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a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

Lascédulasde natificacion personal deberan
contener:
. Ladescripcion del acto o Resolucion
que se notifica;
Il1. Lugar, horay fecha en que se hace;
I11. Nombre de la persona con quien se en-
tiendaladiligencia, y
V. Firmadel notificador.
Entodosloscasos, a realizar unanatificacion
persond, se dgjaraen e expediente lacédula
respectivay copiaded auto o Resolucién, asen-
tandolarazén deladiligencia
Cuando losrecurrentes sefialen un domicilio
gue no resulte cierto, ésta se practicara por
Estrados.
Las notificaciones personales podran reali-
zarse por comparecencia del interesado, de
Su representante, o de su autorizado ante la
Secretaria Técnicadel Organo Garante dela
Transparenciay € Acceso alalnformacién.
Puede hacerse la notificaciéon personal al
interesado en cualquier lugar en que se en-
cuentre, siempre y cuando €l notificador
verifique que es la persona que se busca, a
través de cualquier medio idéneo.
La notificacion de las resoluciones que pon-
gan fin a procedimiento se hardamas tardar
dentro de los cinco dias hahiles siguientes a
aguédl en que se dicten, entregando a recu-
rrente copiaautorizada de la Resolucion.
En los casos que la notificacién no se haya
realizado en lostérminos previstosen € pre-
sente ordenamiento, pero la persona que
debe ser notificada se muestra sabedora de
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la diligencia, se tendra por legalmente he-
chalanotificacion.

h) Independientemente que las notificaciones
se hagan por escrito, las mismas podran ser
comunicadas via correo electrénico, fax o
telegrama.

5. Por Estrados, lanoctificacién sefijaraen un lugar visi-
bley deféacil acceso a publico cuando se desconozca
el domicilio 0 no sehayasefialado medio por parte del
solicitante pararecibir lasnotificaciones, 0 en su caso,
cuando la persona a quien deba notificarse haya des-
aparecido, 0 se encuentre en el extranjero sin haber
dejado representante legal. Se tendra como fecha de
notificacion e primer diaen € que sepublicé.

Las notificaciones por Estrados se realizardn haciendo
publicaciones que contendran un resumen de las actua-
ciones|levadasacabo parael desahogo delassolicitudes
de informacion, la publicacion debera hacerse efectiva
por tres dias habiles consecutivos en |os Estrados de la
Unidad de Enlace, enlos EstradosdelaDireccién Juridi-
ca o representaciones del Ingtituto Federal Electoral en
los Estados de la Republica Mexicana.

ARTIiCULO 48
Del desechamiento

1. El recurso derevision seradesechado por improcedente
cuando:

. Sea presentado una vez transcurrido el plazo
sefialado paradllo;
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VI.

VII.

VIII.

El Organo Garante haya conocido anteriormente
del recurso respectivo contrael mismoactoy haya
resuelto en definitiva;

. Se recurra un acto, que no haya sido emitido

por laUnidad de Enlace;

Se recurra un acto o Resolucion, que no haya
sido emitido por €l Comité;

Serecurraacto, que no hayasido emitido por €l
partido politico;

Se haya resuelto o se esté tramitando algun re-
curso o medio de defensa interpuesto por € re-
currente ante el Poder Judicial Federa o ante
autoridad estatal, o municipal, especializadaen
materia de transparencia, y lainformacion soli-
citada sea sustancialmente lamisma;

El recurrente que no haya desahogado en tiempo
y forma, la prevencion de la Secretaria Técnica
del Organo Garante, previstaen € articulo 43 de
este Reglamento, siempre y cuando € requisito
faltante sea un presupuesto indispensable para
condgtituir larelacion procesal del recurso o para
emitir unaResolucién defondo, demaneraquela
tramitacion del recurso seainnecesaria; y

El recurso serefieraainformacion sustancid mente
idénticasolicitadaanteriormentepor € mismociu-
dadano y que fue atendida conforme a derecho.

ARTICULO 49

Del sob

reseimiento

El recurso de revision sera sobreseido cuando:
El recurrente se desista por escrito del recurso;
El recurrente fallezca o, tratdndose de personas
morales, sedisuevan;
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1. Admitido € recurso de impugnacioén, aparezca
algunacausal deimprocedenciaen lostérminos
del articulo anterior, o

V. El medio de impugnacion quede sin efecto o
materia.

CAPITULOIII.
Del recurso de reconsideracion

ARTIiCcULO 50
Del recurso de reconsideracion

1. Transcurrido un afio de emitida la Resolucion del
Organo Garante por la que se confirme el acto o la
Resolucion recurrida, el particular afectado podraso-
licitarle que reconsidere laResolucién.

2. El recurso de reconsideracion debera presentarse
ante laUnidad de Enlace. Asimismo, deberareferir-
sealamismasolicitud y resolverse en un plazo maxi-
mo de sesenta dias hébiles.

3. LaUnidad de Enlace deberaremitir el asunto con el
informe circunstanciado correspondiente ala Secre-
taria Técnicadel Organo Garante, dentro delostres
dias habiles siguientes de haberlo recibido.

4. Los particulares podrén solicitar la reconsideracion
correspondiente ante el Organo Garante, medianteun
escrito quereling, enlo conducente, losrequisitos pre-
vistos en el articulo 42 del Reglamento. EI Organo
Garante deberadeterminar si subsisten las causasque
dieron origen a su Resolucién o bien, si procede la
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reconsideracién, en un plazo no mayor al establecido
en € articulo 43, parrafo 3 del Reglamento.

5. Enlo conducente, se seguiran las reglas establecidas
para€l recurso derevision.

6. El recurso de reconsideracion en contra de actos de
partidos politicos seregira, enlo aplicable, conforme
alas reglas que establece este articulo.

CAPITULOI V.
Del Incidente de I ncumplimiento
de las resoluciones del Organo Garante

ARTIiCULO 51
Del Incidente de I ncumplimiento
de las resoluciones del Organo Garante

1. El incidente de incumplimiento de las resoluciones
gjecutoriadas emitidas por & Organo Garante es proce-
dentepor laomision parcia otota del cumplimientoalo
ordenado en lasresolucionesend plazofijado d efecto.

ARTICULO 52
De la procedencia

1. El incidente de incumplimiento de las resoluciones
del Organo Garante podr& promoverse por la parte
interesada, mediante escrito presentado ante la Se-
cretaria Técnica del Organo Garante o a través de
| os medios el ectrénicos establecidos a efecto, enlos
supuestos siguientes:
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I. Dentro de los quince dias habiles contados a
partir delanotificacion del cumplimiento dela
Resolucion, y

Il1. Tratandosedeomisién, dentro delosquincedias
habiles contados a partir del vencimiento del
plazo otorgado paracumplir laResolucion.

ARTIiCULO 53
De la sustanciacion

1. LaSecretaria Técnicadel Organo Garante, d recibir &
incidentedeincumplimiento delaResolucién, procedera
adictar las medidas que correspondan, afin de requerir
a ComitédeInformacion, alaUnidad de Enlaceoalos
Grganos responsabl es vincul ados con la Resolucion que
se trate, para que en un término de tres dias hébiles,
informen lo que corresponda en relacion con e cumpli-
miento delaResolucion respectiva

ARTIiCULO 54
De la Resolucién

1. Unavez que la Secretaria Técnica del Organo Ga-
rante reciba los informes a que alude el parrafo an-
terior, dara cuenta con €l incidente respectivo, los
informes correspondientes y el proyecto de resolu-
cion en la siguiente sesién del Organo Garante, a
efecto que este Ultimo resuelva sobre el incumpli-
miento denunciado y, en su caso, dicte las medidas
parael inmediato cumplimiento delaresolucion.
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CaPiTULOV
De las responsabilidades administrativas

ARTICULO 55
De las obligaciones

1. Losservidorespublicosdel Instituto, en el ambito de
Sus respectivas competencias, estaran obligados a:

VI.

VII.

VIII.

Colaborar alarecopilaciéony actualizacion dela
informacion contenida en € articulo 5 del pre-
sente Reglamento;

Actuar condiligenciaenlaclasificaciony conser-
vaciondelainformacion;

. Custodiar lainformacién que se encuentre bgjo su

resguardo, alacual tengan acceso o conocimiento
con mativo desuempleo, cargo o comision;
Recabar y poner adisposicion delos particulares
lainformacién que soliciten, enlostérminos pre-
vistos por € presente Reglamento;

Actualizar con oportunidad losindicesdeinfor-
macion reservada;

Fundar y motivar lasrespuestasdelas solicitudes
de acceso a la informacion, cuando se trate de
unanegativa;

Custodiar los archivos bgjo su cargo, de con-
formidad con los Lineamientos respectivos,
Rendir losinformesquelescorresponda, enlasfor-
masy tiempos que prevé d presente Reglamento;

. Promover latransparenciay larendicion decuen-

tasen € desarrollo cotidiano de sus labores;
Guardar lareservao confidenciaidad delosdocu-
mentos que con ese caracter les sean entregados

por losdrganos,
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XI. Entregar lainformacién plblicaqueobreenlosar-
chivosdd Ingtituto o aquellaqueremitan losparti-
dospoaliticosy agrupacionespoliticasnacionales;

XIl. Ajustarsealosplazos previstosen este Reglamen-
to paradesahogar |as solicitudes deinformacion;

XI11.Cumplir con lasdeterminacionesdel Comitéy €
Organo Garante, y

XIV. Lasdemasquesederivendelaley y € presente
Reglamento.

ARTICULO 56
De las responsabilidades

1. Cuando el Organo Garante o e Comité tengan co-
nocimiento o determinen que algun servidor publico
del Ingtituto pudo haber incurrido en responsabilidad,
por incumplir alguna de las obligaciones sefialadas
en € articulo anterior, deber&

. Remitir & expediente a la Contraloria General
paragueinicien € procedimiento administrativo
sancionatorio que corresponda.

2. Laresponsabilidad administrativa que se genere por €
incumplimiento de las obligaciones aque serefiere
presente Reglamento, serd sancionada en los términos
dd Cédigo eindependientementedelasdd orden civil
0 pena que procedan, paralo cual, seremitirael expe-
dientea Secretario Ejecutivo dd Instituto, aefecto que
realice las acciones lega es que procedan.
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TiTuLo SexTO.

DE LA ADMINISTRACION, ORGANIZACION
Y MANEJO DEL MATERIAL DOCUMENTAL
Y ARCHIVIiSTICO DEL INSTITUTO.

CapPiTULO |
De la documentacion y el material archivistico

ARTiCULO 57
Del manegjo de documentacion

1. Laorganizaciony resguardo del material documen-

tal del Instituto estaraa cargo de los 6rganos centra-
les, delegacionalesy subdel egacionaesquelo posean;
delaUnidad Técnica, del Archivo Institucional, dela
Direccion del Secretariado, de la Red Nacional de
Bibliotecas, en términos de lo dispuesto en los
Lineamientos en materia de archivos y bibliotecas
aprobados por el Comité, respectivamente.

. LaDireccion del Secretariado llevard el archivo del
Consgjoy delaJdunta, entérminosdelo dispuesto en
los articulos 120 del CAdigo y demas aplicables del
Reglamento Interior y de los Lineamientos a que se
refiere el parrafo anterior.

. LosLineamientos que apruebe el Comité contendran
loscriterios paralaorganizacion, conservaciony ade-
cuado funcionamiento delosarchivosy bibliotecas.

. Cuando laespecialidad de lainformacion lo requie-
ra, y asolicitud delosdiversos 6rganosdel Instituto,
se podran emitir manual es de procedi mientos que es-
tablezcan criterios especificos para la organizacion
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y conservacion de sus archivos. Estos deberan ape-
garse a los Lineamientos en materia de Archivos
aprobados por el Comité.

. LosLineamientos en materia de archivos, asi como los
manuales de procedimientos correspondientes, deberan
publicarseenlapaginadeinternet, dentrodelosdiez dias
habiles siguientes aque se emitan o modifiquen.

. Todo documento resguardado, segiinlo especificael
numeral 1 del presente articulo, formaraparte de un
sistema de archivos el cual se basara en los
Lineamientos establecidos en lamateriaeincluiraal
menos. |os procesos para €l registro o captura, la
descripcién desde el fondo, seccién, serie y expe-
diente, archivo, preservacion, usoy disposicionfinal,
entre otros que resulten relevantes.

. Enloscasosdeinformacién generadao recibidadesde
el inicio, desarrollo o conclusién de una actividad
ingtituciond por medio delossistemas el ectrénicos, 6p-
ticoso derivados de laaplicacion de cuaquier otratec-
nologia que utilice el Instituto, que comprendan
contenido, contexto y estructura suficiente para pro-
porcionar evidenciade un procedimiento administrati-
VO, produciralos mismosefectos que lasleyes otorgan
alos documentos firmados autografamente, y podran
tener el mismo valor probatorio que las disposiciones
aplicablesles otorgan aéstos, siempre que se establez-
cany publiquen en & Diario Oficia delaFederacion
las normas especificas aplicablesadichossitemaspara
asegurar su disponibilidad, integridad y autenticidad.
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8. El Archivo Institucional, con apoyo delaUNICOM,
emitiracriteriosrespecto delaadministraciéony res-
guardo de documentos electrénicos, afin de asegu-
rar su disponibilidad, integridad y autenticidad de
conformidad con |os estandares internacional es.

9. De conformidad con los Lineamientos a que se re-
fiereestearticulo, el Comité aprobaralaguiasimple
de laorganizacién de los archivos del Instituto, con
el objeto defacilitar laobtenciény acceso alainfor-
macién plblica. Dichaguiase actualizaraanua mente
y deberaincluir las medidas necesarias parala cus-
todiay conservacion delos archivos.

CapPiTuLO |
De la integracion y funcionamiento
del archivo Institucional

ARTIiCULO 58
De su integracion y funcionamiento

1. El Archivo Ingtitucional estara adscrito a la Unidad
Técnica, y seralaingtanciaadministrativaresponsable
de custodiar, organizar y proteger e acervo documen-
tal que se encuentre enlosarchivosde concentracion e
histérico del Ingtituto, aexcepciéndelo dispuestoen e
articulo 53, parrafo 2 de este Reglamento, que estaraa
cargo de la Direccién del Secretariado.

2. Laoperacion del Archivo Institucional se regirapor
lo dispuesto en este Reglamento, asi como por los
Lineamientos que para el efecto apruebe el Comité
sobre la materia.
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3. Eltitular del Archivo Ingtitucional seradesignado con
base en los resultados del concurso que se
instrumente para el efecto.

4. Susfunciones seran:

. Administrar, organizar, conservar y digitalizar
los acervos archivisticos bajo su custodia;

Il1. Elaborar programas de capacitaciony asesoria
en materia archivistica para todos los 6rganos
del Instituto;

I11. Supervisar las Oficialias de Partes y Archivos
de Tramite delos 6rganos del Instituto, y

IV. Colaborar con la UNICOM en el desarrollo
técnico y normativo del sistema de archivos
electronicos.

CaPiTuLOI 1
De la integracion y funcionamiento
de la Red Nacional de Bibliotecas

ARTICULO 59
De su integracion y funcionamiento

1. LaRed Nacional de Bibliotecas estara adscritaala
Unidad Técnica

2. Seralainstancia administrativa responsable de brin-
dar los servicios bibliotecarios y hemerograficos que
apoyen laslaboresdeinvestigacion, difusion delacul-
turademocréticay proveer un ambiente adecuado para
el éptimo trabajo de consulta, investigaciony estudio,
paralaciudadaniay los servidores del Ingtituto.
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3. La operacion de la Red Nacional de Bibliotecas se
regirapor lo dispuesto en este Reglamento, asi como
por los Lineamientos que para € efecto se elaboren.
Los Vocales Ejecutivos Locales y Didtritales seran
| os responsables de las Bibliotecas en sus respectivos
ambitos de competencia.

4. El titular delaRed Nacional de Bibliotecas sera de-
signado con base en los resultados del concurso que
se instrumente para el efecto.

CaAPiTULO IV

De la integracion y funcionamiento

del Comité Técnico interno

para la Administracion de Documentos

ARTICULO 60
De su integracion y funcionamiento

1. El COTECIAD sera € drgano rector en materia de
archivos 'y de administracion de documentos de los
Grganos responsables centralesy desconcentrados del
Ingtituto.

2. Colaborar con € Archivo Ingtitucional, en € desarrollo
de las actividades de organizacion, funcionamiento y
mejoradelosarchivosdetramite, concentracion e his-
téricode Ingtituto.

3. El COTECIAD seintegrara por:
. El titular de la Unidad Técnica, quien fungira
como Presidente;

Il. El responsabledd archivodetramitedelaOficina

del Consgjero Presidente;
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I11. El responsable del archivo de tramite del area
de Consgjeros Electorales;

IV. Elresponsabledd archivo detramitedelaSecre-
tariaEjecutiva;

V. UnrepresentantedelaDireccion del Secretariado;

VI. Un representante de la Contraloria, designado
por sutitular, y

VII. El Subdirector del Archivo Institucional, que
fungira como Secretario Técnico, Unicamente
con derecho avoz.

. Losfuncionarios designados como responsablesdelos
archivosdetramitedelosdrganosresponsablesdd Ins-
tituto, podran asistir a las sesiones del COTECIAD
cuando se traten asuntos de su competencia.

. El COTECIAD serd @ encargado de vigilar la instru-
mentaciénenlosdiversosérganosdd Ingtituto delaapli-
cacion de los programas, Lineamientos, manuales y
politicas que apruebe d Comitéen materiadeArchivos.

. Las sesiones del COTECIAD se desarrollardn de
conformidad con los Lineamientos de sesiones que
para el efecto apruebe el propio érgano.

. En cada una de las 32 Juntas Locales Ejecutivas de-
beréa constituirse un Subcomité Técnico Interno para
laAdministracion de Documentaos, formado por fun-
cionarios designados através de Acuerdo delaJunta.

. El COTECIAD presentara un Informe Trimestral de

Actividadesal Comité, conformealosindicadoresdel
desempefio que paratal efecto apruebe € Comité.
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TiTuLo SEPTIMO
DeL IFETEL

CapiTULO UNICO
De la integracion y funcionamiento

ARTICULO 61
De la integracion y funcionamiento

1. El IFETEL redizaratareasdeorientacion alaciudada-
niay deapoyo alosérganosdd | nstituto, en materiade
acceso alainformacion y sera d encargado de:

VI.

VII.

Orientar a los ciudadanos respecto de lainfor-
macién aque serefiere e parrafo 3 del presente
articulo;

Auxiliar viatelefonicaa cual quier personainte-
resadaen lamateriade acceso alainformacion;

. Asesorar en € requisitado de los formularios de

solicitudesdeacceso alainformaciony promocion
de recursos;

Informar respecto de lapresentacion y estado que
guardan las solicitudes de acceso alainformacion
y los recursos que establ ece este Reglamento;
Coadyuvar con los érganos del Instituto en la
difusion de la informacién que estimen perti-
nente para el desarrollo de sus atribuciones,
Aportar informacion ala Unidad Técnica, en los
términos que esta determine, para la elaboracion
dd InformeAnual aquehacereferenciad articulo
20 de este Reglamento;

Regidtrar y sistematizar deformadesagregadalos
resultados delas consultas telefonicas, cuyo con-
tenido se relacione con la informacion sefidada
enlosarticulos5y 60 del presente Reglamento, y
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VIII.

Lasdemés quelesconfierael Consgo, laJunta,
el Organo Garante, la Secretaria 'y € Director
Ejecutivo del Registro Federa de Electores, en
sus respectivos ambitos de competencia.

. El IFETEL desahogard las consultas telefénicas en
términos de lo dispuesto por € manual que a efecto
emitalaUnidad Técnica, mismo que estaradisponible

end

portal deinternet del Instituto.

. Lainformacién sobrelaque |FETEL redlizaratareas
de orientacion comprenderd, por |o menos:

VI.

VII.

VIII.
IX.

| Laubicacion demédulosde expedicién de Cre-
denciales para Votar con fotografia, oficinas
distritalesy casillas paravotar;

Los requisitos para tramitar o actualizar la cre-
dencial paravotar con fotogrefia;

. Lainformacién aque hacenreferencialosarticu-

los5y 60del presente Reglamento;

L aubicacion delosmodulosdeinformacion en
guelos solicitantes pueden acceder aequipo de
computo paraformular solicitudes el ectronicas;
L os procedimientos parainterponer un recurso
derevision;

Los servicios que ofrece la Red Nacional de
Bibliotecas;

Informacién sobre lasinstituciones y procesos
electoraes;

Informaci én politico-electoral;

L os programas de educacion civico-electoral, y
Los derechosy obligaciones electorales de los
ciudadanos.
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4. Cuando no seaposible atender la solicitud de infor-
macion por viatelefdnica, se haradel conocimiento
del solicitante |la manera en la que podra gjercer su
derecho de acceso alainformacion.

5. El IFETEL estara adscrito a la Direccién Ejecutiva
del Registro Federal de Electores.

6. La Comision ddl Registro Federd de Electoresy €
Organo Garante estarén encargadas de vigilar las ta-
reas que redice IFETEL y recomendar las acciones
gue estimen pertinentes para su mejor funcionamiento
y recomendar |as acciones.

La Comision del Registro Federal de Electoresy €
Organo Garante podrén integrar losgrupos detrabajo
gue consideren pertinentes, con laparticipacion dela
Unidad Técnicay de otros 6rganos gque se requieran.

TiTuLo OcTavo
DE LA CAPACITACION DE LOS FUNCIONARIOS

CapiTuLO UNICO.
De los érganos encargados
de capacitar a los funcionarios

ARTICULO 62
De la palitica institucional
de capacitacion en materia de transparencia

1. El Ingtituto desarrollaraunapoliticade capacitacion de
sus funcionarios y de los funcionarios de los partidos
politicos, conformeal calendario queapruebed Comi-
té, afin de que éstos cuenten con los conocimientos
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suficientes para realizar sus tareas en estricto apego a
losprincipiosdetransparenciadegestiony € buenfun-
cionamiento Ingtituciond.

ARTICULO 63
De los érganos aplicadores
de la politica de capacitacion

1. LaUnidad Técnicaseralainstancia Institucional en-
cargada de elaborar los planes y programas para la
capacitacion delosfuncionarios, partidos politicosen
materia de transparenciay acceso alainformacion.

2. LaUnidad Técnica, en coordinacion con las Juntas Lo-
cdesy Didritaes y los érganos centrales gecutara y
desarrallardanive centrd, ddegaciond y subddegeciond
laspaliticasy programas en lamateria.

TiTuLo NoveNO
DE LA TRANSPARENCIA DE LOS PARTIDOS POLITICOS

CapPiTuLO
De las obligaciones de transparencia
de los partidos politicos

ARTICULO 64
Obligaciones de transparencia
de los partidos politicos

1. Lainformacion adisposicion del piblico que deben
difundir los partidos politicos, através de su pagina
de internet y sin que medie peticion de parte es la
sguiente;
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VI.

VII.

Sus documentos basi cos;

Las facultades de sus érganos de direccion;
Los reglamentos, acuerdos y demés disposicio-
nes de caracter general, aprobados por sus or-
ganos dedireccién, que regulen su vidainterna,
las obligaciones y derechos de sus afiliados, la
eleccion desusdirigentesy lapostulacién de sus
candidatos a cargos de el eccion popular;

El directorio de sus 6rganos nacional es, estata-
les, municipales, del Distrito Federal, y en su
caso, regionales, delegacionalesy distritales;
El tabulador de remuneraciones que perciben
los integrantes de los érganos a que se refiere
€ inciso anterior, y de los demas funcionarios
partidistas;

Lasplataformas el ectoralesy programas de go-
bierno que registren ante el Instituto;

Los convenios de frente, coalicion o fusion que
celebren, o de participacién electoral queredicen
con agrupacionespoliticasnacionales;

VI11.Lasconvocatorias que emitan paralaeleccion de

susdirigentesolapostul acion desuscandidatosa
cargos de eleccién popular;

. Los montos de financiamiento publico otorga-

dos mensualmente, en cualquier modalidad, a
sus Organos nacionales, estatales, municipales
y del Distrito Federal, durantelos Gltimos cinco
anosy hastael mes més reciente, asi como los
descuentos correspondientes a sanciones;

Los informes, anuades o parcides, de ingresosy
gastos, tanto ordinarios como de precampafia y
campaia; d estado de situacion patrimonidl; € in-
ventario de los bienes inmuebles de los que sean
propietarias, asi comolosanexosqueformen parte
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integrante de los documentos anteriores, la rda
Ci6n de donantesy |os montos aportados por cada
uno. Todo lo anterior, unavez concluidoslosproce-
dimientos de fiscdizacion establecidos por este
Cadigo. Lospartidospodran hacer pablicalainfor-
macién a que s refiere esta fraccion antes de que
concluyanlosprocedimientosreferidos, anqueelo
tenga efectos en los mismos,

Xl. Lasresoluciones que emitan sus 6rganos disci-
plinarios de cualquier nivel, unavez que hayan
causado estado;

XI11. Losnombres de sus representantes ante |os 0rga-
nosdel Instituto;

XI11.El listado delasfundaciones, centros o institutos
deinvestigacion o capacitacion, o cualquier otro,
gue reciban apoyo econémico permanente del
partido palitico;

XIV. El dictameny Resolucion que d Consgo Generdl
dd Ingtituto haya aprobado respecto de losinfor-
mesaque serefierelafraccion X, de este parrafo;

XV. Losindicesdeinformacion reservada, y

XVI.Las demas que sefiale €l Cédigo y las leyes
aplicables.

ARTICULO 65
De la difusion de la informacion
a disposicion del publico

1. Lainformacion quelos partidos politicos proporcio-
nen a Instituto o que éste genere respecto de los
mismos, y que sea considerada publica conforme al
Cédigo y aeste Reglamento, estara a disposicion de
toda persona a través de los portales de internet de
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los partidos politicos, asi como através de vinculos
electrénicos del portal deinternet del Instituto.

. Lainformacion a que se refiere e articulo anterior
debera publicarse de manera que sefacilitesuusoy
comprension, se asegure su calidad, veracidad, opor-
tunidad y confiabilidad, asi como actualizarse semes-
tralmente. Dicha informacién estara disponible a
través de medios de comunicacion electronica del
Instituto, delos partidos politicos.

. Los partidos politicos, en colaboracion con sus areas
deinforméticay UNICOM, se encargaran de prepa-
rar laautomatizacion e integracion en lineadelain-
formacién aque hacereferenciael articulo previo, de
conformidad con la normativa que a efecto apruebe
€l partido palitico.

. El Comitéde Gestion, verificarasemestralmente, con
apoyo de la Unidad Técnica, el cumplimiento de las
obligaciones de transparencia previstas en € articulo
64 del Reglamento.

CaPiTULOII.
De los criterios aplicables para la clasificacion,
desclasificacion y conservacion de la informacion

ARTICULO 66
De la informaciéon confidencial

1. Como informacion confidencial seconsiderar&

I. Lainformacién que contenga los datos perso-
nales de los afiliados o militantes, dirigentes,
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precandidatos y candidatos a cargos de elec-
cion popular de caracter federal, salvo los con-
tenidos en los directorios de sus 6rganos
€j ecutivos nacional es, estatales y municipales,
y en las listas de precandidatos o candidatos a
cargosde el eccién popul ar, que solamente con-
tendrén el nombre completo y otros datos per-
sonales que autorice el interesado.
Lareferidaalas actividades de naturaleza priva-
da, personal ofamiliar, deloséfiliados, dirigentes,
precandidatos y candidatos a cargos de eleccién
popular, delospartidospoliticos.

ARTIiCULO 67
De la informacién voluntaria

1. Los partidos politicos podran entregar de modo vo-
luntario lainformacion siguiente:

Los informes parciales de ingresos y egresos
gue presentan en términos del Cédigo;

Los informes parciales de ingresos y egresos
respecto de gastos de precampariay campana
electord;

La curriculay fotografia reciente de todos los
candidatos a cargos de eleccién popular en €l
ambito federal, y

Lacurriculade los dirigentes anivel nacional,
estatal y municipal.

2. Lasolicitud deinformacién de carécter voluntario se
entregara a los solicitantes de conformidad con los
términos y plazos aplicables establecidos en €l arti-
culo 25 del presente Reglamento.
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ARTICULO 68
Del aviso al Comitéy al Organo Garante

1. Lospartidospoliticosque posean, por cualquier titulo,
sistemas de datos personales, deberan hacerlo del co-
nocimiento del Comitéy del Organo Garante. Lospar-
tidos paliticos mantendran un listado actualizado de
|os sistemas de datos personal es, que harén publicos a
través de sus portales.

CaPiTULOIII.
Del acceso a la informacién de los partidos politicos

ARTICULO 69
Delas solicitudes de informacién a los partidos politicos

1. Lainformacion delos partidos politicos aque sere-
fiered articulo 64 del presente Reglamento, debera
ser puesta a disposicion del publico através de los
portales deinternet delos partidos politicos, asi como
a través de vinculos electrénicos en el portal de
internet del Instituto. Cual quier otrainformacion, no
previstaen el mencionado articulo, se pondraadis-
posicion del publico mediante la presentacion de so-
licitudes de acceso alainformacion.

2. Cuando lainformacion solicitada se encuentre dispo-
nible en € portal deinternet del Instituto, del partido
politico, laUnidad de Enlacenatificardal solicitantela
ruta electrénica correspondiente para que la obtenga
en forma directa, salvo que € interesado la requiera
en formaimpresa o en medio digital, previo pago de
las cuotas de recuperacion sefialadas en € presente
Reglamento.
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3. Enloscasos gque los partidos politicos hagan alguna
erogacion paraatender unasolicitud deinformacion,
se les reintegrara la cantidad erogada, previa com-
probacién del gasto correspondiente enlaDireccién
Ejecutivade Administracion.

4. Todapersona, por si mismao por surepresentantelegal,
podrapresentar unasolicitud de acceso alainformacion
de los partidos poaliticas, mediante escrito libre 0 en los
formatosy sistemas dectrénicos que apruebe d Ingtitu-
to, ante la Unidad de Enlace, los M édulos de | nforma-
Cion, y lospartidospaliticos, conformeal procedimiento
previsto en @ presente Reglamento.

CAPITULO IV.
De las obligaciones y responsabilidades
de los partidos politicos

ARTIiCULO 70
De las obligaciones

1. Lospartidos politicos, en d ambito de susrespectivas

competencias, estaran obligados a

I.  Colaborar alaactudizacion delainformacion con-
tenidaend articulo 64, del presente Reglamento;

1. Actuar condiligenciaenlaclasificaciény con-
servacion delainformacion;

I'11. Asegurar el buen manejo delainformacion que
se encuentre bajo su resguardo, a la cual ten-
gan acceso 0 conocimiento con motivo de su
empleo, cargo o0 comision;

V. Recabary poner adisposicion delos particula-
reslainformacién que soliciten, enlostérminos
previstos por el presente Reglamento;

100
—




RecLAMENTO DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

V. Actualizar con oportunidad losindicesdeinfor-
macion reservada;

VI. Fundary motivar, lasrespuestasalassolicitudesde
acceso a la informacion, cuando se trate de una
negativa; asmismo cuando lamodalidad deentre-
gano seaconformealaque sefid 6 € solicitante;

VII. Custodiar los archivos bgjo su cargo, de con-
formidad con los Lineamientos respectivos,

VI11.Guardar lareservao confidencialidad delosdo-
cumentos que posean;

IX. Entregar lainformacién publicaqueobreenlos
archivosde partido politico;

X. Atender losrequerimientos deinformacién que
formulen el Comitéy el Organo Garante;

Xl. Ajustarsealosplazos sefid ados en € Reglamento
paraatender las solicitudes deinformacion;

XII. Cumplir con las determinaciones del Comitéy
el Organo Garante; y

Xl111.Lasdemas que sederiven del Caodigo, laLeyy
el presente Reglamento.

ARTIiCULO 71
De las responsabilidades

1. Cuando el Organo Garante o el Comité tengan cono-
cimiento o determinen que un partido politico pudo
haber incurrido en responsabilidad, por incumplir al-
gunadelas obligaciones sefid adas en € articulo pre-
vio, o algunaotraprevistaend Codigooend presente
Reglamento, independientementedelasded ordencivil
o0 penal que procedan, deberanotificar a Secretario del
Consgo ddl Ingtituto, paraqueinicie e procedimiento
sancionador ordinario en té&rminos del Libro Sé&ptimo
dd Cadigo.
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CapPiTULO IV
De la documentacion y € material
archivistico de los partidos politicos.

ARTICULO 72
Del mangjo de la documentacién

1.

L os partidos politicos deberan preservar los documen-
tosy expedientes en archivos organizados y actuali-
zados, de conformidad con lo dispuesto en los
Lineamientos en materia de Archivos de partidos po-
liticos que para € efecto apruebe & Comité, asegu-
rando su adecuado funcionamiento y conservacion.

L os partidos politicos podran emitir manuales de pro-
cedimientos que establezcan criterios especificos
paralaorganizaciény conservacion de susarchivos,
mismos que deberan ser acordes alos Lineamientos
gue en materiadeArchivosde partidos politicosemita
el Comité.

Todo documento en posesién de | os partidos politicos
formara parte de un sistema de archivaos de conformi-
dad con los Lineamientos y criterios a que se refiere
estearticulo; dicho sistemaincluiraa menos, losproce-
sos para € registro o captura, la descripcion desde €
fondo, seccion, serie y expediente, archivo, preserva
cién, uso y disposicion final, entre otros que resulten
relevantes.

De conformidad con los Lineamientos a que serefie-

re este articulo, los partidos politicos elaboraran las
herramientas informaticas que permitan al particular
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conocer de maneraactualizada, entre otra, lasiguiente

informacion:

a) El cuadro generd de clasificacién archivistica, €
catdl ogo dedisposicion documenta y laguiasimple
dearchivos;

b) Losinventarios de bajas documentales
L os partidos poaliticos deberan actualizar anual-
mente lainformacion contenida en laherramienta
informética.

. El cuadro genera de dasificacion archivistica debera
contener a menoslostresnivelesdedescripcidnsiguien-
tes: fondo, seccidn y serie documental, Sin perjuicio de
gueexistan nivelesintermedios seguin serequiera.

. Losarchivosdetramitedelospartidos politicosdeberan
adoptar las medidas necesarias para asegurar la custo-
diay conservacion delos expedientes clasificados.

. Losarchivos histéricos delos partidos politicos ten-
dran el caréacter de publico y su acceso procedera
en términos del presente Reglamento.

. El Comité emitira criterios respecto de la adminis-
tracion y resguardo de documentos electronicos de
los partidos, afin de asegurar su disponibilidad, inte-
gridad y autenticidad de conformidad con los
estdndares internacional es.
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de acceso a la informacién ante € Instituto
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ARTICULO 25 ..ot
De los procedimientos internos

para gestionar la solicitud

ARTICULO 26 ...oociiiiiiiieie e
De la ampliacién del plazo

ARTICULO 27 vttt
De las resoluciones del Comité

ARTICULO 28 ..ot e
De la disponibilidad de la informacién

ARTICULO 29 ..ot
Dél plazo maximo para disponer de la informacion
ARTICULO 30 vt
De las cuotas aplicables

ARTICULO 31 .ot
De la entrega de la informacion

TiTtuLo CuARTO
DE LOSDATOS PERSONALES

CapPiTULO I.
Del acceso y correccion de datos personales

ARTICULO 32 ..ottt e
Del acceso a datos personales

ARTICULO 33 .o e
De los costos y gastos de envio

ARTICULO 34 ..ot
Del procedimiento para solicitar

la correccién de datos personales
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CaPiTULO 1.
De la proteccion de los datos personales

ARTICULO 35 oottt

Proteccién de datos personales

ARTICULO 36 .eveieiiiiiiiieie ettt

Principios de proteccion de datos personales

ARTICULO 37 ettt

De la publicidad de datos personales

ARTICULO 38 .ottt ettt

Del aviso al Comitéy al Organo Garante

TiTuLo QuINTO

DE LA FALTA DE RESPUESTA, RECURSOS Y RESPONSABI LIDADES

CAPITULO I.
Delafalta derespuesta

ARTICULO 39 oottt

Dela afirmativa ficta

CapPiTULO II.
Del recurso derevision

ARTICULO 40 ..oeoiiiiiiiieec ettt

Del recurso derevision

ARTICULO 41 oottt

De la procedencia

ARTICULO 42 oottt

De los requisitos

ARTICULO 43 oottt e

Del procedimiento

ARTICULO 44 ..ottt

De la votacion
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ARTICULO 45 ...ttt
De los efectos de las resoluciones

ARTICULO 46 ..ottt st
De las resoluciones

ARTICULO 47 .ottt st
De las notificaciones

ARTICULO 48 ...ttt
Del desechamiento

ARTICULO 49 ...ttt
Del sobreseimiento

CapiTuLO I11.
Del recurso de reconsideracion

ARTICULO 50 ..ottt
Del recurso de reconsideracion

CAPITULO I V.
Del I ncidente de | ncumplimiento
de lasresoluciones del Organo Garante

ARTICULO 51 ..ottt
Del Incidente de Incumplimiento

de las resoluciones del Organo Garante

ARTICULO 52 ..ottt
De la procedencia

ARTICULO 53 ..ottt
De la sustanciacion

ARTICULO B4 ..ottt
De la Resolucion
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CapPiTuLO V
De las responsabilidades administrativas

ARTICULO 55 ..ottt 8
De las obligaciones

ARTICULO 56 ..ottt sttt &
De las responsabilidades

TiTuLo SexTo.

DE LA ADMINISTRACION, ORGANIZACION
Y MANEJO DEL MATERIAL DOCUMENTAL
Y ARCHI Vi STICO DEL INSTITUTO.

CapPiTuLO |
De la documentacién y el material archivistico

ARTICULO 57 .ot &
Del manejo de documentacion

CapPiTuLO I
Delaintegracion y funcionamiento
del archivo Institucional

ARTICULO 58 ..ot 87
De su integracion y funcionamiento

CapPiTuLO 11
Delaintegracion y funcionamiento

de la Red Nacional de Bibliotecas

ARTICULO 59 ..o 8
De su integracion y funcionamiento
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CapPiTULO IV

Delaintegracion y funcionamiento

del Comité Técnico interno

parala Administracién de Documentos

ARTICULO 60 ...ooviiiiiiiiiereee e
De su integracion y funcionamiento

TiTuLo SEPTIMO
DeL IFETEL

CAPiTULO UNICO
Delaintegracion y funcionamiento

ARTICULO B1 ...oiiiiiiiiiereee s
De la integracion y funcionamiento

TiTtuLo OcTtavo
DE LA CAPACITACION DE LOS FUNCIONARIOS

CAPiTULO UNiIco.
De los 6rganos encargados
de capacitar a los funcionarios

ARTICULO B2 ....ooviiiieiieie et
De la politica institucional

de capacitacién en materia de transparencia
ARTICULO B3 ..ottt
De los 6rganos aplicadores

de la politica de capacitacion
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TituLo Noveno
DE LA TRANSPARENCIA DE LOS PARTIDOS POLITICOS

CapPiTuLO |
De las abligaciones de transparencia
de los partidos politicos

ARTICULO B4 ...t A
Obligaciones de transparencia
de los partidos politicos
ARTICULO B5 ..o B
Dela difusion de la informacion
a disposicion del publico

CapiTuLO II.
De los criterios aplicables para la clasificacion,
desclasificacion y conservacion de la informacion

ARTICULO B6 ...veviiieie et estes ettt 97
De la informacion confidencial

ARTICULO B7 oottt tes ettt s B
De la informacién voluntaria

ARTICULO B8 ....ooiiiieie ettt 2]

Del aviso al Comitéy al Organo Garante

CapPiTuLO II1.
Del acceso a la informacién de los partidos politicos

ARTICULO B9 ... DN
De las solicitudes de informacion a los partidos politicos
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CAPITULO IV.
De las obligaciones y responsabilidades
de los partidos politicos

ARTICULO 70 ..ottt
De las obligaciones

ARTICULO 71 oot
De las responsabilidades

CapPiTULO IV
Dela documentacion y el material

archivistico de los partidos politicos.

ARTICULO 72 ..ot
Del mangjo de la documentacion
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