- I N E COORDINACION DE OPERACION EN CAMPO

fnstituio Naclonal Electoral

Verificacion Nacional Muestral, 2015

| Procedimiento Operativo para el
R— , Levantamiento de la Informacion

Version 1.1

Octubre, 2014



% INE

Inatituto Nactonal Electoral

Control de Versiones

Participantes

Fecha Version Descripcion
Coordinacion de Operacion en Campo
Direccion de Depuracién y Verificacién
en Campo
Subdireccién de Verificacion en
, Campo
15.09.2014 1.0 Creacion Direccion de Estadistica
Direccion de Cartografia
Secretaria Téenica Normativa
Direccién de la Secretarfa de las Comisiones
de Vigilancia
Coordinacién de Operacién en Campo
Direccion de Depuracion y Verificacion en
Campo
Subdireccion de Verificacion en Campo
Direccion de Estadistica
.., Direccion de Cartografia
20.10.2014 L1 Revisién Secretaria Técnica Normativa
Direccion de la Secretaria de las Comisiones
de Vigilancia
Representantes de  partidos  politicos
acreditados ante la Comision Nacional de
Vigilancia.

/ Coordinacién de Operacion en Campo

Procedimiento Operativo VNM 2015



Coordinacién de Operacién en Campo

Procedimiento Operativo VNM 2015

‘L l N E Indice
w
Instituto Nacional Electoral
Lo PresentaciOn...........oooiiiiiiininiiii e e e ettt e e 1
2o MIAPCO JUTIHICO. . .outii i e e s e e an 2
Be ANTECEABNLES. oot vy e et a i ea s 5
4. Objetivos del presente dOCHINENTO. ... ..uvitiieeiritiie e ree e ee e s e e 12
5. Disefio Muestral
5.1 DHSEHO MUBSIIAL ..ovviveriiiirricies et sttt r st s e e een 13
6. Disefio de Instrumentos de captacién.
6.1 Instrumentos de captacion para la encuesta de CODErtUIE. ...veveverveiereeienssienss st verees 16
6.2 Instrumento de captacidn para la encuesta de ActualiZacidn....eeviecrercrmieesssreseseerses 17
7. Actualizacién de Productos Cartogrificos
7.1 ACHVIAAAES PIEVIAS.c.ecvcctretverrrsirirriersc ettt st s s e streesosrarees s reses st s essassesens s sessenesas 18
7.2 Recorridos de Actualizacion CartOgrafica. .o siensseseeesesseesereseseeess 18
7.3 Actividades especificas por fIGUIA. ..ottt b s 20
8. Preparacion del Operativo de Campo
8.1 ASpectos de LOZISHCA.....iviiriciiiei i s et st s st et searas 23
8.1.1 Ambito de Oficings COntrales.........eivv.rerivrrniomrereesreeessseseessesesesessessesssessssssesessssssessnns 23
8.1.2 Vocalias del Registro Federal de Electores de la Junta Local y Distrital Ejecutiva....... 24
8.2 Estrategia de CapacitaCiOll. ... ettt ssess st oo e eennenae 25
8.3 Ensayo de CAMPO........oviiiiiiiii et sss e s st s st bt s en 27
8.4 Estrategia de SUPEIVISION. ...t sttt estes et sae s esae s s nae 28
8.4.1 Actividades TECnICo OPerativas......cvcvciiiieiesisss i esiesis s sssesssssessesessseessssaes 28
8.4.2 Supervision Administrativa- LOGIStiCa. . se st sseesesrenaessene 29
8.4.3 Supervision INTOIMAHCA. .. ....oveverreeeise i e s srereses s s sss st sen e ees e aen e s 29
8.5 Actividades especificas POr fIZUFA....ov ittt essesoss s sessres e eeseeneras 29
9. Enumeracién de viviendas y aplicacién del Cuestionario para la Encuesta de Cobertura
9.1 Instrumentacion del OPErativo... ... iverni e sttt s st sraeen 32
9.2 Enumeracion de VIVIENdas. .. ... ...t ssessssessssesesssesen s 33
9.3 Levantamiento de 18 InformaciOn.. .. ss e seses s ss s s eseessessesseses 33
9.4 Supervision del levantamiento €N CAMPO..... . v et ses e essse s sseesseressene 34
9.5 Validacion de 18 doCUMENtACION.civeriereerreirire st ves ettt cerse s seses e ereseenees s s sesees 34
9.5.1 Sistema para la Verificacién Nacional Muestral. 35
9.6 Seguimiento y control operativo.......ovrieverienieerirens e e s e e sa bt 36
9.7 Cietre del 0perativo de CaIMPO. ... vttt sreetees e essesesassessessesesesses 37
9.8 Actividades especificas por flQUura OPeraliva... ..o eseseseseeeesessestssesesessess 38
10. Operativo en Campo de la Encuesta de Actualizacion (Aplicacién de la Cédula de Ciudadanos
en el Padrén Electoral) : '
10.1 Tnstrumentacion del OPEratiVO... . e i st sessasresees e snee s 42
10.2 Levantamiento de la Informacion.. ... eoseeseeseese e smasseserassasees 43
10.3 Supervisién del levantamiento N CAMPO....cveeinreieriiereniesieesss et esesse s s e aens 44
10.4 Validacion de 1a doCUmMENTACION. ...c.c.ciomuririreie s sesreneeeeim et bt s e oo rersessessesseseresens 44
10.5 Seguimiento ¥ COMIIOl OPELALIVO. c.icvcrirriervrr st serbs it e esss s cssarses s eeeesranans 46
10.6 Cierre del operalivo de campo....veiveineone.. R RS b bbb r e b bt esranre b et san e sres 47
10.7 Actividades especificas por fIgura 0peratiVa....u et enses s s s ees 47




& INE e

Institutoe Nacional Electoral

11. Captura y procesamiento de la informacién levantada en campo

11.1 Disefio de pantallas de captura.........oeieerrvrenreens e st e e 51
11.2 Estrategia de OperaciOn......ccuiiiiiiieienieeeieonsisiessisissse s sesesensasssssssssssssssssssssoessss s 51
11.3 Generacién y presentacion de resultados......uueveirrerenrenssorserens reere b raa s 52
11.4 Actividades especificas por fIgUra OperatiVa......v e seeseesseess e ssesessen 52

12. Participacién de los Partidos Politicos.
12.1 Comisién Nacional de Vigilancia y Grupo de Trabajo Verificacidn y Depuracién del Padrén 53

BIECTOIAL ettt et s

12.2 Comisiones Locales de VIZIlAntia. ..o rveiiiieiisiiieeecesee s esessesessssssssssessenesssssessesessosas 54
— 12.3 Comisiones Distritales de VIZIIancia.. ... e seosees e sessessssesseeesosssssesss s 54
12.4 Figuras Espejo de Supervisor ¥ Valdador. . ..o ssesseesesne s esseessssssses s 55

13. Actividades de Conclusién.
I3.1 ACOPDIO. .ttt et et e s st et ar ettt et et e eeese e nes st e et ee st e s st e e seos 56
13.2 Resguardo de materiales.......vimiieeciniries e ses s sesasesseseeseessssessessessssssssessssssss s 56
13.3 Destrucci6n de materiales en Vocalia del RFE.........cooveveerieveeineneressneeossessessessssessessessesess s ssns 56
14. Cronograma de actividades. 57
15. Glosario 59
16. Anexos 61

/ Coordinacién de Operacién en Campo Procedimiento Operative VNM 2015



/i

& INE

Institito Nacional Electoral : 1. Presentacion

En el contexto de las actividades relativas al Proceso Electoral Federal 2014-2015, se
realizard el operativo de campo de Verificacion Nacional Muestral, 2015, para ¢l
desatrollo de las actividades previas, durante y al finalizar tanto a nivel central como en las
entidades federativas; con objeto de tener un panorama puntual de los trabajos a realizar y
apreciar las particularidades de dicho ejercicio, se presenta el procedimiento operativo para
el levantamiento de informacion de dicho ejercicio.

En primer lugar, en el documento se distingue el marco juridico, los antecedentes, los
objetivos y el disefio muestral, que conforman ¢l entorno en el cual se desarrollan las
actividades de cada etapa de la Verificacién Nacional Muestral.

En segundo término, se contempla el disefio de los instrumentos de captacidn, la
actualizacion de los productos cartograficos y la preparacion del operativo de campo, que
conforman la planeacidn y generacion de insumos para el levantamiento de la informacién
en campo.

En el tercer apartado, se incluye la aplicacién de los instrumentos de captacién en ambas
encuestas, asi como la captura y procesamiento de la informacién levantada en campo que
incluye la instrumentacion de estrategias operativas, seguimiento y control, asf como la
recepcion y procesamiento de la informacion y, por 1illtimo, la generacion de resultados.

En este contexto, se hace referencia a la participacion de las representaciones partidistas
en las instancias de vigilancia nacional, locales y distritales, asi como las figuras espejo de
Validador y Supervisor de Campo, en el propio operativo.

A continuacion, se precisan las actividades de conclusion de la Verificacion Nacional

" Muestral, incluyendo ¢l acopio y resguardo de materiales utilizados en la Vocalia Distrital,

asi como de los instrumentos de captacion.

Finalmente, se presenta el cronograma de actividades, glosario de términos y anexos
correspondientes, que incluyen los instrumentos de captacion, vestuario, gafetes y etiquetas
para ambas encuestas.

Coordinacion de Operacién en Campo Procedimiento Operative VNM 2015 1
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Instituto Nacional Electoral ' " 2. Marco _]lll‘ldlco

El articulo 41, base V, parrafos primero y segundo de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en relacién con los articulos 29; 30 parrafo 2 y 31, parrafo 1
de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, prevén que el Instituto
Nacional Electoral es un organismo publico autonomo, de cardcter permanente,
independiente en sus decisiones y funcionamiento, con personalidad juridica y patrimonio
propios, depositario de la autoridad electoral y responsable del ejercicio de la funcién
estatal de organizar las elecciones, conforme a los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad.

Asimismo, de acuerdo con lo previsto en el referido articulo 41, base V, parrafo segundo
de la Constitucion federal, el Instituto Nacional Electoral contard en su estructura con
organos de vigilancia del Padrén Electoral, los cuales se integrardn mayoritariamente por
representantes de los partidos politicos nacionales.

Mientras que conforme con el parrafo noveno, base V del citado articulo 41 de la Ley
Suprema, el Instituto Nacional Electoral tendrd a su cargo, en forma integral y directa,
ademas de las que determine la ley, entre otras, las actividades relativas a la geografia
electoral, el padrén y la lista de electores.

Ahora bien, el artfculo 9 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales,
establece que para el gjercicio del voto, los ciudadanos deberan satisfacer, ademas de los
que fija el articulo 34 de la Constitucidn, estar inscritos en el Registro Federal de Electores
en los términos dispuestos por el citado codigo y contar con la Credencial para Votar
correspondiente.

Por su parte, el articulo 54, parrafo 1, incisos a), d) y f) de la Ley general electoral, establece
que la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, tendrd entre otras
atribuciones, la de formar el Padron Electoral; asi como revisarlo y actualizarlo annalmente
conforme al procedimiento establecido en el Libro Cuarto de la Ley referida.

Aunado a lo anterior, en términos del parrafo 2 del numeral precitado, para coadyuvar en
los trabajos relativos al Padron Electoral, se integrara la Comision Nacional de Vigilancia,
que presidird el Director Ejecutivo del Registro Federal de Electores, con la participacién
de los partidos politicos nacionales.

Asi las cosas, el articulo 126, parrafos 1 y 2 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, prescribe que el Instituto prestara los servicios inherentes al
Registro Federal de Electores; y que el mismo serd de cardcter permanente y de interés
publico, cuyo objetivo es dar cumplimiento a lo previsto por el articulo 41 constitucional
sobre el Padron Electoral. '

En este sentido, el articulo 127 de la Ley de la materia, considera que el Registro Federal
de Electores, es el encargado de mantener actualizado el Padrén Electoral,

/¢
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Instituto Naciona! Electoral ' 2. Marco Jurldmo

Ahora bien, conforme al artfculo 128 del ordenamiento de referencia, en el Padrédn
Electoral constaré la informacién bésica de los varones y mujeres mexicanos, mayores de
18 afios que han presentado la solicitud a que se refiere el parrafo 1 del articulo 135 de esta
Ley, agrupados en dos secciones, la de ciudadanos residentes en México y la de ciudadanos
residentes en el extranjero.

De acuerdo con el articulo 129, péarrafo 1 in fine de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, el Padrén Electoral del Registro Federal de Electores se
formard, mediante la aplicacién de la técnica censal total o parcial, la inscripeidn directa y
personal de los ciudadanos, y la incorporacion de los datos que aporten las autoridades
competentes relativos a fallecimientos o habilitaciones, inhabilitaciones y rehabilitaciones
de derechos politicos de los ciudadanos.

Por su parte, el artfculo 135, parrafo 1, de la ley comicial general, prevé que para la
incorporacion al padrén electoral se requerird solicitud individual en que consten firma,
huellas dactilares y fotografia del ciudadano, en los términos del articulo 140 de la Ley de
referencia.

El parrafo 2 del articulo anterior, sefiala que para solicitar la credencial para votar, el
Ciudadano debera identificarse, con su acta de nacimiento, ademas de los documentos que
determine la Comision Nacional de Vigilancia del Registro Federal de Electores y dicha
Direccién Ejecutiva conservaré copia digitalizada de los documentos presentados.

El articulo 136 de la Ley referida, en sus parrafos 1, 2 y 3 establece que los ciudadanos
tendran la obligacion de acudir a las oficinas o médulos que determine el Instituto, a fin de
solicitar y obtener su credencial para votar con fotografia, para cuya solicitud el ciudadano
que en todos los casos, deberé asentar su firma y huellas dactilares en el formato respectivo
y deberd identificarse, preferentemente, con documento de identidad expedido por
autoridad, o a través de los medios y procedimientos que determine la Comision Nacional
de Vigilancia del Registro Federal de Electores y dicha Direccidn Ejecutiva conservara
copia digitalizada de los documentos presentados.

En razén de lo anterior y, de conformidad con el articulo 147 de 1a Ley comicial general,
la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores procederd a formar las listas
nominales de electores del Padrén Electoral con los nombres de aquellas personas a los

que se les haya expedido y entregado su credencial para votar, agrupadas distrito y seccién.

En tal sentido, conforme al articulo 158, parrafo 1 de la Ley de la materia electoral, faculta
alos partidos politicos acreditados ante las Comisiones de Vigilancia, a vigilar y coadyuvar
en el desarrollo de las actividades relativas al Padrén Electoral, Listas Nominales de
Electores y Credencial para Votar.

Ahora bien, en términos del artfculo 43, pérrafo 1, inciso h) del Reglamento Interior del
Instituto Nacional Electoral, corresponde a la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de

Coordinacién de Operacién en Campo Procedimiento Operativo VNM 2015 3
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Instituto Nacional Electoral - ' 2. Marco juridico

Electores para el cumplimiento de las atribuciones que la Ley de la materia le confiere,
emitir los procedimientos para la aplicacion de las verificaciones al Padrén Electoral y°
operativos de campo similares.

De acuerdo con el numeral 72, parrafo 2, inciso b) del Reglamento de referencia, para el
cumplimiento de las atribuciones generales que la Ley de la materia les confiere,
corresponde a las Comisiones Nacional, Locales y Distritales de Vigilancia conocer, opinar
y vigilar los operativos de campo de la Direccidn Ejecutiva del Registro Federal de
Electores, incluidos aquellos para la aplicacién de las técnicas censales.

En tal sentido, conforme al articulo 73 del Reglamenio citado, la Comision Nacional de
Vigilancia es el 6rgano encargado de coadyuvar con la Direccién Ejecutiva del Registro
Federal de Electores y vigilar los trabajos relativos al Padrén Electoral, de conformidad
con lo establecido en la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, ¢l
referido reglamento y la normatividad aplicable.

En términos del inciso n) del articulo 73 BIS del ordenamiento en cita, para el
cumplimiento de las atribuciones especificas que el codigo comicial federal le confiere,
corresponde a la Comision Nacional de Vigilancia determinar el esquema de supervisiones
de las Comisiones Locales y Distritales de Vigilancia, para el caso de proyectos especiales
de la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, de conformidad con las
posibilidades técnicas y presupuestales.

J*
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Instituto Nacional Electoral o 3 . Antecedentes

A partir de 1991, con la Verificacion del Padrén Electoral, primera fase, que concluy6 con
antelacion a la jornada electoral de agosto de 1991, las verificaciones que se han aplicado
como parte de la construccion y mantenimiento del Padron Electoral y Listas Nominales de
Electores, constituyen elementos que permiten dar certeza y confiabilidad a los mismos, y
son parte fundamental de las declaraciones de validez y definitividad de dichos
instrumentos electorales, para cada eleccién federal que se trate,

En 1993, en el seno del Comité Nacional de Supervisién y Evaluacion, se definieron los
alcances respecto de la obtencién de informacién que tendrian los partidos politicos y, se
planted la posibilidad de que efectuaran sus propios trabajos de investigacién. Asimismo,
se previo establecer normas para la ejecucion o el concurso de instancias externas, en las
tareas de supervisién, evaluacion, verificacién y auditoria, para el aquel entonces programa
de Depuracion Integral y Credencial para Votar con Fotografia.

Posteriormente, se presento un documento definitivo sobre la metodologia para el operativo
de la verificacién muestral y de identidad ciudadana, incorporando observaciones hechas
por representantes de los partidos politicos, dandolo a conocer a las Comisiones Locales de
Vigilancia de las entidades en las cuales se aplicaria.

Por tltimo, se definié suspender la verificacion en las entidades, planear la verificacién
nacional buscando el consenso partidista, vy asegurar el soporte técnico adecuado, lo cual
ocurrid en el seno de la Comisién Nacional de Vigilancia en noviembre de 1993, la cual
determind realizar una Verificacion Nacional al Padrén Electoral, a partir de una muestra
aleatoria con valor estadistico a escala nacional.

De 1994 a 2009 la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, realizoé nueve
verificaciones y una auditoria al Padrén nacional basadas en métodos de muestreo
probabilistico. El objetivo general fue evaluar el Padron, la Lista Nominal, la Credencial
para Votar y las condiciones de empadronamiento de los ciudadanos residentes en el pais.

Dando continuidad a los ejercicios muestrales con el propdsito de evaluar el Padrén
Electoral a nivel nacional, la Comisién Nacional de Vigilancia y la Direccién Ejecutiva del
Registro Federal de Electores desarrollaron la Verificacion Nacional Muestral 2009.

El proposito de la verificacion fue generar indicadores de las condiciones de
empadronamiento en el pais, con dos propésitos: a) proveer al Consejo General del Instituto
Nacional Electoral de elementos para la declaracién de validez y definitividad del Padrén
Electoral y de la Lista Nominal que seran utilizados en las elecciones federales del 2009 y,
b) disponer de indicadores que apoyaran la planeacion de los programas de actualizacidn
del Padrén Electoral para mejorar la calidad de los instrumentos electorales, con
posterioridad a estas elecciones.

Coordinacion de Operacién en Campo Procedimiento Operative VINM 2015 5
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Para definir las lineas generales de este gjercicio, en octubre de 2008 la Direccién Ejecutiva
del Registro Federal de Electores presenté en mesa de trabajo del Comité Nacional de
Supervision y Evaluacidn, otrora 6rgano téenico de la Comisidén Nacional de Vigilancia, la
propuesta inicial de verificacién, que inclufa la realizacién de dos encuestas: Cobertura,
diseflada para obtener indicadores referidos a los ciudadanos residentes en el pais y
Actualizacién, diseflada para obtener indicadores de los ciudadanos inscritos en el Padrén
Electoral y la Lista Nominal. :

Para llevar a cabo la encuesta de cobertura se propuso utilizar la muestra de secciones
electorales obtenida para la encuesta de cobertura de 2008, esto con el fin de aprovechar
los productos cartograficos que fueron actualizados en marzo y abril de ese afio; y para la
encuesta de actualizacion obtener una nueva muestra de secciones.

Los primeros dias de noviembre se retomo el tema en mesas de trabajo del mencionado
Comité Nacional de Supervisién y Evaluacion, en las cuales se enfatizd que realizar la
encuesta de cobertura en las mismas secciones visitadas en 2008 reducirfa el periodo del
operativo de campo y de esta forma se podria disponer de los resultados de la verificacion
en el primer trimestre de 2009.

No obstante, para disminuir la posibilidad de realizar entrevistas en las mismas viviendas,
sin alterar al modelo probabilistico, se seleccionaron manzanas distintas a las que se
seleccionaron en 2008,

Bajo estas consideraciones, el 14 de noviembre de 2008, en sesion ordinaria de mencionado
Comité Nacional de Supervisién y Evaluacion, fue aprobada la muestra de secciones de la
encuesta de cobertura; asi como, los cuestionarios para ambas encuestas.

A partir de ese momento se definieron a detalle: el calendario de actividades, el disefio
estadistico, la estrategia de levantamiento de informacion, la captura y procesamiento de
informacién. El procedimiento operativo fue aprobado el 11 de diciembre en sesién
ordinaria del multicitado Comité Nacional de Supervision y Evaluacién. De acuerdo al
calendario de actividades aprobado, las fechas en las que se realizaron las entrevistas fueron
para la Encuesta de Cobertura del 3 al 14 de wmarzo de 2009 y para la Encuesta de
Actualizacidon del 19 al 30 de marzo del mismo afio.

Durante el desarrollo de la VNMO9 destaco la participacion de los partidos politicos,

quienes revisaron el disefio y la estrategia operativa. Asimismo, observaron la realizacién
de las entrevistas a través de figuras paralelas a los puestos de supervisor y validador,

A partir de las deliberaciones expresadas en el CONASE, se establecio para la VNM11 un
tamafio de muestra de 3,002 secciones electorales para la encuesta de cobertura y 2,000
para la encuesta de actualizacidn, y se incorporaron algunas preguntas del tema del servicio
de modulos en la encuesta de actualizacidn.

Coordinacién de Operacién en Campo Procedimiento Operativo YNM 2015 6
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Ahora bien, el 7 de julio de 2010, el Consejo General del Instituto aprobé el Acuerdo
CG224/2010, mediante ¢l cual se aplicé el limite de vigencia a las credenciales para votar
que tenfan como Ultimo recuadro para ¢l marcaje de la eleccién federal el "03" o el "09",
de conformidad con el articulo 200, parrafo 4, y Octavo Transitorio del Codigo Federal de
Instituciones y Procedimientos Electorales.

En este sentido, el tema de la tenencia de la credencial que habia estado presente en
anteriores verificaciones fue revisado, Los indicadores tuvieron que redefinirse y los
cuestionarios redisefiarse para indagar el tipo de credencial que disponia el ciudadano.

Se scleccionaron las secciones de la encuesta de cobertura el 13 de diciembre de 2010 y las
secciones de la encuesta de actualizacion el 19 de enero de 2011, en esta misma fecha se
analizaron los cuestionarios.

El procedimiento operativo fue aprobado en febrero de 2011 en CONASE y CNV. A partir
de ese momento se definieron a detalle: la planeacién operativa, ¢} levantamiento, captura
y procesamiento de [a informacion.

De acuerdo al calendario de actividades aprobado, las fechas en las que se realizaron las
entrevistas fueron para la Encuesta de Actualizacién del 5 al 15 de mayo de 2011 y para la
Encuesta de Cobertura del 17 al 31 de mayo del mismo afio,

En ¢l Informe de resultados de la VNMI1 se incluyeron: la descripcién del disefio
estadistico, la definicion y férmula de célculo de los indicadores, los cuestionarios
aplicados, las expresiones para el célculo de los factores de expansion, asi como la
estimaciéon de varianza muestral, expresando el alcance estadistico y conceptual. Se
compararon los resultados nacionales con los de las verificaciones realizadas en el periodo
de 1996 a 2009 y los resultados estatales se compararon con los de la Verificacién Nacional
Muestral 2009,

Por otra parte, el propésito de la VNM12 fue proporcionar al Consejo General del Instituto
elementos de evaluacidén que contribuyeran a formular el dictamen sobre la validez de la
Lista Nominal que serfa empleada en la eleccién federal de ese afio.

Para definir las lineas generales de esa evaluacion, en octubre de 2011 en el Grupo de
Trabajo Verificacion y Depuracion del Padrén (GTVDPE), 1a DERFE puso a consideracién
de los representantes partidistas cuatro escenarios, cada uno inclufa la realizacién de dos
encuestas, denominadas Cobertura y Actualizacion.

La variante de los escenarios fue el nivel de inferencia de cada encuesta y la posibilidad de
realizar la Encuesta de Cobertura en las mismas secciones que fueron visitadas en la
verificacidn de 2011.

Las opiniones expresadas por los representantes de partidos polfticos se dirigieron a realizar
ambas encuestas con una nueva seleccién de secciones y obtener indicadores con inferencia
estatal.
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Acordado el esquema general, en noviembre de 2011 se presentd el calendario de
actividades y se realizo la seleccion de secciones que serfan visitadas para realizar la
Encuesta de Cobertura.

En la revision del calendario de actividades, los representantes partidistas expresaron su
interés por tener los resultados lo antes posible.

La factibilidad de acortar los tiempos de cada actividad fue analizada, concluyéndose que
las entrevistas de la Encuesta de Actualizacion se harian del 4 al 14 de marzo y las de la
Encuesta de Cobertura se harfan del 19 al 31 de marzo, lo que permitiria tener resultados
de la primer encuesta el 9 de abril y de la segunda el 4 de mayo.

Para la Encuesta de Actualizacién se obtuvieron indicadores de tres poblaciones: a)

ciudadanos inscritos en la Lista Nominal, b) ciudadanos inscritos en el Padrén Electoral y

¢) ciudadanos inscritos en el padrén y su Gltima credencial expedida es “03”, Si bien, desde

2005 se han obtenido indicadores distinguiendo a los ciudadanos inscritos en la Lista

Nominal y a los ciudadanos inscritos en el Padrén Electoral, es en 2011 y, principalmente,
en 2012 donde las diferencias entre los dos grupos pueden notarse.

La diferencia de los indicadores entre ciudadanos inscritos en la Lista Nominal y
ciudadanos inscritos en el Padron Electoral se preveia, hasta el 31 de diciembre de 2010, la
diferencia entre padrén y lista eran los ciudadanos que tenia una solicitud de credencial
aprobada y no la habian recogido.

Una vez aprobada una solicitud de credencial los ciudadanos quedan inscritos en el padrén,
pero son incorporados a la lista hasta que recogen la credencial.

A partir del 1 de enero de 2011, la diferencia entre padron y lista aument6, ademés de las
solicitudes de credencial aprobadas y no recogidas por sus titulares, las “credenciales 03”
dejaron de ser admitidas como documento de identificacion personal.

Los ciudadanos con Ultima credencial expedida “03” conservaron su registro electoral en
el padrén pero fueron excluidos de la lista nominal.

Aligual que el informe de la Encuesta de Actualizacion, para conocer el alcance estadistico
y conceptual de los resultados de la Encuesta de Cobertura, se compararon los resultados
nacionales con los de las verificaciones realizadas de 1996 a 2011 y los resultados estatales
se compararon con los de la Verificacion Nacional Muestral 2011,

Por su parte, el Consejo General del Instituto, mediante el Acuerdo CG712/2012 del 21 de
noviembre de 2012, aprobo el limite de la vigencia de las credenciales para votar que tu-
vieran como recuadros para el marcaje del afio de la eleccion federal los siguientes 00 03
(6 09 denominadas “09” y 12 03 06 09 denominadas “12”,
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Sin embargo, posteriormente, la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion resolvio el 19 de diciembre de 2012 el Recurso de Apelacién con ndmero de
expediente SUP-RAP-522/2012, por medio del cual revocd el Acuerdo CG712/2012, emi-
tido por el Consejo General el 21 de noviembre de 2012. '

En este caso, el Consejo General aprobd el 27 de febrero de 2013, mediante Acuerdo
CG68/2013, el limite de la vigencia de las credenciales para votar que tengan como
recuadros para el marcaje del afio de la eleccion federal los siguientes 00 03 06 09
denominadas “09” y 12 03 06 09 denominadas “12”, en acatamiento a lo ordenado por la
Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, en la resolucion
del Recurso de Apelacién con niimero de expediente SUP-RAP-522/2012.

Por otra parte, el Consejo General del Instituto mediante el Acuerdo CG262/2013 aprobd
que las credenciales para votar que tuvieran como recuadros para ¢l marcaje del afio de la
eleccion federal los siguientes 00 03 06 09 denominadas “09” y 12 03 06 09 denominadas
*12”, pudieran ser utilizadas por los ciudadanos mexicanos en territorio extranjero,

En este contexto, el Proyecto Estratégico Proceso electoral 2014-2015, del Presupuesto del
Instituto Federal Electoral para el ejercicio fiscal 2014, en la parte correspondiente al
Proceso Sustantivo DERFE PS01 Incrementar la calidad y eficiencia de la actualizacién y
mantenimiento del Padron Electoral, se enmarcd como objetivo especifico el relativo a
PI10400 Verificacién Nacional Muestral 2014, Comité Técnico del Padrén Electoral y
Reuniones Regionales Preparatorias del PEF 2014-2015, cuyo alcance es Realizar un
estudio muestral con inferencia estatal divigido a la poblacion de 18 afios y mds residente
en el pais con visita en 3,200 secciones, y realizar estudio muestral con inferencia a la lista
nominal con visita a 2,000 secciones.

Por ello, dando continuidad a los ejercicios muestrales que tienen como propdsito evaluar
el Padron Electoral a nivel nacional, la Comisidn Nacional de Vigilancia (CNV), integrada
por siete partidos politicos con representacion nacional, y la Direccién Ejecutiva del
Registro Federal de Electores (DERFE) desarrollaron el proyecto Verificacion Nacional
Muestral 2014 (VNM14).

El propésito de la verificacion fue, como en verificaciones anteriores, proporcionar medidas
de evaluacion del Padrén Electoral, la Lista Nominal y la Credencial para Votar. El fin
practico de la evaluacion fue orientar los programas de credencializacion y de depuracion
del registro electoral.

Para definir las lineas generales de esta evaluacion, en agosto de 2013, en mesa del Grupo
de Trabajo Verificacion y Depuracidn del Padron Electoral, se presentd el planteamiento
general de la verificacion.
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La propuesta fue conservar el esquema seguido en las verificaciones realizadas desde 1996,
que se caracteriza por la realizacion de dos encuestas: Cobertura y Actualizacion. El disefio
estadistico permitiria hacer inferencias a nivel nacional, estatal y por tipo de distrito.

La propuesta quedd a consideracién de los partidos politicos, quienes expresaron su
inquietud por saber si las recomendaciones del Comité Técnico de Evaluacion del Padron
realizadas a la verificacién del afio 2011 fueron consideradas.

Al respecto se explicd que éstas se habian analizado y algunos de los ajustes necesarios
habian sido incorporados, incluso desde el disefio de la verificacién del afio 2012.

Con estas consideraciones a partir de octubre iniciaron los trabajos de seleccion de la
muestra, disefio de cuestionarios, estrategia y operacion del operativo de campo.

Con la reforma politica electoral publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 10 de
febrero de 2014, la organizacién de las elecciones quedé definida como una funcion estatal
que se realiza a través del Instituto Nacional Electoral y de los organismos publicos locales,
en los términos que establece la Constitucién, asi mismo establecié en su articulo Séptimo
transitorio que los recursos humanos, presupuestales, financieros y materiales del IFE,
pasarian a formar parte del INE una vez que quedara integrado en términos del articulo
Quinto Transitorio respectivo.

El procedimiento operativo fue aprobado el 27 de febrero de 2014 en el seno de la Comisidn
Nacional de Vigilancia. A partir de ese momento se definieron a detalle: la planeacion
operativa, el levantamiento, captura y procesamiento de la informacion,

De acuerdo con el calendario de actividades, las fechas en las que se realizaron las
entrevistas fueron para la Encuesta de Cobertura del 4 al 14 de abril y para la Encuesta de
Actualizacion del 4 al 14 de mayo.

Durante el desarrollo de la VNM14 destaco la participacion de los partidos politicos,
quienes revisaron el disefio y la estrategia operativa, y observaron la realizacion de las
entrevistas a través de figuras paralelas a los puestos de supervisor y validador.

Los resultados que se presentan en este sistema de consulta son el resultado de una serie de
definiciones conceptuales y de actividades técnico-operativas realizadas en forma
coordinada entre diversas areas de la DERFE, bajo un minucioso seguimiento de la CNV.

Para conocer el alcance estadistico y conceptual de los resultados, se incluyen: la
descripcion del disefio estadistico, la definicidn y formula de calculo de los indicadores, los
cuestionarios aplicados, las expresiones para el calculo de factores de expansion y la
estimacion de varianzas muestrales.

Ademas, se compararon los resultados nacionales con los de las verificaciones realizadas
en el periodo de 1996 a 2012 y los resultados estatales se compararon con los de la
Verificacidon Nacional Muestral 2012,
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- En este contexto, el Proyecto Estratégico Proceso electoral 2014-20135, del Presupuesto del

Instituto Nacional Electoral para el ejercicio fiscal 2015, en la parte correspondiente al
Proceso Sustantivo DERFE PSO1 Incrementar la calidad y eficiencia de la actualizacién y
mantenimiento del Padron Electoral, se enmarcé como objetivo especifico el relativo a la
Verificacion Nacional Muestral 2015, cuyo alcance es generar indicadores para medir; con
la encuesta de Cobertura, ¢l grado de empadronamiento de los ciudadanos residentes en el
pais y también el impacto del cambio de domicilio, este ultimo medido en el lugar de
destino, dichas entrevistas se realizaran en el domicilio de residencia de los ciudadanos;
con la encuesta de Actualizacion se medird la permanencia de los ciudadanos en el
domicilio del registro electoral, las causas de no residencia y ¢l impacto del cambio de
domicilio no reportado, este Gltimo medido en el fugar donde est4 el registro electoral, para
lo cual las entrevistas se realizardn en el domicilio de empadronamiento, con los ciudadanos
seleccionados o en su caso con otro ciudadano residente de la vivienda o con algin vecino.

El tamafio de muestra serd de 550 secciones para la Encuesta de Cobertura y 6,000
secciones para la Encuesta de Actualizacidn.

La seleccion de la muestra para el ejercicio de Cobertura se realizé en el Grupo de Trabajo
Verificacién y Depuracion del Padrén Electoral, en reunion extraordinaria celebrada el 29
de agosto de 2014.
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General

Definir y establecer el procedimiento operativo en campo y gabinéte para su aplicacién en
el levantamiento y tratamiento de la informacién en los domicilios de los ciudadanos en
padrén y viviendas seleccionadas para realizar los trabajos de la Verificacién Nacional
Muestral, 2015.

Especificos

» Puntualizar el disefio muestral para la seleccidn de secciones, manzanas, localidades,
viviendas y ciudadanos para realizar el levantamiento de la informacién para cada
encuesta.

e Conceptualizar el disefio de los instrumentos de captacién para el levantamiento de
la informacion en campo de cada una de la encuestas de la Verificacion.

e Delinear la mecénica para efectuar recorridos de campo con el propdsito de detectar
los cambios fisicos y culturales para realizar las actualizaciones en los productos
cartograficos que se utilizarén en el levantamiento de la encuesta de Cobertura.

e Encauzar la realizacion y seguimiento a las actividades de preparacion para los
trabajos del operativo de campo

¢ Propiciar se cumpla en tiempo y forma con las actividades encomendadas a las
figuras participantes en el levantamiento de la informacion para cada una de las
encuestas.

¢ FEstablecer las modalidades para capturar y procesar la informacién recabada en
campo para generar los indicadores,

¢ Definir las lineas generales de participacién de los partidos politicos.
e Advertir las formas de revisidn de los resultados obtenidos en ambas encuestas.

¢ Sugerir las actividades de conclusion de la verificacidn, en lo que respecta al
resguardo y destruccidn de la documentacion utilizada.
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Al igual que en anteriores Verificaciones Muestrales que la DERFE ha construido con la
supervision de la CNV, en esta ocasién se plantea la realizacion de dos encuestas
denominadas: Cobertura y Actualizacion. !

Con base en la encuesta de cobertura se mediran las condiciones de empadronamiento de
los ciudadanos residentes en el pafs. Con la encuesta de actualizacién se evaluarn algunos
aspectos de la calidad de los registros en el padrdn y del servicio de los modulos. En ambas
encuestas se obtendra informacién del conocimiento de los ciudadanos sobre el reemplazo
de la credencial 09-12.

Encuesta de cobertura

Con esta encuesta se medira el grado de empadronamiento de los ciudadanos residentes en
el pais y también el impacto del cambio de domicilio, este ultimo medido en el lugar de
destino, Las entrevistas se realizaran en el domicilio de residencia de los ciudadanos.

Los temas que se abordaran son: ,
* Situacion de empadronamiento de Jos ciudadanos residentes en el pafs.
» Tenencia de la Credencial de los ciudadanos residentes en el pais.
» Demanda Potencial de Solicitudes de Credencial (DPSC).
- Razones por las que no ha solicitado una (nueva) credencial.

e Servicio de los modulos
= Preferencia del horario de atencién

Encuesta de actualizacion

Con esta encuesta se medira la permanencia de los ciudadanos en el domicilio del registro
electoral, las causas de no residencia y el impacto del cambio de domicilio no reportado,
este ultimo medido en el lugar donde esté el registro electoral. Las entrevistas se realizaran,
en el domicilio de empadronamiento, con los ciudadanos seleccionados o en su caso con
otro ciudadano residente de la vivienda o con algiin vecino.

Los temas que se abordaran son:
» Localizacion del domicilio de registro.
* Reconocimiento del ciudadano.
~e Situacidn de residencia en el domicilio del registro electoral.

e (Causas de no residencia.
= Cambio de domicilio no reportado.
= Tallecimiento.
« Suspension de derechos politicos.
= Nunca ha vivido en el domicilio de registro.

! Diteccion de Estadistica. Verificacion Nacional Muestral 2014. Planteamiento General. 18 de agosto de 2014,
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¢ Tenencia de la credéncial,

- Conocer si ¢l cindadano cuenta con su credencial, en caso de no tenerla, preguntar
porque no ha solicitado una nueva.

5.1 Disefio muestral

El tamafio de muestra serd de 550 secciones para la Encuesta de Cobertura y 6,000
secciones para la Encuesta de Actualizacidn.

Con una confianza del 95%; para [a encuesta de Cobertura, se estima que para el porcentaje
de credencializados en la seccidn se tendra una precision estadistica cercana a 2.0% a nivel
nacional; para la encuesta de Actualizacion, se estima que la precision estadistica para el
porcentaje de residentes en la seccion serd aproximadamente de 0.6% a nivel nacional, 3.0%
a nivel estatal y 5.5% a nivel distrital.

Para ofros indicadores de menor varianza como son: Ciudadanos no reconocidos y
Domicilios no localizados, nuevamente con un nivel de confianza del 95%, se estima las
siguientes precisiones:

Nivel de inferencia

Indicad.
ndicagor Naeional Estatal Distrital
Cindadanos no reconocidos Menos de 0.01% 0.04% 0.1%
Domicilios no localizados Menos de 0.01% 0.03% 0.1%

Las precisiones calculadas son una aproximacion, éstas se basan en la experiencia de las
verificaciones de 2012 y 2014, empleando la férmula 1.
(1l —9) %z .
Seccioneg = p_..(zL. * Deff - f Ormula 1
&2 xm

Donde:
z=valor de la distribucién normat al 95%
& = Precistén (margen de error deseado)
m = nimero de entrevistas por seccidn

El esquema de muestreo consiste en dos muestras independientes porque cada encuesta tiene una poblacion
de estudio especifica,

Niveles de inferencia para ecada encuesta

Encuesta Poblacion de estudio Nivel de Inferencia
Cobertura Ciudadanos residentes en el pafs Nacional, tipo de distrito, drea urbana y no urbana
Actualizacion Ciudadanos inscritos en la lista nominal ¥ en ¢l padrén  Nacicnal, cstatal, tipo de distrito, distrito, drea urbana y
clectoral. no urbana
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El método de seleccidn se presenta en los cuadros siguientes:

Litapas de muestro y método de seleccién, Encuesta de Cobertura

Etapa de Unidades de ”
muesireo mestreo Método de seleceidn
. Secciones ( 550 ) _ PPT
Primera Probabilidad proporcional a la poblacién
Urbanas Mixtas Rurales estimnda de la seccitn, con reemplazo
Manzanas Manzanas: Sistemético con arranque aleatorio
(3 por seceion) ordenado por ntmerc de viviendas de mayor
Manzanas Localidades a menot.,
Segunda (5 por seccion) (& por seccion) . . .
Localidades:  Sistemdtico con arranque
Localidades aleatorio ordenado por lista nominal de la
(3 por seccidn) localidad.
Tercera Viviendas (s X;‘;:g;lizsna o Viviendas “mas”
(5 por manzana) p[ocali dad) (5 per localidad) Muestreo aleatorio simple

Etapas de muestro y método de seleccién, Encuesta de Actualizacién

Ltapa de Unidades de muestreo Método de seleccidn
mugestreo
. Secciones - PPT
Primera (6000 ) Probabilidad Proporcional al Padrén de la
seccion, con reemplazo
Seunda Registros Sistematico con arranque aleatorio
g (20) ordenado por edad de thayor a menor
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De acuerdo a los indicadores a obtener para la Verificacion y dando continuidad a las
verificaciones realizadas anteriormente se aplicard un tipo de instrumento de captacion para
cada encuesta:

ENCUESTA | INSTRUMENTO DE CAPTACION TIPO DE INSTRUMENTO
Cobertura Cuestionaric de Residentes por| Cuadernillo por vivienda, conformado por una hoja para
Vivienda los datos de la vivienda y una por ¢cada residente habitual.

Cédula de Ciudadanos en el Padron

Actualizacion Electoral

Individual por cada ciudadanc seleccionado

Los instrumentos de captacidn incluyen preguntas especificas para la generaciéon de los
indicadores, asi como reactivos que dan congruencia a la entrevista y sirven de control
operativo.

6.1 Instrumentos de captacion para la Encuesta de Cobertura

Previo al levantamiento de la Encuesta de Cobertura, se realizard la enumeraciéon de
viviendas en las manzanas seleccionadas (secciones urbanas y mixtas), se utilizara el
Catdlogo de viviendas e inmuebles (Anexo 1), que permitira llevar el registro del tipo de
predio: vivienda particular, vivienda colectiva, en construccién, baldio y otro uso, que
integren la manzana, utilizando las hojas necesarias para su conformacidn y serd el insumo
para la seleccidn de las viviendas.

Se integra por los siguientes apartados y numerales;
Datos geoelectorales
1.1 Existencia de viviendas habitadas en la manzana.
2.1 Realizacién de enumeracion de la manzana
3.1 Consecutivo
4.1 Tipo de vialidad
4.2 Nombre de la calle, avenida, andador, etcétera.
4.3 Niimero exterior
4.4 Numero interior
4.5 Colonia o localidad
5.1 Tipo de predio
5.2 Habitado Si, No .
6.1 Nombre del jefe(a) de familia
6.2 Referencias del domicilio
Para ¢l levantamiento de la informacién en campo se aplicard el “Cuestionario de

Residentes por Vivienda” {Anexo 1), el cual se aplicard en cada una de las viviendas
seleccionadas para obtener la informacién registral de sus residentes habituales.

El cuadernillo estd conformado por una caritula (Parte A) v una hoja de cuestionario
individual por cada residente (Parte B) '
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La “Parte A” o carétula, tiene dos versiones, una para zona urbana y otra para zona rural,
que incluyen los siguientes apartados;

B e

Identificacion geoelectoral

Domicilio

Caracteristicas de la vivienda (zona urbana) o de la localidad (zona rural)
Realizacion de la entrevista

Ocupantes de la vivienda

Lista de residentes habituales de la vivienda seleccionada

Espac1os para el registro de nombre y firma del responsable de llenado, del Validador y
Supervisor de Campo, tanto del Registro Federal de Electores como de la figura espejo
de Partido Politico.

En la “Parte B” del cuestionario se registraran los datos de cada residente habitual de la
vivienda. Se integra por los siguientes apartados:
Espacios para el registro del consecutivo de vivienda, nimero de ciudadano, nombre
del ciudadano a entrevistar y cddigo de validacion.

Nk W=

Residencia del ciudadano
Busqueda en el Padron
Esta en Padrén

No esta en Padrén
Revisién de la credencial
Solicitud de la credencial
Tipo del Informante

6.2 Instrumento de captaciéon para la Encuesta de Actnalizacién

La Cédula de Ciudadanos en el Padron Electoral (Anexo 1), se genera individualmente
para cada ciudadano seleccionado, incluye los siguientes apartados:
Datos del ciudadano

1. Localizacion y datos del domicilio
2. Caracteristicas del domicilio
3. Realizacion de la entrevista en el domicilio
4. Reconocimiento del ciudadano

-5,
6
7
&
9

Lugar de residencia del ciudadano

. Causa de no residencia del ciudadano
. Causa de ausencia del ciudadano

. Ciudadanos fallecidos

. Datos del Informante

Espacios para el registro del nombre y firma del Visitador, Supervisor de campo del
RFE y del Partido Politico.

Wid
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7.1 Actividades previas

Como parte de los preparativos para el recorrido de campo con fines de actualizacion
cartografica, esta la revision en gabinete de los planos, catdlogos y base de datos de las
secciones seleccionadas para la Verificacion Nacional Muestral 2015, actividad que sera
realizada en la Vocalfa del Registro Federal de Electores de las JTuntas Locales Ejecutivas.

En dichas Vocalias se realizaran los trabajos de evaluacién de requerimientos o apoyos
necesarios para las Vocalias Distritales correspondientes.

El Jefe de Oficina de Cartografia Electoral, de acuerdo a la muestra de secciones, revisard
el grado de complejidad que presenten, asi como la planeacién y establecimiento de las
cargas de trabajo de los recorridos de campo ademés de generar e imprimir los productos
cartograficos y formatos para las figuras que realizaran las actividades de campo.

Otra actividad que se desarrollard en esta etapa en cada Vocalfa del Registro Federal de
Electores de las Juntas Locales Ejecutivas es la capacitacién por parte del Jefe de Oficina
de Cartografia Estatal (JOCE), dirigida a los Técnicos de Actualizacion Cartografica (TAC)
y Dibujantes, a efecto de dar a conocer los procedimientos especificos para los trabajos a
realizar en campo.

7.2 Recorridos de Actnalizacion Cartografica.

Esta etapa comprende principalmente actividades de campo en las secciones a visitar y sera
responsabilidad de los Vocales del Registro Federal de Electores en las Juntas Distritales
Ejecutivas su ejecucion; consiste en realizar recorridos en zona urbana de las secciones
urbanas y mixtas, con el objeto de proporcionar productos cartogréaficos actualizados para
la seleccion de manzanas en la Encuesta de Cobertura.

Los recorridos de actualizacion cartografica, son actividades que realizardn los Técnicos de
Actualizacién Cartografica (TAC) asignados a sus respectivos distritos o, en caso necesario,
a distritos distintos para la conclusidn en tiempo y forma de las actividades.

Primer recorrido

Los Técenicos de Actualizacion Cartografica incorporaran a los productos cartograficos los

. cambios encontrados en campo y que no estan en la cartografia como servicios, correccion,

cambio o alta de nomenclatura de calles, altas, bajas o fusion de manzanas, etcétera, asi
como la deteccion de actualizaciones cartogréficas consideradas como casos complejos,
para su andlisis en la Direccion de Cartografia Electoral, conteo de viviendas,
levantamiento o actualizacion del Plano Urbano por Seccidn Individual con Nimeros
Exteriores (PUSINEX), conforme lo establecen los documentos “Manual de Actualizacion
Cartografica” y “Procedimiento para el Levantamiento de Ntmeros Exteriores y Conteo de
Viviendas”.
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Se realizan basicamente las siguientes actividades:

Recorrido en toda la seccidn a efecto de detectar casos de actualizacién cartografica.

Registro de las actualizaciones detectadas en el Reporte Unico de Actualizaciones
Cartograficas (RUAC) y plasmarlas en los planos cartograficos.

Identificacion de manzanas con viviendas habitadas v otro uso del suelo.
Conteo de viviendas por manzana.

Levantamiento de niimeros exteriores (en el formato “Relacién de Numeros
Exteriores por Manzana RNEX”,

Elaboracion de Anexos de Manzana, en los cuales se registra la distribucion de los
numeros exteriores de cada manzana y los usos de suelo existentes.

Incorporacion a la base cartogréafica digital de las modificaciones obtenidas producto
de la actualizacién en campo y a los catdlogos cartograficos. Integracion y captura
del concentrado de viviendas por manzana.

(Generacidn e impresidn de planos por seccidon individual actualizados.

Recorrido en zona rural

Esta actividad se realiza Gnicamente en los distritos electorales con secciones rurales y
mixtas (en la parte rural), se lleva a cabo durante el operativo de campo de la Encuesta de
Cobertura, por parte de los Técnicos de Actualizacién Cartografica que fungen ademds
como Visitadores Domiciliarios. Consiste en realizar un recorrido tnico en las localidades
seleccionadas para Hevar a cabo las siguientes actividades;

Corroboracion de las caracteristicas de la localidad con respecto al uso del suelo, es
decir; si corresponde a uso habitacional u otro tipo.

Actualizacion o, en su caso, elaboracién del Croquis de Localidad Rural
Levantamiento de puntos de control GPS y/o levantamiento de la localidad con

equipo de precisién (PDA-GPS), dependiendo de la disponibilidad de equipos en el
distrito (se cuenta con una PDA-GPS por distrito).

- Registro de las actualizaciones cartograficas detectadas durante el recorrido.

Enumeracion de viviendas habitadas inicamente y obtencidn del nombre del jefe de
familia.

Registro de informacidn en el Catdlogo de Viviendas por Localidad.

Seleccion de las viviendas para la aplicacion del Cuestionario de Residentes por
Vivienda, mediante el uso de las Tablas de NOmeros Aleatorios.

Levantamiento del Cuestionario de Residentes por Vivienda.
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Previo al desarrollo de los trabajos de campo, la Direccién de Cartografia Electoral
determinara el procedimiento por aplicar dependiendo del mimero de ciudadanos
registrados en el Padrén Electoral de cada localidad seleccionada.

El Procedimiento General s¢ aplica en localidades con 500 o menos ciudadanos en el
Padron Electoral v el Procedimiento Alterno cuando tienen mas de 500 ciudadanos, las
indicaciones de que procedimiento se aplicara en cada localidad, se hace a través de la
Vocalia del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva, quien a su vez por
medio del Jefe de Oficina de Cartografia Electoral lo indicara a los Vocales Distritales.

El Procedimiento (General considera la seleccion de 4 viviendas por localidad con una
vivienda de reemplazo en caso de ausencia, informante inadecuado o rechazo; mientras
que en el Procedimiento Alterno se seleccionaran dos manzanas de Ja localidad y en cada
manzana, dos viviendas, con un sélo reemplazo por localidad. Para la seleccién de las
manzanas se utiliza una Tabla de Ntimero Aleatorios y para seleccionar las viviendas una
tabla para cada una de las dos manzanas.

Las Tablas de Numeros Aleatorios estardn asociadas a cada localidad seleccionada para
que se use sdlo la predeterminada por Oficinas Centrales, por lo que tendréan requisitados
los datos geoelectorales. La forma de utilizar las tablas, asi como los casos que se pueden
presentar como variante durante la seleccion se explica en el manual del Visitador
Domiciliario de zona rural.

Seleccionadas las viviendas de la localidad se registran los datos del domicilio al
Cuestionario de Residentes de la Vivienda y se acude a las viviendas a realizar la entrevista.

7.3 Actividades especificas por figura

A continuacién se enumeran las principales actwldades que desarrollaran las figuras
participantes esta ctapa.

Técnico de Actnalizacién Cartograﬁca (TAC)
e Actualizacion cartografica en secciones (de zona urbana) y localidades seleccionadas.
¢ LDlaboraciéon de RUAC, CAND-01, Cartografia antes y después, Anexo de manzana y
Relacion de Numeros Exteriores por Manzana (RNEX).
¢ Elaboracion y/o actualizacion del Croquis de Localidades Rurales y del Catalogo de
Viviendas.
I ¢ Incorporacion de actualizaciones a la Base Geografica Digital
e Validacién y correccidn, en su caso, de la digitalizacién contra insumos fuente
(RUAC, CAND-01, Cartografia anterior y actualizada en papel)
+ Validacién de base geografica digital (control de calidad)
¢ Integracion del informe final de actualizacion cartografica de zona urbana y rural, de
su distrito.
* Seleccion de las viviendas para la aplicacion del Cuestionario de Residentes por
Vivienda, mediante el uso de las Tablas de Nimeros Aleatorios (zona rural).
o Realizacion de las entrevistas en las viviendas seleccionadas.

y 4
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Jefe de Oficina de Cartografia Electoral (JOCE)

o Identificacion de cambio de categorfa de localidad ru1a1 a urbana y realiza la
planeacién de actualizacidn cartografica

¢ Capacitacion de Vocales Distritales del RFE y TAC

o Integracion y envio a la DCE los Casos Complejos de actualizacion cartografica y de
Adecuacion de Limites Seccionales.

e Validacion del documento fuente del concentrado de viviendas. Se refiere a la
integracién y validacion de insumos para captura de concentrado de viviendas por
manzana (Validacién de integridad y consistencia enire Anexos de Manzana y
formato de Relacién de Numeros Exteriores por Manzana —RNEX-)

e Validacidn y correccion de la captura de movimientos a catdlogos cartograficos contra
insumos fuente (CAND-01)

e Validacidon de archivos de impresidn de productos individuales.

¢ Integracion y validacién de la Relacién de Localidades sin Entrevista (RLSE) v
estadistico de localidades con procedimiento alterno (ELPA), para su envio a la DCE.

¢ Integracion y validacion del Informe Final de Actualizacidn Cartografica (zona urbana
y zona rural), para su envio a la DCE.

» Entrega de productos cartograficos al operativo (Productos individuales, Cuestionarios
para zona rural).

¢ Supervision de la preparacion de materiales cartograficos y la generacion e impresion
de planos individuales e insumos didacticos v manuales para la capacitacion de los
recorridos cartograficos.

¢ Analisis de las secciones que requieren trabajo en campo

e Supervisién de la integracion y validacion de insumos para la digitalizacion (RUAC,
CAND-01, Cartografia anterior y actualizada) y la incorporacion de actualizaciones a
la Base Geografica Digital

e Supervisién de la validacion y correccion, en su caso, de la digitalizacion contra
insumos fuente (RUAC, CAND-01, Cartografia anterior y actualizada en papel) y la
captura de movimientos a catilogos cartograficos mediante SACCIG.

o Supervisidn de la validacion de la base geografica digital (control de calidad) y la
generacion de remesa de actualizacién cartografica para MAC empleando la
aplicacion Genera-Sogec (corte especial de la VNM 2012)

» Supervision de la impresion de cuestionarios (zona rural} y realiza la integracidn del
informe final de actualizacién cartografica de zona urbana.

e — e Supervision de la captura y validacion de viviendas por localidad (zona rural) y realizar
su entrega a la Direccién de Cartografia e integra el informe final de actualizacion
cartografica en zona rural.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva

» Responsable de que se realicen en tiempo v forma las actividades de actualizacion
cartografica en las secciones urbanas y mixtas seleccionadas en su distrito electoral.

¢ Planeacion de la actualizacion cartografica en su distrito.

,/)4 o (Capacitacion a personal contratado para el primer recorrido cartografico.
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Supervisién de la actualizacion cartografica en secciones por visitar (zona urbana).
Elaboracién de RUAC, CAND-01, Cartografia antes v después.

Supervisién de la elaboracion de la Relacion de Localidades sin Entrevista (RELSE)
y el estadistico de localidades con procedimiento alterno (ELPA).

Supervisidn de la entrega de productos cartograficos al operativo de campo {Productos
individuales).

Supervision del recorrido en localidades rurales.

Yocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

Responsable de que se realicen en tiempo y forma las actividades de actualizacion
cartografica en las secciones por visitar en su entidad federativa,

Responsable de gestionar los requerimientos o apoyos administrativos necesarios para
que las Vocalias Distritales del Registro Federal de Electores realicen sus actividades.
Dar seguimiento a los trabajos del recorrido cartografico.

Atender y solucionar los problemas que se presenten durante la realizacion del
recorrido cartografico.

e Analisis de la actualizacion cartografica en secciones de la VNM20185.
e Entrega de los resultados del recorrido cartografico a la DCE. (catalogos cartograficos,

base cartografia digital, concentrado de viviendas por manzana, etc.).

Direccion de Cartografia Electoral

Dar seguimiento a la capacitacion del primer recorrido cartografico; asi como de
secciones rurales.

Dar seguimiento al desarrollo de los recorridos cartograficos (urbano y rural).
Supervisidn a los estados con problemas.

e Andlisis y autorizacion e ingreso al sistema de los Casos de Actualizacién Cartografica

V.

identificados como complejos.

Integracidn de reportes de avance para la CNV,

Preparacion de la Base de Datos para la seleccidon de manzanas (zona urbana).
Entrega de productos cartograficos individuales a Partidos Politicos.

Anlisis e integracion de los resultados finales sobre la actualizacién cartografica.
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Las actividades de preparacién para el levantamiento de la informacién requieren la
participacién coordinada de las dreas involucradas, tanto en el &mbito central como de los
6rganos desconcentrados de las Juntas Locales y Distritales, recayendo el mayor peso en
las Vocalfas del Registro Federal de Electores. A continuacion se describen las principales
actividades a desarrollar.

8.1 Aspectos de Logistica

Incluye las actividades a realizar previamente a los trabajos de campo de la Verificacién
Nacional Muestral, 2015, de acuerdo al 4mbito de responsabilidad.

8.1.1 Ambito de Oficinas Centrales

Estas actividades serén realizadas por las Direcciones de Area de las Coordinaciones de
Operacion en Campo (COC), de Procesos Tecnolégicos (CPT), de Administracidn y
Gestion (CAG) y la Direccién del Secretariado de las Comisiones de Vigilancia (DSCV).

Distribucién de personal

La plantilla a contratar se asignard por entidad y distrito de acuerdo a la cantidad y tipo de
secciones en muestra (urbano, rural y mixta) y por tipo de encuesta, se informard mediante
oficio a las Vocalias del Registro Federal de Electores de las Juntas Locales Ejecutivas.

Con base a la plantilla asignada, la Coordinacion de Administracion y Gestién realizar los
tramites para el pago de salarios y gastos de campo, asi como para el aprovisionamiento de
insumos y materiales que requiera la estructura operativa.

Insumos de identidad Institucional

Con objeto de que la ciudadania identifique al personal de campo, se les proporcionard
vestuario, adquirido a nivel central con objeto de homologar el disefio, la tela, el color y la
calidad; de acuerdo a las especificaciones del Anexo Técnico (Anexo 2)

Los Vocales del Registro Federal de Electores de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas
tendran a su cargo la distribucién del vestuario conforme a la plantilla asignada por
encuesta, incluyendo, en su caso, a las figuras espejo de los partidos politicos.

Para la identificacién de las viviendas y domicilios en muestra, y como un elemento de
apoyo para la evaluacién de la cobertura operativa durante la supervision, se colocaran
etiquetas en los predios y viviendas visitadas (Anexo 3):

Levantamiento del Cuestionario de Residentes por | yIvIENDA VISITADA
Vivienda

Aplicacion de la Cédula de ciudadanos en el Padrén | “DOMICILIO LOCALIZADO” y “ENTREVISTA
Electoral. REALIZADA EN OTRO DOMICILIO”
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La adquisicidn de las etiquetas estard a cargo de Oficinas Centrales y la distribucién sera
responsabilidad, de las Vocalias del Registro Federal de Electores de las Juntas Locales y
Distritales Ejecutivas.

Generacion, impresion y distribucion de documentacién para el levantamiento.

Para el levantamiento de la informacién en campo, en ambas encuestas, se requiere de una
aplicacion informadtica que incluya en los instrumentos de captacion e insumos los datos del
Padrén Electoral.

Encuesta Generacion de la aplicacién e impresion de

Cuestionario de Residentes por Vivienda (zona urbana v rural)

Cobertura | Padrdén Alfabético con Imégenes por Seccidn

Padrén de la seccidn para Validacion

Cédulas de ciudadanos en el Padron Electoral.

Actualizacion - -
Listado de Ciudadanos a Verificar en campo

La Coordinacién de Procesos Tecnoldgicos a través de la Direccion de Productos y
Servicios Electorales, €l Centro de Operacién en Guadalajara (COG) v el Centro Nacional
de Impresion (CNI), son los encargados de la generacion de la aplicacion e impresion de la
documentacion. La Direccidn de Depuracion y Verificacion en Campo es el drea solicitante
y revisard que la documentacion contenga las especificaciones requeridas.

Por su parte, la Coordinacion de Administracion y Gestion a través del Centro Nacional de
Distribucién (CND) es el drea responsable de enviar la documentacion a las Vocalias del
Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva. '

La impresion de los manuales operativos para la estructura estatal y distrital sera realizada
por el Centro Nacional de Impresion.

8.1.2 Vocalias del Registro Federal de Electores de la Junta Local y Distrital Ejecutiva,

Para garantizar el desarrollo de los trabajos operativos en los ambitos estatales y distritales,
los respectivos Vocales Distritales del Registro Federal de Electores deberan coordinar y
ejecutar el reclutamiento, seleccién y contratacion del personal que participara en cada
encuesta, asi como de la instalacién de una oficina para el resguardo de la documentacion,
y para la realizacion de las-actividades de gabinete.

Reclutamiento, seleccién y contratacion de personal

En la Vocalia del Registro Federal de Electores de las Juntas Distritales Ejecutivas, una vez
que se reciba el oficio con la plantilla autorizada por encuesta, el Vocal Distrital realizarg
la contratacion del personal, para lo cual revisard la cantidad de personal disponible en la
cartera de trabajo de las Juntas Distritales Ejecutivas. '
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En caso de no completar la plantilla, concertard con bolsas de trabajo de universidades o
escuelas de nivel superior para invitar a los alumnos, o incluso elaborar carteles en lugares
publicos para ocupar la totalidad de las plazas disponibles.

Se recomienda no contratar a personal de medio tiempo, ya que los trabajos en campo
requieren un horario discontinuo, lo cual ocasiona que el personal no cumpla
adecuadamente con sus cargas de trabajo y realice las visitas en dias y horarios distintos,
Se reitera la necesidad de seguir los lineamientos normativos del 4rea administrativa, sobre
los requisitos y documentacion para realizar la contratacién.

Lugar de trabajo

De acuerdo a la plantilla asignada el Vocal del Registro Federal de Electores de las Juntas
Distritales Hjecutivas, prever4 los espacios para impartir la capacitacién y el lugar de trabajo
que utilizara el personal contratado.

En caso de no contar en las Vocalias Distritales con los espacios suficientes, concertard con
autoridades federales, estatales o municipales.

Los lugares de trabajo deben tener las siguientes caracteristicas:
1) Espacio cerrado e independiente de otras areas o accesos, evitar pasillos.

2) Seguridad para resguardo de la documentacién (Padrén Alfabético con Iméagenes,
Cédulas de ciudadanos en el Padrén, Cuestionarios de Residentes por Vivienda,
efc.).

3) Mobiliario (mesa de trabajo o escritorios, sillas y un archivero o cajas para guardar
la documentacitn)

4) Equipo de computo para la instalacion y operacion del Sistema de Control para la
Verificacién

8.2 Estrategia de Capacitacion

Para la transmision de los procedimientos operativos y actividades relacionadas con esta
Verificacion, se contempla la realizacion de una capacitacién en forma mixta, combinando
la presencial con la capacitacion a distancia, para esta Gltima haciendo uso del Campus
Virtual del INE (https//inter-app.ife.org.mx/campus/), considerando lo siguiente:

Primer nivel (Campus Virtual del INE)

En este nivel la capacitacion serd impartida a través del Campus Virtual del Instituto, estard
dirigida, a los Vocales del Registro Federal de Electores de Juntas Locales y Distritales
Ejecutivas, Verificadores de Campo, Técnicos de Actualizacién Cartogréfica, Jefes de
Oficina de Seguimiento y Analisis, Supervisores de Depuracién y Técnicos de Depuracién.
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Del personal que se capacite en este nivel se obtendra al personal que asumira el rol de
instructor, que serd responsable de transmitir de manera presencial los procedimientos
operativos en el siguiente nivel, a la estructura de Visitadores Domiciliarios, Validadores,
Supervisores del RFE y figuras espejo de Partidos Politicos.

Se conformarin varios grupos tomando en cuenta la cantidad de participantes por cada
entidad federativa; en la capacitacidn se revisard un manual por cada figura operativa, se
incluirdn ejercicios de llenado, ejercicios de validacion y una evaluacién por cada manual.

Se habilitard un foro por cada grupo, donde se cuestionaran los puntos focales de esta
Verificacidn y se resaltard la importancia de cuidar la calidad de la informacion a levantar
en campo.

De acuerdo a las fechas establecidas en el cronograma de actividades la capacitacion se
llevaré a cabo en tres etapas tomando en cuenta el tipo de operativo:

e Enumeracion: 24 al 28 de noviembre de 2014.
¢ Encuesta de Cobertura: 8 al 12 de enero de 2015
+ Encuesta de Actualizacién: 13 al 15 de enero de 2015

Esta capacitacion serd integral al considerar los procedimientos para la Enumeracion y
Cobertura, asf como de Actualizacion. Cabe sefialar que con ello se garantizara que el
funcionario capacitado pueda posteriormente asumir el rol de instructor en el siguiente nivel
de capacitacion.

Segundo nivel (Presencial)

Para este nivel se dard la instruccion de los procedimientos operativos en forma presencial
y directa al personal que sera el encargado de realizar los trabajos de campo, Visitadores
Domiciliarios, Validadores, Supervisores del RFE y figuras espejo de Partidos Politicos.

Las figuras denominadas Validadores y Supervisores de campo, recibirdn capacitacién
adicional sobre los manuales que correspondan al personal que tendran a su cargo,
(Visitador Domiciliario) con el objetivo de que conozcan a detalle los procedimientos
operativos que éstas figuras desarrollardn.

» Encuesta de Cobertura

‘El curso de capacitacién sobre los procedimientos operativos inherentes a la encuesta
‘de cobertura, incluye previamente la enumeracion de viviendas, se realizara en forma
presencial, serd responsabilidad de los vocales del RFE de Junta Distrital Ejecutiva,
con ¢l objetivo de que conozcan a detalle los procedimientos operativos que éstas
figuras desarrollardn, se realizard el dia 1 y 2 de diciembre para la enumeracioén de
viviendas y el 16, 17 y 19 de enero de 2015 para el levantamiento de la encuesta de
cobertura, incluird a todos los distritos involucrados en la muestra.
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Los instructores de Oficinas Centrales apoyaran en la realizacion de esta encuesta, por
lo que acudirn a diversas Vocalfas Locales del RFE los dias 16 y 17 de enero de
2015, donde realizaran la instruccién directa al personal de las Vocalias Local y
Distritales.

Los manuales a revisar para esta encuesta son los siguientes:
» Encuesta de Cobertura

Enumeracion

Aspectos generales

Guia practica para el uso de la cartografia electoral
Manual del Enumerador

Manual del Revisor

Levantamiento de la Encuesta

Aspectos generales

Manual del Visitador Domiciliario (Zona urbana)
Manual del Visitador Domiciliario (Zona rural)
Manual del Validador

Manual del Sistema para el control de la VNM 2015,
Manual del Supervisor de Campo

» Encuesta de Actualizacién

El curso de capacitacidn sobre los procedimientos operativos relativos a la encuesta
de Actualizacién, se realizarda en forma presencial en cada distrito electoral
contemplado en la muestra, los dias 2y 3 de febrero del 2015; con objeto de capacitar
a los Visitadores Domiciliarios, Validadores y Supervisores de Campo y en su caso,
a las figuras espejo acreditadas por los Partidos Politicos. Serd responsabilidad de los
vocales del RFE de Junta Distrital Ejecutiva.

Los manuales a revisar para esta encuesta son los siguientes:
Aspectos generales
Guia practica para el uso de la cartografia electoral
Manual del Visitador Domiciliario
Manual del Validador
Manual del Sistema para el control de la VNM_ 2015,
Manual del Supervisor de Campo-

8.3 Practica de Campo

Un dia después de la capacitacion distrital, previo al inicio de los trabajos operativos en
campo, en cada una de las encuestas (Actualizacién y Cobertura) se realizard una practica
en campo con objeto de verificar y, de ser el caso, reinstruir al personal sobre ¢l correcto
llenado de las Cédulas, los cuestionarios y la aplicacion de los procedimientos indicados en
los respectivos manuales.
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Se realizara en al menos una de las secciones de la muestra, es importante que participe
toda la plantilla asignada y el personal que realizar4 las actividades, tanto en campo como
en gabinete, en caso de no contar con personal a contratar.

Si se detectan errores o incongruencias en el llenado de los documentos, se indicard al
personal la forma correcta de hacerlo y se indicard dar seguimiento los primeros dias del
operativo hasta que se hayan comprendido las indicaciones.

Al concluir los trabajos se remitird un reporte por medio del Sistema de Control de la
Verificacion Nacional,

8.4 Estrategia de Supervision

Las actividades de supervision de os trabajos de campo estaran a cargo de las Vocalias del
Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas, as{ como del
personal adscrito a la Coordinacién de Operacién en Campo, por lo que se tienen
contempladas varias supervisiones.

La Direccién de Depuracién y Verificacion en Campo es responsable del seguimiento y
monitoreo de los trabajos, lo que realizard por medio de los Vocales del Registro Federal
de Electores de Juntas Locales y Distritales Ejecutivas, asi como por personal comisionado
en entidades que por su complejidad geoelectoral y tamafio de muestra lo requieran.

La supervision a los trabajos contempla tres modalidades: Técnico-Operativas,
Administrativas y Logisticas e Informaéticas.

8.4.1 Actividades Técnico-Operativas

Estas actividades se concentrardn en la aplicacién de los procedimientos operativos de
campo y gabinete por parte de las figuras participantes, enfatizando en el ensayo, inicio y
cierre del operativo de campo, asi como el seguimiento a contingencias.

a) Al inicio del operativo
Se coadyuvard en las actividades de gabinete y campo, apoyando y supervisando la
preparacion y distribucion de:
e Instrumentos de captacién y documentacion.

¢ Materiales de apoyo: formatos de control, cartograficos y de oficina.
¢ Planeacién de dreas de trabajos para los Visitadores Domiciliarios.

~b) Actividades operativas

Se revisara la aplicacion de los procedimientos en campo durante la realizacion de la
enifrevista y en gabinete conforme a la aplicacién de los criterios de validacién. En caso de
dudas o errores de procedimiento, serd necesario revisar nuevamente con el personal, los
procedimientos operativos y en los dias posteriores dar seguimiento a su desempefio.

La supervision permitird garantizar ¢l correcto levantamiento en campo de la informacion,
en apego a los procedimientos establecidos.
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¢) Al cierre de los trabajos de campo.

Las actividades se desarrollarin principalmente en la Vocalia Distrital del Registro Federal
de Electores, quien revisard que la documentacion segiin la muestra y tipo de encuesta esté
completa y cumpla con los procedimientos establecidos para el levantamiento y validacion.

d) Contingencias

En caso de alguna contingencia o incidencia grave durante los trabajos, debera ser reportada
a la brevedad y atendida ya sea en el distrito o la entidad y, de ser necesario, se enviard a
personal de la Coordinacién de Operacion en Campo a evaluar la situacién y para apoyar,
en la atencion de la contingencia.

8.4.2 Supervision Administrativa-Logistica
Esta supervision permitird detectar y reportar los problemas de tipo administrativo que
impacten negativamente los trabajos, por lo cual se consideran los siguientes aspectos:

" Disponibilidad de apoyo de alimentacion para la capacitacién a la estructura
operativa,

* Entrega de la indumentaria a las figuras operativas.

" Distribucion de materiales de apoyo y oficina (tabla, gafete, boligrafo, cojin, etc.).
= Entrega de los gastos de campo.

" Apoyo de vehiculo oficial para los trabajos en campo.

» Dotacién de combustible,

* Pago de remuneracion quincenal en los dias correspondientes.

8.4.3 Supervision Informditica

Cada distrito debera destinar equipo de cédmputo para la operacién del Sistema de Control
para la Verificacién Nacional Muestral 2015, el cual permitird incrementar la calidad de la
informacion levantada en campo mediante filtros y validaciones autométicas, también
permitira integrar los reportes de avance, asegurando con ello la rapidez en la transmisién
de la informacién, para su integracion en la Junta Local y oficinas centrales.

En caso de errores y fallas se reportardn a’la Subdireccién de Verificacién y se dard
seguimiento hasta su resolucidn.

8. 5 Actividades especificas por figura operativa

Principales actividades a desarrollar por las figuras participantes en la realizacién del
operativo de campo.
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Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva

¢ FElaboracion de la planeacién operativa en el Distrito Electoral a su cargo.

¢ Reclutamiento, seleccion y contratacion del personal que fungird como Visitador
Domiciliario, Validador y Supervisor de Campo ademas de gestionar los tramites
administrativos para su contratacion,

Participacion en la capacitacion para conocer los procedimientos de todos los puestos
operativos.

Revision de la suficiencia de documentacion y material para los trabajos de campo y
gabinete.

Coordina la impresién de la Parte A de los Cuestionarios de Residentes por Vivienda
para zona urbana.

¢ Seguimiento a las acreditaciones de representantes de los Partidos Politicos.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

e Responsable de la preparacion del operativo de campo en su Entidad Federativa.

» Seguimiento a la seleccion y contratacion del personal en los distritos participantes.

e Atender el acuerdo para la acreditacion y sustitucion de las figuras espejo.

¢ Remitir en tiempo y forma la lista del personal que se capacitara a través del Campus
Virtual del IFE.,

s Coordina la impresion de la Parte A de los Cuestionarios de Residentes por Vivienda
para zona rural.

o Cuidar que ¢l personal esté debidamente identificado.

* Seguimiento y, en su caso, apoyo a las capacitaciones distritales.

» Seguimiento a la contratacion de la plantilla operativa y generacion de la ndémina
respectiva. _

e Coordina la distribucién de la documentacién, planos, vestuario y materiales de apoyo.

» Las demas que competan a su ambito de responsabilidad

Direccién de Depuracion y Verificacién en Campo

e Tramitacidn para la impresion de Cédulas de ciudadanos en el Padrén Electoral y

~ Padron alfabético con imagenes por seccion. ,

¢ Distribucion de la plantilla por puesto, distrito y tipo de encuesta,

¢ Gestion para el aprovisionamiento de materiales al Centro Nacional de Impresion para
la reproduccion de instrumentos de captacion, manuales operativos y demds insumos.

o Tramitacién y seguimiento al envio de documentacion a las Vocalias del Registro
Federal de Electores, a cargo del Centro Nacional de Distribucion (CND).

¢ Disefio de la estrategia de capacitacion.

* Apoyo a la capacitacion y a la supervision de las actividades operativas.

Coordinacién de Operacién en Campo Procedimiento Operative VNM 2015 30



© INE

Institato Nacional Electoral 8. Preparacion del operativo de campo

Coordinacion de Procesos Tecnol6gicos

» (eneracion e impresion de la documentacion referente a las Cédulas de ciudadanos en
el Padrén Electoral, asi como de listados para validacion y el Padrén alfabético con
imé4genes de la seccidén y manuales de procedimientos operativos.

Coordinacion de Administracién y Gestion

¢ Gestion de los recursos financieros ante la Direccion de Administracién, para
garantizar la ejecucion de los trabajos de la Verificacién Nacional,

Seguimiento a la radicacién de recursos a las Vocalias Ejecutivas Locales y Distritales.

Gestién para la adquisicién del vestuario y etiquetas de control operativo que utilizard
la estructura operativa participante en los trabajos de la verificacion.

Tramitacion de requerimientos extraordinarios de las Vocalias Locales y Distritales.

Preparacion del envio de la documentacion y materiales a las Vocalias Locales, por
medio del Centro Nacional de Distribucion.
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9.1 Instrumentacion del Operativo

Los Vocales del Registro Federal de Electores de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas,
son los responsables de coordinar y supervisar los trabajos de campo y gabinete en su
respectiva entidad federativa y distrito electoral.

Estructura operativa

La estructura encargada de realizar la enumeracion de viviendas, se integra con los
Enumeradores, Revisores, Técnicos Cartografos y Verificadores de Campo.

El Enumerador es la figura responsable de realizar un recorrido sistematico en las manzanas
seleccionadas de las secciones urbanas y mixtas para asignar un nimero consecutivo a las
viviendas habitadas y con otro uso de suelo (comercios, servicios, lotes baldios) que la
conforman.

El Revisor serd el encargado de verificar el correcto llenado de los “Catalogos de viviendas
e inmuebles”, la congruencia del recorrido, conformacién de los cuadernillos para la
encuesta de Cobertura, asi como el resguardo y clasificacion de la documentacion.

El Vocal Distrital sera el encargado de realizar y publicar de manera evidente la planeacion
a detalle, asf como asignar las manzanas a frabajar por dia a cada Enumerador y vigilar que
se realice la captura de los “Catalogos de viviendas e inmuebles”, asi como la impresion de
la caratula o parte A con los datos de las viviendas seleccionadas.

La estructura encargada del levantamiento y validacién de la informacion para la encuesta
de Cobertura se compone de personal contratado y de estructura que asigne el Vocal del
RFE; entre los primeros estan los Visitadores Domiciliarios, Validadores y Supervisores de
Campo y, los Técnicos Cartdgrafos quienes realizardn el levantamiento de los cuestionarios
en las localidades rurales.

Sera responsabilidad de los Visitadores domiciliarios realizar los trabajos de campo, aplicar
las entrevistas en las viviendas seleccionadas, realizar la bisqueda de los ciudadanos en el
Padron con imégenes y registrar correctamente la informacién proporcionada por los
residentes habituales.

El Supervisor de campo es el encargado de vigilar que se realicen las visitas a las viviendas,
y se trascriba correctamente la informacidén recabada en las entrevistas, asi como la
aplicacion de los criterios de validacion y el reporte del avance.

El Validador, verificard el Catalogo de viviendas e inmuebles, las viviendas seleccionadas,
el correcto llenado de los cuestionarios y la congruencia de la informacién levantada, asi
como el resguardo y clasificacion de los cuestionarios.

En las secciones urbanas se realizaran, hasta tres visitas en dfas y horarios diferentes para
lograr la entrevista. Se programarin visitas a viviendas con ausencia de ocupantes,
informante inadecuado o rechazo.
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En las zonas rurales y conflictivas o peligrosas, si ¢s posible se llevaran a cabo tres visitas.
Y si no es posible se dejard bien fundamentado y argumentado el motivo por el cual no se

pueden hacer, si es que las condiciones de inseguridad y/o de facilidad de atenci6n, no lo
permiten,

El Vocal Distrital del RFE supervisara la realizacion de segundas y terceras visitas a las
viviendas, incluyendo los cuestionarios con cédigos “No sabe™ en alguna pregunta.

9.2 Enumeracion de viviendas

Consiste en realizar un recorrido sistematico en las manzanas seleccionadas de las
secciones urbanas y mixtas por parte de los Enumeradores, para identificar las viviendas
habitadas, viviendas deshabitadas, lotes baldios y los inmuebles con otro uso de suelo,
asignando un nimero consecutivo y progresivo a cada uno.

La enumeracion se registrard en el Catdlogo de viviendas e inmuebles sefialando si
corresponden a uso habitacional o no y relacionando la informacidn de las calles y niimeros
exteriores ¢ interiores que integran la manzana, en el caso de calles sin nombre y/o sin
namero se solicitara el nombre del jefe(a) de familia y/o las caracteristicas del domicilio
que permitan su posterior identificacidn. Las actividades de enumeracion se realizaran en
una sola visita a las manzanas seleccionadas.

Si durante los recorridos por las manzanas seleccionadas se detectan diferencias en nombres
de calles, manzanas fusionadas o subdivididas y manzanas sin viviendas se reportaran al
Técenico de Actualizacién Cartografica para que corrobore la situacion.

Correspondera al Vocal Distrital del RFE supervisar la correcta ubicacion en campo, la
forma de presentarse de los enumeradores y el llenado del catdlogo, para la realizacion de
la actividad se apoyara en el Técnico Cartégrafo y en el Verificador de Campo.

9.3 Levantamiento del Cuestionario de Residentes por Vivienda,

Los Vocales Locales y Distritales del Registro Federal de Electores son responsables del
levantamiento de la informacién en su entidad federativa o distrito electoral,

En las viviendas seleccionadas se recabaran los datos de las personas mayores de 18 afios,
la informacion se obtendrd por dos vias:

I. Mediante los ciudadanos en cuestion que se encuentren al momento de la entrevista.
H. Por medio de una persona que resida en la vivienda seleccionada, tenga 18 afios o mds
de edad y conozca la informacion registral de los residentes.

III. Realizar tres visitas a las viviendas seleccionadas, para recabar la informacién con los
ciudadanos en cuestion, en el caso de que el informante desconozea la informacion
registral.

Todos los residentes habituales de las viviendas seleccionadas se buscaran en el Padron
Alfabético con Imégenes de la Seccion para determinar su situacién registral y aplicar la
bateria de preguntas que corresponda.
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Al concluir la entrevista en la vivienda se colocard la etiqueta de “VIVIENDA
VISITADA”,

A continuacién se indican algunas precisiones por tipo de zona:

Zona Urbana (secciones urbanas y la parte amanzanada de las secciones mixtas)

El Visitador Domiciliario acude a los domicilios de las viviendas seleccionadas con los
Cuestionarios de Residentes por Vivienda.

En las viviendas habitadas se realizardn hasta tres visitas, para lograr la entrevista y en caso
de no realizar la entrevista en la tercera visita se utilizara el cuestionario de reemplazo.

Si algin informante contesta que “No sabe”, se solicitard la presencia de otro residente de
la vivienda, o se programard otra visita para enfrevistar a ciudadanos en cuestién.

Zona no urbana (secciones rurales y las localidades rurales de las secciones mixtas).

El Técnico Cartografo visitara las localidades seleccionadas con el objetivo de realizar los
trabajos de actualizacidn cartografica v la enumeracién de las viviendas habitadas.
Mediante el uso de tablas de nimero aleatorios seleccionars las viviendas para levantar el
Cuestionario de Residentes por Vivienda.

En las localidades rurales que no estén habitadas, se reportard el uso del suelo a fin de
integrar el reporte de causas por las que no realizé la entrevista. BEn viviendas con ausencia
de residentes, informante inadecuado o rechazo, concluidas las tres visitas se utilizara la |
vivienda de reemplazo. :

9.4 Supervision del levantamiento en campo

Los Vocales del Registro Federal de Electores de las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas,
serdn los responsables de supervisar los trabajos de campo en su respectiva entidad
federativa y distrito electoral.

El Supervisor de Campo acompailard a los Visitadores Domiciliarios, para observar el
desarrollo de las entrevistas, la correcta ubicacién en campo, la forma de presentarse, el :
llenado del cuestionario y pegado de etiquetas, esto con la intencién de garantizar la i
veracidad y calidad de la informacién recabada.

También verificard los cuestionarios que presenten alguna de las siguientes situaciones:
e Entrevistas incompletas
e Respuestas “No sabe” |
e Omision de firma del ciudadano en cuestiéon

Atendera y reportara las incidencias que ocurran en su zona de responsabilidad.

9.5 Validacion de la documentacion

La realizacion de ]a actividad garantiza el correcto llenado de los cuestionarios, actividad a
cargo del Validador.,
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Actividades en preparacion al operativo de campo

Incluye actividades de recepcidn, preparacion y distribucién de la documentacién y
materiales para las figuras participantes, destacando la corroboracion en cantidad de
Cuestionarios de Residentes por Vivienda por seccion.,

Las actividades de validacion se abordan de manera general y particular. Las primeras,
tienen por objeto proporcionar los lineamientos para la revision del llenado de los
cuestionarios, teniendo en consideracion las instrucciones de Ilenado, asi como la claridad
y congruencia de la informacion,

Los lineamientos particulares de validacién, consideran la revisién de cada apartado del
cuestionario, las indicaciones para la complementacion o correccion de informacion y, de
ser necesatio, el envio de la documentacion a reconsulta para su correccion en campo.

Organizacion de la documentacion
Al concluir la validacion de los cuestionarios se clasifican en:
¢ Cuestionarios correctos: cumplen con los criterios de validacién.

o Cuestionarios incorrectos: presentan alguna deficiencia en el llenado y por lo
tanto, no cumplen plenamente con los lineamientos de validacion.
Actividades para la conclusién del operativo
Al finalizar el levantamiento se conformardn paquetes de cuestionarios para su envio a
captura y se organizaran los documentos y materiales para su resguardo.
9.5.1 Sistema para la Verificacion Nacional Muestral.

Con la finalidad de eficientar los procedimientos de revisién de los cuestionarios y elevar
la calidad de la informacion, se plantea la implementacion del Sistema para el control de la
VNML15. El sistema permitira, desde el inicio del operativo, mantener un control estricto
en la recepcion y validacion de los instrumentos de captacion de informacion respectivos.

Recepcion de la documentacién con informacién recabada en campo.

La documentacion correcta sera motivo de una segunda revision a través del sistema para
garantizar que no se presenten inconsistencias.

Actividades de enumeracion.

- El sistema considera la captura de los Cuestionarios de viviendas e inmuebles, de todas las

manzanas que fueron seleccionadas en las secciones mixtas y urbanas. Una vez que se
realice la captura el sistema generara de manera automatica las viviendas seleccionadas a
utilizar en el levantamiento del Cuestionario de residentes por Vivienda.

El sistema también permitird generar la impresion de las cardtulas o parte A del
cuestionario, asi como las respectivas Responsivas para la correcta utilizacion de
documentacion con datos personales de los ciudadanos y 1a asignacion de cargas de trabajo

por figura.
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Control de la documentacion de reconsulta.

El sistema identificard los registros con inconsistencias para que sean devueltos a los
Visitadores Domiciliarios a efecto de que se verifique su correcto llenado y una vez que
sean atendidos ingresarlos nuevamente al sistema.

Generacion de reportes de avance.

Contempla la emision de reportes de avance con el proposito de contar con la informacién
que permita establecer si el operativo de campo se estd realizando en apego a la
programacién de actividades.

Una vez que concluya la captura
viviendas e inmuebles,
Reporte de Avance por seccidbny | Se genera a partir del ingreso- de la informacién de los
distrito. Encuesta de cobertura cuestionarios al Sistema, se realiza diariamente hasta el dia
(Urbana y Rural) del cierre

‘e . . os Catalogos de
Seleccion de viviendas g

Los reportes que se podran capturar son los siguientes:

Por Unica ocasion, a mas tardar un dia despué
inicio de las actividades.
Informe de Incidencias Inmediatamente o0 maximo un dia después de que ocurra

. . s de la fecha de
Inicio del operativo

9.6 Seguimiento y control operativo

Con el objetivo de informar la situacion de los trabajos en campo el Vocal del RFE de Junta
Distrital Ejecutiva sera el responsable de supervisar la captura en el Sistema, los siguientes
reportes:

e Reporte de inicio del operativo, se requisita el dia en que inicia el operativo de
campo, conforme al cronograma de actividades vy tiene la finalidad de informar si
iniciaron o no los trabajos en campo, si hubo ausencias de personal (partido politico
v/o del Registro Federal de Electores), incidencias y si reportan dudas en el llenado
del Cuestionario de Residentes por Vivienda o problemas con el sistema.

¢ Reportes de Avance por secciéon y Distrito, para supervisar ¢l ingreso de la
informacién trabajada y validada diariamente hasta la conclusion de los trabajos de
campo.

¢ Reporte de incidencias, si ocurre algin problema que retrase o impida el
levantamiento de [a informacién en campo.

Las incidencias, incluso si ya se solucionaron, deben informarse a la Vocalia Local via
telefonica y capturarse en el Sistema para el control de la VNM_ 2015,
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El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva atendera los reportes
y los enviard a la Direccion de Depuracion y Verificacion en Campo, quien los revisara y
dependiendo de la situacidén o problema consultard con las instancias correspondientes e
informard mediante correo electrénico u oficio la solucién adoptada e integrara un reporte
de las incidencias.

En los casos de extravio de documentaciéon que contengan datos personales que los
ciudadanos hayan proporcionado al Instituto Nacional Electoral en el marco de la
Verificacidon Nacional Muestral 2015, se deberéan realizar las acciones siguientes:

a) Si ocurre algin extravio de documentacion, el Vocal Distrital del RFE levantara una
Acta Administrativa y un Informe Pormenorizado, asimismo notificard lo ocurrido
mediante oficio al Vocal Local, quien reportara 1a situacion a la DDVC,

b) El Vocal Distrital del REFE con el reporte respectivo del extravio de documentacion,
procedera de forma inmediata, a la aplicacion de forma anéaloga del “Procedimiento a
seguir en los casos de extravio o faltante de documentacidn electoral (formato de
credencial para votar con fotografia, recibo de credencial, formato tinico de
actualizacion, efc.), que resulte de un arqueo en las vocalias locales y distritales del
registro federal de electores”, lo anterior conforme a la Circular 011/02, suscrita por
el Secretario Ejecutivo del Instituto.

c) El Vocal Distrital del RFE una vez que haya tenido conocimiento de los casos de

extravio de documentacion, deberd solicitar la reimpresion o reposicién de la .

documentacion faltante para continuar con los trabajos respectivos.

La Direccién de Depuracion y Verificacion en Campo integrard los informes y reportes, y
atenderd las dudas, consultas o problemas del levantamiento en campo, mediante los
correos electronicos de los siguientes funcionarios.

-~ NOMBRE O ELECTRONICO
Alejandro Araiza | Director de Depuramén v Verificacién | a ejandro aralza@me mx

Martinez en Campo
José Julio Rivero Antuna | Subdirector de Verificacion en Campo | julio.rivero@ine.mx
Lorena Mariela Silva | Jefe de Departamento de Control | lorena.silva@ine mx
Jiménez Operativo

Maria Catalina Herrera { Jefe de Departamento de Procedimientos | catalina.herrera@ine.mx
Meneses Operativos de Verificacion

Hugo Hernandez Salas Jefe de Departamento de Integracion de | hugo.hernandez@ine.mx

la Documentacidn y Avances en Campo

9.7 Cierre del operativo de eampo

El Vocal Distrital con apoyo del Validador y/o Supervisor de Campo corroborard la
conclusion de la validacion y la captura de todos los cuestionarios seleccionados en la
muestra, verificando que las manzanas o localidades rurales no trabajadas por alguna causa,
se hayan incluido en el Reporte de Incidencias con la respectiva justificacion.
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El Validador integrard paquetes por seccion con los cuestionarios trabajados en el distrito
distinguiéndolos con una etiqueta y los entregara al Vocal Distrital, quien los remitira a la
Vocalia del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva, para su envio al
Centro de Captura.

Los Visitadores Domiciliarios enfregardn a los Supervisores de Campo el material no
utilizado, incluyendo su gafete y tabla de apoyo.

El Validador y ¢l Supervisor de Campo organizardn el material y la documentacién
devueltos por los Visitadores Domiciliarios, asi como el sobrante y los padrones alfabéticos
con Imdgenes y de validacion utilizados, organizando un paquete por distrito ordenando las
secciones de menor a mayor, otro con formatos en blanco y uno mas con los planos
cartograficos utilizados. El Vocal Distrital resguardara los padrones utilizados hasta la
fecha en que sean destruidos.

9.8 Actividades Especificas por figura operativa

Se presenta el desglose de las principales actividades que desarrollardn las figuras
operativas en esta encuesta, el detalle de las mismas se explicara en el manual respectivo.

Enumerador

» Recibe documentacién, indumentaria e identificacion oficial, capacitacion e
insumos cartograficos.

» Localiza las manzanas seleccionadas y realiza un recorrido sistemético para
identificar todas las viviendas habitadas, deshabita, lotes baldios e inmuebles que
la integren.

e En el Catalogo de viviendas e inmucbles, asigna un consecutivo a cada domicilio
y recabar los datos de calle y niimero exterior e interior,

e  Para las calles sin nombre y sin nimero recaba el nombre del jefe de familia o
indica las caracteristicas del domicilio.

Revisor

e  Organiza la documentacion, formatos y materiales.

e Apoya en la entrega de material a los Enumeradores

e  Aplica los criterios de validacion y revisa el correcto llenado de los Catdlogos de
viviendas habitadas v de otro uso.

»  Organiza la documentacion, separando los catdlogos correctos v los de reconsulta

» Ingresa al Sistema los catdlogos, para que se refleje el avance v la base para la
seleccion de las viviendas a trabajar en Cobertura,

o Imprime la Parte A y conforma los Cuestionarios de Residentes por Vivienda.

Visitador Domiciliario
» Asistencia a la capacitacion de procedimientos operativos
*  Organizacion de los materiales y documentacién para la realizacion de las
actividades.
e  Localizacion de las viviendas seleccionadas.
Realizacion de las entrevistas a los residentes de las Viviendas Seleccionadas.

e  Determinacion de la existencia de los ciudadanos listados, en el Padron de la
Seccion en que residen,
»  Atencion de los cuestionarios de reconsulta.
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Técnico de Actualizacion Cartografica

Organizacién de los materiales y documentacién para la realizacién de las
actividades. '

Actualizacién cartografica en las localidades rurales seleccionadas y enumeracion
de viviendas habitadas.

Realizacion de las entrevistas a los residentes de las Viviendas Seleccionadas.
Determinacion de la existencia de los ciudadanos listados, en el Padrén de la
Seccion en que residen.

Aplica la baterfa de preguntas de acuerdo a la situacion registral de cada ciudadano.
Atencion a los cuestionarios de reconsulta,

Elaboracion de la Relacion de Localidades sin Entrevista (RELSE) y estadistico de
localidades con procedimiento alterno (ELPA),

Validador

L]
L
»
L 4
L 2

Organizacion de la documentacién, formatos y materiales.

Apoyo en la entrega de material a los Visitadores Domiciliarios

Busqueda en el Padrén para Validacién de todas personas listadas.

Aplica los criterios de validacion y revisa el correcto llenado de los cuestionarios.

Ingreso de informacion al Sistema para la Verificacién Nacional Muestral, de los
cuestionarios correctos.

Organizacién de la documentacion, separando Cuestionarios correctos y los de
reconsulta.

Conformacion de los paquetes por seccién para su envio a captura.

Supervisor de Campo.

Organizacién de los materiales y documentacién para la realizacion de las
actividades.

Asignacion de cargas de trabajo a los Visitadores Domiciliarios.

Supervision de la realizacion de la entrevista y del llenado de los cuestionarios.
Revisidn de aplicacién del procedimiento de seleccién de viviendas en zona rural
Control del avance de las localidades trabajadas

Seguimiento a la atencién de los cuestionarios de reconsulta.

Verificacion de la aplicacion de los criterios de validacién a los cuestionarios.
Elaboracion de los reportes de inicio, e incidencias.

Cotejo de la informacion ingresada al Sistema para la Verificacién Nacional
Muestral.

Revision de la integracion y revision de paquetes.
Informe del avance del operativo y de incidencias al Vocal del Registro Federal de
Electores de la Junta Distrital EjecCutiva.

Verificador de Campo

Organizacion de los materiales y documentacién para la realizacion de las
actividades.

Apoyo en la (freparacién de la documentacion y materiales para la capacitacion y
el operativo de campo.

Apoyo al Vocal Distrital en la capacitacion a la estructura operativa.

Supervision apcg_o al levantamiento de 4reas problematicas o de dificil acceso e
informa al Voocal Distrital las incidencias y errores detectado.

Realizacion de las funciones Visitador Domiciliario, Validador o Supervisor de
Campo, si el distrito no tiene asignada alguna de las ﬁguras operativas.,
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Vocal del Registro Federal de Electores en Ia Junta Distrital Ejecutiva

e Responsable de los trabajos de campo y gabinete de la Verificacién Nacional
Muestral, 2015 en su distrito electoral. -

* Preparacion de la documentacién y materiales para la capacitacion y el
levantamiento de informacién.

o Imparticién de la capacitacion a la estructura operativa.

*  Qestion para el pago de sueldos, gastos de campo, entrega de materiales y
suministros, de acuerdo a las fechas en que sean requeridos.

e  Acreditacion y sustitucién de las figuras espejo, segln el acuerdo de ta Comisién
Nacional de Vigilancia. '

¢ Encargado de realizar y publicar de manera evidente la planeacion a detalle de los
operativos de Enumeracién y levantamiento de informacién.

Supbervisién de los trabajos de enumeracién y la aplicacion de la Encuesta de
Cobertura,

s  Supervision del arranque de los trabajos de campo y atencion de incidencias.

e  Verificar que se realice la captura de log Catdlogos de viviendas habitadas y de otro
uso y Cuestionarios de Residentes por Vivienda.

e Comunicacién permanente con los Supervisores de Campo para atender las
incidencias.

. Res_gonsable de que se elaboren y transmitan los reportes de capacitacion, inicio e
incidencias.

*  Apoyo a las supervisiones de los acreditados de la CNV.
e Enviala documentacién a la Vocalia Local en la fecha establecida,

Supervisor de Depuracién
*  Apoyaa los Vocales Distritales durante las capacitaciones en los distritos.

* Seguimiento a la impresién de la Parte A (zona rural) de los Cuestionarios de
Residentes por Vivienda.

e  Organizacion y distribucion de los materiales y la documentacion a los distritos,

e Atencion y monitoreo de deficiencias en la aplicacién de los procedimientos
operativos.

e  Supervisar la elaboracion en tiempo y forma de los informes de inicio, avance,
incidencias y conclusion.

. Rexlijsi(;)ln de paquetes de documentacién con informacidén de las entrevistas
realizadas.

* Envio de paquetes de documentos a centro de captura.

Jefe de Oficina de Seguimiento y Analisis
e Informa a los Partidos Politicos la acreditacion de figuras espejo.

¢  Recaba las acreditaciones de figuras espejo en los plazos establecidos en el acuerdo
aprobado por la Comision Nacional de Vigilancia,

e Ingreso de las acreditaciones en el sistema (SICOVI).

¢  Generacion del informe de asistencia de las figuras espejo a la capacitacién y al
operativo.

e  Genera los informes de acreditacion y asistencia.
Jefe de Oficina de Cartografia Electoral
e Seguimiento a los trabajos de actualizacion cartografica en la Zona Rural.

e  Supervisa y valida la incorporacién de actualizaciones identificadas en campo, en
la cartografia digital y catalogos cartograficos.

e  Genera y registra la remesa producto de la actualizacion cartografica,
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Supervision de la integracidn y captura del concentrado dé viviendas por localidad
rural.

Identificacidn y envio a Direccién de Cartografia Electoral de los casos de
Actualizacion Cartografica identificados como complejos.

Integracion del reporte de actualizacion cartografica de Zona Rural v envio a la
Direccidn de Cartografia Electoral.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

Coordinacion y seguimiento a las actividades de preparacion, ejecucidn y
conclusion de los trabajos de la Verificacion Nacional Muestral 2015, en su entidad
federativa.

Seguimiento a la radicacion de los recursos a los distritos.

Atencién y seguimiento al acuerdo de la Comision Nacional de Vigilancia respecto
a la acreditacion y sustitucion de las figuras espejo.

Atencion y seguimiento a las problemadticas que pudieran presentarse a lo largo del
operativo y que retrasen o repercutan en el resultado de los trabajos.
Comunicaeion permanente con los Vocales del Registro Federal de Electores de
las Juntas Distritales Ejecutivas para monitorear el desarrollo del operativo.
Comunicacion permanente con la Direccion de Depuraciéon y Verificacidn en
Campo para informar de las incidencias que se hubieran presentado.

Apoyo a las actividades de supervisioén de los representantes de la Comisién
Nacional de Vigilancia.

Direccién de Depuracion y Verificacion en Campo

Seguimiento a las actividades de preparacion, ejecucion y conclusion de los
trabajos de la Verificacion Nacional Muestral 2015,

Atencion y resolucién de las incidencias operativas que pudieran llegar a
presentarse.

Apoyo y supervision al proceso de capacitacion al personal operativo.
Supervision a las actividades operativas en Vocalias del Registro Federal de
Electores en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas,

Evaluacion del avance en la cobertura operativa, mediante los reportes generados
en las Vocalias del Registro Federal de Electores de las Juntas Distritales
Ejecutivas.

Generacion de informe de resultados preliminares de campo.
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10.1 Instrumentacién del Operativo

Los Vocales del Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas
son los responsables de realizar, coordinar, supervisar y publicar de manera evidente la
planeacion a detalle de los trabajos de campo y gabinete en su respectivo 4mbito; asi como
de tomar las acciones pertinentes en caso de que se presente algiin contratiempo que ponga
en peligro la ejecucion de los trabajos o la seguridad del personal.

Para el levantamiento de la informacién se requiere la participaciéon coordinada y
responsable de las 4reas a nivel central, estatal y distrital, con objeto de cumplir las
actividades en su dmbito de competencia en los tiempos establecidos en el cronograma y
de acuerdo a lo que se establece en los procedimientos,

Se realizarin visitas a los domicilios de los ciudadanos seleccionados para recabar la
informacion en la “Cédula de ciudadanos en el Padron Electoral”.

La estructura encargada del levantamiento de la informacién serdn los Visitadores
Domiciliarios, Validadores y Supervisores de Campo, o en su caso, el personal que designe
el Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva, cuando la cantidad
de cédulas a trabajar o los tramos de control sean insuficientes para asignar personal a
contratar. '

Los Visitadores Domiciliatios realizaran las entrevistas en los domicilios de los ciudadanos
seleccionados y registrardn las respuestas en la Cédula de ciudadanos en el Padrén
Electoral, para lo cual tendran cargas de trabajo diferenciadas por el tipo de seccidn (urbana,
rural y mixta).

E1 Supervisor de Campo, serd el encargado de vigilar la correcta ubicacién de los domicilios
y la realizacion de las entrevistas por parte del Visitador, asi como el correcto llenado las
cédulas con la informacion proporcionada por los entrevistados. En gabinete estaran atentos
a la aplicacion de los criterios de validacion.

El Validador revisard la congruencia y consistencia de la informacién, y mantendra el
control y organizacion de la documentacion,

Con la finalidad de eficientar los procedimientos de revisién y supervisién del ejercicio, el
Sistema para el control de la VNM15, permitira, desde el inicio del operativo, mantener un
control estricto en Ja recepcion y validacion de las cédulas de verificacion en campo,

El sistema también permitird generar responsivas para la utilizacién de documentacién con
datos personales de los ciudadanos y la asignacién de cargas de trabajo por figura operativa
con la comprobacion de entrega de los materiales correspondientes.

La documentacion validada sera motivo de una captura total a través del sistema para
garantizar que no se presenten inconsistencias,
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El sistema considera la posibilidad de identificar los registros con inconsistencias para que
sean devueltos a los Visitadores Domiciliarios y una vez que sean atendidos ingresarlos
nuevamente al sistema.

Para el levantamiento de la informacién en zona urbana se realizaran hasta tres visitas a los
domicilios que se localicen en la cabecera distrital o en municipios colindantes; en
secciones conflictivas o peligrosas, el Vocal Distrital del RFE tomara las medidas
precautorias para realizar los trabajos de campo con objeto de resguardar la integridad fisica
del personal, si las caracteristicas de la zona lo permiten se realizardn dos visitas, una en un
horario matutino y otra en la tarde o noche del mismo dia.

Se contempla una Revisién exhaustiva por parte de los Supervisores de Campo a los
domicilios no localizados, ciudadanos no reconocidos v domicilios fuera de seccion; el
motivo de la visita serd confirmar lo registrado en la Cédula o en su caso modificarla.

10.2 Levantamiento de [a informacion

Los Visitadores Domiciliarios acudirdn a los domicilios y verificaran los datos del
domicilio registrado la Cédula de ciudadanos en el Padrén Electoral, con respecto a lo
encontrado en campo.

Los domicilios no localizados serdn motivo de una bisqueda exhaustiva en ambas aceras

la calle y a lo largo de la misma, preguntando a los residentes de los domicilios cercanos y
en COMercios.

En los domicilios localizados se especificaran las caracteristicas del predio. Si el domicilio
corresponde a una vivienda habitada, se realizaran hasta tres visitas en dias y horarios
diferentes al domicilio para obtener la entrevista; sin embargo esto dependera de las
caracteristicas fisicas de la seccidn.

Si el ciudadano en cuestion vive en el domicilio localizado se realizaran en medida de lo
posible y de acuerdo a las condiciones de la zona (inseguridad, dificil acceso, etc.) hasta
tres visitas para entrevistarlo, si no es posible, se aplicara la entrevista a un informante
adecuado, que de preferencia resida en el domicilio del ciudadano en cuestion, sea familiar
y conozca la situacion registral del mismo.

El Vocal Distrital revisara las cédulas que sélo tengan una visita, con objeto de valorar si
las caracteristicas de la zona y los tiempos lo permiten, regresarlas a campo para una
segunda o terceras visitas; es fundamental captar el mayor numero de ciudadanos en
cuestion.

En ¢l caso de ciudadanos que ya no vivan en el domicilio, se especificara la causa de no
residencia; si es cambio de domicilio en el mismo municipio se indagara sobre el nuevo
domicilio del ciudadano y el Técnico Cartégrafo con base a los datos recabados asignara
un codigo.
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Para los cindadanos reportados como fallecidos se solicitaran los datos del Acta de
Defuncion, la entidad y tiempo del fallecimiento, Si durante los trabajos en campo se
recolectan copias de Actas o certificados médicos el Validador 1as integraran en un paquete
que se enviara al Supervisor de Depuracion.

El Supervisor de Depuracion realizara las actividades conducentes para gestionar Ia baja
mediante la aplicacion del procedimiento normativo que corresponda.

10.3 Supervisién del levantamiento en campo

Los Vocales del Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas,
son los responsables de instrumentar los mecanismos para la supervisién de los trabajos de
campo en su respectiva entidad federativa y distrito electoral.
El Supervisor de Campo al acompaflar a los Visitadores Domiciliarios; observard la
ubicacidn de los domicilios, la forma de presentarse, el desarrollo de la entrevista, llenado
de la cédula, el pegado de etiquetas y atenderd v reportara las incidencias que pudieran
presentarse.
La supervision también sera indirecta en algunos domicilios al acudir con las cédulas de
reconsulta y/o revisando la totalidad de cédulas por alguna de las siguientes situaciones:

e Domicilios no localizados

¢ Domicilios de otra seccién

¢ (Ciudadanos no reconocidos

El Vocal Distrital y el Verificador-de Campo apoyarén el levantamiento en dreas de dificil
acceso y Zonas con atrasos.

10.4 Validacion de la documentacion

El objetivo de esta actividad es garantizar el correcto llenado de la Cédula de ciudadanos
en el Padron Flectoral, mediante una revision de las respuestas en cada apartado, segin la
secuencia de la entrevista.

En este sentido, el presente apartado aborda una descripcion general de las principales
actividades que desarrollard el Validador al inicio, durante y al concluir los trabajos de
campo.

El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva, es el responsable

de que la validacion de la documentacion cumpla con los criterios establecidos en el manual
del Validador.

Actividades de preparacién del operativo de campo

Se consideran como actividades previas, aquellas que estdn relacionadas con el apoyo para
la recepcion, preparacion y distribucion de fa documentacion y materiales que serdn
asignados a los Visitadores Domiciliarios.
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De estas actividades destaca la revision de las cédulas por seccidn electoral para corroborar
que correspondan al Listado de Ciudadanos a Verificar en Campo y en consecuencia,
garantizar que la documentacion esté completa.

En caso de detectar algin faltante se debera reportar inmediatamente a la Direccion de
Depuracidn y Verificacion de Campo.

Validacion de la cédula

Las actividades de validacion se abordan de manera general y particular. En el primer caso,
con objeto de proporciopar lineamientos generales a observar para la revision de las
cédulas, teniendo en consideracién las instrucciones de llenado, asi como la claridad y
congruencia de la informacion.

El abordaje particular de la validacién, considera una revision a detalle del llenado de cada
uno de los apartados de la cédula, ademas de proporcionar consideraciones para la
complementacion, correccion y en su caso, el envio de la informacién a reconsulta.

Adicionalmente, esta actividad permite controlar, organizar y clasificar la documentacion.,

Concluida la validacién, las cédulas se clasifican en:
e (édulas correctas: son aquéllas que de acuerdo a los procedimientos operativos del
manual del Validador cumplen con los criterios de validacion.

o (ddulas incorrectas: son las que no cumplen con los lineamientos de validacion, ya
que presentan uno o varios errores en su llenado.

Concluido el levantamiento en campo, se conforman paquetes de cédulas para su envio a
captura. Adicionalmente, se coadyuva en la recuperacion de documentos y materiales
utilizados en el operativo para su resguardo en Vocalia Distrital.

Con la finalidad de optimizar los procedimientos de revision de la cédula y elevar la calidad
de la informacidn recabada en campo, se plantea la implementacién del Sistema para la
Verificacion Nacional Muestral, mismo permitird dar seguimiento a estas actividades:

Recepcion de la documentacion: En la preparacion de las actividades operativas se
establece la revision de las cédulas para corroborar que la documentacioén haya llegado
completa y cotresponda al distrito. En caso de detectar diferencias o faltantes se reportaran
a la Direccion de Depuracion y Verificacidn en Campo.

Asignacion de cargas de trabajo: Permite registrar a quien se asigna cada cédula con la
finalidad de tener un control puntual de la documentacion.

Recepcion de la documentacién con informacion de campo: Cuando la documentacién
con informacién regrese de campo, se hard una segunda revision de las cédulas y
exclusivamente con la documentacion que la validacién catalogue como correcta, a través
del sistema para el conirol de la VNM 2015 esto con el fin de garantizar que no existan
inconsistenciag en la captura.
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Control de la documentacion de reconsulta: El sistema permite identificar los registros con
documentacién inconsistente para que sean canalizados a los Visitadores Domiciliarios
responsables de hacer las correcciones a que haya lugar y en su momento, registrar la
informacion en las cédulas, una vez que las inconsistencias sean solucionadas.

Generacion de Reportes: Resultado de la informacidn ingresada al Sistema se podra
obtener informacion estadistica mediante la generacién de reportes de avance, con el
proposito de poder evaluar si el operativo se esta realizando de acuerdo a lo planeado.

10.5 Seguimiento y control operativo

Con el objetivo de dar seguimiento a los trabajos y conocer los avances o retrasos que se
presenten durante el operativo de campo, el Vocal Distrital del RFE sera responsable de
que s¢ generen los siguientes reportes, mismos que se encuentran disponibles para su
captura en el Sistema para ¢l control de la VNM135:

*Reporte de Inicio, se genera el dia en que inicia el operativo de campo para la encuesta
de actualizacion, conforme al cronograma de actividades, tiene la finalidad de informar
si iniciaron o no los trabajos en campo, si hubo inasistencias de personal (por figura, de
partido politico y del RFE), si se presentaron contratiempos o hubo dudas de
procedimiento o de llenado de la Cédula de ciudadanos en el Padrén Electoral.

*Reportes de avance por Distrito, permite conocer la cantidad de cédulas trabajadas en
campo y detectar retrasos o problemas en el levantamiento de la informacién en alguna
seccion o distrito, se genera a partir de la captura de los cddigos registrados en las
Cédulas al Sistema para el control de la VNM-2015,

eInforme de incidencias, se utiliza durante todo el operativo y permite concentrar la
problematica detectada en campo que retrase o impida el levantamiento o ponga en
riesgo la integridad del personal; se capturard en el Sistema para el control de la
VNM_ 2015 en cuanto suceda.

La ausencia o presencia de los acreditados de Partidos Politicos se reportard en el informe
de inicio de operativo, indicando la fecha, la figura y partido politico. En los casos de
extravio de documentacién que contengan datos personales que los ciudadanos hayan
proporcionado al Instituto Nacional Electoral en el marco de la Verificacién Nacional
Muestral 2015, se deberan realizar las acciones establecidas en la Encuesta de Cobertura,
con el proposito de no ser repetitivos.

La Direccion de Depuracion y Verificacion en Campo es la responsable de 1a integracion a
nivel nacional de los reportes de inicio, avance e incidencias, as{ como la resolucién de
dudas y consultas relacionadas con el levantamiento.
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El flujo de atencion de las incidencias reportadas es el siguiente:

El Supervisor de Campo atenderd o resolvera las incidencias que ocurran durante la jornada
de trabajo o bien en cuanto le informen; posteriormente, notificard via telefénica al Vocal
Distrital de lo acontecido, incluso si ya se soluciond, a efecto de que éste Gltimo esté
informado de lo que acontece y en su caso tome medidas al respecto.

A su vez el Vocal Distrital informara a la Vocalia Local.

Cuando el Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva, reciba el
reporte, lo atendera si estd en su dmbito de responsabilidad, o bien, lo canalizard a la
Direcciéon de Depuracion y Verificacion en Campo y estard al pendiente de la solucidn o
respuesta que se indique.

La Direccion de Depuracién y Verificacién en Campo revisard la situacién o problema
reportado, consultard con las instancias correspondientes, informard a la entidad la
respuesta e integrard un reporte nacional.

De acuerdo a la gravedad del problema la Coordinacion de Operacion en Campo resolvera
la situacién y presentara un informe.

10.6 Cierre del operativo de campo

El Vocal Distrital con apoyo del Validador y/o Supervisor de Campo corroborard la
conclusion de la validacion y la captura de todas las cédulas seleccionadas, verificando que
las no trabajadas por alguna causa, se hayan incluido en el Reporte de Incidencias.

El Validador integrard paquetes por seccidn, distinguiéndolos con una etiqueta y los
entregara al Vocal Distrital, quien los remitird a la Vocalfa del Registro Federal de Electores
de la Junta Local Ejecutiva, para su envio al Centro de Captura.

Los Visitadores Domiciliarios entregarin a los Supervisores de Campo los planos
cartograficos, el material no utilizado, incluyendo su gafete y tabla de apoyo.

Fl Validador y el Supervisor de¢ Campo organizaran el material y la documentacion
devueltos por los Visitadores Domiciliarios, asi como los utilizados, organizdndolos por
tipo de documento.

La documentacion se resguardard en la Vocalia Distrital hasta tres meses después que se
entregue el “Informe de Resultados de la Verificacién Nacional Muestral”, posteriormente
se procedera a la destruccion del material por los métodos establecidos en la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores.

10. 7 Actividades especificas por figura operativa

Desglose de las principales actividades de las figuras participantes, la descripcion de las
mismas se incluird en el manual respectivo a cada figura.

Coordinacion de Operacion en Campo Procedimiente Operativo YNM 2015 47



S

Institito Nacional Electoral

' N E 10. Operativo en campo de la Encuesta de

Actualizacién

Visitador Domiciliario

e & &

Recepcion y de los materiales y documentacién para la realizacion de las actividades.
Realizacion de las visitas a los domicilios de los ciudadanos seleccionados,
Revision de los datos del domicilio..

Realizacidn de hasta tres visitas al domicilio para entrevistar a los ciudadanos en
cuestion.

Definicién del reconocimiento de los ciudadanos y de su lugar de residencia,
Registro de la causa por la que no se entrevistd al ciudadano en cuestion.
Indagacidn de las causas de no residencia.

Solicita datos de los ciudadanos reportados como fallecidos, asi como la copia del acta
de defuncién.

Identificacién del resultado de la visita mediante la colocacién de las etiquetas
“Domicilio Localizado” o “Entrevista realizada en otro domicilio”,

Validador

Recepeidn y de los materiales y documentacién para la realizacion de las actividades.

Organizacion de la documentacion y materiales para el inicio y desarrollo de los
trabajos.

Revisién de la correspondencia de las Cédulas y las secciones en muestra del Distrito.

Revision del correcto llenado de Jas cédulas, mediante la aplicacién de los criterios de
validacion.

Validacién de las cédulas por medio del Sistema para la Verificacién Nacional
Muestral 2015,

Entrega de las cédulas de reconsulta al Supervisor de Campo.

Integracién del paquete con fotocopias de Actas de Defuncién y documentacion
recabada en campo de ciudadanos fallecidos.

Entrega de las cédulas con nuevo domicilio del ciudadano al Técnico Cartografo, para
su codificacion.

Conformacién de los paquetes de cédulas para su envio a captura.

Supervisor de Campo

Recepcion de los materiales y documentacion para la realizacién de las actividades.
Coordinacion y supervisién las actividades del personal a su cargo.

Entrega de documentacion periddicamente a la plantilla de Visitadores Domiciliarios,
Supervision de la aplicacion de los criterios de validacion.

Recibe inventario, indumentaria e identificacion oficial, capacitacion e insumos
cartograficos

Reverificacién de las cédulas con domicilios no localizados, ciudadanos no
reconocidos y domicilios fuera de seccidn.

Control de las cédulas con entrevista.

Seguimiento al ingreso de informacion al Sistema de la Verificacién Nacional
Muestral 2015.

Comunicacion permanente con el Vocal Distrital del RFE para reportar ¢l avance y las
incidencias.
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Verificador de Campo

e Recepcion de los materiales y documentacion para la realizacidn de las actividades.

e Apoyo en la organizacién y preparacion de la documentacién, asf como de los
materiales para la capacitacién y el operativo de campo.

Apoyo al Vocal Distrital del RFE en la capacitacion a la estructura operativa.

Apoyo a la estructura operativa en el levantamiento de dreas con problemas.
Supervision de las actividades para la atencion de las cédulas de reverificacidn

Si en el distrito no se cuenta con Visitador Domiciliario, Validador y/o Supervisor
realizard las actividades correspondientes, o las que indique el Vocal Distrital del
RFE.

Técnico de Actualizacion Cartografica

¢ Recepcion de los materiales y documentacion para la realizacion de las actividades.

¢ Codificacién de las Cédulas de ciudadanos en el Padrén Electoral con cambio de
domicilio, para indicar si el nuevo domicilio corresponde o no a la seccién del registro
en el padron.

* Apoyo en las actividades que le indique el Vocal Distrital.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva

e Responsable del cumplimiento en tiempo y forma de las actividades de preparacion,
desarrollo y conclusién de la Verificacion Nacional Muestral 2015 en su distrito
electoral.

o Preparacién de la documentacion y materiales para la capacitacion y el operativo de
campo.

e Encargado de realizar y publicar de manera evidente la planeacién a detalle del
operativo de campo de Actualizacion,

¢ Responsable de capacitar a la estructura operativa y coordinar el ensayo de campo.

+ Gestion para el pago de gastos de campo, sueldos y para el aprovisionamiento de
materiales y suministros en las fechas en que sean requeridos

e Cumplimiento al acuerdo de la Comisidén Nacional de Vigilancia respecto a la
acreditacién y sustitucion de las figuras espejo ¢ informa de su asistencia y
participacion.

* Atenciony reporte oportuno de las incidencias que ocurran en su distrito.

s Revisién de las cédulas que presenten entrevista con informante adecuado en Ia
primera visita, a efecto de considerar en su caso, la realizacién de una segunda o tercer
visita, para recabar la informacion con los ciudadanos en cuestién.

» Revision de los reportes de capacitacion, inicio, avance y conclusion.

e Apoyo a los acreditados de la Comision Nacional de Vigilancia, que supervisen su
distrito.

e « Ynvio-de la documentacion a la Vocalia Local del RFE en la fecha establecida.

» EHnftrega del paquete con las cédulas de los ciudadanos fallecidos al Supervisor de

Depuracion.
Supervisor de Depuracion

e Participacidn en la capacitacion de Campus Virtual.

e Organizacion y distribuciéon de los materiales y documentacion a los distritos
participantes en los trabajos de la Verificacion Nacional Muestral.

 Integracion de los informes de inicio, incidencias y conclusidn del operativo de campo.

e Atencion a las dudas sobre los procedimientos operativos.

/% » Integracion y envio de los paquetes con la documentacion al Centro de Captura.

* ¢ o
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Jefe de Oficina de Seguimientoy Analisis (JOSA)

» Acreditacién de las figuras espejo en los plazos y tiempos establecidos en el acuerdo
aprobado por la Comisién Nacional de Vigilancia.

Captura de las acreditaciones en el Portal de CNV.

Realizacion de informe acerca de la asistencia a la capacitacion y al operativo campo
de las figuras espejo.

Atiende Apoyo a los acreditados de Partidos Politicos, que acudan a la entidad y/o
distrito a realizar actividades de supervision del operativo.

o Generacion de los informes de acreditacion y asistencia e informa a la instancia
correspondiente.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

e Cumplimiento en tiempo y forma con las actividades inherentes a los preparativos,
desarrollo y conclusién de la Verificacién Nacional Muestral en su entidad.

+ (estion para la radicacion de los recursos necesarios para la realizacion de los trabajos.

e Atencion y seguimiento a la problematica que pudiera presentarse y que retrase o
repercuta en la ejecucion de los trabajos de campo.

e Seguimienfo al desarrollo de los trabajos en distritos complejos o que presenten
problemas.

¢ Comunicacion permanente con los Vocales Distritales para monitorear el operativo de
campo.

¢ Flaboracion de informe para la Direccion de Depuracidén y Verificacién en Campo
sobre el desarrollo de los trabajos en campo y las incidencias.

e Seguimiento al acuerdo de la Comision Nacional de Vigilancia respecto a la
acreditacion y sustitucion de las figuras espejo.

Direccion de Depuracion y Verificacion en Campo

¢ Seguimiento a las actividades de preparacidn, ejecucidn y conclusion de los trabajos
de la Verificacién Nacional Muestral 2015.

¢ Seguimiento al avance de los trabajos y a la calidad de la informacién recabada por los
distritos

» Atencidn y resolucidn de las dudas que se presenten durante los trabajos en campo
sobre la aplicacion de los procedimientos operativos.

¢ Supervision a los distritos y entidades con problemas.

¢ Integracion de reportes de incidencias y avance.

¢ lLas demas que se indiquen en el presente procedimiento.

Coordinacién de Operacidén en Campo Procedimiento Operativo YNM 2015 50




I N E 11. Captura y procesamiento de la
infermacion levantada en campo

Instituto Nacional Electoral

11.1 Disefio de Pantallas de Captura

Una vez aprobados los cuestionarios, la Direccion de Estadistica desarrollard los sistemas
de captura, tanto del Cuestionario de Residentes por Vivienda como de la Cédula de
ciudadanos en el Padron Electoral.,
11.2 Estrategia de operacion
La captura constara de cuatro etapas, para cada una de las encuestas;
s Recepcidn
e Primera Captura
* Segunda Captura
¢ Confronta de documentos y Base de Datos
Recepeion
Después del levantamiento de la informacion de campo y con base a las fechas establecidas

en el cronograma de actividades, se recibira en el Centro de captura la documentacién de
cada una de las encuestas, esta actividad sera responsabilidad de la Direccidn de Estadistica.

En caso de documentacion faltante se informard a la Direccion de Depuracion y

Verificacion en Campo, para que la solicite a la entidad o entregue el reporte de la causa
por cual la que no se trabajo.

Primera captara

Consiste en la trascripcion de la informacidén anotada en los cuestionarios a una base de
datos en archivo digital, se capturardn primero los Cuestionarios de Residentes por
Vivienda y posteriormente al concluir esa captura las Cédulas de Verificacion de
Ciudadanos en el Padron Electoral,

Segunda Captura

El sistema tiene los mismos criterios que el de la Primera captura, con la caracteristica
adicional que, al mismo tiempo que se ingresa la informacién el sistema la compara con los
datos almacenados en la Primera captura.

Confronta de documentos y Base de Datos

Para corroborar que todos los cuestionarios hayan sido capturados se imprime la base de

datos correspondiente a la segunda captura y se revisa que cada registro corresponda a los
documentos recibidos.
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11.3 Generacion y presentaciéon de resultados
En esta etapa se realizan los célculos de: factores de expansion, estimacion puntual de los
indicadores ¢ Intervalos de Confianza (al 95%).

11.4 Actividades Especificas por figura operativa

Las actividades que realizara cada figura son las siguientes:
Capturista

e Responsable de transcribir la informacidn de los cuestionarios a la base de datos
informatica a través del sistema de captura.

¢ Cotejar la informacion del cuestionario con la base de datos
Supervisor de Captura
e Responsable de asignar las cargas de trabajo a los capturistas v las claves de acceso.

¢ Esresponsable en primera instancia de clarificar la informacion de los instrumentos
de captacion que no pueden ser capturados.

e Consultar al Supervisor de Oficinas Centrales las dudas para clarificar la
informacién.
Direccion de Estadistica
* Responsable de la recepcion, captura y procesamiento de 1a informacidn recabada
en los cuestionarios.

e Verificar que se reciban todos los cuestionarios, en caso de haber faltantes
reportarlos a la Direccién de Depuracién y Verificacién en Campo.
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Con la debida oportunidad, los acreditados de los partidos politicos ante la Comision
Nacional de Vigilancia participan, ya sea de manera directa, o mediante supervisiones y/o
observaciones en todas las etapas del proyecto, en los trabajos de disefio, planeacion,
instrumentacion y operacién, asi como en la captura y generacion de resultados de la
Verificacion Nacional Muestral.

En este sentido, es pertinente seflalar la observancia puntual de los mecanismos operativos
documentales que posibilitan y evitan interferencias en las actividades que llevan a cabo
las figuras operativas del Registro Federal de Electores en cualquiera de sus niveles.

Cabe sefialar que, serdn establecidos en su oportunidad por las instancias competentes, los
recursos a ufilizar por las representaciones partidistas en la realizacion de actividades
relativas y la subsiguiente consecucion de informacién respecto de los avances en las
diversas etapas de gabinete y campo, de la Verificacion Nacional Muestral, 2015.

12.1 Comisién Nacional de Vigilancia y Grupo de Trabajo Verificacién y Depuracion
del Padron Electoral

Los representantes de los partidos politicos acreditados ante la Comisién Nacional de
Vigilancia (CNV), dardn seguimiento a las actividades realizadas en el operativo de campo,
mediante el andlisis de los informes periddicos o de visitas de supervision que se consideren
pertinentes.

Las supervisiones podrén realizarse, individualmente por partido politico o de manera
colegiada, en cualquier momento y en cualquiera de las entidades federativas o distritos
clectorales.

Entre dichas actividades, est4 incluido el proceso de supervisién del operativo, el cual se
realizard en los estados que a juicio de cada partido, o bien por consenso de los integrantes
de la Comisidn, sean elegidos.

Los representantes partidistas ante las instancias de vigilancia nacionales, podran solicitar
durante estas visitas, se informe sobre el avance del operativo, tanto a la estructura del
Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas como a las

- figuras en operacion.

Se dara las facilidades necesarias a los representantes de los Partidos Politicos acreditados
ante la Comisidén Nacional de Vigilancia, por parte de la estructura del Registro Federal de
Electores, para que conozcan los avances y las dreas de trabajo que sea del interés partidista.
En su caso, se otorgara copia de la cédula o cuestionario para reconsulta o, bien, se realizar
el acompafiamiento con la misma cédula, sin que se le dé copia.
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12. Participacion de Partidos Politicos

12.2 Comisiones Locales de Vigilancia.

Los representantes propietario y/o suplente de los partidos politicos ante la Comision Local
de Vigilancia, tendran a su disposicidn la informacion contenida en los informes siguientes:
1.- Numero de acreditados por partido politico
2.~ Informe general de capacitacion
3.- Del proceso de operacion:
a) Ubicacion de equipos de trabajo
b) Asistencia al 4rea de trabajo
¢) Informe de avance del levantamiento en campo
d) Incidencias durante el operativo de campo
¢) Integracidn de cifras
La estructura del Registro Federal de Electores dara las facilidades necesarias a los

representantes de log Partidos Politicos acreditados ante la Comisién Local de Vigilancia,
para que conozcan el drea de trabajo en campo respectiva.

12.3 Comisiones Distritales de Vigilancia.

Los representantes propietario y/o suplente de los partidos politicos ante la Comision
Distrital de Vigilancia, tendran a su disposicidn los siguientes informes:
1.- Nimero de acreditados por partido politico
2.- Informe general de capacitacion
3.- Del proceso de operacion:
a) Ubicacion de equipos de trabajo
b) Asistencia al &rea de trabajo
¢) Informe de avance del levantamiento en campo
d) Incidencia durante el operativo de campo
¢) Integracion de cifras
La cstructura del Registro Federal de Electores dara las facilidades necesarias a los

representantes de los Partidos Politicos acreditados ante la Comision Distrital de Vigilancia,
para que conozcan ¢l area de trabajo respectiva.

En este contexto, las representaciones partidistas cuentan en la medida de las posibilidades
técnicas y operativas de cada Vocalia Distrital, con las facilidades para realizar las
actividades de supervision, observacion y revisién de todas las etapas del operativo de
campo.
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12.4 Figuras Espejo de Supervisor y Validador

Conforme el cronograma de actividades se realizard el sorteo de distribucién por entidad
federativa y distrito electoral de la plantilla de figuras espejo, que involucra el niimero de
figuras de Supervisor de Campo y Validador que correspondan por partido politico. Dicho
sorteo se realizara en Grupos de trabajo para tal efecto.

De igual forma, se determinardn plazos y tiempos para la acreditacién de las figuras espejo
por encuesta, asi como las modalidades de sustitucion de dichas figuras mediante el orden
de prelacion que se considere pertinente: la acreditacion de las figuras espejo de Supervisor
y Validador que correspondan, seré realizada ante la Comisién Nacional, Local o Distrital
de Vigilancia, como lo considere cada representacién partidista.

Los Supervisores de Campo y Validadores, son las figuras encargadas de los trabajos de
supervisién de campo y gabinete, la primera figura serd responsable del levantamiento de
la informacion y la correcta aplicacion de los criterios de la validacién; la segunda, de la
validacion y organizacion de la documentacion. Cada uno de estos puestos estara replicado
por una figura espejo de los partidos politicos.

La participacién de las figuras espejo de Supervisor y Validador en su 4mbito de
competencia, estard determinada por las actividades previstas en los manuales operativos,
salvo las observaciones que se pudiesen presentar en su momento,

Las figuras espejo de los partidos politicos serdn convocadas por el Vocal del Registro
Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva que corresponda, con el propésito que
adquieran la capacitacion correspondiente a la figura en que hayan sido acreditados.

En este contexto, realizaran las actividades que les competan observando en todo momento
la normatividad aprobada y lo establecido en los manuales operativos, que serd reafirmado
con la capacitacion que se reciba en su oportunidad.

En su caso, las figutas espejo en conjunto con la figura del Registro Federal de Electores
reportardn las incidencias detectadas al Vocal Distrital, o al Verificador de campo, por
ausencia del primero, con el propdsito que se realicen las gestiones, acciones o trabajos
relativos a la solucion de las probleméticas encontradas, asimismo, para generar los reportes
correspondientes.
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13.1 Acopio

Al concluir los trabajos de campo de cada una de las encuestas, la documentacion
debidamente empaquetada se enviard para su captura a la Direccion de Estadistica, sita en
Boulevard Adolfo Lépez Mateos#239 4to. piso Col. Los Alpes, Delegacién Alvaro
Obregdén C.P. 01010 México, D.F.

13.2 Resguardo de materiales

Ya capturados los paquetes de “Cédulas de ciudadanos en el Padrén Electoral y los
Cuestionarios de Residentes por Vivienda” se resguardan en la Direccién de Estadistica.
Estardn a disposicién para consulita por el lapso de un afio, al término de éste el material
serd triturado.

13.3 Destruccion de Materiales en Vocalia del RFE

Para la destruccion del Padrdén con Imédgenes de la Seccién y de Validacidn su destruccion
estard en conformidad con el procedimiento que en su caso se tenga de los materiales de
indole electoral:

e Destruccion del padrén de la seccion (con imagenes y de validacion)
¢ Recolecta de las identificaciones del personal
e Material sobrante

Una vez realizada la actividad, enviar una copia del Acta donde conste la destruccion de
los materiales a la Direccion de Depuracion y Verificacion en Campo.
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14. Cronograma de Actividades

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

INICIO

FIN

PREPARACIGN DEL OPERATIVO DE CAMPO

PREPARACION DE LA BASE DE DATOS DE MZAS.

SORTEO PARA LA DISTRIBUCION DE FIGURAS ESPEIC PARA COBERTURA

DERFE-GTDVP

1| PRESENTACION DELDISENO MUESTRAL = | DEEGTOVS | 0606/2014 | 06/06/2014

2 DETERMlNAClBNbEL DISENO. MUEE;%RA’L__ - DERFEGTOV ~|20/08/2014 | 20/08/2014 - -

3 '_SELECCION DE SECCIONES PARA COBERTURA - DERFE-GTDVP - |29/08/2014 | 29/08/201

4 ZI?JEESRir\JTTCSEON DE INSTRUMENTOS DE CAPTACION Y PROCEDIM!E _ DERF vap _._7:35. 03{(09 /322014:;:._;_;_-

s _NOTIFICARSECCIONESASUSTITUIR : o | oajos/2014 [ os/09/2018° |

6 "| SELECCION DE SECCIONES A SUSTITUIR. | 10/09/2014 | 10/09/2014

o 'P‘REP:I.J\F‘{ACION D'EIEO.ST;RABAJ.()S'CAR:“Q.G;R.AFIC(I)@"f.': _56}’63/'201'2{‘- | 30/08/2014
8 |ler RECORRIDO CARTOGRAFICO - S '_ : 0_ }’09/2014‘___;_'1_ 30/09/2014
9 gl;i;RomegN DE INSTRUMENTOS DE CAPTACION Y PROCEDIMIENTO P 30/10/2014 | 30/10/2014
10 | ELABORACION DE MANUALES OPERATIVOS COC-DDVC 26/09/2014 | 28/11/2014
11 | CAPTURA, VALIDACION E INTEGRACION DE BASE CARTOGRAFICA COC-DCE-VLRFE 01/10/2014 21/11/2014
12 | IMPRESION DE MANUALES E INSUMOS PARA ENUMERACION CPT-CNI-DDVC 03/11/2014 07/11/2014
13 | IMPRESION DE PRODUCTOS INDIVIDUALES (ENUMERACION) DCE/VLRFE 21/11/2014 26/11/2014
14 | CAPACITACION EN CAMPUS (ENUMERACION) €ac-pove 24/11/2014 | 28/11/2014
15 COC-DE 25/11/2014

24/11/2014

26/11/2014

26/11/2014

IMPRESION DE CUESTIONARIOS RURALES

SORTEO PARA LA DISTRIBUCION DE FiGt/RAS ESPEIC PARA

DCE/VLRFE

17
18 | IMPRESION DE MANUALES COBERTURA CPT-CNI-DDVC 01/12/2014 12/12/2014
19 08/12/2014

12/12/2014

2| actuaLizacion DERFE-GTOVP 12/12/2014 | 12/12{2014
2 GENERACION E IMPRESION DE PADRON (CORTE 31/12/14) CPT-CNI-DDVC 01/01/2015 09/01/2015
e 23 | CAPACITACION EN CAMPUS (COBERTURA ACTUALIZACION) COC/DDVC 08/01/2015 15/01/2015
24 IMPRESION DE MANUALES ACI'UALIZACION CPT-CNI-DDVC 09/01/2015 15/01/2015

26

GENERACION E IMPRESION DE INSUMOS {ACTUALIZACION)

CPT-CNI- DDVC

22/01/2015

27/01/2015
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Vs

14. Cronograma de Actividades

ACTIVIDAD RESPONSABLE INICIO FIN
ENUMERACION DE VIVIENDAS {SECCIONES URBANAS Y MIXTAS)
27 | CAPACITACION DISTRITAL © SEDES DTTALES, VLRFE -VDRFE 1/12/2014 2/12/2014
28 | PRACTICA DE ENUMERACION VLRFE —-VDRFE 3/12/2014 | 3/12/2014
29 | OPERATIVO DE CAMPO VLRFE —VDRFE 4/12/2014 | 14/12/2014
30 | PRELLENADO DE CUESTIONARIOS VLREE -YDRFE 5/12/2014 | 15/12/2014
31 | CIERRE DEL OPERATIVO DE CAMPO VLRFE —VDRFE 15/12/2014 | 15/12/2014
ENCUESTA DE COBERTURA
32 | CAPACITACION DISTRITAL O SEDES DTTALES. VLRFE -VDRFE 16/01/2015 | 19/01/2015
33 | PRACTICA DE LEVANTAMIENTO VLRFE -VDRFE 20/01/2015 | 20/01/2015
34 | OPERATIVO DE CAMPO DE SECCIONES-URBANAS-RURALES VLRFE -VDRFE 21/01/201% | 30/01/2015
35 | CIERRE DEL OPERATIVO DE CAMPQO VLRFE -VDRFE 31/01/2015 | 31/01/2015
36 | ENVIO DE DOCUMENTACION A VOCALIA LOCAL VDRFE 02/02/2015 { 03/02/2015
37 | ENVIO DE DOCUMENTACION A OFICINAS CENTRALES VLRFE 09/02/2015 | 10/02/2015
ENCUESTA DE ACTUALIZACION
38 | CAPACITACION DISTRITAL O SEDES DTTALES, VLRFE -VDRFE 02/02/2015 | 03/02/2015
39 | PRACTICA DE LEVANTAMIENTO VLRFE -VDRFE 04/02/2015 | 04/02/2015
40 | OPERATIVO DE CAMPO VLRFE -VDRFE 05/02/2015 | 14/02/2015
a1 | CIERRE DEL OPERATIVO DE CAMPO VLRFE -VDRFE 15/02/2015 | 15/02/2015
a2 | ENVIO DE DOCUMENTACION A VOCALIA LOCAL VDRFE 16/02/2015 | 16/02/2015
43 | ENVIO DE DOCUMENTACION A OFICINAS CENTRALES VLRFE 15/02/2015 | 20/02/2015
GENERACION Y PRESENTACION DE RESULTADOS
44 1 CAPTURA DE CUESTIONARIOS DE V[VI”l-EN-DAS COC-DE 16/02/2015 | 28/02/2015
45 | CAPTURA DE CEDULAS COC-DE 01/03/2015 | 15/08/2015
46 | ESTIMACION DE INDICADORES Y ELABORACION DE RESULTADOS COC-DE 09/03/2015 | 09/04/2015
47 | ENTREGA DE RESULTADOS DERFE-GTDVP 10/04/2015 | 10/04/2015

Coordinacién de Operacién en Campo

Procedimiento Operativo VINM 2015

58




I N E 15. Glosario

instituto Nacional Electoral

Area de Trabajo: conjunto de las manzanas que se asignan a los Visitadores Domiciliarios,
segun el universo de viviendas o ciudadanos a visitar,

Causas de no residencia: motivo que explica por qué los ciudadanos no viven en el
domicilio del Padrén: cambio de domicilio, fallecimiento, preso, nunca ha vivido ahi.

Cuestionario de Residentes de la Vivienda: instrumento de captacion para anotar a las
personas de 18 afios que residen en las viviendas seleccionadas.

Cédula de ciudadanos en el Padrén Electoral: instrumento de captacion para corroborar
el domicilio y los datos basicos del ciudadano en el Padrdn, para determinar si atin reside
en el domicilio o ya no vive ahi por un cambio de domicilio u otra causa.

Ciudadano en Cuestion: persona que proporciona su informacion.
Domicilio: referencia fisica que permite la ubicacion fisica de las viviendas.

Enumerar: asignar un nimero progresivo a cada predio o vivienda que integre la manzana
o localidad, con fines de distinguirlos v aplicar una entrevista.

Informante adecuado para la Encuesta de Actualizacién: persona de 18 afios y mas que
conoce y proporciona la informacion registral del ciudadano en cuestidn. El informante
puede o no vivir en el domicilio del ciudadano en cuestion y ser o no familiar.

Informante adecuado para la Encuesta de Cobertura: la persona de 18 afios y mas al
dia de la eleccidon que es residente habitual de la vivienda seleccionada, conoce y
proporciona la informacién registral de los demas ocupantes de Ia vivienda.

Informante Inadecuado: persona menor de 18 afios al dia de la eleccion o mayor de edad
en estado inconveniente como ebriedad, drogadiccion, se incluye a las personas adultas
mayores que desconocen la informacion de los residentes ¢ incluso la suya.

Instrumentos de captacién: formatos donde se registra la informacién de la visita
domiciliaria y el resultado de la entrevista: Cuestionario de Residentes por Vivienda y
Cédula de ciudadanos en el Padron Electoral.

No son residentes habituales de la vivienda: las personas que estén de visita y tienen otro
lugar de residencia habitual, asi como los que se han ido a vivir a otro lugar por estudio,
trabajo u otra causa.

Predio: terreno delimitado con o sin numero oficial que puede tener o no construcciones,
generalmente subdividido por las areas de catastro de los municipios.

Procedimiento operativo: conjunto de instrucciones para realizar el levantamiento de la
informacidn de las encuestas de Actualizacién y Cobertura.

Reconsulta. Instrumentos de captacion que presentan alguna inconsistencia y requieren
aclaracion ya sea en gabinete o campo.
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Residentes habituales de la vivienda: personas de 18 afios y mas que normalmente habitan
en la vivienda seleccionada, duermen, preparan sus alimentos, comen y se protegen del
ambiente, pueden estar presentes o no durante la entrevista,

Revision exhaustiva: procedimiento que realiza el Supervisor de Campo en la encuesta de
Actualizacion para confirmar la informacién de cédulas con domicilio no localizado,
ciudadano no reconocido.

Tramo de control: es el niimero de Visitadores Domiciliarios a cargo de un Supervisor de
Campo, en funcién de vigilar el levantamiento de la informacién con eficacia y efectividad.

Vivienda: lugar delimitado por paredes y cubierto por techos; con entrada independiente,
donde generalmente las personas comen, preparan sus alimentos, duermen y se protegen
del ambiente.?

Vivienda particular: son habitadas por una o més personas que forman hogares, que
fueron construtdas o adaptadas para ser habitadas por personas para satisfacer sus
necesidades mas inmediatas: protegerse del medio ambiente, dormir, descansar, preparar
sus alimentos y comer.

Vivienda colectiva: edificacion utilizada para alojar a personas sujetas a normas de
convivencia y comportamiento por motivos de salud, educacion, religién, trabajo,
asistencia entre otros.*

Zona de Responsabilidad. Se integra por varias manzanas, localidades o secciones que les
corresponderé trabajar a los Supervisores de Campo de acuerdo al tramo de control
(Visitadores Domiciliarios a su cargo).

L INEGI “Conteo 20057
3 Thidem
4 Ibidem
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Anexos

Anexo 1: Instrumentos de captacion

Encuesta de Cobertura:
o Catalogo de viviendas e inmuebles

¢ Cuestionario de Residentes por Vivienda

Encuesta de Actualizacion:

o (Cédula de ciudadanos en el Padrén Electoral
Anexo 2: Indumentaria

Anexo 3: Oficio de acreditacion, Gafetes y Etiquetas
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Institurto Hacionst Etoctoral

FOLIO DE CAPTURA  PRELLENADO

VERIFIGAGION NAGIONAL MUESTRAL, 2015
CUESTIONARIC DE RESIDENTES POR VIVIENDA (PARTE A)
ZONA URBANA :

A PRELLENADG

TOTAL D

_ Nimeio Nuoraero
{ Galle. FRELLERADD _ Rdefior  PRELLENADO Iistarior
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] ’ pase ol aparrado 3
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3, Otuso
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DR [ Ca
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A4, Mo, por rechado

}F!n da Henado oliliza vivienda de reomplazo

54 ¢ Cuantss personas | 5.2 jCudnitas parsonas 5.3 Total de
due Henen 17 afios, ¥ | de 12 alos ymas, viven parsanes
cumplirdn 12 al 7 da anqui? ;
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i ]
| . Y
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i
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APETLIEG FEYEAIS e N [T
2
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3
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6.2 Blscalo enat 6.3 Ansta 6.5 indica o soxo
. %4 BolicHa 2 focha
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VERIFICACION NACIONAL MUESTRAL, 2015
GUESTIONARIO DE RESIDENTES POR VWIBENDA (PARTE A}
ZONA REURAL

TOTAL DE HOJAS

Entidad PRELLERADD: Distite  PRELLENADC  Sscoldn PRELLENADO
Munislpio PRELLENADD Localidad  PRELLENADD
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CUESTIONARIC DE RESIDENTES POR VIVIENDA PARTE B
Folio de oaplute o consteuiive de viviends: !:ZI:;- :
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bt Msciont Biecto CEDULA DE SIUDADANOS 82l EL PADRON ELECTORAL
. o PRELLEEADS BISTRITY,  FREL Husic1eo: FPRELLERADG

ATDS DEL CIUDADAND:
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NOMBRE: FRELLENADOQ
APELLIDO PATERNG: PRELLERADD

APELLIDG MATERNG: PRELLENALG

LOCALIZAGION Y-DATO

CLAVE DE ELEGTOR: PRELLENADO

FEGHA DE QLTIMO TRANITE: PRELLENADO
ENTIDAD DE MACIMIENTO: PRELLENADO
EDAD ACTUAL: PRELLENADG

FECHA DEVIRITA
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LOGALIDAD: FRELLERADE

COLCMIE:  PRELLGIEADD
CAELE: PRELLISEANG
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B, DAUSH DE AUSENGIA DEL CUBADAN
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Personal estructura permanente

PLAYERA MANGA LARGA
PRENDA fjf;?rera cuello redondo, manga larga, version “Verificacién al Padrén Electo-
MATERIAL | Tela en algodén 100% prelavado, color blanco,
Logotipo INE, estampado al frente en el lado izquierdo a 20 cms. de la costura
del hombro, en tamafio de 7 cms. de ancho por 2.3 cms de alto, impreso en co-
. lor negro 100% y boleta en rosa (pantone 233C), debajo del logotipo las leyen-
IMPRESION | 405 mstituto Nacional Electoral y Verificacion al Padrén Electoral con una
longitud de 10 centimetros.
Estampado en serigrafia en tinta ahulada y secado en horno
Extra chica
Chica
TALLAS Mediana
Grande
Extra grande
NOM-004-SCFI-2006 "Informacién comercial-Etiquetado de productos texti-
NORMAS les, prendas de vestir, sus accesorios y ropa de casa"
OFICIALES .
MEXICANAS
QUE SE
DEBERAN
CUMPLIR

Coordinacién de Operacién en Campo
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O BLANCO 100%

. LOGOTIPO

EN NEGRO 100% Y
BOLETA EN ROSA
(PANTONE 2390C)
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CHALECO TIPO REPORTERO

PRENDA

Chaleco Tipo Reportero, version “Verificacion al Padrén Electoral”

MATERIAL

Tela en Gabardina, 65/35 algoddn/poliéster, en color caqui (pantone 468C), pre
lavada, con corte de 70 cms. de largo, con dos bolsas tipo cargo en la parte su-
perior de 12 cm por 14 cm con contactel, dos bolsas tipo cargo en la parte infe-
rior de 14 cm por 16 cm con contactel, cinta reflejante color gris plata de una
pulgada de ancho cosida a 10 cm del borde del hombro al frente y reverso, con
cierre de plastico calibre No. 5 del color de la tela, argolla de pléstico cosida en
la solapa de la bolsa superior derecha, sin cuello y sin forro, dos botones para
sujetar y ajustar la pretina.

IMPRESION

Logotipo INE, estampado al frente en el lado izquierdo a 20 cms. de la costura
del hombro, en tamafio de 10 cms de ancho por 3.7 cms de alto, impreso en color
negro 100% y boleta en rosa (pantone 233C), debajo del logotipo las leyendas
Instituto Nacional Electoral y Verificacion al Padron Electoral con una longitud
de 10 centimetros,

Logotipo INE estampado al dorso, en tamafio 9.5 cms de alto por 25 cms de
ancho, impreso en color negro a 20 cms de distancia del borde del cuello, debajo
del logotipo las leyendas Instituto Nacional Electoral y Verificacién al Padrén
FElectoral con una longitud de 25 cms.

A 10 cms del limite inferior de la espalda y centrado imprimir la leyenda:
WWWw.ine.mx

Estampado en serigrafia en tinta ahulada y secado en horno

TALLAS

Extra chica
Chica
Mediana
Grande
Extra grande

NORMAS
OFICIALES
MEXICANAS
QUE SE
DEBERAN
CUMPLIR

NOM-004-SCFI-2006 "Informacion comercial-Etiquetado de productos texti-
les, prendas de vestir, sus accesorios y ropa de casa”
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MOCHILA

PRENDA Mochila versién “Verificacion al Padrén Electoral”
Poliéster calibre 600 repelente, en color caqui (pantone 468C) con cierre de
plastico de calibre No. 5 de color negro, hebilla de ajuste para el tirante y hebi-
llas sujetadoras de plastico, tirante de polipropileno de color negro de 3.5 cms.
de ancho y 140 cms. de largo de color negro con hombrera de pléstico de 14.5

MATERIAL - . ; .
cms, con asa de pldstico de 14.5 cms. Con refuerzo de cinta de polipropileno de
3.5 cms. de ancho cosido al morral. Dos bolsas al frente con cierre de calibre
No. 5 y una bolsa extra de tela {tipo red) cosida en el costado derecho de 1a mo-
chila que sirva para portar una botella de agua de 1 a 1.5 [ts.
Logotipo INE estampado al frente parte superior (tamafio 6.3 centimetros de
alto por 17 centimetros de ancho) impreso en color negro 100% y boleta en
rosa (pantone 233C), debajo del logotipo las leyendas Instituto Nacional Electo-

IMPRESION | ral y Verificacion af Padron Electoral con una longitud de 17 centimetros.
En la parte posterior, a 10 cm de distancia del borde inferior, |a leyenda:
www.ine.mx en negro 100% a 12.5 de largo por 1.3 centimetros de alto,
Estampado en serigrafia en tinta ahulada y secado en horno.

" 43 cm. de alto X 28 cm. de ancho X 10 cm. de espesor.

TAMANO

2 bolsas al frente de 25 cm de alto X 12 em de ancho X 4 cm de espesor.

Coordinacién de Operacién en Campo
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} PANTONE 468C
(CAQLI

¢ PANTONE 233C

LOGOTIPO

EN NEGRO 100% Y
. BOLETA EN ROSA

{(PANTONE 239C)
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SOMBRERO TIPO CAZADOR

PRENDA Sombrero tipo cazador, versidn “Verificacion al Padrén Electoral”
Tela en gabardina 65/35 algoddn/poliéster, color caqui (pantone 468C), prelavada
MATERIAL | O forro de tela, costura y forro al tono de la tela, con barbiquejo de macramé
grueso de 35 cm de largo de color caqui (pantone 468C) con botén para su ajuste,
en cada lado un broche metélico y dos ojillos de tela para ventilacion
Logotipo INE en el frente de 10 cms. de ancho por 3.7 cms ). de alto, en color
. negro 100% y boleta rosa (pantone 233C), debajo del logotipo 1a leyenda Instituto
IMPRESION Nacional Electoral, Verificacion al Padrén Electoral
Estampado en serigrafia en tinta shulada y secado en horno.
Chico
TALLA Mediano
Grande
NORMAS NOM-004-SCFI-2006 "Informacion comercial-Etiquetado de productos textiles,
OFICIALES |prendas de vestir, sus accesorios y ropa de casa"
MEXICANAS
QUE SE
DEBERAN
CUMPLIR

@ PANTONE 4880
{CAQUD

° PANTONE 232G

LOGOTIPG

EN NEGRO 100% Y
BOLETA EN ROSA
(PANTONE 230C)

e
‘ Bt i sy ;
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IMPERMEABLE (MANGA)

PRENDA

Impermeable (Manga), version “Verificacion al Padrén Electoral”

MATERIAL

Fabricado en PVC/poliéster virgen translucido, sellado de alta frecuencia, con bo-
tones plasticos al frente, gorro integrado y cordén de ajuste, longitud de 2 mts.

IMPRESION

Logotipo INE en el frente del lado izquierdo 7 em de ancho por 2.3 cm de alto, en
color negro 100% vy boleta rosa (pantone 233C), debajo del Jogotipo la leyenda
Instituto Nacional Electoral, Verificacion al Padrén Electoral.

Logotipo estampado al dorso de 25 cm de ancho por 9.5 de alto en color en color
negro 100% y boleta rosa (pantone 233C, debajo del logotipo la leyenda Instituto
Nacional Electoral, Verificacion al Padrén Electoral.

Estampado en serigrafia en tinta ahulada y secado en horno.

TALLA

Unitalla

O BLANCO 100%

& PANTONE 233¢

LOGOTIPO

EN NEGRO 100% Y
BOLETA EN ROSA
{PANTONE 239C)
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PANTONE 233C

. LOGOTIPO

EN NEGRO 100% ¥
BOLETAEN ROSA
{PANTONE 239C)
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PESONAL EVENTUAL

CHALECO TIPO REPORTERO

PRENDA Chaleco Tipo Reportero, version “Verificacion al Padrén Electoral”

Tela en Gabardina, 50/50 poliéster/algodén, en color caqui (pantone
468C}, pre lavada, con corte de 70 cms. de largo, con dos bolsas tipo par-
che, con cierre de pléstico calibre No. 5 del color de la tela, sin cuello y
sin forro.

MATERIAL

Logotipo INE, estampado al frente en el lado izquierdo a 20 cms. de la
costura del hombro, en tamafio de 10 cms de ancho por 3.7 cms de alto,
impreso en color negro 100% y boleta en rosa (pantone 233C), debajo
del logotipo las leyendas Instituto Nacional Elecioral y Verificacion al
Padrdn Electoral con una longitud de 10 centimetros.

Logotipo INE estampado al dorso, en tamaiio 9.5 ¢cms de alto por 25 cms
de ancho, impreso en color negro a 15 cms de distancia del borde del
cuello, debajo del logotipo las leyendas Instituio Nacional Electoral y
Verificacién al Padrén Electoral con una longitud de 25 cms.

IMPRESION

A 10 cms del limite inferior de la espalda imprimir la leyenda:
WwWWw.ine.mx

Estampado en serigrafia en tinta ahulada y secado en horno.

Extra chica
Chica
TALLAS Mediana
Grande
Extra grande

- NOM-004-SCFI-2006 "Informacion comercial-Etiquetado de productos
NORMAS 41 das d . . d "
OFICIALES textiles, prendas de vestir, sus accesorios y ropa de casa

MEXICANAS
QUE SE
DEBERAN
CUMPLIR
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Frente

PANTONE 4680
{CAGUI)

0 PANTONE 283¢

| LOGOTIFO
EN NEGRO 100% ¥
BOLETA EN ROSA
(PANTONE 2300}
Gy depisazs )"
L coler deda bl

Espalda

PANTONE 468C
{canuy

o PANTONE 2336

LOGOTIPO
EN NEGRO 100% Y
BOLETA EN ROSA
(PANTONE 230¢)

Coordinacién de Operacién en Campo Procedimiento Operativo VNM 2015 80




@ INE

Instituto Naclonal Electoral

MOCHILA

Anexo 2: Indumentaria

PRENDA

Mochila versién “Verificacion al Padron Electoral”

MATERIAL

Poliéster calibre 600 repelente, en color caqui (pantone 468C) con cierre
de plastico de calibre No. 5 de color negro, hebilla de ajuste para el tirante
y hebillas sujetadoras de pléstico, tirante de polipropileno de color negro
de 3.5 cms. de ancho y 140 cms. de largo de color negro con hombrera de
plastico de 14.5 cms, con asa de pléstico de 14.5 ¢cms. Con refuerzo de
cinta de polipropileno de 3.5 cms. de ancho cosido al morral. Dos bolsas
al frente con cierre de calibre No. 5 y una bolsa extra de tela (tipo red) co-
sida en el costado derecho de la mochila que sirva para portar una botella
deaguadel al.5 Its.

IMPRESION

Logotipo INE estampado al frente parte superior (tamafio 6.3 centimetros
de alto por 17 centimetros de ancho) impreso en color negro 100% y bo-
leta en rosa (pantone 233C), debajo del logotipo las leyendas Instituto Na-
cional Electoral y Verificacion al Padrén Electoral con una longitud de
17 centimetros.

En la parte posterior, a 10 cm de distancia del borde inferior, la leyenda:
www.ine.mx en negro 100% a 12.5 de largo por 1.3 centimetros de alto.

Estampado en serigrafia en tinta ahulada y secado en horno.

TAMANO

43 cm. de alto X 28 cm. de ancho X 10 ¢m. de espesor.
2 bolsas al frente de 25 cm de alto X 12 ¢m de ancho X 4 cm de espesor.
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) PANTONE 468¢
(CAQUY)

} PANTONE 2330

LOBOTIPO

EN NEGRO 100% Y
BOLETAEN ROSA
(FANTONE 238C)
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GORRA TIPO BEISBOLISTA
PRENDA Gorra tipo beisbolista, versién “Verificacion al Padrdn Electoral”
Gorra clasica tipo beisbolista, color caqui (pantone 468C), en gabardina/al-
MATERIAL |goddn 100%, de cinco paneles {gajos) y con ojillos de hilo, todas las costu-
ras al tono de la tela, en la parte posterior con hebilla metalica.
Logotipo INE en el frente de 10 cms. de ancho por 3.7 cms ). de alto, en
IMPRESION | color negro 100% y boleta rosa (pantone 233C, debajo del logotipo la le-
yenda Instituto Nacional Electoral, Verificacion al Padroén Electoral
TALLA Unitalla, con ajuste de hebilla metalica
NORMAS NOM-004-SCFI-2006 "Informacion comercial-Etiquetado de productos
OFICIALES textiles, prendas de vestir, sus accesorios y ropa de casa"
MEXICANAS
QUE SE
DEBERAN
CUMPLIR

(CAQU.

LOGOTIPO

EN NEGRO 100% Y
BOLETA EN ROSA
{PANTONE 239C)

"
(o)

| PANTONE 233C

PANTONE 4680

Vi
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BTG JUNTADISTRITAL EJECUTIVA
ENEL ESTADO DE £ T}

VOCALIA EJECUTIVA

INSTITUTQ NACIONAL ELECTQRAL

120_

Oficio No. __ftimioficic

de de20.

OFICIO DE ACREDITACION

C. NEMBRE DEIER
PRESENTE.

Con fundamento &n lo dispuesto en el articulo 74, parrafo ™, incisos b), d) v f de la Ley
General de Instituciones y Procedimientos Electorales y arti culo 58, parrafo 1, inciso a)
del Regfamento Interior del Instituto Naoi al Electoral, |6 atredito a partir del __ de
de 20, como pues = I del Registro Federal de Electores en la
Vocalla Ejecutwa Distrital en el estado de Bhfidad.

En este sentido, solicito tenga a bien raalizar todas las acciones necessrias: de
conformidad con la normatividad correspondiente para: cumplir con el programa de
Vertficacion de Domicilios Presuntamente Irregulares- o Falscs, en el ambito del dto
Distrito Electoral Federal dei estado de é -observéndo en todo momento log
principios rectores ‘establacidos en el arhculo 4‘1 fraccion V, de lz Constitucidn Politica
de los Estados Uridos Mexicanss y 108, pérrafo 2, del CGodigo Federat dé Institucionies
y Procedimientos Electorales:

ATENTAMENTE

ocal Elecutivo deta Juntd Locel Ejecutiva on BERAEEE Presents,
. Mocat del Registro Federal da Electores en |a Junta Local Ejscuiiva - Pragente.
cal-dsl Registit Federat do Electores en Iaﬂiﬁ Junta D|5tmta\ Ejecutiva.- Pragents..

Cep. %
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ETIQUETAS PARA LAS ENCUESTAS DE ACTUALIZACION Y COBERTURA

Rosa Mexicane {Panicne 233} - Kegro (Pantone Process Blakd

Logotipoados Leyendas en
colores color negro

Ph
coliiarz:a Ty i /
INE

Inztitutoe Nacionnt Elsctorad
Flaghetra Fadoral os Eleofores

AN i

Leyendaen color

PROLEE 1L PRORgy |
HETORAL

N Fondo color
] blgnco
leyendaencolor
btanco,
“Actualizacion” H - f— —— e
i_argo:ﬂomm : Leyenda en color
blanco, "Entrevista
en otro domiciko”
Logotipoados Leyendasen
colores ooor negro
Plecaen \ J
colorrosa ™ : i
Fatitute Naclonal Blecton
FReglstro Paderal <o Bledores
B . S| teyenda encolor
Aoz PERLEVEACION AL PAORON (L~
E 153?5 Hgi Fondo color
o blarco
Leyenda encolor
blanco,
“Actualizacién”
leyenda encolor
blanco, "Domicilio
Localizado”
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Logotipoa dos

Leyendasen
colores

colot negro

Plecaen & . //

colorrosa " Y /
@ INE
inatituto Nacisrnal Elestoral
fsnicire Fadsral oo Diactores
o _ . /"1 | Leyendaencolor
Ao = 60 min PERCEICROION AL PADRIY
Fondocolor
- o blance
7
Leyenda encolar
bianco, “Cobertura™ |’
E,,-- [T—— w \\' - 4
Clargo = 120mm Leyenda encolor
R blanco, "Vivienda
Visitada”

L bl
- Bidimensionales/Tridimensionales

Ao
10 mm
[ I
' Largo
15 mm
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Placaen color

rosa \

- Ato- vamn

Leyendas en color blanco:
* Clave del Puasto
= Clavedeelector
* Vigencia
* Firma delempleado

hY
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Logotipoa dos
cotores

Leyendasen
color negro
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