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INSTITUTO FEDERAL ELEGTORAL 1. Presentacion
REGISTROFEDERALDEELECTORES

La Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores (DERFE), en cumplimiento a
las atribuciones Constitucionales, Legales v Reglamentarias, se encuentra en constante
actualizacion y depuracion de los instrumentos electorales, los cuales son la base para
contar con un Padron Electoral integral, auténtico y confiable.

Producto de las actividades de actualizaciéon del Padrén Electoral, se han identificado
ciudadanos que al solicitar la Credencial para Votar proporcionan al Registro Federal de
Electores, datos falsos y/o irregulares sobre su domicilio.

En consecuencia, la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores lleva a cabo las
acciones conducentes, a efecto de verificar si la informacién de los ciudadanos sobre su
domicilio es verdadera o falsa, mismas que deben de sujetarse a lo previsto en la

normatividad vigente en el caso de registros con domicilios presuntamente irregulares o
falsos.

En el presente procedimiento se establecen las diversas actividades a realizar por cada una
de las areas involucradas de la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores, asi
como de las Vocalias del Registro Federal de Electores, tanto locales como distritales, con
la finalidad de verificar la informacion de los datos del domicilio que proporcionaron los
ciudadanos al Registro Federal de Electores al momento de realizar su tramite en los
Moédulos de Atencidon Ciudadana.

. L Procedimiento para el tratamiento de registros con
Coordinacién de Operacién en Campo N e
datos de Domicilio Irregulares
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El articulo 41, base V, péarrafos primero y segundo de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en relacion con los articulos 104; 105 parrafo 2 y 106,
parrafo 1 del Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, prevén que el
Instituto Federal Electoral es un organismo piblico auténomo, de caricter permanente,
independiente en sus decisiones y funcionamiento, con personalidad juridica y
patrimonio propios, depositario de la autoridad electoral y responsable del gjercicio de la
funcion estatal de organizar las elecciones federales, conforme a los principios de certeza,
legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad.

Asf mismo, de acuerdo.con lo previsto en el referido articulo 41, base V, parrafo segundo
de la Constitucion federal, el Instituto Federal Flectoral contard en su estructura con

\

érganos de vigilancia del Padrén Electoral, los cuales se integrarin mayoritariamente por
representantes de los partidos politicos nacionales.

Mientras que conforme con ¢l parrafo noveno, base V del citado articulo 41 de la Ley
Suprema, ¢l Instituto Federal Electoral tendra a su cargo, en forma integral y directa,
ademas de las que determine la ley, entre otras, las actividades relativas a la geografia
electoral, el padrén y la lista de electores.

Ahora bien, el articulo 6 del Cddigo Federal de Instituciones y Procedimientos
Electorales, establece que para el gjercicio del voto, los ciudadanos deberdn satisfacer,
ademds de los que fija el articulo 34 de la Constitucién, estar inscritos en el Registro
Federal de Electores en los términos dispuestos por el citado cddigo y contar con la
Credencial para Votar correspondiente.

Por su parte, el articulo 128, parrafo 1, incisos a), d) y f) del Cédigo federal electoral,
establece que la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores, tendra entre otras
atribuciones, fa de formar el Catilogo General de Electores y el Padrén Electoral; asi
como revisar y actualizar anualmente el Padrén Electoral, conforme al procedimiento
establecido en el Capitulo Tercero 'del Titulo Primero del Libro Cuarto del cddigo
referido.

Aunado a lo anterior, en términos del parrafo 2 del numeral precitado, para coadyuvar en
los trabajos relativos al Padrén Electoral, se integrard la Comision Nacional de
Vigilancia, que presidira el Director Ejecutivo del Registro Federal de Electores, con la
participacion de los partidos politicos nacionales.

El articulo 171, péarrafos 1 y 2 del Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos
Electorales, prescriben que el Instituto Federal Electoral prestard los servicios inherentes
al Registro Federal de Electores; y que el mismo serd de cardcter permanente y de interés
pliblico, cuyo objetivo es dar cumplimiento a lo previsto por el articulo 41 constitucional
sobre el Padron Electoral.

Coordinacién de Operacitén en Campo

Procedimiento para el tratamiento de registros con
datos de Domicilio Irregulares
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2. Marco juridico

En este sentido, el articulo 172 del cddigo de la materia, considera que las secciones por

las que estard compuesto el Registro Federal de Electores, son el Catdlogo General de
Electores y el Padron Electoral.

Ahora bien, conforme al articulo 176 del ordenamiento de referencia, el Instituto Federal
de Electores debe incluir a los ciudadanos en las secciones del Registro Federal de
Electores y expedirles la credencial para votar.

De acuerdo con el articulo 177, péarrafo 1 in fine del Codigo Federal de Instituciones y
Procedimientos Electorales, el Consejo General del Instituto Federal Electoral, podra
ordenar, si fuera necesario, que la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores
aplique las técnicas disponibles, incluyendo la censal en todo el pafs, de acuerdo a los
criterios de la Comision Nacional de Vigilancia y de la propia Direccidn Ejecutiva, con la
finalidad de contar con un catilogo general de electores del que se derive un Padron
integral, auténtico y confiable.

Por su parte, el articulo 179 del cddigo comicial federal, prevé que para la incorporacion
al padron electoral se requerira solicitud individual en que consten firma, huellas
dactilares y fotografia del ciudadano, en los términos del articulo 184 del cddigo de
referencia y con base en dicha solicitud, la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de
Electores expedira la correspondiente credencial para votar,

Aunado a lo anterior, de acuerdo al numeral 184, parrafo 1 in cipit del ordenamiento en
cita, la solicitud de incorporacidn al catilogo general de electores podra servir para la
inscripcién de los ciudadanos en el Padron Electoral.

En razon de lo anterior y, de conformidad con el articulo 181 Cédigo federal electoral, la
Direccidn Ejecutiva del Registro Federal de Electores procederd a formar las listas
nominales de electores del Padron Electoral con los nombres de aquéllos a los que se les
haya entregado su credencial para votar, los cuales se formularn por distritos y por
secciones electorales, y se pondran a disposicion de los partidos politicos para su revision
y, en su caso, para que formulen las observaciones que estimen pertinentes.

En tal sentido, conforme al articulo 202, parrafo 1 del codigo electoral federal, faculta a
los partidos politicos acreditados ante las Comisiones de Vigilancia, a vigilar y coadyuvar
en el desarrollo de las actividades relativas al Padrén Electoral, Listas Nominales de
Electores y Credencial para Votar,

Ahora bien, en términos del articulo 43, péarrafo 1, inciso h) del Reglamento Interior del
Instituto Federal Electoral, corresponde a la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de
Electores para el cumplimiento de las atribuciones que el codigo comicial federal le
confiere, emitir los procedimientos para la aplicacién de las verificaciones al Padron
Electoral y operativos de campo similares.

Procedimiento para ¢l tratamiento de registros con

Coordinacion de Operacion en Campo datos de Domicilio Trregulates
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De acuerdo con el numeral 72, parrafo 2, inciso b) del Reglamento de referencia, para el
cumplimiento de las atribuciones generales que el Cédigo de la materia les confiere,
corresponde a las Comisiones Nacional, Locales y Distritales de Vigilancia conocer,
opinar y vigilar los operativos de campo de la Direccién FEjecutiva del Registro Federal
de Electores, incluidos aquellos para la aplicacion de las técnicas censales.

En tal sentido, conforme al articulo 73 del Reglamento citado, la Comisién Nacional de
Vigilancia es el 6rgano encargado de coadyuvar con la Direccion Ejecutiva del Registro
Federal de Electores y vigilar los trabajos relativos al Padrén Electoral, de conformidad
con lo establecido en el Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, el

——referido reglamento-y la normatividad aplicable.

A [

En este sentido y, en términos del inciso n) del articulo 73 BIS del ordenamiento en cita,
para el cumplimiento de las atribuciones especificas que el codigo comicial federal le
confiere, corresponde a la Comisién Nacional de Vigilancia determinar el esquema de
supervisiones de las Comisiones Locales y Distritales de Vigilancia, para el caso de
proyectos especiales de la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores, de
conformidad con las posibilidades técnicas y presupuestales.

Asimismo, los Lineamientos Generales para la Depuracion del Padron Electoral,
aprobados por el Consejo General mediante acuerdo CG347/2008, publicados en el Diario
Oficial de la Federacion el 1 de julio de 2010, determinan en la Seccién Tercera, Titulo VI,

‘las acciones a implementar para el procesamiento y exclusion de registros por
incorporacion con datos presuntamente irregulares o falsos.

El numeral 202, inciso ¢) de los Lineamientos Generales para la Depuracién del Padron
Electoral, sefiala que se consideran registros con datos presuntamente irregulares y que
estaran sujetos a proceso de anélisis de la situacién registral:

Domicilio presuntamente falso.- Cuando un ciudadano proporcione al Registro

Federal de Electores, con conocimiento de que es falso, un domicilio, produciendo la
alteracién del Registro Federal de Electores.

Procedimiento para el tratamiento de registros con

“ Coordinacién de Operacién en Campo datos de Domicilio Irregulares
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INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

REGISTROFEDPERALPEELECTORES

General

Establecer las diversas actividades a realizar por cada una de las areas involucradas de la
Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, asi como de las Vocalias del
Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas, con la
finalidad de verificar la informacién de los datos del domicilio presuntamente irregular o
falso, que proporcionaron los ciudadanos al realizar un tramite en el Modulo de Atencidn
Ciudadana.

Especificos

Definir el universo de los registros considerados objeto de estudio, con la finalidad de
clasificarlos y agruparlos por domicilio en manzanas, secciones, localidades,
municipios, distritos y entidades federativas correspondientes, para realizar el
levantamiento de la informacién de cada operativo en particular.

Instrumentar operativamente los criterios establecidos para el analisis registral y el
andlisis juridico de aquellos registros que integran el universo de trabajo, con el
propésito de identificar la condicién que guarda el domicilio del ciudadano y la
situacion del registro respectivo en el Padron Electoral y la Lista Nominal de
Electores.

Establecer las estrategias de planeacién y seguimiento a las actividades de
preparacion, instrumentacion y ejecucién de los trabajos de los operativos de campo
correspondientes, con el propdsito de concluir en tiempo y forma las actividades
encomendadas a las figuras operativas participantes en el levantamiento de la
informacion.

Efectuar la clasificacidén, acopio, reproduccion y remisién de los productos
cartograficos a utilizar en el levantamiento de la informacidn en cada operativo de
campo.

Proveer los elementos necesarios que posibiliten el aporte de informacion que
contribuya a realizar el analisis registral y juridico de los registros que integran el
universo de trabajo.

Determinar los esquemas de andlisis de la situacion juridica que se practiquen a la
informacion relativa de los registros considerados presuntamente irregulares, una vez
realizado el andlisis de la situacion registral correspondiente.

Coordinacion de Operacién en Campo

Procedimiento para el iratamiento de registros con
datos de Domiicilio Irregulares
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INSTITUTO FEDERAL ELEGTORAL

REGISTROFEDERALDEELECTORES

o Establecer los parametros con los cuales s¢ realizard la captura y procesamiento de la
informacién recabada en campo, para generar los informes que habrén de presentarse
en las instancias competentes.

o Definir las lineas generales de participacion de los partidos politicos.

o Precisar las modalidades y criterios que se¢ emplearan para informar y notificar al
ciudadano sobre la situacién que presenta su registro en el Padrén Electoral y la Lista
Nominal de electores, relativo al domicilio registrado.

o Realizar las actividades de conclusidn de la operacion, en lo que respecta a la entrega

Procedimiento para el tratamiento de registros con

Coordinacién de Operacién en Campo datos de Domicilio Irregulares




IF E 4. Deteccion de registros con datos de

INSTITUTO FEDERAL ELEGTORAL domicilio presuntamente irregulares

REGISTROFEDERALDEELECTORES

Los Criterios Generales para la aplicacion de los Lincamientos Generales para la
Depuracion del Padron Electoral, en el caso de domicilios presuntamente irregulares o
falsos, establecen que la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores tomar4
conocimiento de casos con domicilios presuntamente irregulares, de manera genérica:

A.

B.

Al ejecutar los programas ordinarios para verificar la identidad ciudadana o la
identificacion geoelectoral.

Al identificar registros atipicos, en el Mddulo de Atencién Ciudadana o en las
Localidades. '

Por notificaciones de las Comisiones de Vigilancia, del Comité Nacional de
Supervision y Evaluacion, o de sus integrantes.

Por medio de la denuncia del interesado o de un tercero, que le informa de una
situacion que le afecta de forma directa o indirecta, vinculada con Ia alteracién del
Padrén Electoral y la expedicién ilicita de Credenciales para Votar con Fotografia.
Esta denuncia debera presentarse por escrito, preferentemente mediante el formato
aprobado por la Comision Nacional de Vigilancia.

Por medio del procedimiento que para la deteccion preventiva que para este efecto
construya la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, con la
coadyuvancia de la Comision Nacional de Vigilancia.

$ Coordinacion de Operacién en Campo

Procedimiento para el tratamiento de registros con
datos de Domicilio Irregulares
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IF E 4. Deteccion de registros con datos de
INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL domicilio presuntamente irregulares

REGISTROFEDERALDEELECTORES

4.1 Deteccion correctiva

4.1.1 Programas ordinarios en los cuales se verifican datos
personales o de georreferenciacion

Durante la aplicacion de diversos programas en campo que ordinariamente realiza la
Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores, se encuentran situaciones que son
tipificadas como anémalas, mismas que requieren un tratamiento adicional para su
resolucién,

Entre ellas, domicilios no localizados o ciudadanos no reconocidos, que resultan de la

Verificacién Nacional Muestral, asi como de diversos programas de depuracion,

duplicados, datos irregulares, notificacién ciudadana por cancelacién de tramite o por 03
v 09, entre otros.

Por otra parte, debido a que en los modulos de atencién cindadana, se incrementa el flujo
de ciudadanos, es también posible el incremento de solicitudes de verificacion de
domicilios en campo. Estas solicitudes (CIF-05) surgen cuando por alguna circunstancia,
y de acuerdo a las referencias proporcionadas por el ciudadano al funcionario electoral del
Médulo de Atencidon ciudadana no es posible identificar la manzana o localidad y en
consecuencia la seccion electoral a la que pertenece el domicilio del ciudadano,

Las irregularidades que se detecten durante la realizacion de diversos programas dque
realice la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de FElectores, seran analizadas y se
ordenaran las gestiones necesarias para reunir los elementos que permitan realizar la
verificacién en campo y sustanciacion de los expedientes relativos, por lo que hard de
conocimiento de lo anterior a la Secretaria Técnica Normativa.

4.1.2 Identificacién de registros atipicos.
4.1.2.1 Procedimiento en Mddulos de Atencion Ciudadana

4.1.2.1.1 Comunicacion y Difusién

El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva establecera las
medidas para que en los Médulos de Atencién Ciudadana, en su ambito de competencia,
se exhiban en lugar destacado los anuncios que para tal efecto se determinen.

Adicionalmente, se llevaran a cabo acciones de concientizacién en los mddulos de
atencion ciudadana, mediante una estrategia de comunicacién de las acciones de
verificacién que lleva a cabo la DERFE, con el fin de evitar la alteracion del Padrén
Electoral, asi como de las consecuencias legales que ello implican.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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4.1.2.1.2 Notificacién de afluencias atipicas’

El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva
correspondiente, una vez que se le informe alguna afluencia atipica en cualesquier
Moddulo de Atencion Ciudadana de su ambito de competencia, procederd conforme lo
siguiente: :

A.Corroborara los hechos reportados. Asimismo, revisara si en los restantes Modulos

de Atencion Ciudadana instalados en el Distrito Electoral, se presentan hechos
similares.

B.Reportard de manera inmediata los hechos suscitados a la Vocalia del Registro
Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva, mediante un informe de los
eventos que se presentaron.

C. Dara seguimiento a los resultados de las gestiones que se realicen sobre el particular.

El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Lecal Ejecutiva correspondiente
a la entidad federativa que se trate, una vez que tenga conocimiento de este tipo de
incidencias, a la brevedad proporcionara a la Direccion Ejecutiva del Registro Federal
de Electores la informacion recabada, solicitando se realice el analisis correspondiente.

En este sentido, le dara seguimiento y coadyuvara para obtener resultados éptimos,

4.1.2.2 Deteccion de registros irregulares mediante analisis
estadisticos '

Adicionalmente a los periodos seflalados para los procesos electorales federales, de
conformidad con los Convenios de Apoyo y Colaboraciéon signados por el Instituto
Federal Electoral con los 6rganos electorales locales correspondientes, se determinan los
periodos en que se llevan a cabo las Campaifias de Actualizaciéon Especial del Padrén
Electoral y las Listas Nominales de Electores, en lo que respecta a las fases de
actualizacion y de credencializacion.

La Direccién de Estadistica de la Coordinacion de Operacion en Campo, efectia el
analisis exploratorio de los movimientos exitosos al Padron Electoral, en forma periddica
y de manera particular de los cambios de domicilio ocurridos a partir de los perfodos de
anélisis establecidos.

Para efectos de este procedimiento, se considera como Afluencia atipica, aquella gue se aparta de los comportamientos
conocidos en su entorno.

‘ e ey \ Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Unidad de analisis

Son los movimientos exitosos al Padron Electoral de las entidades con proceso electoral
local correspondientes a cambios de domicilio o movimientos miltiples que incluyan
cambios de domicilio, cuyo tramite de solicitud se realice durante el periodo de andlisis y
que provengan de una entidad o municipio distinto al examinado.

I.os movimientos se revisaran dependiendo del tipo de eleccidén de que se trate:

a) sila eleccion es de gobernador, se agruparin los movimientos que provengan de
otro estado, bajo dos esquemas de analisis: 1} de municipio de origen a distrito
electoral federal de destino y 2) de municipio de origen a municipio de destino,

b) si la eleccion es de ayuntamientos, Jos flujos se analizardn por municipio de origen
y municipio de destino, tanto interestatales como intraestatales.

Periodos de analisis

La definicion del periodo de analisis, y en consecuencia del periodo previo, serd similar a
la forma en que operd el programa de deteccién de flujos relevantes en 2011, 2012 y 2013
por lo que se tendran los siguientes casos:

e Si la campafia especial de actualizacion inicia el primer semestre de 2014, se
analizaran los movimientos ocurridos entre el lunes 1 de julio de 2013 y el cierre de
la campafia especial.

e Si la campafia especial de actualizacién inicia el segundo semestre de 2014, se
analizaran los movimientos ocurridos entre el lunes 6 de enero de 2014 y el cierre de
la campaifia especial.

Tal como se hizo en programas anteriores, para su analisis los cambios de domicilio se
agruparan por semana calendario, de lunes a domingo, y en caso de que los médulos de
una ecntidad cierren temgoralmente durante algin periodo, las scmanas afectadas se
excluirdn de los célculos. :

Criterios de seleccion
a) Flujos de cambios de domicilio interestatales de municipio a distrito electoral federal
Estos criterios son aplicables para los estados con eleccion para gobernador. Se

seleccionaran los flujos interestatales de cambios de domicilio que cumplan con al menos
uno de los siguientes criterios:

. Propuesia de criterios para la deteccién de flujos de cambio de domicilio relevantes en fos estados con proceso electoral local
en 2013, 15 de noviembre de 2012,
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Coordinacion de Operacion en Campo datos de Domicilio Irregulares




|

I F E 4. Deteceion de registros con datos de
INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL domicilio presuntamente irregulares

REGISTROFEDERALDEELECTORES

Criterio 1

Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la campaiia especial de
actualizacion (CEA) sea menor o igual a 2 y durante la campafia mayor o igual a 15.

Criterio 2

Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la CEA sca mayor a 2 y
durante la CEA mayor o igual a 15, con una diferencia entre los promedios de ambos
periodos mayor o igual a 4.5 y un coeficiente de variacién durante la CEA de 45 o maés.

Criterio 3

Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la CEA seca mayor a 2 y
durante la CEA mayor o igual a 15, con una diferencia entre los promedios de ambos

periodos mayor o igual a 4.5 y que la misma represente una diferencia porcentual mayor o
igual a 5000, '

b) Flujos de cambios de domicilio interestatales e intraestatales de municipio a
municipio
Estos criterios son aplicables para los estados con elecciones para gobernador y de

ayuntamientos. Se seleccionaran los flujos intermunicipales de cambios de domicilio que
cumplan con al menos uno de los siguientes criterios:

Criterio 1

Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la CEA sea menor o igual a2 y
los cambios de domicilio exitosos durante la CEA sean mayores o iguales a 10.

Criterio 2

Que el ndmero de cambios de domicilio exitosos previos a la CEA sea mayor a 2, los
cambios de domicilio exitosos durante la CEA sea mayor o igual a 10, la diferencia entre
promedios de ambos periodos sea mayor o igual a 4.5, el coeficiente de variacién durante
la CEA sea mayor o igual a 55% v el porcentaje de cambios de domicilio exitosos durante
la CEA respecto al total de ambos periodos sea mayor o igual a 50%.

Criterio 3

Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la CEA sea mayor a 2, los
cambios de domicilio exitosos durante la CEA sea mayor o igual a 10, el coeficiente de
variacién durante la CEA sea mayor o igual a 100% vy los cambios de domicilio exitosos
durante la CEA entre el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la CEA sea
mayor o igual a 4,
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¢) Flujos de cambios de domicilio durante el periodo previo a la campariia especial de
actualizacion

Estos criterios son aplicables para los estados con elecciones para gobernador y de
ayuntamientos. Se seleccionaran los flujos interestatales e intraestatales de cambios de
domicilio que cumplan con el siguiente criterio:

Criterio inico

Que el nimero maximo de cambios de domicilio exitosos ocurridos en una semana
durante el periodo previo a la CEA sea mayor a 10, la desviacién estandar durante el
mismo periodo sea mayora 1.9 y su coeficiente de variacion sea mayor a 150 por ciento.

)

d) Flujos de cambios de domicilio interestatales e iniraestatales con destino el distrito
electoral local.®

Con los analisis descritos anteriormente se detectan diversos tipos de flujos: 1)

interestatales de municipio a distrito electoral federal, y 2) interestatales e intraestatales de

municipio a municipio.

Con la revision de flujos hacia distritos locales, el analisis se enfoca a reforzar la
deteccion de cambios de domicilio que pudieran afectar los resultados electorales de los
congresos locales,

Para los estados que tendrin elecciones locales en 2014, se aplicaran los criterios
estadisticos del siguiente cuadro a los flujos de cambios de domicilio de cada entidad con
proceso electoral local, incluyendo los flujos interestatales de municipio a distrito local e
intraestatales de distrito local a distrito local.

Criterios de seleccién de los flujos de cambio de domicilio en las
entidades con proceso electoral local en 2014

Tipo de flujo Criterio Condicién de seleecién

, , Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la
Flujos de can?b'lc‘)s 1 campafia especial de actualizacién (CEA) sea menor o igual a 2
fie domicilio y durante la campaila mayor o igual a 15
interestatales de - - — - -
municipio a Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la

distrito  electoral ) CEA sea mayor a 2 y durante la CEA mayor o igual a 15, con
federal una diferencia entre los promedios de ambos periodos mayor o

igual a 4.5 y un coeficiente de variacién durante la CEA de 45 o

3. Propuesta de critetios para la deteccion de flujos relevantes de cambios de domicilic en los estados con Proceso Electoral Local en 2014, 27 de
noviembre de 2013.

Procedimiento para el tratamiento de repistros con

datos de Domicilio Irregulares 12

Coordinacién de Operacion en Campo




‘F Coordinacién de¢ Operacién en Canipo

IFE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

REGISTROFEDERALDE ELECTORES

4. Deteccion de registros con datos de
domicilio presuntamente irregulares

Tipo de flujo

Criterio

Condicién de seleccion

mas

Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la
CEA sea mayor a 2 y durante la CEA mayor o igual a 15, con

3 una diferencia entre los promedios de ambos periodos mayor o
igual a 4.5 y que la misma represente una diferencia porcentual
mayor o igual a 5000 |
Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la

4 CEA sea menor o igual a 2 y los cambios de domicilio exitosos
durante la CAI sean mayores o iguales a 10

Flujos de cambios Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la
de domicilio CEA sea mayor a 2, los cambios de domicilio exitosos durante
interestatales  de la CEA sea mayor o igual a 10, la diferencia entre promedios de
municipio a 5 ambos periodos sea mayor o igual a 4.5, el coeficiente de
MUNICIpIo 0 variacién durante la CEA sea mayor o igual ‘a 55% y el
distrifo local e . ) o .

intraestatales  de porcentaje de cambios de domicilio exitosos durante fa CEA
municipio a respecto al total de ambos periodos sea mayor o igual a 50%
municipio y de

distrito local a Que el nimero de cambios de domicilio exitosos previos a la
distrito local CEA sea mayor a 2, los cambios de domicilio exitosos durante

6 la CEA sea mayor o igual a 10, el coeficiente de variacion
durante la CEA sea mayor o igual a 100% y los cambios de
domicilio exitosos durante la CEA entre el nimero de cambias
de domicilio exitosos previos a la CEA sea mayor o igual a 4
Que ¢l numero méximo de cambios de domicilio exitosos

Flujos de can.lb.i(.)s ocurridos en una semana durante el periodo previo a la CEA sea
de domicilio . i . )

durante ¢l periodo 7 mayor a 10, la desviacion estandar durante el mismo periodo sea
previo a la CEA mayor a 1.9 y su coeficiente de variacion sea mayor a 150 por

clento

Tal como se hizo en programas anteriores, para su analisis los cambios de domicilio se
agruparan por semana calendario, de lunes a domingo, y en caso de que los médulos de
una entidad cierren temporalmente durante algun periodo, las semanas afectadas se ex-
cluirin de los célculos.
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Registros a revisar en campo

En el caso de los cambios de domicilio, interestatales e intermunicipales de los incisos a)
y b), se verificardn en campo los registros tramitados durante la campafia especial de
actualizacién, correspondientes a los flujos que hubiesen cumplido con al menos uno de
- los criterios de seleccién disefiados para cada caso.

En el caso de los cambios de domicilio, interestatales e intermunicipales del inciso c), se
verificaran en campo los registros tramitados durante las semanas previas a la campafia
especial de actualizacién en que se hayan solicitado mas de 10 cambios de domicilio.

En el caso de los cambios de domicilio con destino en un distrito electoral local del inciso

&l Coordinacién de Operacién en Campo

d), para la definicién del periodo de analisis, y en consecuencia del periodo previo, se
analizardn los movimientos ocurridos entre el lunes 1 de julio de 2013 y el cierre de la
camparfia especial.

4.1.3 Atencién de denuncias de las Comisiones de Vigilancia o
de sus integrantes.

De conformidad con la normatividad vigente, las representaciones politicas acreditadas
ante las Comisiones de Vigilancia podran mediante la notificacion correspondiente,
solicitar la verificacion de un universo cuantificable de registros que presentan supuestas
irregularidades en el domicilio manifestado y, en su caso, de los medios de identificacion
presentados por los ciudadanos involucrados, al momento de realizar su tramite en el
Médulo de Atencién Ciudadana que corresponda.

De los plazos y términos de la denuncia.

Las irregularidades que se denuncien estaran comprendidas durante la realizacion de la
Campafia de Actualizacion, intensa de caracter federal o especial por proceso electoral
local y, a mas tardar, deberan presentarse dentro de los cinco dias habiles contados a
partir del dia siguiente a aquél en que concluya el periodo de actualizacion.

Para las causales derivadas de notificaciones de las Comisiones de Vigilancia, o de sus
integrantes, asf como por la denuncia por escrito del interesado o de un tercero, vinculada
con la alteracién del Registro Federal de Electores, la Direccién Ejecutiva debera tener
conocimiento de la presunta irregularidad a mds tardar al término del plazo para la
presentacién dec observaciones a la Lista Nominal de Electores, conforme a lo dispuesto
por el Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales o en su caso, por los
Anexos Técnicos de los Convenios de Apoyo y Colaboracion que se firmen con motivo
de un proceso electoral local.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Para la elaboracion del analisis registral inicial, considerando el nimero de registros que
pudieran verse involucrados, la Direccidon Ejecutiva del Registro Federal de Electores
podra:

a) Verificar los domicilios involucrados o una muestra de ellos en los casos en que la
irregularidad sea detectada con base en una denuncia que involucre movimientos
atipicos.

b) Los casos en que la denuncia se realice sobre registros sefialados de manera concreta
e individualizada de domicilios irregulares, se realizara una verificacion d01n1c1har1a
a cada uno de ellos, aplicando el procedimiento establecido.

El resultado del analisis contendra el universo de registros detectados como
presuntamente irregulares, o con necesidad de aclaracion. Este resultado se debera
informar a la Comision Nacional de Vigilancia y a las Comisiones de Vigilancia
involucradas. ‘

Una vez recibida la documentacién a que se refieren los pdrrafos anteriores, la
Coordinacion de Operacion en Campo analizara la denuncia y ordenard las gestiones para
reunir los elementos necesarios para realizar la sustanciacion de los expedientes.

Para la resolucidén pronta y expedita de la notificacidn, la autoridad responsable podra
determinar su acumulacién, al inicio o durante la sustanciacion.

De los requisitos de la notificacion

Las denuncias deberan presentarse por escrito ante la instancia del Registro Federal de
Electores correspondiente.

El escrito sefialara claramente la situacion, indicando:

a)Fecha del escrito y periodo o fecha en que ocurrié la situacién motivo de la
notificacion.

b)Lugar donde ocurrid, delimitacion del lugar fisico o el ambito geoelectoral que
corresponda; Entidad, distrito, municipio, seccién, localidad, colonia o mddulo.

¢)Modo o situacién presentada: Identificar el acto o situacion ocurrida, mencionar de
manera expresa y clara los hechos en que se basa la denuncia, los agravms que cause
o los preceptos presuntamente violados.

d)Ofrecer y aportar las pruebas, en caso de contar con ellas.

e)Nombres de los ciudadanos y datos personales (clave de clector, fecha de
nacimiento, domicilio) que permitan su plena identificacién en el Padrén Electoral.

datos de Domicilio Irregulares
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Ademés deberd cumplir con los requisitos siguientes:

i.  Hacer constar ¢l nombre del actor indicando, en su caso, el partido politico que
representa.

ii. Estar acreditado ante algiin érgano de vigilancia previsto en el Cddigo Federal de
Instituciones y Procedimientos Electorales, como las Comisiones Nacional, Local y
Distrital de Vigilancia.

iii. Hacer constar ¢l nombre y la firma autografa del promovente.

4.1.4 Atencioén de denuncias del interesado o un tercero

De conformidad con la normatividad vigente, los ciudadanos podran solicitar en tiempo,
modo y lugar, la verificacion de registros que presentan supuestas irregularidades en el
domicilio manitestado por los ciudadanos involucrados, al momento de realizar su tramite
en el Mddulo de Atencién Ciudadana que corresponda.

Del aAmbito de aplicacién y de los criterios de interpretacion

Independientemente de la situacion del registro ciudadano en el Padrén Electoral, la
interposicién de la denuncia no producira efectos suspensivos sobre el acto.

La Coordinacidn de Operacion en Campo revisara cada caso en particular y, determinara
la procedencia o no, de verificar en campo los domicilios de los cindadanos que se
indiquen o incluyan en la denuncia.

La Coordinacién de Procesos Tecnoldgicos proveerd de la informacion contenida en la
base de datos del Padron y los expedientes documentales que se requieran para la
verificacién de los registros ciudadanos.

La Secretaria Técnica Normativa revisara los casos que haya lugar v emitira la opinion
juridica respectiva.

La Coordinacién de Operacion en Campo revisard el escrito de denuncia y recabara la
informacién que obre en poder del Instituto, entendiéndose informacién por datos en base
de datos, archivos documentales y digitales que permitan conocer la situacidn que
presenta cada ciudadano.

Adicionalmente, se gestionarin los cuestionarios o insumos necesarios para su
verificacién en campo, tanto en el domicilio vigente en el Padron Electoral como el
ultimo anterior al tramite realizado. En primera instancia, se procedera a aplicar la cédula
correspondiente en el ultimo domicilio reportado por el ciudadano en cuestion,

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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De los plazos y términos de los escritos

Las irregularidades que se denuncien no estarAn comprendidas en periodo de
Actualizacién alguno, y podran presentarse en cualquier momento.

La Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores deber4 tener conocimiento de la
presunta irregularidad y analizar la denuncia, para lo cual instruira se realicen las
gestiones para reunir los elementos necesarios a efecto de sustanciar los expedientes vy,
hara de conocimiento de lo anterior a la Secretaria Técnica Normativa.

De los requisitos de la denuncia

Las denuncias deberdn presentarse por escrito ante la Vocalia Distrital del Registro
Federal de Electores correspondiente al ambito respectivo, la cual lo remitird a ia Vocalia
Local del Registro Federal de Electores y ésta, a su vez, a la Coordinacidén de Operacion
en Campo, con conocimiento de la Secretaria Técnica Normativa.

El escrito sefialara claramente la situacion, indicando:

a) Fecha del escrito y periodo o fecha en que ocurri¢ la situacién motivo de la
denuncia.

b) Lugar donde ocurri6, delimitacién del lugar fisico o el ambito geoelectoral que
corresponda; Entidad, distrito, municipio, seccion, localidad, colonia o modulo.

¢} Modo o situacion presentada: Identificar el acto o situacién ocurrida, mencionar
de manera expresa y clara los hechos en que se basa la denuncia, los agravios
que cause o los preceptos presuntamente violados.

d) Ofrecer y aportar las pruebas, en caso de contar con ellas.

~e) Nombres de los ciudadanos, o datos que permitan su plena identificacion en el
Padrén Electoral.

Ademas debera cumplir con los requisitos siguientes:
i. Hacer constar el nombre del actor.

ii. Hacer constar el nombre y la firma autégrafa del promovente.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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4.2 Deteccion prreventiva

4.2.1 Deteccion preventiva

Los ciudadanos que acuden a los Modulos de Atencién Ciudadana y presentan un medio
de identidad, un documento de identificacién con fotografia y un comprobante de
domicilio, posibilitan mayor certeza en la incorporacion o actualizacion de los registros
electorales que se asientan en el Padron Electoral.

Si el ciudadano no cuenta con algtn documento de identificacién con fotografia o

———comprobante-de—domicilio,-deberd-presentar-dostestigos;-uno-debe-vivir-en-—el-mismeo
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municipio o delegacién y otro en la misma entidad y se deberan identificar con alguna de
sus hyellas dactilares o con su Credencial para Votar v, solo podran ser testigos hasta por
cuatro ocasiones en un lapso de 90 dias naturales.

En la operacién de los Médulos de Atencion Ciudadana, en diversas entidades federativas
se han presentados incidencias que derivan en acciones que debe adoptar la autoridad
registral en el sentido de verificar la procedencia o no, de la presuncién de irregularidad
en cuanto al domicilio de los ciudadanos involucrados en hechos ilicitos, por demostrar,
por parte de las autoridades competentes.

Fn este sentido, se actualizan los acuerdos relativos a medios de identificacion de los
ciudadanos al solicitar su actualizacion registral, se mejoran ¢ innovan las herramientas
informéticas y multibiométricas para la deteccién de irregularidades al momento de
efectuar los tramites en el Médulo de Atencién Ciudadana v se instrumenta un modelo de
operacion en mddulos que permitiran contener acciones de caréacter irregular en ellos.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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De conformidad con la normatividad vigente en el caso de Registros con datos de
domicilios presuntamente irregulares o falsos, una vez que la Direccién Ejecutiva del
Registro Federal de Electores tenga conocimiento de los casos con este supuesto
procedera a realizar un andlisis de los registros involucrados en la base de datos del
Padroén Electoral.

La Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores, a partir de analisis informaticos,
registrales, estadisticos e indicadores atipicos, determinard si concurren elementos
suficientes para dar sustento a la presuncion de existencia de domicilios irregulares o
falsos.

5.1 Analisis registral inicial

Para la deteccion de registros con datos de domicilio irregular, la Direccidn Ejecutiva del
Registro Federal de Electores considerara que el tramite registral presuntamente irregular
se haya realizado durante las Campafias de Actualizacién Permanente, ¢ Intensa o
Especial inmediatamente anteriores al conocimiento de estos registros.

El resultado del andlisis deberd contener el universo de registros detectados como
presuntamente irregulares, o con necesidad de aclaracién, este resultado deberd
informarse a la Comision Nacional de Vigilancia y a las Comisiones de Vigilancia
involucradas. |

5.1.1 Universo de Estudio

Se define el universo como ¢l conjunto total de elementos que constituyen un area de
interés analitico. Desde el punto de vista estadistico, es el conjunto de personas, casos o
clementos que presentan caracteristicas comunes.

Para los fines de la verificacion de domicilios presuntamente irregulares o falsos, la
poblacion de estudio tiene que estar debidamente definida, sefialandose sus caracteristicas
tales como: tramites de cambio de domicilio considerados como movimientos exitosos, el
periodo del tramite debidamente acotado, dichos tramites se rcalizan entre entidades,
distritos o municipios diversos y especificos; se pueden ubicar en la base de datos, los
registros anterior y actual, etcétera.

Es necesario acotar que cuando se define el escenario de manera vaga, no es posible saber
cuales son las unidades que deberin ser consideradas en el universo de estudio. Ante todo
deben determinarse las fechas de corte de los tramites, sobre los cuales recaerd la revisién
en campo y gabinete, para luego decidir con cuéntos casos se trabajari.

datos de Domicilio Irregulares
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Por otro lado, revisar universos variables o en cortes sucesivos implica enfrentarse con
desventajas tales como: costos elevados, procesamiento de datos prolongado, dificultades
para realizar operativos de campo reiterados en Ambitos geograficos similares,
necesidades de movilidad de muchos recursos (humanos y materiales), etcétera.

Fn este sentido, de conformidad con el procedimiento aprobado, y tomando en cuenta la
valoracion sobre el caso presentado, la Coordinacién de Operacion en Campo propondra
realizar la verificacién en campo mediante barrido completo, verificacién muestral simple
o estratificada, tomando en cuenta que cada modalidad implica diversos tiempos y costos
para su aplicacidn.

)

5.2 Instrumentos de captacion

De acuerdo a las necesidades operativas para la realizacion de los trabajos tanto de campo
como de gabioete, se disefiaron varios instrumentos de captacion de informacién, los
cuales incluyen cuestiones especificas del reconocimiento y residencia del ciudadano en
el domicilio asi como para dar congruencia a la entrevista en campo, testimonio de la
visita domiciliaria, entrevista en las oficinas del RFE o, en su caso, publicacion en
estrados, Cada instrumento de captacién se genera en forma individual para cada
ciudadano que sera visitado.

5.2.1. Cédula de analisis de los medios de identificacion para obtener la
Credencial para Votar con Fotografia

Una vez que se determine el universo de estudio se solicitan los insumos para la revision
de los medios de identificacion (Medio de Identificacién, Documento con fotografia y
Comprobante de domicilio), misma que se realizard en la Vocalia del Registro Federal de
Electores de la Junta Local Ejecutiva correspondiente, para lo cual se debe verificar la
informacién contenida en cada uno de ellos, para posteriormente, capturar el resultado y
generar la Cédula de Analisis especifica.

La Cédula de andlisis de los medios de identificacion para obtener la Credencial para
Votar con Fotografia® se requisita en sus diferentes apartados, y la informacién se registra
al momento que se estd realizando el andlisis.

Una vez requisitada, se realiza la impresién de la misma, se firma por los responsables de
su elaboracidn, se adjunta copia de los medios de identificacién y se remite a la Direccidon
de Depuracién y Verificacién para su integracién al expediente correspondicnte.

4 Cédiula de andlisis de los medios de identificacion para obtener la Credencial para Votar con Fotografia, ANEXQ 6.,
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5.2.2. Cédula para la Verificacién de datos de domicilios presuntamente
irregulares

Para la realizacion de la visita domiciliaria se utilizara la Cédula para la Verificacion de

datos de domicilios presuntamente irregulares”, la cual tendra dos modalidades:
e Domicilio actual del ciudadano en cuestion.
o Domicilio anterior del ciudadano.

El objetivo de este documento es dejar constancia de la situacion del domicilio, el
reconocimiento del ciudadano y residencia, asi como quienes fueron los informantes.

Ambas Cédulas incluyen los siguientes apartados:

Datos del ciudadano
Fecha y hora de visitas
1. Localizacion y datos del domicilio
2. Caracteristicas del domicilio
3. Reconocimiento del ciudadano
4. Verificacion de residencia
5. Declaratoria
6. Datos de Informantes
7. Funcionarios
8. Observaciones

La Cédula contiene informacion prellenada con los datos geoelectorales y registrales del
tramite solicitado, ¢l domicilio reportado al Modulo de Atencidn Ciudadana, datos
personales que permitan su identificacidén en campo incluyendo la fotografia.

5.2.3 Notificacion para aclaraciéon de datos de domicilio

La Notificacién para aclaracién de datos de domicilio®, sera generada por la Direccion de
Depuracion y Verificacién en Campo, tiene como objetivo invitar a los ciudadanos para
que acudan a la Oficina de la Vocalia del Registro Federal de Electores a declarar la
sitnacion del domicilio reportado en su ultimo tramite; aplica para domicilios vigente y
anterior y contendra la siguiente informacion:

5 .y L , ‘e . .
Cédula para la Verificacidn de datos de domicilios presuntamente irregulares. (Domicilio Vigente) ANEXO 1y Cédula para la
Verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares. (Domicilio Anterior) ANEXO 3

6 Notificacion para aclaracion de datos de domicilio. (Domicilio Vigente) ANEXO 10 y Notificacion para aclaracién de datos de
domicilio. (Domicilio Anterior) ANEXO 18,

Procedimiento para el tratamiento de registros con
‘datos de Domicilio Irregulares



IF E 5. Preparacion y planeacion de

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL actividades en campo

REGISTRO FEDERALDEELECTORES

[—
.

6.

Ciudad, municipio, fecha y miimero de folio que corresponde a ese ciudadano.

El nombre del ciudadano en cuestién y domicilio. '

La descripcién de la situacion general que presenta el domicilio en el tramite y/o
registro en cuestion.

La invitacién para que acuda a la Oficina de la Vocalia del Registro Federal de
Electores a declarar la sitnacion del domicilio reportado en su tramite.
Documentacién que debera presentar para acreditar la residencia en el domicilio
proporcionado.

Firma vy nombre del Vocal del Registro Federal de Electores.

5.2.4 Cédula de Notificacion’

En este documento se registra si se entrego, o fijo en el domicilio la Notiticacion o cual
fue Ia situacién que presentd el domicilio con respecto a la Notificacidn para aclaracion
de datos de domicilio,

Mo s W

Folio, ciudad y fecha de la visita al ciudadano.

El nombre del funcionario que realiza la visita.

Domicilio del ciudadano en cuestion.

Espacio para describir las caracteristicas del domicilio.

Opciones para registro de entrega de la Notificacion.

Opciones para la no entrega de la Notificacion.

Espacios para registro de nombre y firma de funcionario que realizd la visita
domiciliaria.

5.2.5 Citatorio para aclaracion de la sitnacién registral®,

Permite avisar al ciudadano que se fue a su domicilio y dado que no se le encontrd
(ausencia, informante inadecuado u otra situacion) se va a regresar nuevamente para

realizar la entrevista.

1.

A

Folio y nombre del ciudadano

Ciudad y fecha de la visita al domicilio

Fecha en la que se va a regresar al domicilio del ciudadano en cuestion
Opciones para marcar si se entregé o se fijo el Citatorio

Espacio para nombre y firma del Notificador

Espacio para nombre y firma de la persona que recibe

7 Cédulas de Notificacién. (Domicilio Vigente) ANEXO 11y Cédulas de Notificacidn. (Domicitio Anterior) ANEXO 18,

Citatorio para aclaracidn de la situacidn regisiral. (Domicilio Vigente) ANEXC 12 y Citatorio para aclaracion de la situacion

registral. (Domicilio Anterior) ANEXO 20.

R{ Coordinacién de Operacién en Campo
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5.2.6 Entrevista para la aclaracién del domicilio por parte del cindadano

Si los ciudadanos en cuestién atienden la Notificacién para aclaracién de datos de
domicilio, €l Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva
correspondiente procedera a entrevistarlos mediante el Cuestionario para aclaracién de
la situacién del domicilio’.

Para los ciudadanos en cuestién que no atiendan la notificacién, se levantard un Acta
Administrativa™ a fin de hacer constar el hecho de su o presentacién.

Si la Notificacion no se entrega al ciudadano en cuestién o a un informante familiar, se
realizard la publicacion por estrados por cinco dias naturales; dicha publicacién consta de
tres pasos, y conlleva una documental cada uno: Colocacién' en estrados; Publicacién'?:
y, Exhibicién®.

5.2.7 Cédulas para el Analisis de la situacion registral y juridica

Con base en la informacidén recabada en las visitas domiciliarias y en gabinete se procede
a requisitar la Cédula de Andlisis de Registros con Domicilio Presuntamente Irregular y
Medios de Identificacion™ a efecto de integrar la informacién para que sea revisada por
la Secretarfa Técnica Normativa y emita el dictamen juridico correspondiente.

5.2.8 Exclusién del Padréon Electoral de los registros irregulares y Notificacion
subsecuente

Si el dictamen juridico™ indica que el registro ciudadano debe ser excluido del padrén se
procede al Hlenado de la Orden de Exclusion'® y una vez que proceda la exclusién, se
efectuaran las siguientes acciones:

En domicilio anterior se notificara’ al ciudadano en cuestién mediante visita

domiciliaria con personal del Registro Federal de Electores; vy,

Lt
Cuestionario para aclaracion de la situacion del domicilio. (Domicilio Vigentc) ANEXO 12 y Cuestionario para aclaracion de la
situacion del domicilio. (Domicilio Anterior) ANEXO 21,

10 .. . , . , L. Ly TR
Acta Administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la aclaracidn de sus datos de domicilie. (Domicilio Vigente)

ANEXO 14 y Acta Administrativa por ausencia del ctudadanoe requerido para la aclaracion de sus datos de domicilio, (Domicilio
Anterior) ANEXO 22,

Acta de colacacidn en estrados para la aclaracion de domicilio. (Domicilio Vigente) ANEXO 15 y Aefa de colocacidn en

estrados para la aclaracidn de domicilio (Domicilio Anterior) ANEXO 23.

12 Cédula de publicacion en Listrados. (Domicilio Vigente) ANEXO 16 y Cédula de publicacién en Fsivados. (Domicilio Anterior)
ANEXO 24

13 L, ‘. S g
Acta de exhibicion en estrados para la aclaracion de domicilio. (Domicilio Vigente) ANEXO 17 y Acta de exhibicidn en estrados
para la aclaracion de domicilio. (Domicilio Anterior) ANEXO 25

14 Cédula de Andlisis de Regisiros con Domicilio Presuntamente lrregular y Medios de Identificacidn, ANEXO 5.
15 Dictamen [Juridico] relativo a la revisidn de la Sitwacion Registral, ANEXO 26.
16 Orden de Exclusion del Padron Electoral, ANEXO 30.

Notificacidn de Exclusion y reincorporacion (domicilio anterior), ANEXO 31,

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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En domicilio vigente, se realizara la publicacion por estrados en las oficinas distritales
correspondientes de las relaciones de los ciudadanos cuyo registro fue dado de baja del
Padrén Electoral y, por ende de las Listas Nominales de Electores, a partir del dia
siguiente de la fecha de exclusion y hasta después de la jornada electoral que se trate. Esta
actividad consta de tres pasos: Fij acién'® en estrados; Publicacién'; y, Retiro™

Para los casos en los cuales la Secretaria Técnica Normativa determine, mediante el
dictamen correspondiente, que el registro en revisién es REGULAR, se procederd a
resguardar la documentacién original y en medio digital, para su consulta ulterior.

5.3 Reproduccion de productos cartograficos
5.3.1 Actividades previas

\

Con el universo de trabajo conocido, tanto de los domicilios anteriores como actuales, se
generaran los productos cartograficos por seccidn individual (PUSI, PMSI o PRSI) y la
cartografia en formato extendido (Plano Urbano Seccional o Carta Electoral Municipal,
segin aplique); mismos que seran reproducidos por la Vocalia del Registro Federal de
Electores en la Junta Local Ejecutiva o, en su caso, en la Junta Distrital Ejecutiva, en
tantos juegos como sea necesario, a fin de ser proporcionados a la estructura operativa, asi
como a los representantes de los Partidos Politicos.

Los productos cartograficos que se entreguen para la aplicacién de las cédulas,
dependiendo del tipo de seccién en que se empleard dicho instrumento de captacion,
pueden ser cualquiera de los que a continuacién se describen:

Plano Urbano Seccional (PUS)
Este plano se muestra la conformacion de varias secciones urbanas, incluye las manzanas,
nombre de calles, ubicacién de servicios, asi como las claves y limites municipales y
distritales.

Plano Urbano por Seccion Individual (PUSI)

Este producto cartografico representa las manzanas y rasgos fisicos correspondientes a
una sola seccidén electoral.

En virtud de que se muestran a detalle los elementos que componen una seccién electoral
urbana (las manzanas, nombre de calles, ubicacion de servicios), este producto permite
ubicar la referencia mas cercana al domicilio de cada ciudadano y verificar la correcta
asignacion de las claves geoelectorales.

18 Aeta de fijacién en estrados de la relacién de Ciudadanos dados de baja del Padrén Electoral y Lista Nominal de Eleciores
[Domicilio Vigente] ANEXO 36.

’ Listado de Ciudadanos dados de Baja del Padrén FElectoral y Listas Nominales de Electores, ANEXO 37 y Cédula de
publicacidn en Estrados. | Domicilio Vigente]. ANEXO 38.

20 Acta de retiro de estrados de Ia relacion de Ciudadanos dados de baja del Padrén Electoral y Lista Nominal de Electores.
[Domicilio Anterior] ANEXO 39.
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Plano Mixto por Seccion Individual (PMSI)

Este producto cartografico representa la zona urbana y las localidades rurales de una
misma seccion.

El plano contiene claves y limites de distrito, municipio, seccién, manzana y/o localidad,
nombres de calles y localidades, ubicacidén de algunos servicios urbanos como mercados,
escuelas, iglesias, cementerios y vias de comunicacién en las localidades rurales. '

Plano Rural por Seccion Individual (PRST)

Es la representacion de las secciones rurales en forma individual. En este producto se
presentan los elementos propios de este tipo de seccidn: claves y nombres de cada
localidad rural, cabecera seccional, principales vias de comunicacién, rasgos fisicos y/o
culturales, asi como los limites y claves de distrito, municipio y seccion.

Carta Electoral Municipal (CEM)

Es la representacion del 4rea rural de un determinado municipio, en la que se identifican
las secciones electorales y localidades que lo conforman. Este instrumento facilita la
ubicacion en campo del personal operativo, a través de la representacion de las vias de
comunicacion, y los principales rasgos fisicos y/o culturales que presentan en el terreno.
Un clemento importante que se aprecia en este producto, son las localidades que
representan la “cabecera seccional”, en razén de su importancia para la organizacion de
las elecciones federales.

Preparacion de los Productos Cartograficos para el operativo de Campo

Con el universo de trabajo conocido, tanto de los domicilios anteriores como actuales, se
generaran los productos cartograficos por seccién individual (PUSI, PMSI o PRSI) v la
cartografia en formato extendido (Plano Urbano Seccional o Carta Electoral Municipal,
segun aplique); mismos que seran reproducidos en tantos juegos como sea necesario, a fin
de ser proporcionados a la estructura operativa a implementarse como a los representantes
de los Partidos Politicos. '

5.4. Preparacion del operativo en campo

Las actividades de preparacién para los trabajos requieren la participacién coordinada
tanto de las 4reas centrales del Registro Federal de Electores como de las Juntas Locales y
Distritales Ejecutivas.

Y Coordinacién de Operacién en Campo Procedimiento para el tratamiento de registros con 25
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En este contexto, se destaca en el siguiente cuadro, la determinacién de tiempos y la base
de calculo para la asignaci6én de personal operativo, en las diversas fases del ejercicio.

- PLANTILLA ACTIVIDADES DE
DETEIIINACION | sy | SHEARACION | oremative GABINETE B
. 3 2 VIGENTE | ANTERIOR
DEL UNIVERSO (dias) CAMPO (dfas) (dias) (16-18) (12-15) . JUNTAS
FIECUTIVAS (dias)
4 500 6 7 5 6 16
4 1000 6 7 9 12 1o
4 1500 6 7 14 18 16
4 2000 8 7 18 24 20
4 2500 8 7 23 30 20
4 3000 8 7 27 36 20
4 5000 I 7 45 60 25
ANALISISDELA | poynerr | ANALISISDELA | |/ 4oy o | NOTIFICACION FLANTILLA
SITUACION (4015} SITUACTON 2520 DE EXCLUSION | VIGENTE | ANTERIOR
REGISTRAL (dias} e JURIDICA (dias) T (dlias) (20-25) (15-18)
7 2 10 2 7 3 4
10 3 15 3 7 6 8
10 4 i5 4 7 9 11
10 5 i5 6 7 1 15
15 5 20 5 7 14 18
15 5 20 6 7 17 22
15 9 25 g 7 27 36

El Tramo de control en domicilio vigente es de 1 a 4, y en domicilio anterior de 1 a 3. (Un
Supervisor por cuatro Notificadores en domicilio vigente, Un Supervisor por tres visitadores en
domicilio anterior.) Para ¢l caso de Validadores se otorga uno de 50 a 100 registros y uno
adicional por cada 100 registros. '
A continuacidén se describen las actividades a realizar en campo y gabinete de acuerdo al
ambito de competencia.

5.4.1 Oficinas Centrales

Estas actividades serdn realizadas por las Direcciones de Area de las Coordinaciones de
Operacién en Campo (COC), de Procesos Tecnoldgicos (CPT) y de Administracién y
Gestion (CAG), entre ellas destacan:

La Coordinacién de Procesos Tecnolégicos generard el nominativo de los ciudadanos con
la informacién registral, los archivos de impresién de las Cédulas para la visita
domiciliaria (domicilio vigente y anterior), asi como propotcionard los archivos digitales
de los medios de identificacion presentados por el ciudadano al momento en que realiz6 el
tramite ante el MAC.

La Direccién de Depuracién y Verificacion en Campo genera y pone a disposicion de las
entidades federativa y/o distritos la documentacion para la aclaracion ciudadana y las
actas de estrados.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Con base en la plantilla asignada, la Coordinacion de Administracién y Gestién hara lo
propio para el pago de salarios, gastos de campo, insumos y materiales que requiera la
estructura operativa, asi como los recursos adicionales que se requicran, en su caso, para
el pago de figuras espejo.

5.4.2 Vocalia del Registro Federal de FElectores en las Juntas Local y
Distritales Ejecutivas

Para garantizar el desarrollo de los trabajos operativos, los Vocales del Registro Federal
de Electores en las Juntas Distritales Ejecutivas, designardn y coordinaran al personal que
participard en la ejecucion de los trabajos y, en su caso, realizarin la contratacién del
personal que se requiera.

a) Seleccion y reclutamiento del personal

En las Vocalias del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva, una vez
que conozcd la plantilla autorizada se realizard la seleccién y reclutamiento del personal;
la asignacién de la plantilla estard determinada con base en la cantidad de registros a
trabajar por distrito y el tiempo establecido para el levantamiento.

Se recomienda no contratar a personal de medio tiempo, ya que los trabajos en campo
requicren un horario discontinuo, lo cual ocasiona que el personal no cumpla
adecuadamente con sus cargas de trabajo y realice las visitas en dias y horarios distintos.

Se reitera la necesidad de seguir los lingamientos normativos del 4rea administrativa,
sobre los requisitos y documentacion para realizar la contratacion, Asimismo, advertir de
la responsabilidad para la realizacién de las visitas y la aplicacion de los instrumentos de
captacion que conformaran el expediente del ciudadano.

b) Lugar de trabajo

De acuerdo a la plantilla asignada por distrito electoral, el Vocal del Registro Federal de
Electores en la Junta Distrital Fjecutiva prevera los espacios para impartir la capacitacion
y el lugar de trabajo para realizar la validacién y resguardo de la documentacién.,

Los lugares requieren contar con las siguientes caracteristicas:
1) Espacio cerrado e independiente de otras 4reas o accesos, evitar pasillos.
2) Seguridad para guardar la documentacidn,

3) Una mesa de trabajo o escritorios, sillas y un archivero o cajas para guardar la
documentacion,

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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¢) Impresion de la docamentacion

La Direccién de Verificacién y Depuracion en Campo (DDVC), mediante un Sistema
informdtico, via correo electrénico o mediante el servidor de Verificacién, pondra a
disposicién de las Vocalias del Registro Federal de Electores en las Juntas Locales
Ejecutivas o en su caso, en las Juntas Distritales Ejecutivas, los archivos para la impresion
de la documentacién que se utilizara para la visita en campo.

 Las Vocalias del Registro Federal de Electores en las Juntas Locales Ejecutivas, de

acuerdo a la cantidad de registros a verificar, la distancia a las cabeceras distritales y
aspectos logisticos, imprimira o enviard los archivos a los respectivos distritos, a efecto

~ quecadauno imprima lo correspondiente a su distrito electoral y realice las reimpresiones

’%{_ Coordinacién de Operacion en Campo

necesarias, en caso de la sustitucion de alguna Cédula o Notificacion.
d) Insumos de control visual

El personal que participa en las visitas domiciliarias para el levantamiento de informacion
deberé portar el oficio de comisién generado por el Vocal Ejecutivo de la Junta Distrital
Gjecutiva (dnexo 53), que le acredite como integrante del Instituto, le faculte para llevar a
cabo en actividades de campo vy le permita realizar las entrevistas con los ciudadanos
involucrados.

Con objeto que la ciudadania identifique al personal que participe en los trabajos, estos
deberan contar con un gafete, incluyendo tanto al personal del Registro Federal de
Electores como a los acreditados de los Partidos Politicos. Asimismo, deberan portar
vestimenta que los identifique como personal del Instituto.

En el caso de las figuras espejo, no estd permitido portar algin emblema o distintivo
politico, se identificaran ante la ciudadania de la misma manera que el personal adscrito al
Instituto Federal Electoral y se abstendran durante el acompafiamiento de hacer
proselitismo, o evidenciar situaciones propias del trabajo que se esta realizando.

e) Estrategia de Capacitacién

Para la transmisién de los procedimientos operativos y las actividades de campo y
gabinete, la estrategia de capacitacién se fundamenta en una capacitacién mixta
combinando la presencial con la de distancia; para esta Giltima haciendo uso del Campus
Virtual del IFE, para el nivel de coordinacidn, su objetivo principal es proporcionar
conocimientos, en los aspectos técnicos operativos de la actividad.

La capacitacién presencial esta dirigida a las figuras que realizaran los trabajos en campo,
denominadas Notificador Domiciliario, Validadot, Supervisor de Campo y figuras espejo.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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5. Preparacion y planeacion de
INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL actividades- en campo

REGISTROFEDERALDEELECTORES

Se hara énfasis en los puntos focales del programa y en la calidad de la informacion a
levantar en campo fomentando la adquisicién de los conocimientos y habilidades
necesarias para desempefiar su labor, asegurando con ello que los procedimientos y
lineamientos normativos sean del pleno conocimiento del personal que intervendra en los
programas de Verificacion.

Dependiendo de los universos a trabajar para cada distrito electoral federal involucrado,
tanto en domicilio vigente como en anterior, se prevera la posibilidad de comisionar
personal de oficinas centrales para fungir como instructor en dichas Vocalias.

Asimismo, este personal permanecerd durante el inicio del operativo en campo para
solventar las posibles incidencias que puedan presentarse.

La capacitacién seré respbnsabili.dad de las Vocalias del Registro Federal de Electores en
las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas.

La Direccion de Depuracion y Verificacion en Campo enviard los archivos con los
manuales, asi como las presentaciones didacticas y ejercicios para facilitar el proceso de
enseflanza-aprendizaje..

Para la modalidad presencial se impartira la capacitacion en dos dias tomando en cuenta
el siguiente temario.

Agenda de Ia Capacitacion
Hora J Manual

Primer dia,

08:30—10:00 |Bienvenida y presentacién de objetivos

10:00a 12:00 | Guia del uso de productos cartograficos |
12:00-16:00 | Manual del Notificador Domiciliario.

Segundo dia.
R:30-12:00 Criterios de Validacidn

12:00-13:00 | Lineamientos generales de Supervision

13:00-16:00 |Ensayo en campo

Los Validadores y Supervisores de Campo recibiran la instruceién de las funciones que
tendran a su cargo y lo concerniente al Notificador Domiciliario, con objeto de que
conozcan a detalle los procedimientos operativos.
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5.4.3 Actividades especificas por figura operativa

Principales actividades a desarrollar por las figuras de la estructura operativa.

Voeal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

Responsable de la preparacion de los trabajos en su Entidad Federativa.

Dar seguimiento a la contratacién o asignacion del personal que participara y, en su
caso, gestionar la contratacion de plantilla.

Atiende el Acuerdo para la acreditacion y sustitucion de las figuras espejo.
Seguimiento y, en su caso, apoyo a las capacitaciones distritales.
Coordina la distribucion de la documentacién y materiales de apoyo.

Las demas que competan a su Ambito de responsabilidad.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Fjecutiva

Responsable de la preparacion y realizacion de los trabajos en su Distrito Electoral.
Selecciona o asigna al personal que fungira como Visitador Domiciliario.

Atiende el acuerdo para la acreditacion y, en su caso, sustitucion de las figuras
espejo de los Partidos Politicos.

Capacita al personal.

Revisa que la documentacién y material para los trabajos de campo y gabinete sea
suficiente y corresponda a las secciones a trabajar.

T.as demas que competan a su Ambito de responsabilidad.

Direccion de Depuracion y Verificaciéon en Campo

Informa a la Vocalia del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva
correspondiente, la fecha programada para la realizacién de los trabajos de campo, la
plantilla requerida o asignada por distrito.

Solicita los archivos de impresion de los registros a verificar y, en su caso, los
materiales que requiera el Centro Nacional de Impresion.

Envia por correo electrénico, o coloca en el Sistema de Doricilios los archivos de
impresién a la Vocalia del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva
correspondiente.

Da seguimiento a las actividades de capacitacion a la estructura operativa del RFE y
representantes de los Partidos Politicos acreditados como figuras espejo; en su caso,
apoya en la actividad.

Integra los informes de capacitacion.
Las demas que competan a su dmbito de responsabilidad.

QQ Coordinacién de Operacién en Campo
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Coordinacién de Procesos Tecnologicos

Realiza la aplicacién para la impresion de las Cédulas para la verificacion de datos
de domicilios presuntamente Irregulares.

Genera el nominativo con los datos del Padrén Electoral y los archivo en .pdf de las
cédulas para realizar las visitas (domicilio vigente y anterior).

Proporciona archivos de los medios de identificacién presentados por los ciudadanos
motivo de la verificacion en campo.

Con base a las 6rdenes de exclusidn aplica la baja de los registros ciudadanos en los
domicilios vigentes y su incorporacion al domicilio anterior

Coordinacion de Administracion y Gestion

Responsable de gestionar los recursos financieros para la ejecucion de los trabajos
operativos. -

Atiende las solicitudes de requerimientos extraordinarios e¢ imprevistos de las
Vocalias-Locales v Distritales.

Responsable del seguimiento a la adquisicion y distribucion del vestuario.

6& Coordinacién de Operacién en Campo
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6.1 Operativo de campo para el levantamiento de informacion

Para el levantamiento de la informacién se requiere la participacidn responsable y
coordinada de las dreas central, estatal y distrital, asimismo, cumplir con las actividades
de conformidad con este procedimiento.

Se acudira al domicilio actual o vigente y al inmediato anterior al ultimo tramite
solicitado por el ciudadano en cuestion, para realizar en eventos simultineos sucesivos ¢l
levantamiento de la informacién en la Cédula de Verificacién correspondiente y entregar
la Notificacidn para aclaracion de datos de domicilio (vigente y anterior) (Anexos 10y 26),
los trabajos se desarrollan en forma simultdnea en cuanto a temporalidad, aplicando el

\

procedimiento que se establece en este documento con objeto de verificar la residencia
del ciudadano en el domicilio reportado, y en su caso, invitarlo para que acuda a la oficina
de la Vocalia del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva
correspondiente, para aclarar

6.1.1 Instrumentacion del Operativo

Los Vocales del Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales
Ejecutivas son los responsables de coordinar y supervisar los trabajos de campo y
gabinete en su 4mbito de competencia; asf como implementar las acciones pertinentes, en
caso de algin contratiempo que ponga en peligro la realizacién de los trabajos o la
seguridad del personal.

La estructura encargada del levantamiento de la informacién, se integra por los
Notificadores, Validadores y Supervisores y, en su caso, figuras adicionales que designe
el Vocal Distrital, dependiendo de la cantidad registros a trabajar.

De acuerdo a la distribucién de las secciones a trabajar se organizaran equipos,
coordinados por el personal del distrito con mayor experiencia en los trabajos de campo,
como son los Verificadores de Campo, Técnicos de Actualizacion Cartogréfica o alguna
otra figura que considere conveniente el Vocal del Registro Federal de Electores en la
Junta Distrital Ejecutiva.

Los Notificadores Domiciliarios son los responsables de acudir al domicilio de los
ciudadanos en cuestién y realizar la entrevista, dejando constancia en los documentos
disefiados para la visita de campo.

La figura de Validador revisard Ia congruencia y consistencia de la informacién, asi como
la clasificacion de la documentacién y en su caso regresard a campo para reconsulta y
sustanciacién aquellas con inconsistencias.
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La figura de Supervisor de Campo, vigilard la correcta ubicacién de los domicilios y la
realizacion de las entrevistas por parte del Notificador Domiciliario, asi como el correcto
lienado de la Cédula para la verificacion de datos de domicilios presuntamente
irregulares de acuerdo a la informacién proporcionada por los entrevistados. En gabinete
estara atento a la aplicacion de los criterios de validacién.

Si la cantidad de cédulas a trabajar es minima o los tramos de control son insuficientes
para asignar personal, las actividades serdn realizadas por el Verificador de Campo u ofra -
persona que designe el Vocal del RFE.

6.1.2 Levantamiento de la Cédula para la Verificacion

Se acudird al domicilio de los ciudadanos en cuestién para verificar la situacién que
guardan con respecto al mismo, para lo cual se aplicara la Cédula para la verificacién de
datos de domicilios presuntamente irregulares (4nexos 1y 3), tanto en el domicilio vigente
como anterior y también se hard entrega de la Nofificacién para aclaracion de datos de
domicilio, en la misma actuacion de manera sucesiva.

EI Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva, instrumentara
las acciones necesarias con el proposito de realizar una planeacién a detalle de los
registros a visitar,

Asimismo, instruird al personal operativo respecto de las formas idoneas para organizar
su recorrido, el acercamiento a los domicilios, asi como ¢l abordaje y planteamiento de las
entrevistas a realizar, de conformidad con la complejidad operativa de las zonas
geograficas correspondientes.

En lo posible, el personal adscrito a la Vocalia del Registro Federal de Electores en la
Junta Distrital Ejecutiva apoyara el levantamiento en 4reas de dificil acceso, zonas con
atrasos en el levantamiento y zonas de peligro o acceso restringido.

La entrevista se debe realizar en el domicilio del ciudadano en cuestion y con los
residentes, excepto en los casos de rechazo, vivienda deshabitada, fote baldio u otra, en
los que se acudira con los vecinos que tengan mas tiempo de vivir en la zona; para ello se
revisara la fecha del tramite.

En domicilios localizados se especificardn las caracteristicas del predio; si corresponde a
una vivienda habitada; se realizaran en lo posible, hasta dos visitas en dias y horarios
diferentes para obtener la entrevista con los residentes. Los domicilios no localizados
serdn motivo de una bhsqueda exhaustiva en ambas aceras de la calle y en las
manzanas contiguas a la que esté georeferenciado.

Cuando alglin cindadano no sea reconocido en el domicilio de la Cédula, se preguntara a
los vecinos cuyo tiempo de residencia sea mayor al registrado en la fecha del Gltimo
tramite del ciudadano en cuestidn.
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Si el ciudadano en cuestion es reconocido y vive en el domicilio localizado, se realizara la
entrevista con él, si por alguna causa no es posible, se entrevistard a un informante

: adecuado (persona de 18 afios o mis de edad, de preferencia que resida en el domicilio
del ciudadano en cuestién).

Si se localiza el domicilio vigente, el ciudadano es reconocido y vive ahi, solo se
levantara la Cédula para la verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares
y se consideran a estos ciudadanos como REGULARES.

- Para los registros a verificar en domicilio vigente que no cumplan las condiciones del
parrafo anterior, se requisitara la documentacién completa que se establece en el presente

— procedimiento.
Para todos los ciudadanos a visitar en el domicilio anterior, en todos los casos se
- requisitard la documentacién completa que se establece en este procedimiento.

Fn el caso de ciudadanos que no vivan en el domicilio, se especificard la causa de no
residencia. Si el ciudadano cambid de domicilio o nunca han vivido ahi, se indagara sobre
su domicilio de residencia y se anotard en la Cédula para la verificacién de datos de
domicilios presuntamente irregulares.

La informacién de la Cédula para la verificacion en cita sera avalada por dos ciudadanos,
corroborando su parentesco o no con el ciudadano en cuestion, recabara su testimonio,
solicitando una identificacién, sus datos generales, domicilio, tiempo de residencia, firma
y huella, previa lectura de la declaratoria; si se niega a proporcionar sus datos o asentar su
firma o huella se debera acudir con otro vecino.

Si se entrevista al ciudadano en cuestién, sus datos se anotardn el espacio del primer
informante y no es necesario otro informante. Si el ciudadano en cuestion se niega a
proporcionar la informacidn, firmar o poner su huella, en el apartado de observaciones se
explicard la situacién que se presentd y se acudird con los vecinos a recabar la
informacion relativa.

La Cédula para la verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares, no debe
presentar correcciones, tachaduras o enmendaduras, en caso necesario se sustituira,
acudiendo nuevamente a campo a recabar la informacion. No se aceptaran fotocopias de
las cédulas con informacion. '

6.1.3 Supervision del levantamiento en campo

Tos Vocales del Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales
Fjecutivas son los responsables de instrumentar los mecanismos para la supervision de los
trabajos en su respectiva entidad federativa y distrito electoral.
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Se debe prevenir la ocurrencia de visitas de supervision que Illeven a cabo las
representaciones politicas de los ambitos nacional, estatal o distrital, lo cual implica tener
de manera accesible la informacidn del desarrollo del operativo de campo.

El Supervisor de Campo, acompafiard a los Notificadores Domiciliarios; observard la
ubicacion de los domicilios, forma de presentarse, desarrollo de la entrevista, llenado de
la Cédula y habilitacion de los informantes, cuidando la calidad en €l levantamiento y la
secuencia correcta de los pases de preguntas.

Si no se tiene asignada al distrito electoral dicha figura, correspondera al Vocal del
Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva designar a la persona que se
encargue de esa actividad.

6.1.4 Suspension del operativo de campo por causas supervenientes

Los Vocales del Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales
Ejecutivas deberan optar por la suspension del operativo de campo en aquellos domicilios
secciones o localidades, en los cuales una vez ubicado el personal, se sucedan hechos que
puedan ocasionar riesgo a la integridad fisica, por grupos o personas que no permitan el
desarrollo del gjercicio en dicho escenario,

En este caso, se ordenara de inmediato que el personal se retite de la zona y deberan

levantar un Acta Circunstanciada por cada ciudadano involucrado en el acontecimiento,
. 2

detallando pormenorizadamente los hechos sucedidos™.

El Acta de referencia se remitird con los documentos de los registros que hayan sido
afectados al ser trabajados en campo. Posteriormente, sc llevar4 a cabo la publicacién por
estrados de las notificaciones correspondientes.

6.1.5 Validacion de la documentacion

El objetivo de esta actividad es garantizar el cotrecto llenado de la Cédula para la
verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares y realizar una revision de
las respuestas en cada apartado de acuerdo a la secuencia de la entrevista.

El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva es el responsable
de que la validacién de la documentacion cumpla con los criterios establecidos.

Acta circunstanciada de suspensidn del operativo de campo (domicilic vigente) ANEXO 2 y (domicilio anterior), ANEXC 4.
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La figura que funja como Validador desempefiara las siguientes actividades:
a) Actividades en preparacion al operativo de campo

Apovyara en la recepcidn, preparacion, distribucién de la documentacion y materiales, asi
como en la corroboracion de las Cédulas a trabajar en ¢l distrito, a fin de reportar faltantes
y solicitar su reimpresion.

b) Validacion de la Cédula

Las actividades de validacion se abordan de manera general y particular. Las primeras,
proporcionan los lineamientos genéricos para la revision de las Cédulas, entre los que se

{} Coordinacidén de Operacién en Campo

prioriza la revisién del registro de informacion de acuerdo a la secuencia de 1a entrevista.

Los lineamientos particulares de la validacién, consideran una revision a detalle de cada
apartado de la Cédula, sc proporcionan las consideraciones para la complementacién de
algunos datos, el envio a reconsulta y, en su caso, la sustitucion de la cédula.

Concluida la validacién, Ios documentos se clasifican en Cédulas correctas, es decir, que
cumplen con los criterios generales y particulares de validacion y, Cédulas incorrectas, lo
que significa qué no cumplen con los criterios de validacién, debido a que presentan
errores 1 omisiones en el llenado y requieren ser complementadas o sustituidas.

Sélo deberin empaquetarse y enviarse a Oficinas Centrales los documentos de los
ciudadanos IRREGULARES, mismos que se podran consultar a través del Sistema de
Domicilios Presuntamente Irregulares; la documentacion de los cindadanos REGULARES
se digitalizara y los originales seran resguardos en la Vocalia de la Junta Local del
Registro Federal de Electores.

6.1.6 Seguimiento y control operativo

Para conocer con oportunidad los avances en la captaciéon de informacién o las
incidencias que se presenten durante el operativo de campo, se desarrollaré el Sistema de
domicilios irregulares, con base en los instrumentos de captacion denominados Cédulas
para la verificacién de datos de domicilios presuntamente irregulares en domicilios
vigente y anterior (Anexos I y 3), el cual estd generado en un ambiente web y tendrd
conexién a un servidor central, posibilitarido a los usuarios su empleo, a través de la Red-
IFE.

La Direccién de Depuracion y Verificacion en Campo desarrollara el sistema informatico.

Las funcionalidades generales del SDIR permiten llevar el control de la informacion,
generar los reportes operativos y conocer el avance preliminar del levantamiento de la
informacion.

Procedimiento para el tratamiento de registros con

datos de Domicilio Irregulares 36




IF E 6. Verificacion en campo y Aclaracion
INSTITUTO FEDERAL ELEGTORAL cindadana del domicilio proporcionado

Para ello, el aplicativo contiene, entre otras, las siguientes funciones:
o Auxiliar en la validacién del instrumento de captacion, ofreciendo al usuario las
herramientas necesarias para el ingreso de la informacion,
e Permitir las consultas de avance y en su caso, exportar la informacion a un archivo
‘de Microsoft Excel.

s Facilitar el llenado y envio de los reportes de control operativo ¢ incidencias.

6.1.6.1 Estrategia de operacién

El Sistema SDIR, contiene los siguientes Mddulos de aplicacién:
Captura.
Funcionalidad que permite el ingreso y captura de datos, coadyuva en la revisiéon y
validacion de las “Cédulas de Ciudadanos en el Padron Electoral”, Cédula de

Notificacion, Cuestionario y en la captura del acta circunstanciada en caso de que
surja una incidencia en el operativo.

Formatos.
Funcionalidad que permite imprimir los formatos que se utilizaran en el operativo.
Reportes.

Permite visualizar los reportes, contribuye a conocer el avance en los trabajos
operativos, en ¢l ambito distrital y local.

Las funcionalidades generales del Sistema permitiran llevar el control de la informacidn,

asi como ser auxiliar en la validacion de los instrumentos de captacién, ofreciendo al

usuario las herramientas necesarias para la captura de la informacion, y permitird realizar
los siguientes reportes:

1) Reporte de Inicio, se envia el dia en que comienza el operativo de campo, conforme
al cronograma de actividades. Tiene la finalidad de informar si principiaron o no los
trabajos en campo, si hubo inasistencias de personal, incidencias, problemas o dudas
en ¢l llenado de la Cédula.

2) Reportes de avance por Distrito, permite conocer la cantidad de Céduias
completas trabajadas por seccion y distrito electoral.

3) Informe de incidencias, sc reportan los problemas que retrasen, impidan el
Ievantamiento o afecten la integridad del personal; se requisitara al momento que
suceda o se conozea el incidente, se envia al Vocal del Registro Federal de Electores
de la Junta Local Ejecutiva y éste a la Direccién de Depuracion y Verificacion en
Campo. Es necesario informar todas las incidencias que ocurran, aunque hayan
sido resueltas. '

Las ausencias del personal acreditado por Partidos también se reportaran en este
informe, indicando la fecha, la figura y partido politico.
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4) Robos o extravios, en este caso se levantard un Acta administrativa y un Informe
pormenorizado, que se remitird al Vocal del Registro Federal de Electores en la
Junta Local Ejecutiva, quien lo hard llegar a la Direccién de Depuracion y
Verificacién en Campo para que realice las acciones conducentes y turne el caso a la
Secretaria Técnica Normativa, de conformidad con el procedimiento establecido™

En los casos de extravio de documentacion que contengan datos personales que los
cindadanos hayan proporcionado al Instituto Federal Electoral, se deberdn realizar
las acciones siguientes:

a)

Si ocurre algin extravio de documentacion, el Vocal del Registro Federal de
Electores en la Junta Distrital Ejecutiva levantara una Acta Administrativa y un

)

b)

Informe Pormenorizado, asimismo notificara lo ocurrido mediante oficio al Vocal -
del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva, quien reportard la
sifuacion a la Direccion de Depuracion y Verificacion en Campo.

El Vocal del Regisiro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva con el
reporte respectivo del extravio de documentacién, procedera de inmediato, a la
aplicacién de forma anéloga del “Procedimiento a seguir en los casos de extravio
o faltante de documentacion electoral (formato de credencial para votar con
Jotografia, recibo de credencial, formato tnico de actualizacidn, etcétera), que
resulte de un arqueo en las vocalias locales y distritales del registro federal de
electores”, lo anterior conforme a la Circular 011/02, suscrita por el Secretario
Ejecutivo del Instituto.

El Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva una vez
que haya tenido conocimiento de los casos de extravio de documentacion, debera
solicitar la reimpresion o reposicion de la documentacion faltante para continuar
con los trabajos respectivos.

La Direccién de Depuracion y Verificacién en Campo es responsable de la integracion de
informes v reportes de incidencias que envien las entidades, asi como la resolucién de
dudas, consultas o problemas del levantamiento; revisard la situacién, consultara,
conformari la respuesta e integrara un reporte. De acuerdo a la gravedad, la Coordinacion
de Operacidn en Campo resolver la situacion y presentard un informe al 6rgano nacional
de vigilancia. El envio de los reportes-se realizard por correo electronico. ‘

De acuerdo a la gravedad de la problematica, la Coordinacion de Operacion en Campo
resolver la situacidn y presentara un informe a la Comisién Nacional de Vigilancia.

2 Procedimiento a seguir en los casos de extravios o faltante de un documento electoral (Formato de Credencial para Votar con
fotografia, Recibo de Credencial, Formato tnico de Aciualizacidn, ete.), que resulten de un arqueo en las Vocallas del Regisiro
Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas, )

Coordinacién de Operacién en Campo
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6.1.7 Cierre del operative de campo

Al concluir los trabajos, el Vocal Distrital del Registro Federal de Electores solicitara el
material sobrante o no utilizado para que sea empaquetado, incluyendo las tablas de

apoyo, los gafetes y demas material, en caso de faltantes o extravios se levantara un Acta
administrativa,

Un dia después del cierre -de actividades de campo y gabinete, el Vocal del Registro
Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva correspondiente enviara a la respectiva
Junta Local Ejecutiva, el o los paquetes con la documentacion trabajada.

La Vocalia Local del Registro Federal de Electores, mediante oficio, ya sea a través de un
propio o por paqueteria, enviard la documentacién a la Direccién de Depuracion y
Verificaciéon en Campo. '

6.1.8 Actividades especificas por figura operativa

Se desglosan las actividades por tipo de figura.

Notificador Domiciliario
¢ Acude a campo a verificar los domicilios Presuntamente Irregulares.
o Verifica los datos geoelectorales y del domicilio para codificar si son correctos o no.
o Realiza hasta dos visitas adicionales a los domicilios (con ausencia, informante
inadecuado o rechazo).
¢ Verifica el reconocimiento de los ciudadanos y su lugar de residencia.
¢ FEspecifica las causas de no residencia de los ciudadanos y solicita ¢l domicilio en
caso de cambios de domicilio y aquellos que nunca hayan vivido ahi.
e Recaba los datos de los informantes.
Validador
e Organiza la documentacién y materiales para el inicio v desarrollo de los trabajos.
Revisa que las Cédulas estén completas v correspondan a las secciones a trabajar.
Revisa el correcto llenado de las Cédulas y aplica los criterios de validacion.
Entrega al Supervisor de Campo las Cédulas de reconsulta.

Conforma los paquetes con las Cédulas para la verificacion de datos de domicilios
presuntamente irregulares.

Supervisor de Campo

Coordina y supervisa las actividades del personal a su cargo.

o Entrega a los Notificadores Domiciliarios las Cédulas a trabajar diariamente y los
acompafia para observar el llenado.
Supervisa la correcta aplicacion de los criterios de validacion.
Recaba los datos de los informantes, en caso de ser necesario.
Lleva el control de las Cédulas trabajadas y mantiene comunicacién con el Vocal
Distrital para reportar el avance y las incidencias.

N . Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Verificador de Campo

e Apoya en la organizacién, preparacion, desarrollo y supervision de los trabajos.
o Realiza las funciones de la estructura que no haya sido asignada al distrito, ya sea
fungiendo como Notificador Domiciliario, Validador y/o Supervisor de Campo.

Técnico de Actualizacién Cartografica
e Apoya en la ubicacion de los domicilios de calles sin nombres y sin nimeros, asi
como asentamientos irregulares,

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva
e Responsable de cumplir en tiempo y forma con la preparacién, desarrollo y

———~conclusion de los trabajos. —— — — — — — — 0—0—20—0o—

i (8

e Responsable de capacitar a la estructura operativa y efectuar las gestiones para el
pago de gastos de campo, sucldos, materiales y suministros que se requieran.

e Cumple el acuerdo de la Comision Nacional de Vigilancia respecto a la acreditacion
y sustitucion de las figuras espejo.

e Responsable de verificar que el llenado de los instrumentos de captacion sea
realizado correctamente

e Supervisar que se digitalice la documentaciéon recabada en campo y se integre
adecuadamente el expediente de cada ciudadano,
Supervisa el levantamiento de la informacién, atiende y reporta las incidencias.
Da seguimiento a las actividades de validacion.
Apoya y/o acompafia a los representantes de los drganos nacional o local de
vigilancia, que acudan al distrito a realizar actividades de supervision.

e Responsable del resguardo de la documentacién fuente y de su digitalizacion y envio
a la Vocalia del Registro Federal de FElectores en la Junta Local Ejecutiva
correspondiente.

Supervisor de Depuracion al Padrén (SDP)
e Organiza, distribuye y envia la documentacién a los distritos involucrados.
o Atiende o reporta las dudas sobre los procedimientos operativos.
o Integra y envia la documentacion a la Direccion de Depuracién y Verificacion en
Campo para su procesamiento.

Jefe de Oficina de Seguimiento y Analisis (JOSA)

e Recaba las acreditaciones en los plazos y tiempos establecidos en ¢l acuerdo
aprobado respecto a la acreditacion de las figuras espejo y genera los informes
correspondientes.

o Captura en el Portal de la Comision Nacional de Vigilancia las acreditaciones.

¢ Informa la asistencia a la capacitacién y al operativo campo de las figuras espejo.
Atiende a los acreditados de Partidos Politicos, que acudan a la entidad y/o distrito a
realizar actividades de supervision a los trabajos.

Procedimiento para el tratamiento de regisiros con
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Yocal del Registro Fedéral de Electores en la Junta Local Ejecutiva

o Cumple en tiempo y forma con la preparacién, desarrollo y conclusién de la
Verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares o falsos.

e (estiona y prevé la radicacion de los recursos presupuestales que se requieran,
Atiende y da seguimiento a problemas que retrasen la ejecucion de los trabajos.
Supervisa los trabajos y mantiene comunicacién con los Vocales Distritales para
monitorear el operativo de campo.

¢ Responsable del resguardo de la documentacion fuente y de que realice su
digitalizacién en las Vocalias del Registro Federal de Electores en las Juntas
Distritales Ejecutivas correspondientes, asi como de su envio a la Direccion de
Depuracion y Verificacidén en Campo en los tiempos y modalidades establecidas.
Supervisa el avance de los trabajos en campo e incidencias.

Da seguimiento al acuerdo respecto a la acreditacion y sustitucion de las figuras
€spejo.

e Las demas que se indiquen en el presente procedimiento.

Direccion de Depuracion y Verificacién en Campo

¢ Da seguimiento a las actividades de preparacion, ejecucion y conclusion de los
trabajos de la Verificacién de datos de domicilios presuntamente irregulares.

e Atiende y resuelve las dudas que se presenten durante los trabajos en campo sobre la
aplicacion de los procedimientos operativos.

e Realiza supervisiones a los distritos y entidades con alguna problematica.
e Integra los reportes de incidencias y avance.
e Las demds que se indiquen en el presente procedimiento.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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6.2. Notificacion domiciliaria

En concordancia con la Verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares, se
acudira al domicilio de registro y al inmediato anterior del dltimo tramite solicitado por el
ciudadano en cuestién, para que en eventos simultdneos sucesivos se realice el
levantamiento de la informacién en la Cédula de Verificacion correspondiente y entrega
de la Notificacion para aclaracién de datos de domicilio (vigente y anterior) (Anexos 10y
18), con objeto de invitar al ciudadano para que acuda a la oficina de la Vocalia del
Registro Federal de Electores cn la Junta Distrital Ejecutiva correspondiente, con el
proposito de aclarar por medio de una entrevista, la situacion respecto de:

f\\ Coordinacién de Operacion en Campo

e El domicilio proporcionado en el Gltimo tramite.

» Los documentos presentados al realizar el Gltimo trdmite,

6.2.1 Instrumentacién del Operativo

Los Vocales del Registro Federal de Electores de las Juntas Locales y Distritales
Ejecutivos, son los responsables de coordinar y supervisar los trabajos de campo y
gabinete en su ambito, implementar las acciones necesarias en caso de contratiempos o
riesgos para la realizacion de los trabajos y la seguridad del personal.

En Io posible, se realizarin hasta dos visitas adicionales a los domicilios de los
ciudadanos para realizar el requisitado de la Cédula de verificacion y entregar la
Notificacién para aclaracion de datos de domicilio con el objeto de invitar al cindadano
en cuestidn para que se presente en las oficinas de la Vocalia del Registro Federal de
Flectores en la Junta Distrital Fjecutiva que corresponda y proporcione informacién
respecto del domicilio indicado en su ultimo tramite.

La estructura encargada del levantamiento de la informacion, se integra por los
Notificadores Domiciliarios, Supervisores, Técnicos de Campo y, en su caso, alguna
figura adicional que designe el Vocal Distrital, dependiendo de la cantidad de
notificaciones a entregar, '

Las actividades de gabinete, asi como las entrevistas a los ciudadanos en cuestién que
acudan a la oficina de la Vocalia Distrital o, en su caso, ¢l levantamiento del Acta
Administrativa, serdn responsabilidad del Vocal Distrital, apoyado por el Jefe de Oficina
de Seguimiento y Analisis, y para la revisidn de la documentacién generada en campo, del
Validador, dependiendo del universo en estudio que le corresponda o, en su defecto, del
personal que considere para tal efecto.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
datos de Domicilio Irregulares
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60.2.2 Levantamiento de la informacion

La Notificacion para aclaracion de datos de domicilio se entregara en el domicilio
vigente y en el inmediato anterior al tramite solicitado por el ciudadano, con el propoésito
que acuda a la Vocalia Distrital y proporcione la informacion del domicilio de registro,
para lo cual se deberan aplicar las siguientes Lineas de Accion:

La Notificacion para aclaracion de datos de domicilio no aplica en DOMICILIO
VIGENTE cuando el ciudadano vive en el domicilio proporcionado; en ¢l caso de
DOMICILIO ANTERIOR aplica en todas las situaciones, ya sea mediante la entrega o
fijacién en un lugar visible.

Se acudird al domicilio anterior sefialado en la Notificacion para aclaracion de datos de
domicilio y si el ciudadano en cuestién se encuentra, sc le entregard v sc requisitara la
Cédula de Notificacion registrando fecha y hora de entrega, recabando nombre v firma de
quien recibe.

Si el ciudadano en cuestion no se encuentra presente en la vivienda al momento de la
visita se entregara a un residente de la vivienda el Citatorio para aclaracion de la
situacion registral (entendiendo por residente, cualquier persona que resida en el
domicilio, mayor dec 18 afos).

En el Citatorio se anotara el nombre de quien recibe, la fecha y hora en que se acudid, asi
como ¢l dia y hora en la cual se regresara al domicilio visitado.

En caso de rechazo, no encontrarse nadie en la vivienda o el residente en el domicilio no
sea mayor de 18 afios, se deberd fijar el Cifatorio en la puerta o en un lugar visible del
domicilio.

Si el domicilio corresponde a un lote baldio o una edificacién en construccion se fija el

Citatorio para aclaracion de la situacion regisiral en un lugar visible y se requisitara la
Cédula de Notificacion.

Si el ciudadano atiende el Citatorio se le entregard la Notificacion y se requisitard la
Cédula de Notificacion. En caso de que no se encuentre ¢l ciudadano en cuestion, se
entregard la Notificacion a un residente del domicilio especificando a quien se entregd y
su parentesco con el ciudadano en cuestion.

Si el ciudadano no estuvo presente en la hora v dia que se fijo el Citatorio, o sc nego a
recibir la Nofificacion o bien, el residente localizado en el domicilio se negd a recibirla, la
notificacion sera fijada en la puerta del domicilio y en los estrados de la Junta Distrital
Fjecutiva correspondiente, debiendo asentar dicha circunstancia en la Cédula de

Notificacion.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Cuando el domicilio no se localice, o los residentes del domicilio rehisen a que se pegue

la Notificacidn se registrara la situacién en la Cédula de Notificacién y se informara al
- Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva Distrital

correspondiente, para que se proceda a la publicacion en los estrados respectivos.

En el caso que el domicilio corresponda a un lote baldio o una edificacion en
construccion, el Visitador Domiciliario sefialara esta circunstancia en la Cédula de
notificacién y serd fijada en un lugar visible de dichos lugares y serd publicitado en los

- estrados de la Junta Distrital Ejecutiva correspondiente, lo cual se hard constar en una
Cédula de publicacion por estrados suscrita por los Vocales Ejecutivos con la asistencia

———del'Vocal del Registro Federalt de Eleetotes————————— —— —
Cuando se suspenda el operativo de campo, por causas supervenientes, se levantard un

- acta de suspensién en domicilio vigente y anterior, de lag actividades en campo (Anexos 2y
4), se registrara la situacion en la Cédula de Notificacién y el Vocal del Registro Federal
de Electores gestionard la publicacién en los estrados de la Junta Distrital Ejecutiva
correspondiente, lo cual se hard constar en una Cédula de publicacidn por estrados
susctita por el Vocal Ejecutivo y el Vocal del Registro Federal de Electores.

6.2.3 Supervision de la entrega de Notificaciones

Es fundamental que las actividades se¢ realicen conforme a los procedimientos
establecidos en el presente documento, por las implicaciones registrales y legales a las
que conlleve la sitnacion de los ciudadanos, por lo que el Vocal del Registro Federal de
Electores advertird de la situacion al personal encargado de esta actividad y estard al tanto
del desarrollo y cumplimiento de los trabajos.

Los Vocales del Registro Federal de Electores de las Juntas Locales y Distritales
Ejecutivas son los responsables de instrumentar los mecanismos para la supervision y
seguimiento a los trabajos en su &mbito de responsabilidad.

El Vocal Distrital y el Verificador de Campo apoyaran en caso de ser necesario en la
entrega de las notificaciones en las areas de dificil acceso, zonas con atrasos o con alguna
problematica. '

6.2.4 Revision de las Notificaciones

Previo a los trabajos de campo se corroborard que la cantidad de Notificaciones para
aclaracion de datos de domicilio sea correcta y coincida con su respectiva Cédula de
Notificacion a fin de reportar los faltantes y solicitar su reimpresion.

1L

[
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Una vez que las notificaciones sean entregadas, se revisara la informacion contenida en
las Cédulas de Notificacion, adicionalmente se habra de registrar la fecha en que se
cumplen los dias sefialados para que el ciudadano en cuestion acuda a realizar su
entrevista en la Vocalia del Registro Federal de Electores de la respectiva Junta Distrital
Ejecutiva.

Se observard que las notificaciones, cumplan con los criterios de llenado.

6.2.5 Seguimiento y control operativo

Para conocer con oportunidad los avances en la captacion de informacién o las
incidencias que se presenten durante el operativo de campo, se desarrollara el Sistema de
domicilios presuntamente irregulares o falsos, el cual estd desarrollado en un ambiente
web y tendrd conexién a un servidor central, posibilitando a los usuarios su empleo, a
través de la Red-IFE, es una herramienta que puede ser utilizada tanto por personal de
Oficinas Centrales, como de las Vocalias Locales y Distritales del Registro Federal de
Electores.

Las funcidnalidades generales del Sistema permitiran llevar el control de la informacién,
ser auxiliar en la validacion de los instrumentos de captacién, ofreciendo al usuario las
herramientas necesarias para la captura de la informacion, asi mismo permitird realizar
los siguientes reportes:

* Reporte de Inicio, para informar si iniciaron o no los trabajos en campo, si hubo
inasistencias de personal, incidencias, dudas o errores en el llenado de los
instrumentos de captacidn. '

o Reportes de avance por Distrito, pcrmite conocer la cantidad de notificaciones
entregadas y detectar oportunamente retrasos a nivel distrito electoral.

¢ Informe de incidencias, concentra los problemas que retrasen, impidan el
levantamiento o afecten la integridad del personal.

¢ Robos o extravios, en caso de extravio de alguna documentacion con informacién
de padron se levantard un Acta Administrativa y un “Informe Pormenorizado” y por
oficio, se informara al Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local
Ejecutiva, quien lo hara llegar a la Direccion de Depuracién y Verificacién en
Campo para que realice las acciones conducentes y turne el caso a la Secretaria
Técnica Normativa, de conformidad con el procedimiento establecido.

El envio de los reportes se realizard por correo electronico.

La Direccion de Depuracion y Verificacién en Campo es la responsable de la integracion
de los informes y reportes de incidencias que envien las entidades, asi como la resolucién
de dudas, consultas o problemas del levantamiento; revisara la situacion, consultara,
informara la respuesta e integrard un reporte. De acuerdo a la gravedad de los casos
presentados, la Coordinacion de Operacion en Campo resolverd la situacion y presentara
un informe al 6rgano de vigilancia nacional.

datos de Domicilio Trregulares
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6.3. Entrevista con el ciudadano

En términos de la normatividad vigente, se procedera a realizar la entrevista personalizada
con el ciudadano e invitarlo para que acuda a la oficina de la Vocalia del Registro Federal
de Electores de la Junta Distrital Ejecutiva, con el propdsito que el ciudadano interesado
tenga ta oportunidad de aclarar ¢l domicilio proporcionado a la autoridad electoral y que
dicha autoridad, a su vez, tenga la oportunidad de aclarar e inclusive revocar el
pronunciamiento inicial, y restablecer los derechos politico electorales del ciudadano.

6.3.1 Requisitado del Cuestionario para aclaracién de la situacion del domicilio o

{

del Acta Administrativa.

Ios ciudadanos notificados contaran con los dias habiles que se sefialen en la Nofificacion
pura aclurucion de dutos de domicilio para acudir a la oficina de la Vocalia Distrital a la
que fueron convocados para presentarse y aclarar la situacion del domicilio que
proporcionaron al momento de realizar su trdmite o, en su caso, de los medios de
identificacién. En el caso de observaciones a la Lista Nominal de Electores, dado que se
actiia sumariamente, sera de 24 horas, contadas a partir de lo sefialado en la notificacién
correspondiente. En cualquier otro caso, serd de tres dias habiles, contados a partir del dia
siguiente al que se efectud la notificacion.

Si el ciudadano en cuestion atiende la Notificacion y se presenta, el Vocal Distrital del
RFE, procedera a realizar la entrevista, para ello utilizara el Cuestionario para aclaracion
de la Situacion del domicilio (dnexos 13 y 21), solicitando los datos del domicilio en el que
reside, la sustentacién de la residencia, acreditacién del domicilio proporcionado al
Instituto y requisite su nombre y firma; asimismo, se fotocopiard la documentacion que
presente el ciudadano en cuestién, la cual se adjuntard al Cuestionario para la
conformacion del expediente.

Durante la realizacion de la entrevista, el funcionario del Registro Federal de Electores
debe hacer constar en ¢l Cuestionario claramente el domicilio en el que vive el ciudadano
en cuestion, asi como el motivo por el que proporciond el domicilio del Gltimo tramite,
para ello sc auxiliard de los datos que aparecen registrados en el SIRFE consultas y en la
Cédula de verificacion, en la cual consta la fotografia, clave de elector, domicilio y datos
del tramite realizado.

Es importante hacer preguntas adicionales en caso de detectar inconsistencias o tener una
duda razonable, con objeto de esclarecer el relato en la indagatoria. En todo momento el
funcionario que realice la entrevista tendrd un trato cordial para el ciudadano, observando
una conducta institucional apegada a los principios rectores del propio Instituto.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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6.3.2 Publicacion en estrados.

Los Vocales Ejecutivo y del Registro Federal de Electores procederan a publicar mediante
estrados, en el caso de observaciones a la Lista Nominal de Electores, por su caracter
sumario, durante 48 horas, en cualquier otro caso, de dos a cinco dias habiles, aquelios
registros ciudadanos en los cuales no se entregd la Notificacion al ciudadano en cuestion o
a un informante familiar, para lo cual se elaborara la Cédula de publicacion en estrados
(Anexos 16 y 24) y la respectiva Acta de colocacion en estrados (Anexos 15 y 23) del domicilio
vigente o anterior, seglin sea el caso.

Dado que la publicacion por estrados debe constar por escrito en documento impreso,
sefialar la autoridad que lo emite, estar fundado, motivado y expresar la resolucién, objeto
0 proposito de que se trate, asi como ostentar la firma del funcionario competente y, en su
caso, ¢l nombre o nombres de las personas a las que vaya dirigido; se elaborara la
correspondiente Cédula.

Al concluir los dias de exhibicion sefialados, se levantard un Acta de exhibicion en
estrados (Anexos 17y 25) en el cual se hace constar el periodo de exhibicidn, las incidencias
que pudieron haberse presentado y los funcionarios que participaron en el acto.

¢ Ciudadanos que viven en el domicilio VIGENTE que cumplen los criterios
NO establecidos (domicilio localizado, ciudadano reconocido y vive)
requieren
Publicacion
en estrados

* Notificaciones en domicilio anterior o vigente que fueron recibidas por el
ciudadano en cuestion u algin informante familiar.

¢ Ciudadanos fallecidos

e Las Notificaciones no entregadas por negativa de recibirla o firmar por
parte del cindadano en cuestion o informante familiar.

¢ La Notificacion se entregd a una persona sin parentesco con el ciudadano
en cuestion,

SI
requieren | ® La notificacion no fue entregada por alguna causa: domicilio no localizado,
Publicacion rechazo, ciudadanos no reconocidos, ciudadanos que no viven, uso distinto
en estrados a vivienda, lote baldfo, cambio de domicilio, etc.

o Siempre que la Cédula de Notificacion tenga marcada alguna opcioén de no
entrega,

» En caso de suspension del operativo
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6.3.3 Requisitado del Acta Administrativa por ausencia del ciudadano requerido
para la aclaracion de sus datos del domicilio vigente (domicilios vigente y anterior)

Al concluir el plazo sefialado a partir de la fecha de entrega de la Notificacidn para
aclaracion de datos del domicilio, si el ciudadano en cuestiéon no atendi6é la misma, el
Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva con apoyo del Jefe
de Oficina de Seguimiento y Analisis procederd a levantar el Acta Administrativa por
ausencia del ciudadano requerido para la aclaracion de sus datos del domicilio vigente
(domicilios vigente y anterior) (dnexes 14 y 22) haciendo constar los hechos y firmando
como testigos.

_ 6.3.4 Clasificacion de la documentacién

Concluido ¢l periodo de entrega de notificaciones, entrevistas y publicacién en estrados,
se procede a conformar el expediente de los ciudadanos que se integrard de la siguiente

manera;
o Cédula de Verlficacion
. . eys s K , Citatori

Registros con datos de Domicilios| NZ{T;E CC ;;%ncmo "’ _
Presuntamente Irregulares o sin o Cédula de Notificacién
respuesta s Acta circunsianciada
Cuando el ciudadano no aclare y/o| ¢ Céduladepublicacion
acredite su domicilio *  detade colocacidn

o Acta de exhibicion

s Acta administrativa
Registros con domicilios Regulares o Cédula de Verificacidn
{Domicilio Vigente)
Cuando el ciudadano resida en el
domicilio.

s Cédula de Verificacion

e Engsu caso, Citatorio

. cacio
Registros con Domicilios Regulares . gﬁﬁﬁaadi }}:fory‘icacién
Cuando el ciudadano aclare y acredite : ’éz,;‘,’u';:;:’;igzgign
su domicilio e Acta de colocacidn

o Acta de exhibicidn

o Cuestionario para aclaracion

Se ordenan los expedientes conforme al folio de las nofificaciones de menor a mayor,
separados en dos paquetes (Registros con Domicilios Presuntamente Irregulares y
Registros con Domicilios Regulares) los cuales se entregaran a la Vocalia Local un dia
despuéds del término de la aclaracién ciudadana para ser enviados a la Direccion de
Depuracién y Verificacién en Campo.

P — ] ; :
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6.3.5 Actividades especificas por figura operativa

Descripcion de las principales actividades de las figuras participantes.

Notificador Domiciliario —Verificador de Campo

Revisa que las nofificaciones y Cédulas de Notificacion estén completas y
correspondan a las secciones del distrito.

Acude a los domicilios de los ciudadanos a notificar hasta en dos ocasiones
adicionales.

Si encuentra al ciudadano en cuestion entrega la Notificacion para aclaracion de
datos del domicilio y requisita la Cédula de Notificacion.

Si no encuentra al ciudadano en cuestién por alguna causa coloca en lugar visible
del domicilio el Citatorio para aclaracién de la situacion regisiral.

En cualquier situacion que se presente sobre la entrega o fijacién de la Notificacion,
se debera dejar constancia en la Cédula de Notificacion.

Si el domicilio corresponde a un lote baldio o no se localiza, requisita la Cédula de
Notificacion.

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva

Responsable de cumplir en tiempo y forma con las actividades de preparacién,
desarrollo y conclusion de los trabajos de notificacién y aclaraciéon en su distrito
clectoral.

Instrumentar los mecanismos para la supervision y seguimiento a la entrega de la
Notificacion para aclaracion de datos del domicilio.

Atiende y reporta con oportunidad las incidencias que ocurran durante el desarrollo
de los trabajos.

Elabora o revisa y envia a la Vocalia Local los reportes de inicio y avance.

Aplica las entrevistas a los ciudadanos en cuestion que acudan a la oficina de la
Vocalia Distrital o en su caso, levantar el Acta Administrativa.

Apoya a los acreditados de 1la CNV que supervisen su distrito.

Supervisa y digitaliza la integracion de los expedientes ciudadanos y los envia a la
Vocalia Local.

Publicita en los estrados de la Junta Distrital la Nofificacién para aclaracion de
datos del domicilio de ciudadanos con domicilios no localizados y en aquellos que
los residentes rechazaron se colocard en un lugar visible lo cual se hara constar en
una Cédula de publicacion.

ﬁ Coordinacién de Operacién en Campo Procedimiento para el tratamiento de registros con 49
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Jefe de Oficina de Seguimiento y Anilisis (JOSA)

» Apoya en las actividades que le asigne el Vocal Distrital para el cumplimiento de los
trabajos. |

e Apoya en la atencién de los acreditados de Partidos Politicos, que acudan a la
entidad y/o distrito a realizar actividades de supervision del operativo y genera los
informes de asistencia y sus observaciones.

e Apovya en el levantamiento del Acta Administrativa,

e FEn su caso, apoya en la infegracién de los paquetes con los expedientes de los
registros con Domicilios Presuntamente Irregulares y Registros con Domicilios
Regulares.

Jefe de Oficina de Depuracion al Padrén (JODP)

e Organiza y distribuye la documentacion a los distritos participantes en los trabajos.

o Integra y envia a la Direccion de Depuracion y Verificacion en Campo los informes
de inicio, avance e incidencias.

e Atiende o reporta las dudas sobre los procedimientos operativos ¢ integra y envia la
documentacion a la DDVC.,

Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Local Ejecutiva

e Cumple en tiempo y forma con las actividades preparacion, desarrollo y conclusion
de los trabajos de notificacion y aclaracién en su entidad Federativa.

e Tifectiia las gestiones para el pago de gastos de campo y materiales necesarios.

e Supervisa y da seguimiento el desarrollo de los trabajos principalmente en distritos
complejos o con problemas.

e Mantiene comunicacién permanente con los Vocales Distritales ¢ informa a la
DDVC el desarrollo de los trabajos en campo vy las incidencias.

s Atiende las observaciones al desarrollo de los trabajos por parte de la CLV y los
acreditados de Partidos Politicos a nivel nacional.

Direccion de Depuracion y Verificacion en Campo

e Da seguimiento a las actividades de preparacion, ejecucion y conclusion de los
trabajos.

e Atiende y resuelve las dudas que se presenten durante los trabajos en campo sobre la
aplicacion de los procedimientos operativos.

e Realiza supervisiones a los distritos y entidades con problemas,

e Realiza el analisis registral para determinar a los ciudadanos con domicilios
presuntamente irregulares e integrar adecuadamente los expedientes para sy envio a
la Secretaria Técnica Normativa.

e Integra y resguarda los expedientes digitales de cindadanos.

e Integra reportes de incidencias y avance.

e Las demads que se indiquen en el presente procedimiento.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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6.4 Revision de medios de identificacién para obtener la Credencial
para Votar

Como un elemento adicional para la verificacion en campo de los domicilios con datos
presuntamente irregulares, se realiza la revisién de los medios de identificacion que
presento el ciudadano en €l Médulo de Atencidon Ciudadana, y que, en apego al articulo
180, parrafos 2 y 4 del Coddigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales
(COFIPE), la Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores tiene, a partir del 6 de
julio de 2009, copia digitalizada de los medios de identificacién presentados en madulo.

En el presente apartado se describen caracteristicas de la Cédula de andlisis de los medios
de identificacion para obtener la Credencial para Votar con Fotografia® en sus
diferentes apartados, asi como la informacién que se registra al momento que se estd
realizando el anélisis.

Como indicaciones generales de requisitado de la mencionada Cédula se consideran las
siguientes:

» La informacién se registra con letras mayuscula sin caracteres especiales
(#,$,%,&,/, etcétera).
e Serequisita la informacién en los espacios destinados para ello.

o Durante el analisis, se revisa de manera cuidadosa cada uno de los medios de
identificacion,

¢ En todo momento se debera valorar si el medio de identificacidn revisado se apega
a la normatividad sefialada por la Comisién Nacional de Vigilancia que, en su
momento, se encuentre vigente. (Acuerdo 1-257: 28/07/2011)

6.4.1 Generacion de base de dates y de archivos digitalizados de los medios de
identificacion.

De los registros considerados en la Verificacion de datos de domicilios presuntamente
irregulares, se contara con la base de datos que contenga la siguiente informacidn:

DATO J DESCRIPCION
Informacién de control

Fecha de revision Dia y mes en que se realizd la revisidén de los documentos
Nimero Nuamero de control asignado a cada registro del universo de estudio,
. Namero de oficio mediante el que se solicita la Verificacion de datos
Referencia s )
de Domicilios Presuntamente lrregulares.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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6. Verificacion en campo y Aclaracion
ciudadana del domicilio proporcionado

DATO |

DESCRIPCION

Datos del registro del ciudadano

Nombre

Nombre o nombres, apellido paterno y apellido materno del ciudadano.

Clave de elector

Alfa clave de 18 digitos

FUAR

Numero de Formato Unico de Actualizacion y Recibo del tramite del
ciudadano.

Tipo de ltimo trémite

Tramite realizado por el ciudadano correspondiente al registro a
verificar

Fecha de Gltimo tramite

Fecha en que sc realizé el tramite.

MAC

Nimero del médulo de Atencion Ciudadana en que se efectud el
trémite.

Informacion geoelectoral

Clave de la entidad donde se ubica el domicilio proporcionado por el

Entidad ciudadano,
. Clave del distrito electoral donde se ubica el domicilio proporcionado
Distrito .
por ¢l ciudadano.
. Clave de la seccidén electoral en la que se ubica el domicilio
Seccién . .
proporcionado por ¢l ciudadano.
Localidad Claye de la localidad en la que se ubica el domicilio proporcionado por
el ciudadano.
Clave de la manzana electoral en la que se ubica el domicilio
Manzana

proporcionado por el ciudadano.

DPatos del domicilio

Calle

Nombre de 1a calle en la que se ubica el domicilio proporcionado por
el ciudadano.

Numero exterior

Numero exterior correspondiente al ‘domicilio proporcionado por el
ciudadano.

Numero interior

NUmero al interior de predio correspondiente al domicilio
proporcionado por el ciudadano,

Colonia

Nombre de la colonia (zona urbana) o localidad (zona rural) en la que
se ubica el domicilio proporcionado por el ciudadano

Adicionalmente, se requieren los archivos de los tres documentos digitalizados
presentados por el ciudadano, para la realizacion del tramite ante el Modulo de Atencién
Ciudadana del Instituto Federal Electoral.

Coordinacién de Operacién en Campo
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6.4.2. Anilisis de los medios de identificacién para obtener la Credencial para
Votar.

La revisién de los medios de identificacidén se realizara en la Vocalia del Registro Federal
de Electores en la Junta Local Ejecutiva, para lo cual se debe verificar la informacién
contenida en cada uno de ellos; para posteriormente, capturar el resultado. Esto de
acuerdo a lo que se describe a continuacion:

Medio de Identificacion®’,

Se consideran como medios de identidad aquellos documentos que permiten conocer la
informacion y el conjunto de caracteres que diferencian a un ciudadano del resto de los
mexicanos mayores de 18 afios. Por ello, deben proporcionar informacién bésica de sus
titulares, tales como nombre completo, fecha, lugar de nacimiento, nacionalidad y sexo.

Por lo que corresponde a este tipo de identificacién se debe revisar lo siguiente:

* Que la imagen sea de un documento original y el nombre corresponda al ciudadano
en cuestion.

* Que el tipo de medio de identificaciéon sea uno de los autorizados (Acta de
nacimiento, Carta de naturalizacion o Certificado de Nacionalidad Mexicana)

e Que contenga numero o folio.
Verificar la correspondencia del nombre o nombres, apellido paterno y apellido
materno.,

Documento con fotografiazs.

Los documentos de identificacién con fotografia incluyen informacion sobre la identidad
fisica de su portador, al tener una imagen de su rostro y la impresion de alguna de sus
huellas dactilares; incluso cuentan con la firma del ciudadano, ya sea de forma autdgrafa
o digitalizada. Para la validacion de este documento se debe considerar lo siguiente:

e Verificar que el archivo presente la imagen de un documento original y el nombre
corresponda al ciudadano en cuestion,

e Esté en la lista de fos documentos validos.

¢ Contenga fotografia, salvo que sea una testimonial.
Que la vigencia del documento no esté vencida, o bien, que la fecha de expedicidn
sea menor a diez afios,

o Comprobar la correspondencia del nombre o nombres, apellido paterno y apellido
materno del ciudadano.

e Numero o folio del documento.
Institucion que lo expide.

u Medio de identificacion [digitalizado], ANEXO 7.
= Medio de identificacidn con fotografla [diglializado], ANEXO 8,
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Comprobante de domicilio™.

En cuanto a los comprobantes de domicilio, éstos son documentos que demuestran la
existencia de una direccién registrada por alguna institucién, instancia o persona fisica.
Estos documentos, principalmente recibos de pago de servicios o impuestos, pueden estar
a nombre del ciudadano que solicita un tramite o de algin familiar cercano, aunque puede
darse ¢l caso de que lleguen a nombre de una persona sin parentesco, como ocurre en el
caso de los ciudadanos que rentan una vivienda con algunos servicios incluidos.

Ia revisién de este documento debe considerar lo que se describe a continuacidn:

Que el documento esté contemplado en la lista de los documentos validos.

o Quela imagen del archivo correspondaaun documento original —
Presente una fecha de expedicion o de vencimiento no mayor de seis meses.

Que presente niimero de factura o folio.

Que contenga la institucion o razon social que expide el documento.

Que los datos del domicilio captados en el FUAR correspondan con el domicilio
del comprobante. '

Cabe sefialar que, dicha revision involucra la exhaustiva consideracion de
coincidencia entre los datos de domicilio sefialado en el comprobante presentado y
la inscripcién de dichos datos mediante SIIRFE-MAC, que con las diversas
nomenclaturas utilizadas por los entes generadores de los comprobantes y la
establecida en este sisterna informatico, propicia variaciones minimas en los datos
que aunque registralmente no genera discrepancia, juridicamente pareciera hacerlo.

En el supuesto de no existencia de correspondencia entre ambas informaciones, se
debera solicitar, utilizando los canales institucionales, al Vocal del Registro
Federal de Electores del Distrito Electoral correspondiente al Médulo de Atencion
Ciudadana que gener6 el tramite, informe el motivo, razén o circunstancia de la no
coincidencia en el domicilio asentado en la Cédula de Verificacion de Registros
con Datos de Domicilio Presuntamente Irregulares y el contenido del comprobante
de domicilio que el ciudadano exhibi6 al solicitar la Credencial para Votar con
Fotografia.

6.4.3. Revision de captura de los resultados.

Para verificar el registro del resultado de la revision; y, el apego a los criterios de revision
de los medios de identificacién se deberd realizar la revision de la captura, la cual podra
efectuarse mediante una seleccidn aleatoria de registros, o bien, a la totalidad de ellos,
dependiendo del tamafio del universo y de los tiempos programados para la actividad.

26 Comprobanie de domicilio [digitalizado], ANEXO 9.
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6.4.4. Generacion de las Cédulas de Andlisis de los medios de identificacion para
obtener la Credencial para Votar

Con el propédsito de presentar el resultado de la revision de los medios de identificacién
de cada registro sec habra de generar la Céduia de andlisis de los medios de identificacion
para obtener la Credencial para Votar con Fotografia, misma que posteriormente se
integrard al expediente de cada ciudadano. La Cédula se divide en cinco apartados:

L. Datos generales del ciudadano.

Contiene la siguiente informacién:

DATO CONCEPTO

Nuamero Clave tnica de control.

Referencia Numero de Oficio que dio origen al ejercicio de Verificacion.
DATO CONCEPTO

Nombre completo | Nombre o nombres, apellido paterno y apellido materno del ciudadano.

Clave de elector Alfa clave de 18 digitos.

FUAR Numero de Formato Unico de Actualizacién y Recibo del tramite del ciudadano.

i i Tipo de tramite realizado por ¢l ciudadano y correspondiente al registro en
Tipo de tramite

analisis.

Fecha de trémite | Informacién de dia mes y afio en que se realizé la solicitud del tramite.

MAC Clave del Madulo de Atencidén Ciudadana.

I1. Datos del domicilio.

El siguiente apartado contiene los datos de identificacion geoelectoral v del domicilio,
correspondientes al tramite del ciudadano.

DATO | CONCEPTO
Identificacion Geoelectoral
Entidad Clave numérica de la entidad con dos digitos.
Distrito Clave mamérica del Idistrito con dos digitos.
Municipio Clave numérica del municipio con tres digitos.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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DATO CONCEPTO

Seccidn Clave numérica de la seccién electoral de cuatro digitos.

Localidad Clave numérica de cuatro digitos de la localidad.

Manzana Clave numérica de la manzana de 1 a N digitos.

Informacion del domicilio

Calle Nombre de la calle (zona urbana) o localidad (zona no urbana).

Nimero cxterior | Namcro, letra, lote o la abreviatura S/N.

Numero interior Ntmero, letra, la abreviatura S/N o un guién (-)

Colonia Nombre de Ia colonia en zona urbana o de 1a localidad en zona no urbana.

En los apartados III. Medio de identificacién, IV. Medio de identificacion con
fotografia y V. comprobante de domicilio debera aparecer el resultado de la revision de
cada documento bajo el siguiente orden:

DATO CONCEPTO

Tipo En este espacio se deberd anotar el tipo de medio de identificacion de acuerdo
al catdlogo de medios vilidos.

Numero Espacio considerado para ¢l folio 0 nimero del documento.
En este campo aparceera la inscripeién que sefiale que el documento cumple

Resultado con las condiciones especificadas en los acuerdos de CNV o si presenta alguna
situacién que requiera del anilisis juridico.

Eépeciﬁque Espacio disefiado para las aclaraciones que se consideren pertinentes.

Las Cédulas de andlisis de los medios de identificacién para obtener la Credencial para
Votar con Fotografia, debidamente requisitadas y con firmas autégrafas, seran escaneadas
y depositados los archivos pdf correspondientes en el Servidor de Verificacion.

' De igual manera, los documentos originales seran remitidos a la Direccién de Depuracion
y Verificacion en Campo para su integracion al expediente respectivo.

La Secretaria Técnica Normativa revisard los casos considerados por la Direccién de
Depuracién y Verificacion en Campo como presuntamente irregulares, de los cuales
emitird una [Opinidn] Cédula de andlisis juridico de los medios de identificacion y
comprobante de domicilio™ | que sera integrada al expediente de cada ciudadano.

7 [Opinidn] Cédula de Andlisis juridico de los medios de identificacidn y comprobante de domicilio, ANEXO 29.

Procedimiento para el tratamiento de registros con

{\ Coordinacién de Operacién en Campo datos de Domicilio Trregulares

L'}




)

IFE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL 7. Analisis e integracion de la informacién

7.1 Anailisis en gabinete de los registros detectados con domicilios
presuntamente irregulares

Producto de los trabajos de campo realizados por las Vocalias del Registro Federal de
Electores en Juntas Local y Distritales Ejecutivas, en la Direccién de Depuracion y
Verificacion en Campo se procedera a realizar el analisis de los registros involucrados en
gabinete, con el propésito de determinar la sitvacién registral de los registros.
involucrados. '

Asimismo, producto de este anilisis, se aportaran elementos objetivos para analisis
posteriores. -

El desarrollo de esta revision contempla la integracion de la Cédula para el andlisis de
registros con domicilio Presuntamente Irregular y Medios de Identificacion.

7.1.1 Captura y procesamiento de la informacion levantada en campo

La etapa de captura dentro del procedimiento operativo significa transcribir fielmente los
datos obtenidos del operativo de campo a través del instrumento de captacién a un
formato digital, para que la informacion pueda ser utilizada para su andlisis.

7.1.1.1 Diseiio de la pantalla de captura

La Direccion de Estadistica desarrollard el sistema de captura con base en los
instrumentos de captaciéon denominados Cédulas para la verificacion de datos de
domicilios presuntamente irregulares en domicilios vigente y anterior (dnexos 1y 3).

El sistema de captura constard de seis aplicaciones informaticas, tres para las Cédulas
levantadas en el domicilio actual y tres para las Cédulas levantadas en el domicilio

“anterior, cuatro de las aplicaciones (dos para cada cédula) se disefiaran conforme a las

preguntas y pases del instrumento de captacion, estableciendo las secuencias 16gicas de
respuestas, con lo que se definirdn los criterios para la programacién del sistema de
captura y dos aplicaciones no contaran con restricciones.

7.1.1.2 Estrategia de operacién

La captura consta de cuatro etapas:
. Recepcion
. Primera captura
) Segunda captura
e  Confronta de documentacion y base de datos (punteo)

Estas actividades estaran a cargo de personal de la Direccidn de Estadistica, Supervisores
de captura y Capturistas, contratados especificamente para estos trabajos.

Procedimiento para el fratamiento de registros con
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a) Recepcion
Durante el levantamiento de la informacion en campo, y de acuerdo a las fechas
establecidas en el cronograma de actividades, se recibirdn en el edificio de Quantum en la
Direccion de Estadistica las cédulas que se vayan liberando en campo y ya puedan ser
capturadas,

La recepcién de estas Cédulas se hard por medio de un lector de codigo de barras,
verificando que legue la informacion de todos los ciudadanos seleccionados, de acuerdo
al nimero consecutivo asignado para cada Cédula, asegurando asi que todas ingresen al
area de captura.

—— B caso de quo cxistieran Cédulas faltantes se le-informara-a-la Direecion de Depuracion

y Verificacién en Campo, a fin de que se indague o, en su caso, se clabore el reporte de la
causa por la que no se trabajé dicha informacidn.

b) Primera captura

Esta actividad consistira en la trascripcién de la informacién obtenida en campo a través
de la Cédula a una base de datos en archivo digital.

En principio, el sistema de captura s6lo permitird ingresar informacion que responda a las
secuencias légicas de respuesta programadas, esta trascripcién se hard apegandose
estrictamente a lo plasmado en el instrumento de captacién, sélo se harn clarificaciones
por parte del personal de la Direccién de Estadistica en los siguicntes casos:

Cuando exista dificultad para distinguir los nombres de:

localidad

calles

ntmero exterior o interior

colonia

nombres de personas

cuando se especifica otro uso del suelo

o 5 & ¢ & o

En caso de que alguno de los apartados anteriores tenga anotado un mimero que no sca
legible se asignaré el caricter 9. No especificado en cada uno de los espacios que se
requieran.

De forma alterna, cuando el Henado de la Cédula no tenga una secuencia de respuestas
l6gica, el supervisor de captura constatard la situacion y deberd canalizar la Cédula para
que sea capturada en la pantalla que no tiene restricciones para la captura.
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¢) Segunda captura

El sistema tendrd los mismos criterios que la primera captura, con la caracteristica
adicional que, al mismo tiempo que se ingresa la informacién el sistema lo compara con
los datos almacenados en la primera captura.

En caso de diferencias, ¢l sistcma solicitard que se corrobore la informacién o que se
acepte el cambio del dato.

d) Confronta de documentacion y base de datos (punteo)

Se corroborard que todas las Cédulas hayan sido capturadas y se imprimira la base de
datos correspondiente a la segunda captura y se revisard que cada registro corresponda a
las Cédulas recibidas, adicionalmente en esta revision se llevard un control de aquellas
Cédulas en donde se tuvo que hacer una clarificacion por parte del personal de la
Direccion de Estadistica.

Conforme el operativo de campo vaya liberando informacion, esta debera ser enviada a la
Direccion de Estadistica en el edificio de Quantum, que sera la sede de captura.

7.1.1.3 Actividades especificas por figura operativa

Para esta etapa se contard con la siguiente estructura:
» Responsable de recepcion
o Capturistas
¢ Supcrvisores de Captura
e Coordinador de Captura

Las actividades que realizara cada figura son las siguientes:

Responsable de recepeion

e Se encarga de recibir la informacién de campo y registra la documentacion recibida,
una vez hecha la recepcion deberd fotocopiar a cada una de las Cédulas para
enviarlas al arca de captura.

» Al realizar la recepcidn revisard que los documentos no contengan alguna tachadura
o enmendadura, de ser asi, sacard fotocopia al documento, lo enviara al drea de
captura y elaborard un informe para la Direccidon de Depuracion y Verificacién en
Campo informando la situacidn, para que esta area determine si la informacion debe
de reconsultarse en una nueva Cédula.

o Debe llevar un control diario de los documentos recibidos ¢ ingresados al area de
captura y, en su caso, de los documentos que por alguna razém pudieran ser
reconsultados.

Procedimiento para el fratamiento de registros con
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Capturista

o Se encarga de transcribir la informacién de los documentos a la base de datos
informatica, a través del sistema de captura.

e FEn caso de que no pueda distinguir lo escrito en una Cédula debera solicitar la ayuda
del Supervisor para clarificar la informacién ya que no estd autorizado para
modificar los datos anotados en la Cédula.

e Fn caso de que el sistema de captura no admita la informacion de una Cédula
informar4 al supervisor, para que sea capturada en la pantalla sin restricciones.

Supervisor de Captura
e Es responsable de asignar las cargas de trabajo a los capturistas y las claves de

ACCESO.
» Es responsable, en primera instancia, de clarificar la informacién de los documentos
en donde el capturista no pueda definir lo que dice y, en caso que el documento no
pueda ser capturado, deberd de enviarlo a la pantalla sin restricciones; asimismo,
debera conocer la secuencia de respuestas vélidas,
o En caso de no poder clarificar la informacién o de no estar seguro de una secuencia
de respuesta, debe acudir al Coordinador de captura para definir la situacién.

Coordinador de Captura

e Es responsable de la recepcion, captura y procesamiento de la informacion recabada
en campo,

e Verificard que se envie a la Direccion de Depuracién y Verificacion en Campo
aquellos casos por recuperar, asi como las Cédulas faltantes.

o Se encargard de que el equipo de computo para la captura esté funcionando y de no
ser asi, que éste sea reportado al area de Soporte Técnico.

o Es responsable de definir la clarificacion de la informacidn de captura.

e Coordinard y capacitard a los Supervisores de Captura y al Responsable de
recepcion en sus actividades.

e [Es responsable de realizar los respaldos diarios de la informacién.

7.1.2 TIntegracion de la Cédula para el andlisis de registros con domicilio
Presuntamente Irregular y Medios de Identificacion

Para la generacién de la Cédula para el andlisis de registros con domicilio Presuntamente
Irregular y Medios de Identificacion (Anexo 5) se revisara la informacion recabada tanto en
la visita domiciliaria (domicilio actual y anterior) y notificacién, como en lo relativo a
entrevistas y exhibicion por estrados, en los pasos siguientes:

e  Recepcion de documentacion.

e  Organizacidn y registro
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Revisién de documentacion
Validacion

Captura de informacioén
Resolucion de inconsistencias
Sustanciacién

Conformacion de expedientes

Digitalizacion de documentacion validada

Elaboracion de cédulas de andlisis registral

De conformidad con los resultados del reconocimiento de ciudadanos en el domicilio
actual y condicion de reconocimiento y residencia en domicilio anterior, s¢ determina la
presuncion de irregularidad de los registros, como lo ilustra el siguiente cuadro:

Tratamiento de Registros con Datos de Domicilio Irregulares
Reconocimiento de los ciudadanos en el domicilio actual y tipo de predio segin condicién de
reconocimiento y residencia en domicilio anterior.

Ciudadanos reconocidos en

domicilio anterior

No reconocidos en

Total Domicilio domicilio anterior, no
no hubo informants o se
Domicilio actual: reconpcimiento ¥ tipo de predic Si vivel No vive | localizado suspendis el operative
Total 100 63 19 7 11
Reconocidos (*) 23 7 11 2 3
Reconocidos vy el domicilio de registro es una vivienda
o 13 5 ¥ i o
habitada
Reconovcidos, domicilio de registro es vivienda
N . ; . 2 1 1 i} 0
habitada ¥ se entrevistd al cludadano en cuestidn
Recotiocidos, domicilio de registro es vivienda 3 5 1 0 0
habitada y se entrevistd a residentes del domicilio
Reconocides, domicilio de registro es vivienda
. s et ; & 2 5 1 0
habitada v se entrevistd a vecinos
Reconocidos y el domicilio de registro es un predio no
. 8 2 3 1 2
habitado
Reconogidos poro ne se especifica @l tipe de predio 2 0 1 Q 1
No reconocidos 56 8 5 3
No reconocidos y el domicilio de registro es una vivienda
; ¥ e 34 19 6 2 7
habitada
MNo reconocidos, domicilio de regisiro es vivienda 28 16 5 1 s
habitada y se entrevistd a residentes del domicilio
Mo reconocidos, domicilio de registro cs vivienda
. - . 6 3 1 1 1
habitada ¥ la entrevista fue con vecinos
No reconocidos ¥ ¢l domicilic de registro cs un predio no 3 5 o 1
habitade
Mo reconocidos y no se especitfica el tipo de predio 2 1 1 0 ]
No reconocidos y cl domicilio no se localizé 4 4 0 o Q
MNo reconocides por suspensién del operativo de campe )
| . 34 30 1 2 1
por causas supervenicntes

(*) La presuneidén en la determinacion de domicilio irregular, no aplica en DOMICILIO

VIGENTE cuando el ciudadano vive en el domicilio proporcionado.

Coordinacién de Operacion en Campo
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Se revisa la informacién obtenida de los registros de domicilios presuntamente
irregulares, en los siguientes documentos:
e Cédula para la verificacion de datos de domicilios presuntamente irvegulares
(domicilios vigente y anterior) (Anexos 1y 3);
e Notificacién para aclaracion de datos de domicilio(vigente y anterior) (Anexos 10 y 26);
/o
o Cédula de notificacién (domicilios vigente y anterior) (dnexos 11y 27); y/0
e Citatorio para aclaracién de la situacion registral (domicilio vigente y anterior)
(Anexos 12y 28); Vo
e Cuestionario para aclaracion de la situacion del domicilio (domicilio vigente y

anterior) (Anexos 13y 29); y/0
e Acta administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la aclaracion de sus
datos del domicilio (domicilio vigente y anterior) (dnexos 14y 30); V/o

o Acta de colocacion en estrados para la aclaracion del domicilio (vigente y anterior)
(Anexos 15y 31):

o Cédula de publicacion en estrados (domicilio vigente y anterior) (dnexos 16 y 32);

o Acta de exhibicion en estrados para la aclaracién de domicilio (vigente y anterior)
(Anexos 17y 33); v/o

o Cédula de andlisis de los medios de identificacion para obtener la Credencial para
Votar con Fotografia (dnexo 6).

La Cédula para el andlisis de registros con domicilio Presuntamente Irregular y Medios
de Identificacion contendrd los datos del ciudadano, los datos del domicilio actual,
domicilio anterior, resultado de la visita en domicilio actual, situacién indicada en la
Cédula de Notificacién y los resultados de la entrevista o bien lo que conste en el Acfa
Administrativa y la publicacidn por estrados, asi como el resultado del Analisis Registral
con la clasificacién de registro: Presuntamente irregular o Regular.

Por domicilio presuntamente irregular para efectos de este procedimiento, de
conformidad con la normatividad aplicable, se entiende es aquel en que se haya
sefialado como domicilio un predio donde no haya casa habitacion y/o no se
localice al ciudadano.

Aquel en que los residentes del domicilio manifiestan no conocer al ciudadano y
que a través de una visita de campo, el cindadano sea localizado en el domicilio
inmediato anterior y el informante resida en el domicilio antes de la fecha en que
se realizd el tramite presuntamente irregular.
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Cuando se trate de una vivienda no habitada y a través de una visita de campo el
cindadano sea localizado en el domicilio inmediato anterior, sin que este pueda
aportar elementos que dejen sin efecto la presuncion de irregularidad.

Si del andlisis de los documentos que acreditaron el domicilio del cindadano, se
determina que son falsos.

Y, por tltimo, después de un andlisis exhaustivo se determine la inexistencia del
domicilio.

Las Cédulas para el andlisis de registros con domicilio Presuntamente Irregular y
Medios de Identificacion, junto con los documentos en original conformarén el expediente
del ciudadano que se enviard a la Secretaria Técnica Normativa para su analisis juridico,
en la Direccién de Depuracién y Verificacion en Campo se conservara una copia digital.

La Secretarfa Técnica Normativa realizara el andlisis juridico de los tramites y/o registros
que fueron determinados por la Coordinacién de Operacién en Campo como
e presuntamente irregulares o sin respuesta.
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7.2 Recepeion de la documentacion electoral
A efecto que se realice el andlisis juridico, la Coordinacion de Operacién en Campo
remitira a la Secretaria Técnica Normativa lo siguiente:

Relacién nominativa de los casos, ordenados por entidad, distrito, municipio y seccidn
electoral, debiéndose incluir los resultados de las verificaciones a los domicilios
contenidas en las cédulas ex profeso, asi como los obtenidos, en su caso, en las
entrevistas con los ciudadanos

Documentacién original generada en campo y gabinete.

Cédulas para el andlisis de registros con domicilio presuntamente irvegular y medios

de identidad (Anexo 5), debidamente requisitadas.

De la documentacion remitida por la Coordinacién de Operacién en Campo, la Secretaria
Técnica Normativa realizard ¢l analisis correspondiente y determmara la situacion
juridica, asi como las acciones a implementar en cada caso.

De los casos que hayan sido dictaminados por la Secretaria Técnica Normativa con datos
de domicilio irregular, ésta solicitard a la Coordinacion de Procesos Tecnolégicos, los
expedientes electorales originales, imagenes del rostro, firma, huellas dactilares y, en su
caso, Dictdmenes Técnicos de Identificacion Multibiométrica® de los ciudadanos
involucrados.

En aquellos casos en que se advierta que los Formatos Unicos de Actualizacion y
Recibo™, como parte de los expedientes electorales, a(in se encuentran en los Modulos de
Atencién Ciudadana, la Secretaria Técnica Normativa los solicitard a las Vocalias
Ejecutivas los remitan en original, debiendo conservar copia fiel certificada por el Vocal
Secretario correspondiente.

7.3 Registro de la documentacion electoral

Para los casos que sean remitidos para anlisis juridico, la Secretarfa Técnica Normativa
les -asignard un nimero de registro, el cual se integrard por las siglas DI, un nimero
consecutivo y el afio (DI-1234-201 ). El nimero de registro en cada caso, serd el niimero
de dictamen juridico que emita la Secretaria Técnica Normativa,

La Secretaria Técnica Normativa integrard un expediente por cada tramite y/o registro que
sea remitido por la Coordinacién de Operacién en Campo, el cual debera contener,
cuando menos, la documentacion generada en campo y gabinete, ast como las cédulas
para el analisis de registros con domicilio presuntamente irregular y medios de identidad.

8 Dictamen Técwico de Identificacion Multibiométrica mediante el Uso de la Huella Dactilar ¢ Imagen Facial para la
Identificacion de los Ciudadanos en el Padrdn Electoral, ANEXO 28,

29 . , ERT
Formato Unico de Actualizacidn y Recibo [digitalizado], ANEXO 27.
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7.4 Dictamen Juridico

Resultado del analisis juridico, la Secretaria Técnica Normativa emitira los dictaimenes de
los casos remitidos por la Coordinacién de Operacion en Campo, en los que se
determinard la situacion juridica y las acciones a implementar en cada caso.

Lo anterior sera el resultado de un andlisis integral a la documentacién ¢ informacién
remitida por la Coordinacion de Operacidn en Campo y la Coordinacion de Procesos

" Tecnologicos.

El sentido del dictamen juridico® que emita la Secretaria Técnica Normativa, podra ser en
los siguientes términos:-

a) Domicilio Regular.- Cuando de un andlisis integral a la documentacién remitida,
se advierta que los datos del domicilio proporcionado por el ciudadano fue a partir
de informacion veridica.

b)  Domicilio Irregular.- Cuando de un andlisis integral a la documentacion remitida,
se advierta que los datos del domicilio proporcionado por el ciudadano es falsa,

7.5 Acciones derivadas del Dictamen Juridico

Derivado del andlisis juridico efectuado, la Secretarfa Técnica Normativa implementard
las siguientes acciones:

a) Domicilio Regular.- Se¢ debera hacer entrega de la correspondiente credencial al
ciudadano, o en ¢l caso que cuente con esta, conservar su registro en el Padron
Electoral y la Lista Nominal de Electores.

La Secretaria Técnica Normativa remitirda a la Coordinacion de Operacién en
Campo el original del dictamen juridico correspondiente, a efecto que se lleven a
cabo las acciones consignadas en el mismo,

b) Domicilio Irregular.- Se debera excluir del Padrén Electoral el trémite con datos
falsos, y a efecto de salvaguardar ¢l derecho de voto de los ciudadanos, se debera
conservar en el citado instrumento electoral, el registro del ciudadano en el
domicilio inmediato anterior.

Cuando el tramite del ciudadano sea de inscripcién, se deberd de excluir su registro del
Padrén Electoral, salvaguardandose su derecho de voto con la presentacidn de la instancia
administrativa correspondiente.

Cuando el ciudadano haya realizado un tramite posterior, se debera excluir del Padrén
Electoral el tramite con datos falsos, y a efecto de salvaguardar el derecho al voto de los
ciudadanos, conservar en ¢l citado instrumento electoral el registro con el tramite
posterior,

30 . £ , oy , ‘s ,
Dictamen {Juridico] relativo a la vevisidn de la Situacidn Registral, ANEXO 26.
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En estos casos, se solicitard a la Direccion Juridica del Instituto, la presentacion de la de-
nuncia de hechos correspondiente ante la Fiscalia Especializada para la Atencién de Deli-
tos Electorales (FEPADE).

l.a Secretaria Técnica Normativa remitird a la Coordinacién de Operacién en Campo
copia del dictamen juridico, a efecto que se lleven a cabo las acciones consignadas en el
mismo y el original a la Direccion Juridica del Instituto, para ser considerado en la
presentacion de 1a denuncia correspondiente.

7.6. Integracion de Expedientes.

Cualquier actuacién que se inicie por parte de la administracion plblica, implica la

formacion de un expediente, que debe contener la totalidad de actuaciones, diligenciasy————

actas que se expiden en el transcurso de la misma, necesarias para sustentar el acto
administrativo.

En este sentido, con la finalidad de contar con la documentacién soporte de los registros
para que sean analizados registral y juridicamente, se deberan conformar los expedientes
con una clasificacion especifica.

De conformidad con la normatividad, la Secretaria Técnica Normativa remitird los
dictdimenes de los registros determinados como irregulares al 4rea juridica del Instituto y,
en su caso, solicitard la presentacion de la denuncia de hechos correspondiente ante la
FEPADE,. Para realizar lo anterior, se entregardn los elementos documentales, técnicos y
legales con que se cuente. '

" De acuerdo a lo anterior, el Registro Federal de Electores, en gjercicio de las funciones

que le sefiala el Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, y demas
normatividad aplicable, deberd integrar los expedientes individuales en los que se
compilen de manera sistematizada las documentales que se generen con motivo de la
substanciacién y resolucion de las diferentes etapas del procedimiento de verificacién de
datos de domicilios presuntamente irregulares o falsos.

7.6.1. Expedientes documentales.

Los documentos que se utilizan para recabar la informacion o se generan producto de la
misma actuacién, los cuales, salvo aquellos digitalizados, deben ser ORIGINALES y se
relacionan a continuacion:
1 Cédula para la verificacién de datos de domicilios presuntamente irregulares.
[Domicilio vigente] ‘
2 Acta circunstanciada de hechos por los cuales no se trabajé la Cédula para la
verificacion de datos de domicilios presuntamente irregulares. [Domicilio vigente]
3 Cédula para la verificacién de datos de domicilios presuntamente irregulares.
[Domicilio anterior|
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7
8

9

10
11
12
13
14

15
16
17
18
19
20
21
22

23
24
25
26
27
28

29
30
31
32
33

34

Acta circunstanciada de de hechos por los cuales no se trabajé la Cédula para la
verificacién de datos de domicilios presuntamente irregulares. [Dom.anterior]
Cédula para el anélisis de registros con domicilio presuntamente irregular y medios
de identidad.

Cedula para el analisis de los medios de identificacion para obtener la credencial
para votar con fotografia.

Medio de identificacion. [digitalizado]

Medio de identificacién con fotografia. [digitalizado)|

Comprobante de domicilio. [digitalizado]

Notificacion para aclaracién de datos de domicilio (vigente)

Cédula de notificacion. {Domicilio vigente]

Citatorio para aclaracion de la situacién registral. [Domicilio vigente]

Cuestionario para aclaracién de la situacién del domicilio (vigente)

Acta administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la aclaracién de sus
datos del domicilio (vigente)

Acta de colocacion en estrados para la aclaracién de domicilio (vigente)

Cédula de publicacidn en estrados. [Domicilio vigente]

Acta de exhibicion en estrados para la aclaracion de domicilio (vigente)
Notificacion para aclaracion de datos de domicilio (anterior)

Cédula de notificacién. [Domicilio anterior]

Citatorio para aclaracién de la situacion registral. [Domicilio anterior]

Cuestionario para aclaracion de la situacion del domicilio (anterior)

Acta administrativa por ausencia del ciudadano requerido para la aclaracién de sus
datos del domicilio (anterior)

Acta de colocacién en estrados para la aclaracion de domicilio (anterior)

Cédula de publicacién en estrados (anterior)

Acta de exhibicion en estrados, [Domicilio anterior]

Dictamen [juridico] relativo a la revisién de la situacion registral.

Formato Unico de Actualizacion y recibo [digitalizado]

Dictdmen técnico de Identificacion Multibiométrica mediante uso de huella dactilar
e imagen facial para la identificacion de los ciudadanos en el Padrén Electoral,
[Opinion] Cédula’ de andlisis juridico de los medios de 1dent1ﬁcac1on y comprobante
de domicilio.

Orden de exclusién del Padron Electoral.

Notificacion de exclusion y reincorporacién [ Domicilio anterior]

Cedula de notificacion de exclusion y reincorporacion. _

Acta de fijacion en estrados de la notificacién de ciudadanos dados de baja del
padrdn electoral y lista nominal de electores. [Domicilio anterior]

Cédula de publicacion en estrados. [Domicilio anterior]

Coordinacién de Operacion en Campo
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35 Acta de retiro de estrados de la notificacién de ciudadanos dados de baja del padron
electoral y lista nominal de electores. [Domicilio anterior]

36 Acta de fijacién en estrados de la relacion de ciudadanos dados de baja del padron
electoral y lista nominal de electores. [ Domicilio vigente]

37 Relacion de ciudadanos dados de baja del Padrén Electoral y Lista Nominal de
Electores

38 Cédula de publicacion en estrados. [Domicilio vigente]

39 Acta de retiro de estrados de la relacién de ciudadanos dados de baja del padrén
electoral y lista nominal de electores. [Domicilio vigente]

40 Oficio de Comision del Personal que participa en el Operativo de campo.

El listado de documentales contenidas en el catilogo anterior, se realiza de manera
enunciativa y no limitativa, ya que la Direccién Ejecutiva del Registro Federal de

Electores, en ejercicio de sus facultades, podré Hevar a cabo todas aquellas diligencias

que considere necesarias para la debida integracion de los expedientes.

Asimismo, dichas actividades no necesariamente deberan agotarse en su totalidad, ni en el
orden en que se encuentran enumeradas, sino que ¢stas dependerdn de la naturaleza y
circunstancias de cada caso, pudiendo ser incluso excluyentes.

7.6.2 Expedientes digitalizados.

Los motivos principales para la implementacién de un expediente electrénico son las
exigencias legales para la conservacion a largo plazo y proteccidn hacia la revisién
documental que asegure el cumplimiento normativo interno y externo en sentido amplio,
asi como la necesidad de tener un acceso inico a toda la informacion del ejercicio que se
trate, para poder utilizarla en todo momento en los procesos de revisién que haya lugar.

El archivado electrénico permite la creacion de un repositorio de informacion en el que
todo tipo de informacién estructurada se puede guardar de forma central o distribuida
- desconcentradamente. '

El archivo electrénico garantiza la seguridad prolongada de la informacidn y permite,
segln su valor y el ciclo de vida dentro de los procesos registrales, una conservacion
econdmica, protegida v accesible para futuras consultas y una gestion eficiente del ciclo
de vida de la informacidn. ‘

Por otra parte, se aprovechan los beneficios adicionales asociados con un entorno de
trabajo digital. En este sentido, se considera necesario instrumentar las acciones
pertinentes para integrar la informacién relativa a los ejercicios de Verificacion de
registros de ciudadanos con domicilio presuntamente irregular o falso.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Para tal efecto, sc realizaran las siguientes acciones encaminadas a conseguir la
implantacion de un sistema de expedientes electrénicos ad hoc.

1. Formacién de archivos parciales. Un archivo parcial contiene uno o varios

documentos en formato .PDF, cuya nomenclatura se compone de tres elementos: el
nimero de folio del registro cuyo contenido se pretende conservar, el tipo dc
documento digitalizado y a que etapa corresponde.

. Integracién del expediente electrénico. Una vez obtenidos los archivos parciales v los -

resimenes digitales de los archivos cuyo contenido, se debe integrar el expediente
electronico. Un expediente electrénico se integra en cuatro pasos,

El primero es la asignacién del nombre del expediente final, que consta de 18

caracteres alfanuméricos, 6 para el folio del registro, 7 para la fecha ddmesaa v 5 para
IRREG O SIREG.

El segundo es la formacién de un indice compuesto por dos campos: el nombre y el
directorio en el cual esta depositado el expediente.

El tercero es la identificacion del servidor de Verificacién para su conservacion.

Y, por #altimo, la firma digital del operador del sistema de conservacidon. El
expediente electronico resultante es el que a final de cuentas se utilizard para la
obtencién de la informacion que se requiera consultar.

. La Direccion de Depuracion y Verificacién en Campo establece la forma para la

consulta de un expediente electrénico:
o Entrega como archivo anexo de un correo electrdnico.

o Utilizando un protocolo de comunicacién con arquitectura de tipo
cliente/servidor.

o Mediante la entrega de los archivos en medios fisicos.

Una vez que se recibe la solicitud del expediente electronico, la Direccidn de Depuracion
y Verificaciéon en Campo procede a generarla. Se tendrd una copia en sus bases de datos
como constancia del mensaje de datos en formato .Afmi que contiene la direccién
electronica, el nombre del solicitante, asi como una copia del expediente electrénico
enviado, un "sello digital" que marca la hora y fecha del momento en que se crea la
consulta, la identificacién de quien proporciona el servicio y su firma digital.

Para la consulta online, se verificara la solicitud realizada. Es necesario llevar a cabo tres
pasos para la verificacion de la autenticidad de una constancia generada. En primer lugar,
con antelacion debe asignarse contrasefia y password a los solicitantes de informacion.
Posteriormente, debe verificarse el acceso al Servidor de Verificacion en el expediente
electronico que contiene la solicitud.

datos de Domigilio Trregulares

;i\( Coordinacién de Operacién en Campo Procedimiento para el tratamiento de registros con 69



IFE

INGTITUTO FEDERAL ELECTORAL 7. Analisis e integracion de la informacion

REGISTROFEDERALDEELECTORES

Por ultimo, se llevara la cuenta de las consultas realizadas por cada usuario, asi como las
descargas que realicen y el nombre de los archivos descargados.

Una vez que se recibe la solicitud de expedientes electrénicos, la Direccion de
Depuracién y Verificacién en Campo procede a generar la informacidn requerida. Se
entregard dicha informacidn, en medio éptico, mediante los conductos establecidos en las
oficinas del solicitante.

¥
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La Coordinacion de Operacion en Campo, a través de la Direccion de Depuracién y
Verificacién en Campo, elaborard la orden de exclusion y reincorporacion del Padron
Electoral de los registros detectados con domicilios irregulares.

8.1 Elaboracion de la Orden de exclusion y reincorporacion del
Padron Electoral

Cuando la Direccion de Depuracién y Verificacién en Campo reciba el Dictamen Juridico
por parte de la Secretaria Técnica Normativa en ¢l que se dictaming irregular los datos del
domicilio, procederd a claborar la Orden de exclusion y reincorporacion del Padron
Electoral® incluyendo los siguientes datos:

e Numero de orden

o Informacion basica del ciudadano

e Domicilio Vigente |

¢ Domicilio anterior

¢ Andlisis de la situacion registral

o Andlisis Juridico por parte de la Secretaria Técnica Normativa
» Funcionario que expide la orden

Las ordenes de exclusion y reincorporacién del Padron Electoral, seran enviadas mediante
oficio a la Direccién de Operacion del Centro de Cémputo y Resguardo Documental
(DO-CECYRD) para que proceda a su baja en ¢l domicilio vigente.

8.2 Exclusion de registros con datos de Domicilio Irregular

La Direccion de Operacion del Centro de Computo y Resguardo Documental (DO-
CECYRD), una vez que cuente con la Orden de exclusion y reincorporacion del Padrén
Electoral, EXCLUIRA DEL Padron Electoral el tramite del registro del ciudadano con
datos de domicilio irregular.

En aquellos casos en los cuales el ciudadano haya realizado un trimite posterior, se
deberd corroborar la exclusion del Padron Electoral el trAmite con domicilio irregular, y a
efecto de salvaguardar el derecho al voto de los ciudadanos, conservar en el citado
instrumento electoral el registro con el tramite posterior.

31 Orden de exclusion del Padvron Electoral, ANEXO 30,
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La Direccion de Operacion del Centro de Computo y Resguardo Documental (DO-
CECYRD), realizarda la exclusion de todos los registros involucrados, cuando sc
determine que su incorporacién al Padrén Electoral se realizd a partir de informacion
falsa.

Para aquellos casos determinados como domicilio irregular, se daré de baja el registro del
ciudadano que corresponde con el domicilio irregular y, a efecto de salvaguardar el
derecho al voto de los ciudadanos involucrados, se incorporari el registro del ciudadano
en el domicilio inmediato anterior. Para lo cual se deberd notificar al ciudadano que
debera acudir al mddulo para solicitar su credencial para votar.

ol

)

Cuando el tramite del ciudadano dictaminado como irregular, sea de inscripcion al Padron
Electoral, se deberd de excluir su registro del Padron Electoral, dejando a salvo su
derecho de voto con la presentacion de la instancia administrativa correspondiente.

8.3 Elaboracion del listado de registros excluidos por datos de
domicilio irregular

La Direcciéon de Operacién del Centro de Cémputo y Resguardo Documental (DO-
CECYRD) conformara los listados de los registros excluidos por datos de domicilio
irregular.

La Direccién de Operacidn del Centro de Cémputo y Resguardo Documental (DO-
CECYRD) conformari una base de datos histérica de exclusion de los tramites y/o
registros por datos de domicilio irregular, la cual deberd contener la informacién de todos
los tramites y/o los registros que han sido afectados. '

Cuando se determine que el movimiento registral de un ciudadano ha sido afectado a
consecuencia de un hecho ilicito ajeno, se mantendra el registro en el Padrén Electoral y
se cancelard el movimiento posterior.

En todo momento se garantizard que los ciudadanos ajenos a un hecho ilicito, gjerzan su
derecho al voto el dia de la jornada electoral.
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9.1 Notificacion de exclusion del padréon

Recibido el archivo por parte del Centro de Coémputo y Resguardo Documental
(CECYRD) con los ciudadanos a los cuales se les excluyé del Padrén Electoral, se
procedera a generar la Notificacién de Exclusion y reincorporacién (domicilio anterior)™
para ser enviada a las respectivas entidades (tanto de domicilio vigente como anterior)
para que se proceda a realizar su entrega a los ciudadanos en cuestién mediante el servicio
de certificado de Correos de México (SEPOMEX), o en su caso, a cada domicilio con
personal de las Vocalias correspondientes.

Las notificaciones se podran hacer por oficio, por estrados o correo certificado, segiin se
requiera para el acto de notificar a los ciudadanos respectivos que la Direccion Ejecutiva
del Registro Federal de Electores ha excluido del Padrén Electoral su registro respecto del
domicilio que proporcioné en el tramite en el Mddulo de Atencion Ciudadana.

Asimismo, se invitard a dichos ciudadanos para que, en caso que asi lo consideren
conveniente, acudan a la oficina de la Vocalia del Registro Federal Electoral en la Junta
Distrital Ejecutiva, y presente una Solicitud de Expedicion de Credencial para Votar /
Rectificacion a la Lista Nominal de Electores y, en su caso, un Juicio para la Proteccion
de los Derechos Politico-Electorales del Ciudadano.

Las notificaciones personales se hardn al interesado a mas tardar 10 dias al siguiente en
que se emitio el dictamen correspondiente.

La Notificacion de Exclusion y reincorporacion, para su entrega debe generarse por
duplicado y acompaiiarse con la Cédula de notificacion correspondiente, la cual deberd
contener la descripcion del acto que se notifica, Tugar, hora y fecha en que se hace,
nombre de la persona con quien se entienda la diligencia y firma del notificador.

Las Cédulas de notificacion™ deberan contener la descripcién del acto que se notifica,
lugar, hora y fecha en que se hace, nombre de la persona con quien se entienda la
diligencia y firma del notificador.

Si no se encuentra presente el interesado, se entendera la notificacion con la persona que
esté en el domicilio. Si el domicilio estd cerrado o la persona con la que se entiende la
diligencia se niega a recibir la cédula, ¢l funcionario responsable de la notificacién la
fijard en un lugar visible del domicilio, asentard la razon correspondiente en la cédula y

.procederi a fijar la notificacion en los estrados.

En todos los casos, al realizar una notificacion personal, se dejard en el expediente la
cédula respectiva y copia de la razén de la diligencia.

Notificacidn de Exclusidn y reincorporacién (domicilio anterior), ANEXO 31,

KX B . , . iy ity .
Cédula de Notificacion de Exclusidn y Reincorporacidn (domicilio anterior), ANEXO 32.
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9. Notificacion a ciudadanos involucrados

Para efectos de armonizar las diversas combinaciones se presenta el siguiente cuadro:

OPERATIVO Y RESULTADO PERIODO
DOMICTLIO | NOTIFICACION | FSTATUS | pyvyiprcion OBSERVACIONES
. Entregada a:
ciudadano en Se procede a generar archivos
cuestion Concluido | electronicos ¥ remitir
Familiar residente originales a oficinas centrales
en la vivienda '
Se levantan de manera
Notificacién Entrepada a secuencial las actas de
Exclusion vecinos Exhibicion colocacién con cédula y
(Vigente) Suspension por por Cinco dias notificacién
causas estrados individualizadamente, asi
supervenientes como la correspondiente a
retiro de publicacion,
Exhibicion | Hasta un dia Se  exhiben listados  de
o por después de la . .
ostrados eleocién registros dados de baja
Entrepada a:
ciudadano en Se procede a generar archivos
cuestion Concluido | electrénicos ¥ remitir
Familiar residente originales a oficinas centrales
) , en la vivienda
Notificacién
Exclusion Se l.e\‘fantan de  manera
(Anterior) o secuenC}al las actas de
Exhibicion colocacion con ecédula vy
Entregada a . , . .
vecinos por Cinco dias pot%ﬁ'camén de manera
estrados individual, asi como la
correspondiente a retiro de
publicacion.
OPERATIVOY | RESULTADO PERIODO
DOMICILIO | NOTIFICACION | PSTATUS | yppicion | OBSERVACIONES
Entregada a:
ciudadano en Se procede a generar archivos
cuestion Concluido - electrdnicos y remitir originales a
Familiar residente en oficinas centrales
Notificacion la vivienda |
Expedicién Se levantan de manera secuencial
CPVCE las actas de colocacidén con cédula
. Exhibicién . v notificacién  de  manera
Entregada a vecinos Cinco dias P
por esirados individual, asf como la
correspondiente a  retiro  de
publicacion,

Coordinacién de Operacién en Campo
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9.2 Exhibicion por estrados de Notificacion de exclusion

Las notificaciones por estrados se haran fijando durante diez dias habiles consecutivos el
documento que se pretenda notificar, en un sitio abierto al pablico de las oficinas de la
Junta Distrital Ejecutiva que efectiie la notificacién. La autoridad dejara constancia de
ello en el expediente respectivo. En estos casos, se tendra como fecha de notificacion la
del dfa siguiente al primer dia en que se hubiera fijado o publicado el documento.

En este contexto, para las Notificaciones que se realicen en el domicilio anterior y que

sean devueltas por diversas razones, se procederd a su publicacién mediante estrados, se
P . 4 \ .,

levantara el Acta correspondiente® en la cual se relaten los hechos de dicha colocacion.,

La publicaciéon por estrados consta por escrito en documento impreso, sefialando la
autoridad que lo emite, estar fundado, motivado y expresar la resolucién, objeto o
proposito que se trate, asi como ostentar la firma del funcionario competente y, en su
caso, el nombre de la persona notificada, para tal efecto se elaborard la Cédula de
publicacién en estrados™ correspondiente.

Al concluir los dias de exhibicion, se levantard un Acta de exhibicién en estrados™ por
cada notificacién publicada, en el cual se hace constar ¢l perfodo de exhibicién, las
incidencias que pudieron haberse presentado y los funcionarios que participaron en el
acto.

Para el caso de la publicacién en estrados en domicilio vigente, el mecanismo adicional
varia sustancialmente: se hara automaticamente mediante las relaciones de los registros de
ciudadanos que causaron baja, al inicio del periodo de notificacién de exclusién en
domicilio anterior hasta un dia después de la jornada electoral que se trate.

Para cumplir con los tiempos y procedimientos establecidos, se procederé a la publicacion
mediante estrados de la relaciéon comprendiendo todos los registros excluidos del Padrén
Electoral en la Junta Distrital Ejecutiva que se trate, levantando un acta (anexo 36), en la
cual se relaten los hechos de dicha colocacidn,

La publicacion por estrados de la relacién de las personas excluidas del Padrdn Electoral
(anexo 37), implica la elaboracidn de la Cédula de publicacion en estrados (aexo 3s)
correspondiente, con la totalidad de los requisitos establecidos; en documento impreso,
sefialando la autoridad que lo emite, estar fundado, motivado y expresar la resolucidn,
objeto o propodsito de que se trate, asi como ostentar la firma de los funcionarios
competentes.

34 Acta de fijacidn en estrados de la notificacion de cindadanos dados de baja del padron electoral y lista nominal de electores
[domicilio anterior], ANEXO 33.

3 Cédula de publicacion en estrados [domicilio anierior], ANEXOD 34.

3 Acta de exhibicion en estrados de la notificacion de ciudadanos dados de baja del padrén electoral y lista nominal de

electores [domicilio anferior], ANEXO 35.
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Al dia siguiente de la jornada electoral, se levantard un Acta de exhibicion en estrados™
en el cual se hace constar el periodo de exhibicion, la relacion de registros que fueron
publicados, las incidencias que pudieron haberse presentado y los funcionarios que
participaron en el acto.

Al concluir el periodo de la entrega de Notificacién de exclusién § publicacion por
estrados, las Vocalias, Distrital y Local del Registro Federal de Electores, remitirdn un
informe a la Direccién de Depuracién y Verificacion en Campo, indicando las
Notificaciones entregadas, no entregadas por tipo de causa y Actas de Estrados.

9.3 Instancias administrativas y Juicio para la proteccion de los

————derechos politico-cleetorales del cindadano

kt Coordinacién de Operaciébn en Campo

Para este apartado se atendera lo previsto en el Procedimiento de Instancias
Administrativas y Demanda de Juicio para la proteccidn de derechos politico-electorales
del ciudadano en materia del Registro Federal de Electores, de Febrero 25, 2009,
Version 1.0

9.4 Reincorporacion de ciudadanos

De conformidad con la normatividad, los dictdmenes juridicos, emitidos por la Secretaria
Técnica Normativa, sefialan que a efecto de salvaguardar el derecho al voto de los
ciudadanos cuyo trdmite es dictaminado con datos de domicilio irregular y, por tanto,
excluido del Padrén Electoral, se considera procedente conservar en el Padrén Electoral
su registro correspondiente en el domicilio inmediato anterior del tramite realizado.

El ciudadano debera solicitar una nueva Credencial para Votar, ya que 1a reincorporacion
de su domicilio anterior sélo es en el Padrén Electoral y no a la Lista Nominal de
Flectores, Para tal efecto, los ciudadanos involucrados se deberdn presentar en el Modulo
de Atencién Ciudadana, para solicitar su credencial para votar.

37 Acta de retiro de estrados de la relacion de ciuduadanos dados de baja del Padrén Electoral y Lista Nominal de Electores
[domicilio vigente], ANEXO 39,
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Los diversos niveles de participacién en las actividades de la Direccién Ejecutiva del
Registro Federal de Electores, que ejercen los representantes de los partidos politicos
dentro de sus atribuciones en los érganos de vigilancia, se incrementa entratdndose de los
casos de domicilios presuntamente irregulares.

De conformidad con los tiempos estipulados en la normatividad vigente en ¢l caso de
registros con domicilios presuntamente irregulares o falsos, una vez que la Direccidn
Ejecutiva del Registro Federal de Electores tenga conocimiento de los casos denunciados,
se procedera a realizar un analisis de los registros involucrados en la base de datos del
Padron Electoral e informard a las representaciones partidistas en el Grupo de Trabajo de
Verificacién y Depuracién del Padrén Electoral y la Comision Nacional de Vigilancia,
sobre el particular.

En este sentido, es pertinente sefialar la observancia puntual de los mecanismos
operativos documentales que posibilitan vy evitan interferencias en las actividades que
llevan a cabo las figuras operativas del Registro Federal de Electores, en cualquiera de sus
niveles.

10.1 Comision Nacional de Vigilancia.

Entre las atribuciones que establece el Reglamento de Sesiones y Funcionamiento de las
Comisiones de Vigilancia del Registro Federal de Electores, la Comision Nacional de
Vigilancia conjuntamente con la Direccion Ejecutiva determinard las metodologias para la
participacion en los operativos de campo que ésta lleve a cabo, particularmente en lo que
se refiere a auditorias al Padrén Electoral.

En este sentido, de conformidad con lo establecido en los ordenamientos y normas que
establecen el marco juridico, tanto dicha Comisién como los Grupos de Trabajo, en
especifico el Grupo de Trabajo de Verificacién y Depuracién del Padrén Electoral,
participaran activamente en la supervision de las diferentes etapas del proceso que
conllevan las actividades de campo y gabinete en los casos de domicilios presuntamente
irregulares o falsos.

Los representantes de los partidos politicos acreditados ante la Comisiéon Nacional de
Vigilancia, daran seguimiento a las actividades realizadas en el operativo de campo,
mediante visitas de supervision que se determinen o el analisis de los informes periddicos.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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- Las supervisiones podran realizarse, individualmente por partido politico o de manera

colegiada, en cualquier momento y en cualquiera de las entidades federativas o distritos
electorales.

Las modalidades para el seguimiento que realizaran los partidos politicos a los procesos
de planeacién, seguimiento, validacion, captura, procesamiento y andlisis de la
informacion, sera establecido en el Grupo de Trabajo.

Entre dichas actividades, estd incluido el proceso de supervision del operativo, el cual se
realizard en los lugares que a juicio de cada partido, o bien por consenso de los
integrantes del Grupo de Trabajo, sean elegidos.

Los representantes partidistas ante las instancias de vigilancia nacionales, podran solicitar
durante estas visitas, se informe sobre el avance del operativo, tanto a la estructura del
Registro Federal de Electores en las Juntas Locales y Distritales Ejecutivas como a las
figuras en operacién, sin interferir en las actividades de verificacién.

Se dar4 las facilidades necesarias a los i"epresentantes de los Partidos Politicos acreditados
en la Comisién Nacional de Vigilancia, por parte de la estructura del Registro Federal de
Electores, para que conozcan los avances y las 4reas de trabajo que sean del interés
partidista.

Las representaciones partidistas acreditadas ante la Comisién Nacional de Vigilancia,
tendran conocimiento con la debida oportunidad y se hard extensiva la invitacién a
participar, a la capacitacién del personal operativo y figuras espejo respectivas en las
oficinas de los Distritos Electorales Federales involucrados, o donde asi se determine.

10.2 Comisiones Locales de Vigilancia.

Los representantes partidistas podran presentar mediante escrito dirigido al Presidente de
la Comisién Local de Vigilancia respectiva, la solicitud sobre la verificacién de presuntas
irregularidades en el domicilio manifestado por ciudadanos diversos, al realizar su tramite
correspondiente en los Modulos de Atencion Ciudadana, a mas tardar, dentro de los
cuatro dias contados a partir del dia siguiente a aquél en que concluya el periodo de
actualizacion que se tfrate.

Para tal efecto, las supuestas irregularidades de las cuales se solicite verificar estaran
comprendidas en el desarrollo de la Campafia de Actualizacion inmediata anterior,
correspondiente a las campafias, intensa de cardcter federal o especial por proceso
electoral local.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
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Por otra parte, se debera especificar nominativamente la incidencia que presenta cada
caso, seflalando la presunta irregularidad en el domicilio que deberia analizarse.

Los representantes propietario y/o suplente de los partidos politicos ante la Comisidén
Local -de Vigilancia, tendran conocimiento de manera expedita respecto de los sucesos
que deriven de la presentacidn de la solicitud de verificacion de los domicilios
presuntamente irregulares,

En su caso, podrén tener una participacion activa en la realizacion del operativo de campo
que se lleve a cabo en el domicilio del tramite en cuestion, ya sea como figura espejo o en
la modalidad de supervision que sea acordada, de conformidad de los recursos
presupuestales disponibles para tal efecto.

10.3 Comisiones Distritales de Vigilancia.

En esta instancia, las representaciones partidistas tendran la oportunidad de realizar, en su
caso, la acreditacion y ejercer las funciones de figura espejo, con la responsabilidad que
conlleva la recopilacién de la informacién de los ciudadanos comprendidos en el universo
de estudio, en los domicilios correspondientes.

Los representantes propietario y/o suplente de los partidos politicos ante la Comisién
Distrital de Vigilancia, tendrin a su disposicién los informes relativos al proceso de
operacién, consistentes en la ubicacién de equipos operativos, asistencia al area de
trabajo, los informes de avance del levantamiento en campo, asi como las incidencias
durante ¢l operativo de campo y la integracion de cifras resultante. *

De igual manera, de conformidad con las atribuciones que establece el Reglamento de
Sesiones y Funcionamiento de las Comisiones de Vigilancia del Registro Federal de
Electores, en coanto a efectuar visitas de supervision a las actividades registrales de
depuracién y actualizacién, las representaciones partidistas estaran en posibilidad de
vigilar dichos operativos, solamente con limitantes de caracter presupuestal, de manera
colegiada o de acuerdo a su interés particular.

10.4 Figuras Espejo de Visitador Domiciliario, Supervisor y
Validador

De conformidad con el cronograma de actividades se realizara el sorteo de distribucién
por entidad federativa y distrito electoral de la plantilla de figuras espejo, que involucra €l
numero de figuras, en su caso, de Visitador Domiciliario, Supervisor de Campo y/o
Validador que correspondan por partido politico.

Procedimiento para el tratamiento de registros con
datos de Domicilio Iiregulares
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De igual forma, se determinaran plazos y tiempos para la acreditacién de las figuras
espejo, de Visitador Domiciliario, Supervisor y Validador que correspondan, la cual sera
realizada ante la Comisidén Nacional, Local o Distrital de Vigilancia, como lo considere
cada representacion partidista.

Los Visitadores Domiciliarios, Supervisores de Campo y Validadores, son las figuras
encargadas de coadyuvar en los trabajos de levantamiento de informacion, supervision de
campo y gabinete: la primera figura serd responsable del levantamiento de la informacion
conforme la estricta aplicacion de los criterios generales establecidos; la segunda, de la
distribucién de cargas de trabajo, asi como de la revisioén de la correcta aplicacion de los

criterios generales; y, la tercera, de la validacién y organizacion de fa documentacion.

Cada uno de estos puestos podra estar replicado por una figura espejo de los partidos
politicos, cuya participacion en su ambito de competencia, estard determinada por las
actividades previstas en las lineas generales de actuacion y manuales operativos
correspondientes, salvo las observaciones que se pudicsen presentar en su momento.

Las figuras espejo de los partidos politicos seran convocadas por el Vocal del Registro
Federal de Electores en la Junta Distrital Ejecutiva que corresponda, con el propdsito que
adquieran la capacitacion correspondiente a la figura en que hayan sido acreditados.

En este contexto, realizardn las actividades que les competan observando en todo
momento la normatividad aprobada y lo establecido en las lineas generales de actuacidn y
manuales operativos en su caso, que serd reafirmado con la capacitacién que se reciba en
su oportunidad.

En su caso, las figuras espejo en conjunto con la figura del Registro Federal de Electores
reportardn las incidencias detectadas al Vocal Distrital, o al Verificador de Campo, con el
propdsito que se realicen las gestiones, acciones o trabajos relativos a la solucién de las
problematicas encontradas, asimismo, para generar los informes correspondientes.

Procedimiento para el tratamiento de regisiros con

Coordinacién de Operacion en Campo datos de Domicilio Trregulars
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INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
REGISTROFEDERALBDEELECTORES

11. Secuencia de actividades del proceso.

TRATAMIENTO DE REGISTROS C

Aplicacion

ON DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES O FALSOS.

de procesos operativos por Deteccién de Registros

Coordinacién de Operacién en Campo

Procedimiento para el tratamiento de registros con datos de Domicilio Itegulares 82




€8 SQIB[HSAII] OTIONIO(T P SOJEP TOO SONSIZAY op OIUeNIeIen [@ 2led OTURIIIPID0I] _ odwie) ws worEIad() Ap WEIETIPI0O))

soqsibay ap ugl1299)a( Jod soanesado sosadoad ap uoroesijdy

‘SOSTVA O STAVINDTEAT A INFIAVINASTIL SOITIDINOJ 3d SOLVA NOD SOALSIDFIH 3 OLNHTANVLVIL

SIWOLIFTIAZATVHIAII0ULEIDENY

'08320.1d [9p SIPEPIALIIE IP BUINIIG “[ | _ TUHOLOZTE TV OLALLSNI




INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
REGISTROFEDERALDEELECTORES

11. Secuencia de actividades del proceso.

ANALISIS INICIAL

-
»

ACTIVIDADES PREVIAS

-Domicilia vigente
-Domicilio anterior

-Infonme de domicilios
presuntamente
ireguiares

COC-DE COC-DE _ COC-DE COCDE COCDE
REVISA PERIODICA Y DETERMINA GENERA PANTALLAS
CONTINUAMENTE N Pvirig it UNIVERSQ DE .| GENERA INFORME PARA CAPTURA DE

LOS FLUJOS P T UAL o REGISTROS A »  DELANALISIS RESULTADOS DE LA
MIGRATORIOS : VERIFICAR VISITA EN CAMPO
Informe
CAPTURA DE CEDULAS -
_ COC-DE _ COCDE _ COC-DE |
N ] GENERA
DIGITALIZA CEDULAS A CAPTURA CEDULAS »  RESULTADOS »| INFORMA A CONASE
DE CAPTURA

COCDOVE CPT-CECYRD CPT-CECYRD CFT-COG CPT-COG
. SOLICITA BASE DE _uwwmmwumqumﬂm REMITE BASE DE ASIGNA FOLIO POR DEPOSITA EN
DATOS Y ARCHIVOS T .| DATOS E IMAGENES A CIUDADAND. .  SERVIDORDE
DE IMPRESION DE P DOMGILI VIGENTE *| CENTRO OPERATIVO GENERA CEDULAS Y »  VERIFICACION
CEDULAS N GUADALAJARA GONVIERTE A PDF ARCHIVOS PDF
Y ANTERIOR
-Cédula dom. Vigente
-Cédula domicilio anterior
-Archivo txt.
COC-DOVE _ COC-DOVE TOG-DOVE
REALIZA CALCULO
FINANCIERO Y TRAMITA ANTE CAG _mﬂﬂn_:u»b___%mw
HUMANO PARA » Y DA SEGUIMIENTO = AL
VERIFICAGION EN
CAMPO

Coordinacion de Operacion en Campo

Procedimiento para el tratamiento de registros con datos de Domicilio Irregulares
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INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

11. Secuencia de actividades del proceso.

REGISTROFEDERALDEELECTORES

CPERATIVO DE CAMPO {DOMICILIO ACTUALA

ANTERIOR)

VIRFE _ VLRFE VIREE 7 VIRFE VIRFE _ VIRFE
RECEPCICNAE ENVIA
RECIBE DISTRIEUYE
. - SUPERVISAY DA : INTEGRA DOGUMENTACIGN
DOCUMENTACION Y p, DOCUMENTACION SEGUIMENTOALOS | NREPORTAAVANCEE |\l nocOMENTACIONY || ORIGINAL Y COLOCA
ARCHIVOS POR TIPO ARCHIVOS A TRABAIOS DE CAVPO INCIDENCIAS ARCHNOS D ARCHAVOS EN
DE OPERATIVO DISTRITOS IVOS D=
DISTRITOS SERVIDOR
v A
TRAM{TA RECURS0S ]
FINANCIEROS, ENVIA A OFICINAS
HUMANOS Y CENTRALES
MATERIALES
REVISIGN DE MEDIOS (DOMICILIO AGTUAL)
VLRFE VLRFE VLRFE VLRFE VLRFE
APLICA CRITERIOS . INTEGRA
REVISA ARCHIVOS DE | EXTRAE E APROBADOS POR CNV T CUMPLE ACUERDO 3 _y| DIGITALIZA CEDULA DE EXPEDIENTES POR
CEDULAS DE MEDIOS P IMPRIME MEDIOS DE ¥ CNV? ANALISIS DE MEDIOS CIUDADANQ EN PAPEL
IDENTIFICACICN REGUISITA CEDULA Y ARCHIVO
-Medio de iderfificacion
-Identificacitn con fotografia NO
-Comprohants de domicilio F
e 4 VLRFE
A
ENVIAAVERFICAREN [} ‘
CAMPO ENVIA A OFICINAS
CENTRALES
Coordinacién de Operacién en Campo Procedimiento para el iratamiento de registros con datos de Domicilio Irregulares 86
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INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL 11. Secuencia de actividades del proceso.

REGISTROFEDERALDEELECTORES

ACTIVIDADES PREVIAS A VERIFICATION EN |
CAMPO (DOMICILIO VIGENTE-ANTERIOR)

i VORFE _~ | 7 VOCAL-RFE | [ VOCALRFE | 7 VOCAL-RFE | [ VOCAL-RFE |
R oo Y TR REALIZA PLANEACION CAPACITA AL PERSONAL L=k
REVISA » DOCUMENTAGION YLA F—— 4l »  PARA LEVANTAMIENTO »> DOCUMENTACION
DOCUMENTACGION AGRUPA POR FOLIO ADETALLE DE INFORMACION
-Gédula de verficacidn

-Notlficacién de ada‘acién -Define rutas de trabajo
-Citzgtorio -Areas
-Cédula de notificacisn

|

ACTIVIDADES DE GABINETE
{DOMICILIO VIGENTE-ANTERICR]

m .
[ VOGALRFE [ VOCAL-RFE VOCAL-RFE VOCAL-RFE 7
| SE REQUISITA DIGITALLZA, (
st ENTREGS VOCAL DEL RFE SE PRESENTA ED ocmwjoﬂ\»m_o D DOGUMENTACION E mzwwoﬂ,_hwwmm
NOTIFIGAGION? St ESPERA A CIUDADAND \— CIUDADANGD EN Sty ENTREVISTA & ® INTEGRACIONDE = =% 5ms 7ang v EN
EN VOCALIZ {acreditacian de damicific) EXPEDIENTES POR PAPEL
CIUDADANO
NO
; o
PUBLICITA ACTA DE RETIRA DE ESTRADOS
EXHIBICION EN W ACTA SE LEVANTA ACTA
ESTRADOS (5 dias) ADMINISTRATIVA
7

v

ACTIVIDADES DE GABINETE
{DOMICILIO VIGENTE)

VOCALRFE | VOCAL-RFE VOCAL-RFE J _ VOCAL-RFE
—
PUBLICACION EN SE LEVANTA ACTA ;
ENVIA ARCHIVO Y
ESTRADOS HASTA UN DA .| INDIVIDUAL DE ORGANIZA Y DIGITALIZA :
DOMICILIO VIGENTE > " DESPUESDE LA »  EXHIBICION DE DOCUMENTACION > ~ DOCUNENTRCIONA
ELECCION ESTRADOS
-Relacidn de ciudadanos
axcluiios del Padron
Electoral en domicilic
vigeme
Coordinacién de Operacién en Campo Procedimiento para el tratamiento de registros con datos de Domicilio Irregulares 88
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INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

REGISTROFEDERALDEELECTORES

VERIFICACION DE MEDIOS (DOMICILIO ACTUAL)

NCTIFICADOR

REALIZA VISITA
DOMICILIARIA

Yy

¢SELOGALIZAAL
CIUDADANO EN CUESTION?

-Nofificacion para aclara)
de medios

-Cédula de notificacion
~Citatorio

/I\I

cien

NO

ENTREGAN
NOTIFICACIGN

NQTIFICACION DE EXCLUSION Y REINGORPORACIE

NOTIFICADGR

REALIZA VISITA

DOMICILIO ANTERICR

<

-Notificacion de exclusion
-Cédula de notificadicn

\

5

T

E ENTREGO NOTIFICACION?

NO

v

SE JOLOCA EN
ESTRADOS

Sh—»

[ NOTIFICADCR NOTIFICADOR
si VERIFICA MEDIQS DE RECABA COPIA DE
IDENTIFIACION MEDIOS
INTEGRA ENVIA ARCHIVO Y
DOCUMENTACION POR DOCUMENTACGION A
CIUDADANO Y DIGITALIZA VLRFE

6 HORAS

SE LEVANTA ACTA DE
COLOCACION DE
ESTRADCS

Coordinacion de Operacion en Campo
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INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
REGISTROFEDERALDEELECTORES

APLICACION DE BAJA EN DOMICILIO VIGENTE-
REINCORPORACION DOMICILIO ANTERIOR

CPT-CECYRD

RECIBE ARCHIVOS Y
CRDENES DE
EXCLUSION

\/

J\

NO

v

ESPECIFICA CAUX

CPT-CECYRD

CPT-CECYRD

SAPLICA BAJA POR | GENERA LISTADQ DE
CAUSA 127 - BAJAS

ENViA REPORTE A

coc

.|
i

Coordinacién de Operacién en Campo
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INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DEELECTORES

>|FE

11. Cronograma de Actividades

ANALISIS REGISTRAL INICIAL

DETERMINACION DEL UNIVERSO DE ESTUDIO Y DE
LA REALIZACION DEL PROYECTO

DERFE-COC

DIA 1

DIA 1

OPERATIVO DE CAMPO
PREPARACION DEL OPERATIVO DE CAMPO

_GENERACION DE CEDULAS Y COLOCACION EN EL| , NAnfan e
SERVIDOR DE VERIFICACION DERFE-CPT-DDVC - | DIA 2 7 DIA S
PREPARACION DE INSUMOS E INSTRUCTIVOS DERFE-COC-DCE DIA 2 DIA S
ESTRATEGIA DE CAPACITACION Y SUPERVISION DERFE-COC-DDVC | DA 3 DIA 5
PLANEACION DEL OPERATIVO DE CAMPO VLRFE-VDRFE DIA 4 DiA s

OPERATIVO DE CAMPO
CAPACITACION DE PERSONAL OPERATIVO VDRFE DIA 6 DiA 7
VISITA DOMICILIARIA AL REGISTRO VIGENTE DEREGISTRO) O [ DIA 8 1DtA 13
VISITA DOMICILIARIA AL REGISTRO ANTERIOR teriony O I pia 8 DiA 13
, VLRFE
ENTREGA DE CEDULAS A OFICINAS CENTRALES PARA | (DOMICILIOS . .
ANTERIOR)
CAPTURA DE CEDULAS Y SISTEMATIZACION DE , ,
NOTIFICACION DOMICILIARIA PARA LA ACLARACION | VDRFE (DOMICILIO | __, .
DE DOMICILIO VIGENTE) DIA 8 DIA 13
NOTIFICACION DOMICILIARIA PARA LA ACLARACION | VDRFE (DOMICILIO | _, .
DE DOMICILIO ANTERIOR) DIA 8 DIA T3
ACTIVIDADES DE GABINETE EN JUNTAS EJECUTIVAS
ENTREVISTA PARA LA ACLARACION DE DOMICILIO | vprig DiA 8 DiA 16
(DOMICILIOS VIGENTE Y ANTERIOR)
EXHIBICION POR ESTRADOS (DOMICILIOS VIGENTE Y | ypre) DIA 13 DiA 16
ANTERIOR)
RETIRQ DE EXHIBICION POR ESTRADOS (DOMICILIOS | vpren DIA 17 DIA 17
VIGENTE Y ANTERJOR)
ENVIO DE ENTREVISTAS Y/0 ACTAS | DERFE-VIRFE DIA 18 DiA 19
ADMINISTRATIVAS A OFICINAS CENTRALES

Coordinacién de Operacion en Campo

Procedimiento para el tratamiento de registros con datos de

Domigilio Irregulares
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INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

11. Cronograma de Actividades

REGISTROFEDERALDEELECTORES

ANALISIS DE LA SITUACION REGISTRAL

INTEGRACION DE EXPEDIENTES REGULARES DERFE-COC-DDVC | DIA 20 DiA 24
ANATISIS DE [LA SITUACION REGISTRAL DERFE-COC-DDVC | DIA 20 DIA 28
ELABORACION Y ENVIO DE LAS CEDULAS DE ; ;
ANALISIS DE LA SITUACION REGISTRAL DERFE-COC-DDVC | DIA 20 DIA 29
ANALISIS JURIDICO
ANATISTIS DE LA SITUACION JURIDICA DERFE-COC-DDVC | DIA 20 DiA 34
ENV{O DE DICTAMEN JURIDICO DERFE-STN DIiA 24 DIA 35

EXCLUSION DE REGISTROS CON DOMICILIO IRREGULAR

ELABORACION Y ENVIO DE ORDENES DE EXCLUSION g]E)I\‘,FCE'COC' pia27  Ipiass
NOTIFICACION POR PARTE DE CECYRD DE 10S ' ’
REGISTROS QUE CAUSARON BAJA DEL PADRON | DERFE-CPT DiA 28 DIA 37
ELECTORAL.

INTEGRACION DE EXPEDIENTES BLECTRONICOS | ..o o0/ | o Diads

TRREGULARES

NOTIFICACION A CIUDADANOS EXCLUIDOS

NOTIFICACION EN EL DOMICILIO ANTERIOR A

CIUDADANOS EXCLUIDOS VDRFE DiA 41 DIA 48
EXHIBICION POR ESTRADOS EN DOMICILIOS ; .
ANTERIORES VDRFE DiA 42 DIA 50
EXHIBICION POR ESTRADOS DE RELACIONES CON f

REGISTROS EXCLUIDOS, EN DOMICILIO VIGENTE, | VDRFE pDiAs0 | o----
HASTA EL DIA SIGUIENTE DE LA ELECCION.

EXPEDIENTES DIGITALIZADOS DE  REGISTROS ,

TRREGULARES A DISPOSICION DE LAS VOCALIAS DEL | VDRFE-VLRFE Diasy | -----
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES.

?IngRll\\Id(])ES E?é%limIiNSTANCIAS SUPERIORES Y DERFE-COC-DDVC DfA 50 DiA 50
SESION INFORMATIVA A ORGANOS DE VIGILANCIA Y DERFE.VLREE nfa 50 DIA 50

ELECTORAL ESTATAL

Las fechas serdn establecidas tomando en cuenta el universo de estudio y dias hdbiles.

Coordinacién de Operacién en Campo
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Acto administrativo: medio que utiliza el Estado en su funcién publica para manifestar
su voluntad, generalmente, a través de un documento.

Area de Trabajo: conjunto de las manzanas, secciones, localidades o municipios que se
asignan a los Visitadores Domiciliarios, segiin el universo de ciudadanos a visitar.

Atipico: aquello que se aparta de los modelos representativos o de los tipos conocidos de
actividades realizadas en su entorno,

Causas de no_residencia: motivo que explica el porqué los ciudadanos no viven en el
domicilio del Padrén: cambio de domicilio, fallecimiento, preso, nunca ha vivido ahi,
etcetera.

Cédula de ciudadanos en el Padrén Electoral: instrumento de captacién para
corroborar el domicilio y los datos basicos del ciudadano en el Padrdn, para determinar si
aun reside en el domicilio o ya no vive ahi por un cambio de domicilio u otra causa.

Ciudadano en Cuestién: persona que proporciona su informacion.
Domicilio: referencia fisica que permite la ubicacion geografica de las viviendas.

Informante adecuado: persona de 18 afios y mas que conoce y proporciona la
informacién del ciudadano en cuestion. El informante puede o no vivir en el domicilio del
ciudadano en cuestion y ser o no familiar,

Informante Inadecuado: persona menor de 18 afios al dia de la eleccion o mayor de
edad en estado inconveniente como ebriedad, drogadiccion; se incluye a las personas
adultas mayores que desconocen la inforimacién de los residentes e, incluso, la suya.

Instrumentos de captacién: formatos donde se registra la informacién de la visita
domiciliaria y el resultado de la entrevista:

No son residentes habituales de la vivienda: las personas que estén de visita y tienen
otro lugar de residencia habitual, asi como los que se han ido a vivir a otro lugar por
estudio, trabajo u otra causa.

Notificacion por estrados: son medios o formas que se utilizan cuando, por causas impu-
tables al interesado, una notificacion que debe ser personal no puede desahogarse.

Predio: terreno delimitado con o sin nimero oficial que puede tener o no construcciones,
generalmente subdividido por las areas de catastro de los municipios.

Procedimiento operativo: conjunto de instrucciones para realizar el levantamiento de la
informacion de los operativos de campo.

Reconsulta. Se refiere a los iostrumentos de captacion que presentan alguna
inconsistencia y requiere aclaracion ya sea en gabinete o campo.

Procedimiento para ¢l tratamiento de registros con datos de

Coordinacion de Operacion en Campo e )
Domicilio Irregulares



IFE

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL 12 ' G]OSH I'iO

REGISTRO FEDERALDEELECTORES

Residentes habituales de la vivienda: personas de 18 aflos y mas que normalmente
habitan en la vivienda seleccionada, duermen, preparan sus alimentos, comen y se
protegen del ambiente, pueden estar presentes o no durante la entrevista,

Reverificacion: procedimiento que realiza el Supervisor de Campo para confirmar la
informacion de cédulas con domicilio no localizado, cindadano no reconocido, rechazos y
cédulas con tachaduras o enmendaduras.

Tramo de control: es el nimero de Visitadores Domiciliarios a cargo de un Supervisor
de Campo, en funcién de vigilar ¢l levantamiento de la informacién con eficacia y
efectividad.

Vivienda: lugar delimitado por paredes y cubierto por techos; con entrada independicnte, ‘
——donde generalmente las personas-comen, preparan-sus-alimentos,-duermen-y-se-protegen
del ambiente.*® !

Vivienda particular: son habitadas por una o mas personas que forman hogares, que ‘

fueron construidas o adaptadas para ser habitadas por personas para satisfacer sus

necesidades mas inmediatas: protegerse del medio ambiente, dormir, descansar, preparar |

sus alimentos y comer.”
|

Vivienda colectiva: edificacion utilizada para alojar a personas sujetas a normas de
convivencia y comportamiento por motivos de salud, educacién, religién, trabajo,
asistencia entre otros.*

Zona de Responsabilidad:Se integra por varias manzanas, localidades o secciones que
les correspondera trabajar a los Supervisores de Campo de acuerdo al tramo control
(Visitadores Domiciliarios a su cargo).

¥ INEGI “Conteo 2005
¥ Ibid
“ Thidem-
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ANEXO 1

ANEXO 2

ANEXO 3

ANEXO 4

—~ANEXO 5-

ANEXO 6

ANEXOQ 7

ANEXO 8

ANEXO0O 9

ANEXO 10

ANEXO 11

ANEXO 12

ANEXO 13

ANEXO 14

ANEXO 15

ANEXO 16

ANEXO 17

ANEXO 18

ANEXO 19

ANEXO 20

ANEXO 21

ANEXO 22

ANEXO 23

ANEXO0 24

ANEXO 25

Anexos

CEDULA PARA LA VERIFICACION DE DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES,
DOMICILIO VIGENTE

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE DE HECHOS ‘POR LOS CUALES NO SE TRABAJO LA CEDULA PARA LA
VERIFICACION DE DATCS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES, [DOMICILIO VIGENTE]

CEDULA PARA LA VERIFICACION DE DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES.
DOMICILIO ANTERIOR

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE DE HECHOS 'POR LOS CUALES NG SE TRABAJO LA CEDULA PARA LA
VERIFICACION DE DATOS DE DOMICILIOS PRESUNTAMENTE IRREGULARES, [DOMICILIO ANTERIOR]

. CEDULA PARA EL ANALISIS DE REGISTROS CON DOMICILIO PRESUNTAMENTE IRREGULAR Y MEDIOS DE.

IDENTIDAD

CEDULA PARA EL ANAI.:ISIS DE LOS MEDIOS DE IDENTIFICACION PARA OBTENER LA CREDENCIAL PARA
VOTAR CON FOTOGRAFIA

MEDIO DE IDENTIFICACION [DIGITALIZADO]

MEDIO DE IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA [DIGITALIZADO]

COMPROBANTE DE DOMICILIQ [DIGITALIZADO]

NOTIFICACION PARA ACLARACION DE DATOS DE DOMICILIO (VIGENTE)

CEDULA DE NOTIFICACION (DOMICILIO VIGENTE)

CITATORIO PARA ACLARACION DE LA SITUACION REGISTRAL (DOMICILIO VIGENTE)
CUESTIONARIO PARA ACLARACION DE LA SITUACION DEL DOMICILIC (VIGENTE)

ACTA ADMINISTRATIVA POR AUSENCIA DEL CIUDADANO REQUERIDO PARA LA ACLARACION DE SUS
DATOS DEL DOMICILIO (VIGENTE) )

ACTA. DE COLOCACION EN ESTRADOS PARA LA ACLARACION DE DOMICILIO {(VIGENTE)
CEDULA DE PUBLICACION EN ESTRADOS (VIGENTE)

ACTA DE EXHIBICION EN ESTRADOS PARA LA ACLARACION DE DOMICILIO (VIGENTE}
NOTIFICACION PARA ACLARACION DE DATOS DE DOMICTLIO (ANTERIOR)

CEDULA DE NOTIFICACION (DOMICILIO ANTERIOR)

CITATORIO PARA ACLARACION DE LA SITUACION REGISTRAL (DOMICILIO ANTERIOR)
CUESTIONARIO PARA ACLARACION DE LA SITUACION DEL DOMICILIO (ANTERIOR)

ACTA ADMINISTRATIVA POR AUSENCIA DEL CIUDADANO REQUERIDO PARA LA ACLARACION DE SUS
DATOS DEL DOMICILIO (ANTERIOR)

ACTA DE COLOCACION EN ESTRADOS PARA LA ACLARACION DE DOMICILIO (ANTERIOR)
CEDULA. DE PUBLICACION EN ESTRADOS (ANTERIOR)

ACTA DE EXHIBICION EN ESTRADOS (DOMICILIC ANTERIOR)

Coordinacién de Operacién er Campo
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ANEXO 26

ANEXO 27

ANEXO 28

ANEXO 29

ANEXO 30

ANEXO0 31

ANFXO0 32

ANEXO 33

ANEXO 34

ANEXO 33

ANEXO 36

ANEXO 37

ANEXO 38

ANEXO 3¢

ANEXO 40

DICTAMEN [JURIDICO] RELATIVO A LA REVISION DE LA SITUACION REGISTRAL
FORMATO UNICO DE ACTUALIZACION Y RECIBO [DIGITALIZADO]

DICTAMEN TECNICO DE IDENTIFICACION MULTIBIOMETRICA MEDIANTE EL USO DE HUELLA DACTILAR
E IMAGEN FACIAL PARA LA IDENTIFICACION DE LOS CIUDADANOS EN EL PADRON ELECTORAL

[OPINION] CEDULA DE ANALISIS JURIDICO DE LOS MEDIOS DE IDENTIFICACION Y COMPROBANTE DR
DOMICILIO

ORDEN DE EXCLUSION DEL PADRON ELECTORAL
NOTIFICACION DE EXCLUSION Y REINCORPORACION (DOMICILIO ANTERIOR)
CEDULA DE NOTIFICACION DE EXCLUSION Y REINCORPORACION

ACTA DE FITACION EN ESTRADOS DE LA NOTIFICACION DE CIUDADANOS DADOS DE BAJA DEL PADRON

ELECTORAL- Y HISTA NOMINAL-BDE-ELECTORES [DOMICILIO-ANTERIOR]
CEDULA DE PUBLICACION EN ESTRADOS. DOMICILIO ANTERIOR

ACT'A DE REIRO Db ESTRADUS DE LA NOTIFICACION DE CIUDADANOS DADOS DE BAJA DEL PADRON
ELECTORAL Y LISTA NOMINAL DE ELECTORES [DOMICILIO ANTERIOR}

ACTA DE FITACION EN ESTRADOS DE LA RELACION DE CTUDADANOS DADOS DE BAJA DEL PADRON
ELECTORAL Y LISTA NOMINAL DE ELECTORES [DOMICILIO VIGENTE]

RELACION DE CIUDADANOS DADOS DE BAJA DEL PADRON ELECTORAL Y LISTA NOMINAL DE ELECTORES
CEDULA DE PUBLICACION EN ESTRADOS [DOMICILIO VIGENTE]

ACTA DE RETIRO DE ESTRADOS DE LA RELACION DE CIUDADANOS DADOS DE BAJA DEL PADRON
ELECTORAL Y LISTA NOMINAL DE ELECTORES. [DOMICILIO VIGENTE]

OFICIO DE COMISION DEL PERSONAL QUE PARTICIPA EN EL OPERATIVO DE CAMPO.

Coordinacién de Operacion en Campo
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