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Instituto Nacional Electoral

Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y

Candidatos

Guia para realizar la verificacion de requisitos.

A continuacion, se describe el procedimiento para que el responsable de Gestion
asi como capturistas del OPL realicen la verificacion de datos y envien a
aprobacién a los candidatos y candidatos independientes.

Consideraciones previas

La verificacion se realiza en dos pasos, el primero es la verificacion y despueés
se envia a aprobacion.

La verificacion de los datos capturados consiste en verificar la informacion
que fue capturada por el partido politico en el sistema contra la
documentaciéon que fue entregada fisicamente de los candidatos y
candidatos independientes.

Unicamente se podrd realizar la verificacion de aquellos registros con los
estatus de “por verificar” (candidatos independientes) y “postulado”
(candidatos).

En caso de que los responsables de gestion y capturistas del OPL no localicen
el registro de algun candidato, podrdn optar por realizar la captura parcial
del mismo, debiendo informar al sujeto obligado para que finalice su registro
y deberd adjuntar el Formulario de Actuadlizacion de Registro (FAA)
generado.

Al ingresar al médulo de Ambito Local se visualizaran los menUs del lado izquierdo,
selecciona el menu Verificacion de requisitos y posteriormente Campana.

A& Inicio

Avisos
Registro
Verificacion de requisitos

Apoyo ciudadano

Campaiia
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1. Captura

Selecciona el menu de tareas Captura

Captura | Consulta

En el apartado de Datos generales selecciona uno de los medios de buUsqueda
Clave de elector o Busqueda avanzada.

*Criterios de busqueda:

@ Clave de electorQ Busqueda avanzada

Clave de elector

Esta opcidn la podrds utilizar para realizar busquedas especificas de candidato
independiente o de un candidato de partido politico, coalicidn o candidatura
comun.

Da clic en la opcion Clave de elector.
@ Clave de elector
Capturalos datos de la clave de elector del candidato a verificar.

* Clave de elector:

MNFLPT 580411 18M500

Posteriormente, da clic en el botdn Consultar, el registro a verificar se mostrard en
la tabla denominado Resultado de la bUsqueda.

Consultar
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Identifica el registro en la tabla Resultados de biusqueda

Resultado de la busqueda

SELECCIONAR 1D REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP DOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES

JORGE LUIS MONTERO

o ZEUZE FLORES

MOFPS80411MNTNLT06 &

Opciones

En la columna de Acciones, da clic en el boton Opciones y selecciona la opcidn
Mostrar informacion para verificar cada uno de los campos capturados por el
candidato.

Resultado de la busqueda

SELECCIONAR ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP DOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES

JORGE LUIS MONTERO

o cEalt FLORES

v

MOFP58041TMNTNLTO6 & Opciones

Opciones
o [ ovoiones |

Mostrar informacion

~ Dalos generales

*Entidad: “Tipo de candidatura: *Demarcacion o municipio:
CIUDAD DEMEXICO v ALCALDE v COYOACAN v
“Tipo de asociacion: *Sujeto obligado:
PARTIDG POLITICO v PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA v
“Fecha de captura: “Clave de Elector:
26/03/2018 MINFLET 580411 18M500
“Nombre (s): “Primer apelido: Segundo apellido:
JORGELUIS MONTERO FLORES
“Género.
@ HombreD' Mujer

v Datos del Propietario

“Fecha de nacimiento: *CURP: “RFC:

12/031953 MOFPS8041IMNTNLTOG MOFP580411C34
“Ocupacion: Nimero de identificador OCR: “Lugar de nacimiento:
EMPRESARIO (CIUDAD DE MEXICO

Sobrenombre:

Pagina 3 de 10



£ INE S0 E

Instituto Nacional Electoral J

Silainformacién verificada en el sistema corresponde con la documentacion fisica,
dar clic en seleccionar el registro mediante el recuadro que aparece en la primera
columna de la tabla Resultado de la bUsqueda.

Resultado de la bisqueda

SELECCIONAR 10 REGISTRO NOMERE COMPLETO CURP DOCUNENTACION ADJUNTA ACCIONES

4
- SEREHEREEE S _:

Finalmente da clic en el botdn Verificar.

Verificar

El sistemna mostrard el mensaje siguiente:

o El candidato se ha verificado

correctamente.

Cabe senalar que se podrd realizar la verificacion sin consultar la informacion
capturada. Si asi lo deseas, podras verificar el registro sin desplegar la informaciéon
realizando los dos pasos anteriores, sin olvidar que es responsabilidad del
responsable de gestion del SNR del OPL, la informacién que se valide y apruebe en
el sistema.

No obstante lo anterior, debes verificar la informacién que se presentd fisicamente
corresponde con lo registrado en el sistema.

BUsqueda avanzada.

En esta opcidn se podrd buscar al candidato o candidato independiente con la
ayuda de filtros.

Da clic en la opcidn BUsqueda Avanzada.

@ Busqueda avanzada
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Selecciona el tipo de candidatura, actor politico y sujeto obligado.

*Entidad: *Tipo de candidatura:

CIUDAD DE MEXICO v ALCALDE v
*Actor Politico : *Sujeto obligado:

PARTIDO POLITICO v PARTIDO DE LA REVOLUCIONDE ~

Al concluir la seleccidon de filtros da clic en el botdn Consultar.

Consultar

El o los registros a verificar aparecerdn en una tabla denominada Resultado de la
busqueda.

Resultado de la busqueda

SELECCIONAR

1D REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP DOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES
m] 28069 IMELDA MORAM GOMEZ 0IPK890521MDFLRLO5 i} Opciones N
(m] 28071 ELENA OLIVARES SUAREZ 0IPJ840529MDFLRLO7 Opciones a4
JORGE LUIS MONTERO
(m] 28578 oRE MOFP580411MNTNLT06 s Oboidiies v
(1
Nota. Se podrd verificar de forma masiva.
Ubica la columna Acciones y da clic en el boton Opciones.
Resultado de la busqueda
SELCOCIONAR 1D REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP DOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES
(m] 28069 IMELDA MORAM GOMEZ 0IPK890521MDFLRLOS i Opciones v
(m) 28071 ELENA OLIVARES SUAREZ 0IPJ840529MDFLRL07 3 Opciones v
JORGE LUIS MONTERO 4
(m] 28578 FLORES MOFP580411MNTNLT06 3 Opciones v

@

Mostrar informacién
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Selecciona la opcién Mostrar informacién para verificar cada uno de los campos
capturados por el candidato.

v Datos generales

*Entidad: *Tipo de candidatura: *Demarcacién o municipio:
CIUDAD DE MEXICO v ALCALDE v COYOACAN
*Tipo de asociacién: *Sujeto obligado:
PARTIDO POLITICO Y PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA
*Fecha de captura: *Clave de Elector:
28/03/2018 MNFLPT 580411 18M500
*Nombre (s): *Primer apellido: Segundo apellido:
JORGE LUIS MONTERO FLORES
“Género:

@ HombreQ Mujer

¥ Datos del Propietario

*Fecha de nacimiento: “CURP: “RFC:
12/03/1953 MOFP58041TMNTNLT06 MOFP580411C34
*Ocupacidn: Namero de identificador OCR: *Lugar de nacimiento:
EMPRESARIO CIUDAD DE MEXICO

Sobrenombre:

Selecciona el registro mediante el recuadro que aparece en la primera columna
de la tabla Resultado de la busqueda.

Resultado de la busqueda

SELECCIONAR

1D REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP DOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES
(=] 28069 IMELDA MORAM GOMEZ 0IPK890521MDFLRLOS s Opciones v
(m] 28071 ELENA OLIVARES SUAREZ 0IPJ840529MDFLRLO7 1 Opcloiis v
JORGE LUIS MONTERO
® 28578 e MOFP580411MNTNLT06 _

Da clic en el botdn Verificar.

Verificar
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El sistema envia el siguiente mensaije.

o El candidato se ha verificado

correctamente.

Silo deseas, podrds verificar el registro sin desplegar la informacion, realizando los
pasos anteriores.

Nota. El sistema permite realizar la verificacion masiva de registros, pero solo al
utilizar la opcidn por BUsqueda Avanzada.

2. Consulta
Una vez que sea verificada la informacion capturada en el sistema con la
documentacion fisica, el capturista o el responsable de gestion del OPL
podrdn enviar a aprobacién un registro que ya fue verificado.

Selecciona el menuU de tareas Consulta
Captura | Consulta

Selecciona alguno de los dos medios de buUsqueda los cuales son Clave de elector
o BUsqueda avanzada.

*Criterios de busqueda:

@ Clave de elector(Q) Busqueda avanzada

Clave de elector

Da clic en la opciéon Clave de elector.
@ Clave de elector

Captura los tres apartados solicitados de la estructura de la clave.

* Clave de elector:

MNFLPT 580411 18M500
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Da clic en el botdn Consultar, el registro a verificar aparecerd en la tabla
denominada Resultado de la busqueda.

Consultar

Identifica el registro en la tabla Resultados de bisqueda, el cual aparecerd con un
estatus de verificado.

Resultado de la busqueda

ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP ESTATUS ACCIONES
JORGE LUIS MONTERO
28578 S s MOFP58041TMNTNLT06  VERIFICADO Opciones v

Ubica la columna Acciones y da clic en el botén Opciones.

Resultado de la busqueda

ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP ESTATUS ACCIONES

JORGE LUIS MONTERO

22 FLORES

MOFP580411MNTNLT06  VERIFICADO Opciones v

Opciones
o | opciones |

Enviar a aprobacién

Mostrar informacién

Selecciona la opcién Enviar a aprobacion.

El sistema envia el siguiente mensaje

o El registro se ha enviado a

aprobacion

BUsqueda avanzada.

Da clic en la opcion Busqueda Avanzada

@ Busqueda avanzada
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Selecciona el tipo de candidatura, actor politico y sujeto obligado.

*Entidad:

CIUDAD DE MEXICO

*Actor Politico :

PARTIDO POLITICO

Selecciona el estatus del o los registros que deseas aprobar.

*Estatus:

@ VerificadosQ PoraprobarQ Ambos

Da clic en el botdn Consultar.

*Tipo de candidatura:

v ALCALDE

*Sujeto obligado:

v PARTIDO DE LA REVOLUCION DE

Consultar

> LE

v

El registro a verificar aparecerd en un la tabla denominado Resultado de la

bUsqueda.

Resultado de la busqueda

ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO
28069 IMELDA MORAM GOMEZ

ELENA OLIVARES
28071 SUAREZ
JORGE LUIS MONTERO

22078 FLORES

CURP

OIPK890521MDFLRLOS
0IPJB40529MDFLRLO7

MOFP580411TMNTNLT06

ESTATUS

VERIFICADO

VERIFICADO

VERIFICADO

ACCIONES

Opciones
Opciones

Opciones
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Ubica la columna Acciones y da clic en el boton Opciones.

Resultado de la busqueda

ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP
28069 IMELDA MORAM GOMEZ 0IPK890521MDFLRLOS
ELENA OLIVARES
28071 SUAREZ 0IPJ840529MDFLRLO7
28578 JORGE LUIS MONTERO MOFP58041TMNTNLT06

FLORES

(1]

ESTATUS ACCIONES

VERIFICADO

Enviar a aprobacion
VERIFICADO

Mostrar informacion

VERIFICADO Opciones h

Identifica el registro en la tabla y selecciona la opcidn Enviar a Aprobacion.

Resultado de la busqueda

ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP
28069 IMELDA MORAM GOMEZ  OIPK890521MDFLRLOS
ELENA OLIVARES
28071 SUAREZ 0IPJ840529MDFLRLO7
28578 HOROE FLIS MONTERQ MOFP580411MNTNLT06

FLORES

El sistema envia el siguiente mensaije.

ESTATUS ACCIONES

VERIFICADO X

Enviar a aprobacion
VERIFICADO

Mostrar informacion

VERIFICADO Opciones X

o El registro se ha enviado a

aprobacion

Nota. Se podrd consultar la informacion capturada mediante la opcion *Mostrar

informacion’.
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