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Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y
Candidatos (SNR).

Guia para capturar, consultar y modificar convenios de
coalicion.

A confinuacion, se describe el procedimiento para que el rol Responsable de
Gestion del OPL pueda capturar, consultar y modificar convenios de coalicién para
los registros de candidaturas, lo anterior, aplicable para el periodo de campana.

Consideraciones

e La persona con el rol de Responsable de Gestion OPL es el Unico usuario con
permisos para redlizar la captura y modificacion de una Coalicion.

e Los roles de capturista y consulta del OPL, podrdn consultar la informacion
capturada por el/la Responsable de Gestion.

e No se permite la captura de acentos en este médulo.
e Deberds contar con lainformacion siguiente:

Tipo de coalicion.

Datos de la coalicion.

Partidos que integran la coalicién.

Cantidades liguidas y el porcentaje de participacién de cada partido
infegrante.

Partido que postulard a las candidaturas.

Partido responsable de la rendicién de cuentas'y,

Partido politico que administrard la coalicion.

o O O O O

o O

e Para redlizar la configuraciéon del convenio es necesario tener firmado y
escaneado en formato PDF:
o Convenio de codlicién.
o Acuerdo/Resolucion mediante el que fue aprobado el convenio.

Nota: Si no se redliza la configuracion, los partidos politicos no podrdn registrar a sus
candidaturas bajo una codlicion.
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Captura

Para configurar un convenio de Coadliciéon, deberds ingresar a la pagina principal del
SNR (https://registrocandidaturas.ine.mx/snr/app/login), capturar el Nombre de
usuario, la contrasena y dar clic en el botdn Ingresar.

Ingresa tu usuario y contrasefia

“Nombre de usuario:

giovanna.martin2.ext1

“Contrasefia:

Liga publica

Cambio de ¢
Cambio de cc

rasefia usuario interno
asefia usuario externo

El sistema mostrard la siguiente pantalla, en la cual deberds dar clic en
“Administracion”, de forma automdtica en Ambito quedard seleccionada la opcidn
“Local” y posteriormente deberds dar clic en el botdn de “Seleccionar”.

Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos

Bienvenido

resiona sobra el m que desees trabajar

19/ Ambito Lacal

Ambita:

Saleccionar

Deberds ingresar al médulo de Convenios y posterior seleccionar el submddulo
Codliciones.

M Inicio

Configuracion y Validaciones

Convenios

Codliciones

Candidaturas comunes
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Selecciona en la parte superior derecha de la pantalla el menu Captura.

Captura | Consulta | Modifica

En la seccion Datos generales selecciona los campos de acuerdo con el proceso
electoral.

Coalicién Captura | Consulta | Modifica

Datos generales

*Tipo de eleccién: *Afio del proceso electoral: *Entidad:

() Ordinario @ Extraordinario 2025 v PUEBLA

*Tipo de COA
@ TOTALO) PARCIALC) FLEXIBLE

En el apartado Datos de la COA, deberds indicar si la coalicion tiene Nombre o Siglas
y la fecha del acuerdo mediante el cual se aprobd la coalicion. En caso de que no
tenga nombre o siglas, deberds seleccionar el check que se visualiza en la parte

superior.

Datos de la COA

[J *sinnombre / Nombre: [ sinsiglas/ Siglas: Fecha de captura:

05/02/2025

“Fecha del acuerdo aprobado per Consejo (INE/OPL):

Selecciona los partidos que integran la COA, cantidades liquidas (el campo es
obligatorio, sin embargo, se puede capturar cero en caso de que, en el convenio de
codaliciéon no se especifique) y dar clic en “Agregar”.
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*Partidos que integran la COA: * Cantidades liquidas:

Selecciona una opcién ~

Selecciona una opcién

PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL

PARTIDO ACCION NACIONAL
PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA Porcentaje de participacién en la COA Acciones
PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO
PARTIDO DEL TRABAJO

MOVIMIENTO CIUDADANDG

NUEVA ALIANZA

Una vez que se dio clic en “Agregar”, se podrdn visualizar en la parte inferior la
informacion capturada en la tabla “Partidos que integran la COA” como se muestra a
continuacion:

Partidos que integran la COA

Porcentaje de participacién en la

Partido politico Cantidades liquidas Acciones
COA
PARTIDO DEL TRABAJO $125,000.00 0.0% 6
PARTIDO VERDE

$180,000.00 0.0%

ECOLOGISTA DE MEXICO

Porcentaje de Participacion por candidatura

Partido politico
Tipo Candidatura
PARTIDO DEL TRABAJO PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO
GUBERNATURA ESTATAL 0.00 % 0.00 %
DIPUTACION LOCAL MR 0.00 % 0.00 %
PRESIDENCIA MUNICIPAL 0.00 % 0.00 %
SINDICATURA MR 0.00 % 0.00 %

Nota: Los porcentajes de participacion se visualizarédn en ceros, ya que dicho
porcentaje se actudlizard con la informacién que se capture en la seccidén de
“Postulacion de Candidaturas.”
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Carga Una a una

Selecciona el Tipo de carga que desees realizar.
“Tipo de carga:

@ Unaauna (O Masivo

Para indicar qué candidaturas participan en la coalicion, selecciona el Tipo de
candidatura, y en caso de aplicar, el Tipo de candidatura titular, donde visualizards
las candidaturas que se encuentran configuradas para el proceso electoral.

Postulacién de Candidaturas

*Tipo de candidatura: * Tipo de candidatura titular:
Selecciona una opcion v Selecciona una opcion ~
GUBERNATURA ESTATAL

cacion o Municipio

DIPUTACION LOCAL MR
PRESIDENCIA MUNICIPAL

REGIDURIA MR
SINDICATURA MR (10 v]
REGIDURIA RP

SINDICATURA RP

Al seleccionar el Tipo de candidatura, se mostrard una tabla con los entornos
geogrdficos, en el campo selecciona una opcion de acuerdo con lo establecido
en el convenio de coalicién aprobado.

Postulacién de Candidaturas

*Tipo de candidatura:

PRESIDENCIA MUNICIPAL ~
Demarcacién o Municipio
(m]
I
O 2- ACATENO
(] 3- ACATLAN
O 4- ACATZINGO
o 5- ACTEOPAN
O 13- ALTEPEXI
0O 14- AMIXTLAN
(] 15- AMOZOC
(] 19- ATLIXCO
[m} 20 - ATOYATEMPAN

Total de registros 31, Pagina 1 de 4 02 3 4 > 2 [10 v

Agregar
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Al finalizar, selecciona el check box de los entornos configurados y da clic en

Demarcacién o Municipio

1-ACAJETE
2- ACATENO
3- ACATLAN

4- ACATZINGO
5- ACTEOPAN
13- ALTEPEXI
14 - AMIXTLAN
15- AMOZOC

19 - ATLIXCO

DDDDDDDHHHD

20 - ATOYATEMPAN

Total de registros 31, Pagina 1 de 4 0 2 3 4 >3 [10 v

Esta informacién se podrd visualizar, en el recuadro siguiente, donde ademds deberds
de indicar cudl es el porcentaje de participacion de cada partido politico integrante
del convenio.

Para el caso especifico de Integrantes de Ayuntamiento, deberds registrar el nGmero
de lista y el partido que postula. Es importante precisar que, los datos del porcentaje
se visualizardn en cero para estos cargos al considerarse no fiscalizables por su
naturaleza.

Tipo Candidatura Mimero de lista / Partido que postula Entomo geogrifico Partidos Integrantes de la COA / Porcentaje por PP % Acciones

PARTIDO DEL TRABAJO %
GUBERNATURA
ARTIDO DEL TRABAJO v PUEBLA
EsTATAL NO APLICA PARTIDO DEL TRABAJO UEBL. h 0
PARTIDO VERDE ECOLOGISTA o
DE MEXICO
PARTIDO DEL TRABAJO %
DIPUTACION LOCAL . P — . PUEBLA/S-
MR NO APLICA PARTIDO DEL TRABAJO HUEJOTZINGO o
PARTIDO VERDE ECOLOGISTA
DE MEXICO
PARTIDO DEL TRABAJO %
PRESIDENCIA 5 ARTID0 VERDE ECOLA .
MUNICIPAL NO APLICA PARTIDO VERDE ECOLOU v PUEBLA/1-ACAJETE o
PARTIDO VERDE ECOLOGISTA o
DE MEXICO
1 PARTIDO DEL TRABAJD
PARTIDO VERDE ECOLO( PARTIDO DEL TRABAJO
SINDICATURA MR PUEBLA/1-ACAJETE o
e PARTIDO VERDE ECOLOGISTA
3 PARTIDO DEL TRABAJO  ~ DE MEXICO
4 PARTIDO VERDE ECOLOU v
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En la columna “Porcentaje por PP%”, podrds capturar desde 0.00 hasta 100.00
porciento, sin exceder del monto total autorizado de gastos de campana, por
partido politico

Nota: El partido que selecciones en “partido que postula” es el Unico que podrd
realizar elregistro y postulacion en el médulo correspondiente.

El sistema no permitird el guardado de la coalicidon si no capturas el porcentaje de
participacion por partido politico.

Ahora bien, deberds capturar al responsable de la rendicion de cuentas que
establecieron los partidos coaligados en el convenio de coalicidn, asimismo
selecciona el partido politico que administrard la coalicion.

Responsable de la rendicién de cuenta

*Partido Politico: [0 "6rgano de administracién (Especificar)

Selecciona una opcién ~

Administracién

“Partido Politico que administra la COA:

Selecciona una opeién v

En el caso de que la coalicidn no cuente con un responsable para la rendicidén de
cuentas, deberds de indicarlo seleccionando la opcidn “No se especifica”.

Finalmente, para guardar la configuraciéon es necesario que adjuntes en formato
PDF, el convenio de coalicion presentado por los partidos politicos y el
acverdo/resolucion mediante el cual se aprobd del convenio, ya que son
documentos obligatorios.

Para adjuntar los documentos deberds seguir los siguientes pasos:

1.- Selecciona el Tipo de documento que soporte la aprobacion (acuerdo,
resolucién, otros).

2.- Selecciona lafecha de carga del documento (Fecha en que se emite
el documento).

3.- Oprime el botén EXAMINAR.

4.- Localiza la ubicacién del archivo y selecciénalo.

5.- Oprime el botobn AGREGAR.

6.-Sieldocumento que agregaste no es el que deseabas, puedes cancelar la
carga de documentacion dando clic en CANCELAR, y en caso de que ya se
encuentre visible en la tabla de documentacién puedes dar clic en el icono
ELIMINA.
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Documentacion adjunta

Tipo: 1 Fecha de carga: 2
CONVENIOS v 05/02/2025
Nota: Solo se aceptan archivos de tipo: *.doc, * docx, *.pdf, *.png, *jpg. y * jpeg. El nombre del archivo no debe tener espacios, caracteres especiales o acentos, puede contener guion bajo (L),

Porcentaje de almacenamiento

o
:
N E

Tabla de Documentacién

|

Nombre del archivo Tipo es0 Facha de carga Aceiones

No hay documentacion agregada

En la parte inferior se mostrard una tabla con los documentos que agregaste.

L] Porcentaje de almacenamiento 100%
Tabla de Documentacién
Nembre del archive Tipe Pese Fecha de earga Aceiones
CONVENIO.pdf CONVENIOS COALICIONES 35.68 KB 05/02/2025 o

Para guardar, da clic en

El sistema enviard el mensaje siguiente: “Coalicién guardada correctamente”.

Coalicion guardada correctamente.

Carga Masiva

En la secciéon Datos generales selecciona los campos de acuerdo con el proceso
electoral.

Coalicion Captura | Consulta | Modifica

Datos generales

*Tipo de eleccién: *Afio del proceso electoral: *Entidad:
() Ordinario @ Extraordinario 2025 v PUEBLA v
*Tipo de COA
@ TOTAL() PARCIAL() FLEXIBLE
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En el apartado Datos de la COA, deberds indicar si la coalicion tiene Nombre o Siglas
y la Fecha del acuerdo mediante el cual se aprobd la coalicidon. En caso de que no
tenga nombre o siglas, deberds seleccionar el check que se visualiza en la parte
superior.

Datos de la COA

[J *Sin nombre / Nombre: O sinsiglas/ Siglas: Fecha de captura:

05/02/2025

“Fecha del acuerdo aprobado por Consejo (INE/OPL):

Selecciona los partidos que integran la COA, cantidades liquidas (el campo es
obligatorio, sin embargo, se puede capturar cero en caso de que, en el convenio de
codalicién no se especifique) y da clic en “Agregar”.

*Partidos que integran la COA: * Cantidades liquidas:

Selecciona una opcién ~
PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL
PARTIDO ACCION NACIONAL
PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA Porcentaje de participacién en la COA Acciones
PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO
PARTIDO DEL TRABAJO
MOVIMIENTO CIUDADANO

NUEVA ALIANZA

Una vez que se dio clic en “Agregar”, se podrdn visuadlizar en la parte inferior la
informacion capturada en la tabla “Partidos que integran la COA”

En el apartado de Tipo de carga deberd seleccionar en la opcién “Masivo”

Selecciona el Tipo de carga que desees realizar.

*Tipo de carga:

O Unaauna @ Masivo

Para iniciar con la carga masiva de la configuracion de una coalicién, serd necesario
realizar la descarga del archivo en Excel en la opcién Macro de ayuda, asi mismo,
podrds descargar las especificaciones para la captura de informacion en el archivo
Excel, dando clic en §Cémo llenar el formato?

* ¥ Macro de ayuda

+ ¥ ;Como llenar el formato?
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¢Como llenar el formato?

Esta guia de llenado se pone a disposicion de las personas usuarias y tiene por objeto
describir el contenido que deberd capturarse en cada columna del archivo en Excel
denominado Macro de ayuda, por lo que, dicho documento te servird para realizar la
carga correctamente.

~ Descripcién del catalogo de carga masiva de coaliciones
sAr

2 Como llenar el formato de carga masiva Registro de Coaliciones?
pAbre la macro de carga masiva Plantilla_Registro_Coaliciones.xlsm

eSe encuentran en el apartado Convenios Coaliciones.

pCaplura los datos con base en las siguientes especificaciones.

Columna Datos a capturar Tipo de dato y longitud Requerido | Especificaciones

A Namero de linea Numérico /1y 4 digitos si Consecutivo por cada fila
B Entidad Numérico / rango de 0 a 32 digitos Si Con base en el ID de la Entidad
(s Partido que postula Numérico/ 1y 4 digitos Si Con base en el 1D del Partido que postula
D Tipo candidatura Numérico /1y 2 digitos St Con base en el ID del tipo de candidatura
E Tipo candidatura Numérico/ 1y 2 digitos Opcicnal Con base en el ID del tipo de candidatura
Titular Ayuntamiento -
F Circunscripcion Numérico/ 1y 2 digitos Opcionalg  Conbaseen el 1D de Circunscripcion Federaly
ID de Circunscripe al
) ) Conbase en el ID de stritos Federalesy ID
G Distrito Numérico/ 1y 2 digitos Opcional/Ne e |05 Distrtitos Local
H Demarcacién municipio Numérico/ 1y 3 digitos Opcional/Ne  Con base en el ID del Municipio
1 Numero de lista Numérico/ 1y 5 digitos Opcional/No  Ndmero asignado por el partido. Ejemplo: 3 0 25
J Localidad Numérico/ 1y 4 digitos Opcional/No  Con base en el ID de la Localidad
K Juntas Municipales Numérico/ 1y 3 digitos Opcional/No  Con base enel ID Ju
L Regidurias Numérico/ 1y 3 digitos Opcional/No ~ Conbase enel |D de regidurias
Partido integrante de la q
M COAIquegaporlaT Numérico/ 1y 4 digitos si Ejemplo: 1 02
R Porcentaje de Numérico/ 1y 4 digitos si Ejemplo:25.5 050

participacién PP1

Sistema Macional de Registro de Precandidatos y Candidatos

Macro de Ayuda.

Una vez descargado el archivo en Excel serd necesario desbloquear la macro previo a
su edicion, para lo cual, se requiere ir al explorador de archivos, dar clic derecho a la
Plantilla de Registro de Codliciones y elegir el menU Propiedades, con la finalidad de
seleccionar la opcién Desbloquear y por Ultimo dar clic en Aceptar.

N 8, Propiedades: Plantilla_Registro_Coaliciones.xlsm X
# Acceso rapido B

| General Sequidad Delalles Versiones anteriores
@ OneDrive —a

& OneDrive - Personal | H [ x N Plantila_Regrsiro_Coaliciones xism
G Plantilla_Registro
" Este equipo : )
uip Coaliciones.xlsm Tipode archivo:  Hoja de cdlculo habiitada para macros de Micrc
Abrir
Seabrecon [ Excel Cambiar
Nuevo
S Ubicacion: C/\Users\kozzobi sampedro\Dovnloads\COA
B Compartir con Skype
Tama 354 KB (36,343 byles)
E exeminer con Microsoft Defender amafio ( bytes)
Tamaiio en ; .
1 Compartir oy 36.0 KB (36,864 byles)
Abrir con..
Creado viemes, 7 de febrera de 2025, 04:40.08 p. m
Conceder acceso a >
Modificado viemes, 7 de febrero de 2025, 04:40:12 p. m
Restaurar versiones anteriores
Ulimo acceso. oy, 7 de febrero de 2025, hace 4 minutos
Enviar a >
Cortar Atnbutos: ] Salolectura [ Oculta Avanzados
Coplar

Sequridad:  Este archivo proviena de atro
Crear acceso directo equipo y podria bloquearse para
ayudar a proteger este equipo.

/] Desbloquaar

Eliminar

‘Cambiar nombre

Propledades ” [ Aceptar | cancetar Aplicar
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Al abrir el archivo, es necesario que oprimas el botdn Habilitar contenido, el cual se
muestra en la parte superior del archivo en un cinfillo de color amarillo. Una vez
habilitado, podrds iniciar con la captura de la informacion de la coalicién.

Archivo Inicio  Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda O Comentarios | [CRe R
1 A P — o o v . condic . g . . Ao =
|:| ' Calibri o1 o A A = ==~ ab, Taxto B Formato condicional T Insertar > 77 _}_ .‘@j
. - O oo 7 Da 10 coma tabla v - ~ DO —
Pegar I] NKS-Hetehe S==== @ - $ - % [ Dar formato como tabla B Eliminar m jol Complementos | Analiza
v <3 - - - - - T T = vy ] [iZZ Estilos de celda ~ [iE] Formato ~ & datos
FPortapapeles -] Fuente =] Alineacién 1 Numero 1] Estilos Celdas Edicién Complementos ~
1) ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Las macros se han deshabilitado. x
D43 v i fr ~
A B c D E F G H I .
2 Exportar a Archivo CSV
3

4 NUMERO_LINEA ENTIDAD PARTIDO_QUE_POSTULA TIPO_CANDIDATURA TIPO_CANDIDATURA_TITULAR CIRCUNSCRIPCION DISTRITO DEMARCACION_MUNICIPIO NUMERO_DE_LISTA LOCALIDA

5

El archivo se deberd llenar con la informacion de los cargos que el convenio estipula y
conforme a los campos obligatorios que son precisados en el documento de ayuda.

Es importante que, una vez que hayas concluido con la captura de la informacién, des
clic en el botdn Exportar a Archivo CSV para la generacion del documento que serd
adjunto al sistema.

( artar s e 657 )] Exportars Archvo G5V

* NUMERO_LINEA ENTIDAD PARTIDO_QUE POSTULA TIPO_CANDIDATURA TIPO_CANDIDATURA_TITULAR_ CIRCUNSCRIPCION DISTRITO DEMARCACION_MUNICIPIO  NUMERD_DE_LISTA LOCALIDAD JUNTAS_MUNICIPALES REGIDURIAS PARTIDO_INTEGRANTE_DE LA COA_QUE APORTA_L  PORCENTAJE DE PARTICPACION PP_1

17 ] &
272 & 4 s
3% " ] 2 & 2
a7 s % 2 s s
521 & 28 a 1 8 0
2 & 28 K] s
28 ] &
8 18 s

Una vez que realices la captura de la informacién, deberds realizar la cargar del archivo
en el sistema, para tal efecto, deberds ingresar al médulo Convenios, submdodulo
Coaliciones, elegirla opcion “Masivo” en Tipo de carga, dar clic en el botdn de Examinar
y seleccionar el archivo que previamente se exportd en formato CSV como se muestra
a continuacion:

Tipo de carga:

O Unaauna @ Masivo

Postulacién de Candidaturas

Adjuntar el archivo:

+ & Macro de ayuda

+ & ;Cémo llenar el formata?
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Nota: En caso de que no cuentes con toda la informacién requerida para la
configuracion del convenio o que por diversas circunstancias no puedas concluir la
actividad en ese momento, podrds realizar el preguardado oprimiendo el botdon

Preguardar.

Es importante mencionar que, el archivo estard guardado en el Disco local (C:) del
equipo de cémputo, en una carpeta denominada SNR, con la nomenclatura
Plantilla_Registro_Coaliciones.csv (esta accion se readliza derivado de haber
seleccionado en la macro la opcién de Exportar a Archivo CSV).

GAbrir X
« v 1 | > Esteequipo > OS(C) > SNR v U | Buscaren SNR »
Organizar ~ Nueva carpeta = - M
=| Documentos ™ Nombre Fecha de modificacion Tipo
B Escritorio B Plantilla_Registro_Coaliciones.csv 07/02/2025 05:42 p. m. Archivo de valores|
&=| Imagenes
b Masica
J Objetos 3D
E Videos
i 0s(C)
&) Red
v < >
Nombre: |Plantilla_Registro_Coaliciones.csv > ‘ Todos los archivos (*.*) >

A continuacioén, oprime el botdn Abrir y posteriormente selecciona Agregar para que se
cargue el archivo al sistema.
Tipo de carga:

O Unaauna @ Masivo

Postulacion de Candidaturas
*Adjuntar el archivo:
© o
. . . 200
Plantilla_Registro_Coaliciones.csv Bytes °
« ¥ Macro de ayuda
« ¥ ;Cémo llenar el formato?

Una vez que se agregod el archivo, el sistema mostrard el siguiente mensaje informativo:
Exitoso. Archivo correcto.

o Exitoso.
Archivo correcto
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Para concluir con la carga del archivo Excel, deberds dar clic en el botdn Cargar

archivo.

Hecho lo anterior, el sistema emitird el siguiente mensaije: El archivo se procesé.

Por Ultimo, en la parte inferior de la pantalla, en la seccion de Archivos cargados en
sistema se mostrard el documento que previamente fue cargado.

Nota: El estatus de la carga del archivo se mostrard como “PROCESANDO”, por lo que,
para actualizar el estatus al de COMPLETADO, serd necesario ingresar nuevamente al
modulo de Campana, carga por lotes o bien actualizar pulsando en el teclado de fu

computadora la tecla F5.

“Tipo de carga:

O Unaauna @ Masivo

Preguardar
Postulacion de Candidaturas
‘Adjuntar el archivo:
=
4 Macro de ayuda
- 4 :Cémo llenar el formata?
Archivos cargados en el sistema
" usuarko que realizé Ia
Mombre del archiva Mos Hodo Estatus Fecha y hora de carga
archivo. carga
5 . . " W 2025-02-07 p
5259 Plantilla_Registro_Coaliciones.csv  21d058c5e546aaea094055bceeddecbe  10.37.188.222  COMPLETADOD  Joor o giovanna.martinZ.extl

Hecho lo anterior, el archivo cargado tendrd alguno de los estatus que se mencionan a
contfinuacion:

e Completado con inconsistencias: Significa que el sistema identifico errores en el
archivo cargado, por lo que deberds dar clic en el boton de Descarga ubicado
en la columna Inconsistencias.

Usuario que realizé la

u Nombre del archivo MD5 Nodo Estatus Fecha y hora de carga Inconsistencias
archivo carga
- 8 2025-02-07
5258 Plantilla_Registro_Coaliciones.csv = f4e0b280f9ad9140b76a020e45fe382b 10.37.188.222 COMPLETADO 18:09:25.503 giovanna.martin2.ext1 Descarga
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A continuaciéon, se descargard un archivo en formato Excel, denominado

Inconsistencias_Registro_Coaliciones.csv, el cual contendrd los errores idenfificados a
fin de que sean corregidos.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicién de pagina  Férmulas  Datos  Revisar Vista Automatizar Ayuda O Comentarios | [N
B . = General v orm ndicional ¥ & Ins v - iv~ &
e Atos Natiow Jn A A = == General & Formato condicional EH Insertar > 7 ﬁ‘L @
™ . v O = come . o7 ar v v D — —
Pegar @ NEKS-H.-0A. ===== B - $~% T Dar formato como tabla B, Eliminar M| jel Complementos | Analizar
MR- 4 - = - 0 B 7 Estilos de celda v ] Formato ~ &~ datos
Portapapeles ] Fuente =] Alineacion -] Nimero [+ Estilos Celdas Edicién Complementos ~
L13 v i e ~
B [« D E F G H ) K M N o a

A

1 |Numero de linea| Dato | Descripcidn|Linea

2 |1|TIPO CANDIDATURA ESTAEN CONVENIO| DATO REQUERIDO|1]21(8|9|]1]]]]|8]25]
3 |2|TIPO CANDIDATURA ESTA EN CONVENIO| DATO REQUERIDO|2(21(8|9 || 1]11]4]25]
4

Derivado de hacer las correcciones perfinentes, deberds exportar nuevamente el

archivo a formato CSV y adjuntar dicho formato al SNR, como fue especificado
anteriormente.

e Completado: Significa que el sistema ha realizado la configuracidon de los
entornos y candidaturas sin identificar inconsistencias.

A continuacién, se mostrard la informacién capturada en el sistema para concluir con
la configuracién del convenio.

Tipe Candidatura Niimero de lista / Partido que postula Entorno geogréfico Partidos Integrantes de la COA / Porcentaje por PP % Acciones
PARTIDO COMPROMISO POR
PRESIDENGIA FUEBLA o
T NO APLICA PARTIDO COMPROMISO |+ PUEBLA/1-ACAJETE o
NUEVA ALIANZA PUEBLA 25.00%
PARTIDO COMPROMISO POR
PRESIDENCIA FuEsLA =
MUNICIPAL NO APLICA NUEVA ALIANZA PUEBLA v PUEBLA/2-ACATENO o
NUEVA ALIANZA PUEBLA 25.00%
1 NUEVA ALIANZA PUEBLA  ~
PARTIDO COMPROMISO POR
PUEBLA 0.00%
REGIDURIA MR 2 PARTIDO COMPROMISO | PUEBLA/2-ACATENO o
NUEVA ALIANZA PUEBLA 0.00%
3 NUEVA ALIANZA PUEBLA  ~

Ahora bien, deberds capturar al responsable de la rendicion de cuentas que
establecieron los partidos coaligados en el convenio de coalicidon, asimismo
selecciona el partido politico que administra la coalicion.

Responsable de la rendicién de cuenta

“Partido Politico: [0 "6rgano de administracion (Especificar)

Selecciona una opcién ~

Administracién

“Partido Politico que administra la COA:

Selecciona una opcién v
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En el caso de que la coalicidn no cuente con un responsable para la rendicidon de
cuentas, deberds de indicarlo seleccionando la opcion No se especifica.

Finalmente, para guardar la configuracion es necesario que adjuntes en formato
PDF, el convenio de codlicidn presentado por los partidos politicos y el
acverdo/resolucion mediante el cual se aprobd el convenio, ya que son
documentos obligatorios. Para adjuntar los documentos deberds seguir los siguientes
PASOS:

1.- Selecciona el Tipo de documento que soporte la aprobacion (acuerdo,
resolucion, otros).

2.- Selecciona lafecha de carga del documento (Fecha en que se emite
el documento).

3.- Oprime el boton EXAMINAR.

4.- Localiza la ubicacién del archivo y selecciénalo.

5.- Oprime el botén AGREGAR.

6.-Sieldocumento que agregaste no es el que deseabas, puedes cancelar la
carga de documentacion dando clic en CANCELAR, y en caso de que ya se
encuentre visible en la tabla de documentacién puedes dar clic en el icono
ELIMINA.

Jocumentacion adjunta

Tipo: 1 Fecha de carga: 2
CONVENIOS v 05/02/2025

o, * docx, *.pdl, *.png, *jpg. y * jpeg. El nombre del archivo no debe tener

Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacién

Nombre del archivo Tipa. Peso Facha de carga Acciones

No hay documentacion agregada

En la parte inferior se mostrard una tabla con el olos documentos que agregaste.

1] Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacién
Nombre del archiva Tipo Peso Fecha de carga Aceiones
CONVENIO.pdf CONVENIOS COALICIONES 35.68 KB 05/02/2025 o

Para guardar, da clic en:
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El sistema enviard el mensaje siguiente: “Coaliciéon guardada correctamente”.

Coalicion guardada correctamente.

Consulta

Para saber cudntas coaliciones se encuentran capturadas en la entidad y conocer la

informacion de cada una de ellas, puedes ingresar al menu Consulta que se encuentra
en la parte superior derecha de la pantalla.

Captura | Consulta | Modifica

En la seccidon de Datos generales selecciona el Tipo de eleccion y el Aho del proceso
deseado, asi como el tipo de coalicion buscada.

Las opciones que se muestran son: todas, total, parcial o flexible.

Datos generales

*Tipo de eleccién: *Afio del proceso electoral: *Entidad:
(O Ordinario @ Extraordinario 2025 v PUEBLA -
*Tipo de COA

TOTAL v

Se visualizard una tabla de datos con la informacion de las coaliciones configuradas.
Enla columna de Acciones, se muestran dos botones “Ver detalles” vy el icono de lupa

PUEBLA PUEBLA CONVOCADA | TOTAL PTMORENA

PUEBLA  PVEN-PT ToTA PYEM-PT
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Al seleccionar el botéon se desplegard la informaciéon de la coalicion,
misma que podrds descargar en archivo Excel o PDF, estos iconos se encuentran
debajo de la tabla “Partidos que integran la COA”.

Datos de la COA

Nombre: Siglas:
Fecha de Registro: Fecha del acuerdo aprobado por Consejo (INE/OPL):
05/febrero/2025 05/febrero/2025

Partidos que integran la COA:

Partido Politico Cantidades Liquidas Porcentaje de participacion en la COA

PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE

MEXICO $180,000.00 50.0 %

PARTIDO DEL TRABAJO $125,000.00 50.0%

[ B Por
e

Si requieres visualizar la documentacién adjunta que avala la configuracién, debes

seleccionar de la tabla de datos el botdn @ y se visualizard la documentacion que se
cargd al momento de realizar la configuracion y el estatus que tiene al momento de
hacerse la consulta.

Podrds descargar la documentacién en formato .zip, al seleccionar el botén de

“Descargar todos en Zip”.
¥ Descargar todos en Zip

Modifica

Selecciona en la parte superior derecha de la pantalla el menU Modifica

Capturar | Consultar | Modificar

En caso de que exista un error o sea necesario readlizar la actualizacién de la
configuracion de la codlicion, puedes ingresar al menu modifica, donde podrds
visualizar la informacion que se capturd anteriormente, editar fodos los campos, dejar
sin efectos la documentacion adjunta e inactivar la coalicién; sin embargo, debe
existir obligatoriamente un documento soporte que avale las modificaciones.

En la seccidn de Datos generales selecciona el Tipo de eleccién y el Aho del proceso
electoral deseado, asi como el tipo de coalicion a modificar.
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Datos generales

“Tipo de eleccién: *Afo del proceso electoral: *Entidad:

O Ordinario @ Extraordinario 2025 v PUEBLA v

“Tipo de COA

TOTAL v

Visuadlizards la tabla de datos con la informacidén de la coadlicidn, en la columna de

Acciones al presionar , el sistema habilitard todos los campos editables
previamente capturados con la informacién de la coaliciéon.

Consulta de Coaliciones

Entidad <> NombredelaCOA < TipodeCOA’ Partidos que integran la COA"”  Estatus <’ Fecha en que surte efecto’ candidaturas que integran la COA < Acciones A

PUEBLA = PUEBLA CONVOCADA = TOTAL PT-MORENA ACTIVO PRESIDENCIA MUNICIPAL/DIPUTACION LOCAL MR m
DIPUTACION LOCAL MR/GUBERNATURA ESTATAL/SINDICATURA -
PUEBLA | PVEMPT ToTAL PVEM-PT ACTIVO MR/PRESIDENCIA MUNICIPAL
Total de registros 2, Pagina 1 de 1 0 [10 ~

Los campos que puedes modificar, eliminar y/o agregar segun corresponda, son los
que, se listan a continuacién:

Estatus

Estatus Inactivo: Al inactivar una coadlicién, deberds indicar la fecha en la que surte
efectos esta modificaciéon, misma que tendrd como resultado la cancelaciéon de todas
aquellas candidaturas aprobados y dejards sin efecto todas aquellas candidaturas no
aprobadas en el SNR para la codlicién. Permitiendo el registro independiente por cada
uno de los partidos infegrantes o en un nuevo convenio para los entornos geograficos
que se tenian en la coalicion.

Estatus Inactivo a Activo: Al reactivar una codlicion, deberds indicar la fecha en la que
surte efectos esta modificacion, misma que tendrd como resultado la restitucién de
todas aquellas candidaturas con estatus cancelado por inactivacion que fueron
aprobadas previo a la inactivacion del convenio; por ofra parte, todos aquellos
registros que no fueron aprobados se restituirdn con el estatus que guardaban previo
a la inactivacion del convenio.

Datos de la COA:

Sin nombre / Nombre, Sin siglas / Siglas, Fecha del acuerdo aprobado por Consejo
(INE/OPL), Partidos que integran la COA, Cantidades liquidas, Porcentaje y Porcentaje
de Participaciéon por candidatura (datos que se modificardn de acuerdo con lo que
se capture en la seccién “Postulacion de candidaturas”).
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Postulacion de Candidaturas:
Tipo de candidatura, Entorno geogrdfico (Localidad, Demarcacién o Municipio),
Partido que postula y Porcentaje de participacion por partido politico.

NUmero de lista / Partido que postula
NUmero de lista y partido que postula la candidatura.

Responsable de la rendicion de cuentas:
No se especifica / Nombre completo, Partido Politico y Organo de administracion
(Especificar).

Administracion:
Partido Politico que administra la COA.

Documentacion adjunta:
Tipo: Calendario electoral, Acuerdos, Resoluciones, Oficios, Convenios y Otros.

Al concluir las modificaciones, oprime

El sistema emite el siguiente mensaje de confirmacién, con lo que concluirds con las

modificaciones.
Modificacion realizada
correctamente

Con el mensaje mostrado, se concluye el procedimiento descrito.
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