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Sistema Nacional de Registro de Precandidatos
y Candidatos (SNR).

Guia para capturar, consultar y modificar convenios de
Candidatura comuon.

A continuacién, se describe el procedimiento para que la persona con el rol de
Responsable de Gestion de OPL pueda capturar, consultar y modificar convenios
de Candidatura Comun y Otros para los registros de candidaturas, los cuales son
aplicables para el periodo de campana del dmbito Local.

Consideraciones previas.

e Lapersona con el rol de Responsable de Gestion OPL es el Unico usuario con
permisos para realizar la captura de Candidatura Comun (CC).

e No se permite la captura de acentos en este médulo.
e Deberds contar con la siguiente informacion:
o Datos de la Candidatura Comun.
o Partidos politicos o coaliciones que integran el convenio.

e Para redlizar la configuracién del convenio es necesario tener firmado vy
escaneado en formato PDF:

o Convenio de Candidatura comun suscrito entre los Sujetos Obligados
infegrantes.

o Acuerdo/Resolucion mediante el cual fue aprobado el convenio.

e Todos los Partidos que integren la Candidatura ComUn deberdn de registrar
sus candidaturas en el Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y
Candidatos (SNR).

Importante: Para el éptimo funcionamiento del sistema, se sugiere ingresar a
internet desde el navegador Google Chrome.

Nota: Si no se realiza la configuracion del convenio, los Partidos Politicos no podrdn
registrar sus candidaturas en Candidatura comun. De conformidad con el numeral
12 del articulo 281 del Reglamento de Elecciones se establece lo siguiente: “Para
el caso de candidaturas comunes en elecciones locales, cuya legislacion de la
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entidad federativa que corresponda contemple dicha figura juridica, cada
partido integrante deberd realizar de forma independiente y obligatoria el registro
en el sistema del candidato que postulen.”

Captura

Para configurar un convenio de Candidatura Comun, deberds ingresar a la pagina
principal del SNR (https://registrocandidaturas.ine.mx/snr/app/login), capturar el
Nombre de usuario, la contrasena y dar clic en el botdn Ingresar.

Ingresa tu usuario y contrasefa

“Nombre de usuario:

giovanna.martin2.ext1

*Contrasefia

Liga publica

suario interno
Cambio de contrasefia usuario externo

El sistema mostrard la siguiente pantalla, en la cual deberds dar clic en
“Administracion”, de forma automdtica en Ambito quedard seleccionada la
opcion “Local” y posteriormente deberds dar clic en el botén de “Seleccionar”.

Bienvenido

Presiona sobre el médulo que desees trabajar

Administracion ﬁ Ambito Local

*Ambito:

Seleccionar

Una vez que hayas ingresado al sistema, en la columna de mddulos, localizada en
la parte izquierda de la pantalla, deberds seleccionar el médulo “Convenios” vy
después el submddulo “Candidatura comunes”
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Configuracion y Validaciones
Convenios
Coaliciones

Candidaturas comunes

Posteriormente, elige en la parte superior derecha de la pantalla el menu de Captura.

Captura | Consulta | Modifica

Se mostrardn los siguientes campos que identificardn los Datos generales de la
Candidatura Comon.

Candidaturas Comunes Captura | Consulta | Modifica

Los campos con (*) son requeridos.

Informacién general

*Tipo de eleccidén: * Ao del proceso: *Entidad:

Ordinari Extraordinario
o °® 2025

“Tipo de convenio:

SELECCIONA -
SELECCIONA

CANDIDATURA COMUN
OTROS

Nota: El sistema permite configurar convenios de Candidatura comuUn integrados
por coaliciones y por partido politico simultdneamente.

En el apartado de Datos de la Candidatura comun u Otros, indica si la candidatura
comun cuenta con Nombre o Siglas, asi como la Fecha del acuerdo mediante el
cual se aprobd el convenio.

En caso de que la Candidatura Comun no tenga nombre o siglas, deberds
seleccionar el check que se visualiza en la parte superior.
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Datos de la candidatura comun u otros

[J *sin Nombre / Nombre: [ -sin siglas/ Siglas: *Fecha de captura

“Fecha de aprobacidn por el consejo

05/02/2025

A continuacion, deberds seleccionar el “Tipo de Asociacion”, puedes elegir entre
“Partido Politico” o “Coalicion”.

Datos de la candidatura comuin u otros

[0 ~sin Nombre / Nombre: ® -sin Siglas / Siglas: Fecha de captura

COMPROMISO POR EL BIENESTAR

Fecha de aprobacién por el consejo

05/02/2025

Tipo de Asociacién: Partidos que integran la candidatura comiin:
SELECCIONE - -
SELECCIONE

Partido Politico

Coalicion

En caso de optar por “Partido politico” en el combo “Partidos que integran la
candidatura comun” se desplegard la lista de los partidos que corresponden a
cada entidad. Sila eleccion es “Coaliciéon”, las opciones que desplegard el combo
serdn las coaliciones configuradas previamente en el sistema para el proceso
electoral correspondiente.

“Tipo de Asociacion: *Partidos que integran la candidatura comun:

Partido Politico o SELECCIONE o

SELECCIONE

Tipo de Sujeto Obligado Sujeto Obligado Acciones PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL
Sin Registros PARTIDO ACCION NACIONAL
PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA
PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO

Candidaturas que integran la candidatura comun u otri PARTIDO DEL TRABAJO
MOVIMIENTO CIUDADANO i

FTimn da Pandidatiea:

Posterior a seleccionar el "Tipo de Asociacion” y el Partido politico o Coalicién,
deberds dar clic en “Agregar”, y repetir el procedimiento por cada uno de los
sujetos obligados que integran la candidatura comun.

*Tipo de Asociacién: *Partidos que integran la candidatura comuin:

Partido Politico MOVIMIENTO CIUDADANO
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Una vez agregados los sujetos obligados, podrds visualizarlos en el recuadro que se
encuentra en la parte inferior con la informacién capturada.

Tipo de Sujeto

Obligado Sujeto Obligado Acciones
Partido
Politico MOVIMIENTO CIUDADANO 6
Partido PARTIDO REVOLUCIONARIO 6
Politico INSTITUCIONAL
Partido PARTIDO VERDE ECOLOGISTA
Politico DE MEXICO

Partido
Politico MORENA 6

Para capturar las candidaturas, selecciona en “Tipo de candidatura” el o los
cargos que forman parte del convenio de Candidatura Comun.

Candidaturas que integran la candidatura comun u otros

*Tipo de Candidatura:

SELECCIONA -

GUBERNATURA ESTATAL

DIPUTACION LOCAL MR
Entorno Geogréfico

PRESIDENCIA MUNICIPAL Acciones

Sin Registros

Total de registros 0, Pagina 1 de 1 (10 ~

De acuerdo con la seleccién realizada previamente, se mostrard una tabla con los
entornos geogrdficos correspondientes al cargo (distrito, municipio o localidad) y
da clic en el Check box para indicar que entornos integran la Candidatura comun.

Posteriormente, da clic en “Agregar”.
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Candidaturas que integran la candidatura comin u otros

*Tipo de Candidatura:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Demarcacién o Municipio

Todas las paginas

a COATEPEC
e e
| ® o
BT R
| ® owew
B oo

a COYOTEPEC

a COYOMEAPAN

a MOLCAXAC

a NAUPAN

Total de registros 31, Pagina 3 de 4 1< <
1 2@ 4 > [10 v

En virtud de lo anterior, se mostrard en la parte inferior una tabla con el detalle de
los entornos capturados con una columna de “Acciones”, en la cual se muestra
un icono para “Eliminar” entornos en caso de que asi lo desees.

Tipo de candidatura Entorno Geografico
Acciones

PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/COATZINGO e

PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/COHETZALA e

PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/COHUECAN e

PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/CORONANGO e

PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/COXCATLAN 6
Total de registros 5, Pagina 1de 1 o |E

Nota: Es importante mencionar que, las candidaturas que integran al
Ayuntamiento (Mayoria Relativa) heredan la configuracién del cargo fiscalizable,
es decir, la Candidatura comun.

Finalmente, para guardar la configuracion es necesario adjuntar en formato PDF,
el convenio presentado por los partidos politicos (resoluciones o acuerdos de los
érganos o instancias partidistas competentes, nacionales y locales, sobre la
autorizaciéon para participar con otfros partidos politicos en la candidatura o
candidaturas comunes), asi como el acuerdo mediante el cual se aprobé el
convenio (Acuerdo o Resolucion debidamente firmada por el Consejo General de
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la entidad, por medio del cual se resuelve la procedencia del registro del convenio
de Candidatura comun), los cuales son documentos obligatorios.

Para adjuntar los documentos deberds seguir los siguientes pasos:

1.- Selecciona el "Tipo” de documento que soporte la aprobacién (acuerdo,
resolucion, otros).

Fecha del docu

05/02/2025

Parcentaje de almacenamienta

100%

Tabla de Documentacion

Tamafe
Nombrs. Archive

......... Facha de cargs Estats
o Arehive (ka) v

:::::::

o5 0, Pégina 1 de

2.- Selecciona la "“Fecha del documento” (Fecha en que se emite el
documento).

Fecha del documento:
05/02/2025

" oMM v [2025 v

cciones

3.- Oprime el botdon “Examinar”.

= Examinar

4.- Localiza la ubicacién del archivo, seleccidnalo y presiona *“Abrir”.
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@ Abrir X
T <« PRUEBAS » Pruebas » v U Buscar en Pruebas P
Organizar ™ Nueva carpeta E=- m @
A~
& Este equipo ~ Nombre Fecha de modificacion ~
I ACTACONSTITUTIVA 06/09/2023 11:15 a. m.
¥ Descargas o
@ acuerdo 23 01:04 p. m.

“<| Documentos

@ acuerdo 24 11:26 a. m.

I Esaitorio 35 CALENDARIOELECTORAL 1162 m.
&=/ Imagenes @] CEDULADECARGOS 11:16a. m.
D Musica {3 CEDULAFISCAL 11:16a.m
J Objetos 3D &= CONVENIO 411:26a. m.
B videos @ Diputacion MR 20/09/2023 07:38 p. m. v
[PRPVEISEN i R >
Nombre: |acuerdc » ‘ Todos los archivos v

5.- Oprime el boton AGREGAR.

A continuacion, el sistema mostrard la siguiente alerta para indicar que
el documento se cargd correctamente:

El documento ha sido agregado

correctamente.

5.1.- Si el documento que agregaste no es el que deseabas, puedes cancelar
la carga de este, dando clic en “Cancelar”’. En caso de que ya se encuentre
visible en la tabla de documentacién, puedes eliminarlo dando clic en el icono.

o

Documentacién adjunta

*Tipo “Fecha del documento:

Selecciona una opcion - 05/02/2025

Nota: sélo s aceptan archives de tipo: *.dog,*.docx”pdf*.pngy *jpg El nombre del archivo no debe tener espaci

0% Porcentaje de almacenamiento 100%
Tabla de Documentacion
Nombre Archivo Tipo Archivo Tamafio Fecha de carga Estatus Acciones
Archivo (KB)
acuerdo.pdf ACUERDOS 25.13 05022025 | ACTIVO o
Total de registros 1, Pagina 1 de 1 o [10 ~
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Una vez adjunta la documentaciéon correspondiente, en la parte inferior se mostrard
una tabla con los documentos agregados, asicomo el botdn “Guardar”, mismo que
deberds oprimir para finalizar la configuracion de convenio.

0% Porcentaje de almacenamiento 100%
Tabla de Documentacién
Nombre Archivo Tipo Archivo Ta.mano Fecha de carga Estatus Acciones
Archivo (KB)
RESOLUCIONES.docx RESOLUCIONES| 11.72 05-02-2025 ACTIVO o
ACUERDQ.pdf ACUERDOS 25.13 05-02-2025 ACTIVO o
Total de registros 2, Pagina 1 de 1 o |10~

Finalmente, el sistema mostrara el siguiente mensaje: “Atencién. Candidatura
comun registrada exitosamente”.

o Atencion
Candidatura comun registrada

exitosamente

Consulta

Para consultar el detalle de los convenios de Candidaturas Comunes capturados
para el proceso electoral correspondiente en la Entidad y conocer la informacién
a detalle, puedes ingresar al menu Consulta.

Captura | Consulta | Modifica

En la seccién de Informacién general selecciona el “Tipo de eleccion” y el “Ano
del proceso” que corresponda a la consulta, posteriormente da clic en
“Seleccionar”.

Pagina9de 16
Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos V.8



oG T

Informacidén general

*Tipo de eleccion: * Afio del proceso: *Entidad:

Ordinari Extraordinario
© °® 2025

Seleccionar

En la parte inferior se mostrard el combo para elegir el “Tipo de Candidatura”, en
el que deberds seleccionar la candidatura y posteriormente dar clic en “Aceptar”.

Informacion general

*Tipo de eleccion: * Aho del proceso: *Entidad:
Ordinari Extraordinario
o i 2025 .
*Tipo de Candidatura:
TODAS .
TODAS
GUBERNATURA ESTATAL

DIPUTACION LOCAL MR

PRESIDENCIA MUNICIPAL

A confinuacion, en la parte inferior podrds visualizar una tabla con las
Candidaturas Comunes que correspondan con los filtros elegidos previamente. En
la columna de acciones deberds presionar el icono @ para desplegar la
informacion del convenio.

(o)
oo ruma CODRUA CONPIOMSOROREL | MOMEMO UDROMOPY peescis o 2]
Total de registros 2, Pagina 1 de 1 (1] [10 v] "=
Nota: Al presionar el icono = Ubicado debajo de la tabla, se descargard un
archivo en formato Excel con la informacidon de las Candidaturas comunes
configuradas.

La informacion que podrds consultar es la que se listan a continuacion:

Datos de la Candidatura Comun v ofros.

Muestra el detalle de los sujetos obligados que integran la Candidatura Comun
como se observa en la imagen:
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Datos de la candidatura comun u otros

. Fecha en
Tipo de ~
L Sujeto Obligado Estatus que surte
Asociacién
efectos

Partido MOVIMIENTO

Politico CIUDADANO SCIVO

Partido PARTIDO
REVOLUCIONARIO ACTIVO

Politico
INSTITUCIONAL

Partido PARTIDO VERDE

Politico ECOLOGISTA DE ACTIVO
MEXICO

Partido

Politico MORENA ACTIVO

Candidaturas que integran la Candidatura Comun v otros.

Podrds consultar el tipo de candidaturas, asi como los entornos geogrdficos que
integran el convenio:

Candidaturas que integran la candidatura comdn u otros

Tipo de candidatura Entorno Geografico
PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/COXCATLAN
PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/CORONANGO
PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/COHUECAN
PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/COHETZALA
PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/COATZINGO

Total de registros 5, Pagina 1 de 1 o \EI

Documentaciéon adjunta:

En esta seccién, podrds consultar y descargar la documentacion adjunta cargada
al momento de configurar el convenio. Al dar clic en el botdn “Descargar” podrds
guardar el contenido en el alimacenamiento de tu equipo.
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Documentacién adjunta

Nota: s6lo se aceptan archivos de tipo: *.doc*.docx,* pdf*.png y *jpg El nombre del archivo no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guién bajo () y acentos

0% Porcentaje de almacenamiento 100%
[
Nombre Archivo Tipo Archivo Tamaﬁ(i:)m'iw’ Fecha de carga Estatus Descargar
RESOLUCIONES.docx RESOLUCIONES U172 05-02-2025 ACTIVO
ACUERDO.pdf ACUERDOS 2513 05-02-2025 ACTIVO
Total de registros 2, Pagina 1 de 1 o \E

Modifica

En caso de que exista un error en la captura del convenio o si requirieras realizar
actualizaciones en la Candidatura Comun, deberds modificar la informacion en el
menuU Modifica, mediante el cual podrds visualizar la informacién que se capturd
anteriormente, editar todos los campos, dejar sin efectos la documentacion adjunta
e inactivar o reactivar candidaturas comunes; no obstante, debe existir
obligatoriamente un documento soporte que, avale las modificaciones.

Selecciona en la parte superior derecha de la pantalla el menu “Modifica”.

Captura | Consulta | Modifica

En la seccién de Informacién general selecciona el “Tipo de eleccion” y el “Ano
del proceso” que corresponda a la consulta, posteriormente da clic en
“Seleccionar”.

Informacidén general

*Tipo de eleccion: * Afio del proceso: *Entidad:

Ordinari Extraordinario
© °® 2025

Seleccionar
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En la parte inferior se mostrard el combo para elegir el “Tipo de Candidatura”, una vez
seleccionada la opcion deseada deberds dar clic en “Aceptar”.

Informacion general

*Tipo de eleccién: * Afio del proceso: *Entidad:

O Ordinariog) Extraordinario
2025

*Tipo de Candidatura:
TODAS o

GUBERNATURA ESTATAL
DIPUTACION LOCAL MR

PRESIDENCIA MUNICIPAL

A continuacion, en la parte inferior podrds visualizar una fabla con las Candidaturas
Comunes que correspondan con los filtros elegidos previamente. En la columna de
acciones deberds presionar el icono “Modificar” para desplegar los campos editables de la
Candidatura comun.

Nembre de la candidatura Partidos que integran la candidatura Candidaturas que integran la Fecha en que

Estatus Entidad Tipo de convenio ) . ) _
comun comiin candidatura comin surte efectos

Acciones

CANDIDATURA PAN-PVEM-MOVIMIENTO DIPUTACION LOCAL MR-
BN || (UL COMUN FEEELAALATEE CIUDADANO PRESIDENCIA MUNICIPAL °
CANDIDATURA COMPROMISO POR EL MOVIMIENTO CIUDADANGC-
ACTIVO | PUEBLA COMUN BIENESTAR PRI-PVEM-MORENA PRESIDENCIA MUNICIPAL °
Total de registros 2, Pagina 1 de 1 (1) [10 ~

Nota: El icono " ubicado en la columna de acciones permanecerd deshabilitado para el rol
de Responsable de Gestidon de OPL, lo anterior considerando que, en caso de requerir la
eliminacién del convenio deberd solicitarse mediante oficio a la Direccidén de Programacién
Nacional y remitirse a través del Sistema de Vinculacion con los Organismos PUblicos Locales
Electorales (SIVOPLE).

Los campos que podrds modificar, eliminar y/o agregar segun correspondad, son los mismos
capturados al momento de configurar la Candidatura Comun, los cuales se listan a
continuacién:

Datos de la Candidatura Comdn v otros.
En esta seccién podrds modificar los siguientes campos de la Candidatura comdin:

e Nombre de la Candidatura comun, asi como seleccionar o quitar seleccién del check
box Sin Nombre.

e Siglas de la Candidatura comun, asi como seleccionar o quitar seleccion del check box
Sin Siglas.

e Fecha de aprobacion por el consejo.

e Estatus, seleccionar la opcion Activo o Inactivo.
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e En caso de elegir la opcion Inactivo, podrds modificar la Fecha en la que surte efectos.

Datos de la candidatura comun u otros

[ ~Sin Nombre / Nombre: ® - Sin Siglas/ Siglas: *Fecha de captura
COMPROMISO POR EL BIENESTAR

*Fecha de aprobacion por el consejo *Estatus: *Fecha en que surte efectos:
05/02/2025 @ Activo() Inactivo

Partidos politicos que integran la Candidatura Comun v Otros.

e Aldarclic enelicono @ enla columna de Acciones, podrds eliminar al Sujeto obligado
que ya no forme parte del convenio.

e En el caso de requerir la captura de un partido politico, deberds seleccionarlo en el
combo “Sujeto obligado” y dar clic en “Agregar”.

Partidos politicos que integran la candidatura comun u otros

*Sujeto obligado

SELECCIONE

Tipo de Sujeto

N Sujeto Obligado Acciones
Obligado

Partido

Politico MOVIMIENTO CIUDADANO

Partido PARTIDO REVOLUCIONARIO

Politico INSTITUCIONAL

Partido PARTIDO VERDE ECOLOGISTA

Politico DE MEXICO

Partido

Politico MORENA 6

Candidaturas que integran la candidatura comdn v ofros.

e Si deseas agregar candidaturas al convenio previamente configurado, deberds
seleccionar el “Tipo de candidatura”, marcar el check box de los entornos
correspondientes y dar clic en “Agregar”.

Candidaturas que integran la candidatura comun u otros
*Tipo de Candidatura:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

- Demarcacién o Municipio
Todas las paginas P

[

Total de registros 31, Pagina 4 de 4 1< <

1230 [10 ~
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En virfud de lo anterior, el cargo y su entorno se integrardn en la tabla de informacion con los

que fueron capturados previamente en la configuracion.

Tipo de candidatura

Entorno Geogréfico

a PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/COXCATLAN
a PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/CORONANGO
a PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/COHUECAN
(m] PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/COHETZALA
O PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/COATZINGO
O PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/NAUZONTLA

Total de registros 6, Pagina 1 de 1 o |10 ~

e En caso de requerir la eliminacién de algin entorno, deberds marcar el check box de
las candidaturas y dar clic en “Eliminar”.

Tipo de candidatura Entorno Geografico

n PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/COXCATLAN
[}

PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/CORONANGO
PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/COHUECAN
PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/COHETZALA

PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/COATZINGO

Ooo0oao

PRESIDENCIA MUNICIPAL PUEBLA/NAUZONTLA

Total de registros 6, Pagina 1 de 1 a |10 »~

A continuacién, se mostrard el mensaje: “Atenciéon. Configuracion del convenio eliminado
exitosamente y se actualizard la informaciéon en la tabla.

o Atencion
Configuracion del convenio

eliminado exitosamente

Documentacién adjunta.
e En esta seccidon podrds adjuntar documentacion siguiendo los pasos que se detallan en
el proceso de captura.
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e En caso de requerir dejar sin efectos algin documento que ya ha sido cargada en el

sistema previamente, deberds dar clic en el icono © Ubicado en la columna de
Acciones.

Documentacion adjunta

*Tipo “Fecha del documento:

Selecciona una opcién 06/02/2025

Nota: s6lo se aceptan archivos de tipo: * doc:* doox," pdf;*.png y *jpg El nombre del archive no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guién bajo () y acentos

0% Porcentaje de almacenamiento 100%
Tabla de Documentacién
Nombre Archivo Tipo Archivo Tamafio Fecha de carga Estatus Acciones
Archivo (KB)
acuerdo.pdf ACUERDOS 2513 16-01-2025 | ACTIVO o
Total de registros 1, Pagina 1de 1 o |10 v

Al concluir con las modificaciones deberds dar clic en “Guardar”.

Finalmente, el sistema mostrard el siguiente mensaje de confirmacion: “Atenciéon. Convenio
modificado exitosamente”.

o Atencion
Convenio modificado exitosamente

Con este procedimiento se concluye la presente guia.
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