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Abreviaturas y acrénimos.

Abreviaturas
y acrénimos

Descripcion

Anexo Anexo 10.1 del Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral.

CEN Comité Ejecutivo Nacional.

CURP Clave Unica de Registro de Poblacion.

DEPPP Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos.

FAR Formulario de Aceptacién de Registro.

FAA Formulario de Actualizacién de Aceptacidon de Registro.

FM Formulario de Manifestacién de Intencion.

FAM Formulario de Actualizacion de Manifestacion de Intencién.

FPA Formulario de Planilla de Ayuntamiento.

FLA Formulario de Listado de Ayuntamiento.

FSM Formulario de Solicitud de Modificacion.

Firma Se refiere ala firma electronica e.firma generada por el SAT, o la

electrénica ine.firma generada por el INE.

INE Instituto Nacional Electoral.

OPL Organismo PUblico Local.

RFC Registro Federal de Contribuyentes.

SAT Servicio de Administracion Tributaria.

SIF Sistema Integral de Fiscalizacion.

SNR Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos.

SO Sujeto obligado.

UTsI Unidad Técnica de Servicios de Informdtica.

UTF Unidad Técnica de Fiscalizacion.

UTVOPL Unidad Técnica de Vinculacion de Organismos Publicos Locales.
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. Infroduccion

El Manual de Usuario del SNR, se integra por trece capitulos, en el primer capitulo se presentan
los antecedentes legales y operativos del Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y
Candidatos, estableciendo su origen, objetivo y obligatoriedad de uso, asimismo, se detallan
los requerimientos técnicos minimos para la operacién éptima del sistema.

En relacién con el segundo capitulo, se detalla el procedimiento para la carga de la
documentacién electronica, el cual es aplicable para cada uno de los mddulos en los que
se deba adjuntar informacién y/o documentacion.

En el capitulo tercero del presente manual, se describe el mdédulo de administracion de
usuarios donde se establecen los diferentes roles de los usuarios/as, las atribuciones y permisos
con los que cuentan, asi como también, el procedimiento para crear, consultar y modificar
los usuarios/as administradores, capturistas y consulta.

En los capitulos cuarto, quinto y sexto se puntualizan las actividades que se deben realizar
para la Configuraciéon de las Candidaturas, Temporalidad y Convenios para los periodos de
obtencion de Apoyo Ciudadano, Precampana y Campana.

En el capitulo séptimo al decimoprimero, se establecen los procedimientos para el Registro,
Postulacion, Verificacion, Aprobacion y Gestion de los Aspirantes a Candidaturas
Independientes, Precandidaturas, Candidaturas y Candidaturas Independientes.

En el capitulo decimosegundo, se listan los reportes generados de conformidad a la
informacién capturada.

Finalmente, en el capitulo decimotercero se especifica el plan de confingencia aplicable
ante cualquier incidencia presentada en el sistema que impida la operacién normal a los
usuarios, de conformidad a lo establecido en el Anexo.
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l.1. Antfecedentes

Con motivo de los Procesos Electorales Concurrentes (Federal y Locales) celebrados en 2014-
2015, el Consejo General del INE tuvo necesidad de emitir y armonizar a la nueva reforma, un
conjunto de Reglamentos, Acuerdos, Lineamientos, Manuales y demds instrumentos juridico-
electorales, indispensables para instrumentar la organizacién y desarrollo de los referidos
procesos en sus aspectos formales y operativos.

Lo anterior, atendiendo a las facultades otorgadas al Instituto Nacional Electoral (INE) por el
Constituyente Permanente, asi como el Legislador Ordinario, de conformidad a la Reforma
Constitucional en Materia Politico Electoral publicada en el Diario Oficial de la Federacion
(DOF) el 10 de febrero de 2014.

El 16 de diciembre de 2015, mediante Acuerdo INE/CG1082/2015 aprobado por el Consejo
General del INE, se emitieron los Lineamientos que establecen el proceso de captura de
informacién en el Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos, asi como de
los/las Aspirantes y Candidatos/as Independientes.

El objetivo del SNR es ser una herramienta informdtica que permita al INE conocer
oportunamente la informacion relativa a los/las aspirantes a candidaturas independientes,
precandidaturas, candidaturas y candidaturas independientes, registradas en los Procesos
Electorales Locales. Con la finalidad de dar cabal cumplimiento a lo estipulado en la Reforma
Politica-Electoral del 2014.

Posteriormente, el 7 de septiembre de 2016, el Consejo General del INE, aprobd mediante el
Acuerdo INE/CG661/2016 el Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral y sus
anexos. Cabe senalar que, en el Anexo se prevé el procedimiento para la operacion del SNR.

Asimismo, en los articulos 267 y 270 del citado Reglamento, se establece que los sujetos
obligados deberdn realizar el registro de precandidaturas y candidaturas en el SNR
implementado por el INE, el cual es la herramienta que permite unificar los procedimientos de
captura de los datos de Precandidaturas, Candidaturas, Aspirantes a Candidaturas
Independientes y Candidaturas Independientes, en elecciones Federales y Locales.

Con el fin de fortalecer los mecanismos para realizar el registro y aprobaciéon de las
precandidaturas, aspirantes a candidaturas independientes, candidaturas y candidaturas
independientes, y derivado de que existe una vinculacion directa con las actividades que
realizan la Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos (DEPPP), la Unidad Técnica
de Vinculacion con los Organismos Publicos Locales (UTVOPL) y la Unidad Técnica de
Fiscalizacion (UTF), era necesaria la actualizacion del Anexo.
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Por lo anterior, el 13 de enero de 2017, el Consejo General del INE mediante el Acuerdo
numero INE/CG02/2017, aprobd la modificacion del Anexo, en donde se establecio, entre
otras cuestiones, que la administracion del SNR estaria a cargo de la UTF, ademdas de facilitar
el registro de la informacién concerniente a los precandidaturas y candidaturas mediante
dos esquemas de captura, la carga uno a uno y la carga masiva.

De cara a los procesos electorales que se realizaron en los anos 2017 y 2018, el INE debia
contar con actividades simplificadas, transparentes y homologadas para el registro en el SNR.
Por lo cual se ordend establecer el procedimiento para la captura de la informacién en el
SNR de los ciudadanos que aspiran a un cargo de eleccidn popular.

Por esta razén, el 22 de noviembre de 2017, el Consejo General del INE, aprobd mediante el
Acuerdo INE/CG565/2017, diversas disposiciones al Reglamento de Elecciones, en términos
de lo dispuesto por el articulo 441 del propio Reglamento, entre las cuales se determind
realizar modificaciones al Anexo, las cuales consistieron en:

e Permitir, indistintamente, el uso de la ine.firma o la e.firma.

e Normar el plazo y requisitos para realizar la carga de la informacién de forma masiva.

e Establecer la publicacion del protocolo de contingencia en el Centro de Ayuda del
SNR.

e Determinar la obligacién de conservar los formularios por 5 anos.

e Eliminar requisitos como el domicilio.

e Sentar la obligatoriedad de la informacion solicitada en el Informe de Capacidad
Econdmica.

Aunado a lo anterior, para facilitar la actividad de registro de aspirantes a candidaturas
independientes, precandidatos/as, candidatos/as y candidatos/as independientes en el SNR,
se consideran cinco esquemas de captura de informacion de este formulario:

e Registro uno a uno en el SNR (apoyo ciudadano, precampana y campana).

e Registro uno a uno en liga publica (apoyo ciudadano y campana).

e Carga por lotes (precampana y campana).

e BUsqueda por clave de elector (campana).

e Exportaciéon masiva (campana).

Por Ultimo, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 270, numeral 3, en el cual se
establece que las especificidades del SNR deben ser detalladas en el Anexo, considerando
entre otras, las responsabilidades de los operadores, los plazos, las actividades, asi como los
formatos e informacién requerida.

El 28 de febrero de 2019, la Comision de Fiscalizacion del INE, aprobd el Acuerdo niumero
CF/005/2019 a fin de homologar la informacion listada en el Anexo con la solicitada en el
formulario de registro del SNR, asi como la necesidad de mantener actualizado el Anexo
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respecto a las disposiciones generales aplicables en materia de proteccién de datos
personales (aviso de privacidad), paridad de género y observar un lenguagije incluyente.

1.2. Objetivo

El presente Manual de Usuario tiene el propdsito de mostrar el funcionamiento del SNR,
detallando la estructura de cada mddulo que lo integra, con la finalidad de facilitar la
comprensidon del usuario/a y favorecer su correcta operacion.

|.3. Marco Normativo

Los aspirantes a candidaturas independientes, los precandidatos/as, candidatos/as y
candidatos/as independientes, son aquellos actores politicos que aspiran a ocupar un cargo
de eleccion popular, ya sea por la via de Mayoria Relativa o Representacidon Proporcional,
dentro del dmbito Federal y Local.

Los cargos de eleccidn popular a ocupar en el dmbito Federal y Local son los siguientes:
Ambito Federal

* Presidencia de la Republica.

» Senaduria por Mayoria Relativa.

» Senaduria por Representacion Proporcional.

= Diputaciones Federales por Mayoria Relativa.

» Diputaciones Federales por Representacion Proporcional.

Ambito Local

»  Gubernatura Estatal.

» Jefatura de Gobierno.

= Diputaciones Locales por Mayoria Relativa.

= Diputaciones Locales por Representacion Proporcional.
» Presidencias Municipales.

= Alcaldias.

* Primera Concejalia de Ayuntamiento.

» Sindicaturas por Mayoria Relafiva.

» Sindicaturas por Representacion Proporcional.
* Regidurias por Mayoria Relativa.

* Regidurias por Representacion Proporcional.

* Concejalia por Mayoria Relativa.
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» Concejalia por Representacion Proporcional.
» Concejalia de Ayuntamiento.

= Sindicatura Fiscalizable.

» Regiduria Fiscalizable.

» Presidencias de Comunidad.

= Juntas Municipales.

En el marco de sus nuevas atribuciones y para llevar el registro, la postulacion, verificacion,
aprobacidén y gestion de los/as Aspirantes a Candidaturas Independientes, Precandidaturas,
Candidaturas y Candidaturas Independientes, el INE pone a disposicidon el SNR que permitird
inscribir a los diferentes actores politicos que deseen postularse a uno de los cargos
anteriormente mencionados.

El Manual de Usuarios se concibe como un instrumento técnico realizado por la Unidad
Técnica de Fiscalizacion (UTF), complementario de la normativa institucional, que a
continuacién se enlista:

Reglamento de Elecciones

“Arficulo 267.

(-

2. Los sujetos obligados deberdn realizar el registro de precandidaturas y candidaturas en el Sistema Nacional de
Registro de Precandidatos y Candidatos, asi como de los Aspirantes y Candidaturas Independientes (SNR)
implementado por el propio Instituto.”

“Articulo 270.

1.. Los datos relativos a precandidaturas, candidaturas, aspirantes a candidaturas independientes y
candidaturas independientes, tanto en elecciones federales como locales deberdn capturarse en el SNR
implementado por el Instituto, el cual constituye un medio que permite unificar los procedimientos de captura
de dafos.

2. . EI SNR es una herramienta de apoyo que permitird detectar registros simultdneos; generar reportes de paridad
de género; registrar las sustituciones y cancelaciones de candidaturas, asi como conocer la informacién de
los aspirantes. El sistema sirve a los partidos politicos para registrar, concentrar y consultar en todo momento
los datos de sus precandidatos y capturar la informacion de sus precandidaturas y capturar la informacion de
sus candidaturas; de igual forma, cuenta con un formato Unico de solicitud de registro de candidaturas que
se llenard en linea.

3. Las especificidades del sistema, detalladas en el Anexo 10.1 del presente Reglamento, deben consistir, por lo
menos, en lo siguiente:

a) Responsabilidades de los operadores del sistema;
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b ) Obligaciones del Instituto respecto a la administracion del sistema;

C) Obligaciones del Instituto en el registro de precandidaturas, candidaturas, aspirantes a candidaturas
independientes y candidaturas independientes a nivel federal;

d) Obligaciones de los OPL;

e ) Obligaciones de los partidos politicos;

f) Datos de captura en relacién con precandidatos y aspirantes a candidaturas independientes;

g) Generacién del formato de solicitud de registro de candidatos y aspirantes a candidaturas
independientes;

h) Datos de captura para la generacién de la solicitud de registro de candidaturas;

i) Datos a capturar por el Instituto o los OPL a fin de validar el registro de candidaturas de partido e
independientes;

Jj) Uso delsistema, y

k) Plazos para capturar, modificar y validar la informacién en el SNR; lo anterior, conforme al plan
y calendario integral aprobado para la eleccion.

4. Los partidos politicos tendrdn acceso al SNR para la captura de la informacidn de sus candidaturas, con la
cuenta de usuario y la contrasena proporcionada previamente por el Instituto o el OPL correspondiente, y
serdn responsables del uso correcto de las mismas.

5. La UTF, en coordinacidn con la UNICOM y la DEPPP, brindardn la capacitacién a los partidos politicos
nacionales respecto al uso del SNR.

6. Asimismo, la UTF, en coordinacién con la UNICOM y la UTVOPL, llevardn a cabo la capacitacién respectiva a
los partidos politicos locales y nacionales con registro a nivel estatal para los procesos electorales locales.

7. En ambos casos, dicha capacitacién deberd realizarse conforme al plan y calendario integral de capacitacién
sobre el SNR, cuyo modelo se contiene en el Anexo 10.2 del presente Reglamento, a mas tardar, dentro de los
treinta dias posteriores al inicio del proceso electoral correspondiente.

8. El OPL deberd notificar a la UTVOPL el catdlogo de cargos del proceso electoral local respectivo, a mds tardar,
dentro de los tfreinta dias posteriores al inicio del proceso electoral correspondiente. Lo anterior, a efecto de
que la UTVOPL actualice y valide el catdlogo de cargos denfro de los quince dias siguientes a su nofificacién.”

Reglamento de Fiscalizacion

“Articulo 3. Sujetos obligados. |...)

3. Los partidos, aspirantes, precandidatos, candidatos, candidatos independientes locales y federales deberdn
inscribirse en el Sistema de Registro Nacional de Candidatos de conformidad con los Lineamientos y requisitos
que para tal efecto disponga el Instituto.

La cuenta de correo electronico proporcionada en el Registro Nacional de Candidatos serd la base para que
los sujetos obligados reciban avisos electrénicos, comunicados e informacidn relacionada con los procesos
de fiscalizaciéon a cargo del Instituto.

Una vez redlizada la inscripcion en el Sistema antes citado, el Instituto enfregard a cada aspirante,
precandidato, candidato, y candidato independiente la cuenta de ingreso al Sistema de Contabilidad en
Linea para la consulta de sus operaciones.”

“Articulo 8. Procedimiento de notificacién.

1. La noftificacién es el acto formal mediante el cual se hacen del conocimiento del interesado los actos o
resoluciones emitidos dentro de los procedimientos establecidos en la Ley de Partidos o en el Reglamento.

(.)"
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“Articulo 9. Tipos de nofificaciones
Las notificaciones podrdn hacerse de las formas siguientes:

(...)

f) Por via electréonica. La nofificacion de los documentos emitidos por la Unidad Técnica de Fiscalizacion se
realizard mediante el Sistema de Contabilidad en Linea a los sujetos que se refieren en los incisos a), fraccion V
y c). fracciones Il 'y lll del presente articulo, asi como a los responsables de finanzas y para conocimiento en el
caso de representantes de los partidos politicos ante el Consejo General del Instituto, atendiendo a las reglas
siguientes y a los Lineamientos emitidos por la Comision.

(...)"

“Articulo 223 Bis. Informe de capacidad econémica.

1. La Unidad Técnica con fundamento en lo dispuesto en el articulo 200 de la Ley de Instituciones, y para contar
con informacion que permita determinar la capacidad econdmica de aspirantes, precandidatos, candidatos
y candidatos independientes, definird el formato electronico que deberdn llenar con informacién que permita
conocer el balance de activos, pasivos y el flujo de recursos en el gjercicio fiscal correspondiente.

2. Elformato electrénico del informe de capacidad econémica serd incorporado al Sistema Nacional de Registro
de Precandidatos y Candidatos, para su llenado obligatorio al momento del registro correspondiente, enfre
la informacidn que deberd considerarse en el formato de registro se encuentra:

a) El monto de salarios y demds ingresos laborales anuales.

b ) Los intereses, rendimientos financieros y ganancias bursdatiles anuales.

C) Las utilidades anuales por actividad profesional o empresarial.

d) Las ganancias anuales por arrendamientos de bienes muebles o inmuebles.
e ) Los honorarios por servicios profesionales.

f)  Ofrosingresos.

(¢} ) El fotal de gastos personales y familiares anuales.

h) Elpago de bienes muebles o inmuebles anuales.

i) El pago de deudas al sistema financiero anuales.

]) Las pérdidas por actividad profesional o empresarial anual.

k) Otros egresos.

/) Las cuentas bancarias e inversiones que posee en México y en el exterior.

3. La autoridad electoral determinard la capacidad econdmica mediante la valoracién de los documentos con
que se cuente de los senalados en los articulos previos y de los que se allegue derivado de consultas a las
autoridades financieras, bancarias y fiscales, entre otras, lo cual deberd asentarse en la Resolucion
correspondiente.”
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|.4. Requerimientos técnicos recomendados

Para el acceso y operaciéon del Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos,
se recomienda contar con equipo de cbOmputo de escritorio o laptop con las
especificaciones técnicas minimas siguientes:

Hardware:

» 2 GB de memoria RAM.

» Procesador: Intel (R) Core (TM) 2 Quad CPU Q%400 a 2.66 GHLZ.
= Disco Duro: 160 GB de capacidad.

=  Sistema Operativo: Windows 8 o superior.

» Navegador de Internet: Google Chrome Version 73 o superior.

Software adicional:

= |Lector de PDF: Acrobat Reader, Foxit Reader, Element, etfc.
=  Compresor de archivos: 7 Zip, WinZip, etc.
= Microsoft Office 2013 o superior.

Sistemas operativos soportados:

=  Windows 8 o superior.
= Mac OS X 10.11 o superior.
= Linux.

Ancho de banda de la conexidn a internet:
» 5 Mbps para descargas (o superior).
= 5 Mbps para cargas (o superior).
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Documentacion Adjunta

Con el propdsito de obtener el soporte normativo alas operaciones realizadas dentro del SNR,
es necesario que el INE, los OPL y los actores politicos adjunten la documentacién que
sustente el movimiento realizado en los submddulos siguientes de conformidad a sus
atfribuciones y permisos en el sistema:

Configuracion.
= Cédula de cargos. (*)
» Calendario Electoral. (*)
=  Planintegral. (*)
=  Acuerdos.
= Resoluciones.
= Ofros.

Usuarios — Responsables.
¢ Oficios de designacion de Responsable de SNR (en el caso de partidos politicos,
deberd ser emitido por el Presidente del Partido Politico).
e Oftros.

Convenios.
=  Acuerdos.
=  Resoluciones.

= Oficios.
=  Convenios. (*)
= Ofros.

Usuarios — Responsables.
» Oficios de designacion de Responsable de SNR (en el caso de partidos politicos,
deberd ser emitido por el Presidente del Partido Politico).
= Ofros.

Temporalidad - General.

¢ Calendario Electoral. (*)

e Oficios.
e Dictamen Técnico de UNICOM.
e Ofros.
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Registro - Apoyo ciudadano.
e Acta constitutiva de la Asociacion Civil. (*)
e Cédula fiscal de la Asociacion Civil. (*)
e Fotografia del aspirante a candidato independiente.
e Formulario de manifestacién de intencién. (*)
e Formulario de actualizacion de manifestacion de intencion.
¢ Emblema (Aspirantes a candidaturas independientes).
e Ofros.

Registro - Precampana y Campana.
e Formulario de aceptacion del registro. (¥)
e Formulario de actualizacion de aceptacion del registro.
e Fotografia de la persona precandidata o candidata.
¢ Acta constitutiva de la Asociacion Civil — Candidatura independiente. (*)
e Cédula fiscal de la Asociaciéon Civil - Candidatura independiente. (*)
¢ Emblema (Candidaturas independientes).
o Ofros.

Nota: Respecto los datos de acta constitutiva y cédula fiscal de la asociacion civil, se
consideran los documentos que fueron cargados en el registro como aspirante a la
candidatura independiente.

Aprobacion - Apoyo ciudadano y campaia.
e Acuerdos.
e Resoluciones.
o Ofros.

Gestion - Apoyo ciudadano, precampana y campana.
e Acuerdos.

e Resoluciones.

e Oficios.
e Formulario de registro.
o Ofros.

IMPORTANTE:

(*) Documentos obligatorios para efectuar las acciones en el SNR.

A continuacion, se describe el procedimiento para adjuntar los archivos en el SNR:
1. Seleccionar el tipo de documento que soporte la accion.
2. Indicar la fecha del documento (fecha en que se emitié el documento).
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Localizar la ubicacién del archivo en tus documentos y seleccidnalo.

Oprimir el botén AGREGAR.

Si eldocumento que se agregd no es el que deseabas, es posible cancelar la carga
de documentaciéon oprimiendo el botén Cancelar, y en caso de que ya se
encuentre visible en la tabla de documentacién puedes oprimir el icono Elimina.

Lol

Cabe senalar que cuando se realiza la carga de documentacion, el SNR muestra la siguiente
leyenda: "Solo se aceptan archivos de tipo: *.doc, *.docx, *.pdf, *.png, *jpog, *.jpeg. El nombre
del archivo no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo (_)
y acentos.", Por lo cual, para la carga de informacion se deberdn tener en cuenta el tipo de
archivo que permite el SNR.

*Tipo 1. *Fecha del documento: 5
Selecciona una opcién - 1371072017
Nota: solo se aceptan archivos de tipo: *.doc,*.docx,* pdf.*.png,* jog y * jpg El nombre del archivo no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo () y acentos

3. 5. &)

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacion

Nombre del Archivo Tipo Peso Fecha de carga Estatus Acciones
Sin Registros

Total de registros 0, Pagina 1 de 1 10 +

Al oprimir el botén “Agregar” el SNR mostrard un mensaje, con el que se confirma la carga
de los archivos al SNR:

0 El documento ha sido agregado

correctamente.
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.  Administracion de Usuarios

I.1. Objetivo

Describir el proceso de control, asignacion, autogestion y administraciéon de cuentas de
usuarios/as y contrasenas de acceso al SNR por parte de los SO y los OPL, asi como detallar
los roles de usuarios existentes en el SNR en los periodos de Apoyo Ciudadano, Precampana
y Campana

I11.2. Acceso al SNR

El acceso al SNR serd mediante la direccidn electrénica que el INE pone a su disposicion en
su portal de Internet https://reqistrocandidaturas.ine.mx/snr/app/login, o través de la ruta
siguiente:

1. Ingresar a la direccidén www.ine.mx y seleccionar la opcién Estructura INE.

‘ l N E SOBREELINE CREDENCIAL PARAVOTAR VOTO Y ELECCIONES CULTURA CiVICA  SERVICIOS INE CENTRAL ELECTORAL Q

Instituto Nacional Electoral

Bienvenidos a ine.mx

W Buscar en Documentos

Consulta en el Repositorio Documental los documentos del Consejo
General, Junta General Ejecutiva y otros 6rganos del INE. Nuestra actividad
de noticias en Central Electoral.

Q Transparencia $ Fiscalizacién 48 Actores Politicos [ Trabaja en INE a2 Estructura INE

2. Seleccionar la opcién de Unidad Técnica de Fiscalizacion.

Unidades Técnicas Coordinacion Nacional de Comunicacién  Unidad Técnica de Igualdad de Género y
Social No Discriminacion

Unidad Técnica de lo Contencioso
Electoral

Unidad Técnica de Servicios de Unidad Técnica de Vinculacion con los
Informatica Organismos Publicos Locales
Direccion Juridica Umnidad Tecnica de Fiscalizacion
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3. Seleccionar en la parte inferior, la opcidén denominada Sistemas de Fiscalizacion.

4. Localizary seleccionar la opcidn del Sistema Nacional de Registro de Precandidatos
y Candidatos.

P

‘ Sistema Nacional de Reqgistro de Precandidatos v

Candidatos

oNr

111.3. Roles de Usuarios

Para la operacion del SNR, se disenaron diversos roles de usuarios atendiendo al tipo de sujeto
obligado, a la persona y las acciones que realizard en el SNR, los cuales se listan a
contfinuacion:

Usuarios Externos (aquellas personas que no pertenecen a la estructura del INE).
Partidos Politicos.

e Responsable del SNR CEN.

e Responsable del SNR Local o de Partido Local.
e Administrador CEN.

e Administrador Local o de Partido Local.

e Capturista CEN.

e Capturista Local o de Partido Local.

e Consulta CEN.

e Consulta Local o de Partido Local.
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OPL.
e Responsable de Gestion OPL.
e Capturista OPL.
e Consulta OPL.

Usuarios internos (Pertenecen a la estructura del INE) *

e Administrador INE.

e Responsable de Gestidon DEPPP.
e UTVOPL.

o Capturista DEPPP.

e Consulta (Consejo local y Distrital).
e Consulta UTF.

e Consulta DPN.

e Consulta Resoluciones.

¢ Consulta Auditoria.

¢ Consulta Restringida.

e Consulta Publica.

*El detalle respecto de la descripcion de los usuarios/as internos, serd puesta a disposicion del
personal a través de guias internas para cada drea que intervenga.

IIl.4. Generacion de cuentas y contrasenas

Conforme a la seccidon |, numerales 6 y 7 del Anexo, la UTF es responsable de proporcionar a
la DEPPP, UTVOPL, alos OPL, asi como a los partidos politicos nacionales y locales las cuentas
de acceso al SNR.

Respecto de los OPL y de los partidos politicos, deberdn remitir la informacion de las personas
Responsables del sistema de conformidad a la seccion |, numerales 3 y 4 del citado Anexo.

La asignacion de accesos para los usuarios/as internos, serd gestionado a través de la
Direccion de Programacion Nacional de la Unidad Técnica de Fiscalizacion, solicitud que
deberd ser remitida a la direccion de correo electrénico usuarios.utf@ine.mx vy
reportes.snr@ine.mx, proporcionando la Responsiva de uso del SNR de cada usuario, frmado
de manera autografa.
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I.4.1 Estructura del OPL

Responsable de
Ge’rién

Capturistas

Consultas

Autogestion

Sin limite en la generdacién de cuentas

El SNR es un sistema que, permite la autogestion para la generacion y administracion de las
cuentas de usuarios/as de los distintos SO que lo operan, por ello la persona Responsable de
Gestion de cada OPL serd la encargada de asignar las cuentas con los perfiles de capturista
y consulta.

Para la generacién de la cuenta de acceso, el INE remitird mediante oficio a cada uno de
los OPL la solicitud de la informacién del personal que serd designado como persond
responsable, solicitando la informacion siguiente:

= Nombre (s).

*» Primer apellido.

= Segundo apellido.

= CURP.

= RFC.

» Clave de Elector.

= Correo Electronico.

* Documento en donde consta la designacion.

EI'INE realizard el alta de la cuenta de acceso en el SNR y posteriormente se remitird via correo
electronico a la persona Responsable de Gestion OPL, la responsiva senalando las
obligaciones que adquiere al ser usuario/a en el SNR, asi como los datos de la Cuenta Unica
de acceso institucional, con su usuario y confrasena de acceso al SNR (cuenta de usuario
personalizada).

Es importante senalar, que la cuenta de usuario se remite Unicamente a la direccidén de correo
electronico proporcionada y no se cuenta con una consulta o respaldo de la informacion
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derivado de la confidencialidad de la misma. En caso de haber capturado un correo
electréonico de notificacién, se enviard un correo informativo, en el cual senalard la creaciéon
de la cuenta del usuario correspondiente, omitiendo el envio de la contrasena de acceso
institucional.

: ‘L‘ Comprobante.pdf
L CRRRE

€ INE 0¥ :

Instituto Nacional Electoral
Estimado Usuario.

Se informa que la solicitud de contar con un usuario y contrasefa para ingresar al Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos fue atendida
satisfactoriamente.

El archivo adjunto contiene los datos de la cuenta de acceso al sistema antes citado, en caso de tener alguna duda, favor de comunicase al servicio de atencion
telefénico (INETEL - 01 8004332000).

De acuerdo al Anexo 10.1 del Reglamento de Elecciones, aprobado por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, se establece que sera responsabilidad de
los Partidos Politicos, el acceso seguro, registro y consulta en linea del Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos (SNR).

Por lo que al hacerse acreedor al presente usuario y contraseria de acceso al SNR usted se compromete a utilizar la informacion contenida en el Sistema Nacional
de Registro de Precandidatos y Candidatos exclusivamente para el desarrollo de sus atribuciones y funciones, asi como utilizarla con absoluta y estricta seguridad,

sabedor de las responsabilidades civiles y penales a las que se hara acreedor al quebrantar la citada reserva.

Por lo anterior, se asume el compromiso del buen uso de la presente responsiva de acceso al Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos que se le
ha proporcionado y responsabilizado del uso exclusivo de la misma en el desarrollo de las atribuciones correspondientes a sus funciones dentro del SNR.

Para el caso de aquellas personas Responsables de Gestion OPL que ya hayan sido usuarias
del SNR o de oftros sistemas del INE administrados por la UTF con anterioridad, no se enviard la
responsiva, ya que podrd ingresar al SNR con el usuario y contrasena asignada previamente.

En caso de efectuar alguna modificacion al Responsable de Gestion, el OPL deberd remitir la
sustitucion proporcionando la informacién antes senalada del nuevo usuario.

Para ingresar al SNR, se deberd acceder al portal conforme a lo descrito en el apartado lI.2.
Acceso al SNR, del presente manual, el sistema solicitard la informacion de nombre de usuario,
contrasena y coédigo de seguridad (captcha).
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Descripcion de Roles de Usuarios
Responsable de
la creacion del

Tipo de usuario Privilegios

e Configurar el tipo y nUmero de cargos a contender
en el proceso electoral, las fechas de inicio y fin, y
topes de gastos de los procesos electorales locales.

e Configurarlas Coaliciones, Candidaturas Comunes o
Alianzas Electorales, segun sea el caso.

e Capturar, consultar y modificar la informacion de
los/las aspirantes a candidaturas independientes y
candidaturas independientes de su entidad.

e Consultar la informacion de los/las aspirantes a
candidaturas independientes, precandidaturas,
candidaturas y candidaturas independientes.

e Verificar y aprobar con su firma electréonica en el
SNR, a los/las aspirantes a  candidaturas
independientes que fueron aprobados o en su caso
les otorgaron la constancia, asi como a las personas
postuladas a la Candidatura y Candidatura

Responsable . Independiente que correspondan a su entidad.
. Administrador . - .
de Gestion INE e Resolver las solicitudes de modificacion de
OPL aspirantes, candidaturas y candidaturas
independientes.
e Realizar cancelaciones, sustifuciones o}

modificaciones a los/las Aspirantes a Candidaturas
Independientes, Candidaturas y Candidaturas
Independientes que fueron aprobados.

e Consultar las cancelaciones o modificaciones que
readlice la persona Responsable de gestion de los
Partidos Politicos Nacionales o Locales para el
periodo de precampana.

e Generar usuarios/as con perfil de capturay consulta
del OPL.

e Consulta la temporalidad en su entidad.

e Generar reportes.

e Consulta de avisos de no precampana y no
postulacion.
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Responsable de la
creacioén del Privilegios
usuario

Tipo de
usuario

Capturar, consultar y modificar la informacion
de los/las  Aspirantes, Candidaturas vy
Candidaturas Independientes de su entfidad.

= Verificar requisitos de los/las  Aspirantes,
Candidaturas y Candidaturas Independientes
de su entidad.

Capturista Responsable de = Consultar la validacion y configuracion de
OPL gestion OPL. Candidaturas de su entidad.

= Consultar la configuracion de los convenios de
Codliciones y Candidaturas Comunes.

» Consultar la temporalidad de las diferentes
etapas en el SNR.

= Consultar los avisos de no precampana y no
postulacion.

Responsable de la

creacion del Privilegios
usuario

Tipo de

usuario

Consultar la informacion del registro,
aprobacion y  gestion  de  Aspirantes,
Candidaturas y Candidaturas Independientes
de su entidad.

» Generar reportes.

Consulta Responsable de

OPL gestién OPL. » Consultar la configuracion de los convenios de
Coadliciones, Candidaturas Comunes o Alianzas
Electorales.

= Consultar la temporalidad de las diferentes
etapas en el SNR.
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Generacion de Usuarios/as OPL

Para generar usuarios/as del OPL que operardn el SNR, se deberd ingresar con el usuario y
contrasena, enviados previamente por correo electrénico y posteriormente capturar el
codigo de seguridad.

Ingresa tu usuario y contrasefna

*Nombre de usuario:

alfonso.chavez

*Contrasefia

*Codigo de seguridad

99xe85

Ingresar

De la pantalla de inicio, seleccionar el médulo “Administracion”.

Bienvenido

Presiona sobre el médulo que desees trabajar

~
Administracién &?Z Ambito Local
QD>

*Ambito:

De lado izquierdo en el MenU de “Usuarios”, se deberd seleccionar el submenuy
“Administracion de Usuarios”.

# Inicio

Configuracion y Validaciones

Posteriormente, del menu de tareas seleccionar la opcion “Captura”, en donde se mostrardn
los datos requeridos para generar cuentas de usuarios con rol de capturista y consulta / OPL.
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Captura de nuevo usuario Captura

Datos del usuario

*Tipo de usuario: *Entidad:

"CURP: *‘RFC:
OIPK820730MDFLRLO3 OIPK820730AJ6

*Nombre (s): *Primer apellido: Segundo apellido:
KEILA OLIVARES PEREZ

*Rol:

CAPTURISTA OPL v

*Correo electrénico: *Confirmar correo electronico: Correo para notificacion:
keila.olivares@ine.mx keila.olivares@ine.mx keila.olivares@ine.mx
IMPORTANTE:
.

Los campos de informacion marcados con asterisco rojo (*) son de captura obligatoria.

Al capturar la totalidad de los datos obligatorios se deberd oprimir en el botdn “Aceptar”,
mostrandose el mensaje siguiente:

0 Usuario creado
El usuario fue creado con éxito

Opcién Consulta

También se podrd consultar los datos de los/as usuarios/as que se acaban de crear o de
aqguellos que ya cuentan con un usuario/a otorgado anteriormente, para ingresar se debe
seleccionar la opcion “Consulta” del menu de tareas.

Captura | Consulta | Modifica

En el filtro “Tipo de usuario”, se deberd seleccionar la opcion USUARIO EXTERNO.
“Tipo de usuario:

Selecciona una opcién ‘“
Selecciona una opcién

USUARIO EXTERNO
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Para realizar la busqueda, se deberd capturar la cuenta del usuario o la CURP del mismo,
posteriormente oprimir el botén Aceptar.

Cuenta de usuario: CURP:

I

El SNR mostrara tres apartados de consulta:

Datos del usuario/a. Se visudlizard la informacién capturada del usuario/a, como son
Nombre(s), Apellido(s), CURP, RFC, Correo Electrénico, Rol, Grupo, Entidad y Cuenta de
Usuario.

Datos del usuario

Nombre(s): ALFREDO Correo Electrénico:

Apellido(s): FARIAS CARDENAS PRUEBAS.SISTEMASNR@GMAIL.COM
‘-.‘ CURP: FACA560211HCMKKHJ8 Rol: CAPTURISTA OPL

RFC: FACA560211HCM Grupo: SNR.CAPTURA_OPL.JL

Entidad: COAHUILA
Cuenta de usuario: alfredo.farias.ext1

Bitdcora. Mostrard los movimientos o acciones realizados al rol, el grupo al que pertenece, su
estatus, el usuario que realizé el movimiento y la fecha y hora en que se efectud.

Bitacora
Movimiento o aceién Tl. Grupo Tl. Estatus TL Usuario que modifico Tl Fechay hora dﬁmodlﬂcaclon
Alta SNR.CAPTURA_OPL.JL Activo ALFONSO.CHAVEZ 22/10/2019 11:03

o

Bitdcora de sesion. Se visualizard la fecha de la primera y Ultima visita del usuario/a.

Bitacora de Sesion

Cuenta de usuario Fecha Primera Visita Fecha Ultima Visita
alfredo.farias.ext1 29/11/2019 18:37 19/10/2020 15:52

Opcién Modifica

En este menu se puede realizar la modificacion de la informacién de los usuarios creados y
restablecer la contrasena de aquellos que ya cuentan con un usuario otorgado con
anterioridad. Para ingresar debe seleccionar la opcidon Modifica que aparece en el menU de
tareas.

Captura | Consulta | Modifica
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EI SNR desplegard los datos de los usuarios y se visualizardn editables los campos disponibles
para modificacion.

Nota:
El CURP y la cuenta de Usuario son campos no editables.

atos del usuario

Tipo de Usuario Entidad:
HIDALGO B

CURP ‘RFC

PALC690514HMCNXNO8 PALA690514HMC

*Nombre(s): Apellido(s):

CARLOS PALOS LOPEZ

*Rol: Correo electrénico: *Confirmar correo electrénico:

GRS OB v | LEONARDO.BANDERAS@INE.MX LEONARDO.BANDERAS@INE MX

Correo para notificacién: Cuenta de usuario:

LEONARDO.BANDERAS@INE.MX carlos.palos.ext1

El boton de acciones permitird al usuario:
e Restablecer contrasena.
e Quitar permisos.
e Desvincular al usuario/a del OPL.

Restablecer contrasefia
> Quitar permisos

*  Desvincular de OPL

e Restablecer contrasena: el sistema realizard el envio de una nueva contrasena al
usuario seleccionado, remitiéndose a la direccion electronica de correo capturada en
su registro.

e Quitar Permisos: se eliminard el rol que hubiese sido asignado al usuario, sin embargo,
seguird siendo un usuario dentro de la estructura del OPL.

e Desvincular de OPL: cuando algun usuario ya no se encuentre en funciones dentro del
OPL, se podrd realizar esta accion con la finalidad de que ya no cuente con visibilidad
de la informacion del SNR.
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Alrealizar algunas de las acciones antes indicadas, el SNR emitird un mensaje de confirmacion
que permite aceptar o rechazar la accion, al oprimir el botén Aceptar el SNR guardard las
modificaciones.

Confirmacion

A iRealmente deseas guitarle los permisos a este usuario?

@& Aceptar | €9 Cancelar

De realizarse de manera correcta las acciones el SNR mostrard el siguiente mensaje:

Los datos del usuario han sido

modificados exitosamente.

l1I.5. Estructura del Partido Politico Nacional

I.5.1. Generacidon de usuarios/as administradores/as, capturistas y
de consulta a nivel CEN y local

Responsable CEN

ol

Autogestion

Sin limite en la generacion de e

—
Administrador CEN Responsable Local

‘ Administrador Local
Capturista CEN

Capturista Local
Consulta CEN ‘

Consulta Local
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Il.5.2. Descripcion de Perfiles

En la seccién V. Usuarios, del Anexo, se describen los usuarios/as y acciones que pueden
realizar en el SNR, los cuales podrdn modificarse por el Instituto para asegurar la dptima
operacion de dicho sistema, y que cada usuario serd responsable del uso correcto de las
claves y contrasenas que le sean entregadas.

A continuacion, se describen los roles de usuarios y privilegios asignados:

Tipo de Responsable de

usuario/a

la creacion del Privilegios
usuario/a

»  Generar usuarios con perfil de administrador/aq,
capturistay consulta.

= Capturar, consultar y modificar el registro de las
Precandidaturas y Candidaturas de su partido.

= Aprobar las precandidaturas en el SNR.

Responsable » Redlizar la postulacion de candidaturas en el
del SNR . -

. . periodo de campana.
Nacional Administrador
(Ambito INE. » Readlizar la cancelacion y modificacion del
Local y registro de las Precandidaturas.
Federal).

= Presentar los avisos de no precampana y no
postulacion.

» Redlizar la configuraciéon de temporalidad en
Precampana.

»  Generarreportes.
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Responsable de
la creacion del Privilegios

usuario/a .
/ usuario/a

= Capturar, consultar y modificar la informacion
de las Precandidaturas y Candidaturas.

Administrador = Generar usuarios/as con perfil de capturista

. Responsable y consulta.
Nacional del SNR
(Ambito . =  Consultar la temporalidad en el SNR.
nacional.
Localy Consulta los avisos de no precampana y no
Federal). P P Y

postulacion presentados por el
Responsable.

»  Generar reportes.

Responsable de
la creacién del Privilegios
usuario/a

Tipo de

usuario/a

= Capturar, consultar y modificar informacién de las
precandidaturas y candidaturas.

Responsable
‘ del SNR » Redlizar la carga masiva de la informacién de las
COPTUFISTO nacional o Precandidaturas y Candidaturas.
nacional .
Administrador » Generar el reporte de las Precandidaturas y
nacional.

Candidaturas que participardn en los procesos
electorales.
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Tipo de
usuario/a

Responsable de
la creacion del
usuario/a

Privilegios

Consultar informaciéon del registro, aprobaciéon y

Responsable gestidon de las Precandidaturas y Candidaturas de
del SNR i
Consulta . s partido.
. nacional o) )
nacional . Generar el reporte de las Precandidaturas vy
Administrador . ..
. Candidaturas que participan en los procesos
nacional.
electorales.
Responsable
del SNR
nacional, en el . . .
caso de Modificar y aprobar el formulario de registro de las
. precandidaturas de su partido que correspondan
partidos .
- a su entidad.
politicos
nacionales Readlizar la cancelacion del registro de sus
Responsable con registro Precandidaturas.
del SNR locall local.

Autorizar los datos de los Candidaturas,

correspondientes a su entidad.

UTF,
tratdndose de Generar usuarios con perfil de administrador/a,
partidos capturista 'y consulta.
politicos
locales.
Consultar y modificar informacién de las
Precandidaturas de su entidad.
Administrado Responsable aar v !
r/alocal del SNR local. Generar usuarios/as con perfil de captura y

consulta.

2 INE
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Tipo de usuario

Responsable de
la creacion del

usuario

Privilegios

Capturar y adjuntar la informacion de las
Precandidaturas y Candidaturas de su entidad.

local.

Responsable Realizar la carga masiva de la informacion del
Capturista del SNR local o formulario de registro e informe de capacidad
local Administrador econdémica.
local. Generar el reporte de las Precandidaturas vy
Candidaturas que participan en los Procesos
Electorales de su entidad.
Consultar  la  informacion  del  registro,
Responsable aprobacién y gestion de las precandidaturas de
Consulta del SNR local o su partido.
local Administrador Generar el reporte de las precandidaturas y

candidaturas que participan en los Procesos
Electorales de su entidad.

Generacion de Usuarios/as.
Para generar usuarios/as de un partfido politico se tiene que ingresar con una cuenta con rol
de Responsable del SNR a nivel CEN, el SNR mostrard la siguiente pantalla, en la cual se
deberd seleccionar el médulo “Administracion” y el dmbito al que se desee asignar el

usuario/a, “Federal” y “Local”.

Bienvenido

Presiona sobre el médulo que desees trabajar

@ Ambito Local
>

SiLgn Ambito Federal

@:} Administracion

*Ambito:

O FederalQ Local

2 INE
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Ingresando con cuenta de Responsable del SNR a nivel Local, el SNR mostrard la siguiente
pantalla, en la cual se deberd seleccionar el mdédulo “Administraciéon” y el dmbito “Local”
aparecerd seleccionado en el sistema.

Bienvenido

Presiona sobre el médulo que desees trabajar

Administracion /77 Ambito Local

Del lado izquierdo se muestra el listado de menus, del que se deberd seleccionar “Usuarios”
y submeny “Administracion de Usuarios”.

A Inicio

Convenios

Temporalidad

Usuarios
Administracion de Usuarios
Responsables

Reportes

Seleccionar en la opcion “Captura” del menuU de tareas, en donde se muestran los datos
solicitfados para generar cuentas de usuarios/as con rol de administrador, capturista y

consulta de partido politico.

Captura | Consulta | Modifica
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Datos del usuario

Tipo de usuario: “Entidad: Partido politico:
PARTIDO POLITICO v
CURP: RFC:
“‘Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
Rol:
Correo electronico: Confirmar correo electronico: Correo para notificacion:

En la seccidn “Rol”, el SNR desplegard las opciones de roles para seleccionar, segun los
privilegios que se otorgard al nuevo usuario/a.

*Rol:

Selecciona una opcién

“Rol:
Selecciona una opcidn v
CAPTURISTA SO

CONSULTA S0
ADMINISTRADOR SO

Nota:
Las opciones para asignar rol a los nuevos usuarios son: Administrador SO, Capturista SO y
Consulta SO.

Finalmente se debe oprimir el botdn “Aceptar” y se mostrard el siguiente mensaje:

o Usuario creado
El usuario fue creado con éxito
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Nota:

El proceso para que el Administrador SO cree usuarios/as, es el mismo que se describié en
este manual para el Responsables del SNR, con la salvedad de que el Administrador SO
Unicamente puede crear usuarios/as con el rol de Capturista SO y Consulta SO.

Opcién Consulta
El SNR permite a los usuarios/as del partido politico, consultar informacién de las cuentas de
usuarios/as registrados en el SNR, la informacidn visualizada dependerd de los privilegios que
tenga el usuario.

Se debe seleccionar el menU Consulta que aparece en el menu de tareas del mdédulo de
Administracion de usuarios.

Captura | Consulta | Modifica

Posteriormente, se deberd seleccionar el filtro “Tipo de usuario” eligiendo la opcién Usuario
externo e ingresa la cuenta del usuario o su CURP.

“Tipo de usuario: Cuenta de usuario: CURP:

. v
Selecciona una opcion

USUARIO EXTERNO
I

El SNR proporcionard tres apartados de consulta:

Datos del usuario.

Datos del usuario

Nombre(s): CAROL Correo Electrénico: PRUEBAS.SISTEMASNR@GMAIL.COM
. Apellido(s): MEJIA MEJIA Rol: CAPTURISTA SO
. . . CURP: AOEI850103MDFRRV03 Grupo: SNR.CAPTURA_S0.0C
v RFC: AOEIS50103RR1 Sujeto Obligado: PARTIDO SOCIALISTA DE GUERRERO

Entidad: GUERRERO

Cuenta de usuario: carol.mejia.ext
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Bitdcora

Bitacora

Movimiento o accion | Grupo 1} Estatus 1) Usuario que modifics Ty Fecha y hora de medificacién 1)
Madificacién SNR.CAPTURA_S0.0C Activo TANYA.CID 09/07/2019 13:35
(1]
Bitdcora de sesidon
Bitacora de Sesion
Cuenta de usuario Fecha Primera Visita Fecha Ultima Visita
carcl.mejia.ext] 02/12/2017 14:22 02/12/201717:09

(1]

Opcién Modifica
Se debe seleccionar el menU Modifica que aparece en el médulo de usuarios.
Captura Consulta | Modifica

Se debe seleccionar el filtro “Tipo de usuario” eligiendo la opcién Usuario externo e ingresar
la cuenta del usuario o su CURP.

Datos del usuario
Los campos con (*) son requeridos
Para efectuar la blsqueda se debera capturar la cuenta de usuario o la CURP

*Tipo de usuario: Cuenta de usuario: CURP:

USUARIO EXTERNO

Buscar

La informacién que muestra el SNR se ve en el apartado de Datos del usuario, donde se
observan todos los campos habilitados para editar la informacién que se desee modificar.
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Tipo de Usuario

Entidad

Partido politico:

CURP
AOEI850103MDFRRV03

RFC

AOEI8S0103RR1

Nombre(s): Apellido(s)

CAROL MEJIA MEJIA

Rol Correo electrénico: Confirmar correo electronico:

PRUEBAS.SISTEMASNR@GMAIL COM PRUEBAS SISTEMASNR@GMAIL COM

Correo para notificacion Cuenta de usuario:

carol.mejia.ext1

El boton de acciones o permite restablecer la contrasena del usuario, quitar permisos o
desvincular al usuario del SO.

Restablecer contrasefia
#  Quitar permisos

> Desvincular de SO

Al realizar el restablecimiento de contrasena, el SNR solicitard confirmacion del movimiento
por medio del siguiente mensaje:

Confirmacidn

A ;Realmente deseas restablecer la contrasefia de este usuario?

0 Aceptar 9 Cancelar

Al aceptar la confirmacién, el SNR indicard que el movimiento se llevd a cabo de manera
exitosa por medio del siguiente mensagje:

o Atencion.
Contrasefia restaurada

Al quitarle los permisos a un usuario el sistema solicita confirmacién del movimiento
mediante el siguiente mensaje:
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Confirmacion

A ;Realmente deseas quitarle los permisos a este usuario?

Q Aceptar 9 Cancelar

Al aceptar la confirmacién el SNR indicard que el movimiento se llevd a cabo de manera
exitosa por medio de un mensaje emergente.

Los datos del usuario han sido

modificados exitosamente.

Al desvincular a un usuario del SO el SNR solicita realizar una confirmacién del movimiento
mediante el siguiente mensaje emergente:

Confirmacion

A : Realmente deseas desvincular a este usuario?

Q Aceptar 9 Cancelar

Al aceptar la confirmacién el SNR indicard que el movimiento se llevd a cabo de manera
exitosa por medio de un mensaje emergente.

Cambio Exitoso

Se quitaron los permisos
exitosamente
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lll.6. Responsables del SNR a nivel local de Partidos
Politicos Nacionales

De conformidad con lo establecido en el inciso a), numeral 4, seccion | del Anexo, la persona
Responsable del SNR de cada partido politico nacional o local, serd responsable de designar
a las personas autorizadas para tener acceso al SNR.

El INE proporcionard via correo electronico a la persona Responsable del SNR de partidos
politicos nacionales, la responsiva con su nombre usuario y confrasena de acceso al SNR
(cuenta de usuario personalizada).

En el supuesto que la persona designada como responsable ya cuente con una cuenta de
acceso al SNR u otro sistema administrado por el INE, no se enviard la responsiva mencionada
en el pdrrafo anterior y tendrd acceso al SNR con el usuario y confrasena que ya posee.

En el caso de los partidos politicos nacionales, es el/la Responsable del SNR del CEN quien
asigna las cuentas de cada persona Responsable del SNR local y éste a su vez es encargado
de asignar las cuentas de administrador, capturista y consulta para la operacion del SNR en
su entidad.

Asimismo, en caso de que el Responsable Nacional, desee tener la administracion
cenfralizada del SNR vy, por tanto, requiera eliminar los permisos de los Responsables Locales
asignados previamente, deberd remitir la solicitud a la Direccidon de Programacion Nacional
de la Unidad Técnica de Fiscalizacion, para que se eliminen los permisos a los Responsables
Locales que determine.

A confinuacion, se muestra el procedimiento para generar Responsables del SNR para las
representaciones locales de partidos politicos nacionales que operardn el SNR:

Una vez ingresando con la cuenta de la persona Responsable del SNR CEN, el SNR mostrard
la siguiente pantalla, en la cual deberd seleccionar el médulo “Administracion” y el dmbito
“Local”.
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Bienvenido

Presiona sobre el médulo que desees trabajar

Administracion @ Ambito Local %y Ambito Federal

*Ambito:

O Federal@_Local)

=

De lado izquierdo se muestra el listado de menus, del que se deberd seleccionar “Usuarios”

\,r

A Inicio

Convenios

y submenU “Responsables”.

Temporalidad

Usuarios
Administracion de Usuarios

Responsables

Seleccionar en la opcidon “Captura” del menu de tareas, en donde se muestran los datos
solicitados para generar cuentas de usuarios/as con rol de Responsables:

Captura | Consulta | Modifica
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Responsables

Tipo de usuario: Entidad: *Partido politico:
¥ 1a una opcié ¥ PARTIDO POLITICO v
CURP: RFC: Clave de Elector:
Nombre (s): Primer apellido: Segundo apellido:
Correo electronico: Confirmar correo electrénico:

Correo para notificacion:

Tipo Nota: so * jpg, *.gif, *.png, *.pdf, *.doc El nombre del archivo no debe tener espacios o

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Mediante el filtro, se debe seleccionar la “Entidad”, a la que se desea asignar un responsable
del SNR.
*Entidad: E}

Selecciona una opcién

El SNR habilitardn para su captura los datos del usuario que se asignard como nuevo
Responsable del SNR a nivel local.

*CURP: *RFC: *Clave de Elector:
*Nombre (s): *Primer apellido: Segundo apellido:
*Correo electrénico: *Confirmar correo electrénico:

Correo para notificacion:

El SNR solicitard que se adjunte el documento que da soporte la operacion, por lo que se
deberd seguir el procedimiento indicado en este manual, en la seccién de Documentacién
adjunta, que en el caso de partidos politicos serd el nombramiento realizado por el Presidente
del partido.

Para concluir el proceso, dar en el boton “Aceptar”’, mostrédndose el siguiente mensaije:

o Usuario creado
El usuario fue creado con éxito
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En caso de que el Responsable del SNR del CEN determine que el redlizard las acciones como
Responsable de SNR local, no deberd realizar la asignaciéon en la entidad determinada, ya
qgue con los permisos que tiene el rol al ser del CEN podrd redlizar las acciones en las
enfidades.

En caso de requerir quitar permisos deberd atender lo descrito en el apartado de Modifica
de usuarios.

.6.1. Opcidn Consulta
El SNR permite a los todos los usuarios/as del partido politico consultar informacion de las
cuentas de usuarios/as registrados en el SNR, la informacion visualizada dependerd de los

privilegios que tenga el usuario/a.

Seleccionar la seccidn Consulta que aparece en el mddulo de usuarios.
Captura | Consulta | Modifica

Selecciona elfiliro “Tipo de usuario” eligiendo la opcién USUARIO EXTERNO e ingresa la cuenta
del usuario o su CURP.

Para efectuar la busqueda se debera capturar la cuenta de usuario o la CURP.
*Tipo de usuario: Cuenta de usuario: CURP:

USUARIO EXTERNO

Buscar

El SNR proporcionard tres apartados de consulta: Datos del usuario.

m
I
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Bitdcora de movimientos.

Bitacora

-
L

Movimiento o accion T; Grupo '} Estatus Ti Usuario que modifico T Fecha y hora de modificacion T

CANDELARIA.LAGUN.EXT1 26/06/2019 17:36

[

Alta SNR.CAPTURA_S0.0C Activo

Bitdcora de sesion.

Bitacora de Sesion
Cuenta de usuario Fecha Primera Visita Fecha Ultima Visita

victor.camarill3.ext1 26/06/2019 1736 26/06/2019 17:36

11.6.2 Opcion Modifica

Seleccionar la seccidon Modifica que aparece en el mdédulo de Usuarios.
Captura | Consulta | Modifica

Seleccionar el filtro “Tipo de usuario” eligiendo la opcidén USUARIO EXTERNO e ingresa la
cuenta del usuario o su CURP.

En la informacion que muestra el SNR se ve en el apartado de Datos del usuario donde se
observan todos los campos habilitados para editar la informacion que se desee modificar.

Datos del usuario

*Nombre:

BERNABE

CURP
VAAB881130HDFRRN98

*Correo electrénico:

JONATHAN.PEREZ@INE.MX

Rol
RESPONSABLE DEL SNR

*Apellidos

VAZQUEZ ABUNDIZ

*RFC

VAAB881130TU9

*Confirmar correo electrénico:

JONATHAN.PEREZ@INE.MX

Entidad
ZACATECAS

“Clave de elector

VAABBE88113002H900

Correo de notificacién

Cuenta de usuario

bernabe.vazquez.ext1
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Por medio del botén de acciones eI SNR permite restablecer la contrasena del
usuario/a, quitar permisos o desvincular al usuario/a del SO.

Restablecer contrasefia
#  Quitar permisos

> Desvincular de SO

Al aceptar la confirmacién el SNR indicard que el movimiento se llevd a cabo de manera
exitosa por medio de un mensaje emergente.

Atencion

Contrasefia restaurada

ll.7. Responsiva

Cuando se registre un nuevo usuario en el SNR, el sistema remitird al correo electrénico
capturado con anterioridad, la responsiva del uso del SNR, asi como la informacién siguiente:
Titular, Nombre del usuario, Contrasena, Rol de usuario, Tipo de Movimiento y Fecha.

SNR Pruebas

Eh Comprobante.pdf )
== 12 K8
Descargar

€ INE e

Instituto Nacional Electoral
Estimado Usuario.

Se informa que la solicitud de contar con un usuario y contrasefia para ingresar al Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos fue atendida
satisfactoriamente.

El archivo adjunto contiene los datos de la cuenta de acceso al sistema antes citado, en caso de tener alguna duda, favor de comunicase al servicio de atencion
telefénico (INETEL - 01 8004332000).

De acuerdo al Anexo 10.1 del Reglamento de Elecciones, aprobado por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, se establece que seré responsabilidad de
los Partidos Politicos, el acceso seguro, registro y consulta en linea del Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos (SNR).

Por lo que al hacerse acreedor al presente usuario y contrasefa de acceso al SNR usted se compromete a utilizar la informacién contenida en el Sistema Nacional
de Registro de Precandidatos y Candidatos exclusivamente para el desarrollo de sus atribuciones y funciones, asi como utilizarla con absoluta y estricta seguridad,
sabedor de las responsabilidades civiles y penales a las que se hara acreedor al quebrantar la citada reserva.

Por lo anterior, se asume el compromiso del buen uso de la presente responsiva de acceso al Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos que se le
ha proporcionado y responsabilizado del uso exclusivo de la misma en el desarrollo de las atribuciones correspondientes a sus funciones dentro del SNR.
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Datos de la Cuenta Unica de Acceso Institucional.

€ INE

Instituto Nacional Electoral

5
=

DATOS DE LA CUENTA UNICA DE ACCESO INSTITUCIONAL

Titular: HERNANDEZ LOPEZ SEBASTIAN
Nombre de usuario: sebastian.hernan.extl
Contrasefia: SENDKOuchb
Rol de Usuario: SNR.CAPTURA S0.0C
Tipo de movimiento: alta

Le informamos que Ia Unidad de Servicios de Informatica. asi como las demds dreas del Instituto nunca le solicitaran su contrasefia por teléfono o por
correa electronico. Ratifico entender y acepto las politicas de uso de la cuenta tinica de accesa Institucional asignada

Fecha: 23/10/2019

d de-h o itucional Es i que proteja la

Politica de uso de la cuenta dnica de acceso it ine.

a su cargo: hi

En el supuesto que el/la usuario/a haya sido registrado en el SNR en procesos electorales
anteriores o en algun sistema administrado por el INE, su acceso serd con la contrasena
proporcionada con antelacioén. Por lo que, el campo de contrasena de la cuenta Unica de
acceso no contendrd informacion, esto se debe a que el/la usuario/a ya contaba con
acceso a alguno de los sistemas del INE, o en su caso, deberd efectuar el procedimiento para
el restablecimiento de la contrasena.

& INE W, ¢

Instituto Nacional Electoral

DATOS DE LA CUENTA UNICA DE ACCESO INSTITUCIONAL

Titular: HERNANDEZ LOPEZ SEBASTIAN
Nombre de usuario: sebastian.hernan.extl
Contrasefia:
Rol de Usuario: SNR.CAPTURA S0.0C
Tipo de movimiento: alta

Le informamos que la Unidad de Servicios de Informética, asi como las demés areas del Instituto nunca le solicitaran su contrasefia por teléfono o por
eorreo electrénico. Ratifico entender y acepto las politicas de uso de la cuenta lnica de acceso Instiucional asignada.

Fecha: 23/10/2019

ic litica-ch de-l d institucional Es i que proteja la

Politica de uso de la cuenta Gnica de acceso THuci i leau ine.

a su cargo: ine.
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V. Configuracion

IV.1. Configuracion de candidaturas

De conformidad con los numerales 9, 10, 11 y 12 de la seccidon | del Anexo, es facultad de la
persona Responsable de gestion DEPPP u OPL configurar en el SNR, las fechas de inicio y fin
de cada periodo, asi como los topes de gastos de apoyo ciudadano, precampana y
campana para todos los cargos fiscalizables que contenderdn en el dmbito de su
competencia segun corresponda.

Este mddulo tiene como la finalidad que los usuarios citados en el pdrrafo anterior den
cumplimiento a la obligacién de capturar las fechas de inicio y fin del proceso electoral, y los
topes de gastos de apoyo ciudadano, precampana o campana para todos los cargos
fiscalizables, adicionalmente readlizar la captura de los cargos de representacion
proporcional, asi como los integrantes del ayuntamiento. Dicha configuracién, se debe
realizar dentro de las 48 horas siguientes a la aprobacién del Plan y Calendario Integral, asi
como los acuerdos aprobados por el Consejo General del Instituto o los Consejos Locales, de
igual manera, en larealizacion de modificacion tendrdn las 48 horas cumplimentar la solicitud.

El/la Responsable de gestion DEPPP u OPL serd el Unico usuario que puede ingresar al mdédulo
y capturar la informacion.

Es importante senalar que las fechas y los topes de gastos son informacion que sirve de insumo
al Sistema Integral de Fiscalizacion, por lo que se debe verificar que la informacion sea
correcta.

A continuacioén, se describe el procedimiento para que la persona Responsable de Gestion
DEPPP u OPL pueda realizar la captura de la informacion para cada uno de los cargos de
eleccion y periodos correspondientes en el dmbito de su competencia.

Alingresar al médulo de Administracion, se mostrardn los menus de lado izquierdo, selecciona
el médulo de Configuracion y Vdlidaciones y posteriormente ingresa al submaddulo
Configuracion y validacion de candidaturas.

A Inicio

Configuracion y Validaciones

Configuracion y validacion de
candidaturas
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En la parte superior derecha se visualizardn los menus Captura, Consulta y Modifica.

Captura | Consulta | Modifica

V11 Opcidon Captura

Se visualizard el apartado de Datos Generales, selecciona el tipo de eleccién y ano de proceso,
y oprime el botdn seleccionar:

Datos generales

“Tipo de eleccion: *Afio del proceso:

2019 v

La entidad se visualizard predeterminada dado que la cuenta con la que se ingresa
corresponde al Responsable de Gestidon OPL.

@ Ordinario() Extraordinario

*Entidad:

DURANGO v

Se debe seleccionar el tipo de candidatura a configurar, lo cual corresponderd a los cargos
en contienda en cada entidad.
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*Tipo de candidatura:

PRESIDENCIA MUNICIPAL v

Selecciona una opcion
GUBERNATURA ESTATAL
DIPUTACION LOCAL MR
DIPUTACION LOCAL RP
PRESIDENCIA MUNICIPAL

Una vez seleccionado el Tipo de Candidatura, se desplegard el apartado correspondiente a
las caracteristicas del cargo que se estd configurando, donde se tiene que capturar los
siguientes datos generales:

~ Caracteristicas de la candidatura

*Periodo: *La candidatura es fiscalizable: *Realizara campana:

O Apoyo Ciudadano() Precampafia@ Campafia QO siQ NoQ Opcional QO SiQ NoQ Opcional

“Se puede reelegir:

O SiQ No

*Nimero de candidaturas:

Periodo: corresponde a la etapa del proceso electoral del cargo a configurar, las opciones
son: apoyo ciudadano, precampana y campana.

*Periodo:
Apoyo - -
(@) Ciudadanc O Precampaia() Campafia

La candidatura es fiscalizable: En este apartado se debe seleccionar si el cargo que se estd
configurando serd sujeto de fiscalizaciéon por parte de la UTF, es importante marcar la opcion
correcta, ya que de esta informacion depende la generacién de contabilidades en el
Sistema Integral de Fiscalizacion.

*La candidatura es fiscalizable:
© siQ Nol© Opcional

Nota: En el caso de candidaturas de Diputaciones por el principio de Representacion
Proporcional, es necesario indicar en el campo “La candidatura es fiscalizable” la palabra
“Opcional”, ya que si bien no es una candidatura que se fiscaliza, cuando se registre pueden
decidir si realizardn actos de precampana o campana.

Para los cargos donde se seleccione la opcion Si, el sistema enviard el siguiente mensaje.
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Candidatura objeto de
fiscalizacion por lo que generara
una contabilidad en el Sistema
Integral de Fiscalizacion.

Realizard Precampaina/ Campaia: Este apartado identificard si el cargo genera una
contabilidad al momento de su aprobacion.

*Realizara precampania:
© siJ NolQ Opcional

NUmero de candidaturas: Campo donde se debe indicar el nUmero de candidaturas
aprobadas permitidas por cargo para cada SO.

*Numero de candidaturas:

Se puede reelegir: Este apartado es informativo, ya que indicard si el cargo es reelegible.

*Se puede reelegir:

O SiO No

Fechas y topes de gastos: Deberd capturar las fechas de inicio y fin del periodo, asi como el
tope mdximo de gastos para el proceso que se estd configurando.

Fechas y topes de gastos

*Fecha inicio: 25-02-2019 *Fecha fin; 26-03-2019 *Tope de gastos: 125,000.00

Dependiendo del tipo de candidatura seleccionado, se mostrardn los nombres de los Distritos
y Circunscripciones Locales, asi como, de los Municipios o Demarcaciones de la Enfidad a
configurar.
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Entorno geografico

O Seleccionar todos

1 - 1-CUERNAVACA

2 - 2-CUERNAVACA
3-3-TEPOZTLAN
4-4YECAPIXTLA

5- S-TEMIXCO

6 - 6-JIUTEPEC
7-7-CUAUTLA

8 - 8-X0CHITEPEC

9 - 9-PUENTE DE IXTLA

O0O0OO0OD0ODODOoOoao

Nota:

Podrds seleccionar todos los entornos geogrdficos que tengan la misma configuracion
(fechas y topes), asi todas se capturardn con la misma informacién, facilitando su
configuracion.

. , A s e . . . ,
Al dar clic en el botdn , los entornos geograficos configurados se visualizardn en la
siguiente tabla:

Tabla de Configuracion de Entornos Geograficos

Entorno geogréfico Fechainicio Fecha fin Tope de gastos Acciones

1-BENITO JUAREZ 04/03/2019 04/04/2019 $100,000.00 o

2- COZUMEL 04/03/2019 04/04/2019 $100,000.00 o

3 - FELIPE CARRILLO PUERTO 04/03/2019 04/04/2019 $100,000.00 o

4-ISLA MUJERES 04/03/2019 04/04/2019 $100,000.00 o

5- JOSE MARIA MORELOS 04/03/2019 04/04/2019 $100,000.00 o
o

Finalmente, para guardar la configuracion es necesario que se adjunte en formato PDF, el
“Acverdo” mediante el cual se aprueban los topes, el “Calendario Electoral” y “Plan Integral”
del Proceso Electoral, asi como la “Cédula de Cargos” (remitida a la UTF del INE). Para
adjuntar los documentos se debe realizar los siguientes pasos:

1.- Seleccionar el Tipo de documento que da soporte a la aprobacion (acuerdo,
resolucioén, otros).

2.- Seleccionar la fecha del documento (Fecha en que se emite el documento).
3.- Oprimir el botén Examinar.

4 .- Localizar la ubicacién del archivo y selecciénalo.

5.- Oprime el botén Agregar.
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6.- Si el documento que se agregd no es el que se deseaq, es posible cancelar la carga
de documentacién dando clic en Cancelar, y en caso de que ya se encuentre visible
en la tabla de puedes dar clic en el icono Elimina.

“Tipo 1. *Fecha del documento: 5,
Selecciona una opelén ~ 13/10/2017
Nota: solo e aceptan archivos de tipo: Y.doe,*.door,* pdf,*. png X jpa v *.jpg El nombre del archive no debe tener espacios o caracteres especiales, pueda contener guion bajo {) ¥ acentos
3. 5. &)
0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacidn

Nembre del Archiva Tipo Peso Fecha de carga Estatus Acciones

Sin Registros

Total de registros 0, Pagina 1 de 1 (10 #|

Solo se aceptan archivos de tipo: *.doc, *.docx, *.pdf, *.png, *jpeg y *jpg.y el nombre del
archivo no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo (_) vy
acentos.

Por Ultimo, presionar el botén Aceptar y la configuracion serd guardada, el sistema emitird el
siguiente mensaje.

Nota:

Para concluir con la configuracion de fechas y topes de gastos, se debe realizar la
validacion de la misma en el menuU de tareas Modifica, verificando que la informaciéon
capturada sea correcta, ya que esta serd la estructura para el registro de aspirantes a
candidaturas independientes, precandidaturas, candidaturas y candidaturas
independientes en el SNR.

V.12 Opcion Consulta

Esta opcidon del menuU funciona para consultar la informacién capturada. Para ingresar
presiona “Consulta” de la parte superior derecha de la pantalla.

Captura | Consulta | Modifica

Deberds Indicar el tipo de eleccion, el ano de proceso, y da clic en el botdn Seleccionar.
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Datos generales

*Tipo de eleccion: “Afo del proceso:

2019 v

Seleccionar

Seleccionar el tipo de candidatura y periodo del cual se desea consultar la configuracion.

@® OrdinarioQ) Extraordinario

“Entidad: “Tipo de candidatura: “Periodo:

QUINTANA ROO v DIPUTACION LOCAL MR v O Apoyo CiudadanoQ Precampaiia@® Campafia

Seleccionar

Se desplegard una tabla con los resultados de la buUsqueda, dependiendo del cargo
seleccionado se mostrard la informacién. En la columna de acciones, se muestran dos
opciones Consulta y Documentacién adjunta.

Resultado de la busqueda
Tipo de eleccion Tipo de candidatura Entorno geografico Fecha inicio Fecha fin Tope de gastos Acciones

ORDINARIO PRESIDENCIA MUNICIPAL = DURANGO / 1-CANATLAN | 02/02/2019 03/03/2019 = $83,993.24 Opciones v

El resultado de la busqueda nos muestra la candidatura seleccionada, si deseas consultar la
configuracion deberds seleccionar la opcidén Consulta de la columna Acciones, 0 en su caso,
sirequiere visualizar la documentacion adjunta que avala la configuracion, podrd seleccionar
la opcion Documentacion Adjunta.

Acciones
- . W
Opciones
Opciones

Consulta

Documentacidn adjunta

UrpoTones
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En la parte inferior de la tabla se visualizardn las caracteristicas capturadas de la candidatura.

w Caracteristicas de la candidatura DIPUTACION LOCAL MR BAJA CALIFORNIA / 1-1-MEXICALI

“Periodo: “La candidatura es fiscalizable: *Realizara campaiia:

“Ntmero de candidaturas: *Se puede reclegir:

Esta informacién la podrd consultar el/la Responsable de Gestion DEPPP u OPL y capturistas
DEPPP u OPL.

Finalmente, es posible descargar en formato Excel un reporte, el cual te permitird visualizar el
tipo de eleccién, tipo de candidatura, entorno geogrdfico, las fechas de inicio y fin de
campana, asi como el tope mdximo de gastos y las candidaturas de los miembros del
ayuntamiento que se configuren en el médulo de Modifica.

CONFIGURACION DE CANDIDATURAS
Proceso Electoral 2019

Tipo de eleccién: Ordinario

Ao del proceso: 2019

Entidad: MORELOS

Tipo de candidatura: PRESIDENCIA MUNICIPAL
Periodo: Campaiia

Tipo de eleccion Tipo de candidatura Entorno geografico Fecha inicio Fecha fin Tope de gastos
ORDINARIO PRESIDENCIA MUNICIPAL MORELOS / 1-AMACUZAC 25/02/2019 05/04/2019 S 1,875,000.00
ORDINARIO SINDICATURA MR MORELQS / 1-AMACUZAC

ORDINARIO REGIDURIA MR MORELQS / 1-AMACUZAC

ORDINARIO REGIDURIA RP MORELQS / 1-AMACUZAC

ORDINARIO PRESIDENCIA MUNICIPAL MORELOS / 2-ATLATLAHUCAN 25/02/2019 20/04/2019 S 1,274,000.80
ORDINARIO SINDICATURA MR MORELQS / 2-ATLATLAHUCAN

ORDINARIO REGIDURIA MR MORELQS / 2-ATLATLAHUCAN

ORDINARIO REGIDURIA RP MORELQS / 2-ATLATLAHUCAN

ORDINARIO PRESIDENCIA MUNICIPAL MORELOS / 3-AXOCHIAPAN 25/02/2019  17/04/2019 "$ 1.144.000.85

V.13, Opcion Modifica

En este menuU se puede realizar:
e Modificacién de la configuracion, en topes y fechas.
e Configuracion del ayuntamiento (planilla y listado).
e Validacién de la configuracion.

Del menuU de tareas selecciona la opcidn Modifica.

Captura | Consulta | Modifica

En la seccion de Datos generales, se debe seleccionar el tipo de eleccion, ano del proceso
electoral, tipo de candidatura y periodo, posteriormente oprime el botén Seleccionar.
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Datos generales

*Tipo de eleccion: “Afio del proceso:
@ OrdinarioQ Extraordinario 2019 v
“Entidad: “Tipo de candidatura: “Periodo:
QUINTANA ROO Y DIPUTACION LOCAL MR Y O Apoyo CiudadanoO Precampaiia® Campafia

Seleccionar

El resultado de buUsqueda nos muestra la candidatura seleccionada, al dar clic en modificar
se podrd visualizar toda la informacion que se capturd siendo todos los campos editables.

Resultado de la bisqueda

Tipo de eleccién Tipo de candidatura Entorno geografico Fecha inicio Fecha fin Tope de gastos Validada Acciones
O | ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR QUINTANA ROO / 1-1-KANTUNILKIN 25/02/2019 10/04/2019 $158956.21 NO Qpcioies v
O ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR QUINTANA ROO / 2-2-CANCUN 25/02/2019 10/04/2019 $250,000.00 SI Modif
odifica &
O ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR QUINTANA ROO / 3-3-CANCUN 25/02/2019 10/04/2019 $350,650.00 NO Opciones ™

Al seleccionar la opcion “Modifica”, se desplegardn las caracteristicas del cargo:

v Caracteristicas de la candidatura DIPUTACION LOCAL MR QUINTANA ROO / 1-1-KANTUNILKIN
0 “La candidatura es fiscalizable: e “Realizara campafia:

@ SiO NoQ Opcional @ SiO NoQ Opcional

‘Se puede reelegir:

e “Numero de candidaturas: 1
@ SiO No

Fechas y topes de gastos e

“Fecha inicio: 25-02-2019 “Fecha fin: 10-04-2019 “Tope de gastos: 158,956.21

Documentacién Adjunta 0

Tabla de Documentacién

Nombre Archivo Tipo Archive Tamaito Archive (KB) Acciones

CALENDARIO_ELECTORAL pdi CALENDARIO ELECTORAL 93.38
OTROS pdf PLAN INTEGRAL 93.63

OFICIOS.pdf CEDULAS DE CARGOS 81.89

(1] 0 v
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IV.1.3.1 Modificacion de la configuracion.

La informacién susceptible de modificarse es la siguiente:
e La candidatura es fiscalizable.
e Redlizard campana.
e NUmero de candidaturas.
e Se puede reelegir.
e Fechay tope de gastos.
¢ Documentacion adjunta.

Captura o selecciona el campo y oprime el botén Modificar.

Vo | valir | s

El sistema emite el siguiente mensaje de confirmacién, con lo que se concluye con las
modificaciones.

IV.1.3.2 Configuracion de Planilla o listado de Ayuntamiento

Para readlizar la configuracion de las candidaturas que infegran la planilla o listado de
ayuntamiento, se debe realizarlo en esta opcidon, por lo que, en los cargos de Presidencia
Municipal se visualizard una seccidon denominada Integrantes del Ayuntamiento y que
muestra las siguientes preguntas ¢lLa candidatura tiene planilla de ayuntamiento? / ¢La
candidatura tiene listado de ayuntamiento? De acuerdo con la configuracion de la entidad
se deberd seleccionar si o no.

Integrantes Ayuntamiento
*¢:El cargo tiene planilla de ayuntamiento?

O SiQ No

*¢El cargo tiene listado de ayuntamiento?

O SiO No
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Posteriormente, se tiene que indicar en la tabla de candidaturas, qué cargos integran la
planilla o listado, seleccionando el check box y se debe indicar el nUmero de candidaturas
que se permiten registrar en la entidad por cada uno de los municipios.

[] Seleccionar todos

Tipe de candidatura Niamere de candidaturas

REGIDURIA MR

Después se debe seleccionar el botdn , en la tabla de accidon visualizards las
candidaturas configuradas, con la posibilidad de modificar o en su caso eliminar.

Tipo Candidatura Entorno geografico Numero de candidaturas Acciones
REGIDURIA MR AYUNTAMIENTO 7 o
SINDICATURA MR AYUNTAMIENTO 1 o

Nota: el procedimiento para la configuracion de integrantes de la planilla de ayuntamiento
y listado de ayuntamiento es el mismo.

Finalmente, para concluir con la configuraciéon y guardar los cambios, se debe dar clic en el
boton “Modifica”, visualizindose un mensaje de confirmacién exitosa.

La configuracion se ha modificado

correctamente

IV.1.3.3 Validacion de la Configuracion

Para realizar la validacion de la configuracion de la candidatura, en la seccién de Datos
generales selecciona el fipo de eleccion, ano del proceso electoral, tipo de candidatura y
periodo, y dé clic en el botdn Seleccionar.

Datos generales

*Tipo de eleccion: “Afo del proceso:

@ Ordinario Extraordinario 2019 v
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Selecciona el tipo de candidatura y periodo del cual deseas validar la configuracion.

“Entidad: “Tipo de candidatura: *Periodo:

DURANGO Y PRESIDENCIA MUNICIPAL Wi O Apoyo CiudadanoQ Precampaiia@® Campaiia

Seleccionar

Se desplegard una tabla con los resultados de la bUsqueda, selecciona los recuadros de
aqguellas configuraciones que desees validar.

Resultado de la busqueda

Tipo de eleccién Tipo de candidatura Entorno geogréfico Fecha inicio Fecha fin Tope de gastos Validada Acciones

ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR DURANGO / 1-1-VICTORIA DE DURANGO 28/01/2019 27/02/2019 $45123.99
ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR DURANGO / 2-2-VICTORIA DE DURANGO 25/01/2019 24/02/2019 $145,788.99
0 | ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR DURANGO / 3-3-VICTORIA DE DURANGO 28/01/2019 27/02/2019 $45,123.99 Opclones
] ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR DURANGO / 4-4-VICTORIA DE DURANGO :
| ] ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR DURANGO / 5-5-VICTORIA DE DURANGO 28/01/2019 27/02/2019 $45,123.99 Opciones
ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR DURANGO / 6-6-EL SALTO 25/01/2019 24/02/2019 $145,788.99 Opciones
e e
ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR DURANGO / 8-8-SANTA MARIA DEL ORO 30/01/2019 28/02/2019 $312,654.31 Opciones
I e S
ORDINARIO DIPUTACION LOCAL MR DURANGO / 10-10-GOMEZ PALACIO 28/01/2019 27/02/2019 $45,123.99 Opciones
(10f2) > >l

Validar

Posteriormente, dar clic en el boton Validar. A su vez, el sistema solicitard los archivos (.cery.
key), asi como, la contrasena de la clave privada de la firma electrénica.

Validacion de configuraciones con Firma Electronica. X

Para confirmar que no se realizaran las validaciones, es necesario que proporcione su e.Firma (antiguamente llamada FIEL)

“ Archivo de Certificado (*.cer)
Seleccionar archivo |Ningun archi...seleccionado
|

* Archivo de Clave Privada (*.key)
Seleccionar archivo | Ningun archi...seleccionado

* Contrasefia de Clave Privada

&

Finalmente, al dar clic en el botén Aceptar, el sistema emitird el mensaje “Las
configuraciones se han validado correctamente”

Las configuraciones se han validado

correctamente
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V. Convenios

De conformidad con lo establecido en el numeral 13, seccidon | del Anexo, la persona
Responsable de gestion DEPPP u OPL deberd configurar las coaliciones, candidaturas
comunes o alianzas electorales, segun corresponda, adjuntando el convenio o acuerdo
aprobados, por el Consejo General de Instituto o de los Consejos locales.

Esta configuracién se realizard a mds tardar dentro de las 48 horas posteriores a la aprobacion
del convenio o acuerdo mencionado.

El médulo se divide en dos secciones:
e Coadliciones.
e Candidaturas comunes (aplica sélo para el dmbito local).

Para realizar la configuracién la persona responsable deberd contar con la siguiente
informacién de los convenios:

Datos de la coalicién.
¢ Tipo de codlicién (total, parcial o flexible).
e Parfidos que infegran la coalicion.
e Las cantidades liquidas y el porcentaje de participacion.
e Candidaturas que integran la coalicion.
e Partfido politico que postulard a los candidatos/as.
e El/laresponsable de la rendicion de cuentas.
e Parfido politico que administra la coalicion.

Datos de Candidatura Comun.
e Parfidos que integran la candidatura comun.
e Candidaturas que integran la candidatura comun.

En cuanto a las candidaturas comunes, es necesario contar con la siguiente informacion:
datos de la candidatura comun o alianza electoral, tipos de asociacion que integran la
candidatura comun o dlianza electoral y los cargos que integran la candidatura comun o
alianza electoral.

El convenio y el acuerdo deben estar digitalizados, ya que serd la documentacion que
sustentard la captura de los convenios.

De no realizar la configuracion, los sujetos obligados que tienen acuerdos de codliciones o
candidaturas comunes (a nivel federal o local, segun corresponda), no podrdn registrar a sus
candidatos.
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V.1 Coaliciones

En la presente seccién se describe el procedimiento para que la persona responsable de
gestion de la DEPPP u OPL pueda capturar, consultar, y en su caso, modificar convenios de
codlicién para los registros de las candidaturas, los cuales aplican para el periodo de
campana.

Consideraciones generales:

e En el caso de convenios de Codlicidn que contemplen un solo tipo de candidatura vy, por
ende, sean aprobados mediante un Unico instrumento juridico, en el SNR solo deberd
efectuarse una configuracién por el convenio.

e Para convenios de Codlicion que contemplen en ellos mds de un tipo de candidatura, y sean
aprobados mediante un Unico instrumento juridico, en el SNR solo deberd efectuarse una
configuracion por el convenio.

e En el supuesto de convenios de Codlicidn que se integren por los mismos partidos politicos,
que tengan una misma denominacién y que contemplen mds de un tipo de candidatura,
pero sean aprobados mediante diferentes instrumentos juridicos, con motivo de las fechas
establecidas en los calendarios electorales para la aprobacién de los convenios, en el SNR
solo deberd efectuarse una configuracion por el convenio, con la finalidad de no afectar las
actividades de los Sujetos Obligados en el SIF. Debe considerarse que las fechas en las que
deba resolverse la procedencia del convenio no rebasen las fechas de registro y aprobacion
de candidaturas de alguno de los cargos materia del convenio.

e En el caso de convenios de Coalicion que contemplen mds de un tipo de candidatura, sean
aprobados mediante diferentes instrumentos juridicos y establezcan diversos participantes en
cada uno de los instrumentos juridicos (Ejemplo: Gubernatura, PRD y PAN / Presidencias
Municipales, PRD, PAN y MC), en el SNR deberdn efectuarse dos o mds configuraciones de
conformidad con los convenios aprobados y determinar un identificador para su distincion.

V.1.1 Opcién Captura

Se debe ingresar al médulo de Administracion se mostrardn los menus de lado izquierdo,
selecciona el menuU Convenios y posteriormente ingresa al submenuU Codliciones.
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Configuracion y Validaciones

Convenios

Coaliciones

Candidaturas comunes

En la parte superior derecha se visualiza en el menu de tareas las opciones Captura, Consulta
y Modifica. Se debe seleccionar la opcion Captura.

Captura | Consulta | Modifica

Datos Generales.
Se debe seleccionar el tipo de eleccidn:

Datos generales

“Tipo de eleccidn:

@® Ordinario O Extraordinario

Posteriormente, seleccionar el ano del proceso electoral (la entidad se muestra seleccionada
de manera automdatical):

*Ano del proceso electoral: *Entidad:

2022 v TAMAULIPAS v

Debera seleccionar el Tipo de Coalicion:

“Tipo de COA
®) Total @® Parcial @) Flexible
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Datos de la Coalicion.

En el apartado de “Datos de la COA”, se debe capturar el nombre de la coalicidén, en caso
de que no tenga nombre, tendrd que seleccionar la opcidn *Sin nombre/ Nombre que se
visualiza en la parte superior.

[J *Sin nombre / Nombre:

Capturar las siglas de la coalicién, en caso de que no tenga siglas, se deberd seleccionar la
opcioén *Sin siglas/ Siglas que se visualiza en la parte superior.

[ sin siglas / Siglas:

LDV

La fecha de captura se mostrard de manera automdtica, senalando el dia que realiza la

configuracion.
Fecha de captura:

18/07/2022

Se deberd indicar la fecha del Acuerdo aprobado por el Consejo (INE/OPL):

“Fecha del acuerdo aprobado por Consejo (INE/OPL):

18/07/2022
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Seleccionar los partidos que integrardn la Codlicion:
*Partidos que integran la COA:

Selecciona una opcion v

Selecciona una opcion

PARTIDO ACCION NACIONAL

PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL
PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA
PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO
PARTIDO DEL TRABAJO

MOVIMIENTO CIUDADANO

MORENA

Se deberd indicar la cantidad liquida que aportard cada partido politico, la informacidén serd
conforme a lo que se establezca en los Convenios de Coadlicion. Se refiere a la cantidad de
efectivo del financiamiento de campana que destinardn para dicha coalicion.

* Cantidades liquidas:

50,000.00

Oprimir el botdn Agregar, para anadir a cada infegrante de la Coalicion.

Partidos que integran la COA

Partido politico Cantidades liquidas Porcentaje Acciones

PARTIDO POLITICO $156,200.00 0.0%

PARTIDO POLITICO $100,452.36 0.0%

Porcentaje de Participacion por candidatura

00

GUBERNATURA ESTATAL 0.00 %

DIPUTACION LOCAL MR 0.00 %

PRESIDENCIA MUNICIPAL 0.00 %
JUNTA MUNICIPAL MR 0.00 %

Porcentaje por PP ’ 0.00 %
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Nota:
Los porcentajes de participacion se visualizardn en ceros, ya que dicho porcentagje se
actualizard con la informacién que se capture en la seccidn de Postulacion de

Candidaturas.

Para configurar los tipos de candidaturas, selecciona el Tipo de candidatura que integra la
codlicién, cabe senalar que se visualizardn de conformidad a la Configuracion realizada por

el Responsable de Gestidén DEPPP u OPL.

* Tipo de candidatura:

Selecciona una opcidn v

GUBERNATURA ESTATAL
DIPUTACION LOCAL MR
PRESIDENCIA MUNICIPAL
JUNTA MUNICIPAL MR

Se mostrard posteriormente, una tabla con los entornos geogrdaficos, conforme a la seleccion
del tipo de candidatura readlizada, en el campo Selecciona una opcién se visualizan los
partidos que infegran la coalicion, elige el partido que postulard para esa candidatura, de
acuerdo con lo establecido en el convenio de codalicion aprobado.

Postulacion de Candidaturas
* Tipo de candidatura:

DIPUTACION LOCAL MR v

Distrito

D Partido que postula

=
n 1-SAN FRANCISCO DE CAMPECHE Selecciona una opcién v

e

O 2-SAN FRANCISCO DE CAMPECHE PARTIDO POLITICO

~ ) PARTIDO POLITICO
O | 3-SANFRANCISCO DE CAMPECHE 7

Posteriormente, oprime el botdn validar y continda seleccionando por cada uno de los
entornos el partido que postulard. Al finalizar oprime el botén Agregar.
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Distrito
Partido que postula

n 1-GUSTAVO A. MADERO PARTIDO POLITICO |

2-GUSTAVO A. MADERO PARTIDO POLITICO /

n 4-GUSTAVO A. MADERO PARTIDO POLITICO

(] S5-AZCAPOTZALCO 7
O  6GUSTAVO A MADERO 7
O 7-MiLPAALTA 7
0O  sTLAHUAC /7
O  9-CUAUHTEMOC Vg
a 10-VENUSTIANO CARRANZA P s
Total de reg P 1ded (1 ¥ 4
10 v

Se podrd visualizar las postulaciones configuradas en el recuadro siguiente, donde ademds
se debe indicar cudl es el porcentaje de participacion de cada partido (desde 0.00 hasta
100.00 por ciento, sin exceder del monto total autorizado de gastos de campana), conforme
a lo establecido en el convenio.

Tipo Candidatura Partido que postula Entorno geogréfico Partidos Integrantes de la COA / Porcentaje por PP % Acciones
PARTIDO POLITICO %
PARTIDO REVOLUCIONARIO = CAMPECHE/9-CIUDAD DEL
DIEUTACION LOCAL MR INSTITUCIONAL CARMEN 6

PARTIDO POLITICO %

El sistema no permitird guardar la coalicidn, si no capturas el porcentaje de participacion por
partido politico.

Nota:

El partido que selecciones en “partido que postula” es el Unico que podrd realizar el
registro y postulacion de la candidatura en el médulo correspondiente.

Posteriormente, captura al responsable de la rendicién de cuentas en caso de que la
codalicién cuente con uno.

Responsable de la rendicion de cuentas

® *No se especifica / Nombre completo: *Partido Politico: a 'érgano de administracién (Especificar)

PARTIDO POLITICO Y
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Es preciso mencionar que se deberd especificar al menos una de las opciones respecto al
responsable de la rendicidn de cuentas.

Administracion
*Partido Politico que administra la COA:

PARTIDO POLITICO ¥

Asimismo, selecciona el partido politico que administra la coalicion.

En el caso de que la codlicidn no cuente con un responsable para la rendicion de cuentas,
deberd de indicarse seleccionando la opcidn No se especifica.

Agrega la Documentacién adjunta de acuerdo con el procedimiento sefalado en el presente
manual.

Documentacion adjunta

“ Tipo: * Fecha de carga:

CONVENIOS v 18/07/2022

Nota: Solo se aceptan archivos de tipo: *.doc, *.docx, *.pdf, *.png, *.jpg, ¥ *.jpeg. El nombre del archivo no debe tener espacios, caracteres especiales o acentos, puede contener guion bajo ().

Nota:

El convenio es undocumento obligatorio.

Por Ultimo, se deberd oprimir el botén Aceptar y la coalicidon serd guardada.

0 Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacién
Nombre del archivo Tipo Peso Fecha de carga Acciones
CONVENIO.pdf CONVENIOS COALICIONES 31.47 KB 18/07/2022 6

V.1.2 Opcién Consulta

Para conocer el detalle de las coaliciones que se encuentran capturadas en la entidad y
conocer la informacion de cada una de ellas, debe ingresar en el menu de tareas ala opcidon
Consulta.
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Captura | Consulia | Modifica

Respecto de la consulta de las coaliciones, tendrdn acceso a este menu los siguientes
usuarios:

e Responsable de Gestion DEPPP u OPL.
e Responsable del SNR.

e Administrador SO.

e Consulta SO.

En la seccidn de Datos generales selecciona el Tipo de eleccion.

Datos generales

“Tipo de eleccion:

@ Ordinario (O Extraordinario

Selecciona el ano del proceso electoral.
“Ano del proceso electoral:

La enfidad se muestra de manera automadtica.
*Entidad:

CHIHUAHUA v

Selecciona el tipo de COA a consultar, las opciones que se muestran son: todas, total,

parcial o flexible, y oprime el botén en Aceptar.
“Tipo de COA

TODAS v

Total
Parcial
Flexible
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Se visualizard una tabla de datos con la informacion de la coalicion buscada.

ta de
Entidad Nombre de la COA Tipo de COA Partidos que integran ls COA Candidaturas que integran ta COA Estatus Fecha en que surte efecto Acciones
DURANGO  UNAMOS DURANGO Parcia PARTIDO POLITICO PRESIDENCIA MUNICIPAL ACTIVO Ver Detalles 0
DURANGO  PVEM-PR Tota PARTIDO POLITICO PRESIDENCIA MUNICIPAL NACTIV 13/06/2019 Ver Detalles G
DURANGO  DURANGO AVANZA Flexible PARTIDO POLITICO DIPUTACION LOCAL MR ACTIVO e
DURANGO  PRHPVEM PARTIDO POLITICO GUBERNATURA ESTATAL NACTVO  02/05/2019 @
DURANGO PVEM-PT Parcial PARTIDO POLITICO PRESIDENCIA MUNICIPAL ACTIVO Ver Detalles
DU PVEM-PAN PARTIDO POLITICO DIPUTACIO y e
DURANGO POR LA CONSTRUCCION DE DURANGO Flexible PARTIDO POLITICO DIPUTACIO E AN P, Al Ver Detalles G

En la columna de Acciones se muestra los botones

Acciones
Ver Detalles

Ver Detalles
Selecciona el botdn para visualizar toda la informacion de la COA, donde
también se podrd descargar en archivo Excel o PDF dicha informacion.

Documentacion Adjunta
Nombre del archivo Tipo Peso Fecha de carga Estatus Acciones

LIIIIIE Bl 1084,16 KB 24/02/2019 Activo

Electoral.docx ELECTORAL °

OTROS.docx CONVENIOS 11,27 KB 24/02/2019 Activo

(1]

Porcentaje de almacenamiento

w Descargar todos en Zip

Partidos que integran la COA:

Partido Politico Cantidades Liquidas Porcentaje de participacion en la COA
PARTIDO POLITICO $544,214.00 50.0 %
PARTIDO POLITICO $65,656.00 50.0 %
=
o
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Selecciona el botdn poro visualizar la documentacion adjunta; podrds realizar la
descarga de todos los archivos adjuntos al momento de la configuracion.

V.1.3 Opcién Modifica

En caso de que exista un error en la captura, se haya modificado el convenio de coalicidon o
se agreguen cargos al convenio derivado de la aprobacién de un convenio diverso, puedes
actualizar la informacién en el menu modifica, en donde se permite visualizar la informacion
que se capturd anteriormente, editar todos los campos, dejar sin efectos la documentacion
adjunta, asi como también, la funcionalidad para inactivar o activar un convenio; sin
embargo, se debe tener el documento soporte obligatoriamente.

Para ingresar al menU modifica, se debe de seleccionar en el menU de tareas la opcion
Modifica.

prurar LOnsuiar hlodificar

[}
fut]
[

Posteriormente, se debe seleccionar de la seccidén de Datos generales el Tipo de eleccioén:

Datos ¢

)enerale

v

Tipo de eleccion:

® Ordinario ®) Extraordinario

Seleccionar el ano del proceso electoral.

Ao del proceso electoral:

La enfidad se muestra de manera automatica.
*Entidad:

CHIHUAHUA v
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Se debe seleccionar el tipo de COA a maodificar, las opciones que se muestran son: todas,
total, parcial o flexible, y oprime el botén Aceptar.

“Tipo de COA

TODAS v

Total
Parcial
Flexible

Se visualiza una tabla de datos con la informacion de la coalicion buscada, en la columna
de Acciones presiona el botdn Modificar, te permitird habilitar todos los campos editables
previamente capturados con la informacién de la codalicién.

Censulta de Coaliciones
Tedoeneme eiind Enidad Nombre de la COA ‘ Trodecoh | Partidos que itegran Is COA. “ Estaus i Facha en que sunte sfec 1 Acciones
o DURANGO VA PORLOS DURANGO. PARCIAL POPT ACTIVO 07/03/2022
a DURANGO VA POR LOS DURANGUENSES TOTAL PRI-PAN NACTIVO 04/03/2022 GUBERNATURA ESTATAL
] DURANGO PAN-PRI FLEXIBLE PAN-PR ACTIVO PRESIDENCIA MUNICIPAL
] DURANGO TODOS FOR DURANGO FLEXIBLE PO-PVEM ACTIVO REGIDURIA MR
o DURANGO TODOS POR DURANGO PARCIAL PD-PVEM ACTIVO REGIDURIA RP
] DURANGO TODOS POR DURANGO PARCIAL PD-PVEM ACTIVO SINDICATURA MR
] DURANGO DURANGO ES L& FUERZA FLEXIBLE PVEN-FT ACTIVO REGIDURIA MR
o DURANGO I DURANGUITO PARCIAL FS X MEXICO-PES ACTIVO PRESIDENCIA MUNICIPAL m
o DURANGO CON DURANGO TOTAL PTASPPEN ACTIVO PRESIDENCIA MUNICIPAL

Total de registros 18, Pagina 1 de 2 Q2 > [0v]
Los campos que se pueden modificar, agregar y/o eliminar son:

e Estatus. e Responsable de la rendicién de
e Fecha en que surte efectos. cuentas.

e Estatus Inactivo a Activo. e Administracion.

e Datos de la COA. e Documentacién adjunta

e Postulacion de Candidaturas.
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Es importante mencionar que, en caso de que inicialmente se configure un convenio de
codlicién considerando solo un tipo de candidatura (Gubernatura, Diputacion Local MR,
Presidencia Municipal, etc.) y posteriormente se requiera incorporar la configuracién de
tipos de candidatura adicionales por la emisién de un nuevo Acuerdo o Resolucién, en un
lapso que no rebase las 48 horas senaladas en el Anexo 10.1 del Reglamento de Elecciones
y observando el procedimiento senalado en la presente seccidn, deberd realizarse desde
el apartado Postulacion de candidaturas.

Estatus

Para la modificacion del estatus se deberd seleccionar del combo que muestra el sistema
la opcién “Activo” o “Inactivo”, segun corresponda.

Estatus

*Estatus:

nactivo v

En el supuesto que se seleccione la opcidn “Inactivo”, el sistema habilitard la opcidén para
modificar el apartado “Fecha en que surte efectos:”.

*Fecha en que surte efecto:

19/07/2022

Datos de la COA.
En este apartado se podrdn modificar la siguiente informacion:

e Nombre

[0 *Sin nombre / Nombre:
VA POR LOS DURANGO

e Siglas

® Sin siglas / Siglas

e Fecha del acuerdo aprobado por Consejo (INE/OPL):
*Fecha del acuerdo aprebado por Consejo (INE/OPL):

27/08/2021

e Partidos que integran la COA, con la posibilidad de agregar mds partidos y modificar las
cantidades de cada uno de los partidos

“Partidos que integran la COA * Cantidades liquidas:

Selecciona una opcidn ~
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Para modificar la cantidad liquida de un Partido politico se deberd presionar el botdn

Partido politico Cantidades liquidas Parcentaje de participacin en la COA Acsiones
PARTIDO DURANGUENSE $5.00 50% e s
PARTIDO DEL TRABAJO $3,000,000.00

““_I

Una vez que se ha presionado el botdn se habilitard la opcidn en la tabla de modificar la
cantidad liquida.

Partido politico Cantidades liquidas Parcentaje de participaciGn en la COA Acciones

SRR :—_l
FARTIDOD DEL TRABAJD $3,000,000.00

““_I

Postulacion de Candidaturas
Para agregar un nuevo cargo al convenio se deberd seleccionar en un principio el “Tipo de

Candidatura”, el sistema mostrard los cargos que se encuentran configurados en el Proceso
Electoral:

* Tipo de CandHsTurs:

Una vez seleccionado el Tipo de candidatura, se deberd seleccionar el Partido politico que
postulard la candidatura.

* Partido Politico:

Selecciona una opcion v

PARTIDO DURANG >
PARTIDO DEL TRABAJO

Posteriormente el sistema desplegara una tabla con los entornos geogrdficos que se podrdn
seleccionar; una vez que sean seleccionados deberds presionar el botén *Agregar”.

Demarcacién o Municipio

[m]

[m] 1-CANATLAN

[m] 2-CANELAS

[m] 3-GONETO DE GOMONFORT

(m) 4- CUENCAME

[m] 5-DURANGO

[m] 6-SIMON BOLIVAR

(m)

] 8- GUADALUPE VICTORIA

o 9- GUANACEVI

[m] 10- HIDALGO

Total de registros 37, Pégina 1 de 4 @234 > [0V

=
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Al agregar un entorno geogrdfico al convenio se deberd capturar en el sistema el
porcentaje de participacion por cada partido politico. En los recuadros que se senalan a
continuacion:

PARTIDO DURANGUENSE

PRESIDENCIA MUNICIPAL PARTIDO DURANGUENSE DURANGO/7-GOMEZ PALACIO e
PARTIDO DEL TRABAJO

Caso prdactico:

La codlicion Moviendo a Durango integrada por los partidos VERDE, BLANCO y ROJO, en un
principio fue registrada y aprobada para el cargo de Gubernatura, por lo que asi se realizd la
configuracion en el sistema. Posteriormente, fue aprobado un convenio de Coalicion con el mismo
nombre y mismos partidos infegrantes, sin embargo, ahora se contemplan los cargos de
Presidencias Municipales. En este supuesto, se debe realizar la modificacién del convenio en
atencion lo seialado en el presente apartado del Manual, sin realizar la configuracion de un nuevo
convenio.

Responsable de la rendicion de cuentas y Administracion.

En estos campos se podrd realizar la modificacién del nombre del administrador de la COA,
o bien, senalar que no se especifica el mismo, asi como modificar el partido politico que
realizard la administracion y senalar el Organo de Administracion en caso aplicar.

*Partido Politico: [ *brgano de administracién (Especificar)

PARTIDO DURANGUENSE v

Administracion
“Partido Politico que administra la COA:

PARTIDD DURANGUENSE v

Documentacion adjunta.

En este apartado, se tiene la posibilidad de eliminar documentacion, asi como de realizar el adjunto
del documento que soporte la modificacién del convenio.

Documentacion adjunta

“Tipo: * Fecha de carga

SELECCIONA |
Nota: Solo se aceptan archivos de tipo: * doc, * docx, *.pdf, * pna. * [pg, y * ineg. El nombre del archive no debe tener espacios, caracteres especiales o acentos, puede contener guion bajo (

0 Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacién
jombre gl archivo Tipa Peso Fecha de carga Asciones
slendaricEl CALENDARIQ ELECTORAL 18552 KB 27/08/2021 e
JS— e — o)
Converics pé convenios 7950 KB 27082021 e

Al concluir con las modificaciones se presionard el botén Modificar. El sistema emite el siguiente
mensaje de confirmacidén, con lo que se concluye con las modificaciones.

Modificacion realizada

correctamente
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V.2 Candidaturas comunes

A continuacioén, se describe el procedimiento que el Responsable de OPL debe observar para
capturar, consultary modificar convenios de candidaturas comunes y otros, para los registros
de candidatos, los cuales son aplicables para el periodo de campana del dmbito Local.
Esta configuracion solamente aplica para el dmbito local.

#A Inicio

Configuracion y Validaciones
Convenios

Coaliciones

Candidaturas comunes

En la parte superior derecha se visualizan en el menU de tareas las opciones Captura,
Consulta y Modifica.

Captura | Consulta | Modifica

V.2.1  Opcidén Captura

Informacion general.

Se elegird la seleccion del tipo de eleccidon en la cual se realizard la configuracion de la
Candidatura comun:

Informacion general

*Tipo de eleccién:

@ Drdinario(:) Extraordinario

Se debe seleccionar el ano del proceso electoral (la enfidad se visualizard de manera
automatical):

* Afio del proceso: * Entidad:

w

SELECCIONA

SELECCIONA

2017

CHIHUAHUA

2018
2019

- 2021

Se debe seleccionar el tipo de convenio a configurar:
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*Tipo de convenio:

SELECCIONA ~

SELECCIONA

CAMDIDATURA COMUN
OTROS

Nota:

El sistema permite que se configure una Candidatura comun integrada por una coalicién y
un partido politico.

Datos de la Candidatura comun v otros.
Capturar el nombre de la candidatura comun, en caso de que no tenga nombre, deberd
habilitar la casila & *Sin Nombre / Nombre que se visualiza en la parte superior.

|

Datos de |la candidatura comun u otros

[J *Sin Nombre / Nombre:

Se debe capturar las siglas de la candidatura comun, en caso de que no tenga siglas,
deberd habilitar la casila = M *sin siglas / Siglas que se visualiza en la parte superior.

[ -sin Siglas / Siglas:

La fecha de capfura se muestra de manera automdatica, de acuerdo con la fecha en que se
efectué la configuracion.

Fecha de captura:

23/05/2019

Indicar la fecha del Acuerdo aprobado por el Consejo:

*Fecha de aprobacién por el consejo

01/05/2019
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Se seleccionard los tipos de participantes que integrardn la candidatura comun, pueden ser
tanto partidos politicos como codaliciones, conforme al convenio aprobado.

*Tipo de Asociacién:

SELECCIONE h

SELECCIONE

Partido Politico

Coalicion

Posteriormente se seleccionardn a los sujetos obligados que son los integrantes que participardn
en la Candidatura comun.

*Partidos que integran la candidatura comun:
SELECCIONE v
PARTIDO POLITICO
PARTIDO POLITICO
PARTIDO POLITICO
PARTIDO POLITICO
PARTIDO POLITICO
PARTIDO POLITICO 54

Para finalizar se deberd oprimir el boton Agregar.

Una vez presionado el botdn agregar, se podrdn visualizar en el recuadro que se encuentra
en la parte inferior la informacién capturada.

Tipo de Sujeto

Obligado Sujeto Obligado Acciones
Parfl.do PARTIDO POLITICO o
Politico
Partido )

Politico PARTIDO POLITICO 0
Partido ,
Politico PARTIDO POLITICO
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Para configurar los tipos de candidaturas, elegird del combo Tipo de candidatura, lo cargos
gue participan en la candidatura comuan.

Candidaturas que integran la candidatura comun u otros

*Tipo de Candidatura:

SELECCIONA e

SELECCIONA ‘h

DIPUTACION LOCAL MR

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Se mostrard una tabla con el entorno geogrdfico, en el campo conforme al convenio deberd
elegir una opcién o varias opciones. Al finalizar presionar el botdn agregar.

[J Todas las paginas

Demarcacién o Municipio

| OSTUACAN

OCOZOCOAUTLA DE ESPINOSA

®
O
(0  PicHUCALCO
O
O

PIJIJIAPAN
EL PORVENIR
Total de registros 123, Pagina 7 de 13 1< <
2 3456@s8 910 11 >3 [10v

Podrd visualizar los entornos en los cuales se realizardn las postulaciones realizadas en el
recuadro siguiente:

Tipo de candidatura Entorno Geografico
Acciones

GUBERNATURA ESTATAL SONORA e

Total de registros 1, Pagina 1 de 1 ) 10 v
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Nota:
Es importante mencionar que las candidaturas que integran al Ayuntamiento heredan la
configuracion del cargo fiscalizable, es decir, la Candidatura Comun.

Finalmente se incorporard la documentacién soporte, en el cual se debe adjuntar el Acuerdo,
mismo que es un documento obligatorio, para finalizar la captura del Convenio.

Documentacion adjunta

“Tipo “Fecha del documento:

ACUERDOS v 23/05/2019

Nota: s6lo se aceptan archivos de tipo: *.doc,".docx,* pdf,*.png,* ipg y *pa El nombre del archivo no debe tener espacios o caracteres especiales, puede comtener guion bajo () y acentos
+ Examinar

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacion

) Tamafio Archivo .
Nombre Archivo Tipo Archivo s Fecha de carga Estatus Acciones

Sin Registros

Por Ultimo, oprimir el boton Guardar y la candidafura comun o alianza electoral serd
guardada, el sistema emitird el mensaje siguiente:

o Atencion
Candidatura comun registrada

exitosamente

V.2.2 Opcion Consulta

Para visualizar las candidaturas comunes configuradas que se encuentran en la entidad y

conocer la informacién de cada una de ellas, se ingresard a la opcidon Consulta del menu de
tareas.

Captura | Consulta | Modifica
Informacion general.
Seleccionar el Tipo de eleccion, en la cual se consultard la candidatura comun.
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Informacién genera

*Tipo de eleccién:

@ Ordinario ®) Extraordinario

Elegir el ano del proceso electoral.

* Afo del proceso:

SELECCIONA e
SELECCIONA

2017
2018
2019

2021

Seleccionar

La enfidad se muestra de manera automdtica, posteriormente oprimir el botén Seleccionar.
* Entidad:

Se debe seleccionar el tipo de candidatura a consultar, y oprime el botén en Aceptar.

*“Tipo de Candidatura:
TODAS M
TODAS
GUBERNATURA ESTATAL

DIPUTACION LOCAL MR
PRESIDENCIA MUNICIPAL

Se visualiza una tabla de datos con la informacion de la candidatura comun buscada, de la
columna de Acciones elegir ® el botén para desplegar la informacion de la candidatura

comun.
Estatus Entidad Tipo de convenio Nombre de la candidatura comun Partidos que integran la candidatura comin ~ Candidaturas que integran la candidatura comin Acciones
ACTIVO COAHUILA  CANDIDATURA COMUN ' EN COMUN POR NUESTRO COAHUILA PARTIDO POLITICO PRESIDENCIA MUNICIPAL e
ACTIVO  COAHUILA = CANDIDATURA COMUN = PAZ POR COAHUILA PARTIDO POLITICO DIPUTACION LOCAL MR e

Total de registros 2, Pagina 1de 1 o 10 v .-.

La documentacion soporte capturada en el registro del convenio, podrd ser descargada.
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Tabla de Documentacion

Tamafio Archivo
(KB)

Acuerdo_GESTION ACUERDOS 11.23 11-07-2019 ACTIVO
OFICIO.pdf OFICIOS 2.87 10-10-2019 ACTIVO

o

Nombre Archivo Tipo Archivo Fecha de carga Estatus Descargar

V.2.3 Opcidon Modifica

En el caso de requerir realizar cambios en la captura de la candidatura comun se podrd
modificar la informacién desde el menU modifica, donde se permite visualizar la informacion
que se capturd anteriormente, editar todos los campos, dejar sin efectos la documentacion
adjunta e inactivar o activar candidaturas comunes; sin embargo, debe tener un documento
soporte.

Informacion general.
Selecciona el Tipo de eleccidon, en la cual se readlizard la modificacion a la candidatura
comun.

Informacion genera

*Tipo de eleccién:
@ Ordinario(?) Extraordinario

Se debe seleccionar el ano del proceso.

* Ano del proceso:

SELECCIOMNA
SELECCIONA

2017
2018
2019
2021

La entidad se muestra de manera automatica, oprime el botdon Seleccionar.

* Entidad:

Se deberd seleccionar el fipo de candidatura a modificar, y oprimir el botdn Aceptar.
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*“Tipo de Candidatura:
TODAS e
TODAS
GUBERNATURA ESTATAL

DIPUTACION LOCAL MR
PRESIDENCIA MUNICIPAL

Se visuadliza una tabla de datos con la informacidon de la candidatura comUn o alianza
electoral buscada, enla columna de Acciones se deberd presionar el botdn 0, que permitird
habilitar todos los campos editables previamente capturados con la informacién de la
candidatura comun y oftros.

< " : o s Partidos que integran la candidatura ~ Candidaturas que integran la candidatura Fecha en que surte v
Estatus Entidad Tipo de convenio Nombre de la candidatura comin A 2 Acciones
comun comun efectos

ACTIVO | COAHUILA = CANDIDATURA £ COMUNBORINUESTRO PARTIDO POLITICO PRESIDENCIA MUNICIPAL

COMUN COAHUILA o

T ’
ACTIVO | COAHUILA gé%ﬂg'& JEA PAZ POR COAHUILA PARTIDO POLITICO DIPUTACION LOCAL MR
[

Total de registros 2, Pagina 1de 1 o 10 v

Los campos que se podran modificar, eliminar y/o agregar, segun corresponda, son: Dafos
de la Candidatura comun u otros, Candidaturas que integran la candidatura comun u otros
y la Documentacion adjunta.

Al concluir con las modificaciones se oprimird el boton Guardar.

El sistema emite el siguiente mensaje de confirmacion, con lo que se concluye con las
modificaciones.

o Atencion
Convenio modificado exitosamente

Inactivacion de Convenios.

En el médulo de convenios la persona Responsable de Gestion del OPL o la Responsable
DEPPP (este Ulfimo Unicamente en Coadliciones), segun corresponda, podrd redlizar la
inactivacion de las Codaliciones o Candidaturas Comunes.
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La cual se realizard accediendo al médulo Convenios> Coalicion o Candidaturas Comunes>
Modifica, en el apartado de estatus se seleccionard la opcidn “Inactivo”.

Estatus

“Estatus: “Fecha en que surte efecto:

Activo v

Inactivo

En el submddulo candidaturas comunes, se realizard accediendo al mdédulo Convenios>
Candidaturas comunes> Modifica, en el apartado de Datos de la candidatura comun u otros
en el radio button Estatus se seleccionard la opcidn “Inactivo”.

Datos de la candidatura comun u otros

Sin Nombre / Nombre: * Sin Siglas / Siglas: *“Fecha de captura

GUBERNATURAS

“Fecha de aprobacion por el consejo “Estatus: *Fecha en que surte efectos:

(O Activo@ Inactivo

Al realizar esta acciéon trae consigo las siguientes implicaciones:

e El cambio de estatus de las candidaturas registradas en los convenios, quedando
de la siguiente manera:

Estatus del registro Estatus del registro Estatus del registro
Convenio activo Convenio inactivo Convenio reactivado

Registrado

Dejar sin efectos

Dejar sin efectos

Postulado

Dejar sin efectos

Dejar sin efectos

Por verificar

Dejar sin efectos

Dejar sin efectos

Por postular

Dejar sin efectos

Dejar sin efectos

Por aprobar

Dejar sin efectos

Dejar sin efectos

Dejar sin efectos

Dejar sin efectos

Dejar sin efectos

Aprobado Cancelado Restituido
Cancelado Cancelado Cancelado
Aprobado por sustitucion | Cancelado Restituido
Cancelado por sustitucion | Cancelado Cancelado

e Dejarssin efectos o cancelacion de las contabilidades en el Sistema Integral de
Fiscalizacién que se hayan generado por la aprobacion de las candidaturas.
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Estatus del Estatus de la contabilidad

Estatus de la contabilidad en el .
en el SIF con el Convenio

reg!stro X SIF con el Convenio inactivo k
Convenio activo reactivado
Aprobado Cancelado Restituido
A

proboglo por Cancelado Restituido
sustitucion

La inactivacién del convenio puede ser motivada por sentencia del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion o los Tribunales Electorales Locales, o puede derivar de una
disolucion del convenio por acuerdo de los sujetos obligados integrantes del mismo.

Una vez readlizada la inactivacion existe la posibilidad de poder reactivar los convenios, el cual
generard movimiento en los estatus de las candidaturas registradas con anterioridad y asi
como, en las contabilidades, de conformidad a lo senalado en los cuadros anteriores.
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VI. Temporalidad

De conformidad con lo establecido en el Anexo, todas las actividades aprobadas por el
Consejo General del INE y en su caso los Consejos locales, se deberdn efectuar en el plazo
senalado, es por ello por lo que el SNR considera cada una de las etapas del Proceso Electoral
para que los plazos sean respetados por los diversos actores politicos y demds personal que
interviene en el registro en el SNR. Por lo anterior, se desarrolld el mdédulo de Temporalidad.
Este mddulo contiene la informacién del Calendario Electoral aprobado por el Consejo
General de cada una de las entidades o del INE, segun corresponda, y relativo al Proceso de
que se trate.

Nota:
La informacion contenida en este mdédulo deberd ser proporcionada por el OPL o la DEPPP.

El mddulo de Temporalidad podrd ser consultado por los diferentes usuarios de Partido Politico
(Descritos en el tema 1I.3.1), OPL (Descritos en el tema 111.3.2) y del INE, sin embargo, la
modificacion de la temporalidad, asi como la ampliacion de plazos deberd ser solicitada por
el OPL, mediante escrito a la UTVOPL y esta a su vez la remitird a la UTF, una vez que, es
aprobada la solicitud, la Direccidn de Programacién Nacional de la UTF, llevard a cabo las
modificaciones apegdndose a lo solicitado.

Nota:
Las solicitudes de modificacion de temporalidad no afectardn los plazos de la fiscalizacion.

Las reglas que se respetardn para las diferentes etapas de la temporalidad operan de
acuerdo con el siguiente esquema:

Periodo Etapa Plazo adicional (Anexo 10.1)

Registro de Misma fecha indicada en el
aspirantes calendario electoral.
Verificacion de Misma fecha indicada en el
Apoyo Civdadano aspirantes calendario electoral.

Mds 48 horas a la fecha
indicada en el calendario
electoral.

Aprobacion de
aspirantes
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Mads 48 horas a la fecha

Gestion de . .
. indicada en el calendario
aspirantes
electoral.
Registro de Misma fecha indicada en la
precandidaturas convocatoria interna.
Aprobacion de Misma fecha indicada en la
Precampana precandidaturas convocatoria interna.
.y Mdas 24 horas a la fecha
Gestion de

. indicada en la convocatoria
precandidaturas

interna
Registro de Misma fecha indicada en el
candidaturas calendario electoral.
Verificacidon de Misma fecha indicada en el
candidaturas calendario electoral.

Mads 48 horas a la fecha
indicada en el calendario
electoral.

Gestion Aprobacién de
candidaturas

Mds 48 horas a la fecha
indicada en el calendario
electoral.

Gestion de
candidaturas

VI.1 Consulta de la temporalidad general

Los usuarios con los privilegios correspondientes podrdn consultar la informacién relativa a los
plazos establecidos para las diferentes etapas del Proceso Electoral. Se deberd ingresar al
maodulo de Administracién, Temporalidad y posteriormente seleccionar la opcién General.

M [Inicio

Configuracion y Validaciones

Convenios
Temporalidad

General

Se habilitard en la pantalla la seccion Consulta.
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Consulta
Para realizar la consulta de la temporalidad, se deberd seleccionar el Tipo de eleccién elija
la opcidn correspondiente a la consulta que realizard.
"Tipo de eleccion:

(O Ordinario (O Extraordinario

Asimismo, se debe indicar el ano del proceso electoral del cual se realizard la consulta de los
plazos.

“Ano del proceso electoral:

Selecciona una opcion v

Una vez seleccionado lo anterior, el sistema desplegard los filtros Periodo, Entidad y Tipo de
candidatura, oprime el botdn Buscar.

*Periodo:
{O) Apoyo Ciudadano {O) Precampaiia {O) Campaiia
“Entidad:
Selecciona una opcicn v

“Tipo de candidatura:

Selecciona una opcian b

El sistema proporcionard una tabla de contenido con la informacion correspondiente a las
diferentes etapas de la temporalidad que se solicitaron por medio de la seleccion de filtros.

Proceso Electoral Local Ordinario
Precampaiia

Entidad: HIDALGO DIPUTACION LOCAL MR

Etapa Sub-Etapa Fecha Inicio del Proceso Fecha Fin del Proceso Fecha Inicio de Captura Fecha Fin de Captura

VALIDACION DE CONFIGURACION DE CANDIDATURAS (FECHAS Y

1 CONFIGURACION DEL PROCESO ELECTORAL TOPES) 31/07/2019 30/08/2019 31/07/2019 01/09/2019
2 REGISTRO DE PRECANDIDATURAS REGISTRO 31/07/2019 30/08/2019 31/07/2019 30/08/2019
3 REGISTRO DE PRECANDIDATURAS MODIFICACION 31/07/2019 30/08/2019 31/07/2019 30/08/2019
4 APROBACION DE PRECANDIDATURAS APROBACION 31/07/2019 30/08/2019 31/07/2019 30/08/2019
5 GESTION DE PRECANDIDATURAS MODIFICACION 31/07/2019 30/08/2019 31/07/2019 01/09/2019
6 GESTION DE PRECANDIDATURAS CANCELACION 31/07/2019 30/08/2019 31/07/2019 01/09/2019

En el encabezado, el reporte indicard el nombre del Proceso Electoral, el periodo al que
pertenece, asicomo el entorno geogrdfico y el tipo de candidatura.

& INE 84 de 261

Instituto Nacional Electoral



2y

La informacién de temporalidad podrd ser descargada en Excel.

CUNFIGURAUIUN DEL PRUUESU ELEUIURAL TOPES) 31/U/j2019
2 REGISTRO DE PRECANDIDATURAS REGISTRO 31/07/2019
3 REGISTRO DE PRECANDIDATURAS MODIFICACION 31/07/2019
4 APROBACION DE PRECANDIDATURAS APROBACION 31/07/2019
5 GESTION DE PRECANDIDATURAS MODIFICACION 31/07/2019
6 GESTION DE PRECANDIDATURAS CANCELACION 31/07/2019
XLS
|3
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VIl. Apoyo Ciudadano

De conformidad con el Anexo, existen dos mecanismos para el registro de los y las aspirantes
a candidaturas independientes; el primero a fravés del sistema ingresando con una cuenta
de usuario/a del OPL, y el segundo mediante la liga publica, por lo que el OPL proporcionard
alos y las ciudadanos/as que aspiren a un cargo de eleccidn popular, la direccion URL y el
folio de acceso a la liga publica que previamente fue proporcionado por el INE.

De igual manera el OPL tendrd acceso a la consulta de los plazos inherentes a la operaciéon
del SNR mediante el médulo de temporalidad, donde se podrdn visualizar las fechas inicio y
fin establecidas en la normatividad local vigente, asi como aquellos plazos adicionales
contemplados en el Anexo. Todas las personas usuarias del OPL tendrdn acceso al mddulo
de temporalidad.

Los OPL, podrdn realizar la aprobacién de los y las aspirantes a candidaturas independientes,
asi como efectuar las cancelaciones, sustituciones o modificaciones de datos en los plazos
correspondientes, conforme a lo establecido en la seccidn I, numeral 3 y 4 del Anexo.

VII.1 Registro de aspirantes por liga publica

El o la aspirante a candidatura independiente de manera personal, podrd realizar su registro
a fravés de la liga publica, debiendo solicitar al OPL la direccion electréonica (URL) y folio de
acceso ala misma, teniendo disponible la informacion que el sistema requerird para llevar a
cabo el registro: CURP, RFC, Clave de elector, nombre completo y correo electréonico
(aspirante propietario/a y suplencia), entre otros, asi como la documentacion que deberd
adjuntar al sistema (acta constitutiva y cédula fiscal de la Asociacion Civil).

Asimismo, deberd identificar en cada seccion del formulario de registro, los campos
marcados con asterisco en color rojo, los cuales son de cardcter obligatorio, ya que, si no se
capturan, no se podrd guardar el registro y el sistema no generard el Formulario de
Manifestacion de (FM). Por Ultimo, para concluir el registro, deberd adjuntar al sistema en
formato PDF el FM, con la firma autégrafa del/la aspirante a candidatura independiente
propietario/a, a fravés del menlu Modifica, en la seccién Documentacion adjunta.

Ingreso.

Para ingresar por primera vez a la liga publica se deberd seleccionar el botdn Liga publica
ubicado en la parte inferior de la pantalla inicial del SNR.
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Ingresa tu usuario y contrasena

Posteriormente, oprime el botén Registrate, ubicado de igual forma en la parte inferior de la
pantalla.

Captura el folio de registro que se encuentra en tu formulario

¢{AUN no tienes un folio de registro?
= = = _|
1 [ Registete |
sy o] |

e o - ——

Se habilitard una seccion, donde se debe capturar el folio de acceso (proporcionado por el
OPL o la DEPPP), el codigo de seguridad (contenido en el recuadro gris) y oprimir el botdn
Ingresar.
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Captura el folic de acceso que te fue proporcionado

“Folio de acceso

AWP50G2DF1X0D

*Caodigo de seguridad

Ingresar

’ Regresar al inicio

Al ingresar, se mostrardn las secciones del formulario de registro, disponibles para su captura,
conforme a lo siguiente:

> Datos generales

> Datos dellla aspirante

> Datos de contacto della aspirante
Fotografia
Aviso de privacidad simplificado
Asociacion civil
Representante legal
Responsable de finanzas

Documentacion adjunta

Datos complementarios

VII.T1.1T Captura

Datos generales
En esta seccidn se deberd seleccionar el tipo de candidatura, entorno geogrdfico, clave de
elector, nombre completo y sexo del/la aspirante.
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~ Dalos generales.

“Tipo de elecelin

® Ordinaria ) Extraordinario

“Entidad:

“Distrito;

B-MONTERREY v

Fecha de captura;

Clave de elector Nmero de identificador OCR

CUMGEAQ1112801M789 412580685745

‘Nombre (3) Primer apellico: Segundo apellido

GISELA ANAYA ZEPEDA

Datos del/la aspirante propietario/a

En esta seccién se deberd capturar la fecha de nacimiento, CURP, RFC, ocupacion, nUmero
de identificador OCR (opcional), lugar de nacimiento, sobrenombre (opcional) y tiempo de
residencia en el domicilio.

~ Datos della aspirante

"Lugar de nacimiento:

*Fecha de nacimiento:

MERIDA 13/10/1965
"CURP: *Confirmar CURP: “RFC;
GORES81013MMCRLR18 COREB81013MMCRLR18 CORES81013MMC

“Ocupacion:

“Tiempo de residencia en el domicilio:

a 4

Datos de contacto del/la aspirante propietario/a.

En esta seccion se deberd capturar los niUmeros telefénicos y correos electronicos de
contacto de el/la aspirante, que funcionardn como mecanismo de comunicacion con el INE
para temas referentes al SNR y el SIF. Se podrdn capturar hasta 5 teléfonos y 5 cuentas de
correo electrénico, siendo obligatoria la captura de al menos uno por cada tipo. Terminada
la captura se deberdn oprimir los botones de Agregar teléfono y Agregar correo electrénico.
Una vez agregados los datos de contacto, se visualizardn en una tabla para su consulta y
eliminacioén, en caso de error.

v Dalos de contacto della aspirante

“Tipo de teléfono “Teléfono: Extensién: e
Selecciona una opeién v
*Correo electrénico: *Confirmar correo electrénico: e e
Tipo de teléfono. LADA Nimero de teléfono Extensién Acciones Correo electronico Acciones
CELULAR 85 8574589669 e DANIEL.HIDALGO@HOTMAIL.COM 6

& INE 89 de 261

Instituto Nacional Electoral



2y

Nota:

La cuenta de acceso al Sistema Integral de Fiscalizacién (SIF), se remitird Unicamente al
primer correo electronico capturado en esta seccion.

Por mi propio derecho, autorizo recibir notificaciones a través del médulo de notificaciones electrénicas del Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF) de la Unidad Técnica de
Fiscalizacion (UTF), las cuales se realizan de conformidad con lo dispuesto en los articulos 8, 9 numeral 1, inciso f); 10 y 11, del Reglamento de Fiscalizacion y el articulo 8, numeral
1, del Reglamento de Procedimientos Sancionadores en Materia de Fiscalizacién. Me doy por enterado/a en este momento, que el INE ha implementado una plataforma para realizar
las notificaciones electrénicas, con la finalidad de comunicar de forma confiable, agil y expedita actos derivados de los procesos de fiscalizacion. Sé que las notificaciones que me
sean realizadas por este medio, surtiran efectos el mismo dia en que se practiquen. Como usuario/a acepto la obligacién de revisar en todo momento la bandeja de entrada para
tener conocimiento de las notificaciones que me envien y soy responsable de la informacion depositada en la misma; asi como de la clave de usuario y contrasefia que me hagan
llegar para acceder al sistema una vez que mi registro sea aprobado en el Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos.

Nota:

Se incorpora en el formulario de registro, la autorizacién para recibir los avisos de
notificaciones electréonicas del Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF).

Fotografia.
La carga de la fotografia en el formulario es de cardcter opcional, para estos efectos el

sistema solo acepta archivos en formatos: *.png, *.jpg, *jepg, con un peso mdaximo de 150 KB.

Aviso de Privacidad Simplificado.

Datos de la suplencia del/la aspirante.
En caso de contar con suplencia, se deberd realizar su registro, por lo que, se deberd dar clic

en el recuadro que se muestra en esta seccion, previo a la leyenda “En caso de contar con
suplencia del/la aspirante”, a fin de que se desplieguen los campos de captura de
informacién para la suplencia. Los campos por capturar serdn los mismos que los contenidos
en las secciones Datos del/la aspirante propietario/a y Datos de contacto del/la aspirante

propietario/a.
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[ En caso de contar con suplencia del/la aspirante propietario/a.

Asociacion civil.
Se deberd capturar el Nombre y RFC de la Asociacion Civil que se constituyd para recabar El
apoyo ciudadano.

“Nombre asociacién civil: *RFC asociacién civil:

GANAMOS TODOS A.C. GAS820506MD3

Representante legal y Responsable de finanzas.
Para capturar la informacion del representante legal y responsable de finanzas, se deberd
contar con la informacién siguiente:

Nombre completo
Representante legal y CURP
Responsable de finanzas RFC

Clave de elector

En caso de que el/la aspirante a candidatura independiente sea su propio/a representante
legal y/o responsable de finanzas, se deberd seleccionar la opcidn ¢Serds tu propio/a
representante legal? y ;Serds tu propio/a representante de finanzas?, con lo que se
incorporard la informacion del/la aspirante en estas secciones.

~ Representante legal

[ Serds tu propio/a representante legal?

*Nombre (5): “Primer apellido: Segundo apellido:

BERNARDING JUAREZ NAVARRO

“CURP: “RFC: “Clave de elector:
BERAB90518HDFRRTO6 BERAB9OS18RTY BERATEB9051801H783

Documentacion adjunta.

En esta seccidn se deberdn adjuntar los archivos de la Cédula fiscal y Acta Constitutiva de la
Asociacién Civil, siguiendo el procedimiento indicado en la seccién Documentacién adjunta
de este manual.
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Nota:

La documentacién que se adjunte en esta seccidn deberd estar completa, ser legible y
estar en formato tipo *.doc, *.docx, *.pdf, *.png, *.joeg y/o *.jpg., asi como contar con una
resolucion media, con el objetivo de no aumentar el peso del archivo y con ello el tiempo
de carga del mismo.

Informe de capacidad econémica de/la aspirante propietario/a.

Se deberd capturar el flujo de efectivo (ingresos y egresos), asi como el balance de activos 'y
pasivos con base a la informacion financiera del ejercicio fiscal inmediato anterior
(anualizada), Unicamente del/la aspirante a candidatura independiente propietaria. Son
campos de captura obligatoria para guardar el registro, el Total de ingresos anuales y el Total
de egresos anuales.

FLUJO DE EFECTIVO

Ingresos

*Captura el Total de tus ingresos anuales. Si deseas desglosar tus ingresos capturalos en los rubros de abajo, sin embargo no serén un campo obligatorio.

Total de ingresos anuales: $1,000.00
Salario y demés ingresos laborales anuales: 5000
Intereses, rendimientos financieros y ganancias bursatiles anuales 5000
Utiidades anuales por actividad profesional o empresarial: $0.00
Ganancias anuales por arrendamientos de bienes muebles o inmuebles: [ g9 0o
Honorarios por servicios profesionales: 5000
Otros ingresos: 50.00
Egresos

“Captura el Total de tus egresos anuales. Si deseas desglosar tus egresos capturalos en los rubros de abajo, sin embargo no sern un campo obligatorio.

Total de egresos anuales: $50000

Gastos personales y familiares anuales: 5000

Pago de bienes muebles o inmuebles anuales: $0.00

Pago de deudas al sistema financiero anuales: $0.00

Pérdidas por actividad profesional o empresarial anual 5000

Otros egresos: 50,00

Saldo de flujo de efectivo (Ingresos - Egresos): $500.00

BALANCE DE ACTIVOS Y PASIVOS

Activos

Bienes inmuebl $150.00

Vehiculos: $150.00

Otros bienes musbles: 20000

Cuentas bancarias e inversiones en México y en el exterior: $100.00

Otros activos: $100.00

Total de activos: 00
Pasivos

Monto adeudo pendiente de pago: 525000

Otros pasivos: $250.00

Total de pasivos: $500.00

Saldo de patrimonio (Activo - Pasivo): $200.00
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Datos complementarios.
Esta seccién es de captura opcional y su objetivo es incorporar informacion relevante y
adicional a la solicitada.

Otros. [Consideraciones.

Para dar por concluido el registro, se deberd oprimir el botdn Guardar; al primer correo
electronico registrado llegard el Formulario de Manifestacién de Intencién (FM) mismo que,
se deberd imprimir, firmar autégrafamente, escanear en formato PDF y adjuntar al sistema.

Nota:

El formulario firmado lo deberd conservar el OPL o la DEPPP, segUn corresponda.

VII.1.2 Consulta y Modifica

Para consultar o modificar la informacion capturada, asi como para adjuntar el FM firmado,
el ingreso a la liga publica ya no serd con el folio de acceso proporcionado por el OPL, serd
a través del folio de registro y clave de elector del/la aspirante propietario/a.

En la pantalla de ingreso a la liga publica se deberd ingresar el Folio de registro, generado
por el sistema a 8 digitos, el cual se ubica en la parte superior del Formulario de Manifestacion
de Intencion (FM).

€ INE

Instituto Nacional Electoral

(5]
H

Formulario de Manifestacion de Intencién del/la Aspirante
Proceso Local Ordinario 07 junio 2020 - HIDALGO

Con fundamento en lo preceptuado por la normatividad aplicable, de conformidad con la norma estatutaria y en el estricto apego al Reglamento de Elecciones y
al Anexo 10.1 emitidos por el INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL se presenta el Formulario de Manifestacion de Intencién del/la Aspirante para el Cargo de
PRESIDENCIA MUNICIPAL

* Tipo de candidatura: PRESIDENCIA MUNICIPAL * Entidad / Demarcacién o Municipio: * Tipo de sujeto obligado: CANDIDATURA
HIDALGO/CUAUTEPEC DE HINOJOSA INDEPENDIENTE

Folio de registro: 60050310

Fecha de captura: 20 DE FEBRERO DE 2020

Posteriormente, se deberd capturar la Clave de elector del/la aspirante, el Cédigo de
Seguridad y en seguida oprimir el boton Ingresar para iniciar sesion.
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Captura el folio de registro que se encuentra en tu formulario

Folio de registro
59900010

‘Clave de elector

"Codigo de seguridad

Ingresar

¢AUn no tienes un folio de registro?

Al ingresar, se habilitardn dos menus, Consulta y Modifica.
Consulta | Modifica

En la opcién Consulta se podrd verificar que los datos capturados sean correctos.

> Datos generales
> Datos delfla aspirante

> Datos de contacto delfla aspirante

> Fotografia

> Aviso de privacidad simplificado

> Datos de la suplencia della aspirante propietario/a
> Asociacion civil

> Representane legal

> Responsable de finanzas

> Documentacién adjunta

> Informe de capacidad econmica defla aspirante propietario/a

> Datos complementarios

En la seccion de Documentaciéon adjunta, se muestran los archivos adjuntos al registro, para
consultarlos se debe oprimir el icono , con lo que se abrird una pestana mostrando el
documento previamente seleccionado.

~ Documentacion adjunia

Tabla de documentacién

Nermare del aehive Tive P Fachs de carga estans Aesionss
HeR AT ACTACONSTITUTIVA 291 11102019 ACTIVO ®
CEDULA FISCAL pdf CEDULA FISCAL 314 11102019 ACTIVO ®
FM_111019_46579_1.pof FORMULARIO DE MANIFESTACION DE . - -
INTENCIGN A CANDIDATO INDEPENDIENTE (FM) | 22010 I RCI s
9 0 v

VII.1.3 Modifica

En este menu el/la aspirante podrd realizar modificaciones a su registro o, en su caso, adjuntar
el FM firmado y digitalizado.
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En caso de requerir corregir o actudlizar la informacion previamente capturada, se deberd
dar clic en la opcidén Modifica, los campos de texto se habilitardn, permitiendo efectuar la
actualizaciéon o modificacion de los datos, a excepcion de la CURP de aspirantes fiscalizables
propietarios/as, finalmente, se deberd oprimir el botdn Guardar, mostrdndose el mensaje:
“El/La aspirante se ha modificado correctamente.”

De las modificaciones realizadas, se generard un Formulario de Actualizacion de la
Manifestacion de Intencion (FAM), que contendrd Unicamente la informacién modificada,
mismo que deberd ser firmado autdgrafamente y adjunto al sistema, asimismo deberd ser
entregado al OPL.

& INE
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Formulario de Actualizacién de Manifestacion de Intencion del/la Aspirante
Proceso Local Ordinario 07 junio 2020 - HIDALGO

Con fundamento en lo preceptuado por la normatividad aplicable, de conformidad con la norma estatutaria y en el estricto apego al Reglamento de Elecciones y al Anexo 10.1 emitidos
por el INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL, se presenta el Formulario de Actualizaciéon de Manifestacion de Intencién del/la Aspirante en el SNR para el Cargo de PRESIDENCIA
MUNICIPAL

Tipo de candidatura: PRESIDENCIA MUNICIPAL Entidad / Demarcacion o Municipio: Tipo de sujeto obligado: CANDIDATURA
HIDALGO/AGUA BLANCA DE ITURBIDE INDEPENDIENTE

No. folio: 01747915

Fecha de captura: 28 DE OCTUBRE DE 2019

Aspirante propietario/a

Nombre: MANUEL CARMONA RAZO

Actualizacion del Registro

Dato Original Dato Modificado

DATOS GENERALES DATOS GENERALES

¢Opta por reeleccion?: Sl £Opta por reeleccion?: NO
Nombre: ANDRES CARMONA RAZO Nombre: MANUEL CARMONA RAZO

Formulario de Actualizacion de Manifestaciéon de Intencién.

Para adjuntar los formularios firmados, se deberd seleccionar la seccidn Documentacion
adjunta, elegir el tipo de formulario a adjuntar (Formulario de Manifestacidon de Intencién o
Formulario de Actualizacién de Manifestacion de Intencién), oprimir el botdn examinar para
seleccionar el archivo que se adjuntard en formato PDF, dar clic en el botdn agregar y por
Ultimo oprimir el boton Guardar.
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~ Documentacin adjunia

“Tipo *Fecha del documento:

FORMULARID DE ACTUALIZACION DE MANIFESTACION DEREGIS™ ¥ 16/10/2019

Nota? solo se aceptan archives de tipo: *.doc,".doex," pef,*.png,"jpg y * jpg. El nombre del archive no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo () y acentos

Tabla de documentacion

Nombre del archive Tipo Peso Fecha de carga Estatus

El sistema mostrard el siguiente mensaje: “El/La aspirante se ha modificado correctamente.”

VII.2 Registro de aspirantes a tfravés del sistema

El OPL, a través de las cuentas de usuarios creadas y las contrasenas de acceso generadas,
podrdn ingresar al sistema vy llevar a cabo la captura de los registros de ciudadanos/as que
manifiesten su intencién de aspirar a un cargo de eleccidon popular a través de una
candidatura independiente, por lo que se deberd ingresar al sistema y seleccionar el médulo
Registro, submddulo Apoyo ciudadano.

Registro

Apoyo ciudadano

Precampafia

Precampaiia, carga por lotes

En la parte superior se visualizardn el menu de tareas con las opciones siguientes:
Captura | Consulta | Modifica
En el menu Captura, se deberd proporcionar la informacion del/la aspirante a candidatura

independiente, conforme a las secciones del formulario que se detallan en la seccion VIL1.
Registro de aspirantes por liga publica.

En el menU Consulta, se podrd visualizar la informacion que se capturd en el registro de la
candidatura, asi como consultar la documentacién adjunta que se cargd en el sistema
(formularios, acta constitutiva, cédula fiscal y otros).

Se deberd identificar el registro que se desea consultar, a través de los filfros de Tipo de
candidatura y de entorno geogrdfico.
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El sistema emitird una tabla con los registros que cumplan con los criterios de busqueda, en la
que se tendrdn las opciones de Mostrar informacidén, Visualizar FM y Visualizar Documentacion

Adjunta.
Folio de Registro - Id registio Nombre del aspirante Tipo de candidatura Entorno geogrifico Sujeto obligado Estatus {Se realizaron modificaciones? Tipa de captura Tipo de registio
Acciones. Selecciona Fotoguafia
Opciones u] 80331491-46579 MARTHA LAURA PEREZ CORTEZ ~ DIPUTACIONLOCALMR  TAMAULIPAS/I-NUEVOLAREDO  CANDIDATURA INDEPENDIENTE  REGISTRADO sl CAPTURAENLINEA  ASPIRANTE
Total de registros 1, Pégina 1de 1 o oy

Mostrar Informacidn

Visualizar FM "
o

Visualizar documentacién adjunta

En la opcidn Modifica, se podrdn realizar actualizaciones a la informacién capturada de
los/las aspirantes a candidaturas independientes, asi como adjuntar los Formularios de
Manifestacién de Intencién y de Actualizaciéon de la Manifestacion de Intencidn, los cuales
fueron generados por el sistema previamente.

Se deberd identificar el registro al que se desean realizar modificaciones o, en su caso,
adjuntar formularios, a través de los filtros de Tipo de candidatura y de entorno geogrdfico.

El sistema mostrard una tabla con los registros que cumplan con los criterios de busqueda, en
la que se tendrdn las opciones de Modificar, Mostrar informacion, Adjuntar FM, Adjuntar FAM,
Visualizar FM y Visualizar Documentacion Adjunta.

Folic de Registro - Id registro
Acciones Selecciona

Opciones ™ O 00950635 - 12590
Modificar 3104 - 12247
Mestrar Informacion
Adjuntar FM 3111-12129
Adjuntar FAM
Visualizar FM 3900- 11885

Visualizar documentacién adjunta
Opciones e (] 61121465- 11831

A través de la opcidon Modificar, se podrdn realizar correcciones de los datos capturados en
el registro del/la aspirante propietario/a, a excepcion de la CURP. De las modificaciones
redlizadas se generard un Formulario de Actualizacidon de la Manifestaciéon de Intencién
(FAM).

Para adjuntar el Formulario de Manifestaciéon de Intencidn de el/la aspirante a candidatura
independiente, se deberd seleccionar la opcion "Adjuntar FM", el sistema solicitard que se
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adjunte el documento correspondiente, por lo que se deberd seguir el procedimiento indicado
en este manual, en la seccion Documentacién adjunta.

Modificar

Mostrar Informacién

Adjuntar FM ]

Adjuntar FAM

Visualizar FM

Visualizar documentacion adjunta

Al terminar, se deberd oprimir el botdn "Adjuntar' y el sistema emitird un mensaje indicando si
el movimiento fue exitoso o si existe algun error con la carga del documento.

El procedimiento descrito con anterioridad aplicard de igual forma para el adjunto de los
Formularios de Actualizacién de la Manifestacion de Intencién (FAM) que el sistema emita
por cada modificaciéon realizada, motivo por el cual se deberd adjuntar el mismo, con la
firma autdgrafa del o la aspirante, seleccionando la opcidn “Adjuntar FAM”.

VII.3 Verificacion de requisitos de aspirantes a candidaturas
independientes

Este modulo permite al OPL, verificar que el/la ciudadano/a cumpla con los requisitos
establecidos por la normatividad local, segun sea el caso, y el Anexo, por lo que es importante
considerar que la persona Responsable de gestion y/o Capturista del OPL / DEPPP, podrd
verificary enviar a aprobacién el registro del/la ciudadano/a, y que solo se visualizardn en este
modulo aquellos registros que tengan el estatus “Por verificar”, es decir, que tengan el
formulario firmado adjunto en el sistema.

Se deberd ingresar al médulo de Verificacion de Requisitos, submddulo de Apoyo ciudadano:
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Avisos

Registro

Verificacion de requisitos

Apoyo ciudadano
Aprobacion
Solicitud de modificacion
Gestion

Reportes

Verificacion de requisitos para aspirantes

Datos generales

*Criterios de busqueda:

@ Clavedeelector() Busquedaavanzada

* Clave de elector:

*Estatus:

O Por verificarO Verificados

Seleccionar alguno de los dos medios de bUsqueda ya sea por clave de elector o busqueda
avanzada, mediante los filtros que se ponen a disposicion para tal efecto:

BUsqueda por Clave de elector:
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Verificacion de requisitos para aspirantes Captura | Consulta

Datos generales
*Criterios de busqueda:

O Clave de elector@ Busqueda avanzada

“Entidad: *Tipo de candidatura: “Tipo de sujeto obligado: *Sujeto obligado:

PRESIDENCIA MUNICIPAL ~

Demarcacién o municipio:

ABASOLO -

“Estatus:

O Por verificar O Verificados

BUsqueda avanzada:

Verificacién de requisitos para aspirantes

Datos generales

Criterios de bisqueda:

O Clavedeelector® Busqueda avanzada

Entidad: Tipo de candidatura: Tipo de sujeto obligado Sujeto obligado:

Estatus:

Posteriormente, se deberd seleccionar el estatus que guarda el registro segun sea el caso, a
través de las siguientes opciones:

“Estatus:

® Porverificar(C) Verificados

Derivado de la seleccion realizada, podrds localizar los registros con los siguientes estatus:

- Por verificar: Estatus que adquiere el registro cuando previamente se ha adjuntado
el FM.

- Verificados: Estatus que adquiere el registro una vez que, el OPL verifica la
informacién y documentacion adjunta del registro correspondiente. Es importante
mencionar que, al seleccionar la opciéon “Verificados” se podrd quitar el estatus de
los registros previamente verificados, quedando asi con el estatus de “Por verificar”
a efecto de volver a realizar el procedimiento de verificacion.

En ambas selecciones, el sistema mostrard una tabla en la parte inferior, con los registros que
tengan estatus “Por verificar” o “Verificado”, segun sea el caso. En la primera columna se
mostrard una casilla, la cual servird para seleccionar los registros que se desean verificar o
quitar verificacion. Para el primer caso se deberd oprimir el botdn Verificar y para el segundo
Quitar verificacion, dicha accién se realizard una vez que, previomente se haya realizado la
seleccion de uno o varios registros.

<4 INE 100 de 261

Instituto Nacional Electoral



snid —

Verificar:

Resultado de la busqueda

<>
SELECWNA“ ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP DOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES
29151 XAVIER LOPEZO SEPULVEDA LOSAB60606HDFRRNG6 Opeiones >

Quitar verificacion:

Resultado de la busqueda

SELE‘:C'O"AR D REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP DOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES 9
O S 1
49111 IVANNA AGUILERA ROMO AGRIT50412MCMPRFO7 Opeiones v
49129 GERARDO ESCOCES PINEDA ESPE771023HDFRRN33 Opciones h

__ HYEOREE S SRS _I l

En la columna “Acciones”, se podrd desplegar y seleccionar la opcion “Mostrar
informacion”, a efecto de consultar la informaciéon de los siguientes apartados:

e Datos generales.
e Datos de la candidatura propietaria.
e Datos de la suplencia de la candidatura propietaria.
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*Entidad: “Tipo de candidatura “Demarcacion o municipio:

“Tipo de sujeto obligado: “Sujeto obligado

*Fecha de captura:

“Clave de Elector: Nimero de identificador OCR:

BASOMAB4101004M400 6658878522000

*Nombre (s): *Primer apellido: Segundo apellido:
MIRIAM BARRAGAN

Sobrenombre: *Sexo:

MIRI

> Datos della aspirante

> Datos de la suplencia delfla aspirante propietariola

Veriﬁl:ar

Nota:

La informacidén contenida en los presentes apartados no podrd ser susceptible de
modificacion, toda vez que, la misma es Unicamente para su consulta. Las modificaciones se

realizardn desde el mdédulo de Registro — Modifica por los usuarios del OPL que tengan
privilegios para tal efecto.

Asi mismo, se podrd consultar la documentacion adjunta en la columna con el mismo nombre
a través del siguiente icono & .

SELECCIONAR A A

<
ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO

. > <
CURP DOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES

O 49103 VICENTE ALVARADO MERA ALMV740815HCMDRFO8 s Opciones

Para finalizar con el procedimiento de verificacion de requisitos de los registros, se deberd
ingresar al menu Consulta del médulo de Verificacion de requisitos.

Captura | Consulta

Se seleccionard alguno de los dos medios de busqueda ya sea por clave de elector o
bUsqueda avanzada a fravés de filtros, y oprimir el botén Consultar:
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BUsqueda por Clave de elector:
Verificacion de requisitos para aspirantes
Datos generales
*Criterios de bsqueda
@ Clave de elector) Basqueda avanzada

* Clave de elector:

*Estatus:

BUsqueda avanzada:

Verificacion de requisitos para aspirantes

Dato: era
“Criterios de busqueda:
D Clave de elector@ Busqueda avanzada
*Entidad: *“Tipo de candidatura: *Tipo de sujeto obligado: *Sujeto obligado:
Demarcacién o municipio;
*Estatus:

Verificados Por aprobar Ambos

Posteriormente, se deberd seleccionar el estatus que guarda el registro segin sea el caso, a fraves
de las siguientes opciones:

“Estatus:
® Verificados(C) Poraprobar(C) Ambos

Derivado de la seleccion realizada, podrds localizar los registros con los siguientes estatus:

Verificados: Estatus que adquirid el registro una vez que, el OPL verifico la
informacién y documentacion adjunta del registro correspondiente en el menu
Captura. Es importante mencionar que, al seleccionar la opcion “Verificados” se
podrd enviar a aprobaciéon los registros que previamente fueron verificados,
guedando asi con el estatus de “Por aprobar”.

Por aprobar: Estatus que adquieren los registros que se envian a aprobacion.

Ambos: Al seleccionar esta opcidn se mostrardn los registros con los estatus
anteriores para su consulta.
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En todas las opciones, el sistema mostrard una tabla en la parte inferior, con los registros que
tengan estatus “Verificados”, “Por aprobar” o “Ambos”, segun sea el caso. En la primera columna
se mostrard una casilla, la cual servird para seleccionar los registros que se deseen enviar a
aprobacién o quitar aprobacién. Para el primer caso se deberd oprimir el botdn Enviar a
aprobacion y para el segundo Quitar Aprobacién, dicha accidon se realizard una vez que,
previamente se haya realizado la seleccidon de uno o varios registros.

Enviar a aprobacion

Resultado de la bisqueda

o o o > > )
SELECCIONAR D REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP ESTATUS ACCIONES

(] 49129 GERARDO ESCOCES PINEDA ESPE771023HDFRRN33 VERIFICADO Opciones h

(1]

Enviar a aprobacién

Quitar a probacién

Resultado de la bisqueda

SELE'X"ON“R 1D REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP ESTATUS ACCIONES <
O S 1
49111 IVANNA AGUILERA ROMO AGRI750412MCMPRFO7 POR APROBAR opeiones i
O 49115 GARLOS MENDOZA VALLE CARM450505HDFRRBOS POR APROBAR Opeiones v
[} 49128 GERARDO ESCOCES PINEDA ESPE771023HDFRRN33 POR APROBAR Opeiones i
(] 49286 JULIAN AMBROSIO CARNELUTTI SAMR920420MMCRLR1& POR APROBAR Opciones h
(1]

Quitar aprobacién

Al seleccionar los botones enviar a aprobacién o quitar aprobacion, el sistema confirmard que ambos
movimientos se realizaron de manera correcta, emitiendo los siguientes mensajes:

El registro se ha enviado a
aprobacion

Se ha quitado el envio a
aprobacion
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Al concluir con el proceso de verificacién de requisitos y envio del registro a aprobacion, el
sistema mostrard el registro con estatus de “Por aprobar”.

VIl.4 Aprobacion de aspirantes a candidaturas independientes

Este modulo tiene por objeto permitir la aprobacién de aspirantes a través de la persona
Responsable de gestidon OPL, ya que dicho usuario cuenta con los privilegios necesarios para
realizar la aprobacion de los y las aspirantes a candidaturas independientes, que previamente
fueron verificados y enviados para su aprobacién en el sistema.

Para llevar a cabo el procedimiento de aprobacién de aspirantes se deberdn tener en
consideracion los siguientes puntos:

e Tener escaneado el acuerdo, resolucion, constancia u otro documento por el cual se
otorgue la calidad de aspirante a candidatura independiente.

e Cuando se redlice la aprobacién de aspirantes, en automdtico se generardn sus
contabilidades en el Sistema Integral de Fiscalizacién (SIF).

e Conforme al Anexo, el OPL contard con un plazo de 48 horas posteriores a la aprobacion de
aspirantes por Consejo General, para realizar las actividades conducentes en el SNR.

e ElResponsable del OPL, deberd contar con su firma electronica vigente, para efectuar la
aprobacidén correspondiente.

VIl.4.1 Captura.

Para realizar la aprobacion de los y las aspirantes, se deberd seleccionar el médulo de
Aprobacion, submodulo de Apoyo Ciudadano y menu de tareas Captura.

A Inicio
Avisos
Registro

Verificacion de requisitos

Aprobacion

Apoyo ciudadano

Solicitud de modificacion
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Posteriormente el sistema solicitard se indiquen los criterios de bUsqueda a través de filtros de
seleccion opcional, a excepcion del filtiro Entidad, el cual es de seleccidn obligatoria (para el
Responsable de gestidon OPL, este filtro se encuentra inhabilitado y mostrard predeterminada
la entidad asignada al usuario).

* Entidad: Tipo de candidatura: Distrito:

TAMAULIPAS v DIPUTACION LOCAL MR v 1-NUEVO LAREDO v

Se podrdn readlizar aprobaciones individuales o masivas, de hasta 500 aspirantes,
seleccionando mediante el filtro uno o todos los Tipos de candidatura.

Tipo de candidatura:

TODAS v

Nota:

Una vez que se seleccione el Tipo de candidatura, se habilitardn los filtros para la seleccion
del Entorno geogrdfico dependiendo del tipo de candidatura seleccionada.

Al oprimir el botédn Buscar, se mostrardn todos los registros de aspirantes con estatus “Por
aprobar”, estando en posibilidad de seleccionar de la tabla aquellos registros que se deseen
aprobar (uno a uno o de manera masiva a fravés del recuadro ubicado en la primera
columna de la tabla denominada Aspirantes encontrados/as.

ASPIRANTES ENCONTRADOS/AS

1

Nombre completo Ty curp Ty Fecha de captura Ty Sujeto obligado Ty Tipo de candidatura Ty Entorno geografico 1|
O
O g/lél?_lgM EanEtA BASI841010MDFRRN44 15/10/2020 Iﬁéggénggl\TﬁE PRESIDENCIA MUNICIPAL COAHUILA/MATAMOROS
n PATRICIAESPINDOLA | £nags1o10MDFRRNSS | 19/10/2020 (SANDIDATURA | preopenciamuNicipaL | COAHUILAVGENERAL
O \IjlﬁtliAEI?I{_RI_EOAFLEZ LOVA761010HDFRRN66 19/10/2020 IrS/Der\‘gEll.ilngr\T‘?E PRESIDENCIA MUNICIPAL COAHUILA/ARTEAGA
Total de registros 3, Pagina: 1 de 1 o [10 v

Después de la seleccidon de el o los aspirantes a aprobar, en la parte inferior se habilitard una
seccion en la cual se podrd adjuntar la documentacién que acredite la aprobacion de todos
y cada uno de los aspirantes seleccionado previamente, para tal efecto, se deberd
seleccionar el filtro Tipo, en el cual se podrd seleccionar el tipo de documento a adjuntar ya
sean acuerdos, resoluciones o algun otro documento, adicionalmente se deberd indicar la
fecha del documento vy redlizar la captura del niUmero de acuerdo o resolucion, segun
corresponda, en el campo denominado nUmero de acuerdo.
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Adjunta la documentacién que soporte la aprobacién.

e e * Numero de acuerdo: |EE/CG/020/2021
Selecciona una opcién i 20/10/2020
ACUERDOS
RESOLUCIONES
OTROS
Nota:

e Enla captura del nUmero de acuerdo o resolucién se debe considerar lo siguiente:

e No aplica para el fipo de documento “Ofros”.

e Es de captura obligatoria para concluir con la aprobacién de candidaturas.

e Permite la captura de diagonales y guiones.

e No permite la captura de acentos ni puntos.

e Se puede capturar mds de un niUmero de acuerdo o resolucién, segun corresponda.

Para realizar el adjunto de documentacioén, se deberd atender el procedimiento
especificado en la seccién de Documentacion adjunta, del presente manual.

IMPORTANTE:

La aprobaciéon en el sistema deberd realizarse dentro de las 48 horas posteriores en las
que se realizé la aprobacién del registro por la autoridad competente (Instituto u OPL).

Posteriormente, se deberd oprimir el boton APROBAR, con lo que el sistema solicitard cargar la
firma electronica del Responsable de gestion OPL, segun corresponda, con los archivos (.cer
y. key), asi como la confrasena de clave privada de la firma electronica.

Aprobacidn con firma electronica X
Para generar la aprobacién, es necesario que proporcione su firma electrénica

Archivo de Certificado (*.cer)

Seleccionar archivo | a3aj631203311.cer

Archivo de Clave Privada (*.key)
Seleccionar archivo | Claveprivada..._171217 key

Contrasefia de Clave Privada

o

Nota:

La aprobaciéon de aspirantes se podrd realizar con los archivos de la e.firma (emitida por el
SAT) o con los archivos de la INE Firma (emitida por el Instituto).
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Derivado de lo precisado con anterioridad, el sistema emitird el siguiente mensaje de
confirmacion: Aprobacion exitosa.

o Aprobacion exitosa.

Finalizada la aprobacion de los registros, el sistema realizard las siguientes acciones de manera
automdtica:

e Generacion de la(s) contabilidad(es) en SIF de los aspirantes previamente aprobados.

e Envio de la cuentay contrasena de acceso al SIF, al correo electrénico de cada uno
de las y los aspirantes.

€ INE

Instituto Nacional Electoral

(%]
by |

DATOS DE LA CUENTA UNICA DE ACCESO INSTITUCIONAL

Titular: AGUIRRE MENDOZA MAXIMILIANO
Nombre de usuario: maximiliano.agui.extl
Contrasefia: CXFErxMz1ll
Tipo de movimiento: Alta

Le informamos que la Unidad de Servicios de Informatica, asi como las demas areas del Instituto nunca fe solicitaran su contrasena por teléfono o por
correo electronico, Ratifico entender y acepto las politicas de uso de Ja cuents Gnica do acceso Institucional asignada

Fecha: 21/04/2020

Politica do uso de Ia cuenta nica de 3cceso Institucional: hitps:icau.ine Es importante que proteja fa

Informacion Institucional a su cargo: hEps:/icau.ine.

VIl.4.2 Consulta

Para consultar los registros que previamente fueron aprobados, asi como generar el reporte
correspondiente en formato Excel, serd necesaria la seleccion del menu Consulta.

Captura | Consulta

La busqueda de los registros aprobados se podrd realizar mediante la seleccidon de los filtros:
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Entidad (este filtro se mostrard inhabilitado con la entidad predeterminada cuando se ingrese
con el Responsable de Gestion OPL), Tipo de candidatura y Entorno geogrdfico.
Posteriormente se deberd oprimir el botdn Buscar.

* Entidad: Tipe de candidatura: Demarcacion o municipio:

HIDALGO v PRESIDENCIA MUNICIPAL v EL ARENAL

En la parte inferior, se mostrard una tabla denominada “Aspirantes aprobados/as”, la cual
contendrd los registros aprobados con anterioridad, dicha tabla contard con la opcion de
descargar la informacion que se muestre en pantalla en un archivo de formato Excel, a través
del botdn ubicado para tal efecto en la parte inferior de la misma.

"

Nombre completo T, Fecha y hora de aprobacién T3 Niimero de acuerdo o resolucién T4

MAXIMILIANO AGUIRRE MENDOZA 21/04/2020 15:52:47 INE/CG/123/2019 &
FABIOLA RAMIREZ 17/02/2020 13:39:25 =
JOSE PEREZ LOPEZ 11/12/2019 10:20:24 INE-CG456-2019 =

Pagina: 1 de 1 Q 0 v T

En la columna NUmero de acuerdo o resolucion de la tabla en mencion, se mostrard la
informacién capturada con anterioridad y en caso de haber capturado mds de un nUmero
de acuerdo o resolucion, estos se enconfrardn separados por una coma (,) tal y como se
muestra a continuacion:

INE/CG78945/2019,RES/IN-123456789/2019

Por otro lado, para realizar la consulta y descarga de la documentaciéon adjunta, se deberd
seleccionar el icono k>el cual se encuentra ubicado en la Ultima columna denominada
Acciones, derivado de la accion anterior, se mostrard en pantalla un recuadro emergente
denominado documentacién adjunta, el cual contendrd todos y cada uno de los
documentos disponibles, los cuales se podrd descargar de manera individual dando clic en
elicono B, o en su defecto, se podrd descargar de manera conjunta, dando clic en el icono
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VII.5 Gestion de aspirantes a candidaturas independientes

Para que las personas con rol de usuario Responsable de Gestion DEPPP/OPL puedan realizar
modificaciones de datos y cancelaciones a los registros aprobados de aspirantes a
candidaturas independientes, se deberd ingresar al médulo de Gestion, submddulo Apoyo
Ciudadano.

Avisos
Registro

Verificacion de requisitos

Aprobacion

Gestion

Apoyo ciudadano

En pantalla se mostrardn los filtros de buUsqueda, por lo que se deberdn seleccionar las
opciones correspondientes y oprimir el botdn Buscar, con lo que se mostrard una tabla con la
informacion de los registros aplicables segin los filtros seleccionados, con estatus de
aprobado, los cuales podrdn ser modificados y/o cancelados.

Tipo de Candidatura:

TODAS v
Tipo de registro:
TODOS v
[Ee ]
W 9 pie ) Tigodecan didators s o — Nombre Entidad Distite Demarcaciéno Municipid os
TODOS v

43894 12111220 PRESIDENCIA MUNICIPAL =~ CANDIDATURA PROPIETARIA = CANDIDATURA INDEPENDIENTE = APROBADO BERNARDO TAPIA ROJAS AGUASCALIENTES JESUS MARIA
42872 35576701 PRESIDENCIA MUNICIPAL | CAND URA PROPIETARIA = CANDIDATURA INDE! APROBADO TERESA CHAVEZ GARCIA AGUASCALIENTES AGUASCALIENTES
42245 19411901 PRESIDENCIA MUNICIPAL | CANDIDATURA PROPIETARIA | CANDIDATUF APROBADO VICTOR MANUEL HERNANDEZ CISNEROS | AGUASCALIENTES

42231 00511016 PRESIDENCIA MUNICIPAL =~ CANDIDATURA PROPIETARIA | CANDIDATUI APROBADO MAITE ZAVALA TERREROS AGUASCALIENTES cosio

42230 11149113 A MUN CANDIDATURA PROPIETARIA | CANDIDATURA INDEPENDIENTE | APROBADO INO CRUZ MENDIOLA AGUASCALIENTES

40597 14110101 JUNICIPAL = CANDIDATURA PROPIETARIA | CANDIDATURA INDEPENDIENTE = APROBADO WENI /ALDEZ RENDON AGUASCALIENTES EL LLANO

40471 01106103 PRESIDENCIA MUNICIPAL | SUPLENCIA CANDIDATUF APROBADO JAVIER HERNANDEZ BALCAZAR AGUASCALIENTES TEPEZALA

40470 01106103 Cl CANDIDATURA PROPIETARIA | CANDIDATU APROBADO EMANUEL ALEJANDRO VILLA AGUASCALIENTES TEPEZALA

40321 90210039 PRESIDENCIA MUNICIPAL = CANDIDATURA PROPIETARIA = CANDIDATURA INDEPENDIENTE = APROBADO JACINTO RODRIGUEZ VAZQUEZ AGUASCALIENTES TEPEZALA

40190 0000111 PRESIDENCIA MUNICIPAL | SUPLENCIA CANDIDATURA INDEPENDIENTE = APROBADO ROSA JIMENEZ HERNANDEZ AGUASCALIENTES AGUASCALIENTES

Para realizar los movimientos de gestion, del lado derecho de la tabla se encuentra la
columna de acciones, en la cual se mostrardn las opciones de Cancelar ( 0) y Modificar °.

Acciones

00
‘*lNE 110 de 261

Instituto Nacional Electoral




Wl

VII.5.1 Cancelacion de aspirantes a candidaturas independientes

Al seleccionar el boton de Cancelar, el sistema solicitard indicar el Tipo de movimiento de
cancelacion a realizar (del/la aspirante propietario/a, de la suplencia o de la férmula
completa).

Aspirante propietario/a
Tipo de movimiento:

SELECCIONE

SELECCIONE

CAMCELACION DE LA FORMULA
CAMCELACION DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA

Aspirante suplente
Tipo de movimiento:

SELECCIOME

SELECCIONE

CAMNCELACION DE LA SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA

De igual forma se deberd seleccionar la justificacion por la que se solicita la cancelacion del
registro (por error, incumplimiento, renuncia, fallecimiento, inhabilitacion, incapacidad u
otros).

Justificacion:

SELECCIONE
ERROR
INCUMPLIMIENTO
RENUNCIA
FALLECIMIENTO
INHAEILITACION
INCAPACIDAD

OTROS
Nota:

En caso de seleccionar la opcion “Otros”, se habilitard un campo de captura libre en el
que se deberd especificar el motivo de la cancelacién, teniendo disponible para la
captura un méximo de 200 caracteres, permitiendo letras y niUmeros.
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Mediante el calendario que se muestra en la pantalla, se deberd seleccionar la fecha del
movimiento, que representa el dia en que se resuelve la cancelacion del registro por la

autoridad competente.

*Fecha del movimiento:

09/10/2019

El sistema solicitard se adjunte al menos un documento que dé soporte a la cancelacién
realizada, por lo que se deberd seguir el procedimiento indicado en este manual, en la

seccion Documentacion adjunta.
Documentacion adjunta

Tipo

Selecciona una opcion ~

ACUERDOS
RESOLLUCIOMES
QFICIOS
OTROS

Finalmente se deberd oprimir el botén Aceptar y el sistema emitird el mensaje “La cancelacion
se ha realizado correctamente”, con lo que se concluye el procedimiento de cancelacion.

Exito
La cancelacion se ha realizado
correctamente

VII.5.2 Modificacion de aspirantes a candidaturas independientes

Al seleccionar la opcion Maodificar, el sistema solicitard seleccionar el Tipo de movimiento
(modificacion de datos o del entorno geogrdfico).
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Tipo de movimiento:

SELECCIONE v

SELECCIONE

MODIFICAR DATOS

MODIFICAR ENTORNO GEOGRAFICO

Se deberd indicar la fecha en que se estd efectuando el movimiento, en el calendario que
se habilita para tal efecto.

*Fecha del movimiento:

En caso de seleccionar la opcion Modificar datos, se mostrard el formulario de registro con la
informacién del/la aspirante capturada con anterioridad, permitiendo readlizar la
modificacion de datos a excepcion del campo CURP.

> Datos generales
™ Datos del Propictario

*Fecha de nacimiento: Lugar de nacimiento:

29/02/1988 HIDALGO

“CURP: RFC: Niimero de identificador OCR:
RIAFEB0229HGTZRRIZ RIAFBE0229FXE
“Ocupacién: Sobrenombre:

ARQUITECTO LA AMIGA DEL PUEBLO

> Domicilia del Propietaria

> Datos de Contacto del Propietario
> Representanie Legal
> Responsable de finanzas

> Informe de Capacidad Econdmica del propietario

> Daios complementarios

En caso de seleccionar la opcidn modificar entorno geogrdfico, se deberd especificar el

nuevo entorno geogrdfico por el cual estard contendiendo el/la aspirante (entidad, distrito,
municipio, etc.).
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En ambos casos de modificacion el sistema solicitard que se adjunte el documento que dé
soporte al movimiento realizado, asi como la fecha del mismo, por lo que se deberd seguir el
procedimiento indicado en este manual, en la seccion_Documentaciéon adjunta.

Documentacion adjunta
*Tipo

W

Selecciona una opcidn
T
ACUERDOS
RESOLUCIONES
QFICIOS
FORMULARIO DE REGISTROD
OTROS

Finalmente se deberd oprimir el boton Aceptar y el sistema emitird el mensaje “Se ha realizado
la modificacién exitosamente”, con lo que se concluye con la realizacion de la modificacién.

Exito

Se ha realizado la modificacion
exitosamente
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VIll. Precampana

El partido politico realizard el registro, la aprobacién con su firma electrénica y en su caso
modificaciones y cancelaciones de precandidatos/as de conformidad con lo establecido en
los numerales 3 al 8 de la seccién lll del Anexo.

Para realizar el registro de precandidatos/as en el SNR, se proporcionan a los partidos politicos
los siguientes tres métodos de captura, de los cuales podrdn elegir el iddneo conforme a su
organizacion interna:

e Liga publica: El registro lo realiza de manera individual la persona que aspira a ser
registrada como precandidato/a, a través de la URL y el folio de acceso
proporcionados por el partido politico que lo representa.

o Sistema (SNR): Se ingresa al sistema por medio de la cuenta de acceso (usuario y
contfrasena), previamente proporcionados mediante correo electrénico, cabe
mencionar que, el registro de los precandidatos/as se lleva a cabo a través de la
captura una a una en sistema.

e Carga masiva: Se ingresa al sistema por medio de la cuenta de acceso (usuario y
contrasena), previamente proporcionada mediante correo electronico y con apoyo
de un archivo en formato Excel se podrdn cargar simultdneamente diversos registros
de precandidatos/as.

VIII.T Avisos de no precampana

Este moddulo sirve para que los Parfidos Politicos informen donde no registrardn
precandidatos/as, que contiendan por un cargo de eleccién popular en el proceso electoral
correspondiente.

El responsable del SNR es el Unico usuario que tiene privilegios para presentar los avisos de No
precampana y deberd contar con su firma electréonica vigente.

A la izquierda se mostrardn los menus, se deberd ingresar al mdédulo Avisos/ No precampana.

A Inicio

Avisos

No precamparia

En la parte superior derecha se visualizardn los menus Captura, Consulta y Modifica.
Captura | Consulta | Modifica
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VIIl.1.1 Opcion Captura

Para presentar un aviso es necesario seleccionar el tipo de candidatura, dénde no se

registrardn precandidatos y oprimir el botdn Buscar.
No precampaiia Captura | Consulta | Modifica

* Entidad: * Sujeto obligado: * Tipo de candidatura:

COAHUILA v PARTIDO POLITICO v DIPUTACION LOCAL MR v

Buscar

Seleccionar la Fecha del aviso, la cual es la fecha en la que se determind que no tendrian
precandidatos.

Dependiendo del entorno geogrdfico selecciona en que Entidades / Distritos /
Circunscripciones / Municipios, etc., se realizard el aviso de NO precampana. Se debe oprimir
el botobn AGREGAR.

* Fecha del aviso: Fechaenel
sistema:

13/11/2017

Selecciona los cargos en los que no se realizara el registro de precandidatos

S die Demarcacién o Municipio
Pagina por pagina

ALTAMIRA
ANTIGUO MORELOS
BUSTAMANTE
CASAS

CIUDAD MADERO
CRUILLAS

GOMEZ FARIAS
GONZALEZ
GUEMEZ

08 068 0/ Oy 0| g

GUERRERO

@234 >

El sistema habilitard una pantalla emergente donde solicitard cargar los archivos (.cery. key),
asi como la confrasena de clave privada de la firma electréonica del responsable del SNR.
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Confirmacion con firma electronica

Para confirmar que no se tendran precandidatos, es necesario que proporcione su e.Firma (antiguamente llamada FIEL

* Archivo de Certificado (*.cer)

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

* Archivo de Clave Privada (*.key)

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
* Contrasena de Clave Privada

Posteriormente se deberd oprimir el botdn Aceptar y se mostrard el mensaje “Exito, Aviso
guardado correctamente”.

i I
Aviso guardado correctamente.

VIIl.1.2 Opcion Consulta
En esta opcidon se podrd consultar los avisos que se han presentado.

Selecciona el “Tipo de candidatura” y oprime el botdn Buscar para que se visualice la
informacién de los avisos de NO precampana.

[
X

Acciones

Tipodeeleccion Ao del procesoelectoral | Sujeto obligado Tipo de candidatura Entidad Cireunse: Distrito eaci Regiduria | Localidad | Juntasmunicipales  Fecha y hora del movimiento  Usuario

Acuse deno precampana  Acuse de modificacién

Nota:
Podrds descargar esta informacién en formato Excel oprimiendo el icono o en la columna.

También podrds descargar el Acuse de no precampana seleccionando Descargar.
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* Entidad! * Sujeto obligado * Tipo de candidatura:
v TIDO POLIT v v
[ s )
~
Acciones
Tipo de eleccion Ano del proceso electoral Sujeto obligado Tipo de candidatura Entidad Circunscripcion Distri
Acuse de no precampana  Acuse de modificacion
PARTIDO POLITICC PRESIDENCIA MUNICIPAL ~ AGUASCALIENTE

VIIl.1.3 Opcion Modifica

En esta opcidn se podrd eliminar o modificar los avisos presentados.
Dependiendo del usuario se deberd seleccionar la entidad y el tipo de candidatura,
posteriormente oprime el botdn de Buscar, se visualizard la informacién de los avisos de No

Precampana.

Posteriormente seleccionar el Tipo de candidatura, en este Ultimo oprimir el botdn Buscar, se
mostrard una tabla con la informacién del informe de NO precampana.

Para realizar modificaciones. en la columna Acciones/Modifica se deberd oprimir el icono ¢

Modificar.
* Entidad: * Sujeto obligado: *Tipo de candidatura:
5UASCA v PARTIDO POLITICO v PRESIDENCIA MUNICIPAL v
Acciones
Tipo de eleccion Ano del proceso electoral Sujeto obligado Tipo de candidatura Entidad Circunscripcion Distrit
Modifica Eliminar
s X ORDINARIO 2019 PARTIDO POLITICO PRESIDENCIA MUNICIPAL AGUASCALIENTES

Los campos que se pueden modificar son: Fecha del aviso, y el sistema mostrard una tabla
con la Demarcacién o Municipio de la cual se redlizard la modificaciéon de Aviso de NO
precampana al oprimir el boton Seleccionar:
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* Fecha del aviso: Fecha en el sistema:

01/07/2019 17/04/2020

Selecciona los cargos en los que no se realizara el registro de precandidaturas

. . Demarcacion o Municipio
Pagina por pagina

]

e e
(1)

+ Seleccionar

Una vez modificada la informacion se debe oprimir el botdén Aceptar.

* Fecha del aviso: Fecha en el sistema:
01/07/2019 17/04/2020
Acciones Tipo de candidatura Sujeto obligado Entidad Circunscripcion Distrito Demarcacion o Municipio
b 4 PRESIDENCIA MUNICIPAL PARTIDO POLITICO AGUASCALIENTES EL LLANO

Al oprimir el botédn Aceptar, el sistema solicitard cargar los archivos (.cer y .key), asi como la
contrasena de clave privada de la firma electronica del responsable del SNR.

Confirmacion con firma electrénica X
Para confirmar que no se tendran precandidatos, es necesario que proporcione su e Firma (antiguamente llamada FIEL

* Archivo de Certificado (*.cer)

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

* Archivo de Clave Privada (*.key)

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
* Contrasena de Clave Privada

Por Ultimo, se debe seleccionar el botdn Aceptar y en caso de que los archivos cargados se
encuenifren vigentes y correspondan con el RFC del responsable del SNR, se mostrard el
mensaje “Exito, aviso guardado comrectamente”.

o Exito
Aviso guardado correctamente.
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VIIl.2 Registro de precandidatos/as por liga publica

Las personas interesadas en registrarse como precandidatos/as, de manera personal podrd
realizar su registro por medio de la liga publica. Para realizarlo es necesario solicitar al partido
politico, la direccidén electréonica de la liga publica y folio de acceso al SNR, tener disponible
la informacion que el sistema requerird para llevar a cabo el registro: CURP, RFC a 13
caracteres, Clave de elector, nombre completo y correo electrénico (aplica para la
precandidatura propietaria y suplencia de la precandidatura), identificar en cada seccién,
los campos marcados con asterisco en color rojo, los cuales son de cardcter obligatorio, sin
su captura no se podrd guardar el registro y el sistema no generard el Formulario de
Aceptacién de Registro (FAR). Por Ultimo, para concluir el registro, se deberd adjuntar en el
sistema el FAR, con firma autégrafa del/la precandidato/a propietario/a y en formato PDF,
en el menU Modifica de este mddulo, seccidn Documentacién adjunta.

Ingreso.
Para ingresar por primera vez a la liga publica, se deberd seleccionar el botdn Liga piblica,
ubicado en la parte inferior de la pantalla inicial del SNR.

Ingresa tu usuario y contrasefia

Ingresar

- -

oo - - -

Posteriormente, se deberd oprimir el botdn Registrate, ubicado de igual forma en la parte
inferior de la pantalla.
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Captura el folic de registro que se encuentra en tu formulario

¢{AUN no tienes un folio de registro?
= - -

Se habilitard una seccidn, donde deberd capturar el folio de acceso (proporcionado por el
partido politico), el cddigo de seguridad (contenido en el recuadro gris) y oprimir el botdn
Ingresar.

Captura el folio de acceso que te fue proporcionado

Folio de acceso

AWP50G2

DF1X0D

*Codigo de seguridad

Al ingresar, se mostrardn las secciones del formulario de registro, disponibles para su captura,
conforme a lo siguiente:

Datos generales

Datos de la precandidatura propietaria

Datos de contacto de la precandidatura propietaria
Fotografia

Aviso de privacidad simplificado

Datos de la suplencia de la precandidatura propietaria

Datos complementarios
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Nota:

Son datos de captura obligatoria los que se encuentran marcados con un asterisco rojo

(*).

Datos generales

En esta seccidn se deberd seleccionar el tipo de candidatura, entorno geogrdfico, clave de
elector, NUmero de Identificador OCR, nombre completo, Sobrenombre y sexo del/la
precandidato/a.

*Tipo de eleccion *Periodo;
@ OrdinarioQ  Extracrdinario PRECAMPARNA v
“Entidad *Tipo de candidatura:

HIDALGOD v v
*Tipo de sujeto obligado: *Sujeto obligado:

PARTIDO POLITICO v

*Focha de captura;

*Clave de slector: Nimero de identificador OCR:
*Nombre (s): *Primer apellido: Segundo apellido:
ADHIRA BECERRA
Sobrenombre: ‘Sexo!
O Hombre @ Mujer

Datos de la precandidatura propietaria
En esta seccidén se deberd capturar el lugar y fecha de nacimiento, CURP, RFC a 13 caracteres,
ocupacion y tiempo de residencia en el domicilio.

*Lugar de nacimiento: “Fecha de nacimiento:
"CURP: “Confirmar CURP: "RFC:
I,._ __________ "
*Ocupacion: “Tiempo de residencia en el domicilio: 1 “¢Realizara precampafia? 1
1
: Os O N )
| SE—— ;
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sRealizard precampana?, esta pregunta sélo aplica para registros de cargos elegibles por el
principio de Representaciéon proporcional.

Datos de contacto de la precandidatura propietaria.

En esta seccion se deberdn capturar los nUmeros telefénicos y correos electrénicos de
contacto que funcionardn como mecanismo de comunicacion entre el/la precandidato/ay
el Instituto sobre temas referentes al SNR y el SIF. Se podrdn hasta 5 teléfonos y 5 cuentas de
correo electrénico, siendo obligatoria la captura de al menos uno por cada tipo. Terminada
la captura se deberdn oprimir los botones de Agregar teléfono y Agregar correo electrénico.
Una vez agregados los datos de contacto, se visualizardn en una tabla para su consulta y
eliminacién, en caso de error.

v Datos de contacto de la precandidatura propietaria
“Tipe de teléfono: “Teléfono: Extension: e T

Selecciona una opeisn v
*Correo electrénico: “Confirmar correo electrénico:
Agregar correo electrénico
Tipo de teléfono LADA Nimero de teléfono Extension Acciones Correo electronico Accione:
TRABAJO 55 6565656565 6666 YADIPARTIDO@HOTMAIL.COM

Nota:

La cuenta de acceso al Sistema Integral de Fiscalizacion se remitird Unicamente al primer
correo electréonico capturado en esta seccion.

Por mi propio derecho, autorizo recibir notificaciones a través del médulo de notificaciones electrénicas del Sistema Integral de Fiscalizacién (SIF) de la Unidad Técnica de
Fiscalizacion (UTF), las cuales se realizan de conformidad con lo dispuesto en los articulos 8, 9 numeral 1, inciso f); 10 y 11, del Reglamento de Fiscalizacion y el articulo 8, numeral
1, del Reglamento de Procedimientos Sancionadores en Materia de Fiscalizacion. Me doy por enterado/a en este momento, que el INE ha implementado una plataforma para realizar
las notificaciones electrénicas, con la finalidad de comunicar de forma confiable, agil y expedita actos derivados de los procesos de fiscalizacion. Sé que las notificaciones que me
sean realizadas por este medio, surtiran efectos el mismo dia en que se practiquen. Como usuario/a acepto la obligacién de revisar en todo momento la bandeja de entrada para
tener conocimiento de las notificaciones que me envien y soy responsable de la informacion depositada en la misma; asi como de la clave de usuario y contrasefia que me hagan
llegar para acceder al sistema una vez que mi registro sea aprobado en el Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos.

Nota:

Se incorpora en el formulario de registro, la autorizacion para recibir nofificaciones
electronicas del Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF).

Fotografia.
La carga de la fotografia en el formulario es de cardcter opcional, en caso de optar por
cargarla, el sistema solo acepta archivos en formatos: .png, .jpg. .jpeg, con un peso maximo
de 150 KB.
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v Fotografia

Fotogratia Aeciones

T o

Datos de la suplencia de la precandidatura.

En caso de contar con suplencia de la precandidatura, se deberd realizar el registro de esta
por lo que, se procederd a dar clic en el recuadro ubicado previo a la leyenda “En caso de
contar con suplencia de la precandidatura”, a fin de que se desplieguen los campos de la
captura de informaciéon de la suplencia de la precandidatura. Los campos a capturar serdn
los mismos que los indicados en las secciones Datos de la precandidatura propietaria y Datos

de contacto de la precandidatura propietaria.

[ En caso de contar con suplencia de la precandidatura.

Informe de capacidad econémica de la precandidatura propietaria.

Captura el flujo de efectivo (ingresos y egresos) y el balance de activos y pasivos con base a
la informacion financiera del ejercicio fiscal inmediato anterior (anualizada) Unicamente
del/la precandidato/a propietario/a. Son campos de captura obligatoria para guardar el
registro, el Total de ingresos anuales y el Total de egresos anuales.
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FLUJO DE EFECTIVO

Ingresos

“Captura el Total de tus ingresos anuales. Si deseas desglosar tus ingresos capturalos en los rubros de abajo, sin embargo no serén un campo obligatorio.

Total de ingresos anuales: $1,000.00
Salarioy demés ingresos laborales anuales: 5000
Intereses, rendimientos financieros y ganancias bursatiles anuales: 5000
Utiidades anuales por actividad profesional o empresarial $0.00
Ganancias anuales por arrendamientos de bienes muebles o inmuebles: [ g0 00
Honorarios por servicios profesionales: 5000
Otros ingresos $0.00
Egresos

“Captura el Total de tus egresos anuales. Si deseas desglosar tus egresos capturalos enlos rubros de abajo, sin embargo no serén un campo obligatorio.

Total de egresos anuales: $500.00
Gastos personales y familiares anuales: 5000
Pago de bienes muebles o inmuebles anuales: $0.00
Pago de deudas al sistema financiero anuales: 5000
Pérdidas por actividad profesional o empresarial anual )
Otros egresos: $0.00
Saldo de flujo de efectivo (Ingresos - Egresos): $500.00

BALANCE DE ACTIVOS Y PASIVOS

Activos

“Captura el Total de tus activos. Si deseas desglosar tus activos capturalos enlos rubros de abajo, sin embargo no serén un campo obligatorio.

Bienes inmuebles: $150.00
Vehiculos: $150.00
Otros bienes muebles; $200.00
Cuentas bancarias e inversiones en Méxicoy en el exterior 15000
Otros activos $150.00
Total de activos: 2000

Pasivos

*Captura el Total de tus pasivos. Si deseas desglosar tus pasivos capturalos en los rubros de abajo, sin embargo no seran un campo obligatorio.

Monto adeudo pendiente de pago: $360.00
Otros pasivos: $20000

Total de pasivos: $560.00

Saldo de patrimonio (Activo - Pasivo): 5240.00

Datos complementarios.
Esta secciéon es de captura opcional y su objetivo es incorporar informacioén relevante y
adicional a la solicitada.

Otros: Consideraciones:
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Para dar por concluido con el registro, se deberd oprimir el botén Guardar; al correo
electronico registrado previamente llegard el Formulario de Aceptacion de Registro (FAR)
del/la precandidato/a, mismo que, se deberd imprimir, firmar, escanear en formato PDF y

adjuntar al sistema.

Nota:

El formulario firmado lo deberd conservar el Partido Politico correspondiente, por un
periodo de 5 anos.

Para consultar o modificar la informacién capturada, asi como adjuntar el formulario de
reqistro, el ingreso a la liga publica ya no se redlizard con el folio de acceso proporcionado
por el partido politico, serd a través del folio de registro y clave de elector del/la
precandidato/a propietario/a.

Ingresa tu usuario y contrasena

[ e—

|| Liga publica !I
q

[ S ————

Se deberd ingresar con el Folio de registro, generado por el sistema a 8 digitos, mismo que se
ubica en la parte superior del Formulario de Aceptacion de Registro del/la Precandidato/a.

& INE . ¢

Instituto Nacional Electoral o

Formulario de Aceptacion de Registro de la Precandidatura

Proceso Local Ordinario 07 junio 2020 - COAHUILA

Con fundamento en lo preceptuado por la normatividad aplicable, de conformidad con la norma estatutaria y en el estricto apego al Reglamento de Elecciones y al Anexo 10.1 emitidos
por el INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL, se presenta el Formulario de Aceptacion de Registro para el Cargo de DIPUTACION LOCAL MR

*Tipo de candidatura: DIPUTACION LOCAL MR * Entidad / Distrito: COAHUILA/14-SALTILLO * Tipo de sujeto obligado: PARTIDO
POLITICO
* Sujeto obligado: MORENA [ Folio de registro: 81182045 ]

Fecha de captura: 26 DE MARZO DE 2020
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Capturar la Clave de elector, el Cédigo de Seguridad y oprimir el botdn Ingresar para iniciar
sesion.

Captura el folio de registro que se encuentra en tu formulario
Folio de registro
3900010

Clave de elector

"Cadigo de seguridad

Ingresar

¢Aln no tienes un folio de registro?

‘ Registrate |

Al ingresar, se habilitardn dos opciones en el menU de tareas, Consulta y Modifica.

Consulta Modifica

En la opcién Consulta se podrd verificar que los datos capturados sean correctos.

En caso de corregir o actualizar informaciéon se deberd ingresar al menu Modifica, donde los
campos de texto se habilitan para su edicion. Se deberdn realizar las modificaciones vy
presionar el botén Guardar.

Para adjuntar el formulario firmado, se deberd seleccionar en el menu Modifica, la seccion
Documentacién adjunta, oprimir el botdn examinar para seleccionar el Formulario de
Aceptacion de Registro en formato PDF, oprimir el botdn agregar y por ultimo oprimir el botdén

~ Documentacion adjunta
“Tipo “Fecha del documento:
Selecciona una opcién v 23/05/2019

Neta: solo se aceptan archivos de tipe: *.dec*.docx,*.pdf*.png,* jpg ¥ *.jpg. El nombre del archivo no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo (_) y acentos

Tabla de documentacion

Nombre del archivo Tipo Peso Fecha de carga Estatus Acciones

- FORMULARIO DE ACEPTACION DE .
FAR.pd REGISTRO (FAR) 2.87 23-05-2019 ACTIVO @

FORMULARIO DE ACEPTACION DE
FAR_230519_44588_1 pdf 223.54 23-05-2019 ACTIVO
- AL REGISTRO (FAR) @
(1] 0 v
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El sistema mostrard el mensaje: El precandidato/a se ha modificado correctamente, con lo
que se concluye el procedimiento de modificacion de datos y/o adjunto de formularios.

VIII.3 Registro de precandidatos/as en sistema

Para realizar el registro de precandidatos/as en el Sistema Nacional de Registro de
Precandidatos y Candidatos (SNR), es importante contar con la informacién correspondiente
al tipo de candidatura y entorno geogrdfico que corresponde al registro, asi como tener los
datos personales, cuentas de correo electronico, niUmeros telefénicos y datos importantes
como son la clave de elector, CURP y RFC a 13 digitos del/la precandidato/a propietario/a,
su informe de capacidad econdmica y los datos de la suplencia de la precandidatura
propietaria; cabe precisar que, para guardar la informacidén en el sistema se deben capturar
todos aquellos datos que son de cardcter obligatorio. Los usuarios/as que pueden realizar el
registro de precandidatos/as son las personas Responsable del SNR, Administrador vy
Capturista de partidos politicos.

VIII.3.T Captura

Para realizar la captura de los datos de el/la precandidato/a, se deberd ingresar al médulo
de Registro, submodulo Precampana.

Apoyo ciudadano

Precampafia

Precampafia, carga por loles

Del lado superior derecho, se mostrardn tres opciones en el menuU de tareas: Captura,
Consulta y Modifica.

Captura | Consulta | Modifica

En la opcion Captura, se deberd proporcionar la informacion del/la precandidato/a,
conforme a las secciones del formulario que se detallan en la seccién VIII.2. Registro de
precandidatos/as por liga publica.
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Al concluir con la captura de informacion, se deberd oprimir el botdén Guardar, para que el
sistema genere el Formulario de Aceptacion de Registro, mismo que se deberd adjuntar al
sistema con la firma autografa del/la precandidato/a y en formato PDF.

VIII.3.2 Consulta

A través de este menu, el sistema permite consultar la informacion capturada, seleccionando;
el tipo de candidatura y el entorno geogrdfico que corresponda (entidad, municipio, distrito,
circunscripcidn), posteriormente se deberd oprimir el botén Buscar.

Consultar Saptura | Consulta
Entidad: Tipo de candidatura: Distrito:

COAHUILA h DIPUTACION LOCAL MR ¥ 2-PIEDRAS NEGRAS ¥
Tipo sujeto obligade: Sujeto obligado:

PARTIDO POLITICO hd PARTIDO POLITICO v

El sistema desplegard una tabla con la informacidn registrada en donde se podrd visualizar la
informacion de cada registro realizado, contando con las acciones: Mostrar informacion,
Visualizar formulario de aceptacion de registro (FAR) y Visualizar documentacion adjunta.

Folio de Registro - Id

Acciones Selecciona registro
Opciones ~ O 65011101 - 19046
. 2110-19045
Mostrar Infarmacion
Visualizar FAR |
3019 -18959
Visualizar documentacién adjunta
Opciones ™ O 19455101 - 18940

Mostrar informacién. Se mostrard la informacion capturada en el registro del/la
precandidato/a seleccionado/aq, sin posibilidad de modificarla.

Visualizar FAR. Se mostrard el FAR del registro que se haya adjuntado al sistema, el cual
deberd contener la firma autégrafa del/la precandidato/a propietario/a.

Tabla de Documentacién

Hombre del Archivo Tipo Peso Fecha de carga Estatus
FAR_FIRMADO pdf FORMULARIO DE ACEPTACION DE REGISTRO (FAR) 26371 14-10-2019 ACTIVO

Total de registros 1, Pagina 1de 1 Q 0w
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Visualizar documentacion adjunta. En esta opcidon se podrdn consultar los documentos que
se adjuntaron al registro, asi como los generados por el sistema, visualizdndolos uno a uno en
la tabla de documentacién y con posibilidad de descargar una carpeta Zip con todos los
archivos mostrados.

Tabla de Documentacidn

Tipo Peso Fecha de carga Estatus
FORMULARIQ DE ACERTACION DE REGISTRQ (FAR) 22351 14-10-2019 ACTIVO
FORMULARIQ DE ACERTACION DE REGISTRQ (FAR) 26371 14-10-2019 ACTIVO
Total de registros 2, Pagina 1de 1 Q 0 v

En este meny, se puede obtener un reporte con la informacién consultada en pantalla de los

registros de precandidatos/as y generarlo en archivo PDF o Excel, a través de los botones
ubicados en la parte inferior de la pantalla.

Folio de Registro - Id iSerealizaron

o S ey W Nombre del/la precandidato/a  Tipo de candidatura Entomo geografico Sujeto obligado Estatus ol Tipo de captura Tipo de registro
- LI et A il Nl PARTIDO POLITICO CANCELADO | §I E Sl PRECANDIDATURA
RAQUEL PEREZ DIPUTACION COAI LA/S- - CAPTURA CARGA = A
O HQ(;H LA LOCAL MR ;.4ON\, OVA PARTIDO POLITICO REGISTRADO NO POR LOTES PRECANDIDATURA
S GONZALEZ TACION COAHUILA/S C A CARGA =
SANTIAGO PEREZ DIPUTACION COAHUILA/2: n o " CAPTURA CARGA - . d .
= MANRIQUE LOCAL MR PIEDRAS NEGRAS PARTINO POLINICO REGISTRADO NO POR LOTES PRECANDIDATURA
v =] 1?2:: 122 ﬁ:;’:igo GASTELUM Pgi%"ﬁf“ COAHUILA/T-ACUNA | PARTIDO POLITICO REGISTRADO  NO g::iﬁtf’mm PRECANDIDATURA
Folio de registro - Nombre de la . . . . ¢ Se realizaron -
Fearie T Tipo de candidatura Entorno geografico Sujeto obligado Estatus modificaciones? Tipo de captura | Tipo de registro
11197419 - 47626 | NADIA GUZMAN QUEZADA | DIPUTAGION LOCAL MR ;Sﬁ:;;gggé PARTIDO POLITICO | CANCELADO sl CAPTURA SISTEMA | PRECANDIDATURA
; CAPTURA CARGA
75547573 - 47544 | RAQUEL PEREZ BONILLA | DIPUTACION LOCAL MR | COAHUILA/S-MONCLOVA | PARTIDO POLITICO | REGISTRADO NO PORLOTES PRECANDIDATURA
; CAPTURA CARGA
70101914 - 47543 | DAMARIS GONZALEZ LUNA | DIPUTACION LOCAL MR | COAHUILA/S-MONCLOVA | PARTIDO POLITICO | REGISTRADO NO PORLOTES PRECANDIDATURA
SANTIAGO PEREZ COAHUILA/2-PIEDRAS : CAPTURA CARGA
49401110 - 47542 MANRIQUE DIPUTACION LOCAL MR NEGEAS PARTIDO POLITICO APROBADO NO PORLOTES PRECANDIDATURA
ALFREDO GASTELUM o ; CAPTURA CARGA
17691131 - 47541 JUAREZ DIPUTACION LOCAL MR COAHUILAM-ACUFIA PARTIDO POLITICO | POR APROBAR NO PORLOTES PRECANDIDATURA

VIII.3.3 Modifica

Una vez seleccionado el fipo de candidatura y entorno geogrdfico, el sistema mostrard una
tabla con la informacion registrada en donde se podrd visualizar la informacion de los registros
disponibles para ser modificados, contando con las acciones: Modificar, Mostrar informacion,
Adjuntar FAR, Adjuntar FAA, Visualizar FAR, Visualizar documentacion adjunta y Dejar sin
efectos.
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Faolio de Registro - Id
registro

Acciones Selecciona

Opeiones ™ (] 31111812 -24171

Modificar
Mostrar Informacidn
Adjuntar FAR
Adjuntar FAA
Visualizar FAR

Visualizar documentacién adjunta

Dejar sin efectos

Modifica. El sistema despliega todos los apartados del formulario capturado, con los campos
habilitados para su edicion, a excepcion del campo CURP, el cual no podrd ser modificado.
Por cada modificacion realizada, el sistema generard un nuevo Formulario de Actualizaciéon
de la Aceptacion del Registro (FAA), que contendrd Unicamente los datos modificados,
mismo que deberd ser frmado de manera autdgrafa por el/la precandidato/a y adjuntado
al sistema, asi como entregado en fisico al partido politico al que representa.

Mostrar informacion. En esta opcion se mostrard la informacién capturada previamente,
unicamente para consulta, por lo que los campos permanecerdn inhabilitados para su
edicion.

Adjuntar FAR. En este apartado se podrd adjuntar el formulario firmado que fue generado all
momento de realizar el registro del/la precandidato/a, seleccionando el tipo y la fecha del
documento, posteriormente deberd oprimirse el botdn Examinar para elegir el archivo en
formato PDF y por Ultimo se oprimird el botdn Agregar.

*Tipo *Fecha del documento:
Selecciona una opeién v 23/05/2018

Nota: solo se aceptan archivos de tipo: * doc,” doex,* pdf,* png* jpg y * jog El nombre del archivo no debe tener espacios o caracteres especiales, pusde contener guion bajo () y scentos

0% Porcentaje de almacenamienta 100%

Tabla de Documentacién
Nombre del Archivo Tipe Peso Fecha de carga Estatus Acciones
. . FORMULARIO DE ACEPTACION DE
FAR pdf 7 -05-20
REGISTRO (FAR) 28 23052019 ACTIVO e
Total de registros 1, Pagina 1de 1 (1] 0 v
Adjuntar

Una vez identificado el archivo en la tabla de documentacion, se deberd oprimir el botdn
Adjuntar, con lo que el estatus de registro de la precandidatura cambiard de “Registrado” a
“Por aprobar”.
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Adjuntar FAA. - Esta opcion funciona de igual forma que “Adjuntar FAR" y servird para cargar
los Formularios de Actualizacion de la Aceptacidon de Registro firmados por el o la
precandidato/a, emitidos por el sistema, derivado de las modificaciones de datos
previamente realizadas.

Visualizar FAR. En esta opcién se mostrard el FAR que se adjuntd en la opcidn Adjuntar FAR.

Visualizar documentaciéon adjunta. Al seleccionar esta opcidon el sistema mostrard la
documentacién que se haya adjuntado al registro, tal como formularios, entre otros.

Dejar sin efectos. A fravés de esta opcidn se podrd dejar sin efectos el registro de
precandidatos/as capturados con anterioridad, seleccionando el motivo por el que se deja
sin efectos el registro, ya sea por error, renuncia u otros. Al redlizar esta accién, el registro
Unicamente permanecerd en el sistema a manera de consulta con el estatus “Dejar sin
efectos”.

VIIl.4 Registro de precandidatos/as mediante carga por lotes

Este modulo servird para realizar registros de multiples precandidatos/as a diferentes cargos
de eleccion popular en un mismo archivo en Excel (Formato CSV), disminuyendo el tiempo
destinado por los partidos politicos para realizar el registro de precandidaturas en el sistema.
Para llevar a cabo este registro, se deberd considerar que de conformidad con los numerales
3y 5, seccion lll del Anexo, el registro se podrd realizar mediante este mecanismo, hasta 96
horas antes de que finalice el periodo de registro de precandidatos/as y a su vez las personas
las personas que cuenten conrol de usuario y permiso para modificar en el médulo de registro,
contardn con un lapso de 72 horas a partir de realizada la carga por el partido politico, para
adjuntar en el SNR, el formulario que emite el sistema, previomente firmado y digitalizado.

Los partidos politicos podrdan redalizar el registro de hasta 3,000 ciudadanos que soliciten su
registro como precandidatos/as en una sola carga masiva a través del archivo en Excel
disponible en el sistema. Los roles de usuarios que tienen permisos para realizar una carga
masiva de precandidatos/as serdn:

e Las personas Responsable del SNR CEN / Administrador CEN / Capturista CEN. - Podrdn
efectuar la carga masiva de precandidatos/as del dmbito federal y del dmbito local
correspondientes a todas las entidades, realizando para esto una carga masiva por
entidad.

e Las personas Responsable del SNR Local / Administrador Local / Capturista Local. - Solo
podrdn efectuar una carga masiva de precandidatos/as del dmbito local y de su
propia entidad.
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Para realizar el registro de precandidatos/as a través de la carga por lotes, se deberd ingresar
al mdédulo Registro, submddulo Precampana, carga por Lotes.

A Inicio
Avisos
Registro

Apoyo ciudadano

Precampaiia

Precampaiia, carga por lotes

Se mostrard la siguiente pantalla en la que se visualizardn los botones Examinar, Agregar y
Cancelar, la macro de ayuda y una guia que permitird conocer los datos a incorporar en
cada columna que solicita el archivo en Excel (Formato CSV).

A Inicio Carga por lotes de precandidaturas
Avisos

Registro

Aoy Chidaing Datos generales

Precampafia *Entidad; Sujeto obligado:
Precampafia, carga por lotes. elecciona una opelén v Selecciona una opcion

Ccampafia
Adjuntar el archivo:

Campaiia, carga por lotes

Planilla de ayuntamiento
Listado de Ayuntamiento RP

Verificacion de requisitos + & ;Como llenar el formato?

Aprobacion + & Macro de ayuda
Solicitud de modificacion
Gestion

Cargar archivo
Reportes

Para poder capturar los datos de precandidatos/as, se deberd descargar la Macro de ayuda
y consultar la guia ¢Cémo llenar el formato?, a efecto de conocer el procedimiento de
captura de informacién en cada columna en la macro.

+ % ;Cémo llenar el formato?

« ¥ Macro de ayuda
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Descripcion del catalogo de carga masiva de precandidaturas

¢Como llenar el formato de carga masiva Registro de Precandidaturas?
» Abre la macro de carga masiva Plantilla_Registro_Precandidaturas.xism
» Se encuentran en el apartado Registro candidaturas.
» Conoce los campos que debes incluir en el ambito geografico, consulta los materiales Entorno geografico federal o local.
» Captura los datos con base en las siguientes especificaciones.
| Columna | Datos a capturar | Tipo de dato y longitud_|_Requerido | ____Especificasionos
A Numero de linea Numenco / 1y 3 digitos Consecutivo por cada fila
B Tipo candidatura Numeérico / 1y 3 digitos Si Conbaseenel D c
C Entidad Numérico / rango de 0 a 32 digitos Opcional Con base en el
D Circunscripcion Numeérico / 1y 3 digitos Opcional Con base en el |D de Circunscripcion Federal y ID de
Circunscripcidn Lacal
E Distrito Numeérico / 1y 3 digitos Opcional Con base enel I D E s
Municipio Numérico / 1y 3 digitos Opcional Con base en el I
Localidad Numérico / 1y 4 digitos Opcional Conbaseenel ID de la
H Regiduria Numeérico / 1y 3 digitos Opcional Con base en el ID de la Regiduria
| Juntas Municipales Numeérico / 1y 3 digitos Opcional Conbaseenel L a
J Numero de lista Numérico / 1y 2 digitos Opcional Numero asignado por el partido. Ejemplo: 3 0 25
K Clave de elector Alfanimerico / 18 caracteres Si Ejemplo: RMGRBR90060509M9300
L Nombre Texto / de 1 a 50 caracteres Si Ejemplo: PEDRO GABRIEL OMAR
M Primer apellido Texto / de 1 a 50 caracteres Si Ejemplo: PEREZ
N Segundo apellido Texto / de 1 a 50 caracteres Opcional Ejemplo: ORTIZ
(¢] Sexo Texto / 1 caracter Si H= Hombre, M= Mujer
P ;Realizara precampana? Numérico / de 1 a 2 digitos Si Valor 1 (Si) para Cargos MR, Valor 1 (Si) o 0 (No)
para Cargos RP
Q Opta por reeleccion Numerico / 1 digito Si 0=NO, 1=SI
R Fecha de nacimiento Fecha: DD/MM/AAAA Si Ejemplo: 17/03/1985
S CURP Alfanimerico / 18 caracteres Si Ejemplo: BADD110313HCMLNS09
Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos

‘ INE | InstitutoNacional Electoral

Una vez descargada la macro y para comenzar a frabajar en ella, serd necesario oprimir el
boton Habilitar contenido, que se muestra en la parte superior de la macro (de color amairillo).

e 5 = 8 Temy £
NICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS DA niciar
& i: "' Calibri 1 - E [ Normal Buena € X m ?r‘\ ‘,“,‘,‘ _V ﬂ
pgar o NKS V- A formato  Incorrecto Insertar Eliminar Format : denary Buscary
I ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Se deshabilitd parte del contenido activo. Haga nido
£
A B ( D E F G
1
2 Exportar a Archivo CSV |
4 NUMERO_LINEA TIPO_CANDIDATUR ENTIDAD CIRCUNSCRIPCION DISTRITO DEMARCACION_MUNICIPI LOCALIDAD REGIDURI/

Se deberd capturar la informacién solicitada en la macro, de conformidad con los registros
de precandidatos/as que se requieran incorporar, una vez que se concluya con la captura,
se deberd oprimir el boton Exportar a Archivo CSV.
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B EH S SO Plantilla_Registro_Precampafia_SIN INCIDENCIAS2 - Excel
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
% Sorar Calibri ‘n A A == »-  Bastartexto Texto - E 4 Normal Buena € x 3
"““’ o NKS- - H-A- = | & &= B Combinarycentrar=  $ ~ % 000 | 53 Yar formato | Incorrecto Neutr. insertar Eliminar Forr|
¥ Copiar formato = EY - L) P Sine tabla~ : 2
Portapapele
D12 - Je
A B C D
1
2 Exportar a Archivo CSV
3
4 NUMERO_LINEA TIPO_CANDIDATUR ENTIDAD CIRCUNSCRIPCION DISTRITO DEMARCACION_MUNICIPI
51 9 20 T 17
6 2 9 20 gitos Es campo 17
773 9 20 e 17
8 4 9 20 17
95 9 20 12
106 9 20 12
11 (2 a "an "1

Para realizar el adjunto de la macro el SNR, se deberd seleccionar la entidad en la que va a
realizar la carga por lotes.

Carga por lotes de precandidaturas
Avisos

Registro

Apoyo ciudadano Datos generales

Precampafia *Entidad:

Precampaiia, carga por lotes TAMAULIPAS M

Se deberd oprimir el botdn de Examinar, buscar el archivo que previamente se exportd en
CSV, el «cual se enconfrard en el Disco local (C:) SNR, denominado
Plantilla_Registro_Precandidaturas, y oprimir el botdn Abrir.

4 1 s |SNR
Inicio Compartir Vista

T2 Nuevo elemento ~ - B
N R ‘/\ ;
— T | Facil acceso ~
Anclaral  C Eliminar C Nueva Propiedades o
acceso rapido d e - . - caipeta . e Historial
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir
L v P > Este equipo » Disco local (C) » SNR
A~
Nombre Fecha de modificacién
3 Acceso rapido
833 Plantilla_Registro_Precandidaturas 17/04/2020 11:56 a. m.

v S Este equipo
& Descargas
< Documentos
m Escritorio
= Imagenes
D Musica
» Objetos 3D
B Videos

> £ Disco local (C:)

& Red

Oprimir el botoén Agregar, para que el archivo se agregue al sistema y posteriormente oprimir
el botdn Cargar archivo, para que el sistema inicie con el andlisis del archivo, con lo que el
sistema emitird el mensaje “Exitoso”.
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Carga por lotes de precandidaturas
Avisos

Registrio

Apoyo caxdadano Datos generales

Precampafia *Entidad:

Precampaiia, carga por lotes TAMAULIPAS v

El sistemma comenzard a realizar las validaciones del archivo por lo cual se visuadlizard el
mensaje “El archivo se estd procesando” y el estatus del mismo se observard como
PROCESANDO.

Carga por lotes de precandidaturas

Entidad Sujeto obiigaco:

Para actualizar el estatus de la carga por lotes, se deberd ingresar nuevamente al submaodulo
Precampana, carga por lotes y seleccionar la Entidad en la cual se realizé previamente la
carga por lotes o bien pulsar en el teclado de la computadora la tecla F5, para que se

actualice la pantalla.

Carga por lotes de precandidaturas
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En la tabla de archivos cargados en el sistema, se deberdn observar las columnas Estatus e
Inconsistencias, derivado de que existen dos tipos de Estatus de los archivos cargados:

¢ Completado con inconsistencias: Significa que el sistema localizé errores en el archivo
CSV, por lo que se deberd oprimir en la columna Inconsistencias el botén de Descarga.

Estatus Inconsistencias

COMPLETADO

Se emitird un archivo en Excel denominado Inconsistencias _Registro _ Precampana, en el
cual se mostrardn los errores u omisiones de informacién de la macro.

Apactn

ca
ca
ac
ac
ua
n

8 Inconsistencias_Re...csv Mostrar todo

Una vez que se hayan identificado las inconsistencias, se deberd abrir de nuevo la macro que
se adjuntd inicialmente al sistema, realizar las correcciones solicitadas en el Excel de
Inconsistencias que se descargd y una vez concluidas las correcciones, exportarlo
nuevamente a archivo CSV, mediante el botdn Exportar a Archivo CSV, para adjuntarlo al
sistema, replicando el procedimiento indicado en los parrafos anteriores.

Una vez redlizada la carga, el sistema validard la macro y de ser correctos los datos, se podra
visualizar el estatus Completado, por lo que al correo electronico que se capturd en el archivo
CSV, se enviard el Formulario de Aceptacion de Registro del/la precandidato/a.

Estatus Inconsistencias

COMPLETADO

Es importante que, los/as precandidato/as impriman su Formulario de Aceptacion de Registro
(FAR), el cual se deberd firmar de manera autégrafa, adjuntar al sistema y adicionalmente
entregarlo al partido politico.
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VIII.5 Aprobacion de precandidatos/as

A través de este mddulo la persona Responsable del SNR de partidos politicos nacionales y
locales, puede realizar la aprobacion de sus precandidatos/as, por lo que solo se mostrard la
informacién de aquellos registros con estatus Por aprobar (estatus que se adquiere una vez
que, se haya adjuntado el FAR firmado del/la precandidato/a en el médulo de Registro).

Nota:
El Unico usuario que puede aprobar registros de precandidatos/as es el Responsable del
SNR.

Para aprobar los registros de precandidatos/as, se deberd ingresar al médulo Aprobacién,

submodulo Precampana.
.

# Inicio

Avisos

Registro

Aprobacion
Precampaiia

Gestion

El submoddulo cuenta con dos opciones en menu de tareas Captura y Consulta.
Captura Consulta

En el menu Captura se podrdn realizar aprobaciones individuales o masivas, de hasta 500
precandidatos/as, seleccionando mediante el filtro Tipo de candidatura, una o todas.

Tipo de candidatura:

E L3

TODAS

Buscar

Al oprimir el botdn “Buscar” se mostrardn todos los registros disponibles para aprobar, estando
en posibilidad de seleccionar de la tabla aquellos que se desean aprobar a través del botdn
Aprobar.
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DATURAS ENCONTRADAS

Mombre completo T} cure Ty Fecha de captura Ty Sujeto obligado T} Tipo de candidatura Ty Entomo geografico T|

"
. DIPUTACION LOCAL COAHUILA/7-
ﬂ REGINA BASURTO JIMENEZ LOPL920420MMCRLR14 15/01/2020 PARTIDO POLITICO
1] 0¥

Total de registros 1, Pdgina: 1de 1

Una vez que se haya presionado el botén APROBAR, el sistema solicitard cargar los archivos
(.cery .key), asi como la contrasena de clave privada de la firma electronica de la persona
Responsable del SNR.

Aprobacién con firma electrénica X
Para generar la aprobacion, es necesario que proporcione su firma electrénica

* Archivo de Certificado (*.cer)

Seleccionar archivo | 2aaj631203311.cer

* Archivo de Clave Privada (*.key)

Seleccionar archivo | Claveprivada.._171217 key

* Contrasefia de Clave Privada

Para concluir con el procedimiento, se deberd oprimir el botdn aceptary en caso de que los
archivos cargados se encuentren vigentes y correspondan con el RFC de la persona
Responsable del SNR, se mostrard el mensaje “Aprobacion exitosa”.

o Aprobacién exitosa.

A través del menU Consulta, se podrdn visudlizar las aprobaciones de precandidatos/as
realizadas previamente y generar un reporte en formato Excel.

Captura | Consulta

_‘ INE SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DE PRECANDIDATOS Y CANDIDATOS
........................ Aprobagién

PERIODO: PRECAMPARA

PROCESD: LOCAL DRDINARIO-07 DE JUNID DE 2020 - COAH.
TIPO DE CANDIDATURA: DIPUTACION LOCAL MR

AMBITO: LOCAL

USUARID DE CREACION: ROSAS MENDEZ PAMELA

FECHA Y HORA DE GENERACION: 17 ABRIL 2020 12:14 HRS

NOMBRE_ | CURP [~FECHA DE CAPTURA | SUJETO OBLIGADO [ TIPO DE CANDIDATURA | ENTIDAD CIRCUNSCRIPCION DISTRITO | DEMARCACION O MUNICIPIO| REGIDURIA LOCALIDAD JUNTAS MUNICIPALES FECHA]
ELOFIA CANACHO CAMAFGD | CROSES MEFFARET | SoIiz020 T FARTDCPOLITICD [ DPUTACIONLOCALWR | COAHULA TACURA
CARMENSANGARTI CORRAL SANDSOAZOMMCRL AT | AL T FARTOGFOLITICD | DPUTADDNLOCALFR | CoAMULA | [ TAcuA | T I T T
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VIIl.6 Gestion de precandidatos/as

\"

A Inicio

Avisos
Registro
Aprobacion
Gestion

Precampaiia

Este submddulo cuenta con dos opciones en el menu de tareas Captura y Consulta.

Captura | Consulta

En el menu captura, mediante la seleccion de filtros y oprimiendo el boton Buscar, se mostrara
una tabla con la informacién de los registros con estatus de Aprobado, los cuales pueden ser

sujetos de modificacion o cancelacion.

Tipo de Candidatura:

. ~
ODAS
Tipo de registro:
e ~
oDos
I Folio Tipo de candidatura Tipo de registro Sujeto obligado Estatus Nombre Entidad Circunseripeién
TODOS v TODOS v
39272 11065001 PRESIDENCIA MUNICIPAL PRECANDIDATURA PROPIETARIA PARTIDO POLITICO APROBADO SAMUEL VILLEGAS ASPUDIO | AGUASCALIENTES
38016 00000910 PRESIDENCIA MUNICIPAL = SUPLENCIA PARTIDO POLITICO APROBADO ALEJANDRO GASCA LOPEZ AGUASCALIENTES

MARITZA SALDANA ORTEGA = AGUASCALIENTES

PRESIDENCIA MUNICIPAL =~ PRECANDIDATURA PROPIETARIA PARTIDO POLITICO
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Para realizar el movimiento, en el extremo derecho de la tabla se muestra la columna de

acciones, en la cual se tienen las opciones de CANCELAR ) y MODIFICAR ( o).

Acciones

00

VIIIl.6.1 Cancelacion de precandidatos/as

Al oprimir el botén de Cancelar, el sistema solicitard seleccionar el Tipo de cancelacién (de
la precandidatura propietaria, de la suplencia de la precandidatura propietaria o de la
férmula completa).

Tipo de movimiento:

SELECCIONE
SELECCIONE
CANCELACION DE LA FORMULA

CANCELACION DE LA PRECANDIDATURA PROPIETARIA

Precandidato/a propietario/a

Tipo de movimiento:

W

SELECCIONE

SELECCIONE

CANCELACION DE LA SUPLENCIA DE LA PRECANDIDATURA

Suplencia de la precandidatura

También se deberd seleccionar la justificacion por la que se solicita la cancelacion del registro
del/la precandidato/a (por error, incumplimiento, renuncia, fallecimiento, inhabilitacion,
incapacidad u otros).

Justificacién:

SELECCIONE v

ERROR
INCUMPLIMIENTO
RENUNCIA
FALLECIMIENTO
INHABILITACION
INCAPACIDAD

OTROS
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Nota:

En caso de seleccionar la opcion “Otros”, se habilitard un campo de captura libre en el
gque se deberd indicar el motivo de la cancelacion, teniendo un mdximo de 200 caracteres,
permitiendo letras y nUmeros.

Mediante el calendario que se muestra en la pantalla se deberd seleccionar la fecha del
movimiento, que representa el dia en que se resuelve la cancelacion del registro.

*Fecha del movimiento:

09,/10/2019

Se solicitard que se adjunte el documento que dé soporte la operacion, por lo que se deberd
seguir el procedimiento indicado en este manual, en la seccién Documentacién adjunta.

Finalmente se debe oprimir el botdn Aceptar, con lo que el sistema emitird el mensaje “La cancelacion
se ha realizado correctamente”, finalizando con esto la cancelacion realizada.

(i
La cancelacion se ha realizado
correctamente

VIIl.6.2 Modificacion de precandidatos/as

Al oprimir el boton de modificar, el sistema solicitard seleccionar el Tipo de movimiento
(modificacion de datos o del entorno geogrdfico).

Tipo de movimiento:

W

SELECCIONE

SELECCIONE

MODIFICAR DATOS

MODIFICAR ENTORNO GEOGRAFICO
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Se deberd indicar la fecha en que se estd efectuando el movimiento, a través del calendario
que se muestra en pantalla.

*Fecha del movimisnto:

09/10/2019

En caso de seleccionar la opcidon modificar datos, se desplegardn los apartados del formulario
de aceptacion de registro para modificar los datos capturados originalmente.

De seleccionar la opcidon modificar entorno geogrdfico, se deberd indicar el nuevo entorno
geogrdfico por el que contendrd el/la precandidato/a (entidad, distrito, municipio, etc.).

En ambos casos de modificacion el sistema pedird que se adjunte el documento que da
soporte al movimiento realizado, asi como la fecha del mismo, por lo que se deberd seguir el
procedimiento indicado en este manual, en la seccion Documentacion adjunta.

Finalmente se deberd oprimir el botdn Aceptar, con lo que el sistema emitird el mensaje “Se
ha realizado la modificacion exitosamente”, finalizando con esto la modificacidon realizada.

Se ha realizado la modificacion
exitosamente

Exito
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IX. Campana

De conformidad con los numerales 1 y 2, de la Seccién Il, del Anexo, es obligacion del/la
candidato/a Independiente, realizar el registro de los datos de identificacion y el informe de
capacidad econdmica a través del SNR, de igual manera es facultad del Instituto
correspondiente la validacion y aprobaciéon del registro de las Candidaturas Independientes,
de acuerdo alo normado en el numeral 3, por Ultimo el numeral 4 de la Seccidn Il del mismo
ordenamiento, indica que el INE o el OPL correspondiente serd el encargado de capturar en
el SNR las cancelaciones, sustituciones o modificaciones de datos de los/las Candidatos/as
Independientes.

De acuerdo con los numerales 1, 2, 3y 4 de la Seccidon IV del Anexo, el responsable de |a
captura de la informacion relativa alas personas que hayan sido seleccionadas para postular
como candidatos/as ante el INE o OPL correspondiente, es el partido politico o en el caso de
candidatos/as de Codaliciones, es el partido politico que postula, asimismo, del adjunto del
formulario emitido por el SNR y la presentacién de este al mismo INE o al OPL, sin dejar fuera
la postulacion de candidatos/as a través de la firma electrénica de la persona Responsable
del SNR, emitida por el SAT o el INE. Con base en los numerales 5y 7 de la Seccidén IV del mismo
ordenamiento, el INE u OPL es el responsable de la aprobacién de las candidaturas, asi como
de la realizacién de las cancelaciones, sustituciones o modificaciones de datos solicitadas
por los partidos politicos y/o autoridades jurisdiccionales.

Para efectos de lo descrito en los dos pdrrafos anteriores el SNR cuenta con tres métodos de
registro para los sujetos obligados:

e Liga publica: el registro lo realiza el/la candidato/a independiente o candidato/a del
partido, coalicion y candidatura comun, de manera individual.

e Sistema (SNR): se ingresa al sistema por medio de la cuenta de acceso (usuario y
contrasena) previamente proporcionada mediante correo electréonico y se lleva a
cabo uno a uno el registro de candidatos/as y candidatos/as independientes.

e Carga masiva: se ingresa al sistema por medio de la cuenta de acceso (usuario y
contrasena) previamente proporcionada mediante correo electronico, con apoyo de
un archivo en Excel se podrdn cargar simulidneamente hasta 3,000 registros de
candidatos/as.
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IX.1 Avisos de no postulacion

Este mddulo sirve para que los Responsables del SNR indiquen que no realizaran el registro de
candidatos para algin cargo o entorno geogrdfico, tal y como se detalla a continuacion.

IX 1.1 Captura

El Responsable del SNR a nivel CEN o Local, deberd ingresar con el usuario y contrasena, el
sistema mostrard la siguiente pantalla, en la cual deberd seleccionar el médulo “Ambito Local
o Federal” segun sea el caso y el “Periodo del proceso electoral” en la que se desea presentar
el aviso y oprimir “Seleccionar”.

Bienvenido

Presiona sobre el médulo que desees trabajar

Administracién {__@)‘ Ambito Local KR—\\:\:; Ambito Federal

Elige =l tipo de eleccidn, selecciona el periodo del proceso electoral y oprime aceptar para ingrasar

*Tipo de eleccion: *Periodo del proceso electoral:

@ OrdinarioQ Extraordinario Proceso Electoral 2019 v

Seleccionar

Posteriormente del lado izquierdo se muestra el listado de modulos, del que deberd
seleccionar “Avisos” y el submddulo “No postulacion”.

A Inicio

Avisos
Mo precampafia
Mo postulacion

Registro

Aprobacion

Solicitud de modificacion
Gestion

Reportes
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Se deberd indicar la informacion solicitada en los filtros, para el Responsable del SNR CEN se
deben indicar las opciones de “Entidad” y “Tipo de candidatura”, si el aviso se presenta con
un usuario Responsable del SNR Local, solo tendrd que seleccionar alguna opcion en el filtro
“Tipo de candidatura” y dar clic en la opcidén “Buscar”.

No postulacion

*Entidad: Sujeto obligade: “Tipo de candidatura:

AHUILA v PARTIDO FOLITICO v DIPUTACION LOCAL MF v

El sistema mostrard las opciones para indicar la “Fecha del aviso” y los entornos geogrdficos
donde no existan registros previamente capturados, indicamos la informacién en los filtros
mencionados y se habilitard el boton “Agregar”.

* Fecha del aviso: Fecha en el sistema:

1770472020 17/04/2020

Péagina por pagina

0 Demarcacion o municipio
O NOPALA DE VILLAGRAN
A OMITLAN DE JUAREZ
® YAHUALICA
ZIMAPAN

Se mostrard la informacion capturada del aviso y deberds seleccionar el botén “Aceptar”.

Acciones Tipo de candidaturs Sujeto obligado Entidad Circunscripeion Distrita Demarcacién o Municipio Regiduria

x PRESIDENCIA MUNICIPAL PARTIDO POLITICO HIDALGO OMITLAN DE JUAREZ
x PRESIDENCIA MUNICIPAL PARTIDO POLITICO HIDALGO YAHUALICA
»

Una vez que sea ha dado clic en Aceptar el sistema solicitard la e.firma o INE.firma para la
presentacion del aviso.
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No postulacién X
Para confirmar que no se realizardn las postulacionas, es necesaria que proporcione su firma electrénica

* Archivo de Certificado (*.cer)
Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

* Archivo de Clave Privada (* key)

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado
* Contrasefia de Clave Privada

a8

Ya que sean ingresados los datos de la e.firma y después de dar clic en Aceptar el sistema
arrojard el mensaje “Exito, Aviso guardado correctamente”.

Se guardé correctamente la no

postulacion.

Posteriormente, se habilitard el botén “Descargar” donde podrd obtener el acuse que
acredite la presentacion del aviso.

@ Descargar acuse de no postulacion

€ INE ACUSE 1

Instituto Nacional Electoral

Manifiesto que el partido al que represento no realizara
postulacion para los siguientes cargos

Fecha en el sistema: 17/10/2019 17:04:40 Fecha de aviso: 31/10/2019
Cargo: PRESIDENCIA MUNICIPAL
Entidad: DURANGO

Responsable: Riveros Bosques Ximena
Sujeto obligado: PARTIDO POLITICO

Proceso Electoral 2019

Demarcacion o municipio

VICENTE GUERRERO
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IX. 1.2 Consulta

En el mismo submaodulo “No postulacion” deberd seleccionar el menU Consulta que aparece
en la parte superior derecha.

Captura | Consulta | Modifica

Deberd seleccionar la informacion solicitada en los filtros, para el Responsable del SNR CEN
se deben indicar las opciones de “Entidad” y “Tipo de candidatura”, Si el aviso se consulta
con un usuario Responsable del SNR Local, solo tendrd que seleccionar alguna opcidn en el
filtro “Tipo de candidatura” y dar clic en la opcién “Buscar”.

No postulacion

*Entidad: *Sujeto obligado: Tipo de candidatura:

HIDALGQ v PARTIDO POLITICO v PRESIDENCIA MUNICIPAL v

El sistema mostrard como resultado de la busqueda, la informacion de los avisos presentados,
asi como la opcidn de descarga del acuse de No postulacion, también permitird descargar
la informacion en un archivo Excel.

Acciones

Demarcacion o
Municipio

Juntas Fecha y hora del
municipales movimiento

ACme 50 Acune Ca Tends Ao dut proceso Sujeto obligado Tipo de candidat Entidad Distrto Regidwia | Localided Usuario
postuiacion modificacion eleccion electoral N

7/04/2020 131245

ORDINARIA 220 PARTIDO POLITICO

PARTIDO POLITICO

/A DE LA JORNADA ELECTORA__SUJETO OBLIGADO | TIPO DE CANDIDATURAFIRCUNSCRIPCIORUNTA MUNICIPA] DISTRITO | __ MUNICIPIO | REGIDURIA ESTADO ELECCIONECHA Y HORA DEL MOVIMENT]
07-06-2020 A HIDALGO 0

PARTIDO POLITICO PRESIDEMCIA MUMICIP: 17-04-2020 T3-12.01
07-08-2020 PARTIDO POLITICO [PRESIDEMCLA MUMICIPA OMITLAN DE JUAREZ 17-04-2000 13:12.00

IX. 1.3 Modifica

En el mismo submaddulo “No postulacion” se deberd seleccionar el meny Modifica que
aparece en la parte superior derecha.

Captura | Consulta | Modifica
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Deberds indicar la informacién solicitada en los filtros, para el Responsable del SNR CEN se
deben indicar las opciones de “Entidad” y “Tipo de candidatura”, Si el aviso se modifica con
un usuario Responsable del SNR Local, solo tendrd que seleccionar alguna opcion en el filtro
“Tipo de candidatura™ y dar clic en la opcién “Buscar”.

No postulacién

*Entidad: Sujeto obligado: Tipo de candidatura:

DALGO v PARTIDO POLITICO w PRESIDENCIA MUNICIPAL v

El sistema mostrard como resultado de la bUsqueda la informacion de los avisos presentados,
asi como la opcién “Modificar” en cada registro.

Acciones

Tij ¢
o de Entidad  Circunscri peién | Distrito | DOMCICKNO | oo ituria | Localidad SuEsen ol Usuario
candidatura Municipio municipales |

s Adio del
Modifica | Eliminar 92 proceso Sujeto obligado
eleccion
electoral

IRDINARIA PARTIDO POLITICO

Cuando selecciones la opcidn Modifica el sistema mostrard el total de los entornos
geogrdficos habilitados para la presentacién del aviso de esa forma podemos seleccionar
otros entornos o deseleccionar el actual, dependiendo de la modificacidon que se quiera
readlizar, cabe senalar que de igual forma se habilitard la opcidn fecha del aviso para
modificarla si asi lo deseas.

* Fecha del aviso:| 14/10/2019 Fecha en el sistema:
14710/2019
Pigina porpigina
5 ot
a
o
o
o
[ ]
" 7-SANTIAGO PAPASQUIARO
TA MARIA DEL ORO
o
o
o 0
o 13-LERDO
o 14-CUENCAME DE CENICEROS
o 15-NOMBRE DE DIOS

Una vez readlizadas las modificaciones debes seleccionar la opcion “Agregar”, el sistema
mostrard un cuadro con la informacién del aviso, si es correcta selecciona “Guardar”.

Aceiones Tipo de candidatur Suieto odiigado Entidod Gircunscripeisn Distrito e Municipio Regiduria Locatidad Juntas muni

x PARTIDO POLITICO HIDALGO
PARTIDO POLITICO HIDALGO
® PRESIDENCIA MUNICIPAL PARTIDO POLITICO HIDALGO VAHUALICA
3
o
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El sistema solicitard la e.firma para la confirmacion de este movimiento, de tal forma que debe
ingresar la informacién vigente de su certificado .cer, la llave .key y Contrasena de Clave
Privada.

Confirmacién con firma electrénica

* Archivo de Certificado (*.cer)

Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado

* Archivo de Clave Privada (*.key)
Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

* Contrasena de Clave Privada

&

Se mostrard el mensaje indicando que la modificacion se realizd correctamente, asimismo, la
opcién para descargar el nuevo acuse de No postulacion.

No postulacién 0 Se madificé comectaments la no

Entidad: Sujeto obligado: Tipo de condidatura:

IX.2 Registro de candidatos/as y candidatos/as independientes

Pararealizar el registro de candidatos/as en el Sistema Nacional de Registro de Precandidatos
y Candidatos (SNR), se debe contar con la informacion de la candidatura y entorno
geogrdfico que corresponde al registro, asi como también tener los datos personales, cuentas
de correo electréonico, niumeros telefénicos la clave de elector, CURP y RFC a 13 digitos del
candidato/a o candidato/a independiente propietario/a, informe de capacidad
econdmica (de la candidatura propietaria) y los datos de la suplencia de la candidatura; asi
como, tener en cuenta que, para guardar la informacién en el sistema primero se deben
capturar todos los datos.

Los roles de usuarios que pueden realizar el registro son las personas Responsable del SNR,
Administrador y Capturista del partido politico, asi como las personas Responsable de gestion
y Capturistas del OPL o de |la DEPPP. Asimismo, los y las candidatos/as independientes y
candidatos/as de partido podrdn realizar su registro por su propia cuenta, a través de la liga
publica del SNR.
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IX.2.1 Registro de candidatos/as a tfravés de liga publica

La liga publica es un instrumento puesto a disposicion de la ciudadania interesada en
registrarse como candidato/a de un sujeto obligado o como candidatura independiente, sin
la necesidad de recurrir al partido politico u OPL, segin sea el caso, para realizar su registro,
de esta manera los/as candidatos/as de partido politico y candidatos/as, pueden tener totall
certeza del correcto registro de su informacién al ser quienes capturan la informaciéon en el
SNR.

A continuacidn, se describird el procedimiento por el cual el/la candidato/a o candidato/a
independiente realizard su registro a través de la liga publica.

Captura en liga publica

Para candidatos/as independientes

Para realizar su registro como candidato/a independiente, el/la ciudadano/a debid haber
sido aprobado/a en el SNR como aspirante a candidatura independiente en el periodo de
apoyo ciudadano.

El acceso a la liga publica serd a través del folio de registro y la clave de elector, que se
localizan en el Formulario de Manifestacion de Intenciéon (FM) del/la aspirante.

€ INE

Instituto Nacional Electoral

0}
on

Formulario de Manifestacion de Intencion del/la Aspirante

Proceso Local Ordinario 07 junio 2020 - HIDALGO

Con fundamento en lo preceptuado por la normatividad aplicable, de conformidad con la norma estatutaria y en el estricto apego al Reglamento de Elecciones y
al Anexo 10.1 emitidos por el INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL se presenta el Formulario de Manifestacion de Intencién del/la Aspirante para el Cargo de
PRESIDENCIA MUNICIPAL

* Tipo de candidatura: PRESIDENCIA MUNICIPAL * Entidad / Demarcaciéon o Municipio: * Tipo de sujeto obligado: CANDIDATURA
HIDALGO/CUAUTEPEC DE HINOJOSA INDEPENDIENTE

Folio de registro: 60050310

Fecha de captura: 20 DE FEBRERO DE 2020

Para candidatos/as de partido politico, coalicion y candidatura comun.

En caso, de que el/la ciudadano/a haya sido registrado/a como precandidato/a en el SNR,
utilizard el folio de registro y la clave de elector que se identifican en el Formulario de
Aceptacion de Registro (FAR) del/la precandidato/a.

En caso de registrarse por primera vez en el SNR (sin haberse registrado como
precandidato/a), el partido politico deberd proporcionar el folio de acceso a la liga publica,
a través de la cual el/la candidato/a podrd capturar su informacion.

<4 INE 151 de 261

Instituto Nacional Electoral



2y

Captura de candidato/a o candidato/a independiente, previamente registrado/a como
precandidato/a o aspirante a candidato/a independiente.

Para ingresar a la liga publica, deberd capturar el folio de registro que fue asignado en el
registro como aspirante a candidato/a independiente o precandidato/a, la clave de elector
del/la propietario/a registrada, asi como el cédigo de seguridad y a continuacion deberd de
oprimir el botdn Ingresar.

Captura el folio de registro que se encuentra en tu formulario

Folio de registro

Cédigo de seguridad

Ingresar

¢AUn no tienes un folio de registro?

Posteriormente, se deberd seleccionar la opcion Registro campana y oprimir el boton
Aceptar.

Registro

O Datos apoyo ciudadano O Registro campafia

El sistema mostrard la informacion capturada en el periodo de apoyo ciudadano o
precampana, segun corresponda, con la opcion de actualizary validar la informacién, previo
a guardar su registro como candidato/a independiente o candidato/a.
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~ Datos generales.

“Tipo de eleccion “Periodo:

O Extraordinario CAMPARA v

“Entidad: “Tipo de candidatura: “Demarcacién o municipio:

SAN LUIS POTOSI v PRESIDENCIA MUNICIPAL v CATORCE

“Tipo sujeto obligado:

GANDIDATURA INDEPENDIENTE M

“Fecha de captura: Lema de campaiia:

“Clave de elector: Niimero de identificador OCR: *;Opta por reeleccién?

RMPRPS 901028 30M000 1650236516516 Osi @ No

“Nombre (s): “Primer apellido: Segundo apellido:

PASCUALA RAMOS PEREZ

Sobrenombre: ‘Sexo:

O Hombre @ Mujer

Nota:

La fecha de registro se actualizard automdaticamente, mostrando el dia en que se realice
el registro como candidato/a o candidato/a independiente.

Una vez validada y en su caso actuadlizada la informaciéon, se deberd oprimir el botdn
Guardar, con lo que el sistema generard el Formulario de Aceptacion de Registro (FAR) como
candidato/a o candidato/a independiente, mismo que deberd ser firmado, escaneado en
formato PDF, adjunto al sistema y presentarlo en fisico ante el OPL o DEPPP, segun
corresponda.

Se debera verificar que, el correo electronico capturado en el SNR sea correcto, ya que en
este correo se recibirdn los avisos de recepcion de notificaciones electronicas del Sistema
Integral de Fiscalizacion (SIF).

En caso de que el registro como aspirante o precandidato/a se hubiera realizado en el ano
inmediato anterior, se deberdn actualizar los montos del informe de capacidad econdmica,
con la informacion financiera actualizada.

Captura de nuevo candidato/a

El acceso a la liga publica se realizard a través de un folio de acceso proporcionado por el
partido politico al ciudadano/a que solicita su registro como candidato/a.

En la liga publica se deberd oprimir el botdn Registrate, capturar el folio de acceso, el cddigo
de seguridad que muestra el sistema y oprimir el botén Ingresar.

<4 INE 153 de 261

Instituto Nacional Electoral



2y

Captura el folio de regisiro que se encuentra en tu formulario Captura el folio de acceso que te fue proporcionado

“Folio de acceso

Codigo de seguridad

Ingresar

LAGN no tienes un folio de registro?
. - -

1 |T| : ‘ Regresar al inicio |

e - - - -

Una vez que se ingresd a la liga publica, se deberd seleccionar el botén de Registro de
candidatura / Registro de la candidatura independiente y oprimir el botén Aceptar.

O Registro de aspirante @ Registro de la candidatura independiente

Registro de candidatos/as independientes.

O Registro de |z precandidatura @ Registro de la candidatura

Registro de candidatos/as de partido politico, coalicién y candidatura comun.

El sistema mostrard las secciones del formulario disponibles para su captura, conforme a lo
siguiente:

> Dalos generales

> Folografia
> Aviso de privacidad simplificado

> Dalos complementarios

Datos generales. En esta seccion se deberd seleccionar el tipo de candidatura, entorno
geogrdfico, clave de elector, lema de campana (opcional), nUmero de identificador de OCR
(opcional), nombre, primer y segundo apellido y el sexo.
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En la fecha de captura, el sistema mostrard automdticamente la fecha en la que se redaliza el

registro del/la candidato/a, sin posibilidad de modificarla.
v Datos generales

Tipo de eleccion Periodo.

Entidad, Tipo de candidatura Distrito:

Tipo sujeto obligado Sujeto obligado:

Fecha de captura Lema de campafa

Clave de elector Numero de identificador OCR £Opta por reeleccion?

Nombre (s) Primer apellido Segundo apellido

Sobrenombre:

Datos de la candidatura propietaria.

En esta seccién se deberdn capturar el lugar de nacimiento, fecha de nacimiento, CURP,
confirmacién de la CURP, RFC, ocupacion, tiempo de residencia en el domicilio, asi como
contestar a la pregunta: szReadlizard campana? (aplica Unicamente en el registro de
candidaturas elegibles por el principio de Representacion proporcional).

Nota:

De indicar que el/la candidato/a Si realizard campana, al aprobarse su registro, se
generard una contabilidad a su nombre en el Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF), para

redlizar el registro de operaciones de ingresos y gastos, asi como la presentacion de
informes.

~ Datos de la candidatura propietaria

“Lugar de nacimiento: *Fecha de nacimiento:

MECIVO 20/04/1992

"CURP: “Confirmar CURP: “RFC:

DELA920420MMCRLR12 DELAS20420MMCRLR12 DELAS20420MMC

“Ocupacion: *Tiempo de residencia en el domicilio:

EMPLEADO 1
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Datos de contacto de la candidatura propietaria.

En esta seccidon se deberdn capturar los nimeros telefénicos y correos electronicos de
contacto con el/la candidato/a, que funcionardn como mecanismo de comunicaciéon con
el INE para temas referentes al SNR y el SIF. Se podrdn capturar hasta 5 teléfonos y 5 cuentas
de correo electronico, siendo obligatoria la captura de al menos uno por cada tipo,
terminada la captura se deberdn oprimir los botones de Agregar teléfono y Agregar correo
electrénico.

Una vez agregados los datos de contacto, se visualizardn en una tabla para su consulta y
eliminacién, en caso de error.

~ Datos de contacto de la candidatura propietaria

“Tipo de teléfono: “Teléfono: Extensién: Agregar teléfono
Selecciona una opcion v
“Correo electrénico: “Confirmar correo electrénico: [ —
Tipo de teléfono LADA Nimero de teléfonc Extensién Acciones Correo electronico Acciones
CELULAR 555 5555634164 6 YARITZEL PRIMO@GMAIL. COM
Nota:

La cuenta de acceso al Sistema Integral de Fiscalizacién se remitird Unicamente al primer
correo electréonico capturado en esta seccion.

Se incorpora en el formulario de registro, la autorizacion para recibir notificaciones
electronicas del Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF) para cargos fiscalizables.

Por mi pr
Fiscalizaci s aliza a n : ento de Fisc ion y el arti
numeral 1, de o de ado una plataforma
para realizar | € que las
notifica momento la
€ usuario

Fotografia.

La carga de la fotografia en el formulario es de cardcter opcional, en caso de optar por
cargarla, el sistema solo acepta archivos en los formatos: .png, .jpg. .jpeg, con un peso
maximo de 150 KB.
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Fotografia Acciones

©

Ii I Usuario.jpg e

Aviso de privacidad simplificado

Es el documento a través de la cual se da certeza a los sujetos obligados respecto al
tratamiento de los datos personales proporcionados en el sistema, asi como la
responsabilidad para el cuidado de estos.

v Aviso de privacidad simplificado

El INE, como receptor, es responsable de los datos personales que obran en el SNR una vez que son transferidos por los partidos politicos nacionales y locales o los Organismos Publicos Locales. Las finalidades para las
que los recibe consisten en integrar el repositorio de registros y sus modificaciones; proporcionar a los partidos locales y nacionales la herramienta para tal fin, asi como para dotar a los 6rganos del INE y a los OPL de un
sistema para la administracién de los registros. También tiene como finalidad coadyuvar con las labores de fiscalizacion, conforme a la ley correspondiente y contar con un medio de comunicacion con precandidaturas y
candidaturas electas, para proporcionarles informacicn, orientacién y acompafiamiento sobre sus derechos y obligaciones en materia de igualdad de género y no discriminacion, a efecto de prevenir violencia politica por
razones de género. El INE no realiza transferencias, salvo las legalmente previstas

El Aviso de Privacidad Integral esta disponible en: https:/www.ine.mx/transparencia/listado-bases-datos-personales (Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos)

Datos de la suplencia de la candidatura propietaria.

Para los cargos en los cuales es requerida la captura de la informacién de candidatura
suplente, se deberd seleccionar el recuadro correspondiente a fin de que se desplieguen los
campos de la captura de informacion de la suplencia de la candidatura propietaria. Los
campos a capturar serdn los mismos que los indicados en las secciones Datos de la
candidatura propietaria y Datos de contacto de la candidatura propietaria.

v Datos de la suplencia de la candidatura

En caso de contar con suplencia de la candidatura.

Asociacion civil.

En esta seccion se deberd capturar el nombre y RFC de la Asociacion Civil constituida para
respaldar la candidatura independiente a la que se aspira, cabe precisar que esta seccidn
aplica Unicamente para el registro de candidaturas independientes.

~ Asociacion civil

*Nombre asociacién civil: *RFC asociacion civil:

TODOS JUNTOS AC. TOD920420MMC
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Representante legal.

En esta seccion se readlizard la captura de la informaciéon del Representante Legal de la
Asociacion Civil, la cual consta de los siguientes datos: Nombre completo, CURP, RFC y Clave
de elector. Esta seccidon Unicamente aplica en el registro de candidaturas independientes.

~ Representante legal

[ ¢serés tu propio/a representante legal?

“Nombre(s):
MARIANA
*CURP:

MARG920420MMCRLR13

“Primer Apellido:

RODRIGUEZ

“RFC:

MARG920420MMC

Segundo Apellido:

GALICIA

“Clave de elector:

MARGUT

920420

01M100

En caso de que el/la candidato/a independiente decida ser su propio/a Representante legal,
se deberd seleccionar el recuadro ubicado antes de la leyenda ¢Serds tu propio/a
representante legal?, con lo que ya no se deberd capturar nuevamente la informacion.

Responsable de finanzas.

En esta seccidn se realizard la captura de la informacién del Responsable de Finanzas de la
Asociacion Civil, la cual consta de los siguientes datos: Nombre completo, CURP, RFC y Clave
de elector. Esta seccion Unicamente aplica en el registro de candidaturas independientes.

~ Responsable de finanzas

[ :Seras tu propio/a responsable de finanzas?

“Nombre(s):
JIMENA

“CURP:

JIME920420MMCRLR13

*Primer Apellido:
ALCAZAR
*RFC:

JIMES20420MMC

Segundo Apellido:

VELAZCO

“Clave de elector:

JIMETE

920420

01M100

En caso de que el/la candidato/a independiente decida ser su propio/a Responsable de
finanzas, se deberd seleccionar el recuadro ubicado antes de la leyenda ¢Serds tu propio/a
responsable de finanzas?, con lo que ya no se deberd capturar nuevamente la informacion.

Documentacion adjunta.

Es en esta seccidn donde se podrd cargar la documentacion correspondiente al Acta
constitutiva y Cédula fiscal, asi como el emblema u ofro documento adicional que se desee
incorporar al registro. Esta seccidon Unicamente aplica en el registro de candidaturas
independientes.

Los documentos obligatorios que se deberd adjuntar para guardar el registro son el Acta
constitutiva y la Cédula fiscal de la Asociacion Civil.
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~ Documentacién adjunta

“Tipo *Fecha del documento:
Selecciona una opcion v 06/11/2019
Nota: solo se sceptan archivas de tipo: *doc.%.docx.* pdf* png.*[pg y *jpg. El nombre del archivo no debe tener espacios o caracteres especiales. pusds comtaner guion baja () y scentos.
0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacion

Nombre del Archivo Tipo. Peso Fecha de carga Estatus Acciones
ACTA_CONSTITUTIVA pdf ACTA CONSTITUTIVA 291 06-11-2019 ACTIVO 6
CEDULA_FISCAL pdf CEDULA FISCAL 314 06-11-2019 ACTIVO

Total de registros 2, Pagina 1 de 1 Q 10 v

Informe de capacidad econémica de la candidatura propietaria.

Se deberd capturar el flujo de efectivo (ingresos y egresos) y el balance de activos y pasivos,
con base a la informacién financiera del ejercicio fiscal inmediato anterior (anualizada),
Unicamente del/la candidato/a propietario/a, conforme lo establecido en el articulo 223 Bis
del Reglamento de Fiscalizacién.

Los montos del Total de ingresos y Total de egresos son datos de captura obligatoria, para
guardar el registro de la candidatura propietaria.

FLUJO DE EFECTIVO

Ingresos

“Captura el Total de tus ingresos anuales. Si deseas desglosar tus ingresos capturalos en los rubros de abajo, sin embargo no seran un campo obligatorio.

Total de ingresos anuales: $600.00
Salario y demas ingresos laborales anuales: $100.00

Intereses, rendimientos financieros y ganancias bursatiles $100.00

anuales:

Utilidades anuales por actividad profesional o empresarial: $100.00

Ganancias anuales por arrendamientos de bienes muebles o $100.00

inmuebles:

Honorarios por servicios profesionales: $100.00

Otros ingresos: $100.00

Egresos

“Captura el Total de tus egresos anuales. Si deseas desglosar tus egresos capturalos en los rubros de abajo, sin embargo no serén un campo obligatorio.

Total de egresos anuales: $450.00
Gastos personales y familiares anuales $12000
Pago de bienes muebles o inmuebles anuales: P
Pago de deudas al sistema financiero anuales —

Pérdidas por actividad profesional o empresarial anual: $100,00

Otros egresos: $10.00

saldo de flujo de efectivo (Ingresos - Egresos): §150.00
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BALANCE DE ACTIVOS Y PASIVOS

Activos

“Captura el Total de tus activos. Si deseas desglosar tus activos capturalos en los rubros de abajo, sin embargo no seran un campo obligatorio.

Bienes inmuebles: $200.00
Vehiculos: $200.00
Otros bienes muebles: $200.00
Cuentas bancarias e inversiones en México y en el exterior: $200.00
Otros activos: $200.00
Total de activos: L00%

Pasivos

“Captura el Total de tus pasivos. Si deseas desglosar tus pasivos capturalos en los rubros de abajo, sin embargo no seran un campo obligatorio.

Monto adeudo pendiente de pago: S300100
Otros pasivos: $300.00

Total de pasivos: $600.00

saldo de patrimonio (Activo - Pasivo): $400.00

Datos complementarios. Esta seccidén es de captura opcional y su objetivo es incorporar
informacioén relevante y adicional a la solicitada.

Otros: Consideraciones:

Para concluir con el registro, se deberd dar clic el botén Guardar; el Formulario de Aceptacion
de Registro de la Candidatura (FAR) llegard al correo electréonico previamente registrado, el
cual, se deberd imprimir, firmar de manera autdgrafa por el/la candidata/a o candidato/a
independiente, escanear en formato PDF y adjuntar al sistema, para posteriormente ser
entregado el original al OPL o la DEPPP, segun corresponda, junto con la documentacion
solicitada para poder postular a la candidatura.

Nota:

El formulario firmado lo deberd conservar el OPL o la DEPPP, segun corresponda, por un
periodo de 5 anos.
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Consulta en liga publica
Al haber concluido el registro de candidato/a o candidato/a independiente, se podrd

consultar y en su caso modificar la informacién en la liga publica, ingresando a través del
Folio de registro y la Clave de elector del/la propietario/a de la candidatura, los cuales, se
encuentran contenidos en el Formulario de Aceptacion de Registro /(FAR).

& INE -0

Instituto Nacional Electoral

Formulario de Aceptacion de Registro de la Candidatura

Proceso Local Ordinario 02 junio 2019 - TAMAULIPAS

Con fundamento en lo preceptuado por la normatividad aplicable, de conformidad con la norma estatutaria y en el estricto apego al Reglamento de Elecciones y
al Anexo 10.1 emitidos por el INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL se presenta el Formulario de Aceptaciéon de Registro para el Cargo de DIPUTACION LOCAL

MR

* Tipo de candidatura: DIPUTACION LOCAL MR * Entidad / Distrito: TAMAULIPAS/5-REYNOSA * Tipo de sujeto obligado: CANDIDATURA

INDEPENDIENTE

* Sujeto Obligado: CANDIDATURA Folio de registro: 83930953

INDEPENDIENTE

Fecha de captura: 24 DE MAYO DE 2019

Propietario/a de la candidatura Asociacion civil
Lema de campafa:

* Nombre: TODOS JUNTOS AC
* Clave de elector: LORETS92042001M100

*RFC: TOD920420HP6

Namero de

identificador OCR: Representante legal

Te damos la bienvenida al Sistema Nacional de Registro de precandidatos y candidatos (SNR) en linea.

Captura el folio de registro que se encuentra en tu formulario

“Folio de registro

e elector

KOJIHU92042001M100

*Cédigo de seguridad

3emeby
Ingresar

¢Aun no tienes un folio de registro?

Una vez que se ingrese al sistema se mostrardn dos opciones, debiendo seleccionar Datos

campana/Datos candidatura independiente.

O Datos apoyo ciudadano @ Datos candidatura independiente

En la parte superior derecha, en el menu de tareas, selecciona Consulta.

Consulta | Maodifica
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Se mostrardn en pantalla los datos capturados sin posibilidad de modificarlos.

v Datos generales

“Entidad: *Tipo de candidatura: “Demarcacion o municipio:
HIDALGO v PRESIDENCIA MUNICIPAL v CALNALI

*Tipe de sujeto obligado: *Sujeto cbligade:

PARTIDO POLITICO

*Fecha de captura: Lema de camparia:

Clave de elector: Nimero de identificader OCR:

KOJIHU 920420 0IM100

*Nombre (s) “Primer apellido: Segundo apellido:

ARANTA

A SOSA

Sobrenombre: “Sexo!

Modifica en liga pUblica.

En caso de requerir actualizar informacion del registro, se deberd seleccionar la opcidn
Modifica.

Consulta | Maodifica

Se habilitardn para su edicion los campos del formulario del registro. Una vez realizadas las
modificaciones pertinentes, se deberd oprimir el boton Guardar.

Se podrdn realizar modificaciones de los datos del formulario de registro, a excepcion de la
CURP de la candidatura propietaria de cargos fiscalizables.

v Dalos generales

Entidad: Tipo de candidatura: Distrito:
TAMAULIPAS DIPUTACION LOCAL MR 5-REYNOSA
Sujeto obligado:
CANDIDATURA INDEPENDIENTE
*Fecha de captura: *Clave de Elector:
24/05/2019 LORETS 920420 01M100
“Nombre (s): “Primer apellido: Segundo apellido:
MAELENA CHAVIRA VALENZUELA
*Sexo: *¢Opta por reeleccion?:
O Hombre @ Mujer NO

Una vez readlizada la modificacion de datos, el sistema generard un Formulario de

Actualizacion de Aceptacion del Registro (FAA), el cual deberd ser descargado, firmado por
el/la candidata/a, escaneado y adjunto al sistema.
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Todos los formularios que genere el sistema en el periodo de campana deberdn ser
entregados al OPL o a la DEPPP, segun corresponda.

¢ INE

Instituto Nacional Electoral

w
e |

Formulario de Actualizacion del Registro

CANDIDATURA INDEPENDIENTE

Con fundamento en [0 preceptuado por la normatividad aplicable, de conformidad con |a norma estatutania y en el estricto apego al Reglamento de Elecciones y
al Anexo 10.1 emitides por el INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL, se presenta el Formulano de Actualizacién de Registro en el SNR para el Cargo de
PRESIDENCIA MUNICIPAL

Tpo de candidatura PRESIDENCIA MUNICIPAL Entidad / Demarcacion o Muricipio: Actor politico: CANDIDATURA
HIDAL GOVAJACUBA INDEPENDIENTE
Sijeto Cbiigada: CANDIDATURA INDEPENDENTE No. foho: 45206804
Fecha de captura: 02 de abvil de 2020
Propietario de la Candidatura Suplencia de la Candidatura
Nombre:JULIA OSORIO VELAZCO Nombre: DIANA LOPEZ LOPEZ

Actualizacion del Registro

Dato Original Dato Modificado
DATOS DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA DATOS DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA
CURP: JULLS20420MMCRLR 15 CURP: JULXS20420MMCRLR 15

Por s propic derecho
arscutcs 8. § memersl 1, rx y 11 cw
Pyt w3t 2a notficIcones el

Jou e SeactEien

3¢ % wemr
) 3eSTER e acte 3ia SeTecacy

‘Firma de eV la solicitante de registro =
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Adjuntar formulario de registro en Liga Publica

Para adjuntar del Formulario de Aceptacién de Registro (FAR) o el Formulario de Actualizacion
de la Aceptacion de Registro (FAA) de candidaturas en el SNR, se deberd seleccionar la
opcién Modifica y en la seccidon de Documentacién adjunta, se deberd agregar el formulario
escaneado y firmado.

Formulario Consulta | Modifica

> Datos generales

> Datos de la candidatura propietaria

> Datos de contacto de la candidatura propistaria

> Fotografia
> Aviso de privacidad simplificado
> Datos de la suplencia de la candidatura

~ Documentacién adjunta

“Tipo *Fecha del documento:
Selecciona una opcién v 18/10/2019

Selecciona una opcion
FORMULARIO DE AGTUALIZAGION DE AGEPTACION (FAA) *.doex,*.pdf*.png.*jpg y *pg. El nombre del archivo no debe tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo (_) y acentos
FORMULARIO DE ACEPTAGION DE REGISTRQ (FAR)

Tabla de documentacién
Nombre del archivo Tipo Peso Fecha de carga Estatus Acciones
FORMULARIO DE ACEPTACION DE -
FAR_181019_46592_1.pdf REGISTRO (FAR) 233.55 18-10-2019 ACTIVO @
1) 0y

13
> Informe de capacidad econémica de la candidatura propietaria
> Datos complementarios

Se deberd seleccionar el tipo de documento que se adjuntard: “Formulario de Aceptacion
de Registro (FAR)"” o “Formulario de Actualizacion de Aceptacion (FAA)".

Tipo Fecha del documento:
DE ACEPTACION DE REGISTRO (FAR v 13/03/2019
e 4
EL3
0% Porcentaje de almacenamiento 100%
Tabia de Documentacién
Nombre del Aechovo Tipo Peso Fecha de carge Estonus Acciones
Sin Registros
T 0 v

Enseguida, se deberd dar clic a la opcidon de Examinar, y seleccionar el archivo que se desea
adjuntar, dando clic en la opcién Agregar y finalmente oprimir el botdn Adjuntar.
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En la Tabla de Documentacion, se mostrard el archivo adjunto.

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacion

Nombre del Archivo Tipo Peso Fecha de carga Estatus Acciones

Total de registros 1, Pégina 1 de 1 (1) 0 v
Nota:
Al adjuntarse en el SNR el FAR firmado, el estatus del registro de candidato/a se actualiza
a “Por postular” y el de candidato/a independiente cambiard a “Por verificar”.

La totalidad de formularios (FAR y FAA) que emita el SNR, deberdn ser presentados ante el
OPL o la DEPPP, segun corresponda, en original y con la firma autdgrafa de la candidatura
propietaria.

Una vez agregado el formulario en la seccidn Documentacién adjunta, se deberd dar clic en
el boton Guardar, con lo que se concluird con el adjunto del formulario.

1X.2.2 Registro de candidatos/as en sistema

Candidatos/as de partido politico

Los roles de usuario que pueden readlizar el registro de candidatos/as en el sistema son la
persona Responsable, Administrador y Capturista del SNR del partido politico, a través de su
cuenta de usuario y contrasena, que fue notificada por correo electrénico.

Se podrd recuperar la informacion de los registros de precandidatos/as, a fin de verificar o en
su caso actualizar los datos que se encuentran en el sistema, sin necesidad de volver a
capturar la informacion.

Cuando el/la candidato/a no se haya registrado como precandidato/a, se deberd realizar
el registro en sistema, por lo que, para tal circunstancia, se deberd contar con la informaciéon
correspondiente a la candidatura y entorno geogrdfico del registro, asi como tener los datos
personales, cuentas de correo electronico y niumeros telefénicos, considerando los datos
importantes como son: la clave de elector, CURP, RFC a 13 digitos de la candidatura
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propietaria y suplencia de la candidatura (en caso de que aplique), asi como el informe de
capacidad econdmica de la candidatura propietaria.

En caso de que el partido politico se encuentre participando en Codalicidon, solo el partido
politico que se indicd en el convenio que postularia, serd el encargado de realizar el registro
del/la candidato/a que corresponda en cada entorno geogrdfico.

Cuando se trate de una candidatura comun, cada partido que la integra deberd realizar el
registro del/la candidato/a.

Candidatos/as Independientes
EI OPLy la DEPPP, tienen acceso al mdédulo de registro de candidatos/as, con el fin de apoyar
alos/as candidatos/as independientes con la realizacion de su registro en el SNR.

Las personas Responsable de gestion y Capturista del OPL y de la DEPPP, cuentan con
permisos para realizar el registro de candidaturas independientes en el sistema, a través de
sus cuentas de usuario y contrasena que fueron notificados por correo electronico.

Se deberd validar la informacidén correspondiente a la candidatura y entorno geografico que
corresponde al registro, asi como también los datos personales, cuentas de correo
electréonico, numeros teleféonicos. Considerar los datos importantes como son la clave de
elector, CURP y RFC a 13 digitos del/a candidato/a independiente propietario/a, su informe
de capacidad econdmica y los datos de la suplencia de la candidatura.

221 Captura
Una vez ingresando al sistema por medio de una cuenta de usuario y confrasena, se deberd
seleccionar el médulo de Registro y posteriormente el subomddulo Campana.
#A Inicio
Avisos
Registro
Precampaiia

Precampaiia, carga por lotes

Campaiia

Se deberd seleccionar en el menu de tareas Captura, alguna de las tres opciones de registro
de candidatos/as:

e BUsqueda por clave de elector.
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e Unaauna.
e Masivo.

BUsqueda por clave de elector

A través de esta modalidad de registro, se podrd recuperar la informacién capturada de un/a
precandidato/a o aspirante a candidato/a independiente aprobado/a en el periodo de
precampana o de apoyo ciudadano para registrarlo/a como candidato/a o candidato/a
independiente.

Se deberd capturar la clave de elector del/la candidato/a o candidato/a independiente
propietario/a que se desea registrar y seleccionar Buscar.

@® Busqueda por clave de elector QO Unaauna O Masivo

Clave de elector:

DERTYG 920420 01M100

Buscar

El sistema mostrard el registro realizado en precampana o apoyo ciudadano y para mostrar
la informacion se deberd oprimir el boton Mostrar, ubicado en la primera columna de la tabla
de consulta.

Folio de Registro - Id Nombre del registro en > Se realizaron
= e Tipo de candid Sujeto obligado Estatus £
registro precampaiia modificaciones?

Tipo de captura Tipo de registro

Acciones Fotografia

Q YARITZA JARAMILLO DIPUTACION LOCAL TAMAULIPAS/1-NUEVO CAPTURA EN
107321-424 C: DATURA | i o) RANTI
Mostrar 5810732 2484 POZA MR LAREDO CANDIDATURA INDEPENDIENTE APROBADO NO LINEA ASPIRANTE

En pantalla, se visualizard la informacion capturada en el periodo de precampana o apoyo

ciudadano, con el objetivo de ser validada y en su caso actualizada.

Entidad: Tipo de candidatura Distrito
Tipo de sujeto cbligado: Sujeto abligado:

Fecha de captura: Lema de campana:

Clave de elector: Niimero de identificador OCR LOpta por reeleccion?

@ N

Nombre (s): Primer apellido: Segundo apellido:

Sobrenombre: Sexo
0 @
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En caso de contar con la suplencia de la candidatura, y que esta no haya sido capturada
en el periodo de precampana o apoyo ciudadano, se podrd incorporar dicha informacion,
seleccionando el recuadro de la seccién Datos de la suplencia de la candidatura.

~ Datos de la suplencia de la candidatura

® Encaso de contar con suplencia de la candidatura.

“Clave de Elector: Numero de identificador OCR:

“Nombre (s): “Primer apellido: Segundo apellido:

Sobrenombre: “Sexo:

O Hombre O Mujer

*Lugar de nacimiento: *Fecha de nacimiento:

“CURP: “Confirmar CURP: “RFC:

“Ocupacion: “Tiempo de residencia en el domicilio:

Importante:

En caso de aplicar, se deberdn actualizar los montos del Informe de Capacidad
Econdmica que corresponden al ejercicio fiscal inmediato anterior, Unicamente
considerando ala candidatura propietaria.

Una vez confiimada la informacion, se deberd concluir con el registro, seleccionando el

botdn Guardar.

Aligual que en el registro en liga publica y en los demds métodos de registro de candidaturas,
el sistema generard el formulario de aceptacion de registro (FAR), mismo que llegard al correo
electréonico del candidato/a, el cual deberd adjuntarse al sistema con la firma autdgrafa del
candidato/ay ser entregado en original al OPL o la DEPPP.

Nota:

Es importante verificar que el correo electronico capturado sea correcto, ya que en este
correo se recibirdn avisos de recepcion de notificaciones electronicas del Sistema Integral
de Fiscalizacién (SIF).
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Captura una a una
A través de esta modalidad de registro se podrd capturar la informacion de los/las
candidatos/as del partido politico que no fueron registrados/as como precandidatos/as.

#A Inicio Registro I-:i:a::tura Consulta .‘-.-“Io:li"lcal

Avisos

Registro O Bisqueda porclave de elector @ Unaauna O Masivo

Apoyo ciudadano

Precampafia
Precampania, carga por lotes

Campana

Para el registro del candidato/a se deberd capturar la informacién contenida en las siguientes
secciones:

> Datos generales

> Datos de la candidatura propietaria

> Datos de contacto de la candidatura propietaria
> Fotografia

> Aviso de privacidad simplificado

> Datos de la suplencia de la candidatura

> Asociacion civil

> Representante legal

> Responsable de finanzas

w
g
E|
i}
=
o
2,
o

> Informe de capacidad economica de la candidatura propietaria

> Datos complementarios

Datos generales. En esta seccion se capturard la informacién que permite identificar el tipo
de candidatura, los cuales se senalan a confinuacion:

e Entidad.

¢ Tipo de candidatura.

e Distrito / Circunscripcion / Demarcacion o Municipio.

e Tipo de sujeto obligado.

e Sujeto obligado.

e NUmero de lista (sdlo aplica para Diputaciones RP).

e Lema de campana (de captura opcional).

e Clave de elector.

e NUmero de identificador OCR (de captura opcional).

e 3Opta porreeleccion?

e Nombre y apellidos.

e Sobrenombre (de captura opcional).

e Sexo.
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v Datos generales
Entidad: Tipo de candidatura: Distrite
Tipo de sujeto obligado Sujeto obligade:
Fecha de captura: Lema de campaiia:
Clave de elector Numero de identificador OCR: 20pta por reeleccion?
L
Nombre (s): Primer apellido: Segundo apellido
Sobrenombre: Sexo:

Datos de la candidatura propietaria. En esta seccion se capturan los datos de identificacion
de la candidatura propietaria:

e Lugar de nacimiento.
e Fecha de nacimiento.

o CURP.
e Confirmacién de CURP.
e RFC.

e Ocupacion.

e Tiempo de residencia en el domicilio.

e sRealizard Campana? (aplicable Unicamente para candidaturas de Representacion
proporcional).

~ Dalos de la candidatura propietaria

“Lugar de nacimiento: *Fecha de nacimiento:

REYNOSA, TAMAULIPAS 20/04/1992

*CURP: *Confirmar CURP: “RFC:
GOLA920420MMCRLR10 GOLA920420MMCRLR10 GOLA920420MMC
“Ocupacién: “Tiempo de residencia en el domicilio:

EMPLEADO 10

Datos de contacto de la candidatura propietaria. Se debe capturar al menos un teléfono de
contacto y un correo electréonico para guardar el registro. Se podrdn capturar hasta 5
teléfonos y 5 correos electronicos de contacto de la candidatura propietaria.
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“Tipo de teléfono: “Teléfono: Extension: y—

Selecciona una opcion v

*Correo electrénico: *Confirmar correo electrénico: Agregar correo electronico

Tipo de teléfono LADA Nimero de teléfono Extensién Acciones Corres electrénico Acciones

CELULAR 55 85086412 6 YARITZEL.PRIMO@INE MX 6

Nota:

La cuenta de acceso al Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF), se remitird Unicamente al
primer correo electrénico capturado en esta seccion.

Se incorpora en el formulario de registro, la autorizacion para recibir notificaciones
electronicas del Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF), para cargos fiscalizables.

Por mi propio derecho, autorizo recibir notificaciones a través del médulo de notificaciones electrénicas del Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF) de la Unidad Técnica de Fiscalizacién (UTF), las cuales se
realizan de conformidad con lo dispuesto en los articulos 8, 9 numeral 1, inciso f); 10 y 11, del Reglamento de Fiscalizacién y el articulo 8, numeral 1, del Reglamento de Procedimientos Sancionadores en
Materia de Fiscalizacién. Me doy por enterado/a en este momento, que el INE ha implementado una plataforma para realizar las notificaciones electrénicas, con la finalidad de comunicar de forma
confiable, 4gil y expedita actos derivados de los procesos de fiscalizacién. Sé que las notificaciones que me sean realizadas por este medio, surtiran efectos el mismo dia en que se practiquen. Como
usuario/a acepto la obligacién de revisar en todo momento la bandeja de entrada para tener conocimiento de las notificaciones que me envien y soy responsable de |a informacion depositada en la misma;
asi como de la clave de usuario y contrasefia que me hagan llegar para acceder al sistema una vez que mi registro sea aprobado en el Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos

Fotografia. La carga de la fotografia es opcional, el sistema sdlo permitird archivos en formato
de imagen (.png, .jpg. .jreg), con un peso maximo de 150 KB.

Fotogratia Acciones

c ’ mujeripg 6

Aviso de privacidad simplificado

Es el documento a través de la cual se da certeza a los sujetos obligados respecto al
tratamiento de los datos personales proporcionados en el sistema, asi como la
responsabilidad para el cuidado de 1os mismos.

v Aviso de privacidad simplificado

El INE, como receptor, es responsable de los datos personales que obran en el SNR una vez que son transferidos por los partidos politicos nacionales y locales o los Organismos Publicos Locales. Las
finalidades para las que los recibe consisten en integrar el repositorio de registros y sus modificaciones; proporcionar a los partidos locales y nacionales la herramienta para tal fin, asi como para dotar a los
6rganos del INE y a los OPL de un sistema para la administracién de los registros. También tiene como finalidad coadyuvar con las labores de fiscalizacion, conforme a la ley correspondiente y contar con
un medio de comunicacién con precandidaturas y candidaturas electas, para proporcionarles informacion, orientacién y acompafiamiento sobre sus derechos y obligaciones en materia de igualdad de
género y no discriminacion, a efecto de prevenir violencia politica por razones de género. El INE no realiza transferencias, salvo las legalmente previstas

El Aviso de Privacidad Integral esta disponible en: htps:/www.ine.mx/transparencia/listado-bases-datos-personales (Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos)
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Datos de la Suplencia de la candidatura propietaria.

Para los cargos en los cuales es requerida la captura de la informacion del/la candidato/a
suplente, se deberd seleccionar el recuadro correspondiente, a fin de que se desplieguen los
campos para la captura de informacion de la suplencia de la candidatura. Los campos a
capturar serdn los mismos que los indicados en las secciones Datos de la candidatura
propietaria y Datos de contacto de la candidatura propietaria, sin embargo, no se muestra
la aceptacion para recibir notificaciones electronicas del SIF, considerando que no se trata
de una candidatura fiscalizable.

v Datos de la suplencia de la candidatura

[0 En caso de contar con suplencia de la candidatura.

Asociacion civil.

En esta seccidn se deberd capturar el nombre y RFC de la Asociacion Civil constituida para
respaldar la candidatura independiente a la que se aspira, cabe precisar que esta seccién
aplica Unicamente para el registro de candidaturas independientes.

*~ Asociacion civil

*Nombre asociacion civil: *RFC asociacion civil:

TODOS JUNTOS A.C. TOD920420MMC

Representante legal.

En esta seccién se realizard la captura de la informacion del Representante Legal de la
Asociacion Civil, la cual consta de los siguientes datos: Nombre completo, CURP, RFC y Clave
de elector. Esta seccion Unicamente aplica en el registro de candidaturas independientes.

~ Representanie legal

O :Serds tu propio/a representante legal?

“Nombre(s): “Primer Apellido: Segundo Apellido:
MARIANA RODRIGUEZ GALICIA

“CURP: “RFC: “Clave de elector:

MARG920420MMCRLR13 MARG920420MMC MARGUT 920420 01M100

En caso de que el/la candidato/a independiente decida ser su propio/a Representante legal,
se deberd seleccionar el recuadro ubicado antes de la leyenda ¢Serds tu propio/a
representante legal?, con lo que ya no se deberd capturar nuevamente la informacion.
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Responsable de finanzas.

En esta seccidn se redlizard la captura de la informacion del Responsable de Finanzas de la
Asociacion Civil, la cual consta de los siguientes datos: Nombre completo, CURP, RFC y Clave
de elector. Esta seccidon Unicamente aplica en el registro de candidaturas independientes.

~ Responsable de finanzas

[ :Seras tu propio/a responsable de finanzas?
“Nombre(s): *Primer Apellido: Segundo Apellido:
JIMENA ALCAZAR VELAZCO

“CURP: *RFC: “Clave de elector:

JIME920420MMCRLR13 JIMES20420MMC JIMETE 920420 01M100

En caso de que el/la candidato/a independiente decida ser su propio/a Responsable de
finanzas, se deberd seleccionar el recuadro ubicado antes de la leyenda ¢Serds tu propio/a
responsable de finanzas?, con lo que ya no se deberd capturar nuevamente la informacion.

Documentacion adjunta.

Es en esta seccidn donde se podrd cargar la documentacion correspondiente al Acta
constitutiva y Cédula fiscal, asi como el emblema u otro documento adicional que se desee
incorporar al registro. Esta seccidon Unicamente aplica en el registro de candidaturas
independientes.

Los documentos obligatorios que se deberd adjuntar para guardar el registro son el Acta
constitutiva y la Cédula fiscal de la Asociacion Civil.

~ Documentacién adjunta

*Tipo “Fecha del documento:

Selecciona una opeién e 06/11/2019

Nota: solo se aceptan archivas de tigo: *.doc.* dowx* pdf* png.*ipg y * ipg. El nombre del archivo no debe tener espacios o caracteres especiales. puede contener guion bajo () y acentos.

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacién

Nombre del Archivo Tipo Peso Fecha de carga Estatus Acciones

ACTA_CONSTITUTIVA pdf ACTA CONSTITUTIVA 291 06-11-2019 ACTIVO

CEDULA_FISCAL pdf CEDULA FISCAL 314 06-11-2019 ACTIVO

Total de registros 2, Pagina 1 de 1 [1] 10 v

Informe de capacidad econémica de la candidatura propietaria. En esta seccion se captura
el flujo de efectivo (ingresos y egresos) y el balance de activos y pasivos.

Son datos requeridos para guardar el registro de la candidatura, el total de ingresos y
egresos, el desglose de infegracion de ingresos y egresos son campos opcionales de

registro.

Solo se deben considerar los montos anualizados de la situacion financiera de la candidatura
propietaria.
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FLUJO DE EFECTIVO

Ingresos

*Captura el Total de tus ingresos anuales. Si deseas desglosar tus ingresos capturalos en los rubros de abajo, sin embargo no seran un campo obligatorio.

Total de ingresos anuales: $5,000.00
Salario y demés ingresos laborales anuales: $200.00
Intereses, rendimientos financieros y ganancias bursatiles §150.00
anuales:
Utilidades anuales por actividad profesional o empresarial: $150.00
Ganancias anuales por arrendamientos de bienes muebles o $200.00
inmuebles =
Honorarios por servicios profesionales: $4,000.00
Otros ingresos: $300.00
Egresos

*Captura el Total de tus egresos anuales. Si deseas desglosar tus egresos capturalos en los rubros de abajo, sin embargo no seran un campo obligatorio.

Total de egresos anuales: $2,200.00

Gastos personales y familiares anuales: $50.00

Pago de bienes muebles o inmuebles anuales: $50.00 |

Pago de deudas al sistema financiero anuales: $2000.00

Pérdidas por actividad profesional o empresarial anual: o

Otros egresos: $50.00

Saldo de flujo de efectivo (Ingresos - Egresos): $2,800.00

BALANCE DE ACTIVOS Y PASIVOS

Activos

*Captura el Total de tus activos. Si deseas desglosar tus activos capturalos en los rubros de abajo, sin embargo no seran un campo obligatorio.

Bienes inmuebles: $100.00
Vehiculos: VS1 00.00
Otros bienes muebles: $100.00
Cuentas bancarias e inversiones en México y en el exterior: $100.00
Otros activos: $100.00
Total de activos: 200

Pasivos

*Captura el Total de tus pasivos. Si deseas desglosar tus pasivos capturalos en los rubros de abajo, sin embargo no seran un campo obligatorio.

Monto adeudo pendiente de pago: 70000
Otros pasivos $100.00

Total de pasivo: $200.00

Saldo de patrimonio (Activo - Pasivo): $300.00

Datos complementarios. Esta seccion es de captura opcional y su objetivo es incorporar
informacién relevante y adicional a la solicitada.

Otros: Consideraciones:
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Finalmente, se deberd oprimir el botén Guardar para terminar el registro; al correo electronico
registrado llegard el Formulario de Aceptacion de Registro (FAR) de la candidatura, mismo
que se deberd imprimir, firmar, escanear en formato PDF, adjuntar al sistema y entregar al OPL

o la DEPPP.

Exportaciéon masiva (Masivo)

A través de esta modalidad, se podrdn consultar los/as precandidatos/as aprobados/as, a
efecto de realizar su registro como candidatos/as en el periodo de campana. A diferencia
de la buUsqueda por clave de elector, en esta modalidad no se tiene la posibilidad de
visualizar la informacién capturada con anterioridad, ya que se trata de una exportacion de
datos, la cual replicard en el registro del/la candidata/a, la informacién capturada en el
periodo de precampana. Esta modalidad no aplica para el registro de candidatos/as
independientes.

Para redalizar la exportacion se mostrardn dos listados:

El primero contiene la totalidad de precandidaturas aprobadas y que no han sido registradas
como candidatos/as.

El segundo contendrd los registros de precandidaturas seleccionadas y que se desean
registrar como candidatos/as, esta accidon se podrd readlizar en seleccidbn una a una
oprimiendo el botén Agregar, o bien de manera masiva oprimiendo el botén Agregar todos.
En caso de contar con demasiada informacion en la pantalla y no identificar una
precandidatura en especifico, se podrdn utilizar los campos de busqueda por nombre,
identificados en la parte superior de cada listado.

Busqueda por clave de elector Una a una Masivo
@] 1

q, q,

Pracandidaturas Precandidaturas a candidaturas
© :
o D 43373 - HUMBERTO SALGADQ PEREZ

+ 43632 - VICTOR PUENTES POLANCO

D 43895 - ERIKA ALBARRAN RODRIGUEZ

+ 44588 - RODRIGO ANCLETO LOZOYA MIRELES
D 44592 - MARINO ESTEBAN QUINONES VALENZUELA

+ 44593 - ISRAEL DE LARA GONZALEZ
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Finalmente se deberd oprimir el botén Guardar, concluyendo asi el registro de los/las
candidatos/as seleccionados/as.

En caso de existir implicaciones para realizar el registro de la candidatura (no contar con
temporalidad, haber registrado otro/a candidato/a en el mismo entorno geogrdfico, entre
otros), se mostrard en pantalla un mensaje con dichas implicaciones, por lo que se deberd
verificar la informacién para que el sistema permita realizar la exportacién exitosamente.

No se guardd ningun registro. Esto puede deberse a:
1.-No existen configuraciones de candidaturas similares a las del registro de la precandidatura en campafia.
2.-El sujeto obligado de la precandidatura esta en convenio de coalicién, pero no le corresponde registrarse en la configuracion de candidatura encontrada.

3.-La configuracion de candidatura en campana no estd en temporalided para su registro.

4.-El sujeto obligado de la precandidatura indicé que no postula en la configuracion de candidatura encontrada para campaiia.
5.-Los datos de la persona propietaria ya se han registrado con anterioridad para esa configuracidn de candidatura.
6.-Ocurrié un error al guardar.

X222 Consulta

Esta opcidn permite consultar la informacidén capturada de los/las candidatos/as
registrados/as (a fravés de la liga publica, bUsqueda por clave de elector, captura una auna,
exportaciéon masiva y/o carga por lotes), ingresando al mddulo de Registro, submddulo de
Campania, y en el menu de tareas seleccionar Consulta.

Precampalia Entidad Tipo de candidatura Distrito

Registro

Precampafia, carga por lotes ) v

Campafia
Camparia, carga po loles Tipo de sujeto obligado: Sujeto obligado

Planiita de ayuntamiento PARTIDO POLIT \ v

Listado de Ayuntamiento

Aprobacin
I =3

Se podrdn seleccionar los filtfros de tipo de candidatura, el entorno geogrdfico que
corresponda (entidad, municipio, distrito, circunscripcioén), tipo de sujeto obligado, sujeto
obligado y posteriormente el botén Buscar.

El sistema mostrard en una tabla los registros de candidaturas conforme a la busqueda
realizada a través de los filtros, en la cual se podrdn realizar las siguientes acciones:

e Mostrar informacion.

e Visualizar formulario de aceptacion de registro (FAR).

e Visualizar documentacion adjunta.

Mostrar Informacion

Visualizar FAR

Visualizar documentacion adjunta
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Mostrar informacion

Muestra la informacion capturada en el registro del/la candidato/a seleccionado/a, sin

posibilidad de editarla.

v Datos generales

“Entidad:

*Tipo de sujeto obligado

Fecha de captura:

Clave de elector:

Nombre (s):

Sobrenombre:

Tipo de candidatura:

Sujeto obligado

Numero de identificador OCR.

Primer apellido:

Circunscripcién

Numero de lista:

Lema de campaiia

4Opta por reeleccion?

Segundo apellido

Visualizar FAR

Esta opcidn muestra el FAR firmado, el cual fue adjuntado previamente al sistema, cabe
mencionar que, en caso de no haberse adjuntado el FAR, esta opcidn no mostrard ningun

archivo para su consulta.

Formulario de Aceptacion de Registro de la Candidatura

“Tis

- Enmas
MIDALGOEPAZOYUCAN

POUMCO

*Suets Ctigase:  PARTIDO POLITICO

Fecha de caphurs: (2 DE ABRIL OE 2020
Propietario/a de la candidatura Suplencia de Ia candidatura

Lema de campana

“Clave dosloctor:  DEBAALASCIGAINI0 " Clave de slector:  APTALBO X
Numero de identificador OCR: Numero de identificador OCR:
Nombre:  ALICIA DERBEZ MAGARA " Nombre:  ALONDRA JUAREZ PE
Sobrenombre. Sobreaombe:

“Sexo: MUER xo: A

Lugar de nacimiento
Fecha de nac:

* Tiempo de residencia en el domicilio:
Realizars Campana?: si

Datos de contacto Datos de contacto
Tipo de teléfono:

“ Telétono de contacto:

* Tipo de teléfono:  PA
* Teltono de contacte:

Fome de ragave somase '

*Tigo de supetn stigas: PARTIOO

= & INE z
“LF s Wt v s LF
Formulario de Aceptacién de Registro de la Candidatura
deccionss y of An s Informe de Capacidad Econémica
“ Tipo de candemtrr PRESIDENCIA MUNICIPAL  * Entidad / o Moo DAL ounco
* Sujeto Otaigads:  PARTIDO POLITICO Foto de mgawo 15502408
Propietario/a de 1a
* Nombre:
Flujo do efectivo
[—
s
Edsa: A0S e
am

Balance de activos y pasivos

At

Firma de el la solicitants de registro

B * Firma de et/ Ia solicitante de registro
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Visualizar documentacién adjunta

Se mostrardn los documentos que generd el sistema al momento del registro y de las
modificaciones realizadas, asi como aquellos que se adjuntaron previamente al registro del/la
candidato/a en los médulos de Registro, Aprobacion, Solicitud de modificacion y/o Gestion.

De igual forma se puede generar un reporte en formato PDF o Excel con los registros
consultados, a través de los iconos ubicados para tal efecto en la parte inferior de la pantalla.

Folio de registro | Nombre del e . - . ey : ipo Partido que - Tipo de Tipo de
0 de regisiio - “ - lipo de candidatura | Entorno geografico| Sujeto obligado X o Estatus fpo de po
Id registro candidato/a ! - | - asociacion postula captura registro
ARIA MENDEZ DIPUTACION LOCAL | TAMAULIPAS/ICIRCUR T PARTIDO PO CAPTURA |
50017798 - 44300 MARI l.|_,:D__ DIPU ML:.JLW L | TAM L}pf :l-\v‘.. PARTIDO mv\:q _POR CAPTUR \:;‘_‘: DATURA
BAUTISTA RP SCRIPCION | POLITICO POLITICO POSTULAR | CARGAPOR | |

X.2.2.3 Modifica

En este menu se podrdn realizar modificaciones a los datos capturados de candidaturas en
el mddulo de Registro, antes de su aprobacién, asi como realizar el adjunto de los formularios
y dejar sin efectos los registros que se hayan capturado por error.

Finalizada la etapa de registro de candidaturas, no se podrdn realizar modificaciones en este
maodulo.

Todas las modificaciones que se realicen generardn un Formulario de Actualizacion de
Registro (FAA), mismo que deberd ser firmado por el/la candidato/a y ser adjuntado al SNR,
asi como presentarlo ante el OPL o la DEPPP, segun corresponda.

En este menuy se podrdn realizar modificaciones a candidaturas fiscalizables y no fiscalizables.
Para realizar modificaciones, se deberd ingresa al submddulo de Campana y en el menu de

tareas Modifica.

Captura | Consulta | Modifica

En el menu Modifica, se muestran dos opciones:
e Oftras modificaciones.
e Postulaciones.

Se deberd seleccionar Otras modificaciones
@ Otras modificaciones O Postulaciones

A través de los filtros mostrados en pantalla (Entidad, Tipo de candidatura Entorno geogrdfico,
Tipo de sujeto obligado y Sujeto obligado); se podra realizar la busqueda de la informacion y
una vez indicada la informacién, se deberd dar clic en el boton Buscar.
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@ Otas modificaciones O Postulaciones

Entidad: Tipo de candidatura: Demarcacion o municipio:

HIDALGO v

PRESIDENCIA MUNICIPAL v Selecciona una opeidn N

Tipo de sujeto obligado: Sujeto obligade:

PARTIDO POLITICO v v

Se mostrardn en una tabla los registros encontrados, en los cuales se podrdn realizar las
siguientes acciones:

e Modificar.

e Mostrar informacion.

e Adjuntar FAR.

e Adjuntar FAA.

e Visualizar FAR.

e Visudlizar documentaciéon adjunta.

e Dejarsin efectos.

Maodificar

Maostrar Informacién

Adjuntar FAR

Adjuntar FAA

Visualizar FAR

Visualizar documentacion adjunta

Dejar sin efectos

Modificar

En esta accion se mostrard la informacion del/la candidato/a disponible para su edicion en
las secciones originales del formulario de registro.

El Unico campo que no serd posible modificar es la CURP de la candidatura propietaria.

Entidad

‘Nombre (s):

Sobrenombre:

Tipo de sujeto obligado

Fecha de captura

Clave de elector

Tipo de candidatura:

Sujeto obligado

Lema de campafia:

Nimero de identificador OCR:

Primer apellido:

Sexo.

Circunscripeién:

Nimero de lista

20pta por reeleccion?

Segundo apellido

2 INE
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Para concluir esta accion, se deberd dar clic el botén Modificar, con lo que se guardardn las
modificaciones realizadas y se enviard al correo electrénico del/la candidato/a el Formulario
de Actualizacion de la Aceptacion de Registro (FAA), que deberd ser descargado, firmado
por el/la candidato/a, escaneado en formato PDF y adjunto al sistema en la opcién de
Adjuntar FAA.

& INE W, ¢

Instiiuto Kaciznal Clectoral

Formulario de Actualizacion del Registro

COAHUILENSES UNIDOS

Con fundamento en 1o preceptuado por ki normathvidad aphcable, de conformidad oon i Norma S3Nana y on ol estriclo apego & Reglamenio da Elecciones y
a Anexo 10.1 emitidos por ¢ INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL se presenta ol Formulano de Actualzackin de Registro en ¢ SNR para ¢ Cargo de
DPUTACION LOCAL POR PRINCIPIO DE MAYORIA RELATIVA

Teo de cancidatrs. DIFUTADION LOCAL PON Srvddad | Diatrite: COAMUILAMIS-SALTILD Actor polten COAMUILENSES UNDOS
PRUNCII0 DE MAYORIA NELATIVA
. .
Susdc Obigack:: COAMULENSES UNIDOS Pardo gue poaldn PARTDO No fobe: DT I4102
Fecha do cotura 26 de mago oe 2020 l

Propietario de la Candidatura
Nombee: ANTONSO MONTES LOPEZ

Actualizacion del Registro

Dato Orniginal Dato Modficado
DATOS GENERALES DATOS GENERALES
Oistrin: 10-TOMREON Distriio: 15-SALTRLO

Aviso de privacidad simplificado

B e et S . g . $ it ¢ aida. v bl banks v ——— e o bt e & @ L s areep—a S——— -

S b g hbnis o v o 5 A b o 252 | i G vy Y - - - ——— o> i —— o b o—ng bo— "

i, o it e Tt o Bin 0 DAL 3EH 5 ST Duinn |t s Pl Fbonst

‘Firma de of |a solicitante de registro
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Mostrar informacion

En esta accidn, el sistema mostrard la informacién que fue capturada con anterioridad, sin
poder realizar modificaciones (solo es informativo).

~ Datos generales

Entidad Tipe de candidatura: Circunseripein
AULIPA! v DIPUTACION

Tipo de sujeto obligado Sujeto obligado Nimero de lista:

RTIDO POLITH

Fecha de captura: Lema de campaiia:

‘Clave de elector: Numero de identificador OCR: £Opta por reeleccién?

Nombre (s) Primer apellido Segundo apellido.

Sobrenombre: Sexo:

Adjuntar FAR

En esta opcidn se podrd adjuntar el Formulario de Aceptacién de Registro que el sistema
generd y se hizo llegar via correo electronico al candidato/a, siguiendo el procedimiento
indicado en la seccidon Documentacién adjunta del presente manual.

La fotalidad de formularios FAR y FAA que emita el SNR, deberdn ser presentados ante el
OPL o la DEPPP, segun corresponda, en original y con la firma autdografa del/la candidato/a.

“Tipo “Fecha del documento:
FORMULARIO DE ACEFTACION DE REGISTRO (FAR) > 07/10/2019
Nota: 2ol =2 aceptan srchivas de ipa: *

doc " docx * peé* png *jpg y *jpg. El nombre del archiva o debe tener espacios o caractares especiales. pusde contener guion baja () y acentos.

0% Porcentaje de almacenamiento 100%
0
Tabla de Documentacién
Nombre del Archivo Tipo Peso Fecha de carga Estatus Acciones
Sin Registros
Total de registros 0, Pagina 1 de 1 0 v
Adjuntar

Nota:

Una vez que se adjunte el FAR al SNR, el estatus de los registros de candidaturas cambia
a Por postular y el de candidaturas independientes cambia a Por verificar.
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Adjuntar FAA
En esta accion se podrd adjuntar el Formulario de Actualizacion de Aceptacion de Registro,
firmado por el/la candidato/a.

*Tipo “Fecha del documento:
FORMULARIO DE ACTUALIZACION DE ACEPTACION (FAA) e 07/10/2019
Nota: solo se sceptan archivos ds fipo: *.doc” docx~.pdf~.ang 19 ¥ *1g. El nombre del archiva no dsbe tener espacios o caracterss especiales, pusde comtensr guion bajo () y acentos.
+ Examinar
0% Porcentaje de almacenamiento 100%
0
Tabla de Documentacion
Nombre dei Archivo Tipo peso Fecha de carga Estatus Actiones
Sin Registros
Total de registros 0, Pagina 1 de 1 10 v

Visualizar FAR
A través de esta accidon se mostrard el FAR firmado que se cargd al sistema en la opcidon

“Adjuntar FAR".
Nombre del Archivo Tipo Peso Fecha de carga Estatus

FORMULARIO DE ACEPTACIGN DE REGISTRO

FAR_FIRMADO.pdf (FAR)

26371 07-10-2019 ACTIVO

Total de registros 1, Pagina 1de 1 (1] 10 v

Visualizar documentacion adjunta

Al seleccionar esta accioén, el sistema mostrard la documentacion que se haya adjuntado
previamente en los mdédulos de Registro, Aprobacion, Solicitud de modificaciéon y Gestidn, por
ejemplo, los formularios FAR y FAA, acuerdos, resoluciones y en caso de ser candidato/a
independiente, se visualizard, ademdas, el Acta Constitutiva y Cédula Fiscal de la Asociacion
Civil. Es posible descargar la totalidad de la documentacion en una carpeta Zip a través del
botdn “Descargar documentacion adjunta”.

Tabla de Documentacion

Nombre del Archivo Tipo Peso Fecha de carga Estatus
ACUERDO_APROBACION. pdf ACUERDOS 171.36 30-09-2019 ACTIVO
a A A ACIO E REGIST]
FAR_FIRMADO.pdf FORMULARIO DE “C‘.Ei;’:c'c“ DEREGISTRO 263.71 30-09-2019 ACTIVO
ACUERDOS_RESOLUCIoN. pdf ACUERDOS 16.47 30-09-2019 ACTIVO
Total de registros 3, Pagina 1 de 1 Q 0 v

Descargar documentacion adjunta

Dejar sin efectos
En esta accidon se podrd dejar sin efectos el registro de un/a candidato/a, indicando la Fecha
del movimiento y el Motivo por el que se realiza esta modificacion, para tal efecto, podrd
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seleccionarse: por Error, Renuncia u Otros. Finalmente se deberd oprimir el botdn Dejar sin
efectos para guardar el movimiento.

“Fecha del movimiento: “Motivo:

07/10/2019

Selecciona una opcion

-

Dejar sin efectos

IX.2.3 Registro de candidatos/as a tfravés de carga por lotes

Este mddulo se encuentra disenado para que los partidos politicos realicen el registro de sus
candidatos/as de manera mds dagil y optimizando los tiempos en la captura, toda vez que el
registro se realiza a través de un archivo que contendrd la informacién de cada uno de los/las
candidatos/as que se deseen registrar en el sistema.

Es importante que el partido politico tome en consideraciéon los siguientes puntos antes de
comenzar con el registro mediante carga por lotes de candidatos/as:

e Losroles de usuario que pueden realizar el registro de candidatos/as mediante carga
por lotes son: el Responsable, Administrador y Capturista del SNR del partido politico,
mismos que deberdn contar con su usuario y confrasena enviada por correo
electronico.

e En el centro de ayuda, se podrdn descargar la macro de registro y la guia de apoyo
para la captura de la macro de candidatos/as.

e Una vezreadlizada la carga de la macro, el partido tendrd hasta 72 horas para cargar
en el sistema, uno a uno, los FAR con firma autégrafa de cada candidato/a y asi
concluir el registro.

e Posterior ala carga, el sistema realizard la validaciéon del archivo y en su caso, enviard
por correo electronico al Responsable del SNR, el archivo con los errores detectados
en la carga masiva.

e Lacaptura de informacion de forma masiva, sélo se podrd realizar hasta 96 horas antes
de que finalice el periodo para el registro de candidaturas.

e En caso de codlicidon, solo el partido politico que se indicdé en el convenio que
postularia podrd realizar el registro.

e Elregistro através de carga por lotes no aplica para candidaturas independientes.

Para realizar la carga por lotes de candidatos/as es necesario ingresar a el mdédulo de
Registro, submddulo Campana, Carga por Lotes.
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Avisos

Registro
Precampana
Precampafia, carga por lotes
Campania

Campaiia, carga por lotes

Una vez que se haya ingresado al submaddulo, se mostrard la seccidén en la que se realizard el
adjunto del archivo de carga por lotes, asi como los accesos a la descarga de la macro de
ayuda y guia para realizar el registro masivo de candidatos/as.

Carga por lotes de candidaturas
Avisos
Registio
Apoyo ciudadano
Precampafia Entidad: “Tipo de sujeto obligado *Sujeto obligado:
Precampaiia, carga por lotes AHUILA v ARTIDO POLITICO v PARTIDO POLITICO v

Campafia
P ‘Adjuntar el archivo:

CEE

Planilta de ayuntamiento
Listado de Ayuntamiento

Verificacion de fequisitos + & ;Como llenar el formato?

Aprobacion

+ % Macro de ayuda
Solicitud de modificacion

Gestion

Renortes

Se deberd descargar la Macro de ayuda y consultar la guia ¢Coémo llenar el formato?, para
la captura de la de la informacion en el Excel.

+ ¥ ;Cémo llenar el formato?

+ ¥ Macro de ayuda

Este guia proporciona los requisitos y la informacion que se deberd capturar en cada
columna de la macro Carga por Lotes.
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Descripcion del catalogo de carga masiva de candidaturas
¢Como llenar el formato de carga masiva Registro de Candidaturas?
» Abre la macro de carga masiva Plantilla_Registro_Candidaturas.xlsm
» Se encuentran en el apartado Registro candidaturas.
» Conoce los campos que debes incluir en el ambito geografico, consulta los materiales Entorno geografico federal o local.
» Captura los datos con base en las siguientes especificaciones
m Datos a capturar Tipo de dato y longitud Requerldo Especificaciones
A Namero de linea Numérico / 1y 3 digitos Consecutivo por cada fila
B Tipo candidatura Numérico/ 1y 3 digitos Si Con base en el |D del tipo candidatura
(5 Entidad Numérico / rango de 0 a 32 digitos Opcional Con base en el ID de la Entidad
D Circunscripcién Numérico / 1y 3 digitos Opcional Con base en el ID de Circunscripcion Federal y
1D de Circunscripcion Local
E Distrito Numérico/ 1y 3 digitos Opcional c.?n‘,bése L“n:I. . de los Distritos Federales y
F Municipio Numérico /1 y 3 digitos Opcional Con base en el ID del Municipio
G Localidad Numérico/ 1y 4 digitos Opcional Con base en el |D de |a Localidad
H Regidurla Numérico/ 1y 3 digitos Opcional Con base en el ID de la Regiduria
| Juntas Municipales Numérico/ 1y 3 digitos Opcional Con base en el |D Juntas Municipale
J Lema de campana Texto / 1 a 500 caracteres Opcional Ejemplo: Vamos juntos adelante
K Namero de lista Numérico /1y 5 digitos Opcional Nuamero asignado por el partido. Ejemplo: 3 0 25
L Clave de elector Alfanimerico / 18 caracteres Si Ejemplo: LYCSMB79091709M200
M Nombre Texto / de 1 a 50 caracteres Si Ejemplo: SAUL
N Primer apellido Texto / de 1 a 50 caracteres Si Ejemplo: ZAMORA
(o] Segundo apellido Texto / de 1 a 50 caracteres Opcional Ejemplo: RAMIREZ
P Sexo Texto / 1 caracter Si H= Hombre, M= Mujer
Q (Realizard Campaia? Numérico / de 1 a 2 digitos Si Valor 1 (Si) para Cargos MR, Valor 1 (Sf) 0 0 (No)
para Cargos RP.
R Opta por reeleccion Numérico / 1 digito Si 0=NO, 1=Si
S Fecha de nacimiento Fecha: DD/MM/AAAA Si Ejemplo: 25/07/1988
Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos

Una vez descargada la macro de ayuda y abierfo el archivo, es necesario oprimir el botdn
Habilitar contenido, que se muestra en la parte superior del archivo Excel.

QW insertar  Disefiodepagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista ) /Qué desea hacer PRIMO VALENCIA YARITZEL £, Compartir
= X Cortar - = - = 3 Autosuma -~ A -
B Fre S - P Ajustar texto Texto # | Normal Bueno € X [ = > p
3 Copiar = 7] Rellenar =
Pegar . B A- = &5 38 | Combiaary centrar. = . 9% w0 ¢ mato | Incorrecto Neutral Insertar Eliminar Formato
' & copiarformato. | N K S = Cembnacy contiae LS e 36 W0/l 4% [ il Borrar -
como tabla -
I ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Se deshabilité parte del contenido activo. Haga clic para obtener mas detalles. | Habilitar contenido x
c11 - fi &
A 8 ¢ o e f G H i ) x L M.
1
2 Exportar a Archivo CSV
3
4 NUMERO_LINFA TIPO_CANDIDATURA ENTIDAD CIRCUNSCRIPCION. DISTRITO DEMARCACION_MUNICIPIO  LOCALIDAD REGIDURIA JUNTAS_MUNICIPALES LEMA_CAMPARA NUMERO_LISTA CLAVE_FLECTOR NOMBRE

s

Se deberd capturar la informacién de los registros que se desean realizar a través de la carga
por lotes, es importante que una vez que se haya concluido con la captura, se dé clic en el
boton Exportar a Archivo CSV y posteriormente en el botén Aceptar.

<4 INE 185 de 261

Instituto Nacional Electoral



2y

xR Sy - Plantilla_Registro_Precampafia_SIN INCIDENCIAS? - Excel
JUGTIeY INICIO  INSERTAR  DISENO DEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA

;Cma’ Calibri Jn A s = - 5P Ajustar texto Texto - :E,{ C“ Normal Buena ﬁ
?Ccp‘ar i N K 5% 5 | s A~ 5] Combinary centrar = § - % oo % %  Formato  Darformato | Incorrecto Neutral ~| Insertar Eliminar Forn
~ Copiar formato g ~ condicional ~ como tabla ~ - - .
Portapapeles & Fuente 3 Nimero 5 Estilos Celdas
D12 - fr
A B C D E F
1
2 Exportar a Archivo CSV
3
4 \NOMERO_LINEA TIPO_CANDIDATUR ENTIDAD CIRCUNSCRIPCION DISTRITO DEMARCACION_MUNICIPI |
51 c 20 17
6 2 s 20 [17
73 c 20 NS 17
8 fa €] 20 17
95 C] 20 12
10 :6 :9 :20 :12
11 I'¥ [} bolal b B

En el sistema, se deberd seleccionar la entidad a la que pertenecen los/as candidatos/as a
registrar por medio de |la carga por lotes.

Carga por lotes de candidaturas

Avisos

Registro
Apoyo ciudadano
Precampaiia Entidad: Tipo de sujeto obligado *Sujeto obligado:
Precampaiia, carga por lotes HUIL v ARTIDO POLITICO v PARTIDO POLITICO y

Campafia
i ‘Adjuntar el archivo:

S

Planilla de ayuntamiento

Listado de Ayuntamiento

Verificacion de requisitos

+ & ;Como llenar el formato?

Apaca + & Macro de ayuda

Cargar archivo

Se deberd dar clic en el botén de Examinar, localizar el archivo que previamente se exportd
en formato CSV, mismo que se encontrard en el Disco local (C:) SNR, denominado
Plantilla_Registro_Candidaturas. El siguiente paso es dar clic en el botén Abrir.

@ Abrir X

« v > Este equipo > Disco local (C:) » SNR > 27/05/2019 v @ BuscarenSNR £

Organizar v Nueva carpeta =~ W @

Nombre Fecha de modificacion ~ Tipo Tamafio

s+ Acceso rapido
a.m. Archivo de valores... 1KB

4] Plantilla_Registro_Candidaturas 27/05/2
= Este equipo

4 Descargas
5 Documentos
m Escritorio

= Imagenes
B Musica

» Objetos 3D
E Videos

% Disco local (C:)

¥ Red

Nombre de archivo V‘ Todos los archivos =
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Posteriormente, se deberd oprimir el botdbn Agregar, para que el archivo se agregue al
sistema.

Carga por lotes de candidaturas

Entidad Tipo de sujeto obligado Sujeto obligado’

Adjuntar el archivo.

[ + i | £ Agrger | @ Cocler |

Una vez adjunto el archivo, el sistema mostrard el mensaje Exitoso, por lo que se deberd
oprimir el botén Cargar archivo, con lo que el sistema mostrard el mensaje: El archivo se esta
procesando y comenzard a realizar las validaciones, manteniendo el estatus Procesando.

o Exitoso.
Entidad Tipo de sujeto obligado Sujeto obligado:

Adjuntar el archivo
=
Plantilla_Registro_Candidaturas.csv

+ % ;Como llenar el formato?

+ % Macro de ayuda

° El archivo se esta procesando.

Para actualizar el estatus de la carga, se deberd ingresar nuevamente el submaodulo de
Campana, Carga por Lotes y seleccionar la Entidad en la cual se realizé la carga por lotes,
previamente, o bien oprimir en el teclado de la computadora, la tecla F5, para actualizar la
pantalla.

Se deben de observar las columnas Estatus e Inconsistencias, derivado de que existen dos
tipos de estatus en la carga por lotes:

Completado con inconsistencias: Significa que el sistema localizé errores en el archivo, por lo
gue se deberd dar clic el botdn de Descarga ubicado en la columna Inconsistencias.

Estatus Fecha y hora de carga Usuario que realizd la carga Inconsistencias
COMPLETADO 2019-05-27 10:11:19.538 karlina.portugal.extl

<4 INE 187 de 261

Instituto Nacional Electoral



2y

El sistema descargard un archivo en Excel denominado Inconsistencias _Registro _ Campana,
en el cual se podrdn consultar los errores u omisiones de informacidn capturados en la carga

por lotes.
@ Inconsistencias_Re...csv ™

En seguida se deberdn realizar las correcciones solicitadas en el Excel de Inconsistencias, las
cuales deberdn ser corregidas en el Excel que inicialmente se generd y el cual contiene toda
la informacién del/las candidatos/as, una vez concluido lo anterior, se deberda exportar
nuevamente a archivo .CSV y adjuntar al sistema.

Redlizada la carga del archivo antes descrito, el sistema realizard la validacion
correspondiente y silos datos fueron correctos, se visualizard la carga por lotes con el siguiente
estatus:

Completado: Significa que se ha validado correctamente el archivo, guarddndose la
totalidad de los registros en el sistema. Los formularios de aceptacion del registro se enviardn
a los correos electréonicos capturados en cada uno de los registros en el archivo .CSV.

Estatus Fecha y hora de carga Usuario que realizd la carga Inconsistencias

COMPLETADO 2019-05-27 10:15:12.107 karlina.portugal.ext1

Nota:

En este momento se ha concluido con el registro de candidaturas a través de la carga por
lotes, sin embargo, se deberdn imprimir los Formularios de Aceptacion de Registro (FAR),
firmarlos autégrafamente, adjuntarlos al sistema y entregarlos al OPL o a la DEPPP, segun
corresponda.

1X.2.4 Registro de los integrantes del ayuntamiento

El registro de los infegrantes de ayuntamiento (candidaturas no fiscalizables), se efectuard
a través del SNR, en los médulos de Planilla de ayuntamiento y Listado de ayuntamiento RP.
e Planilla de ayuntamiento: En este mddulo se realiza el registro de los integrantes de
ayuntamiento que serdn electos por el principio de mayoria relativa (MR).

¢ Llistado de ayuntamiento RP: En este mddulo se redliza el registro de los integrantes
de ayuntamiento que serdn electos por el principio de representacion proporcional
(RP).
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Entre algunos cargos que se podrdn registrar en ambos moddulos, son: Regidurias,
Sindicaturas y Concejalias elegibles por los principios de MR y RP.

Para realizar el registro de candidaturas de la planilla de ayuntamiento, es indispensable
haber realizado previamente el registro de él o la fitular del ayuntamiento (Presidencia
municipal, Alcaldia, Primera concejalia de ayuntamiento, etc.); tratdndose del registro de
candidaturas del listado del ayuntamiento RP, esta regla no aplica.

Para el registro de las candidaturas no fiscalizables, el sistema contempla tres modalidades
de captura, las cuales se mencionan a continuacion:

¢ Sistema (una a una): El registro se realiza de manera individual en el sistema, con el/la
usuario/a que cuente con los privilegios necesarios para realizarlo.

¢ Masivo: Se readliza en sistema a través de una macro, la cual deberd contener la
informacién de acuerdo con las especificaciones senaladas en el presente manual,
a efecto de que, la misma pueda ser cargada y validada por el sistema.

Los usuarios de partido politico y del OPL podrdn realizar el registro de hasta 3,000
registros en una sola macro.

e Liga Publica: Esta modalidad de captura permite el registro de los integrantes de
ayuntamiento de una candidatura independiente (Presidencia municipal), mediante
el uso de un folio, el cual es otorgado por el OPL o la DEPPP, segun corresponda, sin
necesidad de acceder con una cuenta de usuario al sistema.

Nota:

Los integrantes de ayuntamiento de una candidatura independiente, no podrdn realizarsu
registro por si mismos, sino a través del o la titular del ayuntamiento (Presidencia municipal),
el cual estd facultado para tal efecto.

Registro Sistema (una a una)

Captura

Para realizar el registro de los infegrantes de ayuntamiento MR y RP, primeramente, se
deberd ingresar al sistema, capturando el usuario, la contrasena y el cédigo de seguridad.

Ingresa tu usuario y contrasefia
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Una vez que se ingresd al sistema, se deberd seleccionar el médulo de Registro, submaodulo
Planilla de ayuntamiento o Listado de ayuntamiento RP, dependiendo del principio por el

que se elija a el/la candidato/a que se registrard.

Registro

Apoyo ciudadano
Precampana

Precampana, carga por lotes
Campaia

Campaiia, carga por lotes

Planilla de ayuntamiento

Listado de Ayuntamiento RP

En la parte superior derecha se mostrardn en el menU de tareas las opciones Captura y
Consulta, por lo que, para efectuar el registro, serd necesario seleccionar el menu Captura.

Captura | Consulta

Enseguida, se mostrardn las siguientes dos modalidades de captura de los integrantes del
ayuntamiento: Una a una y Masivo.

@ Unzauns O Masivo

Al seleccionar la opcidén Una a una, el sistema desplegard las secciones del formulario de
registro a efecto de redlizar la captura de informacion de los y las integrantes de
ayuntamiento. Las secciones se detallan a continuacion:

> Datos generales.

> Datos de la candidatura propietaria

> Datos de contacto de la candidatura propietaria
> Fotografia

> Aviso de privacidad simplificado

> Datos de la suplencia de la candidatura propietaria

Datos generales. En esta seccidon se deberd seleccionar los siguientes filtros:

*Enfidad.

*Tipo de candidatura.

*Demarcacion o municipio.

*Tipo de sujeto obligado.

*Sujeto obligado

*Nombre del o de la titular de ayuntamiento (Aplica sélo para el médulo de planilla de
ayuntamiento).
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*Tipo de candidaturas de planilla.

*NUmero de lista de planilla.

*Clave de elector.

NUmero de identificador OCR (Opcional).

*Nombre completo (El segundo apellido es de captura opcional).
*Sobrenombre (Opcional).

*Sexo.

Nota:

En el filtro *Nombre, deberd seleccionarse el nombre de la candidatura titular del
ayuntamiento, con la finalidad de ligar la planilla con el titular que corresponda.

Para el registro de los y las integrantes de ayuntamiento en el médulo de Listado de
ayuntamiento, el filiro de nombre no se habilita.

(*) Los campos marcados con asterisco rojo son de captura obligatoria.

v Dalos generales

Avisos
Regsstio
Precampafia

Precampafia, carga por lotes

Entidad Tipo de candidatura Demarcacion o municipio

Tipo de sujeto obligado: Sujeto obligado: Nombre:

Campafia
Campafia, carga por lotes
Planilta de ayuntamiento

Tipo de candidatura de planilla

Listado de Ayuntamiento
——— Nimero de lista de planilla
Solicitud de modificacién

Gestion

Reportes

Fecha de captura Clave de elector: Namero de identificador OCR:

Nombre (s): Primer apellido: Segundo apellido:

Sobrenombre: Sexo!

@ Hombre O Muje

Nota:

La fecha de captura se actualizard automdaticamente, mostrando el dia en que se realice
el registro de la candidatura. Este dato no podrd editarse.

Datos de la candidatura propietaria. En esta seccidn se mostrardn los siguientes campos de
captura:

*Lugar de nacimiento.

*Fecha de nacimiento.
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*CURP.

*RFC.

*Ocupacion.

*Tiempo de residencia en el domicilio.

' Datos de la candidatura propietaria

“Lugar de nacimiento: “Fecha de nacimiento:
SONORA 20/04/1992
“CURP: “Confirmar CURP: “RFC:
GOPE920420MMCRLR10 GOPE920420MMCRLR10 GOPE920420MMC
“Ocupacién “Tiempo de residencia en el domicilio:

EMPLEADA 10

Datos de contacto de la candidatura propietaria. En esta seccion deberdn de capturarse
los datos de contacto de la candidatura propietaria, como es:

*Tipo de teléfono.

*Teléfono (La captura méxima permitida es de 5 teléfonos).

Extension (Opcional).

*Correo electrénico (La captura mdxima permitida es de 5 correos electronicos).

' Datos de contacto de la candidatura propietaria
“Tipo de teléfono: “Teléfono: Extension: Agregar teléfono

Selecciona una opcién v

*Correo electronico: *Confirmar correo electrénico: Agregar correo electrénico

Tipe de teléfono LADA Nimero de teléfono Extension Acciones Carreo electrénico Acciones

CELULAR 445 5585086419 YARITZEL.PRIMO@INE.MX 6

Fotografia. Este campo es opcional y el sistema solo acepta los formatos: .png, .jpg. .jpeg.
mismos que no deben de pesar mds de 150 KB.

~ Fotografia

Fotografia Acciones

c ’ mujerjpg
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Aviso de privacidad simplificado. Esta seccion muestra en pantalla el documento a través del
cual se da certeza a los sujetos obligados respecto al tratamiento de los datos personales
proporcionados en el sistema, asi como la responsabilidad para el cuidado de los mismos.

6n Ejecutiva de Prerrogativas y P

Datos de la suplencia de la candidatura propietaria. En caso de que se desee capturar la
informacién de la candidatura suplente, se deberd dar clic en el recuadro para habilitar los
campos de captura.

Vv Datos de la suplencia de la candidatura propietaria

® En caso de contar con suplencia de la candidatura

A continuacion, se desplegard en la parte inferior los siguientes campos a capturar:
*Clave de elector.

NUmero de Identificador OCR (Opcional).

*Nombre completo (El segundo nombre es de captura opcional).

Sobrenombre (Opcional).

*Sexo.

*Lugar de nacimiento.

*Fecha de nacimiento.

*CURP.

*RFC.

*Ocupacion.

*Tiempo de residencia en el domicilio.

*Datos de contacto de la suplencia de la candidatura propietaria (teléfono y correo
electrénico).
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% £0 caso de contar con suplencia de a candidaturs.

“Teéfono: Exensién:

sses086419 ©

‘Seguncio apelldo:

RFC:

Para guardar el registro comrespondiente, se deberd dar clic en el botén Guardar.

Guardar

En este momento, el sistema procesard y arrojard el siguiente mensaje de confirmacion:

Importante:

Candidatura registrada
correctamente.

A partir de este momento se habrd concluido con la captura de informacion del o la
integrante del ayuntamiento de manera individual, sin embargo, para continuar con el
procedimiento de registro, se deberd capturar la totalidad de los integrantes del
ayuntamiento y Generar el Formulario de Planilla de Ayuntamiento (FPA) o el Formulario de
Listado de Ayuntamiento (FLA), segun sea el caso, desde el menu Consulta de cada uno
de los moédulos, asi como, recabar las firmas de los/las candidatos/as registrados/as,

adjuntarlo al SNR y entregarlo al OPL o al Instituto, correspondiente.

Cabe precisar que, los campos de captura que se detallaron anteriormente son los mismos

que deberdn capturarse en el médulo de Listado de Ayuntamiento RP.

Consulta

Para consultar los registros capturados con anterioridad en los mddulos de planilla y listado

de ayuntamiento, se deberd seleccionar el menU Consulta.

Captura Consulta
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Con el objeto de redlizar la busqueda de los registros, serd necesario realizar la selecciéon de
los filtros de bUsqueda y dar clic en el botdn Consultar.

Cabe mencionar que, los filtros de seleccién obligatoria son: Entidad, Tipo de candidaturay
demarcaciéon o municipio, asi como los filtros de seleccidon opcional son: Tipo de sujeto
obligado, Sujeto obligado y Nombre del o de la titular de ayuntamiento (este filtro no serd
visible en el médulo de listado de ayuntamiento RP).

Una vez efectuada la busqueda, el sistema mostrard los registros capturados con
anterioridad, los cuales, para el caso de los y las integrantes de ayuntamiento elegibles por
el principio de MR, estardn directamente ligados con el o la titular de ayuntamiento
correspondiente, porlo que en la tabla de consulta de dichos registros se mostrard el nomlbre
completo de el/la titular de ayuntamiento.

Planilla de ayuntamiento

Entidad: Tipo de candidatura: Demarcacién o municipio:

HIDAL: v PRESIDENCIA MUNICIPA v ACAXOCHITLAN v

Tipo de sujeto obligado: Sujeto obligado: Nombre:

ARTIDO POLITICO v PARTIDO POLITICO Y

Candidatura de el/la

Nombre de ella titular Nombre de la Nimero de lista de
Selecciona Tipo de sujeto obligado Sujeto obligado titular del Candidatura de planilla Entorno geografico Estatus Acciones
del ayuntamiento candidatura de planilia planilia
ayuntamiento
GEORGINA
CARRILLO
OROZCO

ALEJANDRO
MARTINEZ REGIDURIA MR

CARDENAS

PARTIDO

POLITICO

HIDALGO

% APROBADO 1
ACAXOCHITLAN PR

0
Consulta de cargos MR (Planilla de ayuntamiento).

Para la consulta de los registros correspondientes al listado de ayuntamiento RP, se mostrard
la misma informacion, con la diferencia de que en la tabla de consulta no se mostrara el
nombre del o la titular de ayuntamiento.

: andidatura de ella Nombre de la canchdaturs Numero de lista de
Selecciona Tipo de sujeto obiigads Sujeto obligadc 0 regestrc andidatura de plandla Entomo geograf Estatus Accwones
ttular del ayuntamiento del listadk syuntamento

0
Consulta de cargos RP (Listado de ayuntamiento).

Para consultar la informacion, asi como la documentacion adjunta de cada registro en
ambos modulos, serd necesario seleccionar el botdn de acciones, el cual mostrard las
siguientes opciones de seleccion:
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Consultar

Visualizar documentacidn adjunta

Nota:

Las modificaciones de las y los integrantes de ayuntamiento se realizardn a través del
modulo de Registro — Campana, menU modifica. Conforme al procedimiento que se
describird mds adelante.

Para generar el Formulario de Planilla de Ayuntamiento (FPA) y el Formulario de Listado de
Ayuntamiento (FLA), serd necesario seleccionar todos los registros, asimismo, en la parte
inferior de la pantalla se habilitan los siguientes tres botones:

Planilla de Ayuntamiento:

Generar FPA Adjuntar FPA Visualizar FPA

Listado de Ayuntamiento:

Adjuntar FLA Visualizar FLA

Generar FPA/FLA. Al seleccionar este botdn el sistema generard automdaticamente el FPA o
FLA, segun sea el caso, en formato PDF, el cual contendrd la informacion de cada una de
las candidaturas registradas por numero de lista de planilla, sin considerar aquellas que,
previamente se dejaron sin efectos por el partido politico o por el OPL.

Adjuntar FPA/FLA. A través de este botdn se adjuntard el formulario generado, el cual
deberd estar firmado por cada candidato/a propietario/a integrante de ayuntamiento. Una
vez seleccionado este botdn, en la parte inferior, se habilitard la seccion de documentacion
adjunta con la finalidad de adjuntar el formulario firmado y escaneado.

Para adjuntar el FPA/FLA, deberd deseleccionarse el tipo de documento, segun
corresponda, e indicar la fecha del documento, hecho lo anterior, se procederd a dar clic
en el botdn examinar, seleccionar el documento correspondiente y posteriormente se
deberd dar clic en el botdn agregar.
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Tipo Fecha del documento!

v 20/03/2019

=0
0% Porcentaje de almacenamiento 100%
Tabla de Documentacién
Nombre del Archivo Tipo Peso Fecha de carga Estatus Acciones
FORMULARIO DE PLANILLA DE -
288 20 2019 ACTIVC
AYUNTAMIENTO (FPA
Pégina 1 o 10 v
Adjuntar

Finalmente, se dard clic en el botdn Adjuntar para que el documento sea almacenado
correctamente en el sistema.

Con la acciéon descrita con anterioridad, el estatus de los registros cambiard a “Por postular”
(para candidatos/as de partido politico) y a “Por verificar” (para candidatos/as
independientes). Para los registros de partido politico, una vez que se realice el adjunto del
formulario firmado, estos se visualizardn en el médulo de Registro-Campaina, menu Modifica,
para que el/la usuario/a Responsable del SNR realice la postulacion correspondiente.

Nota:

El FPA y FLA que genera el sistema, asi como los formularios editables que se encuentran
en el Centro de ayuda del sistema, deberdn escanearse y adjuntarse en formato .pdf, .jpg
y .png Yy en un solo archivo por toda la planilla del ayuntamiento o del listado, segun
corresponda.

Visualizar FPA/FLA. Mediante este botdn se podrd consultar el FPA o FLA, segin sea el caso,
que previaomente se haya adjuntado al sistema, con la firma de los/las candidatos/as.

Modifica

Para realizar modificaciones de informacién de los y las intfegrantes del ayuntamiento tanto
de candidaturas independientes como de partido politico, asi como de su titular, se deberd
ingresar al médulo de Registro-Campana- mend Modifica.

Registro

Apoyo ciudadano
Precampariia
Precampafia, carga por lotes

Campana
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A continuacion, se seleccionard en el menU Modifica.

Captura | Consulta | Modifica

Asimismo, se seleccionard la opcidon Otras modificaciones.

@ Otras modificaciones (O Postulaciones

A través de los filtros, se realizard la busqueda requerida, a efecto de que se muestre el o los
registros de los cuales se desee realizar modificaciones, posteriormente se deberd dar clic
en el botdn buscar.

Entidad: Tipo de candidatura: Demarcacion o municipio:

HIDALGO REGIDURIA MR ACAXOCHITLAN

Tipo de sujeto obligado: Sujeto obligado:

PARTIDO POLITICO v PARTIDO POLITICO v

Buscar

Nota:

Este mddulo mostrard los registros capturados previamente en los mddulos de planilla y
listado de ayuntamiento, segun corresponda, para su modificacion.

Adicionalmente podrd modificarse la informacion de él o la titular de ayuntamiento.

A continuacion, el sistema arrojard los registros disponibles, cada uno de ellos dispondrd de
un botdn de acciones, que a su vez contendrd las siguientes opciones de seleccion:

Modificar

Mostrar Informacion
Adjuntar FAA
Visualizar documentacién adjunta

Dejar sin efectos

Visualizar FPA

Modifica: Al seleccionar esta opcidn, se habilitard en la parte inferior el formulario de registro
con todas y cada una de sus secciones descritas anteriormente, a efecto de que se edite,
si asi se requiere, la informacioén tanto de la candidatura propietaria como de la suplencia
de la candidatura.
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Nota:

Para los cargos no fiscalizables la CURP serdn un campo editable, tanto para la
candidatura propietaria, asi como para la suplencia de la candidatura, sin embargo, la
CURP del o la titular de ayuntamiento no podrd ser editada, Unicamente serd editable la
de la suplencia de la candidatura.

Mostrar Informacion: Al seleccionar esta opcién, se habilitard en la parte inferior el formulario
de registro con la informacién que se capturd previaomente en los mdédulos de planilla y
listado de ayuntamiento. Los campos no serdn editables, toda vez que, la informacién solo
serd de cardcter informativo.

Adjuntar FAA: Esta opcion permite adjuntar el Formulario de Actualizacion de Registro (FAA),
el cual se genera derivado de una modificacién, cabe mencionar que, el FAA deberd
contener la firma autdgrafa del o la integrante de planilla y deberd ser escaneado.

Visualizar documentacion adjunta: En esta opcidén mostrardn los FAA emitidos por sistema,
asi como los FPA / FLA y los FAA firmados que se hayan adjuntado previamente al sistema.

Dejar sin efectos: Esta opcion permite dejar sin efectos el registro de planilla y listado de
ayuntamiento, solo se deberd indicar la fecha del movimiento y el motivo por el cual se
pretende dejar sin efectos el registro, los cuales son: Error, Renuncia y Ofros.

Visualizar FPA/FLA: Esta opcidn permite la visualizacion del formulario firmado de planilla o
de listado de ayuntamiento, segun corresponda, el cual fue adjuntado con anterioridad.

Para realizar cualquier modificacion a los registros de integrantes de ayuntamiento, deberd
seleccionarse del botdn de acciones, la opcidn de modifica, en la parte inferior se
desplegard el formulario de registro con la informacion capturada en los médulos de planilla
y listado de ayuntamiento, con las secciones especificadas con anterioridad en los mdédulos
de planilla y listado de ayuntamiento.

Tipo de sujeto obligade Sujeto cbligado Nimero de lista de planilla

Facha da captura:

Clave de elector Numero de identificador OCR

Nombre (s Primer apellido Segunde apellido
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Después de haber realizado una modificacion en el registro correspondiente, se deberd dar
clic en el botéon *Modificar”, para guardar las modificaciones realizadas.

Una vez hecho lo anterior, el sistema emitird el siguiente mensaje de confirmacién:

La candidatura se ha modificado

correctamente.

Finalmente, el sistema enviard al correo electrénico de el/la candidato/a, la notificacion de
la modificacion realizada y en complemento se tendrd adjunto al correo, el Formulario de
Actualizacion de Registro (FAA), el cual deberd firmarse con firma autégrafa de el/la
candidata/a y adjuntarse al sistema. Adicionalmente el FAA deberd ser entregarlo de
manera fisica al OPL o DEPPP.

Importante:

La postulaciéon de candidaturas del ayuntamiento se realiza a través del mddulo de
Registro - Campana — Modifica, opcidn “Postulaciones”, y deberd atender los criterios
especificados en el guia correspondiente a la postulacion de candidaturas.

Masivo
En esta opcion permite la captura de la totalidad de las y los integrantes ayuntamiento a
través de una macro en Excel. Para iniciar, se deberd seleccionar la opcion Masivo.

O Unaauna @ Masivo

Una vez seleccionado, se mostrard la siguiente pantalla, en la que se deberd indicar lo
siguiente:

*Enfidad.

*Tipo de candidatura.

*Demarcacion o Municipio.

*Tipo de sujeto obligado.

*Sujeto obligado.

* Nombre del o de la titular de ayuntamiento (aplica sélo para el médulo de planilla de
ayuntamiento).
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Nota:

En el filtro *Nombre, deberd seleccionarse el nombre de la candidatura titular del
ayuntamiento (Presidencia Municipal), con la finalidad de vincular la planilla con el
fitular correspondiente.

Para el registro de los y las infegrantes de ayuntamiento en el médulo de Listado de
ayuntamiento el filtro de nombre no se habilita.

Registro masivo de candidatos/as MR (planilla de ayuntamiento):

~ Datos generales

*Entidad: “Tipo de candidatura: “Demarcacién o municipio:

v ACATLAN v

HIDALGO v PRESIDENCIA MUNICIPAS
*Tipe de sujeto obligado: “Sujeto obligado: Nombre:
PARTIDO POLITICO v v Selecciona una opeidn
*Adjuntar el archivo:
E=3

+ % iCémo llenar el formato?

= & Macro de ayuda

Registro masivo de candidatos/as RP (listado de ayuntamiento):

Entidad: Tipo de candidatura Bemarcacion o municipio

Tipo de sujeto obligado: Sujeto obligado:

Adjuntar el archivo:

= & iCémo llenar el formato?

+ & Macro de ayuda

Para dar continuidad con el proceso de registro a través de esta modalidad, se deberd
descargar la macro de ayuda y consultar la guia §Cémo llenar el formato?, a efecto de
facilitar la captura de la misma.

* ¥ ;Como llenar el formato?

* 4 Macro de ayuda

<4 INE 201 de 261

Instituto Nacional Electoral



2y

:.Cbémo llenar el formato Carga masiva para Registro?

Esta guia estd disponible para su descarga en ambos modulos (planilla y listado de
ayuntamiento), y tiene por objeto dar a conocer las especificaciones de captura en cada
una de las columnas gue componen la macro.

Descripcion del catalogo de carga planilla de ayuntamiento

SAr

¢Como llenar el formato de carga planilla de ayuntamiento?
» Abre la macro de carga masiva Plantilla_Registro_Lista.xlsm
» Se encuentran en el apartado Campaiia.
» Captura los datos con base en las siguientes especificaciones.
Counna | oatos s caprar | o g o yongtus | e | Espocicacionss |
A Namero de linea Numérico / 1y 4 digitos Consecutivo por cada fila
B Tipo de candidatura Numérico / 1y 3 digitos Si Con base en el ID del tipo candidatura
C Namero de Lista / Plantilla Numérico / de 1 a 5 digitos Si Eejmplo: 10
D Clave de elector Alfanumérico / 18 caracteres Si Ejemplo: RMGRBR90060509M900
E Nombre Texto / 1a 50 caracteres Si Ejemplo: PEDRO ARTURO GABRIEL
F Primer apellido Texto / 1a 50 caracteres Si Ejemplo: MONTES DE OCA
G Segundo apellido Texto /1 a 50 caracteres Opcional Ejemplo: GUERRA
H Sexo Texto/ 1 caracter Si M: mujer, H: hombre
| Fecha de nacimiento Fecha: DD/MM/AAAA Si Ejemplo: 17/06/1984
J CURP Alfanumérico / 18 caracteres Si Ejemplo: BADD110313HCMLNS09
K Confirmacién de CURP Alfanumérico / 18 caracteres Si Ejemplo: BADD110313HCMLNS09
IS RFC Alfanumérico / 13 caracteres Si Ejemplo: VECJ880326X04
M Ocupacion Texto / 1 a 50 caracteres Si Ejemplo: LICENCIADO EN DERECHO
N Idetificacdor OCR Numérico / 12 a 13 caracteres Opcional Ejemplo: 0468047040832
(o] Lugar de nacimiento Texto /1 a 50 caracteres Si Ejemplo: CIUDAD DE MEXICO
P Sobrenombre Texto / 1a 50 caracteres Opcional Ejemplo: PEDRITO
Q Tiempo de residencia en afos Numérico / 1y 2 digitos Si Ejemplo: 10
R Tiempo de residencia en meses Numérico / 1y 2 digitos Si Ejemplo: 11
S Tipo de teléfono Numérico / 1 digito Si 1=Casa, 2=Celular, 3=Trabajo, 4=Partido Politico
T LADA Numérico / 2 a 3 caracteres Si Ejemplo: 55
U Teléfono Numérico /7 a 10 caracteres Si Ejemplo: 59763125
v Extension Numérico / de 7 a 8 digitos Opcional Ejemplo: 4423

A confinuaciéon, se deberd descargar la macro de ayuda para realizar los registros
correspondientes.

Para comenzar a trabagjar en ella, es necesario que, una vez descargada, se Habilite el
contenido, el cual se muestra a tfravés de un cintillo de color amarillo en la parte superior del
Excel.

=] s Plantilla_Registro_Lista [Vista protegidal - Excel

Archivo  Inicio  Insertar  Disefiode pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Q - Iniciar sesion £ Compartir

@ VISTAPROTEGIDA Cuidado—ios archivos de Internet pueden contener virus. Si no tiene que edita jor que siga en Vista protegida. Habilit

ADG - J

:_SUF FECHA_NACIMIENTO_SUPLENCIA LUGAR_NACIMIENTC SEXO_SUPLENCIA CURP_Suplenciz Confirmacion_CURP_Suplenc RFC_Suplencia CLAVE_ELECTOR_SUPLENCIA  OCUPACION_SUPLENCIA  IDENTIFICAI

Una vez realizado lo anterior, se procederd a capturar cada una de las columnas que
componen la macro con la informacién de los y las infegrantes de ayuntamiento que
conformen la planilla y el listado de ayuntamiento, es importante que, una vez que se haya
concluido con la capturag, se dé clic en el boton Exportar a Archivo CSV.
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Copua de Plantilla Regatro_Planilla DEF 1 - Excel

Formulas  Datos  Revisat  Vista Q0 ;0ut desed hace

A 8 D E F G H
: ) e e
3 r 1
3 Exporty archive CSV
3 | i
; e
5 NUMERO_LINEA TIPO_CANDIDATURA NUMERO_LISTA/PLANILLA NOMBRE PRIMER_APELLIDO SEGUNDO_APELLIDO SEXO FECHA_NACIMIENTO CURP
6 1 28 1 GERARDO PEREZ RICO H 17/08/1984
7 2 28 GRISELLE PINA RAMOS M 17/08/ 1 G
8 3 28 3 5040901M032 GREGORIO PIMENTEL RIOS M 17/08/1992 PIGEB40416MASI
9 4 28 4 POGUGABS040901M032 GUADALUPE PORRAS RODEO M 17/08/1993 POGUB40416MA!

Una vez exportado el Archivo CSV, se deberd cargar el mismo en sistema, por lo que, para
tal efecto, el/la usuario/a de partido politico y OPL, deberd ingresar nuevamente a sistema
y oprimir el botén Examinar.

'Acggntir el_amiivo:

A continuacién, se abrird una ventana emergente en donde se localizard el archivo que
previamente se exportd en formato CSV, el cual estard ubicado en el Disco local (C:), en la
carpeta denominada SNR, bagjo la nomenclatura de Plantilla_Registro_Planilla o
Plantilla_Registro_Listado RP, se deberd seleccionar el archivo que corresponda vy
posteriormente dar clic en el boton Abrir.

@ Abrir %
- v 41 > Esteequipo > Discolocal (C) > SNR | V10| [ Buscaren SR pE
Organizar ~ Nueva carpeta - @ @

~
® Este equipo

_____________ ;

& Descargas :ﬂ Plantilla_Registro_Planilla |

B Plantilla_Registro_Lista |

2 Documentos :

m Escritorio

= Imagenes

d Musica

» Objetos 3D

8 Videos
% Disco local (C)

& Red

v

Nombre de archivo: v | Todos los archivos D
———————— 1

1

Plantilla_Registro_Planilla.csv 1.3KB °

Derivado de lo anterior el sistema emitird el siguiente mensaje de confirmacion:

0 Exitoso.
Archivo correcto
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Una vez agregado el archivo, se deberd oprimir el botdn Cargar archivo, para que el sistema
pueda comenzar a validar el mismo.

‘Adjuntar el archivo:

[ + B |
Plantilla_Registro_Lista.csv

+ & ;Como llenar el formato?

+ & Macro de ayuda

==

En ese momento, en pantalla se mostrard en la parte inferior la seccién “Archivos cargados
en el sistema”, la cual tiene por objeto mostrar el o los archivos CSV, cargados previomente.

Archivos cargados en el sistema

1d archivo Nombre del archivo MDS Nodo Estatus Fechay hora de carga Usuario que realizs la carga Inconsistencias
3849 Plantilla_Registro_Lista.csv b4985b0ec2f06f3c32b7a7d4aB0aeadc 10.0.189.43 PROCESANDO 2019-10-09 16:53:15.012 tanya.cid

1de1

Por lo que respecta al estatus, este se mostrard como “Procesando”, ello implica que, el
archivo ha sido cargado, sin embargo, para actualizar dicho estatus, es necesario refrescar
la pdgina pulsando la tecla F5.

Una vez finalizada la actualizacion, el sistema mostrard el estatus de "Completado”, lo que
significa que el archivo ha sido cargado completamente y validada la informacion
contenida en el mismo, como resultado de esta validacion, el archivo puede o no presentar
inconsistencias, como se describe a continuacion:

¢ Completado con inconsistencias: Significa que el archivo no cumple con las
especificaciones de validacion por lo que, se deberd dar clic en el botdn “"Descarga”
ubicado en la columna de Inconsistencias.

Estatus Fecha y hora de carga Usuario que realizo la carga Inconsistencias

En ese momento, se descargard un archivo en Excel denominado Inconsistencias _Registro
_ Planilla o Inconsistencias _Registro _ ListadoRP, el cual mostrard los errores derivados de la
captura de informacién en la macro.

H Inconsistencias_Registro_Planilla
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Ya descargado el archivo anterior, se deberdn realizar las correcciones solicitadas en el
Excel que contiene la informacion de los registros de los integrantes de ayuntamiento
(macro que previamente se adjuntd) y una vez concluido, nuevamente se exportard a
archivo *.CSV, adjuntédndose de nueva cuenta en el sistema.

Una vez realizada la carga del archivo, el sistema validard nuevamente la informacion vy, si
los datos son correctos, se podrd visualizar el siguiente estatus:

¢ Completado: Significa que el sistema ha cargado correctamente los registros de
los/las candidatos/as capturados sin inconsistencias, adicionalmente, en la columna
de inconsistencias se mostrard vacia.

Estatus Fecha y hora de carga Usuario que realizo la carga Inconsistencias
COMPLETADO 04/17/2019 13:41 abigail.palomare.ext1
Importante:

En este momento se ha concluido con la captura de los y las integrantes del ayuntamiento
de manera masiva, sin embargo, para finalizar el proceso de registro, se deberd Generar
el Formulario de Planilla de Ayuntamiento (FPA) o el Formulario de Listado de Ayuntamiento
(FLA) desde el menu Consulta, segun sea el caso, recabar las firmas de los candidatos
registrados, adjuntarlo al sistema y entregarlo al OPL.

Con el adjunto del formulario, el estatus de los registros cambiard a Por postular, con lo que
se visualizardn los cargos integrantes del ayuntamiento en el médulo de Registro para que
el responsable del SNR realice su postulacion.

Liga pUblica

En este mddulo se realiza el registro de las y los integrantes de ayuntamiento elegibles por el
principio de MR de candidaturas independientes, cabe precisar que el registro lo realizard
el ola titular de la planilla de ayuntamiento (Presidencia Municipal), toda vez que, es el Unico
facultado para efectuarla captura de informacion de sus integrantes de planilla. Para iniciar
con el registro de la planilla, lo primero que se deberd realizar, es el registro de el/la
candidato/a independiente ftitular del Ayuntamiento, para tal efecto, serd necesario
remitirse a lo precisando en la seccidn IX.2.1 Registro de candidatos/as a través de liga
publica, lo anterior, con el objeto de seguir con el procedimiento correspondiente para el
registro de la candidatura en liga publica.
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El acceso a la liga publica, como ya se habia especificado con anterioridad, serd a través
del folio de registro y la clave de elector, datos que se localizan en el Formulario de
Aceptacion de Registro (FAR) del/la candidata/a independiente propietario/a titular.

¢ IN

Instituto Nacional Electoral

5
=

Formulario de Aceptacion de Registro de la Candidatura

Proceso Local Ordinario 02 junio 2019 - DURANGO

Con fundamento en lo preceptuado por la normatividad aplicable, de conformidad con la norma estatutaria y en el estricto apego al Reglamento de Elecciones y
al Anexo 10.1 emitidos por el INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL se presenta el Formulario de Aceptacion de Registro para el Cargo de PRESIDENCIA

MUNICIPAL

*Tipo de candidatura: PRESIDENCIA MUNICIPAL * Entidad / Demarcacion o Municipio: * Tipo de sujeto obligado: CANDIDATURA
DURANGO/CANATLAN INDEPENDIENTE

* Sujeto Obligado: CANDIDATURA Folio de registro: 50104911

INDEPENDIENTE

Fecha de captura: 04 DE JUNIO DE 2019

Para realizar el registro de integrantes del ayuntamiento, el/la candidato/a independiente
titular, deberd capturar el folio de registro que se le fue asignado, la clave de elector y el
codigo de seguridad, enseguida deberd oprimir el botdn Ingresar.

Captura el folio de registro que se encuentra en tu formulario

Ingresar

&A0n no tienes un folio de registra?

Registrate |

Alingresar a la liga publica se deberd seleccionar la opcién Planilla de Ayuntamiento.

O Datos apoyo ciudadano O Datos candidatura independiente @ Planilla de ayuntamiento

El sistema mostrard el formulario con las secciones especificadas con anterioridad, asi como
los campos de captura detallados en la seccion Captura Sistema (Una a una) del apartado
1X.2.4 Registro de los integrantes del ayuntamiento.
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Registro

O Datos apoyo ciudadano

Planilla de ayuntamiento

~ Datos generales

“Entidad:

“Tipo de candidatura de planilla

REGIDURIA MR

*Fecha de captura

*Nimero de lista de planilla

v 1

*Clave de elector

icipio:

DURANGO v MUNICIPAL v v
“Tipo de sujeto obligado: *Sujeto obligado! “Nombre

CANDIDATURA INDEPENDIENTE v CANDIDATURA INDEPENDIENTE v SEBASTIAN MENDEZ MENDEZ v

Nimero de identificador OCR:

SUTERY 920420 01M100

“Nombre (s): *Primer apellido: Segundo apellido:
JAIME ENRIQUEZ POSA

“Sexo: Sobrenombre:

@ Hombre O Mujer

Una vez capturada la informacion, se deberd oprimir el botén Guardar, acto seguido, el
sistema mandard el siguiente mensaje de confirmacién: “Registro de planilla exitoso™.

Consulia

Para consultar los registros realizados a través de la liga publica, asi como generary

adjuntar el Formulario de Planilla de Ayuntamiento (FPA), se deberd seleccionar la opcidén
Consulta.

Inmediatamente, se mostrardn los registros realizados a través de liga publica.

*Entidad: “Tipo de candidatura: *Demarcacién o municipio:
DURANGO v PRESIDENCIA MUNICIPAL v CANATLAN v
“Tipo de asaciacién: “Sujets obligado: “Nombre:
GANDIDATURA INDEPENDIENTE M CANDIDATURA INDEPENDIENTE v SEBASTIAN MENDEZ MENDEZ v
Tipo de asociacién Sujeto obligado Hombre ‘:d mu':' del Candidat Nombre del candidate de planilla Candidatura de planilla Entomo geografico Estatus Nimero de lista de planilla Acciones.
syuntamiento
CANDIDATURA CANDIDATURA SEBASTIAN MENDEZ z A . q T - — . o
IEEaaRa Ry e PRESIDENCIAMUNICIPAL | JAIMEENRIQUEZPOSA | REGIDURIA MR DURANGO/ 1-CANATLAN | REGISTRADG
(1] 0y

En la parte inferior de la pantalla se habilitardn dos botones, el primero para Generar el FPA
y el segundo para Adjuntar el FPA.

& INE
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Al dar clic en el botdn Generar FPA, se generard el Formulario de Planilla de Ayuntamiento
con los registros realizados con anterioridad.

Para realizar el adjunto del formulario, se deberd oprimir el botdn Adjuntar FPA,
posteriormente se desplegard el apartado en el cual se podrd adjuntar el formulario, serd
necesario seleccionar el botdn examinar para ubicar el documento que se desea adjuntar,
enseguida se deberd presionar el botén agregar, lo anterior, con la finalidad de que el
documento se agregue correctamente.

*Fecha del documento:

v 04/06/2019

riener guion bajo L) y acentos

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Tabla de Documentacién

Nombre del Archivo Tigo Peso Feche de corga Estatus Descargar Acciones
Sin Registros

Total de registros 0, Pagina 1 de 1 0w

Generar FPA Adjuntar FPA

Finalmente, se deberd dar clic en el boton Adjuntar para que el documento sea
almacenado en el sistema, realizado lo anterior, el estatus de los registros cambiard a “*Por
verificar”.

Nota:

Para realizar modificaciones a los registros de planilla de ayuntamiento, serd necesario que
el o la fitular de ayuntamiento lo solicite al OPL, a efecto de que éste realice las
modificaciones requeridas. Estas serdn realizadas a fravés de sistema en el médulo de
Registro-Campana, menu Modifica.

El procedimiento de modificaciéon de los y las integrantes de planilla, deberd atender a las
especificaciones precisadas con anterioridad.
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IX.3 Verificacion de requisitos de candidatura

Este mddulo permite ala DEPPP y al OPL, segun corresponda, verificar que el/la ciudadano/a
registrado para ser candidato/a cumpla con los requisitos establecidos por la normatividad
en el dmbito de su competencia, asi como lo especificado en el Anexo.

Derivado de lo anterior, se describe a continuacion, el procedimiento para que las personas
Responsable de Gestidn y Capturistas de OPL o la DEPPP realicen la verificacion de datos y
envien a aprobacién los registros de candidatos/as y candidatos/as independientes.

La verificacion de requisitos se integra por dos pasos, el primero de ellos, es la verificaciéon y el
segundo es el envio del registro a aprobacion.

Es importante senalar que, la verificaciéon de los datos capturados consiste bdsicamente en
validar la informacién de los/as candidatos/as que fue capturada previamente por el partido
politico en el sistema, contra la documentacién que fue entregada fisicamente ante el OPL
o la DEPPP, segun corresponda.

Unicamente se podrd realizar la verificacion de requisitos de aquellos registros que cuenten
con los estatus “Por verificar” para el caso de candidaturas independientes y “Postulado”
para candidaturas de partidos politicos, codaliciones y/o candidaturas comunes. Cabe
senalar que en este médulo se podrad visualizar a los candidatos o candidatos independientes,
con estatus de “Por verificar”, “Postulado”, “Verificados” y “Por aprobar”.

IX.3.1 Captura

Se deberd ingresar al médulo de Verificacion de requisitos, en el submddulo Campana.
A Inicio
Avisos

Registro

Verificacion de requisitos

Apoyo ciudadano

Campaiia

Para verificar los requisitos de candidaturas, se deberd seleccionar en el menu de tareas
Captura.

‘*lNE 209 de 261

Instituto Nacional Electoral



2y

Captura | Consulta

En el apartado de Datos generales, se deberd seleccionar uno de los criterios de bUsqueda:
Clave de elector o BUusqueda avanzada.

*Criterios de basqueda:

® Clavedeelector() Busqueda avanzada

BUsqueda por clave de elector.

En esta opcidn se podrdn realizar bUsquedas especificas del/la candidato/a independiente
o del/la candidato/a de partido politico, codlicidén o candidatura comun.

Seleccionar la opcidn Clave de elector.

@ Clave de elector

Se deberd capturar la clave de elector del/la candidato/a que se desea verificar.

* Clave de elector:

COMERA 920420 01M100

Se deberd elegir el estatus del Candidato o Candidato Independiente que se desea visualizar,
las opciones que muestra el sistema son “Por verificar” (se incluyen los postulados) y

“Verificados”.
“Estatus:

@® Porverificar O Verificados

Posteriormente, se deberd oprimir el botdon Consultar, con lo que el registro a verificar se
mostrard en la tabla denominada Resultado de la busqueda.

Se deberd identificar el registro en la tabla.
Resultado de la busqueda

1D REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP. DOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES

m] 44609 MARIA MENDEZ BAUTISTA MUKES20420MMCRLR8S s Opciones ~

(1]

En la columna de Acciones, oprimir el botdn Opciones y seleccionar la opcién Mostrar
informacion para verificar cada uno de los campos capturados por el/la candidato/a.
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Resultado de la busqueda

SELECCIONAR D REGISTRO NOMBRE COMPLETO cuRp DOCUMENTACIGN ADJUNTA ACCIONES
(m] 42571 DANIEL GURRION ZARATE GUZDB40623HDGRRNO3 i

Opciones

Opciones
°

Mostrar informacion

Entidad. Tipo de candidatura:

Tipo de sujeto obligado: Sujeto obligado: Partido que postuld:

PARTIDO POLITICO

Fecha de captura:

Clave de Elector. Numero de identificador OCR

Nombre (s) Primer apellido:

Segundo apellido.
DANIEL ZARAT

Sobrenombre: Sexo:

~ Datos de Ia candidatura propietaria

Fecha de nacimiento:

Si eligen el estatus "“Por verificar” el sistema se habilitard el botéon “Verificar” el cual permitird
cambiar el estatus de la candidatura o candidatura independiente a “Por aprobar”.

Resultado de |a bisqueda

SELECCIONAR

ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO CuRP DOCUMENTACIGN ADJUNTA ACCIONES

[m]
__ T e e _Q
_ e MRS NEMOSSRISHORIENGS _
o i

40402 EMMANUEL VILLAREAL LUGO VILE821017HDGLGMO1

Opciones

o

Si la informacion verificada en el sistema corresponde con la documentacion fisica

presentada, se deberd seleccionar el registro mediante el recuadro que aparece en la
primera columna de la tabla Resultado de la busqueda.
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Es preciso senalar que podrdn realizar la validacién masiva al seleccionar varios registros, los
cuales ya hubiesen sido verificados por el personal de la DEPPP u OPL.

Resultado de |la busqueda

SELECCIONAR D REGISTRO NOMERE COMPLETO CURP DDOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES

[m]
__ HATEIE e FEMESEEEATE _
o

40402 EMMANUEL VILLAREAL LUGO VILE8Z1017HDGLGMO1 3 Opciones N

(1]

Finalmente se deberd oprimir el botdn Verificar.

El sistemna mostrard el mensaje siguiente:

Documentacion de la candidatura

verificada correctamente

Si por el contrario se eligid el estatus “Verificados” el sistema habilitard el botdn “Quitar
Verificacion” nos permitird quitarle el estatus de verificado para regresar al estatus anterior,
gue dependerd si se es una candidafura de partido politico o independiente.

*Estatus:

QO Porverificar @ Verificados

Resultado de la blisqueda

SELE‘E“BNM 1D REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP DOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES

O 42571 DANIEL GURRION ZARATE GUZD840623HDGRRNO3 £ Opeiones M

[

Se podrd redlizar la verificacion sin consultar la informacion capturada. No obstante, lo
anterior, se deberd verificar que la informaciéon que se presento fisicamente corresponde con
lo registrado en el sistema.

BUsqueda avanzada.
En esta opcidon se podrd buscar candidatos/as o candidatos/as independiente, para realizar
su verificacioén, con la ayuda de filtros.

Seleccionar la opcién Busqueda Avanzada.
@ Busqueda avanzada
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Deberd seleccionar la entidad, el tipo de candidatura, tipo de sujeto obligado, actor politico
y sujeto obligado.

Entidad: Tipo de candidatura: Distrito:

TAMAULIPAS v DIPUTACION LOCAL MR v na una opcior v

Actor Politico : Sujeto obligado:

PARTIDO POLITICO v v

Al concluir la seleccién de filtros se deberd oprimir el botén Consultar.

Consultar

Los registros a verificar se mostrardn en la tabla denominada Resultado de la bisqueda.

Resultado de la busqueda

SELECCIONAR ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP DOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES

m] 39726 ARMANDO NOYOLA SALAZAR ARMO0920420MMCRLRO8 * v

Opciones
1]

Nota:

Se podra realizar la verificacion de requisitos de forma individual o masiva, utilizando el
criterio de busqueda avanzada.

En la columna Acciones, se deberd oprimir el boton Opciones.

Resultado de la busqueda

SELECCIONAR

ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP DOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES
(m} 39726 ARMANDO NOYOLA SALAZAR  ARMO920420MMCRLRO8 1 Opciones v
°

Mostrar informacion

Se deberd seleccionar la opcidn Mostrar informacién para verificar cada uno de los campos
capturados en el registro de la candidatura.
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Entidad: Tipo de candidatura: Distrito:
TAMA PA v DIF TA N
Tipo de asociacion: Sujeto obligado
PARTIDO POLIT
*Fecha de captura: Clave de Elector:
26/02/2019
Nombre (s): Primer apellido: Segundo apellido:
Sexo:
@ HombreQ Mujer

v Datos de la candidatura propietana

Fecha de nacimiento: CURP: RFC:

20/04/1992 ARMO920420MMCRLROS ARMOI20420MM

Ocupacion: Numero de identificador OCR: Lugar de nacimiento:
Sobrenombre:

Una vez realizado lo anterior, seleccionar el registro mediante el recuadro que aparece en la
primera columna de la tabla Resultado de la busqueda.

Resultado de la busqueda

SELECCIONAR ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP DOCUMENTACION ADJUNTA ACCIONES

[

Oprimir el botén Verificar o Quitar verificacion dependiendo de la opcién requerida.

En caso de elegir la opcién Verificar el sistema mostrard el siguiente mensaje:

Documentacion de la candidatura

verificada correctamente
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1X.3.2 Consulta

Una vez que sea verificada la informacion capturada en el sistema, respecto a la
documentacion fisica presentada ante la DEPPP o el OPL, segun corresponda, la persona
Responsable de gestion o Capturista del OPL o de la DEPPP, podrdn enviar a aprobaciéon
aquellos registros que hayan sido previamente verificados.

Para enviar a aprobacion registros, se deberd seleccionar en el menu de tareas Consulta.

Captura | Consulta

Seleccionar alguno de los dos criterios de buUsqueda ya sea por Clave de elector o Busqueda
avanzada.

*“Criterios de busqueda:
@ Clave deelector(0) Busqueda avanzada

BUsqueda por clave de elector
Se deberd seleccionar la opcién Clave de elector.
@ Clave de elector

Capturar la informacion de los tres apartados que componen la clave de elector
* Clave de elector:

COMERA 920420 01M100

Se deberd elegir el estatus del candidato o candidato Independiente que se desea visualizar,
las opciones que muestra el sistema son “Verificados”, “Por aprobar” o *Ambos”.

“Estatus:

@ Verificados QO Poraprobar(Q Ambos

Estatus (Verificado).
Cuando se seleccione esta opcion, el sistema mostrard todos los registros que cuenten con el
estatus de Verificado y se habilitard solo el botdn “Enviar a aprobaciéon”.

“Estatus:

@ Verificados Q Por aprobar O Ambos

Resultado de la busqueda
SELECCIONAR

D REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP. ESTATUS ACCIONES

a 42571 DANIEL GURRION ZARATE GUZD840623HDGRRNO3 VERIFICADO Opciones v
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Estatus (Por aprobar).

Esta opcidon mostrard los registros que ya fueron enviados a aprobacion, por lo que en este
estatus solo se tiene la opcidon de consultar la informacién o quitar el envio a aprobacion, de
esta forma solo se habilitard el botdn quitar aprobacién y en la seccidon de acciones solo se

visualizard la opcidn “Mostrar informaciéon™.

“Estatus:

O verificados @ Por aprobar(Q)  Ambos

Resultado de la busqueda
SElE‘E"N”’ D REGISTRO NOMBRE COMPLETO CcuRp ESTATUS ACCIONES
o 40958 LUCIA CARMEN RENDON TORRES TARES70707MDFRRT01 POR APROBAR nciones v
Opciones
°
Mostrar informacién
Quitar de aprobacion

Estatus (Ambos).
Esta opcidn permitird visualizar todos los registros que cuenten con estatus “verificados” y “Por
aprobar”, al momento de seleccionar esta opcién, el sistema enviard un mensaje indicando

lo siguiente:

Esta opcion es solo para consultar

la informacion

Oprimir el botdn Consultar, con lo que el registro que se desea enviar a aprobacion, se
mostrard en la tabla denominada Resultado de la busqueda.

Consultar

Se deberd identificar el registro en la tabla Resultados de busqueda, mismo que se encuentra
con estatus de Verificado.

ID REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP ESTATUS ACCIONES
44609 MARIA MENDEZ BAUTISTA MUKE920420MMCRLR85 VERIFICADO Opciones v

Una vez seleccionado el registro deberd dar clic en el botdn “Enviar a aprobaciéon”.

Resultado de la bisqueda

SELECCIONAR IDREGISTRO NOMERE COMPLETO cure ESTATUS ACCIONES

[
_ 22571 DANIEL GURRION ZARATE GUZDB40623HDGRRNO3 'VERIFICADO I I
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El sistema enviard el siguiente mensaje:

El registro se ha enviado a

aprobacion

BUsqueda avanzada.
Se deberd seleccionar la opcidén Busqueda Avanzada
@ Busqueda avanzada

Seleccionar la Entidad, Tipo de candidatura, Actor politico y Sujeto obligado.

“Entidad: “Tipo de candidatura: Distrito:

TAMAULIPAS v DIPUTACION LOCAL MR v Selecciona una opcion v
“Actor Politico : Sujeto obligado:

PARTIDO POLITICO v v

Seleccionar el estatus Verificados, para que el sistema muestre los registros que estdn

disponibles para su envio a aprobacién.
“Estatus:

@ Verificados() Poraprobar(Q) Ambos

Consultar

El o los registro/s verificados aparecerdn en la tabla denominada Resultado de la busqueda.

Resultado de la bisqueda

Oprimir el botén Consultar.

SELECCIONAR D REGISTRO NOMBRE COMPLETO cuRP ESTATUS ACCIONES

m] 42571 DANIEL GURRION ZARATE GUZDB40623HDGRRNO3 VERIFICADO e

Opciones
[

Una vez seleccionado el registro debemos dar clic en el botdn “Enviar a aprobacion”.

Resultado de |a busqueda

SELECCIONAR D REGISTRO NOMBRE COMPLETO CURP ESTATUS ACCIONES

=
_ 42571 DANIEL GURRION ZARATE GUZD840623HDGRRNO3 VERIFICADO I I
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El sistema envia el siguiente mensaje

o El registro se ha enviado a

aprobacion

Nota:

Se podrd consultar la informacion capturada mediante la opcidn “Mostrar informacion”.

X. Aprobacion de candidaturas vy
candidaturas independientes

La persona Responsable de gestidon de la DEPPP y del OPL son los usuarios que tienen
privilegios para realizar la aprobacion de candidaturas y candidaturas independientes en el
SNR, en el dmbito de su competencia.

En este moddulo Unicamente se mostrardn los registros de aquellos/as candidatos/as vy
candidatos/as independientes que previamente fueron verificados y enviados a aprobacion.
Unicamente para el caso del Responsable de gestién del OPL, deberd contar con su firma
electréonica vigente.

Para llevar a cabo el procedimiento de aprobacion de candidaturas y candidaturas
independientes se deberdn tener en consideracion los siguientes puntos:

e Tener escaneado el acuerdo, resolucion, constancia u ofro documento por el cual se
otorga la calidad de candidato/a o candidato/a independiente.

e Con la aprobacién de las candidaturas fiscalizables, en automdatico se generardn sus
contabilidades en el Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF).

e Conforme al Anexo, la DEPPP o el OPL cuenta con un plazo de 48 horas posteriores a
la aprobaciéon de candidatos/as por Consejo General, para realizar las actividades
conducentes en el SNR.

e EIResponsable de Gestion del OPL deberd mantener actualizados y vigentes, los datos
de la firma electronica correspondiente al RFC que proporciond al INE para su alta. La
e.firma (emitida por el SAT de la SHCP) o bien, la ine.frma (emitida por el INE), son
permitidas para la aprobacion de candidaturas.
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X.1 Captura

Para realizar la aprobacion de candidaturas, se deberd seleccionar el médulo de Aprobacion y
después el submddulo Campana.

A& Inicio

Avisos
Registro
Verificacion de requisitos
Aprobacion
Apoyo ciudadano
Precampana

Campana

Posteriormente el sistema solicitard que se indiquen los criterios de bUsqueda a través de filtros
de seleccién, siendo estos: tipo de candidatura, distrito, circunscripcién o demarcacion o
municipio, tipo de sujeto obligado (coalicidn, partido politico o candidatura independiente)
y sujeto obligado (las opciones de seleccion de este filtro dependerdn del tipo de sujeto
obligado seleccionado con anterioridad). Una vez hecho lo anterior se deberd oprimir el
botdn Buscar.

Es importante mencionar que, el filtro de la Entidad se mostrard con la enfidad
predeterminada, asi como inhabilitado, cuando se ingrese con el Responsable de Gestion
OPL, para el caso de que se ingrese con el Responsable de Gestion DEPPP, este filtro se
mostrard habilitado permitiendo realizar la selecciéon de la entidad requerida.

Entidad Tipo de candidatura: Distrito:

Tipo de sujeto obligado: Sujeto obligado

PARTIDO POL v v

En la parte inferior, se mostrardn todos los registros que fueron validados y enviados a
aprobacién en el mdédulo de verificacion de requisitos, por lo que, para continuar con el
procedimiento, se deberdn seleccionar las candidaturas que se pretendan aprobar, para tal
efecto, el sistema permite la aprobacion de candidaturas una a una o de forma masiva,
permitiendo la seleccion de hasta 500 registros en un solo movimiento.
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CANDIDATURAS ENCONTRADAS

Nombre completo N cure Ty Fecha de captura N Tipo asociacion n Sujeto obligado N Tipo de candidatura N Entorno geografico "
|/
PARTIDO OCAL MAUL RCUN
B | MARIA MENDEZ BAUTISTA ‘ MUKE920420MMCRLRS5 27/052019 | Partido politico Nhico D'P‘"Ac::" ! FAMAULIAS) °'| SCRIPCION
Total de registros 1, Pagina: 1 de 1 0 10 v

Hecha la seleccidén, el sistema solicitard se adjunte el documento que dé soporte a la
aprobacién, por lo que, se deberd seleccionar el tipo de documento a adjuntar: “Acuerdos,
Resoluciones u Otros”, asi como indicar la fecha del mismo y capturar el NUmero de acuerdo
o resolucién, segun sea el caso.

Adjunta la documentacién que soporte la aprobacién.

Tipo “Fecha del documento: 07/10/2019 * Numero de acuerdo: | INE/CG123-2019

ACUERDOS

Nota:

Enla captura del nimero de acuerdo oresolucion se debe considerar lo siguiente:

e No aplica para el tipo de documento “Otros”.
e Es de captura obligatoria para concluir con la aprobacién de candidaturas.
e Permite la captura de diagonalesy guiones.

e Elcampo no permite la captura de acentos nipuntos.
e Elcampo permite la captura de mdsde un nimero de acuerdo oresolucion, segun
corresponda.

Para adjuntar la documentacion del movimiento de aprobacién se deberd seguir el
procedimiento descrito en la seccién Documentacion adjunta del presente manual.

Nota:

El sistema permite adjuntar mds de un documento por tipo de documentacion previamente
seleccionado, taly como se muesira a contfinuacion:

Tabla de Documentacién

Nombre del Archivo Tipo Peso Fecha de carga Niimero de acuerdo/resolucién Acciones

ACUERDO DE APROBACION.pdf ACUERDOS 298 22-04-2020 NE/CGA78/2019

ACUERDOC DE APROBACION 1.pdf ACUERDOS 298 22-04-2020 NE/CG478/2019

000

ACUERDO DE APROBACION 2.pdf ACUERDOS 298 22-04-2020 NE/CGA78/2019

Hecho lo anterior, se deberd oprimir el botdn Aprobar, con lo que el sistema solicitard cargar
la e.firma del Responsable de gestion OPL, segun corresponda, con los archivos (.cery .key),
asi como la contrasena de clave privada de la firma electrénica.
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Por lo que respecta al Responsable de Gestion DEPPP, no serd necesario el uso de la firma
electronica para efectuar la aprobacion, por lo que, al oprimir el botdn Aprobar, el sistema
readlizard las aprobaciones respectivas sin requerir el firmado electronico.

Una vez realizada la aprobacion, el sistema emitird el siguiente mensaje de confirmacion:
Candidatura aprobada correctamente.

cormectamente

o Candidatura aprobada

Con la emisidn del mensaje anterior, se habrd concluido el proceso de Aprobacion. Finalizada
la aprobacion, el sistema realizard las siguientes acciones de manera automdtica:

e Envio del acuse de las aprobaciones realizadas a la cuenta de correo electrénico de
la persona Responsable de gestiéon de la DEPPP u OPL, segun sea el caso.

e Generaciéon de la(s) contabilidad(es) en SIF de las candidaturas fiscalizables.

e Envio de la cuenta y contrasena de acceso al SIF, al correo electréonico del/la
candidata/a. En la aprobaciéon de candidatos/as que con anterioridad hayan sido
registrados/as como precandidatos/as o aspirantes a candidaturas independientes, se
enviard la cuenta de acceso al SIF, pero sin contrasena, debiendo utilizar la confrasena
recibida en el periodo de precampana u obtencidon del apoyo ciudadano.

<& INE 0¥

Instituto Nacional Electoral

DATOS DE LA CUENTA UNICA DE ACCESO INSTITUCIONAL

Titular: SANTOS PERALTA MARIA DEL ROCIO
Nombre de usuario: rocio.santos.extl
Contrasefia: AfBk1lp26bF
Tipo de movimiento: Alta

Le informamos que ls Unidad de Servicios de Informtica, asi como las demss dreas def Instituto nunca le solicitarsn su contraseia por teléfono o por

correo eloctronico. Ratifico entondor y acapto fas politicas de uso do la cuenta dnica do acceso Institucional asignada.

Fecha: 27/05/2019

Politica do uso do la cuenta unica de acceso https./icau.ine. Es importante que protoja 1a

Informacion institucional a su cargo: https:iicau.
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X.2 Consulta

Para consultar los registros que previamente fueron aprobados, deberd seleccionar la
opcion del menu Consulta.

Captura | Consulta

Nota:

Los usuarios del partido politico tienen acceso Unicamente a la consulta de los registros de
su partido, aprobados previamente por la DEPPP o el OPL.

La bUsqueda de los registros aprobados se podrd realizar mediante la seleccién de los filtros,
siendo estos: Enfidad, Tipo de candidatura, Tipo de sujeto obligado y Sujeto obligado,
posteriormente se deberd oprimir el botdn Buscar.

* Entidad: Tipo de candidatura:

CHIAPAS v TODAS v
Tipo de sujeto obligado: Sujeto obligado:

TODOS v TODOS r

Buscar

En la parte inferior, se mostrard una tabla con las candidaturas encontradas en la busqueda
realizada, con la siguiente informacién: Nombre completo del/a candidato/a, fecha y hora
de aprobaciéon, niUmero de acuerdo o resolucion y una columna de acciones. La informacion
de la tabla podrd ser descargada en formato Excel, a través del botdn ubicado para tal
efecto en la parte inferior de la misma.

Nombre complera T}, Fecha y hora de aprobacién T, Nimero de acerdo o resslucién T}
ELVIRA VARGAS PEGUEROS 20/09/2019 18:35:44. INE-20-9-19 Modificar documentacién adjunta v
MAGDALENA SALAZAR MONTERG 20/09/2019 19:15:34 INE456 Selecciona v
MARIEL SOSA PERALES 26/09/2019 13:12:30 INE/CG78945/2019,RES/IN-123456789/2019RES/INC456/2019 Selecciona v
NALA CASTRO FRIETO 07/10/2019 17:14:44 INE/CG123-2019 Selecciona v
YASIRA TAMAYUKI CARMONA MENDIOLA 23/09/2019 12:55:01 NE-CG456-2019 Selecciona v
BELINDA CARDENAS MENDEZ 23/09/2019 18:31:44 INE-CG456-2019 Selecciona v
Total de registros 66, Pagina: 7de7 1K < 1 2 3 4 5 6@ 0 v =

*lNE 222 de 261

Instituto Nacional Electoral



2y

Nota:

En la columna NUmero de acuerdo o resoluciéon se mostrard la informacién capturada con
anterioridad y en caso de haber capturado mds de un nimero de acuerdo o resolucion,
segun sea el caso, estos se encontrardn separados por una coma (,) tal y como se muestra
a continuacion: INE/CG78945/2019,RES/IN-123456789/2019

Por otro lado, en la Ultima columna denominada Acciones, se mostrard un botdén el cual contendrd
las opciones que se precisan a continuacion:

Visualizar documentacion adjunta

Madificar documentacian adjunta

Visualizar acuse de aprobacion

Visualizar documentacion adjunta: Esta opcién mostrard la documentacion que se adjuntd
previaomente al realizar la aprobacidon de candidaturas, la cual estard disponible para su
consulta y descarga de manera individual o, en su defecto, se podrd realizar la descarga de
toda la documentacion dando clic en el icono FE==Ea

Documentacion adjunta

Tabla de Documentacion

Nombre Archivo Clasificacién Peso MNiimero de acuerdo o resolucién Estaws

ACUERDO DE APR ACUERDOS 2.98KB INE/CG478/2019 ACTIVO

ACUERDO DE APR ACUERDOS 293KB INE/CG4 019 ACTIVO

ACUERDO DE APROBACION 1.pd ACUERDOS 298KB INE/CG478/2019 ACTIVO

(1] 10 v

‘¥ Descargar Zip

Modificar documentacion adjunta: En esta opcidon se podrd adjuntar y/o sustituir la
documentacién que previamente se adjuntd en la aprobacion, asi como modificar el nUmero
de acuerdo o resolucion.

Para realizar la modificacién del nUmero de acuerdo o resolucion, en la parte inferior, se
mostrard una tabla con la documentacion adjuntada con anterioridad, asi mismo cada uno
de estos documentos contard con un botdn de opciones ubicado en la Ultima columna
denominada Acciones, el cual a su vez contard con las siguientes opciones: Modificar nOmero
de acuerdo y Dejar sin efecto.

Tabla de Documentacién

Nombre Archivo Clasificacin Peso Nimero de acuerdo o resolucién Estatus Acciones

ACUERDO_APROBACION.pdf ACUERDOS 17136 KB INE-20-0-19 ACTIVO Selecciona e

.
Modificar nimero de acuerdo
¥ Descargar Zip Dejar sin efecto
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e Modificar nUmero de acuerdo: En esta opcidn se podrd modificar el nUmero de
acuerdo o resoluciéon, por lo que, una vez seleccionado, en la parte inferior se mostrard
un campo denominado “NUmero de Acuerdo/Resolucion”, en el que la persona
Responsable de gestion DEPPP u OPL deberd capturar el nuevo nUmero de acuerdo o
resoluciéon, segun corresponda.

Hecho lo anterior, se deberd oprimir el botén Guardar.

*Numero de Acuerdo/Resolucion: INE/CG123-2019 m

A continuacion, el sistema emitird un mensaje confirmando la modificaciéon, por lo que, con
dicha accién, se dard por finalizado el procedimiento, cabe mencionar que la informacion
se actualizard de manera automdtica en la consulta del mddulo.

Nimero de acuerdo/resolucion
actualizado correctamente.

e Dejar sin efecto: Esta opcidn permite inactivar un documento que por error o
actualizaciéon se adjuntd al momento de realizar la aprobacion.

Tabla de Documentacién

Nembre Archivo Clasificacién Peso Niimero de acuerdo o resolucién Estatus Acciones

ACUERDO DE APROBACION.pdf ACUERDOS 298 KB INE/CGA78/2019 SINEFECTOS Selecciona

Nota:

Para dejar sin efectos un documento, se deberd contar con al menos otfro documento con
estatus de Activo, en caso contrario se deberd adjuntar un nuevo documento enla opcidn
Modificar documentacién adjunta.

Finalmente, para redlizar la sustitucidon o modificacion de la documentacion adjunta, serd
necesario que, en la parte inferior, en la seccion denominada “Adjunta la documentacion
gue soporte la aprobacién”, se redlice el adjunto del nuevo documento, para tal efecto, se
deberd seleccionar el tipo de documento a adjuntar: Acuerdos, Resoluciones u Ofros, asi
como indicar la fecha del mismo y capturar el nUmero de acuerdo o resolucion, segun sea el
Caso.

Nota:

Para adjuntar la documentacion del movimiento de aprobacion se deberd seguir el
procedimiento descrito en la seccion Documentacién adjunta del presente manual.
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Visualizar acuse de aprobacion: Esta opcidon mostrard el acuse generado al momento de
redlizar la aprobacién de candidaturas, que es remitido por correo electréonico a la persona
Responsable de gestidn de la DEPPP o del OPL, segun corresponda, el cual estard disponible
para su consulta y descarga.

Documentacion adjunta

Tabla de Documentacion

Nombre Archivo Clasificacién Peso Nimero de acuerdo o resolucion Estatus

acuse_Aprobacion_46519.pdf ACUSE DE APROBACION 2140KB - ACTIVO

(1] 0 v

¥ Descargar Zip

<4 INE 225 de 261

Instituto Nacional Electoral



2y

Xl. Gestion de candidatos/as

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 secciéon I, asi como en el numeral 7
seccion IV del Anexo, es facultad de la persona Responsable de gestion de la DEPPP o OPL
realizar las cancelaciones, sustituciones o modificaciones de datos, solicitadas por los partidos
politicos y/o autoridades jurisdiccionales, segun sea el caso, adjuntando el acuerdo o
documento que dé soporte al movimiento y realizéindolo dentro de las 48 horas siguientes a
la aprobacion del acuerdo respectivo.

A través de este mddulo se permite a la DEPPP y a los OPL, realizar modificaciones de datos,
cancelaciones y sustituciones en registros de candidaturas y candidaturas independientes,
previomente aprobados.

La persona Responsable de gestion de la DEPPP o del OPL serd el Unico usuario que podrd
realizar movimientos de gestion a los registros de candidaturas y candidaturas
independientes.

En el sistema se deberd ingresar al médulo Gestion y al submddulo Campaiia.

Gestion
Apoyo ciudadano

Precampafia

Camparia

El médulo se integra de dos opciones en el menu de tareas: Captura y Consulta.
Captura | Consulta

Los movimientos que se podrdn realizar en este mdédulo son los siguientes:

¢ Modificacion de datos, se podrdn corregir datos como el nombre, clave de elector,
correo electronico, asi como actualizar las cifras del Informe de Capacidad
Economica (ICE). El Unico dato que no se puede modificar es la CURP de la
candidatura propietaria. Para realizar el movimiento se deberd contar con la solicitud
del sujeto obligado enla que se senale la modificacion o correccion de la informacion.

e Cancelacién, movimiento que sirve para cancelar el registro de una candidatura que
dejard de participar en el proceso electoral. Para realizar la cancelacion se deberd
contar con el desistimiento del/la candidato/a al cargo de eleccion postulado y/o la
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documentacion que avale o ratifique el desistimiento a la candidatura (acuerdo,
resolucion, entre otros).

e Sustitucidn, se utilizard cuando un/a candidato/a desiste del cargo y se designa a una
nueva persona que ocupard el lugar disponible. Para realizar la sustitucion se deberd
contar con el formulario de aceptacion de registro (FAR) con la informacién y firma de
la candidatura sustituta, debiéndose descargar el formulario editable, disponible en el
centro de ayuda del SNR. Adicionalmente se deberd incorporar el documento soporte
(acuerdo, resolucion, etc.) que avale la sustitucion a realizar en el SNR.

Nota:

En caso de que se haya realizado la aprobacion de una candidatura por error, la persona
Responsable de gestion del OPL o de la DEPPP, deberd solicitar al correo de
reportes.snr@ine.mx, que se deje sin efectos la aprobacién, indicando la causa del error de
la aprobacion, el nombre, cargo y sujeto obligado que postula a la candidatura.

Nota:

En todo momento el sujeto obligado deberd presentar ademds de lo indicado
anteriormente, lo que a efecto senale la normatividad aplicable en el dmbito de su
competencia.

Captura

Al ingresar al menu Captura, se mostrardn los filtros disponibles para realizar la bUsqueda de
la candidatura en la que se desea readlizar un movimiento de gestidon. Los filtfros son de
seleccion opcional, a excepcioén de la Entidad. Una vez seleccionados los filtros, en su caso,
se deberd oprimir el botén Buscar.

Informacion general
Entidad: Tipe de Candidatura: Munieipio:

h PRESIDENCIA MUNICIPAL ¥ ACATLAN Y
Tipe de Sujeto Obligado: Sujeto Obligado: Tipo de registro:

POLIT ~ PARTIDO POLITICO TODO:! v

Buscar
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Se mostrardn en una tabla los registros de candidaturas encontrados conforme a la bUsqueda
realizada.

id Folio Tipo de candidatura Tipo de registro Sujeto obligado Estatus Nombre Entidad

TODOS v TODOS v
12170 REGIDURIA MR SUPLENCIA PARTIDO POLITICO APROBADO CARMELO MENDEZ MENDEZ HIDALGO

4836 21112170 REGIDURIAMR  CANDIDATURA PROPIETARIA | PARTIDO POLITICO APROBADO OVIDIO CARRASCO PEREA HIDALGO

REGIDURIA RP SUPLENCIA PARTIDO POLITICO

MANUELA PEREZ PEREZ

CANDIDATURA PROPIETARIA | PARTIDO POLITICO APROBADO JANINA ROMAN AYALA HIDALGO

En la Ultima columna de la tabla (Acciones) se muestran las opciones de movimientos
disponibles a realizar (Cancelar, Modificar y/o Sustituir).

Acciones

000

En caso de contar una solicitud de modificacion pendiente de resolver por parte de la
persona Responsable de Gestion de la DEPPP o del OPL, se mostrard la siguiente leyenda con
lo que no se permitird realizar movimientos de gestion, sino hasta que se haya resuelto
previamente la solicitud de modificacion:

SOLICITUD DE MODIFICACION PENDIENTE

Cancelar.

Después de seleccionar la opcidén Cancelar se mostrard el filiro de Tipo de movimiento, en el
cual se deberd indicar si se trata de la cancelacion de la candidatura propietaria, de la
suplencia de la candidatura o de la formula completa, segun corresponda.

Tipo de movimiento:

SELECCIONE e
CANCELACION DE LA FORMULA
CANCELACION DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA

De igual forma se deberd senalar la justificacion por la que se solicita la cancelaciéon del
registro de la candidatura o candidatura independiente, pudiendo ser por error,
incumplimiento, renuncia, fallecimiento, inhabilitacion, incapacidad u otros.
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* Justificacion:

v

SELECCIONE

SELECCIONE

ERROR

INCUMPLIMIENTO
RENUNCIA
FALLECIMIENTO
INHABILITACION
INCAPACIDAD

OTROS

Nota:

En caso de seleccionar la opcidn “Otros”, se habilitard un campo de captura libre en el
que se deberd indicar el motivo de la cancelacion, con un mdximo de 200 caracteres,
permitiendo letras y nUmeros.

Tipo de movimiento

Tipo de movimiento:
CANCELACION DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA
* Justificacion: *Motivo
OTROS

*Fecha del movimiento:

23/05/2019

Se deberad seleccionar la fecha del movimiento, que corresponde al dia en que se resuelve
la cancelacion del registro, la cual no podrda ser menor a la fecha de la aprobacion por el
Consejo del Instituto o del OPL.

*Fecha del movimiento:

23/05/2019

May v 2019

Se deberd adjuntar la documentacion presentada por el sujeto obligado, asi como aquella
en la que el Instituto o el OPL ratifique la cancelacién, siguiendo el procedimiento descrito en
la seccién Documentacién adjunta de este manual.
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Documentacion adjunta

Tipo Fecha del documento:
Selecciona una opcion - 08/10/2019

2l nambre del archiva ra debe tem

L ———— s o caracterss aspacizles, pusds e quitn ba 2cerics

ACUERDOS

RESOLUCIONES

OFICIOS Porcentaje de almacenamiento 100%
FORMULARIO DE REGISTRD I
OTROS

Nombre Archive g0 Archivo Tamafia Archivo (KE) Fecha de carga Acciones

Sin Registros

Finalmente se deberd oprimir el botdn Aceptar, con lo que el sistema mostrard el mensaje “La
cancelacion se ha realizado correctamente”.

i
La cancelacion se ha realizado

correctamente

Nota:
La cancelacion del registro en el sistema no exime las obligaciones al sujeto obligado de
registrar las operaciones contables y presentar los informes de ingresos y gastos del periodo

de Campana en el Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF), por el fiempo en el que estuvo
activo.

Modificar

De seleccionar la opcion Modificar, el sistema solicitard que se indique el Tipo de movimiento
(Modificacion de documentaciéon, de datos, del entorno geogrdfico o realizar el enroque
entre la candidatura propietaria y la suplencia de la candidatura).

Acciones

Qc
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Tipo de movimiento:

SELECCIONE e

SELECCIONE

MODIFICAR DOCUMENTACION
MODIFICAR DATOS
MODIFICAR ENTORNO GEOGRAFICO

ENROQUE (INTERCAMBIAR LA CANDIDATURA PROPIETARIA Y SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA)
Modificar documentacion

En este tipo de movimiento se podrdn modificar los documentos que se hayan adjuntado all
registro en los diferentes médulos del sistema. Teniendo la posibilidad de eliminar, modificar y
dejar sin efectos la documentacion.

Eliminar
A través de esta opcidon se podrdn eliminar documentos que previomente se hayan
adjuntado al registro de candidatos/as. Para eliminar un documento se deberd seleccionar

el icono (0) ubicado en la columna de acciones de la tabla de Documentacion a
modificar, con lo cual el documento dejard de estar disponible para su consulta en el sistema.

Ti po de movimiento
Tipo de movimiento:
MODIFICAR DOCUMENTACION ¥

“Fecha del movimiento:

23/05/2019

Documentacién a modificar

Mombre del archive Tipo de archivo Tamaiie del archivo (KB) Fecha de carga Estatus Acciones

ACUERDOS_GESTION. pdf ACUERDOS 1647 23-052010 ACTIVO aoo

Eliminar

Modificar

En esta opcidon es posible modificar (actualizar y/o sustituir) documentaciéon. Para realizar la
modificacion de un documento es necesario seleccionar el icon08 ubicado enla columna
de acciones de la tabla de Documentacion a modificar, con lo cual se actualizard la
documentacion adjunta al registro.
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Tipo de movimientc

Tipo de movimiento:
MODIFICAR DOCUMENTACION b4

*Fecha del movimiento:

23/05/2019
Documentacion a modificar
Nombre del archivo Tipo de archivo Tamafio de! archivo (KB) Fecha de carga Estatus Acciones
FORMULARIO_ACTUALIZACION. pdf F““”"‘:‘g&iﬁé&“f:ﬁfcm" e 82,81 23052019 ACTIVO Om
ACUERDOS_GESTION.pdf ACUERDOS 16.47 5 ACTIV:
(1] 0 v

Dejar sin efectos

A través de esta opcidn se permite dejar sin efectos documentos adjuntos al registro con
anterioridad. Al dejar sin efectos documentos con cardcter de adjunto obligatorio en su
maodulo de origen, se solicitard realizar la carga de un nuevo documento con la misma
clasificacion.

Tipo de movimiento
Tipo de movimiento:
MODIFICAR DOCUMENTACION v

‘Fecha del movimiento:

23/05/2019
Documentacién a modificar
Nombre del archivo Tioo de archivo Tomafio del archivo (KB) Fecha de carga Estatus Aeciopes
FORMULARIO DE ACTUALIZACION DE e - - 2
FORMULARIO_ACTUALIZACION.pdf AR 8281 23052019 ACTIVO ew
ACUERDOS_GESTION.pdf ACUERDOS 16.47 23-05-2019 ACTIVO 60 f_)(‘\.'l: sin efectos

Para concluir con la modificaciéon de documentacion (eliminar, modificar y/o dejar sin
efectos) es necesario adjuntar el documento que dé soporte al movimiento realizado en el
sistema, siguiendo el procedimiento descrito en la seccion Documentacién adjunta de este
manual.

Documentacion adjunta

Tipo Fecha del documento:
Selecciona una opcién e 08/10/2019
= rarbee del archive ro debe taner espacics o caractenes sspecizles, pusds comtener guidn baje () y acerics
ACUERDOS

RESOLUCIONES

OFICIOS Porcentaje de almacenamiento 100%
FORMULARIO DE REGISTRO 1 T ——
OTROS
Tabla de Documentacion
Nombre Archive Tipo Archivo Tamafio Archivo (KB) Fecha de carga Acciones

Sin Registros
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Finalmente se deberd oprimir el botén Aceptar, con lo que el sistema enviard un mensaje de
confirmacién exitosa de la modificacion.

&
La modificacion de documentos se

ha realizado correctamente

Modificar datos

En esta opcidn se podrd corregir y actualizar la informacion que se registrd para la
candidatura propietaria y la suplencia de la candidatura, contemplando las mismas
secciones del formulario de registro, permitiendo modificar los datos a excepcién de la CURP
de candidaturas propietarias.

Una vez seleccionado el tipo de modificacion, se deberd seleccionar la fecha en que el
sujeto obligado solicité la modificacion.

*Fecha del movimiento:

23/05/2019

Asimismo, se deberd adjuntar la documentacion que da soporte a la modificaciéon a realizar,
siguiendo el procedimiento descrito en la seccién Documentacion adjunta de este manual.

Documentacion adjunta
Tipo Fecha del documenito:
Selecciona una opcidn - 08/10/2019
Zl rambee del archive o debe taner espacios o caracteres speciales, pusde comtener guidn bajs () y 2certos
ACUERDOS
RESOLUCIONES
OFICIOS Porcentaje de almacenamiento 100%

FORMULARIO DE REGISTRO -

OTROS
Tabla de Documentacion

Nombre Archive Tipo Archivo Tamafic Archiva (KE) Fecha de carga Acciones

Sin Registros
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Posteriormente se mostrardn las secciones del formulario para modificar los datos capturados
originalmente, a excepciéon de la CURP de la candidatura propietaria.

v Dalos generales

*Fecha de captura: Lema de campaha:

TODOS POR UN MEJOR ESTADO

*Clave de elector: Nimero de identificador OCR:
BZCHLS 760824 04M700 2536606543668
*;Opta por reeleccin?:
@si O No
“Nombre (s): “Primer apellido: Segundo apellido:
LUISA BARU CHAVEZ
Sobrenombre: “Sexo:
LCH! O Hombre @ Mujer

> Datos de la candidatura propietaria

> Datos de contacto de la candidatura propietaria
2> Aviso de privacidad simplificado
> Informe de Capacidad Econémica de la candidatura propietaria

> Datos complementarios

Para guardar la modificacion se deberd oprimir el botén Aceptar, con lo que el sistema
mostrard el siguiente mensaje:

]
La modificacion se ha realizado

correctamente

Modificar entorno geogrdfico

En caso de requerir modificar el entorno geogrdfico, capturado originalmente, se deberd
seleccionar la opcion Modificar entorno geogrdfico, indicar la fecha del movimiento, que
corresponde al dia en que el sujeto obligado solicitd la actualizacion y seleccionar el nuevo
entorno geogrdafico que se asignard a la candidatura.

Tipo de movimiento

Tipo de movimiento:
MODIFICAR ENTORNO GEOGRAFICO e

*Fecha del movimiento:

23/05/2019
Distrito actual: 10-XALAPA

“Nuevo Distrito:

SELECCIONA
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Se deberd adjuntar la documentacién que dé soporte a la modificacion realizada, siguiendo
el procedimiento descrito en la seccion Documentacién adjunta de este manual.

Documentacion adjunta

Tipo Fecha del documento:
Selecciona una opcion hd 0&/10/2019
ZI nombre del archivg o debe temer espacios o caracterss sspecizles, puste contener guitn bajs () ¥ 2centos
ACUERDOS
RESOLUCIONES
OFICIOS Porcentaje de almacenamiento 100%
FORMULARIO DE REGISTRO v __________________________________________________|]
OTROS
Tabla de Documentacién
Nombre Archive Tina Archiva Tamafia Archiva (KB) Fecha de carga Acciones
Sin Registros
o v

Finalmente se deberd oprimir el botdn Aceptar y el sistema mostrard el siguiente mensaje:

©
La configuracion se ha modificado

correctamente

Enroque (Intercambiar la candidatura propietaria y suplencia de la candidatura propietaria).
A través de esta opcion se puede modificar el tipo de registro de las candidaturas que
infegran una formula (propietario/a y suplencia), con este movimiento la suplencia de la
candidatura ocupard el lugar de la candidatura propietaria y ésta pasard a tomar el lugar
como suplencia de la candidatura.

ENROQUE (INTERCAMBIAR LA CANDIDATURA PROPIETARIA Y SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA)”
SELECCIONE
MODIFICAR DOCUMENTACION
MODIFICAR DATOS

MODIFICAR ENTORNO GEOGRAFICO

ENROQUE (INTERCAMBIAR LA CANDIDATURA PROPIETARIA Y SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA)

Se deberd seleccionar la fecha en que solicité la modificaciéon, asi como adjuntar la
documentacion que dé soporte a la modificacion realizada, de conformidad con lo descrito
en la secciéon Documentacién adjunta de este manual.
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*Fecha del movimiento:

23/05/2019

May ¥ 2019

6 7 8 9 10 11 12

20 21 22 @
Documentacion adjunta
Tipo Fecha del documento:
Selecciona una opcion w 08/10/2019
Zl rambee del archivg o debe temer espacics o caracteres sspecizles, pusds comtrer guits bajs () ¥ 2cerios
ACUERDOS
RESOLUCIONES
OFICIOS Porcentaje de almacenamiento 100%
FORMULARIO DE REGISTRO U __________________________________________________|]
OTROS
Tabla de Documentacién
Neomre Archive Tigo Archive Tamafia Archiva (KE) Fecha de carga Acciones
5in Registros

Para el caso de candidaturas fiscalizables, al realizar este tipo de modificacion se habilitard
la seccion del Informe de Capacidad Econdmica (ICE), con la finalidad de que la nueva
candidatura propietaria capture los montos respectivos.

Finalmente se deberd oprimir el boton Aceptar y el sistema mostrard un mensaje de
confirmacién sobre la realizacién de la modificacion.

Exito
o El enroque se ha realizado

correctamente

Sustitucion.

Para cumplir con los diversos requerimientos de sustitucidon de candidaturas de partidos
politicos y candidaturas independientes de la candidatura propietaria, suplencia o de la
formula, se deberd oprimir el boton Sustituir y el sistema solicitard indicar el Tipo de sustitucion,
pudiendo ser de alguno de los siguientes:
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e Sustitucion de la candidatura propietaria por un nuevo registro.

e Sustitucion de suplencia de la candidatura propietaria por un nuevo registro.
e Sustitucidon de férmula completa.

e Sustitucién de la candidatura propietaria por la suplencia de la candidatura.
e Enrogque de numero de lista.

Sustitucion de la candidatura propietaria por nuevo registro.
Esta opcidn sirve para sustituir a la candidatura propietaria, capturando un nuevo registro, sin
modificar el registro de la suplencia.

Tipo de movimiento:

SELECCIONE e
SELECCIONE

SUSTITUCION DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA POR NUEVO REGISTRO
SUSTITUCION DE CANDIDATURA PROPIETARIA POR SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA

SUSTITUCION DE FORMULA COMPLETA

Se deberd seleccionar la justificacién, asi como la fecha en la que se ratificd la sustitucion.

* Justificacion:

INCUMPLIMIENTO e
SELECCIOME
ERROR
RENUMNCIA
FALLECIMIENTO

INHABILITACION
INCAPACIDAD
OTROS

*Fecha del movimiento:

23/05/2019

Se deberd adjuntar La documentacion que da soporte a la sustitucion realizada, conforme
al procedimiento de la seccion Documentacién adjunta de este manual.
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Documentacion adjunta

Tipo Fecha del documento:
Selecciona una opcion - 08/10/2019
; rombre del archiv ra debe tener espacios o caracteres especiales, pusde comtener guidn bajo () y azertos
ACUERDOS
RESOLUCIONES
OFICIOS Porcentaje de almacenamiento 100%
FORMULARIO DE REGISTRO I
OTROS
Tabla de Documentacion
Nombre Archive Tina Archiva Tamafia Archiva (KE) Fecha de carga Accicnes
Sin Registros
0 v

Es necesario capturar las secciones correspondientes al registro de la nueva candidatura
propietaria, asi como del Informe de Capacidad Econdmica, los datos capturados ocupardn
el lugar del registro original.

» Datos generales
> Datos de la candidatura propietaria
» Datos de contacto de la candidatura propietaria

» Aviso de privacidad simpilifi

> Informe de Capacidad Eco ca de la candidatura propie

» Datos complementarios

Finalmente se deberd oprimir el botdn “Aceptar” y el sistema mostrard el mensaje “La
sustitucion de la candidatura propietaria por nuevo registro se ha realizado correctamente”.

Exito
0 La sustitucion de la candidatura

propietaria por nuevo registro se ha
realizado comrectamente

Sustitucion de suplencia de la candidatura por nuevo registro.
Esta opcion permitird realizar la sustitucion de la suplencia de la candidatura, capturando un
nuevo registro, sin modificar la informaciéon de la candidatura propietaria.

Tipo de movimiento:

SELECCIONE v

SELECCIONE

SUSTITUCION DE SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA POR NUEVO REGISTRO
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Se deberd seleccionar la justificacion, asi como capturar la fecha en la que se ratificé la
sustitucion.
* Justificacion:
INCUMPLIMIENTO ~

SELECCIOME

ERROR

RENUMNCIA

FALLECIMIENTD

INHABILITACION

IMCAPACIDAD

OTROS

*Fecha del movimiento:

23/05/2019

Se deberd adjuntar la documentacion que dé soporte a la sustitucion realizada, conforme al
procedimiento descrito en la seccién Documentacion adjunta de este manual.

Documentacion adjunta

Tipo Fecha del documentao:
Selecciona una opcion - 08/10/2019
Zl rambee del archivg o debe tener sspacios o caracterss especizles, pusce comterer quits bajs () ¥ 2certos
ACUERDOS
RESOLUCIONES
OFICIOS Porcentaje de almacenamiento 100%

FORMULARIO DE REGISTRO .

OTROS
Tabla de Documentacién

Nombre Archive Tipo Archivo Tamafio Archivo (KE) Fecha de carga Acciones

Sin Registros

Se mostraran las secciones del formulario correspondientes al registro de la nueva suplencia,
los datos capturados ocupardn el lugar de la suplencia original.
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~ Datos Generales de la suplencia de la candidatura propietaria

*Clave de elector: Numero de identificador OCR:

LNSNJV 640312 2014718 1651651651651
*Nombre (s): “Primer apellido: Segundo apellido:
JAVIER LUNA SANCHEZ
Sobrenombre: *Sexo!
JAVO LUNA
*Lugar de nacimiento: “Fecha de nacimiento:
VERACRUZ
*CURP: “Confirmar CURP: “RFC:
LUSJ640312HOCNNVS3 LUSJ640312HOCNNVS3 LUSJ640312NW2
*Ocupacién: “Tiempo de residencia en el domicilio:
MAESTRO 78 1

Datos de contacto de la suplencia de la candidatura propietaria

Tipo Teléfono LaDA Nimero de teléfono Extensién

TRABAJO 0145 5616516516 651 PRUEBAS SISTEMASNR@GMAIL.COM

Finalmente se deberd oprimir el botén Aceptar y el sistemna mostrard el mensaje “La sustitucion
de suplencia por nuevo registro ha sido hecha correctamente™.

i I
La sustitucion de suplencia por

nuevo registro ha sido hecha
correctamente

Nota:

El sistema permite realizar sustituciones de las suplencias y de la planilla de candidaturas
independientes. Sin embargo, no permitird realizar la susfitucion de la candidatura
propietaria por suplencia, ni de la candidatura propietaria por nuevo registro.

Sustitucion de formula completa.
En esta opcidn se podrd sustituir el registro tanto de la candidatura propietaria como de la
suplencia de la candidatura, por lo que se habilitardn las secciones correspondientes al

registro de la candidatura propietaria y suplencia de la candidatura, los datos capturados
ocupardn el lugar de la formula original.

Tipo de movimiento:

SELECCIONE e
SELECCIONE

SUSTITUCION DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA POR NUEVO REGISTRO
SUSTITUCION DE CANDIDATURA PROPIETARIA POR SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA
SUSTITUCION DE FORMULA COMPLETA
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Se deberd seleccionar la justificacion, asi como la fecha en que se ratificod la sustitucion.

* Justificacian:
INCUMPLIMIENTO >
SELECCIONE
ERROR
REMUNCIA
FALLECIMIENTO
INHABILITACION
INCAPACIDAD
OTROS

*Fecha del movimiento:

23/05/2019

Se deberd adjuntar la documentacion que dé soporte a la sustitucion realizada, conforme al
procedimiento descrito en la seccién Documentacion adjunta de este manual.

Documentacion adjunta

Tipo Fecha del documento:
R
Selecciona una opcion - 08/10/2019
; rambre dul archive o debe szner spacios o caracteres espesizles, pusds comtener quids baje L) yaeemes
ACUERDOS

RESOLUCIONES
OFICIOS

Porcentaje de almacenamiento 100%
FORMULARIO DE REGISTRO v |
OTROS
Nombre Archive Tina Archiva Tamafa Archiva (KE) Fecha de carga Accicnes
Sin Registros
10 v

Se deberdn capturar los datos de la nueva candidatura propietaria y suplencia de la
candidatura.
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Segundo apelido:
BERNAL

“Fecha de nacimiento:

“CURP: “RFC:

MOBJSB0S23HDFRRNO3 MOBJB80523EGS

> Datos de contacto de ks candidatura propietaria

> Datos Generales de la suplencia de Ia candidatura propietaria

> Aviso de privacidad simpificado
> Informe de Capacidad Econémica de la cancidalura propietaria

> Datos complementarios

Finalmente se deberd oprimir el botén Aceptar y el sistemna mostrard el mensaje “La sustitucion
de la formula se ha realizado correctamente™.

Exito

La sustitucién de la formula

completa se ha realizado
correctamente

Sustitucion de la candidatura propietaria por la suplencia de la candidatura.

En esta opcion se podrd sustituir a la candidatura propietaria por su suplencia, es decir, la
suplencia ocupard el lugar de la candidatura propietaria, por lo que se deberd realizar un
nuevo registro de la suplencia de la candidatura.

Tipo de movimiento:

SUSTITUCION DE CANDIDATURA PROPIETARIA POR SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIAY
SELECCIONE

SUSTITUCION DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA POR NUEVO REGISTRO

SUSTITUCION DE CANDIDATURA PROPIETARIA POR SUPLENCIA DE LA CANDIDATURA PROPIETARIA

SUSTITUCION DE FORMULA COMPLETA

Se deberd seleccionar la justificacion, asicomo la fecha en la que se ratifico la sustitucion.
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* Justificacion:
INCUMPLIMIENTO >
SELECCIOME
ERROR
RENUMNCIA
FALLECIMIENTD
INHABILITACION
IMCAPACIDAD
OTROS

*Fecha del movimiento:

23/05/2019

Se deberd adjuntar la documentacién que dé soporte a la sustitucion realizada, conforme all
procedimiento descrito en la seccidon Documentacién adjunta de este manual.

Documentacion adjunta

Tipo Fecha del documenito:

Selecciona una opcion ~ 08/10/2019

_s 2l rarmbre del archiva ro deie tener sspacios o caracteres sspeciales, pusds contener guidn bajo () y acertos

ACUERDOS
RESOLUCIONES
OFICIOS Porcentaje de almacenamiento 100%
FORMULARIO DE REGISTRO 4 _______________________________________________________|
OTROS
Nombre Archive Tina Archiva Tamafa Archiva (KE) Fecha de carga Accicnes
Sin Registros
0 v

Se habilitardn los campos para la captura del registro de una nueva suplencia, asi como los
campos para la captura del Informe de Capacidad Econdmica de la candidatura
propietaria.

> Datos Generales de la suplencia de la candidatura propietaria
> Aviso de privacidad simplificado
> Informe de Capacidad Econémica de la candidatura propietaria
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Nota:

El sistema mostrard el Informe de Capacidad Econdmica, para que el suplente que
ocupard el lugar de propietario pueda capturar los montos correspondientes a su
informacién financiera. Lo anterior aplicard para cargos fiscalizables, en cargos no
fiscalizables no se mostrard para su captura el Informe de Capacidad Econdmica.

Enroque de nUmero de lista.
A través de esta opcidn se puede intercambiar la posicidon entre candidaturas registradas en
una lista de candidatos/as y que tengan un estatus de aprobadas.

Tipo de movimiento
Tipo de movimiento:

ENROQUE DE NUMERO DE LISTA
SELECCIONE

ENROQUE DE NUMERO DE LISTA

Se deberd seleccionar la justificaciéon y la fecha en que se ratificd la sustitucién.
= Justificacion:
INCUMPLIMIENTO ™
SELECCIONE
ERROR
RENUNCIA
FALLECIMIENTO
INHABILITACION
INCAPACIDAD
OTROS

*Fecha del movimiento:

23/05/2019

Asimismo, se deberd seleccionar el nUmero de lista para intercambiar las posiciones entre

candidaturas.
Seleccione el nimero por el cual =e hara el enroque:

1 .
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Se deberd adjuntar la documentacién que dé soporte a la sustitucion realizada, conforme al
procedimiento descrito en la seccién Documentacion adjunta de este manual.

Documentacion adjunta

Tipo Fecha del documento:
Selecciona una opcion hd 0&/10/2019
ZI nombre del archivg o debe temer espacios o caracterss sspecizles, puste contener guitn bajs () ¥ 2centos
ACUERDOS
RESOLUCIONES
OFICIOS Porcentaje de almacenamiento 100%
FORMULARIO DE REGISTRO v __________________________________________________|]
OTROS
Tabla de Documentacién
Nombre Archive Tina Archiva Tamafia Archiva (KB) Fecha de carga Acciones
Sin Registros

Por Ultimo, se debe seleccionar el botdn “ACEPTAR" para confirmar el movimiento.

0.
El enrogue de nimero de lista se

realizd correctamente.

Consulta

En la opcidon del menu Consulta se mostrardn los movimientos de gestion realizados
(modificaciones, cancelaciones y sustituciones), asi como la documentaciéon soporte de
cada uno.

Captura | Consulta

A fravés de los filtros que se muestran en la pantalla se podrd realizar la busqueda de la
candidatura en la que se realizé la gestion, para generar los resultados se deberd oprimir el
boton Buscar.

Informacion general
*Entidad: Tipo de Candidatura: Municipio:
SONORA PRESIDENTE MUNICIPAL SELECCIONA

Tipo de Sujeto Obligado: Sujeto Obligado: Tipo de registro:

SELECCIONE TODOS TODOS

Buscar
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El sistema mostrard una tabla con la informacion de los registros aprobados, a los que se les
haya realizado algun movimiento de gestion.

PARTIDO POLITICO

En la parte inferior de la tabla se mostrard un icono para descargar el reporte de movimientos
de gestion, mostrados en pantalla, en un archivo Excel.

Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos

liaats hiactorat Blactorst CONSULTA DE LOS MOVIMIENTOS DE GESTION 7

Proceso Electoral Local 2019-2020

Periodo: Campaiia

Ambito: Local

Usuario creacion: CONTRERAS REYES VERONICA

Fecha y hora: 21/04/20 12:21
Tipo de candidatura |Tipo de registro _|Sujeto Obligado Estatus Nombre Entidad Gi i6n o | Localidad Tipo de movimiento Fechay hora del Usuario que realizé e]]

Municipio imi imi

DIPUTACION CANDIDATURA  |CANDIDATURA APROBADO (ALBERTO JUAREZ COAHUILA 12-RAMOS MODIFICACION DE 25/03/20 10:04 alfonso.chavez
LOCAL MR PROPIETARIA INDEPENDIENTE HERNANDEZ ARIZPE DOCUMENTACION
DIPUTACION CANDIDATURA | PARTIDO CANCELADO |QUETZALLI RIOS VALDEZ|COAHUILA 7-MATAMOROS CANCELACION DE 20/03/20 14:00 alfonso.chavez
LOCAL MR PROPIETARIA POLITICO CANDIDATURA PROPIETARIA
DIPUTACION CANDIDATURA  |POR NUESTRO APROBADO |YOSIMAR ROMAN COAHUILA 2-PIEDRAS MODIFICACION DE DATOS 18/03/20 16:45 alfonso.chavez
LOCAL MR PROPIETARIA COAHUILA MONCAYO NEGRAS

En el extremo derecho de la tabla se mostrard una columna con un botdn acciones por cada
candidato/a, el cual se deberd oprimir para desplegar la tabla “Registro de movimientos”,
gue contiene los datos de cada movimiento de gestion realizado al registro seleccionado.
Dicho historial podrd descargarse en un archivo Excel.

Acciones

O

Al seleccionar la fila de la tabla de movimientos se desplegard en la parte inferior de esta, la
informacion de cada movimiento:

Tabla de movimientos

Registro de Movimientos

Estatus Tipo de Movimiento Fecha y Hora Tipo de registro Usuario que realizo el movimiento

APROBADO POR SUSTITUCION SUSTITUCION DE FORMULA COMPLETA 29/04/2019 14:42:21 CANDIDATURA PROPIETARIA edith.serranc.ext1

(1] 0 v B
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Registro de Movimientos

Fecha y Hara

AFROBADD 07/10/2019 13

CANDIDATURA PROPIETARIA

AFROBADD MODIFICACIGN DE DOCUMENTACION 07/10/2019 16:43:27 CANDIDATURA PROPIETARIA

Para visualizar la documentacion adjunta del movimiento es necesario seleccionar el
movimiento y en la parte inferior de la tabla se mostrard la documentacién adjunta.

Documentacion adjunta

0% Porcentaje de almacenamiento 100%
0¢
Tabla de Documentacién
Nombre Archivo Tipo Archivo Tamaiio Archivo (KB) Fecha de carga Descargar

GESTION_ACUERDOS. ACUERDOS 175.88 29-04-2019

@ 10 v

La informacion que se mostrard en pantalla para su consulta, dependerd del tipo de
movimiento de gestién seleccionado.

Tabla de Documentacion
o 0w

Focha do captura

Clave de slector Wamero de identificador OCR:
Hombre (s) Primer apellido Segundo apellido:

ANTIONI
Sobrencmbre: Saas

Ejemplo. Consulta de la seccion de Datos generales.
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Xll. Reportes

El Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos proporcionard herramientas
de consulta que sirvan para el control y seguimiento que los usuarios del mismo aplicativo
requieran para el cumplimiento de sus obligaciones respecto a los registros capturados.

En relacién con lo anterior el SNR emite una serie de reportes con diferentes especificaciones
de los registros contenidos en el sistema, los cuales se listan a continuacion:

Ambito Federal:

e Listado de candidaturas.

e Porcentaje de género.

e Porcentagje de edad.

e Duplicidad.

e Registros realizados por tipo de candidatura.

e Precandidatos, aspirantes, candidatos y candidatos independientes aprobados y no
aprobados.

e No precampana y no postulacion.

Ambito Local:
e Listado de candidaturas.
e Porcentaje de edad.
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¢ Duplicidad.

e Registros realizados por tipo de candidatura.

e Precandidatos, aspirantes, candidatos y candidatos independientes aprobados y no
aprobados.

e No precampana y no postulacion.

XIl.T Ingreso a Reportes

Para ingresar al médulo de Reportes, se deberd seleccionar el dmbito local y federal, el tipo
de eleccion y el periodo del proceso electoral, la visualizacion del menu dependerd del
usuario con el cual se ingrese a consultar la informacion.

Bienvenido

Presiona sobre el modulo que desees trabajar

Administracién @ Ambito Local EQL;- Ambito Federal

Elige el tipo de eleccion, selecciona el periodo del proceso electoral y oprime aceptar para ingresar

*“Tipo de eleccion: “Periodo del proceso electoral:

Q OrdinarioQ) Extracrdinario Selecciona una opcion v

Del menuU que se visuadliza se deberd seleccionar la opcidon Reportes.

Avisos

Registro

Verificacion de requisitos

Aprobacion
Gestion

Reportes

Al seleccionar el menuU de Reportes se visualizardn los diversos reportes que son generados a
través del SNR.
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Listado de Candidaluras
Porceniaje de género
Porcentaje de edad
Duplicidad

Regisires realizados por fipo de
candidatura

Precandidatos, aspiranies,
candidatos y candidatos
independienies aprobados y no
aprobados

Mo precampaiia y no

postulacion

Seleccion de Filiros

Los campos con (*) son requeridos.

“Periodo: Entidad: Tipo de candidatura:

Selecciona una opcion v TODOS

Tipo de asociacién: Sujeto obligado: Estatus:

Topos v TODOS v TODOS

Al ingresar a alguno de los reportes disponibles, de acuerdo con las afribuciones del usuario
(federal o local), se deberd seleccionar en el filiro “Periodo” la opcion correspondiente a la
consulta deseada, las opciones son: Apoyo Ciudadano, Precampana y Campana. El filiro es
obligatorio por lo que no se podrd omitir la seleccién de alguna de las opciones.

*Periodo:

Selecciona una opcion v

APOYD CIUDADAND
PRECAMPARA
CAMPARA

Para el Ambito Local de acuerdo con las atribuciones del usuario, se visudlizard
predeterminado el filtro “Entidad” con la visualizacién del Estado que le corresponda en el
caso del dmbito federal tendrd visualizacidon de la totalidad de entidades.

Entidad:

TODOS -
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Posteriormente se deberd seleccionar el Tipo de candidatura que se desea consultar, las
opciones que se desplieguen de este filtro dependerdn de las atribuciones del usuario.

Tipo de candidatura:

TODOS

A continuacion, se indicard el Tipo de asociacion correspondiente a la bUsqueda deseada,
el filtro correspondiente mostrard las opciones de acuerdo con la seleccidn realizada en el
filtro “Periodo”.

Tipo de asociacion:

TODOS T

En el filiro “Sujeto Obligado” dependerd de las atribuciones del usuario el que se visualice
predeterminado con la informacion correspondiente a la cuenta con la que se acceso o si
es posible llevar a cabo una seleccion del filtro.

Sujeto obligado:

TODOS r

Para finalizar con la seleccion de la informacion el usuario podrd elegir en el filiro “Estatus”, la
informacién de los registros que requiera en relacion con el estado actual en que se
encuentren dichos registros.

Estatus:

TODOS T

Por Ultimo, el usuario debe oprimir el boton Aceptar para que el sistema inicie la busqueda y
proporcione la informacion solicitada.

Aceptar

A confinuacion, se senalan la informacién que se mostrard a través de los reportes disponibles
en el sistema:
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XIl.1.1 Listado de candidaturas

De conformidad al articulo 272 del Reglamento de elecciones, existe la obligacién para la
DEPP y el OPL efectuar la publicacion de las listas de aspirantes, precandidatos/as,
candidatos/as y candidatos/as independientes registrados, por lo cual este reporte permite
la descarga de la informacién de los candidatos/as propietarios/as y suplentes por cada uno
de los cargos de eleccion.

Cabe senalar que, en este reporte se muestra la totalidad de registros de los cargos
registrados en el sistema, senalando tanto candidatos/as de mayoria relativa como de
representacion proporcional.

_‘ I N E UTF Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos

Instituto Nacional Electoral Nombre del reporte: Reporte listado de candidaturas
Proceso: Proceso Electoral Local 2019-2020
Periodo: Campaiia
Ambito: Local
Tipo de sujeto obligado: PARTIDO POLITICO
Entidad: HIDALGO
Municipio: NOPALA DE VILLAGRAN
Tipo de candidatura: PRESIDENCIA MUNICIPAL
Sujeto obligado: TODOS
Estatus: TODOS
Usuario creacion: CONTRERAS REYES VERONICA
Fechay hora: 21 de abril de 2020 12:52 PM

L5’
=

Tipo de sujeto obligado | Sujeto obligado [Nombre de la candidatura propietaria Sexo candidatura propietaria Nombre de la suplencia de la candidatura | Sexo suplencia de la candidatura | Estatus _
PARTIDO POLITICO PARTIDO POLITICO ECHEVERRIA LOPEZ MOISES A | APROBADD
PARTIDO POLITICO ARTIDO POLITICO ESPINOZA REAL NATALYA R DO
PARTIDO POLITICO PARTIDO POLITICO VILALVAZO JUAREZ JUANITA VIENA CASTRO LORENZA M APROBADO
PARTIDO POLITICO PARTIDO POLITICO VIENA JARA RAQUEL RANIREZ CARRILLO ULISES H ROBADO
PARTIDO POLITICO PARTIDO POLITICO CERDEIRA CANPOS PAMELA CARSO RENTERIAINES W ROBADO

Xll.1.2 Listado definitivo de candidaturas MR

Este reporte desplegard el detalle de los/as candidatos/as, sin embargo, solamente se
visualizardn los registros de aspirantes, precandidatos/as, candidatos/as y candidatos/as
independientes de mayoria relativa del dmbito federal.

Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos

* incio Lista definitiva de candidatos MR
Avisos

Registro

‘Verficacin de requisios
Aprobacion

Gestdn

Reportes

Listado de Candidaturas m

Listado defniivo de cangidaios
MR

Porcaniye de géaen periodo Ty Tipo meociacién To Enidad Ty Sujeto obigade T, Tipa de candidaturn T4 Nimero delista T Mombre el propietario Ty Géners propietario Ty Noembre del suplente T4 Género suptente 11
Porcentaje de edad
Homonimias
Duphcigad

Presentacion de informes de
precampaiia

Registros reallzados por tipo de:
candidatura

Precandidatos, aspiantes,
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Xll.1.3 Porcentaje de género

De conformidad con lo establecido en el articulo 41 fraccién |, pdrrafo segundo de la CPEUM;
articulos 7, 14, numerales 4 y 5, 232 numeral 3 y 233 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, asi como a la normatividad aplicable en cada Entidad.

Este reporte sirve para verificar la paridad de género respecto de la totalidad de registros de
cada partido politico o coalicién, por tipo de candidatura (senadurias o diputaciones), por
principio (mayoria relativa o representacién proporcional, o ambos) y por candidaturas
propietarias y suplencias.

Este reporte puede ser consultado por el Responsable de gestion OPL/DEPPP, capturista
OPL/DEPPP, Responsable del SNR (CEN o local), Administrador (CEN o local), Capturista (CEN
o local) y Consulta (CEN o local).

Al ingresar al médulo de Ambito Local/Ambito Federal se visualizardn los menus del lado
izquierdo, selecciona el menU Reportes y posteriormente submenU Porcentaje de género.

Reportes

Listado de Candidaturas

Porcentaje de género

Se deberd seleccionar los filtros correspondientes a la Informacion General los cuales son:
Periodo, Enfidad, Tipo de candidatura, Tipo de asociacion, Sujeto obligado y Estatus. Siendo
obligatoria solamente la seleccion del primero.

“Perfodo: Entidad: Tipo de candidatura:

TODOS v TODOS

Tipo de asociacion: Sujeto obligado: Estatus:

TODOS v TODOS v TODOS

A continuacién, se detallan los periodos que se pueden consultar:
Apoyo Ciudadano, visible para usuarios/as OPL/DEPPP.
Precampana, visible para los usuarios de Partido Politico y usuarios/as OPL/DEPPP.

Campana, visible para los/las usuarios/as de Partido Politico y usuarios/as OPL/DEPPP.
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En la parte inferior, se mostrard una tabla con la informaciéon de los aspirantes a candidaturas
independientes, precandidaturas, candidaturas y candidaturas independientes, de acuerdo
con el periodo seleccionado.

Porcentaje de género

“Periodo: Entidad: Tipo de candidatura:

CAMPARA v VERACRUZ h GUBERNATURA ESTATAL v
Tipo de sujeto obligado: Sujeto obligado: Estatus:

PARTIDO POLITICO v TODOS v TODOS v

Esta tabla mostrard el género de la candidatura propietaria y la suplencia, y estard dividida
por sujeto obligado, cantidad de hombres o mujeres registrados, porcentaje que representa
para el sujeto obligado, asi como el total por género.

Candidatura propietaria Suplencia Total
Género
Cantidad Porcentaje Cantidad Porcentaje Cantidad Porcentaje

PARTIDO POLITICO
Muijer 1 50.0% 1 50.0% 2 50.0%
Hombre 1 50.0% 1 50.0% 2 50.0%
Total 2 100.0% 2 100.0% 4 100.0%
Mujer 1 100.0% 0 0.0% 1 100.0%
Hombre 0 0.0% 0 0.0% ] 0.0%
Total 1 100.0% 0 0.0% 1 100.0%
-

Este reporte se puede descargar en archivo Excel o PDF, donde se observard el sujeto
obligado, la canfidad de hombres o mujeres registrados, porcentaje que representa para el
sujeto obligado, asi como el total por género.
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Instituto Nacional Electoral

Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y
Candidatos

O
=

Reporte porcentaje de género

Proceso: Proceso Electoral Local 2019-2020
Periodo: CAMPANA

Ambito: Local

Entidad: HIDALGO

Candidatura: PRESIDENCIA MUNICIPAL

Tipo asociacién PARTIDO POLITICO

Sujeto obligado: PARTIDO POLITICO

Usuario creacion: CONTRERAS REYES VERONICA
Fecha y hora; 21 de abril de 2020 01:10 PM

Reporte de candidaturas por porcentaje de género

Candidatura propietaria l Suplencia ] Total
Cantidad Porcentaje | Cantidad | Porcentaje | Cantidad Porcentaje
PARTIDO POLITICO
Mujer 4 44.44% 1 100.0% 5 50.0%
Hombre 5 55.56% 0 0.0% 5 50.0%
Total 9 100.0% 1 100.0% 10 100.0%

Género |

€ INE

Instituto Nacional Electoral

Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos

L
q

Nombre del reporte: Reporte porcentaje de género
Proceso: Proceso Electoral Local 2019-2020
Periodo: CAMPANA

Ambito: Local

Entidad: HIDALGO

Tipo asociacién: PARTIDO PoOLiTICO

Sujeto obligado: PARTIDO POLITICO

Candidatura: PRESIDENCIA MUNICIPAL

Usuario creacion: CONTRERAS REYES VERONICA
Fecha y hora : 21 de abril de 2020 01:10 PM

Reporte de candidaturas por porcentaje de género

e Candidatura propietaria [ Suplencia | Total
Cantidad Porcentaje [ Cantidad Porcentaje | Cantidad [ Porcentaje

PARTIDO POLITICO
Mujer 4 44.44% 1 100.00% 5 50.00%
Hombre 5 55.56% 0 0.00% 5 50.00%
Toal £} , 100.00% 1 100.00% 10 [ 100.00%

Xll.1.4 Porcentaje de edad

Este reporte sirve para verificar que los aspirantes a candidaturas independientes,
precandidaturas, candidaturas y candidaturas independientes respecto de la totalidad de
registros de cada partido politico o codlicidon, por tipo de candidatura, por principio (mayoria
relativa o representacion proporcional, © ambos) y por candidaturas propietarias y suplencias,
cumplan con el requisito de edad establecido en la legislacion vigente.

Al realizar la selecciéon de filtros deseada, se muestra una tabla, la cual contiene el rango de
edad de la candidatura propietaria y la suplencia, dividida por sujeto obligado, cantidad de
mayores 0 menores registrados, porcentaje que representa para el sujeto obligado, asi como
el total por rango de edad.
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Periodo: Entidad: Tipo de candidatura:
M HIDALG . M Y
Demarcacién o municipio:
ACAXOCHITLAN
Tipo de sujeto obligado: Sujeto obligado:
PARTIDO POLITICO v v
Reporte de candidatura por porcentaje de edad
Candidatura propietaria Suplencia Total
Edad
Cantidad Porcentaje Cantidad Porcentaje Cantidad Porcentsje
PARTIDO POLITICO
Menor a 30 1 100.0% 0 0.0% 1 100.0%
Mayor a 30 0 0 0.0%
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€ INE

Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y o~
Instituto Nacional Electoral Candidatos J r
Reporte porcentaje de edad
Proceso: Proceso Electoral Local 2019-2020
Periodo: Campafia
Ambito: Local
Entidad: HIDALGO
Candidatura: PRESIDENCIA MUNICIPAL
Tipo asociacién PARTIDO POLITICO
Sujeto obligado: PARTIDO POLITICO
Usuario creacion: CONTRERAS REYES VERONICA
Fecha y hora: 21 de abril de 2020 01:25 PM
Reporte de candidatura por porcentaje de edad
B Candidatura propietaria Suplencia Total
a
Cantidad Porcentaje Cantidad I Porcentaje Cantidad Porcentaje
PARTIDO POLITICO
Menor a 30 1 100.0% 0 0.0% 1 100.0%
Mayor a 30 0 0.0% 0 0.0% 0 0.0%
Total 1 100.0% 0 0.0% 1 100.0%
—& IN E Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos
Instituto Nacional Electoral '
Nombre del reporte: Reporte porcentaje de edad J
Proceso: Proceso Electoral Local 2019-2020
Periodo: CAMPANA
Ambito: Local
Entidad: HIDALGO
Candidatura: PRESIDENCIA MUNICIPAL
Tipo asociacién: PARTIDO POLITICO
Sujeto obligado: PARTIDO POLITICO
Usuario creacion: CONTRERAS REYES VERONICA
Fecha y hora : 21 de abril de 2020 01:25 PM
Reporte de a por porcentaje de edad
Candidatura Propietaria [ Suplencia Total
e Cantidad [ Porcentaje [ Cantidad Porcentaje Cantidad [ Porcentaje
PARTIDO POLITICO
Menor a 30 1 100.00% 0 0.00% 1 100.00%
Mayor a 30 0 0.00% 0 0.00% 0 0.00%
Total 1 100.00% 0 0.00% 1 100.00%

2 INE
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XI.1.5 Duplicidad

Este reporte sirve para identificar aquellos/as candidatos/as que fueron registrados/as mds de
una ocasién, para el mismo cargo o en diversos cargos para distintos procesos electorales,
realizando la validacion conforme a la CURP de la candidatura tanto en el dmbito federal
como en el local, lo anterior, de conformidad con el Numeral 1, Articulo 11 de la Ley General
de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos

L5
q

Nombre del reporte: Reporte de duplicidad

Proceso: Proceso Electoral Local 2019-2020

Periodo: Precampaiia

Ambito: Local

Entidad: COAHUILA

Usuario creacion: CONTRERAS REYES VERONICA

Fecha y hora: 21 de abril de 2020 01:42 PM
andidatura___|Entida [Entorno geografic [Sujeto obligad: Calidad [Nombre completo NGmero de lista_]Ci
TON LOCAL WR_| _COAHUILA | _COAHUILA 6-FRONTERA _|_PARTIDO POLITICO | _PROPIETARIO | _ELIZABETH SANTOS HERNANDEZ FRENS8122202H700
TON LOCAL MR_| COAHUILA | _COAHUILA 6-FRONTERA _| _PARTIDO POLITICO | PROPIETARIO | _ELIZABETH SANTOS HERNANDEZ FREN58122202H700
ACION LOCAL MR_| COAHUILA | _COAHUILA 6-FRONTERA | _PARTIDO POLITICO | PROPIETARIO | _ELIZABETH SANTOS HERNANDEZ NHREI700228 150165
TON LOCAL MR_| COAHUILA | _COAHUILA 6-FRONTERA _| PARTIDO POLITICO | PROPIETARIO | _ELIZABETH SANTOS HERNANDEZ NHREI70022815M165

Numer{Periodo [Ambito_|Ti
1 PRECAMPANA OCAL
1 PRECAMPANA | LOCAL
2 PRECAMPANA .OCAL
2 PRECAMPANA .OCAL

ve de elector Estatus Fecha de modificacién
REGISTRADO 2210112020
REGISTRADO 220112020
POR APROBAR 16/01/2020
POR APROBAR 15/01/2020

cIclSSla

Xll.1.6 Registros realizados por tipo de candidatura

Es un reporte integral que emite el sistema y permite ala persona usuaria consultar, descargar
y manipular la informacién de acuerdo con lo que sus requerimientos le exijan. Lo anterior
debido a que el sistema permite visuadlizar la consulta de la informaciéon capturada en el
registro al momento de haber solicitado el formulario del/la aspirante, precandidatura,
candidatura o candidatura independiente, asi como las modificaciones realizadas al
registro(s) en cuestion.

Adicionalmente, el reporte cuenta con la informacion del estatus en fiempo real del registro,
la fechainicio y fin del proceso (apoyo ciudadano, precampana o campana), fecha y hora
del registro y aprobaciéon, asi como del estatus de la aprobacion, el ID de registro, ID de
contabilidad) y estatus de la contabilidad generada derivado de la aprobacion.

El sistema mostrard en la pantalla la informacién solicitada en una tabla de datos distribuida
en 87 columnas, las cuales contardn con un filiro por cada una, a fin de ordenar la
informacién o distinguirla por su texto. Asimismo, se cuenta con la opcidn de la descarga de
informacién en un archivo en formato Excel.
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Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos

Nombre del Reporte: Registros realizados por tipo de candidatura
Proceso: Proceso Electoral Local 20192020
Periodo: Campaiia

Ambito: Local

Entidad: HIDALGO

Candidatura: PRE SIDENCIA MUNICIPAL
Municipio: Todos

Tipo sujeto obligado: PARTIDO POLITICO

Sujeto Obligado: PARTIDO POLITICO

Estatus: Todos

Usuario Creacién: CONTRERAS REYES VERONICA

Fecha de Emision: 21/04/2020 Hora de Emision:

Tipo Captura cha inicio del proceso electofecha fin del proceso electord _Fecha y hora de registro Usuario que registro. Estatus aprobacion Fecha de aprobacion Id registro Id contabilidad Estatus_contabilidad
TAPTUDAEN SSTERR BI3I2020 00412020 2020-05-20 0955 06.629. e Janda POBADO D020-05-2010:03:37.579 757 e GENERADA,
CAPTURAEN SISTEMA BEIZ020 30i0412020 020-04-20 10:23 30108 ) FOEADD Z020-04-20 TEA L3227 5363 335 GENERADA
CAPTURAEN SISTEMA BI032020 0/04/2020 Z020-03-24 1052.42.233 ilse.landa FOBADD 2020-03-25 T143.46.43 5045 34775 GENERADA
CAPTURAEN SISTEMA 20032020 0810412020 2020-03-24 10 1153.628 ROBADD. 2020-03-25 11 36:25.378____[6a038 Eli] GENERADA

Xll.1.7 Homonimias

Este reporte consiste en identificar aquellos/as candidatos/as registrados/as, postulados/as y
aprobados/as, que tengan el mismo nombre, pero diferente clave de elector (se fratan de

diferentes personas).

Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos

Instituto Nacional Electoral

L5
-—

Nombre del reporte: Reporte de homonimias
Proceso: Proceso Electoral Local 2019-2020
Periodo: Campana

Ambito: Local

Entidad: Todas

Usuario creacién: CONTRERAS REYES VERONICA
Fecha y hora: 21 de abril de 2020 05:45 PM

Numero [Nombre completo Clave de elector | Tipo de sujeto obligado |Calidad [Sujeto obligado [Tipo de candidatura__|Lugar de registro [Junta MuniclEstatus [Fecha de modificacion |
1 ANTONIO BRAVO MUNOZ BRMNANB4030TI2H123 PARTIDO POLITICO CANDIDATURA PROPIETARIA | PARTIDO POLITICO DIPUTACION LOCAL MR _| COAHUILA 3-SABINAS DEJAR SINEFECTOS | 19032020 |
[ 1 | ANTONIO BRAVO MURDZ | BRMNANB4070512H123 | PARTIDO POLITICO | CANDIDATURA PROPIETARIA | PARTIDO POLITICO | DIPUTACIONLOCAL MR | COAHUILA 4-SANPEDRO | | APROBADO | 19032020 |
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Xlll. Plan de contingencia de la operacion del SNR

En este apartado se establecen las medidas técnicas, humanas y organizativas necesarias
para garantizar la continuidad en el uso del sistema por los usuarios.

Con el fin de clasificar e identificar de manera adecuada los supuestos en la falla del sistema,
estas se describen a continuacion:

e Se declara como contingencia cualquier incidencia presentada en el SNR que impida
la operaciéon normal a los usuarios.

e Se considera como incidencia cualquier anomalia que afecte al sistema derivado de
una problemdtica sustancial o técnica para la operacidén que debe realizar.

¢ Se identifica como caida de sistema el bloqueo o saturacion del sistema, en atencion
a un reinicio, actualizacién o falla recurrente, que no permita acceder o hacer uso de
ninguna de sus funciones.

e Se genera una falla de sistema cuando no se puede realizar alguna de sus funciones
de manera correcta; es decir; que no redliza la accién solicitada por el usuario.

En caso de que se presente unaincidencia, falla o caida que impida la operacion del sistema,
se oforgard un plazo adicional por el mismo fiempo que dure el incidente, para que sea
posible concluir la actividad.

A continuacion, se describe el procedimiento y los plazos que deberdn observar los usuarios
que se ubiguen en alguna de las situaciones antes descritas, a fin de que el Instituto realice el
andlisis correspondiente:

1. Elusuario establece comunicacion con la Direccion de Programaciéon Nacional (DPN)
al numero: 01 (55) 55 99 16 00 extensiones: 423116, 421164, 421122, 372182, 372165,
372178y 372167, la atencion se brindard de lunes a viernes, de las 9:00 a las 19:00 horas
(zona centro) y en los dias de vencimiento de 2:00 a 23:59 horas (hora local).

2. Sielreporte estarelacionado con una incidencia o falla del sistema se deberd reportar
dentro de los plazos siguientes:

a. A mdas tardar, dos horas después de que se presente la falla o incidencia.
b. Inmediatamente, en caso de que la incidencia o falla del sistema se presente
en el Ultimo dia de un periodo de vencimiento.

3. Se efectUa un andlisis de la problemdtica para establecer el procedimiento a seguir,
para lo cual, se podrdan solicitar al usuario evidencias visuales (fotografia, video o
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impresiones de pantalla), en donde se exhiban las inconsistencias reportadas o bien,
se deberd permitir la consulta remota* del equipo de coémputo utilizado por el usuario.

4. Las evidencias a que se refiere el punto anterior deberdn ser enviadas por el usuario
por correo electronico ala cuenta reportes.snr@ine.mx. En el cuerpo del correo deberd
describirse detalladamente la incidencia.

5. En caso de que el reporte sea dictaminado por el INE como incidencia o falla del
sistema, se otorgard una prérroga por el mismo lapso en que se presentd dicha
situacion.

Tratdndose de incidencia, el INE informard la prérroga otorgada via correo electrénico,
o comunicado, al usuario que reportd el incidente.

Cuando se trate de falla del sistema la prérroga serd informada via correo electronico,
o comunicado, al Responsable de Gestidon del SNR de los sujetos obligados.

El plazo de la prérroga concedida, y cudndo surte efectos, se indicard en el correo
electrénico o comunicado correspondiente.
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