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Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y
Candidatos (SNR).

Guia para generar usuarios de partido politico.

A continuaciéon, se mostrard el procedimiento para generar usuarios que operen el
sistemna como apoyo al Responsable del SNR.

Consideraciones previas
e Tener disponible la informacion que el sistema requerird para llevar a cabo el alta
del usuario:
- CURP.
- RFC.
- Nombre completo.
- Correo electrénico.

e En caso de haber sido usuario de ofro sistema del INE (ejemplo, Sistema Integral
de Fiscalizacién), no se realiza el alta al usuario, sélo se realiza la modificacién
(asignacion de rol), utilizando la misma contrasena remitida al momento de su
registro, en caso de que el usuario no cuente con ella, se podrd realizar un
restablecimiento de la misma.

Importante: Para el éptimo funcionamiento del sistema, se sugiere ingresar a
internet desde el navegador Google Chrome.

Nota: La informacién contenida en las imagenes del presente guia, es ilustrativa, por lo
que los datos utilizados son ficticios y no representan la identidad de ninguna persona.
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Para realizar la captura de usuarios en el sistema, deberds ingresar a la pdgina principal
del SNR (https://candidatosnacionales.ine.mx/snr/app/login), capturar el Nombre de
usuario y la contrasena, asi como el codigo de seguridad y dar clic en el botdn Ingresar.

Ingresa tu usuario y contrasena

*MNombre de usuario

ilse.landa

*Contrasefia:

*Codigo de seguridad

g29rac

Ingresar

ontrasefia
ontrasefia usL

Procedimiento para la generaciéon de usuarios ingresando con una cuenta de
Responsable del SNR.

Responsables del SNR a nivel CEN, al ingresar con tu usuario y contrasena el sistema
mostrard la siguiente pantalla, en la cual deberds seleccionar el moddulo
“Administracion” y el dmbito al que se desee asignar el usuario “Federal o Local”.

Bienvenido

Presiona sobre el modulo que desees trabajar

Administracion @ Ambito Local ki-\\:\_,n. Ambito Federal
a5 =

“Ambito:

QO FederalQ Local

Seleccionar
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Responsables del SNR a nivel Local: Al ingresar tu usuario y contfrasena el sistema
mostrard la siguiente pantalla, en la cual seleccionards el médulo “Administracién” y el
dmbito “Local”.

Bienvenido

Presiona sobre el médulo que desees trabajar

*‘ . . (0)
:] Administracion \/ Ambito Local
o

“Ambito:

Seleccionar

De lado izquierdo se muestra el listado de mddulos, del que se deberd seleccionar
“Usuarios” y submodulo “Administracion de Usuarios”.

“n-

A Inicio

Convenios

Temporalidad

Usuarios
Responsables

Reportes

Debes capturar los datos personales de usuario/a que desees dar de alta, los cuales se
listan a continuacion:

e CURP.

e RFC.

e Nombre(s).

e Primer apellido.

e Segundo apellido.

e Rol.

e Correo electrénico.

e Correo de notificacion.
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Captura de nuevo usuario aptura i | M
Datos del usuario

Tipo de usuario: Entidad: Partido politico:

CURP: RFC:

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:

Rol:

Correo electronico: Confirmar correo electronico: Correo para notificacién:

Los campos de Tipo de usuario, entidad y partido politico, consideran lo siguiente:

e Generacidn por el Responsable del SNR CEN- este usuario al poder crear usuarios
de cualqguier entidad tendrd habilitado el campo de entidad, en el cual se
desplegardn las 32 entidades federativas, asi como el NACIONAL O COMITE
EJECUTIVO NACIONAL.

e Generacion por el Responsable del SNR Local - el filtro de entidad, se encontrara
precargado de conformidad a la asignaciéon del entorno del Responsable €j. Si
el usuario es de Hidalgo todos los usuarios que se den de alta serdn de dicha
enfidad.

El filtro de tfipo de sujeto obligado y partido politico, se encontrardn inhabilitados para
cualquier usuario, considerando que el sistema colocard por default la informacién al
que se encuentre vinculada el Responsable.

Nota: Los filiros marcados con un asterisco (*) son obligatorios para la captura de
los usuarios.

En el filtro “Rol” seleccionards los privilegios que desees asignarle al usuario, cada rol
cuenta con distintas funciones y visualizacidon dentro del sistema.

“Rol:

Selecciona una opcion v

Selecciona una opcidn

COMSULTA S0
ADMINISTRADOR SO

Las funcionalidades y atribuciones que tiene cada rol son descritos en el Manual de
Usuarios del SNR.
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Nota: las opciones para asignar rol a los nuevos usuarios son: Administrador SO,
Capturista SO y Consulta SO.

Para finalizar con la captura del usuario debemos seleccionar el botéon “Aceptar” y se
mostrardn el siguiente mensaije:

Usuario creado

El usuario fue creado con éxito

Cuenta de Usuario.

Alta de usuario SNR - Comprobante - Mensaje (HTML)

snr@ine.mx

Alta de usuario SNR - Comprobante

@ Haga clic aqui para descargar imagenes. Para ay

a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedida la descarga automética de algunas imagenes en este mensaje.
@ Comprobante.pdf

i 12 KB

]

Estimado Usuario.

Se informa que la solicitud de contar con un usvario y contrasefia para ingresar al Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos fue atendida satisfactoriamente.

El archivo adjunto contiene los datos de la cuenta de acceso al sistema antes citado, en caso de tener alguna duda, favor de comunicase al servicio de atencién telefonico (INETEL - 01 8004332000).

De acuerdo al Anexo 10.1 del Reglamento de Elecciones, aprobado por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, se establece que seré responsabilidad de los Partidos Politicos, el acceso seguro, registro y consulta en linea
del Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos (SNR).

Por lo que al hacerse acreedor al presente usuario ¥ contrasefia de acceso al SNR usted se compromete a utilizar la informacion contenida en el Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos exclusivamente para el
desarrollo de sus atribuciones y funciones, asi como utilizarla con absoluta y estricta seguridad, sabedor de las responsabilidades civiles y penales a las que se hard acreedor al quebrantar la citada reserva.

Por lo anterior, se asume el compromiso del buen uso de la presente responsiva de acceso al Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos que se le ha proporcionado y responsabilizado del uso exclusivo de la misma
en el desarrollo de las atribuciones correspondientes a sus funciones dentro del SNR.
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DATOS DE LA CUENTA UNICA DE ACCESO INSTITUCIONAL

Titular: ESCOVEDO MIRANDA MANUEL
Nombre de usuario: manuel .escovedo.extl
Contrasefia: golximobmh
Rol de Usuario: SNR.CAPTURA_S0.0C
Tipo de movimiento: alta

Le informamos que la Unidad de Servicios de Informdtca, asi como las demds dreas del Institute nunca le solicitardn su contraserda por reléfono o por

correo electrdnico. Ratfico entender y acepto las politicas de uso de [ cuenta dnica de acceso Insttucional asignada.

Fecha: 28M10/2019

Palitica de uso de la cuenta dnica de acceso Institucional: hips:Yeau.ine.mx/cauMer i reopoli L de-l d ingi Es importante que proteja la

a su cargo: hops: Line., it i Quri formatica

Nota: El proceso para que el Administrador SO cree usuarios, es el mismo que se describid
en esta guia para la persona Responsable del SNR, con la salvedad de que el
Administrador SO Unicamente puede crear usuarios con el rol de Capturista SO y
Consulta SO.

Consulta.
El sistema permite a todos los usuarios del partido politico consultar informacion de las
cuentas de usuarios registrados en el SNR, la informacidn visualizada dependerd de los

privilegios que tenga el usuario.

En el mismo submoddulo “Administracion de Usuarios” selecciona el meny Consulta que
aparece en la parte superior derecha.

Captura | Consulta | Modifica

En el filtro “Tipo de Usuario” solo se le habilitard la opcién Usuario Externo, debe
seleccionarlo y colocar la cuenta de usuario o la CURP del usuario.

El sistema mostrard tres secciones de consulta, la primera “Datos del Usuario”, dentro del
cual podremos visuadlizar la informacion que fue proporcionada al momento de la
captura del usuario.
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Datos del usuario

Mombre(s) Correo electrénico:

Apellido(s): Rol:

, CURP: Sujeto Obligado:
"‘ RFC: Entidad
Cuenta de usuario
Bitacora.
Dentro de esta seccién podrds visualizar todos los movimientos y modificaciones que se
le hayan readlizado al usuario, quién fue el usuario que realizd el movimiento o

modificacion y la fecha y hora en que se realizd, asi como el grupo al que pertenece y
el estatus actual.

Bitacora

Movimiento o aceién 1L Grupe Ty Estatus T4 Usuario que modifics T, Fecha y hora de modificacién 71

Alta SNR.CAPTURA_SO.OC Activo FLOR MARTINEZ EXT1 02/07/2019 11:22

o

Bitdcora de sesion.
En ella visualizards las fechas de primera y Ultima visita del usuario al sistema.

Bitacora de Sesion

Cuenta de usuario Fecha Primera Visita Fecha Uhima Visita

ana.guevara.ext] 12/08/2019 11:56 23/10/2019 11:00
1]
Modifica.
Dentro de este apartado tendrds la opcidn de modificar la informacién de los usuarios

existentes, asimismo podrds restablecer la contrasena de los mismos, quitar permisos o
desvincular del SO.

En el mismo submodulo “Administracion de Usuarios” selecciona el menU Modifica que
aparece en la parte superior derecha.

Captura | Censulta | Modifica

En el filtro “Tipo de Usuario” solo se te habilitard la opcién Usuario Externo, debes
seleccionarlo y capturar la cuenta de usuario o la CURP del usuario.
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“Tipo de usuario: Cuenta de usuario: CURP:

Selecciona una opcion

Selecciona una opcién

USUARIO EXTERNO 0

Una vez que des clic en Aceptar, se mostrard la seccion “Datos del Usuario”, donde se
mostrard lainformaciéon capturada del usuario y la que se podrd modificar, cabe senalar
que los Unicos datos que no se podrdn modificar son la CURP y Cuenta de usuario.

Tipo de Vsuario Entidad: Partido politico:

CURP RFC
COCEB80115HDFRRN1S COCEBBO115TUS
“Nombre(s). ‘Apellido(s):
LEONEL COTACOLIN
Rol Correo electronico: ‘Confirmar correo electronico:
v | JONATHAN.PEREZ@INE MX JONATHAN PEREZ@INE MX
Cormeo para notificacién: Cuenta de usuario:
nel.cota.extl

Dentro del botdn de acciones, podrd encontrarlas opciones Restablecer contraseiaq,
Quitar permisos y Desvincular del SO”.

O+ Restahlecer contrasefia
X Quitar permisos

X Desvincular de 50

Restablecer contrasena: Esta opcidon permitird el reenvié de una nueva contrasena, al
correo electrénico que se indicd al momento de la captura.

Quitar permisos: Esta accion le quitard los permisos al rol con el que contaba el usuario
para el acceso al sistema, pero seguird perteneciendo a la estructura del SO.

Desvincular del SO: Al seleccionar esta opcidn se separard al usuario de la estructura del
SO, permitiendo que cualquier otro SO pueda agregarlo a su estructura con el rol que
desee.
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Una vez que haya realizado alguna acciéon en este apartado, debe seleccionar el boton
Aceptar y el sistema enviard un mensaje indicando que la modificacion fue exitosa.

Los datos del usuario han sido
modificados exitosamente.

Con este procedimiento se concluye la presente guia.
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