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Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y
Candidatos (SNR).

Guia para generar usuarios Responsables del SNR.

A continuacioén, se mostrard el procedimiento para generar Responsables del SNR en las
representaciones locales de los partidos politicos nacionales.

Consideraciones previas.

* Ingresar con la cuenta de Responsable del SNR del Comité Ejecutivo
Nacional, para poder crear al Responsable del SNR local.
* Tener disponible la informacién que el sistema requerird para llevar a cabo el
alta del usuario/a:
- Nombre completo.
- CURP.
- RFC.
- Clave de elector.
- Correo electrénico.
- Solo se podrdn crear Responsables del SNR a nivel local.

e Importante: Para el 6ptimo funcionamiento del sistema, se sugiere ingresar a
internet desde el navegador Google Chrome.
e Nofta: Lainformacién contenida en las imdgenes del presente guia, es ilustrativa,

por lo que los datos utilizados son ficticios y no representan la identidad de
ninguna persona.
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Para realizar la creaciéon de Responsables del SNR locales, deberds ingresar a la pdagina
principal del SNR (hitps://candidatosnacionales.ine.mx/snr/app/login), capturar el
Nombre de usuario y la contraseia, asi como el cédigo de seguridad y dar clic en el

botdn Ingresar.

Ingresa tu usuario y contrasefa

“Nombre de usuario

~Cédigo de seguridad

99xe85

Ingresar

El sistema mostrard la siguiente pantalla, en la cual deberds seleccionar el médulo
“Administracion” y el dmbito “Local’.
Bienvenido

Presiona sobre el modulo que desees trabajar

Administracion @ Ambito Local %y Ambito Federal

*Ambito:
O Federal©@_Local)

=

De lado izquierdo se muestra el listado de mddulos, en el que deberds seleccionar en
maodulo “Usuarios” y posteriormente el submodulo “Responsables”

\J

A Inicio
Convenios
Temporalidad
Usuarios

Administracién de Usuarios

Responsables
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Responsables

Tipo de usuario Entidad Partido politico

“CURP: "RFC: Clave de Elector:

“Nombre (s) *Primer apellido: Segundo apellido:

Correo electrénico: Confirmar correo electronico:

Correo para notificacion:

Nota: En los filtros Tipo de Usuario y Partido Politico se mostrard la informacién por default
de conformidad al sujeto que pertenezca el responsable.

Del filtro “Entidad”, se despliegan las 32 entidades, selecciona el entorno geogrdfico al
que deseas asignar un Responsable del SNR.

*Entidad: %

Selecciona una opcion

Captura los siguientes datos del/la usuario/a que se desea asignar cComo nuevo
Responsable del SNR a nivel local:

- CURP.

- RFC.

- Clave de elector.
- Nombre (s).

- Primer apellido.
- Segundo apellido.
- Correo electrénico.

‘CURP: RFC: “Clave de Elector.
“Nombre (s): ‘Primer apellido: Segundo apellido
*Correo electronico: ‘Confirmar corree electronico:

Comeo para netificacion:

Es importante senalar que, los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.
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Deberds adjuntar el documento que sirva como soporte de la creacion del nuevo
Responsable. Para adjuntar el documento deberds realizar los siguientes pasos:

1. Selecciona el Tipo de documento que dé soporte a la aprobacion (oficio u
otros). Se debe adjuntar al menos un documento.

*Tipo
SELECCIONA v
SELECCIONA
OFICIOS
OTROS

2. Botdn para examinar, agregar y cancelar:
- Examinar: funciona para buscar el archivo en el equipo.
- Agregar: una vez seleccionado el archivo al dar clic en “AGREGAR”
se subird al sistema.
- Cancelar: permite eliminar el archivo que agregd previamente.

Nota: solo se aceptan archivos de tipo: *.jpg, *.gif, *.png, *.pdf, *.doc El nombre del archivo no debe

tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo (_) y acentos

3. Localiza la ubicacién del archivo y selecciénalo.

Screenpresso [#] Cedula_Fiscal.pdf 27/03/2019 07:06 p. m. Adobe Acrobat Docu...
_ |B Acta Constitutiva.pdf 27/03/2019 07:04 p. m. Adobe Acrobat Docu...
4 Este equipo |B Oficio.pdf 27/03/2019 07:00 p. m. Adobe Acrobat Docu...

4. Después de haber seleccionado el archivo a adjuntar deberds oprimir el
boton “AGREGAR".

Nota: solo se aceptan archivos de tipo: *.jpg, *.gif, *.png, *.pdf, *.doc El nombre del archivo no debe
tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo (_) y acentos

+ Examinar % Agregar @) Cancelar

5. Si el documento que agregaste no es el que deseabas, puedes cancelar la
carga de documentacion oprimiendo el botén “CANCELAR”, y en caso de que

ya se encuentre visible en la tabla de documentaciéon puedes oprimir el icono o
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“Tipo Nota: solo s aceptan archivos de tipo: *.jpg, *.gif, *.png, *.pdf, *.doc El nombre del archive no debe
SELECCIONA . tener espacios o caracteres especiales, puede contener guion bajo (_) y acentos
0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Hombre Archive Acciones

o

Tipo Archivo Tamaiio Archivo (KB)

Oficio.pdf OFICIOS 166.83

(1] 0 v

Finalmente, al dar clic en el botdén “Aceptar”’ y se mostrard el siguiente mensaje:

o Usuario creado
El usuario fue creado con éxito

Cabe mencionar que, el comprobante del registro serd enviado via correo electrénico,
a la cuenta capturada previamente. Dicho documento le proporcionard los datos de
la cuenta del acceso al sistema.

Alta de usuario SNR - Comprobante - Mensaje (HTML)

Archivo [VEIERIEE O ;Qué desea hacer?

fgnorar x [l Reunion Y8 Mover a: ? 3 Aljefe ¥ Reglas - ) 1 ‘b 3t P suscar O\
s ) , ; %
€ - > - I Correo electroni... v/ % OneNote i Relacionadas *
& Correo no deseado - Eliminar Responder Responder Reenviar s | . Mover s, .. Marcar como Categorizar Seguimiento Traducir — _ Zoom
a todos i Mas - b . 2 A loklo & & S Seleccionar *
Pasos répid : Move tiqueta : Edicién Zoon ~
Alta de usuario SNR - Comprobante
scargar imégenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedido la descarga automtica de algunas imagenes en este mensaje.

g |=s

Estimado Usuario.
Se informa que la solicitud de contar con un usuario y contraseila para ingresar al Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos fue atendida satisfactoriamente.
El archivo adjunto contiene los datos de la cuenta de acceso al sistema antes citado, en caso de tener alguna duda, favor de comunicase al servicio de atencion telefonico (INETEL - 01 8004332000).

De acuerdo al Anexo 10.1 del Reglamento de Elecciones, aprobado por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, se establece que serd responsabilidad de los Partidos Politicos, el acceso seguro, registro
y consulta en linea del Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos (SNR).

Por lo que al hacerse acreedor al presente usuario y contraseiia de acceso al SNR usted se compromete a utilizar la informacion contenida en el Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos
exclusivamente para el desarrollo de sus atribuciones y funciones, asi como utilizarla con absoluta y estricta seguridad, sabedor de las responsabilidades civiles y penales a las que se hara acreedor al quebrantar la
citada reserva.

Por lo anterior, se asume el compromiso del buen uso de la presente responsiva de acceso al Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos que se le ha proporcionado y responsabilizado del uso
exclusivo de la misma en el desarrollo de las atribuciones correspondientes a sus funciones dentro del SNR.
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Instituto Nacional Electoral

DATOS DE LA CUENTA UNICA DE ACCESO INSTITUCIONAL

Titular: LEMUS CRUZ IVAN
Nombre de usuario: ivan.lemus.extl
Contrasefia: p5EDvVGPXq8
Rol de Usuario: SNR.GESTION RESP_S0.0C
Tipo de movimiento: alta

Le informames que Ia Unidad de Servicios de Informtica, asi como las demds dreas del Instituto nunca ie solicitarén su contraseiia por teléfono o por

Fecha: 11/10/2019

Politica de uso de Is cuenta dnica de acceso ttps:) 7 Es importante que proteja fa

Consulta.

El sistema permite CONSULTAR a los usuarios que se les ha asignado un rol, mediante la
seleccion del menuU Consulta:

Captura | Consulta | Modifica

Una vez que se han seleccionado los filtros de busqueda, el sistema mostrard los
Responsables registrados, dentro de la informacion mostrada se encuentra el botdn
correspondiente a la columna de Acciones, por medio del cual podrds consultar los
detalles de la informaciéon del Responsable, asi como la documentaciéon soporte.

Responsables

Datos del usuaric
Tipo de usuario: Entidad: Partido politico:

Aceptar
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Nombre (s) Apellidos

Pamela Rosas Mendez

CuRP RFC Clave de elector
PIRMS920420MMCRLR11 GAGJ5704059V5 PIREMES2042001M100
Correo electrénico: Correo de notificacién

yaritzel primo@ine.mx yaritzel primo@ine.mx

Rol Entidad Cuenta de usuario
RESPONSABLE DEL SNR COMITE EJECUTIVO NACIONAL pamela.rosas.extl

Documentacion disponible

Tabla de Documentacién

Nombre Archivo Clasificacion Peso Estatus Acciones

OFICIO.paf OFICIOS 287KB Valido
Acuerdo docx OTROS 11.29KB Valido

o 10 v
Modificar.

Enla opcidon del menu modifica, el sistema permite MODIFICAR la informacion al ingresar
alicono @.

Responsables
Tipo de usuario: ‘Entidad: Partido politico:
v v
Aceptar
Endad Tig e ussario S0 cbigado Coent de usunria Estaus Acciones
HIDAL TID POLITH anaqu @
(1]

Los datos que se podrdn modificar son:
- Nombre.
- Apellidos.
- RFC.
- Clave de elector.
- Correo electrénico.

Los datos que no se podrdn modificar serdn:
- CURP.
- Rol.
- Enfidad.
- Cuenta de usuario.
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Datos del usuario

“Nombre: “Apellidos

VAN LEMUS CRUZ
CURP “RFC “Clave de elector
LECI881011HDFRRNSS LECIE81011GR5 LECRIV81101105H500

“Correo electronico: “Confirmar correo electronico: Correo de notificacién

jonathan perez@ine.mx jonathan perez@ine.mx

Entidad Cuenta de usuario

Rol
COMITE EJECUTIVO NACIONAL ivan.lemus.ext1

RESPONSABLE DEL SNR

Asimismo, podrds realizar las acciones de “Restablecer confrasena” y “Sustituir”.

Rol
RESPONSABLE DEL SNR

Restablecer contrasefia

. Sustituir

i

Finalmente, en el apartado de Documentacién adjunta, podrds realizar las siguientes
acciones:

- Dejarssin efectos
- Actualizar

Cabe mencionar que, al menos debe de quedar un archivo activo.

Tabla de Documentacion

Nombe Archivo

Con este procedimiento se concluye la presente guia.
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