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Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y
Candidatos (SNR).

Guia para crear usuarios de captura y consulta del Organismo PUblico
Local (OPL).

A continuacién, se muestra el proceso para que la persona Responsable de
Gestion OPL realice la creacion de usuarios con el rol de Capturista OPL o Consulta
OPL en el dmbito local.

Consideraciones previas

e La persona Responsable de Gestion OPL fiene privilegios Unicamente para
crear usuarios con el rol de Capturista OPL o Consulta OPL de la entidad a
la que corresponda.

e Los datos obligatorios para la captura de los/as usuarios/as son:
- CURP.
- RFC.
- Nombre(s).
- Primer apellido.
- Rol.
- Correo electronico.
- Confirmar correo electrénico.

Importante: Para el 6éptimo funcionamiento del sistema, se sugiere ingresar a
infernet desde el navegador Google Chrome.

Nota: La informacién contenida en las imdgenes del presente guia, es ilustrativa,
por lo que los datos utilizados son ficticios y no representan la identidad de
ninguna persona.
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Para la creacién de usuarios de captura y consulta del OPL, deberds ingresar a
la pdgina principal del SNR (hitps://candidatosnacionales.ine.mx/snr/app/login),
capturar el Nombre de usuario y la contrasena, asi como el cédigo de seguridad
y dar clic en el botdn Ingresar.

Ingresa tu usuario y contrasefna

“Nombre de usuario:

alfonso.chavez

“Contrasefia

*Codigo de seguridad

99xe85

Ingresar

El sistema mostrard la siguiente pantalla, en la cual deberds seleccionar el
maodulo “Administraciéon” y dar clic en el botdn Seleccionar.

Bienvenido

Presiona sobre el médulo que desees trabajar

Administracién ‘ ©)  Ambito Local
o>

o

“Ambito:
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Del lado izquierdo se muestra el listado de moddulos, en el que deberds
seleccionar la opcidon Administracién de Usuarios, del mdédulo Usuarios.

Usuarios

Administracion de Usuarios

Responsables

Captura.

Al ingresar en el menuU Captura, deberds registrar los datos solicitados.

Captura de nuevo usuario Captura | Consulta | Modifica
Datos del usuario

Los campos con (*) son requeridos

*Tipo de usuario: “Entidad:

*CURP: *RFC:

QUOA880808HDFRRNOS QUOA880808TU9
*Nombre(s): *Primer apellido: Segundo apellido:
ANGELICA QUEZADA QOVIEDO

*Rol:

CAPTURISTA OPL v

*Correo electrénico: *Confirmar correo electrénico: Correo para notificacion:

pruebas.sistemasnr@gmail.com pruebas.sistemasnr@gmail.com

Nota: Son campos de captura obligatoria los marcados con un asterisco rojo ().

Nota: El sistema no permite la captura de acentos ni caracteres especiales. Como
consecuencia se emite el siguiente aviso de alerta: “El campo no debe contener
acentos ni caracteres especiales”

Al realizar la captura de la informacién de manera correcta y haber dado clicen

el botdn “Aceptar”, el sistema mostrard el siguiente mensaje informativo: “El
usuario fue creado con éxito”.

Usuario creado

El usuario fue creado con éxito

El sistema remitird al correo electronico capturado al momento de realizar el
registro, la responsiva del uso del SNR, asi como la informacion siguiente: Titular,
Nombre del usuario, Contrasena, Rol de usuario, Tipo de Movimiento y Fecha.
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Alta de usuario SNR - Comprobante #ecibidos X8 B

snr@ine.mx > 11:53 (hace 1hora) Yy 4

L5
=

Estimado Usuario

Se informa que la solicitud de contar con un usuario y contrasefia para ingresar al Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos fue atendida satisfactoriamente.
El archivo adjunto contiene los datos de la cuenta de acceso al sistema antes citado, en caso de tener alguna duda, favor de comunicase al servicio de atencion telefonico (INETEL - 01 8004332000)

De acuerdo al Anexo 10.1 del Reglamento de Elecciones, aprobado por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, se establece que sera responsabilidad de los Organismos Publicos Locales, el acceso seguro, registro y
consulta en linea del Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos (SNR)

Por lo que al hacerse acreedor al presente usuario y contrasefia de acceso al SNR usted se compromete a utilizar la informacién contenida en el Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos exclusivamente para el
desarrollo de sus atribuciones y funciones, asi como utilizarla con absoluta y estricta seguridad, sabedor de las responsabilidades civiles y penales a las que se hara acreedor al quebrantar la citada reserva

Por lo anterior, se asume el compromiso del buen uso de la presente responsiva de acceso al Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos que se le ha proporcionado y responsabilizado del uso exclusivo de la
misma en el desarrollo de las atribuciones correspondientes a sus funciones dentro del SNR.

SINE Ll

B comprobante.df w

Datos de la Cuenta Unica de Acceso Institucional.

€ INE

Instituto Nacional Electoral

O
“

DATOS DE LA CUENTA UNICA DE ACCESO INSTITUCIONAL

Titular: QUEZADA OVIEDO ANGELICA
Nombre de usuario: angelica.quezada.extl
Contrasefia: TgLBtAS5pmx
Rol de Usuario: SNR.CAPTURA_OPL.JL
Tipo de movimiento: alta

Le informamos que la Unidad de Servicios de Informatica, asi como las demds dreas del Instituto nunca le solicitardn su contrasefa por teléfono o por

correo electronico. Ratifico entender y acepto las politicas de uso de la cuenta unica de acceso Institucional asignada.

Fecha: 12/05/2020

Politica de uso de la cuenta dnica de acceso https:/icau.ine. Es importante que proteja la

a su cargo: htt

Consulta.

Podrds consultar los datos de los/las usuarios/as creados, por lo que deberds
seleccionar la opcién Consulta.

Posteriormente, deberds elegir la opcidn Usuario Externo, en el filtro Tipo de usuario.
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Para redlizar la busqueda, deberds capturar la Cuenta del usuario o Ia CURP del
usuario registrado.

Usuarios Captura | Consulta | Modifica

Datos del usuario

Los campos con (*) son requeridos
Para efectuar la busqueda se debera capturar la cuenta de usuario o la CURP.

*Tipo de usuario: Cuenta de usuario: CURP:

USUARIO EXTERNO v alfredo.farias.ext1

Buscar

Cuando des clic en el botdn “Buscar”, podrds visualizar los datos que fueron
capturados.

Usuarios Captura | Consulta | Modifica

Datos del usuario
Los campos con (*) son requeridos.
Para efectuar la bisqueda se debera capturar la cuenta de usuario o la CURP.

*Tipo de usuario: Cuenta de usuario: CURP:

USUARIO EXTERNO v alfredo.farias.ext1

Datos del usuario

Nombre(s): ALFREDO Correo Electrénico:

Apellido(s): FARIAS CARDENAS PRUEBAS.SISTEMASNR@GMAIL.COM
‘;‘ CURP: FACA560211HCMKKHJ8 Rol: CAPTURISTA OPL

RFC: FACA560211HCM Grupo: SNR.CAPTURA_OPL.JL

Entidad: COAHUILA
Cuenta de usuario: alfredo.farias.ext1

En esta misma consulta, podrds visualizar los datos correspondientes a la Bitdcora
y Bitdcora de Sesidn, la primera mostrard el movimiento realizado (alta o baja), el
rol con el que fue creado el usuario, el estatus (activo o inactivo) el usuario que
dio de alta o modificd al usuario y finalmente lo correspondiente a la fecha y hora
en que se realizan movimientos o acciones al usuario.

En la BitGdcora de Sesién, se visualizard la fecha y hora del primer y Ultimo ingreso
al sistema.
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Bitacora
Movimiento o accién fJ, Grupo TL Estatus fl Usuario que modificé fL Fechay hora dﬁmodlﬁcamon
Alta SNR.CAPTURA_OPL.JL Activo ALFONSO.CHAVEZ 22/10/2019 11:03
Bitacora de Sesion
Cuenta de usuario Fecha Primera Visita Fecha Ultima Visita
alfredo.farias.ext1 29/11/2019 18:37 19/10/2020 15:52

(1]

Modifica.

En el menU Modifica podrds realizar cambios a la informacion de los/as
usuarios/as creados/as y restablecer la contrasena de aquellos que ya cuentan
con un usuario otorgado con anterioridad.

Deberds elegir la opcion Usuario Externo, en el filfro Tipo de usuario.

Finalmente, para realizar la busqueda, deberds capturar la Cuenta del usuario o
la CURP y dar clic en el botén “Buscar”.

Datos del usuario

LGS campos cen (*) Son requeridos.
Para efectuar la busqueda se debera capturar la cuenta de usuario o la CURP.

*Tipo de usuario: Cuenta de usuario CURP:

USUARIO EXTERNO ~ angelica.quezada.ext1

Con lo anterior, se visualizard la informacién que fue cargada al momento de
realizar el registro, permitiendo modificar los datos correspondientes a:

e RFC.

e Nombre(s).

e Apellido(s).

e ROl

e Correo electrénico.

e Correo para notificacion.
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Datos del usuario

Tipo de Usuario *Entidad:
CURP *RFC
QUOA880808HDFRRNOS QUOAB80808TU9
“Nombre(s): *Apellido(s):
ANGELICA QUEZADA OVIEDO
*Rol: *Correo electrénico: “*Confirmar correo electrénico:
CAPTURISTA OPL v PRUEBAS SISTEMASNR@GMAIL.COM

PRUEBAS.SISTEMASNR@GMAIL.COM

Correo para notificacion: Cuenta de usuario:

angelica.quezada.ext1

Adicionalmente al seleccionar el botdn de acciones, te permitird:

Restablecer contrasena — al elegir esta opcidon se remitird una nueva
contrasena al correo electronico capturado en el registro.

Quitar permisos — el usuario creado se le quitard el rol asignado, impidiendo

realizar alguna accion en el sistema, hasta que se realice una nueva
asignacion de rol.

e Desvincular al usuario/a del OPL —se deberd utilizar esta accidén cuando el

usuario ya no pertenece a la estructura del OPL y no debe de contar con
permisos para el sistema.

O+ Restablecer contrasefia
»  Quitar permisos

X Desvincular de OPL

Para finalizar la modificaciéon de datos del/la usuario/a deberds dar clic en el
botén “Aceptar”. Posteriormente, el sistema mostrard el siguiente mensaje
informativo: “Los datos del usuario han sido modificados exitosamente”.

Los datos del usuario han sido

modificados exitosamente.

Con este procedimiento se concluye la presente guia.
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