Anexo 10.1

Procedimiento para la operacién del Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos

Seccidn I. Responsabilidades de los operadores del Sistema

Descripcién de las actividades ‘ Responsable

1 | Disefiar, implementar, administrar, operar, UTF
validar y actualizar el Sistema Nacional de
Registro de Precandidatos y Candidatos (SNR).

Plazos maximos

Permanente

2 | Capacitar a personal del Instituto, del OPL y a UTF
partidos politicos (nacionales y locales), en el uso
del SNR.

Elaborar y publicar el manual de usuario del
SNR, en la pagina de internet del Instituto.

10 dias antes de que
deba iniciarse con el
uso del SNR.

3 | Informar mediante oficio a la UTF, el nombre de OPL
la persona responsable de gestién del SNR, vy el
nombre de la persona que fungird como enlace
con la UTF para atender cualquier requerimiento
del sistema.

15 dias antes de que
deba iniciarse con el
uso del SNR.

4 | Informar mediante oficio a la UTF, el nombre de | Partido politico nacional

la persona responsable del SNR nacional o local. o local
Presidencia del partido
politico
Esta persona debera ser representante del | Ppartido politico nacional
organo interno a que se refiere el articulo 43 de o local

la LGPP; serd responsable de la informacion
registrada en el SNR y de realizar las actividades
siguientes:

Responsable del SNR

a) Administrar al interior de su partido, las
cuentas de usuarios para la operacion del
SNR;

b) Autorizar y crear la cuenta de un
responsable del SNR por entidad, en el caso
de los partidos politicos nacionales con
representacion local;

c) Aprobar en el SNR, dentro de los plazos
establecidos con su e.firma o su ine.firma,
la solicitud de registro de las personas que
de acuerdo con las normas y requisitos
establecidos por el partido que
representan hayan sido aceptadas como
precandidatos.

d) Autorizar en el SNR, dentro de los plazos
establecidos con su e.firma o su ine.firma,

15 dias antes de que
deba iniciarse con el
uso del SNR




C.

Descripcién de las actividades

la solicitud de registro de las personas que
de acuerdo con las normas y requisitos
establecidos por el partido que
representan hayan sido seleccionadas para
postularlas a las candidaturas, ante el
Instituto o el OPL, segin ambito de
eleccion;

e) Cuando no se participe en un proceso
electoral, indicar en el SNR que no se
llevard a cabo precampafia o campana.

Responsable

Plazos maximos

Informar mediante oficio a la UTF, el nombre de
las personas responsables de gestion del SNR, y el
nombre de la persona que fungira como enlace
con la UTF para atender cualquier requerimiento

del sistema.

Instituto

15 dias antes de que
deba iniciarse con el
uso del SNR.

Proporcionar ala DEPPP, ala UTVOPL Yy a los OPL,
segun corresponda, las cuentas de acceso
de las personas responsables de gestion del SNR.

En el caso del ambito federal la DEPPP,
proporcionara a los Consejos Locales o Distritales
las cuentas de acceso para la operacion del
sistema.

UTF

5 dias siguientes a la
recepciéon  de  los
oficios.

Proporcionar a los partidos politicos nacionales y
locales, las cuentas de acceso para las personas
responsables del SNR.

UTF

5 dias siguientes a la
recepcién de los

oficios.

Registrar las sustituciones de las personas
responsables del/ SNR de los partidos politicos
nacionales y locales, y proporcionar sus cuentas
de acceso al sistema.

UTF

3 dias siguientes a la
recepcién del oficio de
solicitud.

Configurar el proceso electoral (en el dmbito
federal o local, segln corresponda), adjuntando
el plan y calendario integral.

10

Habilitar el tipo y nUmero de cargos a contender
en el proceso electoral (en el dmbito federal o
local, segin corresponda, incluyendo los de
representacion proporcional), adjuntando el
documento soporte en el que consten dichos
cargos.

11

Configurar las fechas de inicio y fin del proceso
electoral, de precampafia, del apoyo ciudadanoy
de campafia (dmbito federal o local, segun
corresponda), adjuntando el plan y calendario
integral.

DEPPP / OPL

48 horas siguientes a
la aprobacién del plan
y calendario integral.

12

Capturar los topes de gastos de precampania, de

DEPPP / OPL

48 horas siguientes a




C. | Descripcioén de las actividades

obtencion del apoyo ciudadano y de campafia,
para todos los cargos fiscalizables que
contenderan (a nivel federal o local, segun
corresponda) adjuntando el acuerdo.

13

Configurar las coaliciones, candidaturas comunes
o alianzas electorales, (a nivel federal o local,
segln corresponda) adjuntado el convenio de

coalicion aprobada, y en el caso de coaliciones se
debera capturar el porcentaje de participacion de
financiamiento de cada partido politico, para lo
cual, los partidos integrantes deberan informar el
criterio de distribucion de financiamiento de
campafia en los entornos geograficos donde
postularan  candidaturas conforme a lo
establecido en el convenio.

14

Derogado.

Responsable

Plazos maximos

la aprobacion de los
acuerdos del Consejo
General del Instituto o
los Consejos Locales,
segun corresponda, o
cuando se realice
alguna modificacién.

15

Administrar al interior del partido, la estructura
de usuarios que operan el SNR, de conformidad
con lo descrito en la Seccién V de este Anexo.

Partido politico nacional
o local

Responsable del SNR

16

Generar la cuenta de la persona responsable del
SNR a nivel local.

Partido politico nacional
Responsable del SNR

17

Validar del dambito local, la configuracidon
electoral, el tipo y nimero de cargos a contender
en el proceso electoral, las fechas de inicio y fin,
los topes de gastos de precampafia, de obtencion
del apoyo ciudadano y de campanfia; asi como los
montos de financiamiento publico.

UTF

18

Validar del ambito local, las configuraciones de
las coaliciones, candidaturas comunes o alianzas
electorales, correspondientes al dmbito local

UTF

48 horas siguientes a
la configuracion que
haya realizado el OPL.

19

Generar 'y actualizar las listas de |las
precandidaturas, candidaturas, aspirantes a
candidaturas independientes y candidaturas
independientes registradas, en cumplimiento con
lo sefialado en el articulo 272 del Reglamento de
Elecciones y a fin de proporcionar la informacién
contenida en el SNR debidamente actualizada.

DEPPP / OPL

Semanalmente

Seccidn Il. Especificaciones para el periodo de obtencién del apoyo ciudadano y proceso de campafia de
candidaturas independientes

C.

Descripcién de las actividades

Llenar en el sistema el formulario de registro,

Responsable
Aspirante / Candidatura

Plazos maximos

De acuerdo con la




Descripcién de las actividades

disponible en el link que al efecto proporcione el
Instituto o el OPL, los datos de identificaciéon y el
informe de capacidad econdmica; asi como
aceptar el recibir notificaciones electrénicas, de
conformidad con lo descrito en la Seccién VIl del
presente Anexo.

El llenado del formulario de registro no otorga la
calidad de aspirante a la candidatura
independiente, ésta se obtiene hasta el
momento en que el Instituto o el OPL, segun
corresponda, aprueben el registro.

Responsable
Independiente

Plazos maximos
fecha establecida en
el plan y calendario
integral.

Entregar ante la autoridad competente del
Instituto o al OPL, segln corresponda, el
formulario de registro impreso y el informe de
capacidad econdémica con firma autdgrafa
generados por el sistema, junto con la
documentacidon adicional que se sefiale en la
normativa aplicable.

De no cumplir con este requisito, o cuando no se
subsanen en tiempo y forma las omisiones
sefialadas por la autoridad, la solicitud de registro
se tendra por no presentada.

Aspirante / Candidatura
Independiente

De acuerdo con la
fecha establecida en
el plan y calendario
integral.

Validar y aprobar el registro de los aspirantes y
las candidaturas independientes, adjuntando el
acuerdo correspondiente. Utilizando para tal

Instituto / OPL

Responsable de gestion

48 horas después de
aprobado el registro
por el Consejo

efecto la e.firma. del SNR General del Instituto
Al aprobar el registro, el sistema generara el o el Organo Superior
acuse con sello digital y cadena original. de Direccion del OPL
Capturar las cancelaciones, sustituciones o Instituto / OPL 48 horas después de

modificaciones de datos, adjuntando el acuerdo
o documento soporte de la modificacion.

Responsable de gestion
del SNR

recibir la solicitud.

Descripcién de las actividades

Capturar las fechas de inicio y fin del periodo en
el cual se llevard a cabo el registro de
precandidaturas.

Seccidn lll. Especificaciones para el periodo de precampania

Responsable

Partido politico nacional o
local

Plazos maximos

72 horas después de
haber aprobado Ila
convocatoria
correspondiente.

Capturar las fechas de inicio y fin del periodo en
el cual se llevardn a cabo las actividades de
precampafa.

Partido politico nacional o
local

72 horas después de
haber aprobado Ila
convocatoria

Correspondiente.




Descripcién de las actividades

Llenar en el sistema por cada una de las
precandidaturas que hayan sido seleccionadas, el
formulario de registro, los datos del informe de
capacidad econdmica y la aceptacién para recibir
notificaciones electroénicas.

El mecanismo para llenar el formulario de
registro en el sistema podra ser de la siguiente
forma:

e Captura por parte de la persona postulante a
la precandidatura, el partido politico nacional
o local deberd de proporcionarle el link y la
clave de acceso para que realice la captura del
formulario de registro y el informe de
capacidad econdmica. En este caso, se deberan
capturar en el SNR los campos sefialados en la
seccién VIl y firmar el formulario de registro
que genera el sistema.

e Captura una a una por parte del partido
politico nacional o local, utilizando las claves de
capturista. En este caso, se deberan capturar
en el SNR los campos sefialados en la seccién
VIl y firmar el formulario de registro que
genera el sistema.

e Captura de forma masiva por parte del
partido politico nacional o local, a través del
archivo que para el efecto proporcioné el
Instituto y cumpliendo con las reglas y
validaciones de llenado (1). En este caso, se
debera adjuntar en el sistema, uno a uno, el
Informe de capacidad econdmica y aceptacion
para recibir notificaciones electrénicas del
Apéndice 1 del Anexo 10.1 debidamente
llenado y firmado.

El partido politico debera imprimir el formulario
de registro a que se refieren los parrafos
anteriores y recabar la firma autégrafa de la
persona postulante a la precandidatura y
digitalizarlo, a fin de realizar la actividad descrita
en el punto 5 de esta seccion.

Responsable

Partido politico nacional o
local

Plazos maximos

Dentro de los plazos
establecidos en la
convocatoria emitida
por el partido.

(1) La captura vy
registro de
informacion de forma
masiva, solo se podra
realizar hasta 96
horas antes de que
finalice el periodo
para registro de
precandidaturas.

Entregar ante el drgano facultado del partido, el
formulario de registro y el informe de capacidad

Persona que aspiraa una
precandidatura

Dentro de los plazos
establecidos en la
convocatoria emitida




Descripcién de las actividades

econdmica impreso con firma autdgrafa
generado por el sistema, junto con la
documentacion adicional que al efecto sefale el
partido politico.

Elllenado del formulario de registro no otorga la
calidad de precandidata o precandidato, ésta se
obtiene hasta el momento en que el partido
politico determine su procedencia, de
conformidad con los requisitos establecidos en
Su convocatoria.

La persona que aspira a la precandidatura por el
partido politico sera la responsable de la
veracidad de la informacién contenida en el
formulario de registro, de los datos del informe
de capacidad econdmica, de la aceptacion para
recibir notificaciones electronicas y de la firma
autodgrafa de este formulario de registro, asi
comode proporcionarlo al partido politico en los
plazos y cumpliendo los requisitos que el mismo
haya establecido.

Responsable

Plazos maximos
por el partido.

Aprobar con su e.firma o suine.firma, el registro
de las personas que de acuerdo con las normas
y requisitos establecidos por el partido que
representan hayan sido seleccionadas como
precandidatas y adjuntar como evidencia, el
formulario de registro con la aceptacién para
recibir notificaciones y el informe de capacidad
econdmica generado por el sistema con firma
autodgrafa de la persona que aspira a la
precandidatura segln corresponda.(1)

Adicionalmente, el partido podrd adjuntar la
documentacion que estime conveniente, a fin
de que se guarde en el sistema para facilitar su
consulta posterior.

La informacién y documentacién serd
almacenada en el sistema por 5 afos.

En todo momento los partidos politicos tendran
asegurado el derecho de auto organizacion,
contenido en sus convocatorias y su normativa
interna, para otorgar, negar y sustituir los
registros de las precandidaturas que mediante el
uso del sistema se ingresen.

Partido politico nacional
o local

Responsable del SNR

Dentro de los plazos
establecidos en la
convocatoria
emitida  por el
partido.

(1) Los  partidos
politicos que optaron
por la carga de

informacion de forma
masiva, una vez
concluida esta
actividad, tendran
hasta 72 horas para
cargar en el sistema,
uno a uno, el
formulario  descrito
en el apéndice 1 de
este Anexo
debidamente
firmado. Posterior a
este plazo, el sistema
en un plazo maximo
de 12 horas, realizara

la  validacion  del
archivo y en su caso




Descripcién de las actividades

Responsable

Plazos maximos
enviard por correo
electronico al
responsable del SNR,
el archivo con los
errores detectados en
la carga masiva.

Cancelar los registros de precandidaturas,
cuando se reciba una renuncia, por resolucion
del dérgano facultado estatutariamente, por
fallecimiento, inhabilitacién o incapacidad,
adjuntado el documento soporte

Partido politico
nacional o local

Responsable del SNR

48 horas siguientes a
la recepcién de la
renuncia o]
resolucion.

Realizar las modificaciones de los datos de las
personas precandidatas.

Partido politico
nacional o local

Responsable del SNR

24 horas siguientes a
gue se dé el supuesto
por el que se solicita
la modificacién.

C. | Descripcioén de las actividades

Llenar en el sistema por cada una de las
personas que hayan sido seleccionadas para
postularlas a una candidatura ante el Instituto o
el OPL segun corresponda, el formulario de
registro, los datos del informe de capacidad
econdémica vy la aceptacién para recibir
notificaciones electroénicas.

El mecanismo para llenar el formulario de
registro podra ser de la forma siguiente:

e Recuperacién de la informacién de las
precandidaturas guardada en el sistema, para
modificar esos registros a la categoria de
candidaturas.

e Captura por parte de la persona postulante a
una candidatura, el partido politico nacional o
local deberd de proporcionarle el link y la clave
de acceso para que realice la captura del
formulario y el informe de capacidad
econdmica. En este caso, se deberan capturar
en el SNR los campos sefialados en la seccién VI
y firmar el formulario de registro que genera el
sistema.

e Captura unaauna por parte del partido politico

Seccidn IV. Especificaciones para periodo de campafa de candidaturas de partido

Responsable

Partido politico nacional o
local

Plazos maximos

Plazo establecido por
el Instituto o el OPL.

(1) La captura vy
registrode
informacion de forma
masiva, solo se podra
realizar hasta 96
horas antes de que
finalice el periodo
para registro de
candidaturas.




Descripcién de las actividades

nacional o local, utilizando las claves de
capturista. En este caso, se deberan capturar en
el SNR los campos sefialados en la seccién VIl y
firmar el formulario de registro que genera el
sistema.

eCaptura de forma masiva por parte del partido
politico nacional o local, a través del archivo que
para el efecto proporcioné el Instituto vy
cumpliendo con las reglas y validaciones de
llenado (1). En este caso, se deberd adjuntar en
el sistema, uno a uno, el Informe de capacidad
econdmica y aceptaciébn  para  recibir
notificaciones electronicas del Apéndice 1 del
Anexo 10.1 debidamente llenado y firmado.

El partido politico debera imprimir el formulario
de registro a que se refieren los parrafos
anteriores y recabar la firma autégrafa de la
persona que se registrara a la candidatura y
digitalizarlo, a fin de realizar la actividad descrita
en el punto 3 de esta seccion.

Responsable

Plazos maximos

Entregar ante el drgano facultado del partido, el
formulario de registro y el informe de capacidad
econdémica impreso con firma autdgrafa
generado por el sistema, junto con los anexosy la
documentacidn adicional que al efecto sefiale el
partido politico. (1)

El llenado del formulario de registro no otorga la
calidad de candidata o candidato, ésta se obtiene
hasta el momento en que el Instituto o el OPL,
segun corresponda, aprueben el registro.

La persona postulada a una candidatura por el
partido politico, serd la responsable de la
veracidad de la informacion contenida en el
formulario de registro, de los datos del informe
de capacidad econdémica, de la aceptacion para
recibir notificaciones electrénicas y de la firma
autodgrafa de este formulario de registro, asi
como de proporcionarlos al partido politico en
los plazos y cumpliendo los requisitos que el
mismo haya establecido.

Persona postulada a una
candidatura

48 horas después de
concluido el pre
registro.

(1) Los  partidos
politicos que
optaron por la carga
de informacién de

forma masiva, una
vez concluida esta
actividad, tendran

hasta 72 horas para
cargar en el sistema,
uno a uno, el
formulario  descrito
en el apéndice 1 de
este Anexo
debidamente
firmado.

Posterior a  este
plazo, el sistema en
un plazo maximo de
12 horas, realizard la
validacién del archivo




C.

Descripcién de las actividades

Responsable

Plazos maximos

y en su caso, enviard
por correo
electrénico al
responsable del SNR,
el archivo con los

errores  detectados
en la carga masiva.

3 | Autorizar con su e.firma o su ine.firma, el registro Partido politico 48 horas después de
de las personas que de acuerdo con las normasy nacional o local recibir el formulario.
requisitos establecidos por el partido que Responsable del SNR
representan hayan sido seleccionadas para ser
postuladas a una candidatura ante el Instituto o En el caso de
el OPL y adjuntar como evidencia, el formulario coaliciones, el partido
de registro con la aceptacion para recibir politico que postula la
notificaciones y el informe de capacidad candidatura
econdmica con firma autégrafa de cada una de Responsable del SNR
las personas postulantes.

El partido podra adjuntar la documentacién que
estime conveniente, a fin de que se guarde en el
sistema para facilitar su consulta posterior.
La informacion y documentacion sera
almacenada en el sistema por 5 afos.
Al finalizar con la autorizacion de los formularios
de registro, el sistema generard un acuse con
sello digital y cadena original.
4 | Entregar ante la autoridad competente del Partido politico De acuerdo con la

Instituto o del OPL, seglin corresponda, el
formulario de registro impreso con la aceptacién
para recibir notificaciones electronicas y el
informe de capacidad econdmica con firma
autodgrafa de cada una de las personas que
presenta como postulante a la candidatura junto
con la documentacion que al efecto establezca la
autoridad electoral federal o local que
corresponda.

De no cumplir con este requisito, o cuando no se
subsanen en tiempo y forma las omisiones
sefialadas por la autoridad, en los casos de
candidaturas del ambito local, el registro podra
aprobarse en el sistema bajo la modalidad de
aprobacién con salvedades en SNR, no obstante,
el Instituto podra requerir al partido politico
postulante o candidatura independiente a fin de

nacional o local

En el caso de coaliciones,
el partido politico que
postula la candidatura

fecha establecida en
el plan y calendario
integral.




C. | Descripcioén de las actividades Responsable Plazos maximos
que subsane dichas omisiones, en el entendido
de que, ante el incumplimiento de dichos
requerimientos, el partido politico postulante
resultara obligado solidario. En dichos términos y
por contravenir lo dispuesto en los articulos 191,
inciso g); 199, incisos g) y o) y 427, numeral 1,
inciso a), 443, numeral 1, inciso m); 446, numeral
1, inciso n), de la LGIPE y se impondra alguna de
las sanciones previstas en el articulo 456,
numeral 1, incisos a), c) y d) del mismo
ordenamiento legal, mediante el Dictamen y la
Resolucidon correspondiente que apruebe el
Consejo  General del Instituto, que
adicionalmente contemplen las observaciones
no subsanadas y la normativa vulnerada.

5 | Aprobar en el sistema el registro de las Instituto / OPL 48 horas después de
candidaturas, capturadas, postuladas vy/o aprobado el registro
previamente validadas por el partido politico, asi Responsabledegestion | por el Consejo
como aquellos que mandaten las autoridades del SNR General del Instituto
jurisdiccionales, adjuntando el acuerdo o el Organo Superior
correspondiente, utilizando para tal efecto su de Direccion del OPL.

firma electrénica.

Al aprobar el registro, el sistema generara el
acuse con sello digital y cadena original, en
aquellos casos en los cuales se realice la
aprobacién con salvedades por informacion
faltante en el SNR, se remitira aviso al
Responsable del partido politico y a la persona
candidata que corresponda mediante correo
electrénico, a efecto de que cumplan con la
informacién o documentacion faltante.

Serd obligacién del Instituto o el OPL segln
corresponda, verificar la existencia de registros
simultaneos de candidaturas postuladas en el
ambito federal y local, en caso positivo debera
formular requerimiento al partido politico en un
lapso no mayor a 24 horas, con la finalidad de
que este ultimo confirme al Instituto u OPL que
corresponda el registro que continuard
participando en el proceso electoral; apercibido
de que, en caso de que no se manifieste dentro
de las 48 horas siguientes, tratandose del
registro simultdneo a un cargo del ambito federal
y local, se procedera a la cancelacién automatica

10




Descripcién de las actividades

Responsable

Plazos maximos

del registro en el ambito federal; y tratdndose de
registros de diferentes personas candidatas a un
mismo cargo, se considerara Unicamente el
altimo registro presentado. Lo anterior, en
atencion a lo dispuesto en la LGIPE.

Partido politico nacional

6 | Solicitar al OPL (ambito local) o al Instituto 24 horas siguientes a
(dmbito federal) las cancelaciones, sustituciones o local que se dé el
o las modificaciones de datos. Responsable del SNR supuesto por el cual
se realiza la
En el caso de cancelacion,
coaliciones, el partido 5U5tiFl{Ciéﬁ 0
politico que postula la modificacion.
candidatura
Responsable del SNR
7 | Realizar las cancelaciones, sustituciones o Instituto / OPL 48 horas después de

modificaciones de datos, solicitadas por los
partidos politicos y/o autoridades
jurisdiccionales, segln sea el caso, adjuntando el
acuerdo o documento que soporte la
modificacidn, ya sea por renuncia, fallecimiento,
inhabilitacion, incapacidad o resolucién del
organo facultado estatutariamente.

aprobado el acuerdo.

Responsable de gestion
del SNR

Seccién V. Usuarios

En esta seccion se describen las personas usuarias y las acciones que pueden realizar en el SNR, los cuales
podran modificarse por el Instituto para asegurar la éptima operacion de dicho sistema.

Cada persona usuaria sera responsable del uso correcto de las claves y contrasefias que le sean entregadas por

el Instituto.

Responsable de la

Tipo de persona

- iy . Privilegios
usuaria creacion del usuario
Administrador/a Responsable del SNR e Consultar y modificar informacion de las
nacional nacional. precandidaturas y candidaturas.
e Generar usuarios con perfil de captura.
Capturista nacional Responsable del SNR e Capturar vy adjuntar informaciéon de las

nacional o por la
persona administradora
a nivel nacional.

precandidaturas y candidaturas.

Realizar la carga masiva de la informacion del
formulario de registro e informe de capacidad
econémica.

Generar el reporte de las precandidaturas vy
candidaturas que participaran en los procesos
electorales.

11




Responsable del SNR
local

Responsable del SNR
nacional, en el caso de
partidos politicos
nacionales conregistro
local.

UTF, tratdandose de
partidos politicos
locales.

Modificar y aprobar el formulario de registro de las
precandidaturas de su partido que correspondan a
su entidad.

Autorizar los datos de las
correspondientes a su entidad.
Realizar la cancelacion del registro de sus
precandidaturas.

Generar las personas usuarias con perfil de captura
y validacién.

candidaturas,

Administrador/a local

Responsable del SNR
local.

Consultar y modificar informacién de las
precandidaturas de su entidad.
Generar las personas usuarias con perfil de captura.

Capturista local

Responsable del SNR
local o por el
administrador/alocal.

Capturar y adjuntar la informacién de las
precandidaturas y candidaturas de su entidad
Realizar la carga masiva de la informacion del

formulario de registro e informe de capacidad
econémica.

e Generar el reporte de las precandidaturas vy
candidaturas que participaran en los procesos
electorales de su entidad.

Seccion VI. Generalidades

1. En el SNR al término de cada plazo que se sefiala en las actividades, se inhabilitaran las funcionalidades de
operacion relacionadas con dichas actividades, permitiendo sélo la consulta de la informacién contenida en el
SNR.

No obstante lo anterior, los OPL podran solicitar a la UTF la apertura de temporalidad de alguna de las etapas
del sistema, sefalando el periodo de apertura que se requiere. En todo caso, el OPL solicitante debera
asegurarse que las solicitudes de apertura de temporalidad no afecten los plazos previstos para la fiscalizacién
y, en caso de afectarlos, debera proporcionar la justificacién respectiva a la UTF a través de la UTVOPL.

2. EI SNR permitird la carga masiva de informacion por parte de los partidos politicos, para ello se pondran a
disposicion de los Sujetos Obligados a través del Centro de Ayuda del SNR los criterios, validaciones y requisitos
para realizar la carga masiva, a fin de facilitar el registro de forma rdpida y oportuna. La carga masiva de la
informacion las precandidaturas y candidaturas, implicard que para que se pueda completar el registro, el
partido politico debera obtener y anexar al SNR el formulario de registro con firma autdgrafa de cada persona
precandidata o candidata, tanto de manifestacion de capacidad econdmica, como de aceptacion de notificacién
electrénica y correo de aviso para generar la cuenta de notificacién individual. El Sistema no contempla la
funcionalidad de carga masiva de documentacion adjunta que es el formulario de registro que genera el
sistema, por lo que este archivo debera cargarse al sistema uno a uno en los plazos referidos en las secciones
lll'y IV anteriores, para que se pueda realizar la aprobacion.

3. En caso de que se presente una falla o caida que impida la operacién del sistema, se otorgara un plazo
adicional por el mismo tiempo que dure el incidente, para que sea posible concluir la actividad.

El usuario debera reportar la falla o caida dentro de las 2 horas siguientes a que se presente el incidente, para
lo cual deberd observar lo dispuesto en el plan de contingencia del Manual de Usuarios, disefiado por el Instituto
para garantizar la continuidad de la operacién del sistema.
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En el caso de que la incidencia se presente en el Ultimo dia de un periodo de vencimiento, el reporte de
incidencia debera realizarse de manera inmediata.

En todo momento los sujetos obligados deberan otorgar a la autoridad, las facilidades para atender las
inconsistencias o fallas que en su caso se presenten.

El protocolo de contingencia contenido en el Manual de Usuario, sera publicado en el Centro de Ayuda del
Sistema.

4. La UTVOPL apoyard alos OPL en las actividades a su cargo, cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito,
se encuentren imposibilitados para operar el Sistema.

5. Los partidos politicos podran apoyar a las personas que aspiran a la precandidatura y candidatura, en el
llenado de su formulario de registro, utilizando para tal efecto el rol de capturista.

6. Se deroga.

7. En todos los movimientos registrados en el SNR se debera adjuntar la documentacion soporte que acredite
o dé sustento a los cambios realizados.

8. La UTF elaborard, actualizard y pondra a disposicién de los usuarios del sistema, en el centro de ayuda del
SNR, los materiales didacticos para la capacitacion (capsulas y guias de uso).

9. Una vez que la precandidatura sea registrada por su partido o la candidatura obtenga su registro por la
autoridad electoral correspondiente y como tales sean aprobados en el SNR, incluso con salvedades, a mas
tardar dentro de las 24 horas siguientes se generara la contabilidad en el Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF)
y se enviara la responsiva con el usuario y contrasefia del SIF, asi como su acceso al sistema de notificaciones
electroénicas; esta informacion se enviara al correo electrdonico proporcionado en el registro.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 273, numeral 1 del reglamento de elecciones, la calidad de persona
precandidata se obtendra hasta que el partido politico acepte y apruebe la solicitud de registro de que se trate
conforme a sus normas estatutarias y plazos establecidos en la convocatoria que haya emitido.

Asimismo, y conforme al numeral 2 del citado articulo, se establece que el Instituto u OPL correspondiente
seran los Unicos responsables del otorgamiento del registro de las personas candidatas, aspirantes y candidatas
independientes.

10. Los partidos politicos, los OPL y el Instituto deberdn de guardar por 5 afios los formularios de registro,
firmados de forma autdgrafa por las personas aspirantes, precandidatas, candidatas y candidatas
independientes, que fueron entregados, para que cuando sean requeridos por la autoridad competente sean
entregados.

11. Sera atribucion exclusiva de los Partidos Politicos, a través de la persona Responsable del SNR, realizar la
aprobacién y/o validacién, con su e.firma o en su caso, con la ine.firma vigente en el sistema de los
precandidatos o candidatos, segln sea el caso.

12. EI' INE podra proporcionar hasta 1 firma electrénica por partido politico para la persona responsable del SNR
nacional y una firma electrénica para cada persona responsable del SNR en las entidades federativas, tratdndose
de partidos politicos locales de igual manera solo se proporcionara 1 firma electrénica. La ine.firma deberd
tramitarse ante la Direccidon Ejecutiva de Administracion del INE en la Ciudad de México, al menos con dos
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semanas de anticipacién al inicio de las precampafias o campafias.

13. En el caso de coaliciones, el partido politico que postulara la candidatura debe realizar la validacion del
formulario de registro en el SNR, para que posteriormente sea aprobado por el Instituto o el OPL, segun sea el
caso.

14. La DEPPP, UTVOPL, UTF, el OPL y los partidos politicos nacionales, locales y nacionales con registro local,
deberan salvaguardar en todo momento los datos personales de las personas precandidatas y candidatas de su
partido, aspirantes y candidatas independientes, de conformidad con la legislacion aplicable.

15. La validacién y aprobacién de las férmulas de las candidaturas que participen por los cargos de Diputaciones
y Senadurias por el principio de mayoria relativa deberan ser aprobadas por el Consejo Local o Distrital, seguin
corresponda, y de manera supletoria por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral.

En caso de que los partidos politicos presenten el registro de candidaturas de manera supletoria ante el Consejo
General, la DEPPP recibira, analizara y validara la informacién presentada por los partidos politicos nacionales
respecto del registro de sus candidaturas, de conformidad con lo sefialado en el Reglamento Interior del
Instituto en el articulo 46, numeral 1, inciso p).

Cuando se haga referencia al Instituto, se entenderd en el ambito de su competencia lo siguiente:

e DEPPP.
e UTVOPL.

e Consejo General, Local o Distrital.

16. La documentacién que se adjunte al sistema debera estar completa y ser legible, asimismo, debera contar
con la firma autdgrafa de la persona registrada, segun se trate. Para las candidaturas del ambito local, en caso
de que exista informacion faltante en el SNR, que previamente haya sido requerida a los sujetos obligados por
el Instituto, sin que haya sido solventada, sera posible realizar la aprobacién sin que se dé cumplimiento a la
totalidad de requisitos del registro en el SNR, siempre y cuando sea procedente, de conformidad con lo
aprobado por el Consejo General del OPL que corresponda. Asimismo, en caso de que no se solventen las
irregularidades del registro en el sistema, se mantendra el estatus de aprobado con salvedades en SNR, con los
efectos a que haya lugar en materia de fiscalizacién.

17. Los partidos politicos se encuentran obligados al registro de |a totalidad de precandidaturas y candidaturas
que participaran en cada Proceso Electoral. Para el caso de precandidaturas, los partidos politicos deberan
cumplir con la etapa de aprobacién de los registros y en el caso de candidaturas deberan realizar su postulacion.
Asimismo, en caso de modificacidon, o cancelacién de precandidaturas, los partidos politicos estan obligados a
realizar las acciones conducentes en el SNR, conforme a lo establecido en los numerales 6 y 7, de la Seccién llI
del presente Anexo.

Cuando un partido politico no participe con alguna precandidatura o candidatura en determinado entorno
geografico, debera presentar el “Aviso de no precampafia” o “Aviso de no postulacidon” segun corresponda, a
través del Responsable del SNR CEN o Local ademas de presentarlo ante el Instituto o el OPL. Cuando se trate
de un partido que participe como integrante de una Coalicién, debera omitir el aviso de no postulacion.
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18. EI OPL informara a los partidos politicos, personas aspirantes a candidaturas independientes y candidaturas
independientes que deberan capturar en el SNR la informacién requerida en cada proceso electoral, conforme
lo previsto en el presente Anexo y su respectiva legislacion, incorporando dicha obligacion dentro de las
convocatorias que se emitan al efecto para el proceso electoral local.

En caso de que antes de la fecha de inicio de recepcion de manifestaciones de intencidén para participar como
personas aspirantes a una candidatura independiente, el OPL conozca respecto de personas ciudadanas con
intencién de participar con tal calidad en el proceso electoral local de que se trate, a mas tardar dentro de las
24 horas siguientes al momento en que tenga conocimiento de lo anterior (y antes de la fecha de inicio de
registro) debera proporcionar a la UTF los datos consistentes en nombre (s), apellidos, correo electrénico y
ndimero de teléfono de las personas ciudadanas, con la finalidad de que la UTF imparta oportunamente la
capacitacién sobre el uso del SNR.

19. EIOPL, a través del Responsable de Gestion, debera verificar que los registros de personas aspirantes a una
candidatura independiente, candidaturas independientes y candidaturas aprobadas por el maximo Organo de
Direccién del Organismo coincidan con los registros aprobados en el SNR, por lo que, el OPL debera enviar el
listado de candidaturas aprobadas a la UTF en un plazo maximo de 5 dfas siguientes a la sesién que lleve a cabo
el Consejo General u érgano competente del OPLy con base en las especificaciones que sefiala el articulo 272
del Reglamento de Elecciones, considerando la informaciéon en maydsculas, omitiendo acentos y caracteres
especiales.

En caso de detectar inconsistencias el OPL, dentro de las 48 horas siguientes a la identificacién de estas,
informara a la autoridad fiscalizadora a efecto de que requiera a los sujetos obligados, para que, en un plazo
maximo de 48 horas atiendan los requerimientos que le sean remitidos. En este supuesto y derivado de que el
Consejo General u érgano competente del OPL otorgue la calidad de candidatura independiente o candidatura,
el responsable de gestiéon tendra la facultad de realizar en el SNR la aprobacidn con salvedades, por informacién
pendiente en dicho sistema, del registro o los registros en cuestion, sin perjuicio de que los sujetos obligados
deban solventar las irregularidades en su registro, que dieron origen a la aprobacién con salvedades.

20. Los partidos politicos, personas aspirantes a candidaturas independientes, precandidatas, candidatas y
candidatas independientes, deberan verificar que el OPL o bien, tratdndose de precandidaturas, el propio
partido politico, haya realizado la aprobacién de los registros procedentes en el SNR. En caso de que el OPL
haya realizado la aprobacién con salvedades, los sujetos obligados deberan cerciorarse de cumplimentar la
informaciéon o documentacién faltante. Asimismo, los partidos politicos, personas aspirantes a candidaturas
independientes, precandidatas, candidatas y candidatas independientes deberan cerciorarse de que, en el caso
de cargos fiscalizables, la respectiva contabilidad se haya generado en el Sistema Integral de Fiscalizacién (SIF),
en el entendido de que los Sujetos Obligados son los responsables de cumplir con sus obligaciones en materia
de registro de las operaciones contables. En caso de que la contabilidad correspondiente no se encuentre
debidamente generada en el SIF, los sujetos obligados daran aviso a la UTF en un plazo que no debera exceder
de 24 horas a partir de que se percaten de dicha situacion.

21. Dentro de las 24 horas siguientes a que el OPL apruebe, modifique o cancele el registro o la disolucién de
coaliciones o candidaturas comunes, debera notificar a la UTVOPL dichos acuerdos, para que en el mismo dia
la UTVOPL los haga de conocimiento de la UTF.

Asimismo, dentro de las 48 horas siguientes a la aprobacién, modificacién, cancelacion o disolucion de
coaliciones y candidaturas comunes, el OPL esta obligado a realizar las actualizaciones conducentes en el SNR,
con la finalidad de mantener actualizada la informacién de los registros realizados en el sistema, asi como el
universo fiscalizable en el Sistema Integral de Fiscalizacion.
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Seccién VII. Los datos de captura para el registro de precandidaturas, aspirantes, candidaturas y candidaturas
independientes en el Sistema serdn al menos los siguientes:

Informacion de las personas precandidatas, aspirantes, candidatas y candidatas independientes

Datos de captura en el formulario de registro (los campos marcados con * son obligatorios):
Campos de seleccion:
e *Ambito (federal o local)
o  *Tipo de eleccion (ordinaria o extraordinaria)
e  *Tipo deregistro (precampafia o campafia)
e  *Tipo de candidatura.
e *Entidad.
e  *Circunscripcion, Distrito, Municipio, Demarcacion o Localidad, Junta Municipal, Regiduria.
e *Tipo de sujeto obligado (Partido Politico, Coalicién, Candidatura Comun).
e *SujetoObligado.
e *NUmerode lista o férmula.
Campos de captura:
e Lemade Campafia (opcional). Solo tratdndose de campafia
e *Clave de elector (18 caracteres, dividido, en 3 secciones de 6 caracteres cada una).
e Numero de identificador OCR (opcional).
e *Nombre (s), primer apellido, segundo apellido.
e Sobrenombre (opcional).
e *Sexo (Hombre o Mujer).
e  *Lugar de nacimiento.
e *Fecha de nacimiento.
e  *CURP (18 caracteres).
e  *RFC (13 caracteres).
e  *QOcupacién.
e *Tiempo de residencia en el domicilio.
e  *iRealizard precampafia/campafia? (aplica para cargos de Representacion Proporcional)
e *Tipo de Teléfono (casa, celular, trabajo y partido politico).
e *Teléfono de contacto (extension, en su caso).
e *Correo electronico (para recibir avisos y comunicados emitidos por el Instituto).
e  *Laautorizacion para recibir notificaciones electrdnicas.
. Fotografia (opcional).
Aviso de privacidad simplificado.

Informacién de Capacidad Econdmica.
e *Informe de Capacidad Econdmica

Informacién de aspirantes y candidaturas independientes

e  *Asociacion Civil. (Nombre y RFC)
e *Representante Legal. (Nombre (s), Primer Apellido, Segundo Apellido, CURP, RFCy Clave de elector).
e *Responsable de Finanzas (Nombre (s), Primer Apellido, Segundo Apellido, CURP, RFCy Clave de elector).

Documentacién adjunta

e Acta Constitutiva y cédula fiscal.
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Apéndice 1
Informe de capacidad econdmica y aceptacion para recibir notificaciones electrdnicas.

€ INE

Instituto Nacional Electoral

Sistema Nacicnal de Registro

INFORME DE CAPACIDAD ECONOMICA Y ACEPTACION PARA RECIBIR NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

DATOS DE IDENTIFICACION DEL PROPIETARIO

PROCESO ELECTORAL ENTIDAD CARGO

CASPIRANTE TPRECANDIDATO (OCANDIDATO (JCANDIDATO INDEPENDIENTE SUJETO OBLIGADO

TELEFONO CORREO ELECTRONICO

INFORME DE CAPACIDAD ECONOMICA

I. FLUJO DE EFECTIVO

Total de ingresos anuales

Total de egresos anuales

Saldo de flujo de efectivo (Ingresos-Egresos)

IIl. BALANCE DE ACTIVOS Y PASIVOS (opcional)

Total de activos
Total de pasivos

Saldo de patrimonio (Activo-Pasivo)

Firma o huella digital

Por mi propio derechs, sutorize recitir notificsciones 3 través del modulo de notificaciones electrinica del Siztems Integral de Fizcalizacidn (SIF) de Is Unidad Técnica de Fizcalizacidn (UTF), oz cusles ze reskasn

de conformidad con lo dizpuesto en loz articuloz 8, 9 numersl 1, indizo f); 10y 11, del Reglamento de Fizcalizacidn y el articulo 8, numeral 1, del Regls de en Materia de
Fizcalizacion. Me doy por enterado en este . que el INE ha uns plstaforma para realizar laz notificaciones electronicaz, con ls finalided de comunicar de forma confisble, 8gil y expedits
actoz dervados de loz procesos de 5n. 5& que laz notifs que me zesn por este medio, zurtiran efectos el mizmo dis en que 2= practiquen.

Como uzuano scepto Is cbligacion de revizar en todo momento s bandejs de antrads pars tener conocimiento de Iz notficacones que me envien y 2oy resp e ln in 5 en ls mizms; sz
como de la clave de uzuario y contrazens que me sean proporcionadas pars acceder al siztema una vez Gue mi registro ses aprobado en el Sictema Nacional de Registro de Precandidstoz y Candidatos.

Declaro bsjo protesta de decir verdad que ls informacion maniestads en loz rubroz Flujo de efectivo y Balance de Activos y Pazivoz, de éxte informe de Semi cierta, y que 0y celaz
penaz que ze aplican » quien falzifica documentos o declars falzamente ante slguna autoridsd pdblica distinta 8 le judicial, en términoz de loz articuloz 243, 244, 245y 247 #raccidn |, del Codigo Penal Federal.
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