00/Jun - |
= :

Sistemalntegralde
Fiscalizacion
SIF

Guia para la presentacion
del Informe Anual 2017




Contenido

INTRODUGCCION ...t eenn e 3
ESPECIFICACIONES GENERALES ..........coooiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt 4
L€ T=T 01T = T 1) o4 o = U 5
PASOS PARA LA PRESENTACION DEL INFORME ..............cccooviiiieieeeeeeeeeeeee e 6
Documentacion Adjunta del INfOrME. ..........uu i 6
Descargar documentacion adjunta al infOrme ... 7
Numeralia de autofinanCiamiento ...........coooiiiiiiiie e e e e eeeees 13
Reconocimiento de Saldos INICIales. .........oooeeeiiiiie e 16
Vista Previa y ENVIo @ Firma ... 20
e V7 T 3= TN T o = RSP 22
Descarga de la vista previa del informe y anexos disponibles..............cccooiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeees 23
Eliminar un Informe enviado afirma ... 24
Autorizacion y Firma del Auditor EXTEINO...........uuiiiiiiiiiiiiieiii e 26
0= USSR 29
Presentacion de INfOrME. ... ..o o e e e e e e e e e e e e e e eeeenees 31
INfOrMES PreSentados. . ... ... 36
Dejar sin efecto el Informe Presentado................uiiiiiiiiiiiiiiiiii e 38
PREGUNTAS FRECUENTES .........oooiiiiiieeee ettt e e e e e e e e e e e e anans 42
Sistema Integral de Fiscalizacién ,‘"$; NI,N,E, E, Is;,(;,risg:icd: 2de 42




INTRODUCCION

En la Ley General de Partidos Politicos, articulo 77, numeral 1, dispone que el 6rgano internode los
partidos politicos sera el responsable de la administracién de su patrimonio y de sus recursos

generales, de precampafia y campana; asi como de la presentacion de los informes correspondientes.

El informe anual sera generado a través del Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF) V4.0, el cual
considera la totalidad de registros, incluyendo de manera acumulada, el conjunto de los ingresos
recibidos y de los gastos efectuados por cada uno de los comités del partido, desde el inicio y hasta

el ultimo dia del ejercicio anual a reportar.

En caso de partidos de nueva creacion, el informe abarca el periodo desde el reconocimiento del
partido y hasta el ultimo dia del ejercicio anual que le corresponda, de conformidad con el articulo 255
del Reglamento de Fiscalizacion y el articulo 78 numeral 1, inciso b) de la Ley General de Partidos

Politicos.

Los Partidos Politicos deberan de cumplir con la obligacién de presentar los informes anuales
correspondientes al Proceso Ordinario 2017 a través del (SIF) V4.0, de conformidad con el articulo
235 numeral 1, inciso a) del Reglamento de Fiscalizacion; cuentan con un plazo maximo improrrogable
para su presentacion de 60 dias habiles posteriores a la conclusion del ejercicio que se reporte. La
omisién en la presentacion de los Informes anuales, constituye una infraccion que podra ser

acreedora a una sancion.
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ESPECIFICACIONES GENERALES

Los perfiles que pueden generar y enviar el Informe a firma, son los siguientes:

e Capturista (Solo puede enviar a firma el informe)
e Responsable de Finanzas (Envio a firma y Firmar el Informe)

Para la presentacion del Informe Anual (IA) realiza el siguiente procedimiento:

1. Ingresa al proceso Ordinario.

Cerrar Sesion &

] Sistema
I Integral de
Fiscalizacion

Sistema Integral de Fiscalizacion —‘ [\ =

Instituto Nacional Electoral

(Q\Q Precampaiia %‘t@> Administracion % Ordinario

2. Selecciona uno o varios filtros de busqueda para localizar las contabilidades a trabajar.

Busqueda de operaciones

Selecciona uno o varios filtros de blisqueda para localizar las contabilidades que deseas trabajar.

Ambito: 0 Entidad: e Comité: e

SELECCIONA v | GUERRERO v | SELECCIONA v
FEDERAL Q Buscar ]
LOCAL ‘b

3. En acciones selecciona la contabilidad a trabajar.

Total de registros: 1 Pégina 1de 1 o 10 v
Acciones D (:ontfbilidad Ambito Entidad T Comité del Partido " Fecha de?creacion Fecha Il'llclﬂfde Tipo ConTtabiIidad Estatus T
1 i operacién i 1
OFICINAS COMITE EJECUTIVO
@ 326 FEDERAL CENTRALES NACIONAL 09/01/2016 01/01/2016 REGULAR ACTIVO
{b Total de registros: 1 Pégina 1de 1 o 10 v
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Generar Informe

Para generar el Formato “IA’- (Informe Anual) sigue los pasos que se describen a continuacion:

1. Selecciona el menu Informes que se visualiza de lado izquierdo de su pantalla, posteriormente
se desplegara una lista con los submenus a trabajar que se muestran de acuerdo con el perfil con
el que se ingresa al sistema.

Responsable de Finanzas Capturista

Informes Informes ~

~
Documentacién Adjunta del \h Documentacién Adjunta del ‘h
Informe Informe

Reconocimiento de Saldos Reconocimiento de Saldos
Iniciales Iniciales

Numeralia de Numeralia de
Autofinanciamiento Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes Informes Presentados
Informes Presentados

Validador de e.firma

Nota: Para realizar la presentacion del informe es necesario capturar la informacion de cada uno de los
apartados.
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PASOS PARA LA PRESENTACION DEL INFORME

2 Documentacion Adjunta del Informe.

En este apartado se incorpora la documentacion establecida en la normatividad y que se presenta con
el informe a través del sistema.

Informes ~

Documentacion Adjunta del
Informe ‘b

Numeralia de
Autofinanciamiento

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacién de Informes

Informes Presentados

Validador de e.firma

Al seleccionar cualquier apartado del informe, el sistema despliega una pantalla, para elegir el tipo de
informe a trabajar. Mostrando los campos Ejercicio, Informe y Etapa.

Seleccion de Informe

Selecciona del ment el informe a trabajar.

Ejercicio: Informe:? Etapa: o
0. v @ANU NORMAL v

o Aceptar = Cancelar
W-

Ejercicio. En este campo elige los ejercicios disponibles para trabajar o consultar.

Informe. Selecciona el tipo de informe de ordinario a trabajar, en este caso es Anual.

Etapa: Escoge la etapa correspondiente al informe, con base en los periodos establecidos con la
temporalidad vigente, las opciones habilitadas seran NORMAL, PRIMERA CORRECCON y SEGUNDA
CORRECCION.

Al finalizar, oprime Aceptar.
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Una vez seleccionado el tipo de informe, el sistema lo muestra en la parte superior de cada apartado. Si
deseas trabajar en otro tipo de informe, selecciona el boton Nueva Seleccion y elige otra vez el informe a

trabajar.

. Nueva Seleccion
Ejercicio: Informe: Etapa: _

2017 ANUAL NORMAL

‘Agregar documentacion adjunta al informe

Para adicionar un tipo de documento es necesario seguir con los siguientes pasos:

Selecciona en la barra de tareas la opcion de Captura que se encuentra de lado superior derecho de tu

pantalla.

Captural Consulta | Elimina

Agrega un documento es necesario seleccionar cada uno de los siguientes campos:
1) Tipo de clasificacion. Selecciona el tipo de documento.
2) Examinar. Elige en tu ordenador el documento para adjuntar.
3) Agregar. Selecciona esta opcion para que el documento se incorpora.

4) Cancelar. Elimina el documento seleccionado

Documentacion adjunta al informe

El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras maytsculas y minisculas (excepto la fi, acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y guiones.
Fecha de alta de documentacién: *Tipo de clasificacion:
05/03/2018 o‘__ CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE

Formato:
* pdf

+ Examinar & Agregar € Cancelar
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Al elegir el tipo de clasificacion, en el concepto “Formato:”, el sistema muestra las extensiones permitidas

para los documentos adjuntos.

Documentacién adjunta al informe

El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras maytsculas y mintsculas (excepto la fi, acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y guiones.

Fecha de alta de documentacion: *Tipo de clasificacion:
05/03/2018 ESTADOS DE CUENTA v

Formato:
*Jpeg, *jpg, *.pdf

Nota: Para efectos de la presentacion de la primera o segunda correccion del Informe Anual, se
muestran dos clasificaciones en las contabilidades del Comité Ejecutivo Nacional y Comité
Ejecutivo Estatal, en la seccion de documentacién adjunta: Escrito de Retroalimentacién al Oficio
de Errores y Omisiones y Evidencia a la Retroalimentacion del Oficio de Errores y Omisiones,
mismos en los que se habilitan cuatro campos, con el fin de referenciar de manera manual el Naumero
de Oficio y el Namero de Observacion, Fecha de Oficio y Fecha de Notificaciéon correspondiente.

EJEMPLO:

Documentacién adjunta al informe

El nombre del archivo puede contener los aracteres: letras las y mintsculas (excepto la /, acentos y diéresis), niimeros, espacios en blanco y guiones.
Fecha de alta de documentacion: *Tipo de clasificacion:
19/10/2018 I ESCRITO DE RETROALIMENTACION AL OFICIO DE ERRORES Y OMISIONES v I
Formato:
I *doc, *.docx, *.jpeg, *.jpg, *.pdf, *.xls, *.xlsx I
*No. de Oficio No. de Observacion
IINE_UTF_DA_SNLAAB45_ZO18 I 1234y5 I
*Fecha de Notificacion: *Fecha del Oficio:
I19/1U/2018 I I19/1U/2018 I

Es importante sefialar que en el caso de existir observaciones en los registros contables y
documentaciéon adjunta al informe correspondientes a los Comités Directivos Estatales las
correcciones deberan realizarse en la contabilidad respectiva, pero el escrito de contestacion al
oficio de errores y omisiones debera de incorporarse en la contabilidad del CEN.
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1. Presiona Agregar para que el sistema cargue los documentos.

Existe una barra que indica el Porcentaje de almacenamiento que tienes disponible por cada
clasificacion.

Documentacion adjunta al informe

El nombre del archivo puede contener los siguientes caracteres: letras mayusculas y mintsculas (excepto la fi, acentos y diéresis), nimeros, espacios en blanco y

guiones.
Fecha de alta de documentacién: *Tipo de clasificacién:

05/03/2018 DOCUMENTACION BANCARIA (CUENTAS MANCOMUNADAS)
Formato:

* pdf

+ Examinar ® Agregar € Cancelar

1 PDF CATALOGO CANDIDATOS INDEPENDIENTES.pdf  276.8 kB ([ NNEGEGEGEES °

0% Porcentaje de almacenamiento 100% |

599.73 MB disponibles

IMPORTANTE: Se recomienda que el tamafo de los archivos a incorporarse no sea mayor a los 100 MB
(por cada archivo), esto con la finalidad de propiciar el 6ptimo funcionamiento de los moédulos.

Una vez agregado el documento, este se visualiza en la Bandeja de Documentos donde se muestra la
informacion correspondiente a los archivos, tales como:

a) nombre del archivo.

b) La clasificacion a la que corresponde.

c) Tamano del archivo.

d) Acciones presiona el iconoo en caso de desear eliminar el archivo adjunto.

Bandeja de documentos

Total de registros: 2 Pagina 1de 1 (1) 10 v

Nombre Archivo Clasificacién Tamaiio del archivo Acciones

[IEDACATACOGOIANDIDATOS CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE MENOR A UN MB

INDEPENDIENTES.pdf 6

contenido.febrero.pdf CONTRATOS DE APERTURA Y CIERRE MENOR A UN MB

Total de registros: 2 Pagina1de 1 0 10 v

)
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Guardar. Presiona esta opcion para finalizar el proceso, el sistema envia un mensaje,
confirmando la accion.

0 Exitoso.
Se ha cargado la documentacion

adjunta al informe con éxito.

NOTA: El sistema permite adjuntar mas documentacion, siempre y cuando se encuentre en temporalidad,
no se haya enviado el informe a firma o no esté presentado.

Existe un Tipo de Clasificacion llamado DOCUMENTO(S) QUE ACREDITA(N) AL AUDITOR EXTERNO
PARA AUTORIZAR EL INFORME ANUAL, en el cual se solicita descargar el archivo en formato Excel
que se muestra en la siguiente pantalla, de manera obligatoria para poder continuar con el proceso.

Ejercicio: Informe: Etapa:

2017 ANUAL NORMAL

cepto la & acentos y diéresis). nimeros, espacios en blanco y guiones

[ DOCUMENTO(S) QUE ACREDITA(N) AL AUDITOR EXTERNO PARA AUTORIZAR EL INFORME ANUAL v]

*doc, *.docx, * pdf, *.xls, * xisx

[ Para adjuntar la documentacion que acreditan al auditor extemo, descarga el siguiente formato ™ ]

Al Guardar un documento adjunto al informe, se visualizara en la parte superior de la pantalla la marcacion
en color verde de la Etapa concluida, con el fin de continuar con el siguiente paso para la presentacion del

Informe.

(1 (2 (3 (4

Documentacién Adjunta del Informe Numeralia de Financiamiento Vista Previa y Envio a Firma Presentacién de Informes
Sistema Integral de Fiscalizacion Q IN E Servicios de 10 de 42
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Consulta

En caso de querer consultar un documento selecciona en la barra de tareas Consulta que se
encuentra de lado superior derecho de tu pantalla.

Captura | | Consulta Elimina

R

Posteriormente se muestra la seccion de Documentacién adjunta al informe.

Selecciona el Tipo de clasificacion, para que se muestren los documentos adjuntos que se desea
consultar.

Documentacion adjunta al informe

*Tipo de clasificacion:

TODAS v
Bandeja de documentos
Total de registros: 20 Péagina 1de 2 a 2 > > |10 v
Nombre Archivo Clasificacion ~ No. de Oficio No. de' . Fecha Alta Taman_o del Vista Previa Archivos
Observacién archivo
OTROS e s
103_Acuse.pdf ADJUNTOS 07-02-2018 13:36:46 1.03 MB
OTROS - MENOR AUN
4. Informe Anual 26022018.xlIsx ADJUNTOS 27-02-2018 16:37:13 MB
RELACION DE
PROVEEDORES
12 XLSX.xlsx QUE 02-03-2018 11:28:07 MENE\)ARBA e

SUPEREN
LAS 500 UMA

Vista rapida. Selecciona este apartado para obtener una vista previa de los documentos a descargar.
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Documentacion adjunta al informe

*Tipo de clasificacion:

TODAS v
Bandeja de documentos
Total de registros: 20 Pégina 1de 2 o 2 > (10 v
Nombre Archivo Clasificacién =~ No. de Oficio No. de' P Fecha Alta Tamanp del Vista Previa Archivos
Observacién archivo
OTROS Yo n
103_Acuse.pdf ADJUNTOS 07-02-2018 13:36:46 1.03 MB
OTROS e MENOR A UN
4. Informe Anual 26022018.xIsx ADJUNTOS 27-02-2018 16:37:13 MB
RELACION DE
PROVEEDORES
12 XLSX.xlsx QUE 02-03-2018 11:28:07 MENOR AUN
SUPEREN

LAS 500 UMA

Elimina

En caso de querer eliminar un documento, selecciona la opcién Elimina en la parte superior derecha
de la pantalla.

Captura | Consulta Elimina

En la seccion Documentacion adjunta al informe, se muestran los Tipos de Clasificacion.

Documentacion adjunta al informe

*Tipo de clasificacion:
RELACION DE PROVEEDORES QUE SUPEREN LAS 500 UMA v

Bandeja de documentos
Total de registros: 2 Pagina 1de 1 (1] 10 v

(] Nombre Archivo Clasificacion No. de Oficio No. de Observacién Fecha Alta

RELACION DE

11 XLSxls RROVEEDORES] 02-03-2018 11:28:07

QUE SUPEREN LAS
500 UMA

RELACION DE
[ 12 XLSX.xIsx SE‘;VSEEP%%FEESLAS 02-03-2018 11:28:07
500 UMA

Total de registros: 2 Pagina 1de 1 (1] 10 v
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1) Tipo de Clasificacion. Desde la Bandeja de documentos selecciona el tipo de clasificacion que desees
eliminar.

2) Eliminar Seleccion. Borra el documento seleccionado.

El sistema envia un mensaje para confirmar que el documento adjunto sera eliminado, presiona Aceptar.

Eliminar documentacién adjunta

La informacién sera eliminada. ;Deseas continuar?

Al finalizar, se mostrara un mensaje de éxito.

0 Exitoso.
Se ha eliminado la documentacion

correctamente.

2 Numeralia de autofinanciamiento

Captura

Ingresa la cantidad de eventos que se realizaron, los cuales se estan vinculados a los conceptos de
ingresos por Autofinanciamiento.

Informes

Documentacién Adjunta del
Informe

Numeralia de
Autofinanciamiento ‘h

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes
Informes Presentados

Validador de e.firma

Al seleccionar cualquier apartado del informe, el sistema despliega una pantalla, para elegir el tipo de
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informe a trabajar. Se muestran los campos Ejercicio, Informe y Etapa.

Seleccion de Informe

Selecciona del menu el informe a trabajar.

Ejercicio: Informe:? Etapa: e
2017 v @ ANUA NORMAL v

o tar Cancelar
E -

Ejercicio. En este campo elige los ejercicios disponibles para trabajo o consulta.

Informe. Selecciona el tipo de informe de ordinario a trabajar, en este caso es Anual.

Etapa: Elige la etapa correspondiente al informe, con base en los periodos establecidos con la
temporalidad vigente, las opciones habilitadas seran NORMAL, PRIMERA CORRECCION Y SEGUNDA
CORRECCION.

Al finalizar, oprime Aceptar.

En la seccién Detalle de ingresos por autofinanciamiento, en la columna Cantidad (No.) captura el
numero de eventos realizados.

Es obligatorio el llenado de los campos cuando en la columna Monto ($), se muestren importes mayores a

Detalle de ingresos por autofinanciamiento
1. CONFERENCIAS 1 {b 428.08
2. ESPECTACULOS 2 433.12
3.RIFAS 3 438.16
4. SORTEOS 4 44320
5. EVENTOS CULTURALES 5 448.24
6. VENTAS EDITORIALES 6 453.28
7. VENTA DE BIENES PROMOCIONALES 7 458.32
8. VENTA DE PROPAGANDA UTILITARIA 8 463.36
9. VENTA DE INMUEBLES 9 468.40
10. VENTA DE BIENES MUEBLES 10 473.44
11. VENTA DE ARTICULOS DE DESECHO 11 478.48
12.01-800 12 483.52
13.01-900
Sistema Integral de Fiscalizacion Q INE Servicios de 14 de 42
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Al concluir el procedimiento presiona Guardar para su posterior vinculaciéon con el formato del

informe.

‘%l'

Al realizar el procedimiento de forma correcta, el sistema muestra el siguiente mensaje:

Exitoso.

La numeralia de

autofinanciamiento se guardé
correctamente.

NOTA: El sistema permitira modificar el apartado Numeralia de Autofinanciamiento ingresando a partir
de la opcion Captura, siempre y cuando se encuentre en temporalidad, no se haya enviado el informe a
firma o no esté presentado.

Al Guardar la numeralia de autofinanciamiento, se visualizara en la parte superior de la pantalla la
marcacion en color verde de la Etapa concluida, con el fin de continuar con el siguiente paso para la
presentacion del Informe.

(1 (2 (3 o

Documentacion Adjunta del Informe Numeralia de Financiamiento! Vista Previa y Envio a Firma Presentacion de Informes

Consulta

Para revisar la informacion registrada en el apartado Numeralia de Autofinanciamiento, selecciona la
opcién Consulta.
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Numeralia de autofinanciamiento

nentacion Adjunta del Infor
Ejercicio: Informe:
2017 ANUAL
Los dat (%) son requerid

Detalles de ingresos por autofinanciamiento

Concepto
1. CONFERENCIAS
2. ESPECTACULOS

3.RIFAS

Numeralia de F

Etapa:

NORMAL

Cantidad(No.)

) 4 Reconocimiento de Saldos Iniciales.

Monto §

(@)

428.08

43312

438.16

Este apartado solo estara disponible en el informe anual para partidos de nueva creacion de 2017.

Informes

Documentacion Adjunta del

Informe

Reconocimiento de Saldos

Iniciales

Numeralia de
Autofinanciamiento

W

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados

Validador de e.firma

Aparecera una ventana emergente en la cual debes elegir:

1. El aio del Ejercicio.
Informe anual.

3. Etapa: Normal, Primera Correcciéon y Segunda Correccion. (Recuerda que esta depende de la

temporalidad).
4. Aceptar.

Sistema Integral de Fiscalizacion

S INE

Instituto Nacional Electoral

Servicios de
Informdtica

16 de 42



Seleccion de Informe

Selecciona del ment el informe a trabajar.

Ejercicio: [nforme:? Etapa:
2017 v, @ANU NORMAL v

o Aceptar  Cancelar
-

Inmediatamente después el sistema mostrara el siguiente mensaje, en el cual debes seleccionar Aceptar:

Reconocimiento de Saldos Iniciales

Los datos capturados en este submenu, deben corresponder a la
informacion del reconocimiento de saldos iniciales que fueron registrados
mediante la(s) pdliza(s) de diario.

Aceptar
———

En Reconocimiento de saldos iniciales deberas capturar el monto de los siguientes rubros:

A. Caja.
B. Bancos.
C. Inversiones en Instrumentos Financieros.
D. Adquisiciones de Activo Fijo:
a. Terrenos.
b. Edificios.
c. Mobiliario y equipo.
d. Equipo de transporte.
e. Equipo de cémputo.
f. Equipo de sonido y video.
g. Equipo de comunicacién.
h. Maquinaria.
i. Equipo audiovisual y fotografico.
Sistema Integral de Fiscalizacion ici 17 de 42
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Reconocimiento de Saldos Iniciales Consulta
Ejercicio: Informe: Etapa:
2017 ANUAL NORMAL
Concepto Monto $

CAJA 100.01
BANCOS 200.02
INVERSIONES EN VALORES 200.02
TERRENOS 20,000.00
EDIFICIOS 0.00
MOBILIARIO Y EQUIPO 500.05
EQUIPO DE TRANSPORTE 600.06
EQUIPO DE COMPUTO 700.07
EQUIPO DE SONIDO Y VIDEO 800.08
EQUIPO DE COMUNICACION 900.09
MAQUINARIA 0.00
EQUIPO AUDIOVISUAL Y FOTOGRAFICO 0.00

NOTA: Los montos deberan ingresarse a dos decimales y en signo positivo

Al seleccionar Guardar aparecera este mensaje de confirmacion.

Se guardo la informacion

correctamente.

El sistema hara una validacion por rubro, donde el importe capturado no puede ser mayor al saldo
final correspondiente al ejercicio registrado en la cuenta afectada. Lo anterior con el fin de evitar un
saldo negativo en cuentas de activo, para esto el sistema debera mostrar el siguiente mensaje: “El importe
capturado no puede ser mayor al registrado en la cuenta contable, favor de verificar la informacion
de sus registros contables”. Eliminando el dato que hubiera capturado en ese momento y se imputara
un cero en el campo correspondiente.
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Consulta

En menu de tareas selecciona la opcién Consulta para poder visualizar un informe y ver sus secciones:

il A\

Reconocimiento de Saldos Iniciales

El importe capturado no puede ser mayor al registro en la cuenta contable,
favor de verificar la informacion de sus registros contables.

Aceptar
-

Documentacion adjunta del Informe.

Numeralia de financiamiento.
Vista previa y envio a firma.
Presentacion de informes.

Reconocimiento de Saldos Iniciales

0 .

Ejercicio: Informe: Etapa:

2017 ANUAL NORMAL

Concopto

CAA
BANCOS

INVERSIONES EN VALORES
TERRENOS

EDIFICIOS

MOBILIARIO Y EQUIPO
EQUIPO DE TRANSPORTE
EQUIPO DE COMPUTO

EQUIPO DE SONIDO ¥ VIDEO
EQUIPO DE COMUNICACION
MAQUINARIA

EQUIPO AUDIOVISUAL Y FOTOGRAFICO
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2 Vista Previa y Envio a Firma

1. Selecciona Informes en seguida en el submenu Vista Previa y Envié a Firma.

Informes

Documentacién Adjunta del
Informe

Numeralia de
Autofinanciamiento

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Vista Previa y Envio a Firma \b

Presentacion de Informes
Informes Presentados

Validador de e.firma

Al seleccionar cualquier apartado del informe, el sistema despliega una pantalla, para elegir el tipo de
informe a trabajar. Se muestran los campos Ejercicio, Informe y Etapa.

Seleccion de Informe

Selecciona del ment el informe a trabajar.

Ejercicio: Informe:g Etapa:
2017 v @ANU NORMAL v

o Aceptar = Cancelar
h-

Ejercicio. En este campo elige el ejercicio disponible para trabajar o consultar.
Informe. Selecciona el tipo de informe de ordinario a trabajar, en este caso es Anual.
Etapa: Escoge la etapa correspondiente al informe, con base en los periodos establecidos con la

temporalidad vigente, las opciones habilitadas seran NORMAL, PRIMERA CORRECCION Y
SEGUNDA CORRECCION .

Al finalizar, oprime Aceptar.
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El sistema mostrara en este apartado las secciones del Informe Anual, el Anexo de Otros
Ingresos y Otros Gastos.

Vista previa del informe

> V.DETALLE DE EGRESOS
> VI. DETALLE DE TRANSFERENCIAS ORGANOS FEDERALES

Cerrar todas Descarga de vista previa del informe: @ e °

NOTA: Los datos del informe y sus anexos no son editables, debido a que el informe y anexos
son generados automaticamente por el sistema.

1. Elige la seccion del informe o anexo que desees consultar.
Una vez revisado el informe, el Capturista y el Responsable de Finanzas podran enviar a firma
el informe. En el caso de requerir una modificacion, el Responsable de Finanzas podra eliminar el informe

enviado a firma.

Vista previa del informe

v 1. DATOS DE IDENTIFICACION

I. DATOS DE IDENTIFICACION

1. PARTIDO POLITICO: MORENA

2. COMITE: COMITE EJECUTIVO NACIONAL
3. SIGLAS DEL PARTIDO: MORENA

4.1D. CONTABILIDAD: 326

5. FECHA DE INICIO Y TERMINO DEL PERIODO: 01/01/2017 - 31/12/2017

> Il.RESUMEN

> ll. BALANCE DE INGRESOS Y GASTOS

> IV. DETALLE DE INGRESOS

> V.DETALLE DE EGRESOS

> VI DETALLE DE TRANSFERENCIAS ORGANOS FEDERALES
> INFORMACION ADICIONAL

> ANEXO DE OTROS INGRESOS Y OTROS GASTOS

= bescars de i prvi et @) ©) €

Servicios de 21 de 42

Informdtica

Sistema Integral de Fiscalizacion ‘ IN E

Instituto Nacional Electoral




‘Envio a Firma

Para enviar a firma el informe da clic en el boton que se localiza en la parte inferior de este apartado.

L’

Al enviar la vista previa del informe a firma el sistema te mostrara un mensaje segun sea el rol que mando

a firma.

o Exitoso.
Se envi6 a firma correctamente

Al Enviar a Firma el informe, se visualizara en la parte superior de la pantalla la marcacién en color
verde de la Etapa concluida, con el fin de continuar con el siguiente paso para la presentacion del

Informe.

Importante

A Blogueo de Ia contabilidad.

Una vez enviado a firma el informe, el sistema ya no permite capturar pdlizas, ni agregar
documentacion adjunta al mismo, en caso de requerir modificar y/o adicionar registros contables o
documentacion adjunta de un informe enviado a firma, el tnico perfil autorizado para eliminar dicho
envio el responsable de finanzas, debera realizarlo en el submenu Pfesentacién de Informe en la
opcién del menu tareas Elimina / Informes Enviados a Firma, como se detalla mas adelante.

Es importante mencionar que si se elimina un informe enviado a firma que ya fue firmado de manera
opcional por el aspirante o precandidato, este debera firmarlo de manera opcional nuevamente.

o (2 (3

Documentacién Adjunta del Informe Numeralia de Financiamiento Vista Previa y Envio a Firma

(4

Presentacion de Informes
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D Descarga de la vista previa del informe y anexos disponibles.

1. Dirigete al final de la seccion Vista previa del informe, donde se visualiza el icono 0 da clic para
seleccionar los formatos y oprime el botén descargar, se genera una carpeta zip con los formatos solicitados.

X

Selecciona los formatos que deseas descargar

o Informe

Informe
Descargar

Anexo

| M = | Herramientas de carpeta comprimida VPA_FORMATOS_326_CEN_MORENA_OC_NORMAL_2017 - ] X
weo  comparir  vita exvae

<« v N z > Este equipo > Descargas > VPA_FORMATOS_326_CEN_MORENA_OC_NORMAL_2017 v O Buscar en VPA_FORMATOS_32.. R
i Informes_Preca ® Nombre Tipo Tamafio comprimido  Protegido .. Tamafo Relacién Fecha de modificacién
B Informes Preca “% Anexo Adobe Acrobat Document 206 KB No 231KB 11% 06/03/2018 11:47 a. m.
f Informes_Preca “ Informe_IA Adobe Acrobat Document 217KB  No 243KB 1% 06/03/2018 11:47 a. m
Informes_Preca
Informes_Preca
¢ REPORTE_ASP_
i/ VPAFORMATO v <

2 elementos

El informe tiene como caracteristica fundamental, una marca de agua con la leyenda Vista Previa
(Documento sin validez oficial); asi como la fecha y hora en que se genero.
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FORMATO “IA"- INFORME ANUAL SOBRE EL ORIGEN ¥
DESTINO DE LOS RECURSOS DE LOS PARTIDOS POLITICOS R
‘ INE (RECURSO FEDERAL) Bl i
Pemnn
RO Nnstuesl Mosterst EJERCICIO 2017 (ETAPA NORMAL)
L DATOS Of IDENTIFICACION
1L PARTIOO0 POLITIOO: uwoagna
2 comTL COANTE BIBCUTVO NACONAL
2 BIOLAS DEL PARTIODO:
4O CONTABRIDAD: 12e
& FECHA DE SCIO ¥ TERMNG DEL PERIODO: SLSA20NT « 1220
" REITUMEN
CONCEPTO MONTO ()
A) TOTAL OF NOAEI0OS 24 AT
§) TOTAL OF BOAR202 LR S R AR
C) CFERENCIA OF INORESOS ¥ EOREI0S (CoAE) 0TI MM 00
W BALANCE DE WORESOS ¥ 0ASTOS
~oRgIOl MONTOM OREION MONTOM
' SALDO ML $14.740,486.12 | 1. EN ACTIVIDADED ORDINARIAD PERMANENTED LS Rl L
2 FANANT AMENTO PUBLCO S 1463720 |2 EN CAPACITALION, PROMOCION ¥ DESARROLLO DEL 02615100
LOERAZOO POLIMCO DE LA2 MU.GRED
3 APCARTALIONED LIRS 2R
3 BN ALTIACADES E2PECCAS LLE LB LA
& AUTOPNRANCAMENTO Wt ™
4 BN CAMPARAZ FEDERALES o
1 RENCAUENTOS FNANIEROS FORDOS v MOEXCCAr 302 m»
1 TRARSFERENCIAS A SAJANCST LOCAES aloeiiun
¢ OTROS MOAR 0T 3287828
TOTAL O €ORE 303 R
T TRANSFERENCAS Of RECURIOS LOCALES 20400 0T
TOTAL DE WOREOS B280.000.770 44
'V DETALLE DE WOREION
ConCErTo MONTO
1 BALDO WeCAL
A CAIA 2900
0 BANCOS e TesvTeT
CIMNERDIONES IN NS TROVENTOS FAANC ERCS P
TOTAL AT M 02
2 FRANCIAMENTO PUBLICO
A) ACTIVIDADES ORDINARIAS PERMANENTE S TOIMM T
B ACTAVIDADES E2PECINCAS M
©) GAITOS OF CAMPARA
| ORCNARA Iy
4 EXTRADADANARIA M
URTOTAL -
ToraL 93 ek e
-
S ———

Eliminar un Informe enviado a firma

En caso de requerir una correccion en el contenido del informe enviado a firma, el Responsable de
Finanzas es el Unico usuario autorizado para Eliminarlo.

Para realizar la eliminacion, ingresa con el usuario Responsable de Finanzas y realiza los siguientes
pasos:

1. Del médulo de Informes, selecciona el apartado Presentacion de Informe.
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2. Selecciona la opcion Elimina.

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Numeralia de
Autofinanciamiento

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Vista Previa y Envio a Firma
Presentacion de Informes
Informes Presentados

Validador de e.firma

)

Captura | Consulta | Elimina

3. lIdentifica el informe enviado a firma que deseas cancelar, y presiona el icono Eliminar.

Total de registros: 1 Pagina 1de 1

Acciones Ambito Ty Comité del Partido Ty

[ LOCAL COMITE EJECUTIVO ESTATAL

Entidad de Representacion Tt

NAYARIT

Total de registros: 1 Pagina 1 de 1

o

10

v

Etapa i

PRIMER AJUSTE

10

v

Fecha y hora de Envio a Firma Ti

17/03/2018 01:13:14

4. El sistema desplegara una advertencia para confirmar la operacion, si deseas eliminarlo,

da clic en el botén Aceptar.

ADVERTENCIA

;Esta seguro que desea cancelar el envio a firma?.

5. El sistema preguntara si deseas conservar o no la documentacion adjunta del informe a

eliminar.

Sistema Integral de Fiscalizacion
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ATENCION

;Deseas que la documentacion adjunta se herede a un siguiente informe?.

[E)=]

Al eliminar el envio a firma, el sistema muestra el siguiente mensaje:

Los registros contables que se adicionen por el partido politico se actualizaran en el informe
correspondiente.

0 Exito
El estatus se modificé con éxito.

2 Autorizacién y Firma del Auditor Externo.

Para ingresar a Autorizacion y Firma del Auditor Externo selecciona en el menu Informes y en seguida

Autorizacion y Firma del Auditor Externo.

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeralia de
Autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Autorizacion y Firma del Auditor
Externo \b

Informes Presentados

Validador de e.firma
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Selecciona el modulo de Autorizacion y Firma del Auditor Externo que esta en el menu Inicio

Seleccion de Informe

Selecciona del menu el informe a trabajar.

Ejercicio: Informe:@ Etapa:
2017 v @ANU NORMAL v

o Cancelar

Seleccion de Informe

1. Selecciona el afo del Ejercicio.
2. Elije el Informe: Anual
3. Selecciona la Etapa a trabajar.

4. Finalmente Oprime Aceptar.

El sistema te mostrara el Informe anual; selecciona todos los filtros que correspondientes.

Autorizacion y Firma del Auditor Externo Captura | Consulta | Modifica

Nueva Seleccior —"
Ejercicio: Informe: Etapa:

2017 ANUAL NORMAL

Busqueda de Informes

Selecciona los filtros de busqueda para localizar los informes enviados a firma

a Partido Politico: JAmbito: omité Entidad: E

Informes por autorizar é é

En esta seccion se muestran los informes enviados a firma pendientes de la autorizacién y firma del auditor externo

(1] 5 v
Resumen del 1A 1D, Contabilidad Sujeto obligado Ambito Comité del partido Entidad de representacion  echayhora de envioa
firma
PARTIDO DE LA
70 REVOLUCION FEDERAL | COMITEDIRECTNVO CAMPECHE 28/02/2018 00:40:46
- ESTATAL
DEMOCRATICA

Sistema Integral de Fiscalizacion ‘ IN E
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1. Selecciona Nueva Seleccion si deseas cambiar de etapa.

2. Selecciona el partido Politico

3. Elije el ambito requerido

4. Selecciona el comité

5. Elije la entidad deseada

6. Selecciona el PDF si deseas consultar el Resumen del Informe

7. Selecciona Firmar cuando el informe ya esté listo a firma.

Al seleccionar el PDF para visualizar el resumen del informe se mostrara de esta manera.

RESUMEN DEL INFORME ANUAL A PRESENTAR (RECURSO
< INE . B i f ey
I Integral de

Fiscalizacion
Instituto Nacional Electoral
EJERCICIO 2017 (ETAPA NORMAL)

1. DATOS DE IDENTIFICACION

1. PARTIDO POLITICO: PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA
2. COMITE: COMITE DIRECTIVO ESTATAL
3. SIGLAS DEL PARTIDO: PRD
4.1D. CONTABILIDAD: 70
5. ENTIDAD: CAMPECHE
6. FECHA DE INICIO Y TERMINO DEL PERIODO: 01/01/2017 - 31/12/2017
7. FECHA Y HORA DE ENVIO A FIRMA: 28/02/2018 00:40:46
8. NOMBRE DEL RESPONSABLE DE FINANZAS: CUTZ PENA ANA KAREN
Il. RESUMEN

CONCEPTO MONTO ($)
A) TOTAL DE INGRESOS $78,397.37
B) TOTAL DE EGRESOS $762,871.74

C) DIFERENCIA DE INGRESOS Y EGRESOS (C=A-B| -$684,474.37
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Firmar

Al firmar el informe seleccionado, el sistema te mostrara la autorizacion

. . AUDITOR EXTERNO: Jose Aguirre Jalif
Autorizacion de informe ose Aguirre Jalife

RFC: ROCA571215172

roca571215172.cer

* Clave Privada (*.key)

1. Selecciona el archivo (Certificado)
2. Agrega la Calve privada (*key)
3. Captura la Contrasena

4. Finalmente oprime Aceptar.

Los informes a firmar, se mandaran a Informes Autorizados.

Informes autorizados

En esta seccién se muestran los informes autorizados y firmados por el auditor externo

(1] 5. v

Resumen del IA | ID. Contabilidad Sujeto obligado Ambito Comité del partido Entidad de representacion

D PARTIDO DE LA REVOLUCION -
70 DEMOCRATICA FEDERAL COMITE DIRECTIVO ESTATAL CAMPECHE
@ -
Informes fuera de temporalidad
5 v
Resumen del IA  ID. Contabilidad Sujeto obligado Ambito Comité del partido Entidad de representacién

Sin registros.

Fecha y hora de envio a firma

28/02/2018 00:40:46

Fechay hora de envio a firma
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Consulta

Selecciona Consulta para poder visualizar el informe.

Autorizacion y Firma del Auditor Externo Capturp | Consulta | Modifica

2t s Nueva Seleccion
Ejercicio: Informe: Etapa: _

2017 ANUAL NORMAL

Busqueda de Informes

Selecciona los filtros de blisqueda para localizar los informes enviados a firma

Partido Politico: Ambito: Comité: Entidad:

Informes por autorizar

En esta seccion se muestran los informes enviados a firma pendientes de la autorizacién y firma del auditor externo

5 v
del A ID. C: ilidad Sujeto obligado Ambito Comité del partido Entidad de representacion Fecha y hora de envio a firma
Sin registros.
5 v
Informes autorizados
En esta seccion se muestran los informes autorizados y firmados por el auditor externo
o 5 v
del A ID. C: ilidad Sujeto obligado Ambito Comité del partido Entidad de representacion Fecha y hora de envio a firma
D PARTIDO DE LA REVOLUCION ' .
70 DEMOCRATICA FEDERAL COMITE DIRECTIVO ESTATAL CAMPECHE 28/02/2018 00:40:46
o 5
Informes fuera de temporalidad
5 v
del A ID. C: ilidad Sujeto obligado Ambito Comité del partido Entidad de representacion Fecha y hora de envio a firma
Sin registros.
5 v

Para poder consultar el Informe oprime el PDF que se encuentra en Informes Autorizados.
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Modifica

Selecciona Modifica para poder eliminar la autorizacién del informe.

Autorizacién y Firma del Auditor Externo Captura | Consulta
bl Nueva Seleccién
Ejercicio: Informe: Etapa:
2017 ANUAL NORMAL

Blsqueda de Informes

Selecciona los filtros de bisqueda para localizar los informes enviados a firma

Partido Politico: Ambito: Comité Entidad:
TODOS v TODOS v TODOS v TODOS v

Informes autorizados
En esta seccién se muestran los informes autorizados y firmados por el auditor externo
(1) 5 v

D. Contabilidad Sujeto obligado Ambito Comité del partido Entidad de representacion Fecha y hora de envio a firma
PARTIDO DE LA REVOLUCION

FEDERAL COMITE DIRECTIVO ESTATAL CAMPECHE 28/02/2018 00:40:46

o

1. Oprime Nueva seleccién en caso de que requieras cambiar de etapa.

DEMOCRATICA

2. Captura los filtros requeridos para localiza el / los informes enviados a firma.

3. Sideseas eliminar la autorizacion de un informe selecciona la contabilidad y oprime Eliminar.

I Presentacion de Informe

Del médulo de Informes, selecciona el apartado Presentacion de Informe.

El Responsable de Finanzas, es Unico autorizado para presentar el informe a través del SIF. El Responsable
de Finanzas del CEN (federal), podra firmar los informes correspondientes a las contabilidades del CEN vy las
32 representaciones estatales federales (CDE); y el Responsable de Finanzas del CEE (local), unicamente
podra firmar el informe de su entidad.

Para realizar la presentacion del informe, ingresa con el usuario Responsable de Finanzas y realiza los
siguientes pasos:
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Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Numeralia de
Autofinanciamiento

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes “

Informes Presentados

Validador de e.firma

Captura

Selecciona en la barra de tareas la opcion Captura

lCaptura Consulta Eliminal

Selecciona los campos requeridos:

e Ambito
e Comité
° Entidad

El sistema te mostrara los Informes para presentar.

Presentacion de informes Captura | Consulta | Elimina

Ejercicio: Informe: Etapa:

2017 ANUAL NORMAL

Informes a firmar

La firma de los documentos puede tardar algunos minutos; considere que el tiempo se incrementara segun el nimero de Informes seleccionados.

Partido Politico: Ambito: Comité Entidad:
[ FEDERAL v ] [COMITE EJECUTIVO NACIONAL v|J [Tobos M |
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NOTA: El responsable de finanzas del CEN puede omitir este paso, en caso de optar por realizar el
firmado masivo de los informes.

Selecciona el informe que deseas presentar, posteriormente presiona el botdn Firmar (en el caso
CEE soélo se visualizara un informe).

Informes a firmar

La firma de los documentos puede tardar algunos minutos; considere que el tiempo se incrementara segun el nimero de Informes seleccionados.

Partido Politico: Ambito: Comité: Entidad:
FEDERAL v COMITE EJECUTIVO NACIONAL v TODOS v
a Total de registros: 1 Pagina 1de 1 (1] 5 v
Resumen|A | Tamaho Evidencia 't Ambito 1 Comité del Partido i Entidad de Representacion 't Etapa 't Firma Auditor Externo 't Fecha y hora de Envio a Firma 't
R e R o TR
Total de registros: 1 Pagina 1de 1 (1] 5 v

=

Una vez seleccionado el boton Firmar, el sistema despliega la seccion Presentacion de Informes,
para incorporar los archivos y la contrasefia de la e. firma (antes FIEL) para realizar el firmado.

Ingresa el certificado (*.cer), clave privada (*.key) y la contrasefa de clave privada de la e.firma; al
finalizar da clic en el boton Aceptar.

Presentacion de informes

Resonsable de finanzas registrado: JAVO VELASCO SALINAS

RFC: ROCA571215172

Utiliza los datos de tu e.firma para presentar los Informes

Los datos con (¥) son requeridos.

* Certificado (*.cer)

0 + Seleccionar archivo

roca571215i72.cer

* Clave Privada (*.key)
P Seleccionar archivo
Claveprivada_FIEL_ROCA571215/72_20151209_165728 key

* Contrasefia de clave privada

Mostrar contrasefia

| T ——

e
. eesAT
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Procesada la informacion, el sistema arroja el siguiente mensaje:

Instituto Nacional Electoral  UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION Fiscalizacién

S
@ INE simumonaconaeecrora E i f intogral do

Informe presentado
¢Deseas consultarlo?

Aceptar Cancelar

-

Da clic en el boton Aceptar para visualizar el informe presentado.

Con este mensaje concluye el proceso de presentacion del informe, en la parte superior de tu pantalla se
visualizara color verde de la Etapa concluida.

1) o (3] (4]

Documentacion Adjunta del Informe Numeralia de Financiamiento Vista Previa y Envio a Firma Presentacion de Informes

NOTA: Para el Responsable de Finanzas del CEN el sistema cuenta con la funcionalidad de firmar varios
informes (firmado masivo), para realizarlo, éste debe seguir los pasos antes descritos, con la Unica
diferencia de que debera seleccionar mas de 1 informe para su firmado
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Elimina un informe

Dentro del submenu Informes Presentados selecciona la opciéon Elimina desde la barra de tareas que se
ubica del lado superior derecho de tu pantalla

Presentacion de informes Captura | Consulta

Documentacién Adjunta del Informe Numeralia de Financiamiento Vista Previa y Envio a Firma Presentacion de Informes

Nueva Seleccion

Ejercicio: Informe: Etapa:

NORMAL

2017 ANUAL

-
Identifica el informe enviado a firma que deseas cancelar, y presiona el icono. Eliminar.
Informes a firmar
Partido Politico: Ambito: Comité: Entidad:
Total de registros: 1 Pagina 1de 1 (1] 0 v
Acciones Ambito 1 Comité del Partido 't Entidad de Representacion '\ Etapa 't Fecha y hora de Envio a Firma 't
| 1 FEDERAL COMITE EJECUTIVO NACIONAL OFICINAS CENTRALES NORMAL 06/03/2018 13:08:58
Total de registros: 1 Pagina 1de 1 (1) 10 v

El sistema desplegara una advertencia para confirmar la operacion, si deseas eliminarlo, da clic en el
boton Aceptar.

ADVERTENCIA

¢ Esta seguro que desea cancelar el envio a firma?.

Aceptar Cancelar
"
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El sistema preguntara si deseas conservar o no la documentacion adjunta del informe a eliminar.

ATENCION

;Deseas que la documentacion adjunta se herede a un siguiente informe?.

Al eliminar el envio a firma, el sistema muestra el siguiente mensaje:

0.
El estatus se modificé con éxito.

Los registros contables que se adicionen por el partido politico se actualizaran en el Informe
correspondiente.

2 Informes Presentados

Los usuarios autorizados para consultar los informes presentados son los Capturistas y Responsables
de Finanzas de los Comités del CEN, CDE y CEE. Para consultar los informes presentados, realiza los
siguientes pasos:

Del médulo Informes, selecciona el apartado Informes Presentados

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Numeralia de
Autofinanciamiento

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados ‘b

Validador de e.firma
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Consulta

En Consulta de Informes Presentados podras visualizar los informes que desees.

Aqui podras descargar el o los informes presentado(s), asi como varias opciones de descarga
(Informes, Reportes y Documentacion Adjunta).

Consulta de Informes Presentados

Partido Politico: Ambito: Comité: Entidad:

Pagina 1de 1 (1] 10 v

Firma Fecha
Ambito Ty Estado i comite Ty Periodo Ti  Tipo T Estatus Ty Audnor Pres
Externo .

OFICINAS COMITE EJECUTIVO 06/03/2018
MORENA FEDERAL 2017 NORMAL | PRESENTADO
CENTRALES NACIONAL 18:54:29

Total de registros: 1 Pagina 1 de 1

Documentacién

s | Reportes Adhanta

Al seleccionar el icono Descargar de la columna Informes, el sistema iniciara la descarga de una
carpeta .zip, la cual contiene:

e Acuse de Presentacion
e Informe Anual

¢ Anexo de Otros Ingresos y Otros Gastos (en caso de contar con registros contables
en las cuentas de otros)

Nombre

119_Acuse
119_Anexo
119_Informe_lA

En el caso de la columna Reportes, una vez seleccionado el icono Descargar, el sistema iniciara la
descarga de una carpeta .zip, la cual contiene la documentacion generada por el sistema al momento
de la presentacioén del informe, la cual consiste en:

e Estado de Posicién Financiera

e Estado de Actividades

e Balanza de Comprobacion

e Reporte de Diario

e Reporte de Mayor

e Reporte de Cuentas Afectables al Informe
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Nombre

£ BALANZA

i CTAS_AFECTABLES
EZ DIARIO

“* EDO_ACTIVIDADES
EDO_POSICION
E:] MAYOR

Finalmente, al seleccionar el icono Descargar, el sistema iniciara la descarga de la carpeta .zip, la

cual contiene la documentacion que fue incorporada en el apartado Documentacion Adjunta al
Informe.

Nombre

AUDIOS_Y_TRANSCIPCION_01-900
CE-AUTO_01-800
EDO._CONS._SITUACION_PATRIMONIAL
EXPEDIENTE_PROVEEDORES_5000_UMA
OTROS ADJUNTOS
RELACION_PROVEEDORES_500_UMA
RELACION_PROVEEDORES_5000_UMA

2 Dejar sin efecto el Informe Presentado

A IMPORTANTE: El sistema le permite al Responsable de Finanzas autorizado, dejar sin efecto

el informe presentado, siempre y cuando la contabilidad se encuentre dentro de la temporalidad
para presentar el informe.

Para dejar sin efecto un informe presentado, ingresa con el usuario del Responsable de Finanzas
autorizado, y realiza los siguientes pasos:

1. Del médulo de Informes, selecciona el apartado Informes Presentados.
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Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Numeralia de
Autofinanciamiento

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Vista Previa y Envio a Firma
Presentacion de Informes
Informes Presentados ‘h

Validador de e.firma

Selecciona la opcion Modifica.

Consulta |f Modifica

2. Identifica el informe que deseas modificar y presiona el icono .

Informes presentados Consulta | Modifica

1 (2] (3] (4]

Documentacion Adjunta del Informe Numeralia de Financiamiento Vista Previa y Envio a Firma Presentacion de Informes

Ejercicio: Informe: Etapa:

2017 ANUAL NORMAL

Consulta de Informes Presentados

En caso de que un informe esté fuera de temporalidad no se podra defar sin efecto.

Partido Politico: Ambito: Comité: Entidad
Total de registros: 1 Pagina 1de 1 o 0 v
Acciones | Tamaio Evidencia i | Folio T, | Partido Politico Tt = Ambito T Estado v Comité T Periodo T | Tipo T Estatus T. | Firma Auditor Externo . | Fecha Hora Presentacion T
121 MORENA FEDERAL OFICINAS CENTRALES = COMITE EJECUTIVO NACIONAL = 2017 NORMAL = PRESENTADO = NO 07/03/2018 10:22:12

Total de registros: 1 Pégina 1de 1
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3. El sistema desplegara una advertencia para confirmar la operacion, da clic en el boton
Aceptar.

4. El sistema pregunta si desea conservar la documentacion adjunta para el siguiente informe

Presiona Sl para no volver a cargar la documentacion adjunta que ya habias subido al
sistema, y te arrojara el siguiente mensaje.

ATENCION

¢Deseas que la documentacién adjunta se herede a un siguiente informe?.

Al eliminar el envio a firma, el sistema muestra el siguiente mensaje:

0.
El estatus se modificé con éxito.

Selecciona Informes en seguida en el submenu Validador de e.firma.

Informes

Documentacion Adjunta del
Informe

Numeralia de
Autofinanciamiento

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes

Informes Presentados ‘b

Validador de e.firma
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Captura

En el Validador e.firma captura los datos requeridos

. . Captura
Validador de e.Firma '

Todos los datos con * son requeridos O

* Certificado (*.cer)

0 ar Seleccionar archivo

roca571215i72.cer

* Clave Privada (*.key)
o0 Seleccionar archivo
Claveprivada_FIEL_ROCA571215172_20151209_165728.key

* Contraseiia de clave privada
......... | Mostrar contrasefia

O I

1. Selecciona el certificado requerido.
2. Coloca Clave Privada (*key)
3. Captura Contrasena

4. Oprime Aceptar

El sistema te mostrara un mensaje de Exito donde tu validacién ha sido exitosa.

Instituto Nacional Electoral

_‘ IN INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL mgmseon
UNIDAD TECNICA DE FISCALIZACION | | sl

Validacion exitosa

| Aceptar
‘h_

El sistema te mostrara un mensaje de Exito donde tu Oprime Aceptar.
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PREGUNTAS FRECUENTES

1. El sistema me solicita que agregue documentacion adjunta, sin embargo, ya lo hice al
capturar las evidencias de las polizas. ¢ Es necesario adjuntarlas otra vez?

Si. Por normatividad es obligatorio que al momento de presentar el informe se adjunte la documentacién descrita
en el apartado “Documentacion Adjunta”; ya que es parte complementaria del informe. En este apartado, sélo
debe adjuntarse aquella documentacion que sea aplicable junto con la presentacion del informe.

2. ¢;Es obligatorio la captura del apartado Numeralia Autofinanciamiento?

Si, en este apartado, es obligatorio el llenado de la seccion Numeralia de Autofinanciamiento para
aquellos informes que se presenten registros contables en la cuenta de autofinanciamiento, y para el
caso de todas las contabilidades es obligatoria la captura de la seccion Gastos en campanas y
frentes (informativo), incorporando la informacién que correspondan.

3. ¢Qué documentacion y/o informacion debo capturar en los campos de la columna Cantidad
No., mostrada en la seccion Numeralia de Autofinanciamiento?

En esta columna debes detallar numéricamente la cantidad de eventos de autofinanciamiento que se realizaron,
y que representan el monto de los ingresos recaudados por cada concepto de autofinanciamiento.

4. ;Qué perfil de usuario puede presentar el informe?

Por normatividad, el unico perfil que tiene la facultad de firmar y presentar el Informe es el Responsable
de Finanzas.

5. He presentado el Informe anual y ain me encuentro en temporalidad de presentacion; sin
embargo, quiero modificar las cifras del Informe ¢Qué puedo hacer?

Con la cuenta del Responsable de Finanzas, podra Dejar sin efecto el informe presentado, sin embargo,
deberas de presentar un nuevo informe con las modificaciones realizadas.

6. ¢Donde puedo descargar el Acuse de Presentacion del informe?

El Acuse de Presentacion del Informe se obtiene al descargar la capeta .zip, proveniente de la columna
Informes, mostrada en el apartado Informes Presentados.
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