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I Inicio de Sesion

Para ingresar al Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF) debes:

1. Ingresar tu usuario y contrasefia.
2. Colocar el codigo que te proporciona el sistema.
3. Seleccionar Entrar.
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Inicia sesion en SIF

Cambio de contrasefia Cambio de contrasefia
usuario Interno usuario externo

Figura 1.0 Inicio
I Seleccion de Configuracion

Selecciona el médulo de Ordinario.
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Figura 2.0 Seleccién de Proceso
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I Configuracion de la contabilidad a trabajar

Utiliza uno o més filtros para poder localizar las contabilidades que deseas trabajar:

e Ambito: si es Federal o Local.
e Entidad.
e Comité.
Después oprime el boton Buscar.

Operaciones a trabajar Consulta | Captura | Modifica

Busqueda de operaciones

Selecciona uno o varios filtros de busqueda para localizar las contabilidades que deseas trabajar.

Ambito: Entidad: Comité:
SELECCIONA v| | SELECCIONA v| | SELECCIONA v

Figura 3.0 Filtros de Busqueda de Operaciones

Después selecciona la contabilidad, con la opcién Trabajar @

Presiona el icono en Acciones para comenzar a trabajar.

Total de registros: 1 Pagina 1de1 0 10 v
ID ) Comité del Fecha de in’::)h:e Tipo
Acciones  Contabilidad ~Ambito i Entidad T Partido creacion £ Contabilidad Estatus T
. 4 1 1 operacion 1
1 1 1 T il
COMITE
132 FEDERAL AGUASCALIENTES = DIRECTIVO  09/01/2016 01/01/2016 REGULAR ACTIVO
ESTATAL
»
Total de registros: 1 Pagina1de1 a 10 v

Descargar reporte:

Figura 3.1 Seleccién de Contabilidad
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I Ingresa al submenu Vista Previay Envio a Firma

Dirigete hacia el menu lateral, selecciona: Informes, después Vista Previay Envio a Firma.

A Inicio
Operaciones
Catélogos

Reportes Contables

Documentacion Adjunta del
Informe

Reconocimiento de Saldos
Iniciales

Numeraria de
autofinanciamiento

Vista Previa y Envio a Firma

Presentacion de Informes
Informes Presentados
Validador de e.firma

Reportes

Figura 4.0 Menu

Aparecera una ventana emergente en la cual debes elegir:

1. Elafio del Ejercicio: 2018.

Informe: Anual.

2
3. Etapa a trabajar (Recuerda que esta depende de la temporalidad).
4

Aceptar.

Seleccion de Informe

Selecciona del menu el informe a trabajar.

Ejercicio:
2018

Informe:
® ANUAL

(O TRIMESTRAL

Figura 5.0 Seleccién del Informe

Etapa:
NORMAL
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- Captura

En esta seccién:

1.
2.
3.
4,

al informe o oprime el icono correspondiente.

Vista previa y envio a firma

Se muestra el Periodo y la Etapa que seleccionaste en la ventana modal (Figura 5.0).

Se mostraran todas las Etapas, el color verde en alguna de éstas indica que estaconcluida.
En caso de requerir cambiar la Etapa, oprime Nueva seleccion.

Para tener la vista previa del informe y su anexo

Captura | Consulta

los reportes e y la documentacion adjunta

@ 12

Documentacién Adjunta de Numeraria de autofinanciam

(3

ista Previa y Envio a Firm:

@b

Autorizacién y Firma del At

5

_Q

Presentacion de Informes

Ejercicio: Informe:

2018 ANUAL

Etapa:

NORMAL

_0

e— Nueva Seleccion

Vista previa del informe

> |. DATOS DE IDENTIFICACION

> . RESUMEN

> lll. BALANCE DE INGRESOS Y GASTOS

> IV.DETALLE DE INGRESOS

> V.DETALLE DE GASTOS

> VI. DETALLE DE TRANSFERENCIAS ORGANOS FEDERALES

> INFORMACION ADICIONAL

> ANEXO DE OTROS INGRESOS Y OTROS GASTOS

Cerrar todas

Enviar a firma

Descarga de vista previa del informe:

Figura 6.0 Vista Previa del Informe — Enviar a Firma
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El sistema muestra los detalles de la Vista previa del Informe, Oprime el icono . para poder visualizarlo.

5. Paraenviar a firma oprime el botén Enviar a firma.

Vista previa del informe

> | |. DATOS DE IDENTIFICACION

> |Il. RESUMEN

> [1ll. BALANCE DE INGRESOS Y GASTOS

> | IV. DETALLE DE INGRESOS

> | V. DETALLE DE GASTOS

> | VI. DETALLE DE TRANSFERENCIAS ORGANOS FEDERALES

> |INFORMACION ADICIONAL

> | ANEXO DE OTROS INGRESOS Y OTROS GASTOS

Enviar a firma 5

Descarga de vista previa del informe: 0 e °

Figura 6.1 Vista Previa del Informe

Al terminar de visualizar la Vista previa del Informe oprime Enviar a Firma, el sistema te mostrar4 un mensaje
de éxito.

o Exitoso.
Se envio a firma correctamente

Figura 6.2 Mensaje de confirmacion
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2 Consulta

Selecciona Consulta en el menu superior derecho, para ver los detalles de la Vista previadel Informe, Oprime

. > . .
el icono . para poder visualizarlo.

En caso de requerir cambiar la Etapa, oprime Nueva seleccion.

Vista previa y envio a firma Captura | Consulta

@ 12 (3 (4 (5

Documentacién Adjunta de Numeraria de autofinanciam sta Previa y Envio a Firm: Autorizacién y Firma del AL Presentaciéon de Informes

Ejercicio: Informe: Etapa: ‘ Nueva Seleccion

2018 ANUAL NORMAL RE2

Vista previa del informe

> 1. DATOS DE IDENTIFICACION

> |l. RESUMEN

> |ll. BALANCE DE INGRESOS Y GASTOS
> |IV. DETALLE DE INGRESOS

> V.DETALLE DE GASTOS

> INFORMACION ADICI

> ANEXO DE OTROS INGRESOS Y

Descarga de vista previa del informe:

Figura 7.0 Consulta: Vista Previa del Informe
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Para descargar Informes y Anexos oprime el icono

El sistema te mostrara los formatos a descargar. Selecciona el que desees.

Selecciona los formatos que deseas descargar

Informe

O

[ Anexo

Descargar

Figura 8.0 Descarga de Informes y Anexos

Para descargar Reportes oprime el icono e

El sistema te mostrara los formatos a descargar. Selecciona el que desees.

Selecciona los reportes que deseas descargar

Reporte
Balanza de Comprobacién
Reporte de Diario
Reporte de Mayor
Estado de Actividades

Estado de Posicién Financiera

O00000OO

Reporte de Cuentas Afectables

Descargar

Figura 9.0 Descarga de Reportes
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Para descargar Documentacion Adjunta oprime el icono o

Documentacién adjunta al informe

*Tipo de clasificacion:
TODAS

Bandeja de documentos

Nombre Archivo

prueba.pdf

2783875_BALANZA DE COMPROBACION
AUXILIAR JUNIO 2016.pdf

2783877_BALANZA DE COMPROBACION
AUXILIAR MARZO 2016.pdf

2783879_BALANZA DE COMPROBACION
AUXILIAR MAYO 2016.pdf

Total de registros: 8

ESTADOS DE CUENTA

Pagina 1 de 1

Clasificaciéon

DOCUMENTACION

BANCARIA (CUENTAS

MANCOMUNADAS)

DOCUMENTACION

BANCARIA (CUENTAS

19-01-2018 16:38

MANCOMUNADAS)

DOCUMENTACION

BANCARIA (CUENTAS

19-01-2018 16:38

MANCOMUNADAS)

Fecha Alta
18-01-2018 13:20:33

19-01-2018 16:38:32

:32

:32

10

v

Figura 10.0 Descarga de Documentacién Adjunta

Vista Previa Archivos

]

El sistema te mostrara Documentacion Adjunta al Informe. Selecciona el archivo que desees.

vistaPDF 1740 () 3 -
BALANZA DE COMPROBACION CON CATALOGOS AUXILIARES
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Figura 11.0 Documentacién Adjunta
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