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| Sisterna _ . . -
Blf mie| jComo administrar el Catalogo
~___— Auxiliar de Proyectos?

Los Partidos Politicos deben registrar los Proyectos correspondientes al Gasto
Programado: Actividades especificas de Capacitacion y Promocién, y Desarrollo del

Liderazgo Politico de las Mujeres.

Ingresa al modulo de Ordinario.

E"'[ B Bjoo o |

Administracién Ordinario

<9

Avisos de Contratacién

Precampaiia

Campaiia

Figura 1.0 MenU de médulos

Selecciona una de las contabilidades a traves del icono del lapiz.
E Operaciones a trabajar
Busqueda de operaciones

Entidad: Comité:
- SELECCIONA -

Ambito:

SELECCIONA - SELECCIONA

Presiona el icono en Acciones para comenzar a trabajar.

Total de registros: 33 Pagina1de 4 ‘Il 234 =3 " 10 v
Ambito £ Entidad & Comité del Partido $ Fecha de creacién & Fecha inicio de operacion % Tipo Contabilidad & Estatus & Acciones
FEDERAL OFICINAS CENTRALES COMITE EJECUTIVO MACIOMAL 09/01/2016 01/01/2016 REGULAR ACTIVO &
FEDERAL AGUASCALIENTES COMITE DIRECTIVO ESTATAL 09/01/2016 01/01/2016 REGULAR ACTIVO
FEDERAL BAJA CALIFORNIA COMITE DIRECTIVO ESTATAL 090172016 01012016 REGULAR ACTIVD &
FEDERAL BAJA CALIFORNIA SUR COMITE DIRECTIVO ESTATAL 09/01/2016 01/01/2016 REGULAR ACTIVO I'd

Figura 2.0 Contabilidades
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Capturar

a. Registro uno auno

En el médulo de Catélogos, elige la opcién Proyectos.

Inicio Gestion Electoral Operaciones Catalogos Reportes contables Informes

Carga por Lotes Proyectos

Cuentas Bancarias

Figura 3.0 M6dulo Catalogos: Proyectos

Los usuarios que tienen permisos para registrar Proyectos son: el Capturista, el Responsable de
Finanzas y el Administrador Sujeto Obligado.

Captura la informacion general del Proyecto.

‘ Informacion General

“Nombre del Proyecto: *Fecha Efectiva de Alta:
EQUIDAD DE GENERO Y POLITICAS PUBLICAS 16/09/2016 _e

*Categoria: *Subcategoria:

ACTIVIDADES ESPECIFICAS e INVESTIGACION SOCIOECONOMICA Y POLITIC ~

Figura 4.0 Informacién general del Proyecto

1) Registra el nombre del Proyecto.
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2) Indicalafecha efectiva de alta (puedes escoger la fecha del dia de hoy o de dias
posteriores).

3) Elige la Categoria y Subcategoria del Proyecto. Estas se clasifican en:

Actividades especificas

Subcategorias:

- Educacién y capacitacion politica

- Investigacion socioeconémica y politica
- Tareas editoriales

- Organizacion y difusién

Capacitacion, promocion y desarrollo del liderazgo politico de las mujeres

Subcategorias
- Divulgacion y difusion de la capacitaciéon, promocién y desarrollo
- Publicacién y distribucion de libros, revistas y folletos

Adjunta las evidencias que respaldaran el Proyecto.

En caso de no contar con los documentos, al momento de realizar el registro, podras
integrarlos mas tarde a través del procedimiento Modificar.

‘ Evidencias ‘

El nombre del archive debera contener solo los siguientes caracteres: de la lefra “a” a la "z, mayusculas o minisculas, digitos del 0 al 9, los caracteres
especiales _, +, -, $, % y el "espacio en blanco" (exceptuando la fi, N, acentos y diéresis).

Fecha de Alta de Evidencia: Tipo de Evidencia:
12/09/2016 AVANCE DE INVESTIGACION -7
Tipo de archivos permitidos:

e-ljdm. *.docx, *jpeg, *jpg, *.pdf, *.xls, *.xls|

+ Examinar |IJ Agregar @ Cancelar

estigac 37.5KB | * |

Tabla de Evidencias
[0 +] {Pagina: 111)
Nombre Archivo Clasificacion Acciones
Avance investigacion_1.pdf AVANCE DE INVESTIGACION |}
[0 +] (Pagina: 11)
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Figura 5.0 Evidencias del Proyecto

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7

Fecha efectiva de alta. El sistema coloca éste dato de forma automatica.

Escoge un tipo de evidencia. S6lo se mostraran las opciones que correspondan
ala subcategoria del Proyecto que elegiste.

Revisa las extensiones de los archivos que permite subir el sistema.
Presiona Examinar para localizar el o los archivos en tu computadora.
Oprime Agregar para adjuntar la evidencia.

En la tabla se mostraran las evidencias que agregaste y la accidon Eliminar en
cada unade ellas.

Presiona Aceptar.

El nombre del archivo s6lo debera contener los siguientes caracteres: letras mayudsculas o
minUsculas (excepto la fi), espacios en blanco, niUmeros, caracteres especiales + - ., $, % (excepto
acentos, diéresis y paréntesis).

Al concluir el procedimiento, se mostrard un mensaje de confirmacion con el numero
de folio del Proyecto.

W) El proyecto se guardé con folio 00001 i

E Catalogo Auxiliar de Proyectos

Todos los datos con () son requeridos

‘ Informacién General

*Nombre del Proyecto:

“Fecha Efectiva de Alta:

NOMBRE DEL PROYECTO

*Categoria:

SELECCIONA

*Subcategoria:

Figura 6.0 Mensaje de confirmacion.
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b. Carga por lotes

Te permite registrar varios Proyectos en el sistema a través de un archivo de carga
masiva en Excel (formato CSV).

Del modulo de Catalogos, elige la opcion Carga por Lotes Auxiliares.

Inicio Operaciones Catalogos Repories contables Informes Repories

Carga por Lotes Auxiliares

Cuentas Bancarias

Proyectos

Figura 7.0 Catalogos: Carga por Lotes Auxiliares

Selecciona los datos que te solicitan.

W Exitoso. El archivo ha sido validado y no contiene errores. Puedes proceder a guardar la informacion

‘ Carga de Archivos

“Tipo de Archivo:
PROYECTOS h

“Archivo:

= Descargar guia de uso (Proyectos)
== "= Descargar macro de ayuda (Proyectos)

+ Examinar

Aceptar

Figura 8.0 Carga masiva

1) Elige el tipo de archivo.

P Sistema Integral de Fiscalizacion 2.0 8de 13

< INE

Instituto Nacional Electoral

Servicios de
Informdtica




| Sistema
I Integral de
Fiscalizacion

\/

2) Descargala macro ayuda, para que captures los Proyectos. Si tienes dudas con
el llenado del archivo, consulta la guia de uso.

3) Presiona Examinar para localizar el archivo de carga masiva (csv), el cual se
encuentra en la siguiente ruta de tu equipo: C:SlIF/archivo.csv. Al subirlo en el
sistema, se mostrara una notificacion de validacion.

4) Oprime el boton Aceptar para guardar informacion. El sistema procesara los
registros; podras continuar con tus actividades y posteriormente consultarlos.

Si el archivo contiene errores, en la parte inferior de la pantalla, encontraras una lista con los
registros que requieren corregirse.

Verifica que la carga del archivo CSV se realizé correctamente. En el menu de tareas,
escoge la opcion Consultar.

Carga por Lotes de Catalogos Auxiliares

Capturar

| Consultar
IModificar

Ayuda

Figura 9.0 Menu de tareas: Consultar

Selecciona el Tipo de archivo.

Listado de Archivos Procesados

“Tipo de Archivo:

PROYECTOS -

Figura 10.0 Archivos procesados
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Se mostrara el historial de las cargas masivas que has realizado.

‘ Listado de Archivos Procesados

“Tipo de Archivo:

PROYECTOS -
Total de registros: 2 Pagina 1 de 1 ‘Tl 0 v
No. Archivo Estatus Causa de error Usuario Fecha
1 Proyectos.csv FINALIZADO SIN ERRORES gallo.claudio ext1 06-09-2016 13:56
2 Proyectos_09092016.csv FINALIZADO SIN ERRORES gallo.claudio ext1 09-09-2016 19:51
—
Total de registros: 2 Pagina 1 de 1 ‘ 1 | 0

Formato del reporte

EXCEL
e— Aceptar

Figura 10.1 Archivos procesados: Detalles de la carga masiva

1) Enlacolumna Estatus y Causas de error, encontraras los detalles de la carga.

2) Presiona Aceptar para descargar el reporte de archivos procesados.

Consultar

En el menu de tareas, escoge la opcion Consultar.

= Catalogo Auxiliar de Proyectos

Capturar
IModificar
Eliminar
| General

Ayuda
Fiaura 11.0 Menu de tareas: Consultar
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Se presentaran los registros del catédlogo con las siguientes opciones:

Total de registos: 7 Pagina: 1 de 1 1] T
Folio % Proyecto % Categoria & Subcategonia ¥ Fecha Fecha
f— — EEE— pr— Efectiva Efectiva Estatus & Evidencias
do Al & de flajn ¥

[ 10061 CURSO POLTICO DERE ACTIVIDADES ESPECIFICAS | INVESTIGACION SOCIOECONOY INOHEI6 ACTVO a

10002 CURSO POLITICO DERE  ACTIIDADES ESPECIFICAS | ORGANIZACION ¥ DIFUSION INDB016 ATTVD a
Proyecto: GURSD POLITICO DEREGHOS DE LA MUJER VERAGRUZ 4
Categona: ACTMDAL ECIFICAS
Suhcategaria: ORGANIZACION ¥ DIFUSION
Usuaria ereacion: eva gonzaer extl
Fecha de Repistro SIF INOBO1E 15171
Usuaria iltima madificacian: rosin.rosas et
Fecha hora modifieacian: 14082016 18:36
o 10063 CURSO POLTICO DERE  ACTIVIDADES ESFECIFICAS | TAREAS EDITORIALES IOBE016 ACTIVO &
o 10004 CURSO POLTICO DERE CAPACTACION, PROMOCIO] DIVULGACION ¥ DIFUSICN DE LY 31082016 15/0812016 INACTIVD a
o 0005 CURSE POLITICO DERE CAFACITACION, PROMOCIO] CAPAGITACION, FREMOCION ¥ [ ORANE ACTVD a
[-] 10005 CURSO POLTICO DERE CAPACTACION, PROMOCIO] PUBLICACION ¥ DISTRIEUCION € 3182016 ASTVO a
o w0067 CURSO POLITICO DERE  ACTIVIDADES ESPECIFICAS | EDUGACION ¥ GAPACITACION Pt NOBEHE ABTVE a

Total de ragistros: 7 Pépina: 1 de 1 K w

Elige el formato del reporte

@ EXCEL PDF

Aceptar

Figura 12.0 Archivos procesados: Detalles de la carga

1) Revisa el detalle de los datos capturados através del boton Desplegar.

2) Elicono delalupate mostrara lalista de evidencias con su respectivo
documento adjunto.

3) Descarga el reporte en formato Excel o PDF y presiona Aceptar.

Los usuarios que tienen permisos para consultar los Proyectos son: el Capturista, el Responsable
de Finanzas y el Administrador Sujeto Obligado.
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Modificar

Del menu de tareas, selecciona la opcion Modificar.

= Catalogo Auxiliar de Proyectos

Capturar
Consultar

Eliminar

Ayuda

Figura 13.0 Menu de tareas: Modificar

Los usuarios que tienen permisos para modificar los registros son: el Capturista, el Responsable
de Finanzas y el Administrador Sujeto Obligado.

Se muestran los registros del catalogo con las siguientes acciones:

¢ Herramientas para modificar los Proyectos

Acciones

Figura 14.0 Registros del catélogo: Herramientas para modificar los Proyectos.
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1) Elicono Editar te permite cambiar el nombre del Proyecto.

2) Presionael icono del tache para dejar inactivo un Proyecto e indica la fecha
efectiva de baja.

3) Esteicono te permite cambiar el estatus del registro de Inactivo a Activo.

e Herramientas para modificar las evidencias

Acciones
de
Evidencia

SBng

Figura 15.0 Registros del catdlogo: Herramientas para modificar las evidencias
1) Elicono Agregar te permite adjuntar evidencias al Proyecto.

2) Elicono Modificar te mostrard el listado de evidencias, las cuales podrés dejar
“Sin efecto”, en caso de requerir sustituirlas u omitirlas.

Una vez que cambies el estatus de la evidencia a “Sin efecto”, no podras modificarlo a Activo.
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