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Presentacion

En el articulo 37 bis del Reglamento de Fiscalizacion, en el que se regula la necesidad
del registro de operaciones en el Sistema de Contabilidad en Linea, se hace mencion
del “(...) Registro directo a los sujetos beneficiados, como resultado del llenado de la
cédula de gastos prorrateados”.

Dentro del Sistema Integral de Fiscalizacion en su version 2.0, el Modulo de Prorrateo
esta integrado por una serie de operaciones y calculos para determinar la distribucion
proporcional de los gastos entre los candidatos que los sujetos obligados determinen
gue resultaron beneficiados de un mismo gasto, en funcién de la legislacion vigente.

No cualquier tipo de gasto es susceptible de ser prorrateado, razon por la cual en el
articulo 29 del Reglamento de Fiscalizacion se enlistan a manera de clasificacion
aguellos que cumplen con las caracteristicas para beneficiar a mas de dos candidatos
en un proceso electoral.

Con la Reforma Electoral de 2014, mediante la cual el ahora Instituto Nacional
Electoral adquirié las facultades administrativas en materia politico electoral a nivel
federal, su Unidad Técnica de Fiscalizacién asume el rol de revision sobre todos los
comicios electorales tanto locales como federales a celebrarse en el pais, delimitando
el articulo 31 del Reglamento de Fiscalizacion la clasificacion por ambito y tipo de
camparfa de las operaciones contables vinculadas a prorrateo.

Respecto a las reglas calculo del prorrateo, estas se encuentran reguladas por los
articulos 83 numeral 2 de la Ley General de Partidos Politicos y 218 del Reglamento
de Fiscalizacion; en los cuales se detalla el mecanismo de calculo aritmético que en
cumplimento contempla y aplica el Sistema Integral de Fiscalizacion.

Adicionalmente el sistema se alimenta del monto de los topes de camparia aplicables
para las candidaturas a incluir en una cédula de prorrateo, mismos que se validan en
el Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos y que contienen un
procedimiento de calculo e integracion normado en los articulos 190 y 192 del
Reglamento de Fiscalizacion, asi como por el articulo 243 numeral 4 de la Ley General
de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Es importante precisar que estas operaciones de prorrateo son imputables a beneficio
de Candidatos de Partidos Politicos, Coaliciones y Candidaturas Comunes locales y
nacionales, pero nunca de aplicacion para Candidatos Independientes.
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.~ Prorrateo?

Elige el médulo de Campafa.

[ ]
N =\ .
O B B.L.
Precampania Administracion Ordinario

o 0o /Ry " N ﬂ
W <
Campaiia Avisos de Contratacion

Figura 1.0 Menu de médulos.

Utiliza los filtros de busqueda para localizar las contabilidades de Ila
Concentradora Federal o Local.

E Operaciones a trabajar

Proceso Campafia Extraordinaria 2015-2016
Cambiar de proceso

Busqueda de operaciones:

Selecciona un filtro para poder visualizar contabilidades.

Sujeto Obligado: Ambito: Tipo de Candidatura:

SELECCIONA . SELECCIOMA - CONCENTRADORA -
Entidad: Circunscripeién: Distrito:

SELECCIONA - SELECCIONA - SELECCIONA -
Municipio: Tipo de asociacién:

SELECCIONA - SELECCIONA -

Figura 2.0 Operaciones a trabajar: filtros de busqueda.

Los usuarios que tienen permisos para trabajar el Prorrateo, son: los Capturistas (sélo
cuando se les asigne la contabilidad) y los Candidatos de Representacion Proporcional.
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Elige una de las contabilidades a través del icono del lapiz.

Totl de regiswos: 84 Paginalde 9 (1)[2]3](a][s]s]7](s]o] [»] =] @0~
Ambito cirs;:;m Circi':l‘:::'i';”cién Distrito I;:‘;‘;::‘:; Ci’”“'l'::;:pciﬁ" Nombre(s) ¢ | Primer zlm“iﬂ“ 5591"“1% apellido  § peciones
FEDERAL COMCENTRADORA OFICIMNAS CEMTRALES &
LOCAL | CONCENTRADORA | YUCATAN ¢
LOCAL | CONCENTRADORA | ZACATECAS s
FEDERAL COMCENTRADORA AGUASCALIEMTES &
LOCAL | CONCENTRADORA | FUEELA s
FEDERAL COMCENTRADORA OFICIMNAS CEMTRALES &
LOCAL | CONCENTRADORA | YUCATAN s
LOCAL | CONCENTRADORA | FUEBLA ¢
LOCAL | CONCENTRADORA | ZACATECAS ¢
FEDERAL | CONCENTRADORA | AGUASCALEENTES ¢

Figura 2.1 Operaciones a trabajar: seleccionar contabilidad.

Del menu de Operaciones, escoge la opcion de Prorrateo.

Inicio

lnicio ~ Pélizas = Consultar Registro Contable

Carga por lotes Operaciones

E | Prorrateo
F’OIIZ&S Evidencia de Concentradora

Figura 3.0 Menu Operaciones: Prorrateo.
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Capturar Cédulas de Prorrateo

Para generar una Cédula de Prorrateo, debes capturar los datos de las siguientes
secciones:

Datos generales

Datos Generales

* Fecha de Operacién: Fecha de Registro: Folio Fiscal:
20/10/2016 =

*Descripcion del Movimiento:

B i e e 2 a2 2

*Proveedor

Total oe registros: 57 Pagina 1 08 10 s =)= e 7)=]) =) e - . 0 -

)entincador RFC
— Pravesdor

ANACLAUDIA

VY
| ManuE. commauez nuRe2
PARTIDO GISTA DE ME)
010 ILIANA OLIVARES
011 ve
012 PRUEBA ACREDOR
——
Totsl ce registros: 87 Pagina 1 ce 10 ()2l s)«](slsiiz]=][s] e e L

e *Documento Soporte *Fecha de Documento Soporte: 0

Figura 4.0 Datos generales

1) Fechade operacién. Selecciona el rango de fechas a través de los
calendarios.

2) Folio Fiscal. Permite la captura de 36 caracteres separados por guiones. Si
no cuentas con éste dato, puedes dejar el espacio vacio.

3) Describe el concepto del gasto a prorratear.

4) Selecciona uno de los Proveedores que se muestran en el registro.

9de 36
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5) Escoge el documento soporte del gasto a prorratear.

6) Capturalafechaen la que fue emitido el documento.

Agrega los movimientos correspondientes al Prorrateo.

Registros Contables

*Cuenta Contable: *Monto:
5501010002 BARDAS, CENTRALIZADO - = 3 £2,840.00
*Concepto del Movimiento:
BARDAS
“J07 Caracteres restaries,
Agregar Movimiento
Total de registros: 1 Paginaldel ‘T‘ |10 ~
— —
Cuenta Concepto Identificador RFC Folio Fiscal Monto Acciones
5501010002 BARDAS $20,000.00 i}
Total: 520,000.00
Figura 4.1 Datos generales: Registros Contables
1) Selecciona la cuenta contable del gasto a prorratear. Las cuentas visibles
seran las de naturaleza Afectable y de Gastos centralizados.
2) Registrala cantidad del prorrateado (maximo 11 digitos y 2 decimales).
3) Presiona Agregar Movimiento, para mostrar lainformacién en la Tabla de
registros.
4) En latabla se mostraran los movimientos que agregaste, asi como accién de
eliminarlos.
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Servicios de
Informdtica

< INE

Instituto Nacional Electoral




| Sistema
I Integral de
Fiscalizacion

\/

Opciones de distribuciéon

De acuerdo con el usuario que ingreses al sistema, tendras las siguientes funciones:

e Capturista con privilegios de Concentradora Nacional. Cuando existe un
beneficio entre Candidatos de diferentes entidades, podra seleccionar aquéllas
en las que exista un proceso electoral. Esto se debe a que el procedimiento del
Prorrateo, en primera instancia, considera una distribucion previa de acuerdo al
monto de financiamiento de Campafa por entidad, cuyo calculo se efectla de
manera automatica en el sistema al realizar la seleccion de entidades.

e Capturista con privilegios de Concentradora Local (CDE, CEE vy
Precandidatos de Representacion Proporcional Local). Unicamente puede
seleccionar la entidad en la que se esta asignado. En éste caso, el célculo de
Prorrateo se basa en los topes de gasto de Campania.

En la tabla Detalle de la Distribucién se mostrara el monto total a repartir segun el
ambito que hayas elegido (para el proceso electoral 2015-2016 soOlo se encuentra
disponible el &mbito Local).

P Sistema Integral de Fiscalizacion 2.0 11 de 36

< INE

Instituto Nacional Electoral

Servicios de
Informdtica




| Sistema
I Integral de
Fiscalizacion

\/

Opciones de Distribucion

*Selecciona una Distribucion:

LOCAL

Detalles de la Distribucion.

Cargos y Forcentajes

LOCAL
100 %
# 0
Total. 000 I
Eshdo Parcenije Thl Personas
AGUASCALIENTES | 0A0% ET1] L]
BAJACALIFORNIA LTI 00 [}
CHIAPAS 000% 000 o
CHIHUAHU A 0A0% 00 []
clppnE 080! ET1] L]
-
DURANGD LTI 00 [}
HIDALGO 000% 000 o
SINALDA 0.00% %0 00 0
TABASCO 0.00% 3000 L]
TAMAULIPAS 000% 5000 0
TLAMCALA 0008 00 [}
VERACRUZ 0.00% %000 o
ZACATECAS 0.00% 3000 L]
Continuar

Figura 5.0 Opciones de distribucion: Seleccién de numero de candidatos.

1) Monto total por &mbito
2) Elige el numero de Candidatos que se beneficiardn del gasto a prorratear.

3) Presiona Continuar.

Adjunta los archivos que respaldaran el Prorrateo.
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Carga de Evidencias

El nombre del archive soko debsra contensr kos siguientes caracteres: de la letra "™ 3 la “z°, mayusculas o mintsculas, digitos del 0 al §, los caracteres especiales _, +, -, .,
5, %y el "espacio en blanco” (excaptuandela B H_Soentns y didrecis
Fecha de Alta de Evidenci *Tipo de Evidencia:

V102016

SELECTIONA -

Tipo de Archivos Permitidos:

I + Examinar ' + Agregar I| @ Cancelar O

Caneelar carga de evidencia
[ Forcentaje de almacenamiento 100%
Tabla d& Evidenclas
Total de regletroe: & Pigina 1de1 |10 =
Nombre Archivo Clasﬁcacién Acciones
Recibo pdf RECIBO DE APORTACION DE MILITANTES EFECTIVO T

Figura 5.1 Cargar evidencias
1) Escoge el Tipo de evidencia que adjuntaras.

2) Segun el tipo de evidencia que elegiste, el sistema te mostrara los archivos
que se permiten subir al sistema.

3) Presiona Examinar para localizar los archivos en tu equipo.
4) Oprime Agregar para adjuntar la evidencia.

5) En latabla se mostraran las evidencias que agregaste y la accion Eliminar en
cada unade ellas.

Seleccién de Candidatos

Localiza a los Candidatos a traves de los siguientes filtros de busqueda: Tipo de
Candidatura, Entidad, Municipio o Distrito.
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Seleccion de Candidatos

Tipo de Candidatura:

GOBERMNADOR ESTATAL -
Entidad: Municipio: Distrito:
VERACRUZ - SELECCIONA - SELECCIONA -

Figura 6.0 Seleccién de candidatos: filtros de blusqueda.

De los resultados de la busqueda, elije a los Candidatos que corresponden al gasto
a prorratear.

Selecciona los Candidatos a Prorratear |

Total de registros: 4, Pdgina 1 de 1 |T| 0 v ‘
Clave de Elector ¥ Nombre &
[r—— Tipo de Candidatura & [— Entidad 2 Municipio Distrito ¥
CACACAS2020205M200 GOBERNADOR ESTATAL CARMONA CARMOMNA ABILGAI DURANGO
ﬂ ‘GOFIFA92022815H800 'GOBERNADOR ESTATAL GONZALEZ FIGUEROA JORDAN DURANGO
XAXAXAD2010116M500 GOBERNADOR ESTATAL PRADO CORTINES RUTH DURANGO
KAKAXAIO020205H500 GOBERNADOR ESTATAL SANCHEZ MENDEZ PEDRO DURANGO
Total de registros: 4, Pagina 1 de 1 |T| 0 v ‘

°— Agregar

Figura 6.1 Candidatos a prorratear.
1) El sistemate permite seleccionar uno o varios candidatos.

2) Presiona Agregar.

En la parte superior de la pantalla, se presentard un mensaje con el niumero de
Candidatos que agregaste.

W) Para eltipo de Campana LOCAL ha ingresado 3 candidatos de los 3 disponibles.
Para el estado DURANGO ha ingresado 1 precandidatos de los 1 disponibles.
Para el estado VERACRUZ ha ingresado 2 precandidatos de los 2 disponibles.

Figura 6.2 Mensaje de Candidatos agregados.

14 de 36
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Si deseas omitir a uno de los Candidatos agregados, presiona el icono Eliminar.

Total de registros: 3, Pagina 1 de 1 |T| 0 v
Clave de Elector ¥ Nombre ¥
[r—— Tipo de Candidatura & [r— Entidad & Municipio * Distrito ¥ Acciones
GOFIFAS2022815H800 GOBERNADOR ESTATAL GONZALEZ FIGUERCA JORDAN DURANGO o
ARSEALBT042208MB00 GOBERNADOR ESTATAL RUIZ CORTINEZ ADOLFO VERACRUZ i
PRTFGS87010919M500 DIPUTADOD LOCAL MR PARRA TAFOVA GISELA VERACRUZ 1 PANUCO i1
‘ Total de registros: 3, Pagina 1 de 1 |T| 0 v

Figura 6.3 Lista de Candidatos.

La informacion se actualizara en el mensaje y mostrara el nombre del Candidato
eliminado.

WY Precandidato eliminado: RUIZ CORTINEZ ADOLFO
Para el tipo de Campafia LOCAL ha ingresado 2 candidatos de los 3 disponibles.
Para el estado DURANGO ha ingresado 1 precandidatos de los 1 disponibles.
Para el estado VERACRUZ ha ingresado 1 precandidatos de los 2 disponibles.

Figura 6.4 Mensaje de Candidatos actualizado.

Una vez que hayas terminado de agregar a los Candidatos, dispones de las siguientes
opciones:

Total de registros: 3, Pagina 1 de 1 ‘T‘ 0 v

Clave de Elector & Nombre &

e Tipo de Candidatura & — Entidad & Municipio ¢ Distrito & Acciones
GOFIFA92022815HB00 GOBERMADOR ESTATAL GONZALEZ FIGUEROA JORDAN DURANGD o
ARSEAL3T042208M300 GOBERMADOR ESTATAL RUIZ CORTINEZ ADOLFO VERACRUZ i)
PRTFGSET010218M500 DIPUTADO LOCAL MR PARRA TAFOYA GISELA VERACRUZ 1 PANUCO o

Total de registros: 3, Pagina 1 de 1 ‘T‘ 0 v

Cancelar Prorrateo Generar Vista Previa Limpiar Continuar

Figura 6.5 Lista de Candidatos agregados

1) Cancelar. Te envia a la pantalla de inicio de Prorrateo, para comenzar
nuevamente el procedimiento.
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2) Generar vista previa. Se descarga un archivo en Excel con el célculo del
prorrateo y la informacién de los Candidatos seleccionados.

3) Limpiar. Elimina los datos capturados y regresaras a la pantalla de Seleccion de
Candidatos.

4) Continuar. Se mostrard la pantalla con los detalles de distribucién de cada
Candidato.

Para concluir el calculo del Prorrateo, presiona la opcion Guardar y Notificar.

Distribucion por Candidato

Total de registros: 3, Pagina 1 de 1 [1] 0w v
Clave de Elector Tipo de Candidatura Nombre Entidad Municipio Distrito % Asignado Tope de Campaia Monto Asignado
GOFIFA92022615H800 GOBERNADOR ESTATAL GONZALEZ FIGUEROA JORDAN DURANGO 17.68% $150,000.00 $23,374.38
ARSEALBT042208M300 GOBERNADOR ESTATAL RUIZ CORTINEZ ADOLFO VERACRUZ 4577% $850,000.00 $60,519.97
PRTFGS387010919M500 DIPUTADOD LOCAL MR PARRA TAFOYA GISELA VERACRUZ 1PANUCO 36.56% $678,900.00 £48 337 85
Total de registros: 3, Pagina 1 de 1 |T| 10 v
Regresar Guardar y Notificar

Figura 6.6 Detalle de distribucidon por Candidato.

Notificacidon

El sistema realiza el registro de la parte proporcional del gasto prorrateado en
cada contabilidad de los Candidatos beneficiados, cuya temporalidad se encuentra
habilitada.

Adicionalmente, se envian dos tipos de notificaciones, via correo electronico,
segun el estatus del registro de la Cédula de Prorrateo:

Si al momento de guardar una Cédula de Prorrateo, alguna de las contabilidades se encuentra
fuera de temporalidad, la operacion queda con el estatus de pre-registro. La puedes localizar
en el listado de polizas del Registro contable.
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e Notificacién de gasto efectivamente registrado por imputacion directa
(dentro de temporalidad). Le indica al usuario que el gasto prorrateado fue
registrado en la contabilidad de manera automatica.

& INE T

Imtegral de
v lf Fiscalizacién
Estimado usuario:

Instituto Nacional Electoral
Se le informa que la cuenta concentradora del PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO de la

Campafia

mismo quefya fue registrade en su contabilidad de manera automatica.

ctuado el prorrateo de un gasto,

Cédula de Prorrateo:
Nombre del Candidato:
Clave de Elector:
Entidad:

Candidatura:

Distrito o Ayuntamiento:
Fecha de Operacion:

Concepto del Movimiento:

613

GARCIA MARQUEZ GABRIEL
ARSEALB7042208ME00
VERACRUZ

GOBERMNADOR ESTATAL

16/03/2016
PRUEBA IMPUTACION AUTOMATICA NORMAL PERIODO 2

ID del Proveedor 00001

RFC del Proveedor EXCT780918B86
Folio Fiscal:

ID del Evento ---

Nombre del Evento

Documento Soporte: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS (EGRESOS)
Fecha de Documento Soporte:  16/03/2016

Cuenta Contable: 5502060002 VIATICOS, CENTRALIZADO

Total Asignado: $25,099 34
% Asignado: 55.60%
Monto total de cédula: $45,146.33

Te recordamos que para cualquier duda o aclaracién sobre la distribucion que se aplicé a este
prorrateo te comunigues directamente con el administrador de la cuenta

Atentamente,
INE - Sistema Integral de Fiscalizacion

Figura 6.7 Notificacién de gasto registrado por imputacion directa
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e Notificacion de gasto NO registrado por imputacion directa (fuera de
temporalidad). Le indica al usuario que debe registrar sus operaciones cuando
se habilite la temporalidad, para imputar la péliza desde la seccion Pdélizas sin
registrar de Prorrateo.

€ INE

Instituto Nacional Electoral

Estimado usuario:

B.f,mm

Se le mlorma que la cuenta concenlradora dol PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO de la

Nombre del Candidato: GONZALEZ CALVO CARLOS ALBERTO

Clave de Elector MERTLO86042208M800

Entidad: VERACRUZ

Canddatura PRESIDENTE MUNICIPAL

Distrito o Ayuntamiento: 2 ACATLAN

Fecha de Operacion 170032016

Concepto del Movimiento: PRUEBA CONCENTRADORA

1D del Proveedor 00001

RFC del Proveedor EXC780918886

Folo Fiscal

1D del Evento —--

Nombre del Evento

Documento Soporte: COTIZACIONES O COMPROBANTE FISCAL (FACTURA Y/O
Fecha de Documento Soporte: 01/04/2016

Cuenta Contable: 5502040002 GASTOS DE TRANSPORTE TERRESTRE DE
Total Asignado §20,355. 66

% Asignado: 273%

Monto total de cédula $89,564 91

Te recordamos que para cualquier duda o aclaracidn sobre la distnbucidn que se aphco a este
prorrateo te comuniques directamente con el administrador de la cuenta

Atentamente,

INE - Sistema Integral de Fiscalizacion

Figura 6.8 Notificacion de gasto NO registrado por imputacion directa.
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Imputacion de pre-
registros de
Prorrateo
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Cuando la contabilidad se encuentra dentro de temporalidad, ya sea en etapa
Normal o de Ajuste, los pre-registros de Prorrateo pueden ser imputados por el
Capturista en la contabilidad de cada Candidato.

Selecciona una de las contabilidades a través del icono del lapiz

Totl de regiswos: $4  Pagina 1de 9 (22 )(a][]s]s|(7)[8 o] [w ][ »] [20 ¥
Ambito cirs;::lm Circi':l‘:::i':ﬂén Distrito I;V:I':;:;':r’; Ci":“'l'::;:"”if'" Nombre(s) & | FPrimer ;PB""“' 599"“'1';; apellido  § priones
FEDERAL COMCEMNTRADORA OFICINAS CEMTRALES &
LOCAL | CONCENTRADORA | YUCATAN s
LOCAL | CONCENTRADORA | ZACATECAS s
FEDERAL | CONCENTRADORA | AGUASCALEENTES s
LOCAL | CONCENTRADORA | PUEBLA ’
FEDERAL | CONCENTRADORA | OFICINAS CENTRALES s
LOCAL | CONCENTRADORA | YUCATAN s

Figura 7.0 Operaciones a trabajar: seleccionar contabilidades.

Del Menu de tareas, escoge la opcion Modificar.

= Pdlizas. Operaciones una a una
Capturar
Consultar |
Madificar nrequeridos.
Eliminar |
de la Poliza

Ayuda
Figura 7.1 Menu de tareas: Modificar

Localiza la seccion de Pdlizas sin registrar/imputar de Prorrateo y presiona el icono
Editar.
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Pélizas sin Registrar de Prorrateo

Totalde Polizas:8  Pagina 1ds 1 [1] 10 v

Pariodo de la Tipo de poliza Subtipo do poliza Fecha de fpmcbcn Facha GQAIOQI“KO
v v

operacion Descripcion poilza & Total cargo Total abono

Acclonss

TESTS N
0 53321 sz | (&

Figura 7.2 Pé6lizas sin registrar/imputar Prorrateo.

Se mostrara ventana emergente de confirmacién, captura los datos que te solicitan:

Confirmacion "

Elige el tipo de poliza para imputar el prorrateo.

*Periodo de operacion:
PERIODO 1 -
“Tipo de pdliza:
e— AJUSTE -
*Fecha de la operacién:
10/03/2016
e— Aceptar

Figura 7.3 Confirmar el tipo de péliza a imputar.

1) Elige el Periodo de operacion, Tipo de pdlizay Fecha de operacién, segun la
etapa de temporalidad en la que se realiza la modificacion.

2) Presiona Aceptar para que el sistema valide los datos, impute la pdéliza en la
contabilidad y asigne un folio consecutivo.

Al finalizar el procedimiento, se mostraran los siguientes elementos:
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E = gmsisoma D Se ha creado la péliza cormectamente.
Fiscalizacion Sistema Integral de Fiscalizacion

Proceso Campaiia

PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO
LOCAL VERACRUZ GOBERNADOR ESTATAL /
GABRIEL GARGIA MARQUEZ

IDENTIFIGADOR DE CONTABILIDAD: 1476

Inicio Gestion Electoral Operaciones Catalogos Reportes Contables

Inicio  Pélizas  Modificar

B Polizas

) Péliza guardada: Folio: 2

Pdlizas
Total de pélizas: 6, Pégina: 1 de 1 [1] [o_r]

Tipo de péliza Sublipe péliza e Fecha de registro Descripeion péliza % Total carge
NORMAL DIARID ' 1 19032010 20032016 12:49:20 :L FRuPRLLE 53867518
NORMAL DIARID 1 2 23032018 30032016 18:41:13 “‘:LEE‘ FE PrRORRA 520.871.20
NORMAL DisRID 2 1 17032010 01042016 00:09:08 :;LEE" CONEENTR 569.200.25
AwusTE DIARID 1 1 10032018 01-042018 00:17:45 :LEE‘ DE IMELTA 853431
NORMAL DiARID 2 2 16032010 o1os2010 002315 | HUEEAINPUTACIS s25.000.3¢

Figura 7.4 Mensajes
1) Mensaje 1. Te indica que la Poliza se cred correctamente.
2) Mensaje 2. Muestra el nUmero de folio de la poéliza.

3) En ésta seccién podras consultar o descargar la pdéliza.
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Consultar Cedulas
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Consultar Cedulas

En el Menu de tareas, selecciona la opcion Consultar.

=| Prorrateo

Capturar
son regueridos.
Modificar
Eliminar | =
rales
Ayuda !

Figura 8.0 Menu de tareas: Consultar

Se muestran las Cédulas registradas con las siguientes acciones:

Lista de Prorrateos

Total de registros: 69 Pagina1de7 |I| 2| 3/|al|5|6) 7 [ 10 v
No. Cédula de Prorrateo &
EEEEEEEE— Descripcion & Estatus & Fecha Operacion & Monto < Fecha de Registro & Evidencias Detalles
442 CANCELADO $1.000.00 17-03-2016 Q Q
443 ACTIVO $1,000.00 17-03-2016 Q Q
445 CANCELADO $1,000.00 17-03-2016 Q Q
447 CANCELADO $10,000.00 17-03-2016 Q Q
454 CANCELADO $45,000.00 17-03-2016 Q Q
459 CANCELADO $1,000.00 18-03-2016 Q Q
460 CANCELADO $1.000.00 18-03-2016 Q Q

Figura 8.1 Lista de Candidatos seleccionados

1) Icono delalupaen evidencias. Te permitira consultar y descargar el soporte
documental de la Cédula de Prorrateo.

2) Através del icono de lalupa de Detalles, podras revisar las distribuciones
que se hicieron alos Candidatos.
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1. Vista de la consulta y descarga de evidencias.

Descargar Evidencia

x
*Tipo de Evidencia:
TODAS v
Total de evidencias: 1, Pagina: 1 de 1 | 1 | 0 -
Mombre Archivo Evidencia =~ Tipo de Evidencia | Fechade Alta = Tamafo de Evidencia Estatus
JPEG 4.jpg CHEQUE 23-03-216 182.24 KB Activa
Total de evidencias: 1, Pagina: 1 de 1 | 1 | 10 =
Descargar Todo
L
Cerrar
Figura 8.2 Lista de evidencias
2. Vista con los detalles de distribucion de la Cédula.
Detalle Distribuciones ®
Total de registros: 3 Pagina 1de 1 \T| 10 v
Numero de Fecha de Clave de Elector RFC del Cuenta Nombre Cuenta Tope de Porcentaje Monto Total Por Estatus de
Cédula Registro Proveedor Contable Contable Campaiia Asignado % Asignado Cédula Registro
Tipo de Candidatura: PRESIDENTE MUNICIPAL UTF Nombre del Candidato: SERRANO POLIN JUAN Entidad: PUEBLA Municipio: ACAJETE
’ GALLARDETES . )
461 18-03-2016 DESDES80050201H400 5501070002 CENTRALIZADO $500,000,000.00 49.97% $499.71 $1.000 00 REGISTRADA
Tipo de Candidatura: PRESIDENTE MUNICIPAL UTF Nombre del Candidato: CASTILLO SANCHEZ PATRICIA Entidad: PUEBLA Municipio: ACATENO
GALLARDETES,
461 18-03-2016 LOLOLO89060401H400 5501070002 CENTRALIZADO $500,000,000.00 49.97% $499.71 $1,000.00 | REGISTRADA
Tipo de Candidatura: DIPUTADO LOCAL MR Nombre del Candidato: NAVA ORDIALES JORGE Entidad: PUEBLA Distrito: 1 XICOTEPEC
GALLARDETES, 5
461 18-03-2016 LOKIJUB0060701H400 5501070002 CENTRALIZADO $578,000.00 0.06% $0.58 $1,000.00 | REGISTRADA

Figura 8.3 Detalle de distribuciones.
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Modificar Cédulas
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Modificar Cédulas

Agregar evidencia, cambiar estatus a Sin efecto y
cancelar cédulas

Del Menu de tareas, elige la opcién Modificar.

= Prorrateo

Capturar
Consultar

R =teos
Eliminar [

Ayuda Total de registros: 63 Pagina 1de7 [1]/ 2345

Figura 9.0 Menu de tareas: Modificar

Se mostrara una lista de Cédulas de Prorrateo con las siguientes acciones:

Lista de Prorrateos

Total de registros: 69 Pagina1de7 z 2/3/4|5(86/|7 | m 0 v
No. Cédula de Prorrateo ¢
pr— Descripcion ¥ Estatus v Fecha Operacién ¥ Monto ¥ Fecha de Registro ¥ encias Acciones
442 CANCELADO $1,000.00 17-03-2016 +
443 ACTIVO $1,000.00 17-03-2016 + x
445 CANCELADO $1,000.00 17-03-2016
447 CANCELADO $10,000.00 17-03-2016 M
454 CANCELADO $45,000.00 17-03-2016
459 CANCELADO $1,000.00 18-03-2016 x
460 CANCELADO $1,000.00 18-03-2016

Figura 9.1 Lista de Prorrateos.

1) Utiliza el icono Agregar para adjuntar otras evidencias.
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2) Presiona el icono Editar para dejar “Sin efecto” la evidencia.

3) Elicono con el Tache te permite cancelar la Cédula de Prorrateo. En la
columna Estatus podrés visualizar los registros que has Cancelado y los que
se encuentran Activos.

Al cancelar una o varias Cédulas, el sistema envia a tu correo electrénico una
notificacion con la informacion del prorrateo, ademas de invitarte a registrar una
contrapartida en tu contabilidad.

€ INE

Instituto Nacional Electoral

. Sistema
l Integral de
Fiscalizacion
Estimado usuario:

Se le informa que la cuenta concentradora del PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO de la
Campafia LOCAL del Comite Ejecutivo Estatal de VERACRUZ, ha cancelado el prorrato de un gasto,
mismo que debera registrar con una contrapartida en su contabilidad.

Cédula de Prorrateo: h8e

Nombre del Candidato: ALICIA ARENAS SEGOVIA

Clave de Elector: ARSEALST042208MB00

Entidad: VERACRUZ

Candidatura DIPUTADO LOCAL MR

Distrito o Ayuntamiento: 6 PAPANTLA

Fecha de Operacion: 30/03/2016

Concepto del Movimiento: PRUEBA DE PRORRATEOQ CONCENTRADORA LOCAL
1D del Proveedor &

RFC del Proveedor TOCJE91015N86

Folio Fiscal:

ID del Evento

MNombre del Evento

Documento Soporte: OTROS (INGRESOS Y/O EGRESOS)
Fecha de Documento Soporte:  24/03/2016

Cuenta Contable: 5507020002

Total Asignado: $527.14

% Asignado: 0.97%

Monto total de cédula: $54,256.98

Te recordamos que para cualquier duda o aclaracion sobre la distribucion que se aplicé a este
prorrateo te comunigues directamente con el administrador de la cuenta

Este comprobante puede ser utilizado como evidencia a tu movimiento para aplicar en el apartado
de Captura de Operaciones Una a Una

Atentamente,
INE - Sistema Integral de Fiscalizacion

Figura 9.2 Notificacién de Cédula de Prorrateo cancelada.
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Imputacion manual de la Cédula de Prorrateo

cancelada.

Al cancelar una o varias Cédulas de Prorrateo, el Capturista debera realizar la
cancelacion manual del gasto con el que fueron beneficiados los Candidatos. Este
procedimiento lo podra realizar siempre y cuando las contabilidades se encuentren
dentro de la temporalidad (ya sea de la etapa Normal o de Ajuste).

En la lista de Prorrateos, identifica y anota el nimero de la Cédula cancelada.

Lista de Prorrateos

Figura 10.0 Lista de Prorrateos.

Ingresa al médulo Inicio.

& Hola carmen.rodriguez.ext1

Sistema Integral de Fiscalizacion

Campafia

]
I Integral de
Fiscalizacion

PROCESO ORDINARIO 2015-2016

Inicio Gestion Electoral Operaciones Catalogos Reportes Contables Informes

Figura 10.1 Médulo Inicio.
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Reportes

Total de registros: 69 Pagina 1 de 7 E]E”i”i“i”i”ﬂ [ ] =) [0 ¥]
No. Cédula de Prorrateo &
Descripcion & Estatus & Fecha Operacién ¢ Monto < Fecha de Registro & Evidencias
442 CANCELADO $1.000.00 17-03-2016
443 ACTIVO $1,000.00 17-03-2016 + a
445 CANCELADO $1.000.00 17-03-2016
447 CANCELADO $10.000.00 17-03-2016 + ]
454 CANCELADO $45,000.00 17-03-2016
459 CANCELADO $1.000.00 18-03-2016 + 7]
460 CANCELADO $1.000.00 18-03-2016

/Capturista
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Selecciona una de las contabilidades a través del icono del lapiz.

Total de registros: 84 Paginalde 9 [1][2][s][a][s][s][7[a]o] e [+ [0~
Ambito cﬂ::;::‘m Cimi::g:'i‘;’;ién Distrito I;‘:‘;‘;:Ez’: Ci"“'l‘::;ipdé“ Nombre(s) & | Primer ;PB'"UO Seglmdﬂc apellido ¥ pciones
FEDERAL | CONCENTRADORA | OFICINAS CENTRALES s
LOCAL | CONCENTRADGRA | YUCATAN s
LOCAL | CONCENTRADORA | ZACATECAS s
FEDERAL CONCENTRADORA AGUASCALIENTES &
LOCAL | CONCENTRADORA | FUEBLA s
FEDERAL | CONCENTRADORA | OFICINAS CENTRALES s
LOCAL CONCENTRADORA YUCATAR &
LOCAL CONCENTRADORA PUEBLA &
LOCAL | CONCENTRADORA | ZACATECAS s
FEDERAL | CONCENTRADORA | AGUASCALIENTES s

Figura 10.2 Operaciones a trabajar: seleccionar contabilidades

Genera una péliza contable en nimeros rojos, para afectar las mismas cuentas
impactadas en el registro contable de la Cédula de Prorrateo.

Informacion de la Pdliza

*Periodo de operacion: *Tipo de poliza: *Subtipo de poéliza: *Fecha de la operacion:

PERICDO 1 v NORMAL v DIARIO v

No se aceptaran acentos en el campo (Descripcion de la podliza)
*Descripcion de la poliza:

FAVOR DE ESCRIBIR UNA BREVE DESCRIPCION O COMENTARIOS

. Restan 300 caracteres.

Prorrateo: [#

'OLO CONTENDRA OPERACIONES DERIVADAS DE UN PRORRATEO
——

Cédula:
Figura 10.3 Informacion de la poliza.
1) Seleccionala opcion de Prorrateo.
2) Capturael numero de la Cédula que dio origen a la cancelacién del registro
contable.
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En la seccion de Registros Contables deberas replicar el cargo y el abono
plasmado en la péliza original del gasto prorrateado, para cancelar los saldos a
través de cifras negativas.

Cargo y abono de la po6liza original.

NOMBRE: FULANC MARTINEZ PEREZ

AMBITO: LOCAL
I N E SUJETO OBLIGADO: ENCUENTRO SOCIAL
-

R N CARGO: AYUNTAMIENTO
Instituto Nacional Electoral ENTIDAD: TAMAULIPAS

RFC: XOMS740703GB3

CURP: XAXAB00104HDFRXCO06
PERIODO DE LA OPERACION: 1

NUMERO DE POLIZA: 7 TIPO DE POLIZA: NORMAL FECHA Y HORA DE REGISTRO: 17/03/2016 14:13 hrs.
PRORRATEO: Si SUBTIPO DE POLIZA: DIARIO FECHA DE OPERACION: 01/01/2016
CEDULA DE PRORRATEO: 446 ORIGEN DEL REGISTRO: CAPTURA UNA A UNA

DESCRIPCION DE LA POLIZA: GFD

TOTAL GARGO: 5613839
TOTAL ABONO: $6,138.39

NUM. DE CUENTA CONTABLE NOMBRE DE CUENTA CONTABLE CONCEPTO DEL MOVIMIENTO CARGO ABONO
5401010002 BARDAS, CENTRALIZADO BARDAS, CENTRALIZADO 3000

DOCUMENTO SOPORTE / FECHA: $6,138.39

CONTRATO DE COMODATO/DONAGION (INGRESOS) / 01/03/2016

IDENTIFICADOR: 7 RFC: VIPT641009DI8
4403020002 INGRESOS POR TRANSFERENCIAS DE LOS INGRESOS POR TRANSFERENCIAS DE LOS 50.00 $ 6,138.39

DOCUMENTO SOPORTE / FECHA: ! :

CONTRATO DE COMODATO/DONACION (INGRESOS) / 01/03/2016

Figura 10.4 Pdliza original del gasto prorrateado.
Captura el cargo y abono como nimero negativo

Registros Contables
Agregar un cargo o abono por movimiento.
*Cuenta contable: *Cargo: *Abono:

SELECCIONA - $ $
*Concepto del movimiento:
CANCELACICN DE LA CEDULA DE PRORRATEO

A
Restan 263 caracteres.
Agregar movimiento
Esta informacion no se guardara en la base de datos hasta que guarde la poliza.
- Folio Cuenta Nombre del . _
Cuenta Concepto Identificador | RFC fiscal CLABE Otros evento Cargo Abono Acciones Acciones
CANCELACION DE LA CEDULA - - - -
© | 5401010002 | oo o — Editar Quitar

CANCELACION DE LA CEDULA

[ ] 4403020002 DE PRORRATED $0.00 -$E_13B.39 Editar Quitar
Jozks $ﬁ.1é8.39 $ﬁ_.1é8.39
Figura 10.5 Registros contables: cargo y abono
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Adjunta las evidencias correspondientes.

Evidencias

El nombre del archivo solo debera contener los siguientes caracteres: de la letra “a” a la “z”, mayusculas o minusculas, digitos del 0 al 9, los caracteres

especiales _, +, -, ., $, % y el "sspacio en blanco"” (exceptuando la fi, N, acentos y digresis).
Fecha de Alta de Evidencia: *Tipo de Evidencia:
03/11/2016 14:15:25 SELECCIONA -

Tipo de archivos permitidos:

SIN EXTENSIONES

+ Examinar

0% Porcentaje de almacenamiento 100%

Total de registros: 0 Pagina 1de 1 10 v

Nombre Archivo Clasificacion Acciones

Sin registros.

Total de registros: 0 Pagina 1de 1 10 ~

Figura 10.6 Cargar evidencias

Al guardar la Pdliza, el sistema mostrard un mensaje con el numero de folio de la
péliza, esto indica que la contabilidad fue imputada en la contabilidad del Candidato.

E Polizas. Operaciones una a una

Todos los datos con ™ son requeridos.

W Poliza guardada: DIARIO 10 b

Figura 10.7 Mensaje con el folio de la poliza.

Si deseas revisar la pdliza, escoge la opcion Consultar del Menu de tareas.

= Pdlizas. Operaciones una a una
Capturar

Modificar requeridos.

Eliminar

Avuda | de la Poliza

Figura 11.0 Menu de tareas: Consultar
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En la seccion Pdlizas podras descargarla en formato PDF.

03-2016 17-03-2016 13:30:41 :,RUEB:‘ 51879463 518,794.63 433 CAPTL:T\;UN:‘A a francisca hernat ext!
01-2016 17-03-2016 14:13:01 :’;D $6,138.39 $6,138.39 448 CAPTUU?\":UNAA Q francisca.hernat.ext1
03-2016 17-03-2016 17:31:01 :,RUU $8,338.81 $8,338.81 448 CAPTL:T\;UN:‘A a francisca hernat ext!
03-2016 17-03-2016 18:29:54 :,RUEBAS CORREG 516,920.25 516,920.25 450 CAPTUU?\":UNAA Q francisca.hernat.ext1

GAFTI:‘:;UNAA francisca hernai extl
03-2016 23-03-2016 18:18:48 :';NCELAC'ON MANL -$16,920.25 -516,920.25 NO CAPTUU?\":UNAA Q francisca.hernat.ext1
03-2016 23-03-2016 19:30:04 :;NCELAC'ON fany -516,920.25 -516,920.25 450 CAPTL:F:\:U”A . =% francisca hernat ext1
01-2016 22-02-2016 17:50:30 :,RUEBA 5100.00 $100.00 355 CAPTUU?\":UNAA Q francisca.hernat.ext1
01-2016 23-02-2016 18:30:05 :; $3,077.13 $3,077.13 372 CAPTL:F;;U”AA a francisca hernat ext1
02-2016 26-02-2016 13:48:51 :,RUEBA RECEPCION $39,290.28 $39,200.28 362 CAPTUU?\":UNAA Q francisca.hernat.ext1

Total de pélizas: 18, Pagina: 1 de 1 300 ¥

Kl r

Figura 11.1 Descarga de péliza.

Ejemplo de la p6liza generada por la cancelacion de la Cédula de Prorrateo.

NOMBRE: FULANO MARTINEZ PEREZ

AMBITO: LOCAL
I N E SUJETO OBLIGADO: ENCUENTRO SOCIAL
~

R ~ CARGO: AYUNTAMIENTO
Instituto Nacional Electoral ENTIDAD: TAMAULIPAS

RFC: XOMST740703GB3
CURP: XAXAB00104HDFRXC06
PERIODO DE LA OPERACION: 1

NUMER® DE POLIZA: 10 TIPO DE POLIZA: NORMAL FECHA Y HORA DE REGISTRO: 24/03/2016 18:44 hrs.
PRORRATEO: Si SUBTIPO DE POLIZA: DIARIO FECHA DE OPERACION: 23/03/2016

CEDULA DE PRORRATEO: 446 ORIGEN DEL REGISTRO: CAPTURA UNA A UNA

DESCRIPCION DE LA POLIZA: CANCELACION DE LA CEDULA DE PRORRATEQ TOTAL CARGO: 5613639
TOTAL ABONO: 5613839

NUM. DE CUENTA CONTABLE NOMBRE DE CUENTA CONTABLE CONCEPTO DEL MOVIMIENTO CARGO ABONO
2403020002 INGRESOS POR TRANSFERENCIAS DE LOS GANCELACION DE LA CEDULA DE s0.00

DOCUMENTO SOPORTE / FECHA: -$6,138.39

COMPROBANTE FISCAL XML (FACTURA Y/O RECIBO) O REPAP (EGRESOS) / 23/03/2016

5401010002 BARDAS, CENTRALIZADO CANCELACION DE LA CEDULA DE $0.00
DOCUMENTO SOPORTE / FECHA: - $ 6,13839
COMPROBANTE FISCAL XML (FACTURA Y/O RECIBO) O REPAP (EGRESOS) / 17/03/2016

Jueves 24 marzo 2016 USUARIO: francisca hernat ext1 Pagina 1 de 1

Figura 11.2 Pé¢liza: cancelaciéon de la Cédula de Prorrateo.
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Reportes de
Prorrateo
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Reportes de Prorrateo

Ingresa a la opcién de Reportes, ubicada en la parte superior derecha.

E if =
I Irl.tegr_al d? . . o -
f Fiscalizacién Sistema Integral de Fiscalizacion

Proceso Campaiia

MOVIMIENTO CIUDADANO
FEDERAL DURANGO CONCENTRADORA /

& Hola Ana Volver al menu

NO. OPE. 1202

Inicio Gestion Electoral Operaciones Catalogos Repories Contables

Figura 12.0 Reportes

Elige el Reporte de Prorrateo.

Seleccione un reporte

IR‘ep-:-r‘te de Prorrateo I
Feportes XML
Reporte Temporalidad

Figura 12.1 Selecciona un reporte

Captura los datos que te solicitan para generar el reporte:

1) Selecciona el Tipo de fecha (registro u operacion) y utiliza los calendarios
para establecer el rango de fechas.

2) Puedes limitar la busqueda de informacidn al capturar la Cédula de Prorrateo
o el RFC del proveedor.

3) En caso de requerir informacion especifica, utiliza los filtros adicionales de
Clave de elector, Puesto de eleccion o Entidad.

4) Elige el formato del reporte.

5) Presiona Aceptar para descargar el documento.
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Informacion del Candidato

Hombre del CLARK KENT KENT
Candidato:
Ambito: LOCAL
Sujeto Obligado: MORENA
Cargo: DIPUTADOS MR
Entidacl: OAXACA
RFC: KEKCB60117v51
CURF: KEKCB860117THASHNNLO7
Subnivel Entidad: 9 IXTLAN DE JUAREZ
*Tipo de Fecha:

SELECCIONA -
‘Desde: *Hasta:

Ademas filtrar por cédula de prorrato yo BFC de proveedor especifico
RFC:

Cédula de Prorrateo:

Filros Adicionales

Clave de Elector:

Puesto de Eleccion: Entidad:

SELECCIONA hd SELECCIONA hd

Elige el formato del reporte

HTML [¥] EXCEL PDF

Aceptar

Figura 12.2 Generar reporte de Prorrateo.
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