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Carga por lotes

Orden de
aparición
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Obligatorio: Adjuntar por lo menos un documento de soporte.
Formato dd/mm/aaaa y número identificador del Catálogo de documentos soporte. 
Limitado por  | para un grupo de fecha con su documento;  si agrega otra fecha,  coloque un #
y después el siguiente grupo delimitado por un pipe (|).
Ejemplo: 12/10/2015|10#15/10/2015|25#25/10/2015|4

J
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N
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Tipo de dato y longitud

N (Normal), A (Ajuste)

Se deberá indicar un subtipo siendo como valores: EG(Egreso), IG(Ingreso), DR(Diario)

Número de póliza

Tipo de Póliza

Subtipo de Póliza

Obligatorio

Fecha de la operación

Descripción de la póliza

Cuenta contable (para un
registro de la póliza)

Concepto del movimiento

Cargo

Abono

Observaciones  o condiciónNombre de campo

Periodo de la operación

Prorrateo

Cédula de prorrateo

Fecha de documento y 
documento soporte

Folio Fiscal

CLABE

Folio Catálogos Auxilares

Numérico / máximo 10
Proporcionar este número de manera provisional y consecutiva, empezando en 1.
Repite esta acción para cada movimiento que integre una póliza. 

Deberá poner sólo un mismo número de periodo en todo el archivo, todos los demás son
excluyentes. Precampaña 1, Campaña 1,2,3.

Debe especificarse esta fecha para verificar que corresponde al periodo en que se registra.
El formato será dd/mm/aaaa.

0 (sin prorrateo), 1 (con prorrateo)

Es obligatorio si en prorrateo (Orden de aparición 7) pusieron el valor  1.

Deberá ser un número de cuenta afectable, y deberá presentar la estructura completa de la
cuenta 1104000000 sin guiones.
Numérico de conformidad con la estructura de la cuenta (identificador único asociado al
catálogo de cuentas contables)

El formato permite hasta 9 enteros, 2 decimales y acepta guión medio (-) en caso de
ser negativo.

El formato permite hasta 9 enteros, 2 decimales y acepta guión medio (-) en caso de
ser negativo.

Folio Fiscal: es el identificador del comprobante fiscal; está compuesto por 32 dígitos
hexadecimales, mostrados en 5 grupos separados por guiones.
Ejemplo: 111AAA1A-1AA1-1A11-11A1-11A1AA111A11

Si la cuenta contable es = 1102000000 debe ser obligatorio

Será obligatorio, si la afectación contable del movimiento es de un catálogo auxiliar.
Se incluyen los catálogos auxiliares: Deudores Diversos, Cuotas Estatutarias, Gastos por
Comprobar, Viáticos por Comprobar, Préstamos al Personal, Militantes, Simpatizantes,
Proveedores,Otros Ingresos y Gastos, Acreedores Diversos, Personas REPAP y Eventos.
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Cómo hacer el formato de carga masiva Operaciones Precampaña

Abre el macro de Excel* correspondiente, la información se distribuirá así:

http://www.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/ApoyoInstitucional/SIFv2/rsc/Macros21122015/Operaciones_PreCam.xlsm
http://www.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/ApoyoInstitucional/SIFv2/rsc/docs/documento_soporte_SIF.pdf
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Carga por lotes

Al terminar de llenar el documento, presiona Exportar a Archivo CSV. 
Aparece un aviso: Archivo Generado, además de la ruta donde se guardó; Archivo generado en: 

*Estos se pueden descargar desde el SIF (módulo de cargas por lotes de operaciones) o el Centro de Ayuda .

1025478965

1021457854
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Limpieza integral de los aditamentos del equipo de mantenimie-

E F

Ejemplo:

Llena las columnas de la siguiente manera:
  
  No coloques títulos.

21/10/2016

23/10/2016

  Debe comenzarse desde la celda A5. 
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Exportar a Archivo CSV

NUMERO_POLIZA TIPO SUB FECHA_OPERACIONEJERCICIO DESCRIPCION

C:\SIF\OperacionesContablesPrecampaña.csv

http://www.ine.mx/archivos2/tutoriales/sistemas/ApoyoInstitucional/SIFv2/Materiales.html



