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Objetivo general del curso

Objetivos particulares
del Cuaderno de Ejercicios

Al término del curso los funcionarios de casilla
contarán con los conocimientos y habilidades

necesarios para recibir, contar y registrar los votos
de los ciudadanos el día de la Jornada Electoral.

Los funcionarios de casilla solucionarán diversas
situaciones que pueden enfrentar durante

la Jornada Electoral.

Los funcionarios de casilla llenarán la
documentación electoral que utilizarán

durante la Jornada Electoral para
familiarizarse con ella y saber cómo realizar

correctamente sus tareas.
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MOMEntOS DE LA JORnADA ELECtORAL

Escribe junto a cada imagen el momento de la Jornada Electoral 
que representa.

                        
Momentos de la Jornada Electoral

1. Instalación de la casilla.

2. Votación.

3. Conteo de los votos y llenado de las actas.

4. Integración de los expedientes de casilla y del paquete electoral.

5. Publicación de resultados y clausura de la casilla.

Ejercicio 1
¡Dame esos cinco!

a)

b)

d)

e)

c)
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PARtICIPACIón DE LOS CIUDADAnOS En LA JORnADA ELECtORAL.
LOS FUnCIOnARIOS DE CASILLA y SUS ACtIVIDADES

Lee detenidamente la columna del lado izquierdo, cada recuadro 
te dará una pista acerca de cómo participan los ciudadanos en

la Jornada Electoral. Anota en cada uno la(s) inicial(es) que
corresponda de acuerdo a las imágenes que se presentan.

Aun cuando se repitan todos tienen respuesta.

1 Recibimos y contamos los votos de nuestros vecinos.

2 Puedo	presentar	escritos	de	protesta	al	finalizar	el	conteo	de	votos.

3 Un partido político me registró ante el IFE para vigilar que el día de la Jornada 
Electoral las actividades se desarrollen conforme a lo que establece la ley. 

4 Estoy acreditado ante el IFE para observar el desarrollo de la Jornada Electoral.

5 Llevo la computadora a la casilla.

6 Contamos con la Credencial para Votar o con una sentencia favorable del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación.

7 Recibo copia legible de las actas y la documentación utilizadas en la casilla.

8 Debo	tener	siempre	a	la	vista	mi	gafete	de	identificación	otorgado	por	el	IFE
y puedo tener relación con organizaciones civiles.

9 Presento escritos de incidentes sobre sucesos que afectan el desarrollo de la 
Jornada Electoral.

10 Fuimos sorteados, capacitados y designados por el IFE para integrar las mesas 
directivas de casilla.

11 Capturo en la computadora los datos de la Credencial para Votar para revisar
si cumple con los requisitos.

 

 

Representante de 
partido político 

(RPP)

Observador
electoral (OE)

Funcionarios
de casilla (FC)

Electores (E) Operador del
equipo de

cómputo (OEC)

 

Si tienes alguna duda consulta el capítulo 1 del Manual del Funcionario de Casilla 
Especial.

Ejercicio 2
¡Adivina quién es!
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LA FUnCIOnALIDAD DE LOS MAtERIALES ELECtORALES

En la columna de la izquierda se enlistan algunos de los 
documentos y materiales electorales que utilizarás el día de la 

Jornada Electoral, y en la otra columna se describe la utilidad de 
cada uno de ellos. Relaciona cada material con su uso y anota en 

el recuadro la letra que corresponda.

A Boleta electoral. Plantilla donde se coloca la boleta electoral 
para las personas ciegas.

B Sello “REPRESENTACIÓN 
PROPORCIONAL”.

Sirve para marcar el dedo pulgar derecho 
de los ciudadanos que ya votaron.

C Acta de Escrutinio
y Cómputo.

Es un borrador donde se anota el resultado 
del conteo de cada elección para que
posteriormente se copie en el Acta de
Escrutinio y Cómputo que corresponda. 

D Urna electoral. Sirve para que el elector marque su boleta 
de manera libre y secreta. 

E Cuadernillo para hacer 
operaciones de escrutinio
y cómputo.

Documento en el que los ciudadanos
marcan su voto.

F Cancel electoral. Caja donde los ciudadanos depositan su 
voto.

G Plantilla braille. Documento donde se anota con número y
letra el total de votos que obtuvo cada
partido político.

H Líquido indeleble. Sirve para marcar en la Credencial para 
Votar el año de la elección en que se
participa.

I Relación de los
representantes de partido 
político.

Caja-paquete donde se guardan todos los 
materiales utilizados en la Jornada Electoral. 

J Paquete electoral. Sólo se utiliza para marcar las boletas 
cuando el ciudadano emite su voto bajo el 
principio de Representación Proporcional

K Marcadora de
credenciales.

Relación donde aparecen los nombres de 
los ciudadanos registrados ante el IFE por 
un partido político.

Ejercicio 3
Pasando lista
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SOBRE LA InStALACIón DE LA CASILLA ELECtORAL

Este es un breve ejemplo sobre el desarrollo de las actividades
de instalación de la casilla para que practiques el llenado del 

apartado InStALACIón DE LA CASILLA del Acta de la
Jornada Electoral. Utilizaremos los datos de tu casilla para que te 

vayas familiarizando con ellos. Revisa los datos de tu
nombramiento y luego llena con ellos el siguiente cuadro.

 

Entidad federativa: _______________. Distrito electoral federal: __________.
Sección: ________. Municipio o delegación: __________________________.
Tipo de casilla: _____________. 
Calle, número, colonia, localidad o lugar: ____________________________
________________________________________________________________.

Los funcionarios de casilla son: Juliana Martínez Villalón, presidenta; Nicolás 
Cazola Fernández, secretario; Sandra López Moreno, primera escrutadora; Jimena 
Barandas Cuevas, segunda escrutadora; Alfonso Martínez Ramírez, primer suplente 
general; Luz Angélica Sandoval Herrera, segunda suplente general, y Gabriela Juá-
rez Narro, tercera suplente general.

El domingo 1 de julio de 2012 llegan puntuales a las 8:00 a.m. para instalar la ca-
silla Juliana Martínez Villalón, Nicolás Cazola Fernández, Sandra López Moreno y 
Jimena Barandas Cuevas, así como el operador del equipo de cómputo. Ninguno 
de	ellos	fue	tomado	de	la	fila.

Después de revisar los nombramientos, la instalación de la casilla inicia a las 8:10.

Se recibieron tres blocs de boletas por cada elección, cada uno con 764 boletas: 
750 para los electores que lleguen a la casilla especial y 14 para los representantes 
de partido político acreditados en la casilla. Las boletas tienen estos folios:

BOLEtAS RECIBIDAS FOLIO

Presidente 684258 al 685021

Senadores 684258 al 685021

Diputados 684258 al 685021

Los representantes de partido político son: Juan Hernández Castro, PAN; Rodrigo 
Núñez Lara, PRI; Karla Godínez Ramírez, PRD; Rosa Pedraza García, PVEM; José 
Vargas Contreras, PT; María Martínez Castillo, MOVIMIENTO CIUDADANO, y Ji-
mena	Castro	López,	NUEVA	ALIANZA.	Ninguno	solicita	firmar	o	sellar	las	boletas. 
Todos están presentes durante el armado de las urnas y se les muestra que se 
encuentran vacías. Las urnas se colocan a la vista de todos.

Ejercicio 4
Instalando la casilla



Proceso electoral Federal 2011-2012

InstItuto Federal electoral

11

O
R

IG
IN

A
L 

PA
R

A
 E

L 
SO

B
R

E 

D
E 

EX
PE

D
IE

N
TE

 D
E

D
IP

U
TA

D
O

S 
FE

D
ER

A
LE

S

EN
TI

D
A

D
 F

ED
ER

A
TI

V
A

:
D

IS
TR

IT
O

 E
LE

C
TO

R
A

L 
FE

D
ER

A
L:

(C
o

n
 n

ú
m

er
o

)
SE

C
C

IÓ
N

:

ES
C

R
IB

A
 F

U
ER

TE
 S

O
B

R
E 

LA
 M

ES
A

 C
O

N
 P

LU
M

A
 N

EG
R

A
, P

A
R

A
 Q

U
E 

TO
D

A
S 

LA
S 

C
O

P
IA

S 
SE

 P
U

ED
A

N
 L

EE
R

 Y
 S

IG
A

 C
A

D
A

 U
N

A
 D

E 
LA

S 
IN

ST
R

U
C

C
IO

N
ES

 D
E 

TO
D

O
S 

LO
S 

A
PA

R
TA

D
O

S.
11 12 14 15 16 17 18

1 2 1 3 1 4 5 6 7 8 9 10IN
ST

IT
U

TO
 F

ED
ER

AL
 E

LE
C

TO
R

AL

13

 (M
ar

qu
e 

co
n

 “
X

” 
)

TI
P

O
 D

E 
C

A
SI

LL
A

 

(E
sc

rib
a 

el
 n

úm
er

o)
(E

sc
rib

a 
el

 n
úm

er
o)

(E
sc

rib
a 

el
 n

úm
er

o)
(E

sc
rib

a 
el

 n
úm

er
o)

B
Á

SI
C

A
C

O
N

TI
G

U
A

C
O

N
TI

G
U

A
EX

TR
A

O
RD

IN
A

RI
A

ES
PE

C
IA

L
M

U
N

IC
IP

IO
 O

 D
EL

EG
A

C
IÓ

N
:

LA
 C

A
SI

LL
A

 S
E 

IN
ST

A
LÓ

 E
N

:

SI
 L

A
 C

A
SI

LL
A

 S
E 

IN
ST

A
LÓ

 E
N

 U
N

 L
U

G
A

R
 D

IF
ER

EN
TE

 A
L 

A
P

R
O

B
A

D
O

 P
O

R
 E

L 
C

O
N

SE
JO

 D
IS

TR
IT

A
L,

 E
X

P
LI

Q
U

E 
LA

S 
C

A
U

SA
S:

Y
 S

U
 IN

ST
A

LA
C

IÓ
N

 E
M

P
EZ

Ó
 A

 L
A

S:
A

.M
. D

EL
 D

ÍA
 1

 D
E 

JU
LI

O
 D

E 
20

12
.

P
R

O
C

ES
O

 E
LE

C
TO

R
A

L 
FE

D
ER

A
L 

2
0

1
1

-2
0

1
2

(C
o

n
 n

ú
m

er
o

)

C
A

R
G

O

P
R

ES
ID

EN
TE

SE
C

R
ET

A
R

IO

1e
r. 

 E
SC

R
U

TA
D

O
R

2o
.  

ES
C

R
U

TA
D

O
R

D
E 

LA
 

FI
LA

 
N

O
M

B
R

ES
FI

R
M

A
S

(E
sc

ri
b

a
 la

 c
a

lle
, n

ú
m

er
o,

 c
o

lo
n

ia
, l

o
ca

lid
a

d
 o

 lu
g

a
r)

  

IN
ST

A
LA

C
IÓ

N
 D

E 
LA

 C
A

SI
LL

A

:

A
N

TE
S 

D
E 

LA
S 

6
 P

.M
. Y

A
 H

A
B

ÍA
N

 V
O

TA
D

O
 T

O
D

O
S 

LO
S 

EL
EC

TO
R

ES
 IN

SC
R

IT
O

S 
EN

 L
A

 L
IS

TA
 

N
O

M
IN

A
L.

A
 L

A
S 

6
 P

.M
. Y

A
 N

O
 H

A
B

ÍA
N

 E
LE

C
TO

R
ES

 E
N

 L
A

 C
A

SI
LL

A
. 

D
ES

P
U

ÉS
 D

E 
LA

S 
6

 P
.M

.  
A

Ú
N

 H
A

B
ÍA

 E
LE

C
TO

R
ES

 P
R

ES
EN

TE
S 

EN
 L

A
 C

A
SI

LL
A

.

SE
 S

U
SP

EN
D

IÓ
 D

EF
IN

IT
IV

A
M

EN
TE

 L
A

 V
O

TA
C

IÓ
N

.

LA
 V

O
TA

C
IÓ

N
 T

ER
M

IN
Ó

 A
 L

A
S 

   
   

   
   

   
   

   
:  

   
   

   
   

   
   

  P
.M

.  
 P

O
R

Q
U

E:
  (m

a
rq

u
e 

co
n

 “
X

” 
)

(C
o

n
 n

ú
m

er
o

)

D
ES

C
R

IB
A

 B
R

EV
EM

EN
TE

:

¿S
E 

P
R

ES
EN

TA
R

O
N

 IN
C

ID
EN

TE
S 

D
U

R
A

N
TE

 E
L 

D
ES

A
R

R
O

LL
O

 D
E 

LA
 V

O
TA

C
IÓ

N
? 

   
    

   
   

   
   

   
   

  .
¿D

U
R

A
N

TE
 E

L 
C

IE
R

R
E 

D
E 

LA
 V

O
TA

C
IÓ

N
? 

   
   

   
   

   
   

   
   

 .

(C
o

n
 n

ú
m

er
o

)

C
U

EN
TE

 D
E 

U
N

A
 E

N
 U

N
A

 E
L 

TO
TA

L 
D

E 
B

O
LE

TA
S 

R
EC

IB
ID

A
S 

Y
 A

N
O

TE
 L

A
 C

A
N

TI
D

A
D

:

ES
C

R
IB

A
 E

L 
N

Ú
M

ER
O

 D
E 

LO
S 

FO
LI

O
S 

IN
IC

IA
L 

Y
 F

IN
A

L 
D

E 
LA

S 
B

O
LE

TA
S 

R
EC

IB
ID

A
S 

D
E 

P
R

ES
ID

EN
TE

, S
EN

A
D

O
R

ES
 Y

 D
IP

U
TA

D
O

S,
 E

N
 C

A
SO

 D
E 

Q
U

E 
LO

S 
FO

LI
O

S 
N

O
 S

EA
N

 C
O

N
TI

N
U

O
S,

 U
TI

LI
C

E 
EL

 S
EG

U
N

D
O

 C
U

A
D

R
O

 D
E 

LA
 E

LE
C

C
IÓ

N
 Q

U
E 

C
O

R
R

ES
P

O
N

D
A

 P
A

R
A

 R
EG

IS
TR

A
R

LO
S:

ES
C

R
IB

A
 E

L 
TO

TA
L 

D
E 

C
IU

D
A

D
A

N
O

S 
Q

U
E 

ES
TÁ

N
 IN

C
LU

ID
O

S 
EN

 L
A

 L
IS

TA
 N

O
M

IN
A

L:

(C
o

n
 le

tr
a

)

(C
o

n
 le

tr
a

)

P
R

ES
ID

EN
TE

SE
N

A
D

O
R

ES

D
IP

U
TA

D
O

S 
FE

D
ER

A
LE

S

(C
on

 n
úm

er
o)

(C
on

 n
úm

er
o)

(C
on

 n
úm

er
o)

(C
o

n
 le

tr
a

)

(C
o

n
 n

ú
m

er
o

)
(C

o
n

 le
tr

a
)

ES
C

R
IB

A
 E

L 
TO

TA
L 

D
E 

C
IU

D
A

D
A

N
O

S 
Q

U
E 

ES
TÁ

N
 E

N
 L

A
 L

IS
TA

 Q
U

E 
C

O
N

TI
EN

E 
LA

S 
R

ES
O

LU
C

IO
N

ES
 D

EL
 T

R
IB

U
N

A
L 

EL
EC

TO
R

A
L 

(L
IS

TA
 N

O
M

IN
A

L 
A

D
IC

IO
N

A
L)

, S
Ó

LO
 E

N
 C

A
SO

 D
E 

H
A

B
ER

LA
 R

EC
IB

ID
O

:

(C
o

n
 n

ú
m

er
o

)
(C

o
n

 le
tr

a
)

¿A
LG

Ú
N

 R
EP

R
ES

EN
TA

N
TE

 D
E 

PA
R

TI
D

O
 P

O
LÍ

TI
C

O
 F

IR
M

Ó
 O

 S
EL

LÓ
 L

A
S 

B
O

LE
TA

S?
   

   
   

   
   

   
   

   
   

.

M
A

R
Q

U
E 

C
O

N
 “

X
” 

EL
 P

A
R

TI
D

O
 P

O
LÍ

TI
C

O
 Q

U
E 

FI
R

M
Ó

 O
 S

EL
LÓ

 L
A

S 
B

O
LE

TA
S:

C
U

A
N

D
O

 L
A

S 
U

R
N

A
S 

FU
ER

O
N

  A
R

M
A

D
A

S 
A

N
TE

 L
O

S 
FU

N
C

IO
N

A
R

IO
S 

Y
 R

EP
R

ES
EN

TA
N

TE
S 

D
E 

LO
S 

PA
R

TI
D

O
S 

P
O

LÍ
TI

C
O

S 
P

R
ES

EN
TE

S:
 

¿C
O

M
P

R
O

B
Ó

 Q
U

E 
LA

S 
U

R
N

A
S 

ES
TA

B
A

N
 V

A
C

ÍA
S?

   
   

   
   

   
   

   
   

  .
¿L

A
S 

U
R

N
A

S 
SE

 C
O

LO
C

A
R

O
N

 A
 L

A
 V

IS
TA

 D
E 

TO
D

O
S?

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 .

¿S
E 

P
R

ES
EN

TA
R

O
N

 IN
C

ID
EN

TE
S 

D
U

R
A

N
TE

 L
A

 IN
ST

A
LA

C
IÓ

N
 D

E 
LA

 C
A

SI
LL

A
?

.  
 D

ES
C

R
IB

A
 B

R
EV

EM
EN

TE
:

EN
 S

U
 C

A
SO

,  
SE

 E
SC

R
IB

IE
R

O
N

 E
N

 
H

O
JA

(S
) D

E 
IN

C
ID

EN
TE

S,
M

IS
M

A
(S

) Q
U

E 
SE

 A
N

EX
A

(N
) A

 L
A

 P
R

ES
EN

TE
 A

C
TA

.
(C

on
 n

úm
er

o)

E
S

C
R

IB
A

 L
O

S
 N

O
M

B
R

E
S

 D
E

 L
O

S
 R

E
P

R
E

S
E

N
TA

N
T

E
S

 D
E

 L
O

S
 P

A
R

T
ID

O
S

 P
O

LÍ
T

IC
O

S
 Y

 A
SE

G
Ú

R
ES

E 
D

E
 Q

U
E

 F
IR

M
E

N
 T

O
D

O
S

 L
O

S
 Q

U
E

 
E

S
T

É
N

 P
R

E
S

E
N

T
E

S
 E

N
 L

A
 IN

ST
A

LA
C

IÓ
N

 D
E 

LA
 C

A
SI

LL
A

: 

SI
 A

LG
Ú

N
 R

EP
R

ES
EN

TA
N

TE
 D

E 
LO

S 
PA

R
TI

D
O

S 
P

O
LÍ

TI
C

O
S 

FI
R

M
Ó

 B
A

JO
 P

R
O

TE
ST

A
, E

SC
R

IB
A

 E
L 

PA
R

TI
D

O
 P

O
LÍ

TI
C

O
 Y

 L
A

 R
A

Z
Ó

N
:

C
A

R
G

O

P
R

ES
ID

EN
TE

SE
C

R
ET

A
R

IO

1e
r. 

 E
SC

R
U

TA
D

O
R

2o
.  

 E
SC

R
U

TA
D

O
R

N
O

M
B

R
ES

FI
R

M
A

S

EN
 S

U
 C

A
SO

, S
E 

ES
C

R
IB

IE
R

O
N

 E
N

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  H
O

JA
(S

) D
E 

IN
C

ID
EN

TE
S,

  M
IS

M
A

(S
) Q

U
E 

SE
 A

N
EX

A
(N

) A
 L

A
 P

R
ES

EN
TE

 A
C

TA
.

N
O

M
B

R
ES

N
O

M
B

R
ES

PA
R

TI
D

O
PA

R
TI

D
O

FI
R

M
A

S
FI

R
M

A
S

U
N

A
 V

EZ
 L

LE
N

A
D

A
 Y

 F
IR

M
A

D
A

 E
L 

A
C

TA
, M

ET
A

 E
L 

O
R

IG
IN

A
L 

EN
 E

L 
SO

B
R

E 
D

E 
EX

P
ED

IE
N

TE
 D

E 
C

A
SI

LL
A

 D
E 

LA
 E

LE
CC

IÓ
N

 D
E 

D
IP

U
TA

D
O

S 
FE

D
ER

A
LE

S;
 M

ET
A

 L
A

 P
R

IM
ER

A
 

CO
P

IA
 E

N
 E

L 
SO

B
R

E 
D

E 
EX

P
ED

IE
N

TE
 D

E 
P

R
ES

ID
EN

TE
; M

ET
A

 L
A

 S
EG

U
N

D
A

 C
O

P
IA

 E
N

 E
L 

SO
B

R
E 

D
E 

EX
P

ED
IE

N
TE

 D
E 

SE
N

A
D

O
R

ES
 Y

 E
N

TR
EG

U
E 

CO
P

IA
 L

EG
IB

LE
 A

 L
O

S 
R

EP
R

ES
EN

TA
N

TE
S 

D
E 

PA
R

TI
D

O
S 

P
O

LÍ
TI

CO
S 

P
R

ES
EN

TE
S.

SE
 L

EV
A

N
TÓ

 L
A

 P
R

ES
EN

TE
 A

C
TA

 C
O

N
 F

U
N

D
A

M
EN

TO
 E

N
 L

O
S 

A
R

TÍ
C

U
LO

S 
15

9;
 2

44
 A

L 
24

7;
 2

59
 A

L 
26

4;
 2

68
; 2

71
 A

L 
27

3;
 2

81
 Y

 2
82

 D
EL

 C
Ó

D
IG

O
 F

ED
ER

A
L 

D
E 

IN
ST

IT
U

C
IO

N
ES

 Y
 P

R
O

C
ED

IM
IE

N
TO

S 
EL

EC
TO

R
A

LE
S.

ES
C

R
IB

A
 E

N
 E

L 
R

EC
U

A
D

R
O

 C
O

R
R

ES
P

O
N

D
IE

N
TE

 E
L 

N
Ú

M
ER

O
 D

E 
ES

C
R

IT
O

S 
D

E 
IN

C
ID

EN
TE

S 
Q

U
E 

LO
S 

PA
R

TI
D

O
S 

P
O

LÍ
TI

C
O

S 
H

AY
A

N
 P

R
ES

EN
TA

D
O

 D
U

R
A

N
TE

 L
A

 
V

O
TA

C
IÓ

N
 Y

 M
ÉT

A
LO

S 
EN

 E
L 

SO
B

R
E 

D
E 

EX
P

ED
IE

N
TE

 D
E 

LA
 E

LE
C

C
IÓ

N
 D

E 
D

IP
U

TA
D

O
S 

FE
D

ER
A

LE
S.

SI
 A

LG
Ú

N
 R

EP
R

ES
EN

TA
N

TE
 D

E 
LO

S 
PA

R
TI

D
O

S 
P

O
LÍ

TI
C

O
S 

FI
R

M
Ó

 B
A

JO
 P

R
O

TE
ST

A
, E

SC
R

IB
A

 E
L 

PA
R

TI
D

O
 P

O
LÍ

TI
C

O
 Y

 L
A

 R
A

Z
Ó

N
:

E
S

C
R

IB
A

 L
O

S 
N

O
M

B
R

ES
 D

E 
LO

S 
R

EP
R

ES
EN

TA
N

TE
S 

D
E 

LO
S 

PA
R

TI
D

O
S 

P
O

LÍ
TI

C
O

S 
Y

 A
SE

G
Ú

R
ES

E 
D

E 
Q

U
E 

FI
R

M
EN

 T
O

D
O

S 
LO

S 
Q

U
E 

ES
TÉ

N
 P

R
ES

EN
TE

S 
EN

 E
L 

C
IE

R
R

E 
D

E 
LA

 V
O

TA
C

IÓ
N

:

ES
C

R
IB

A
 E

L 
N

O
M

B
R

E 
D

E 
LO

S 
FU

N
C

IO
N

A
R

IO
S 

D
E 

M
ES

A
 D

IR
EC

TI
V

A
 D

E 
C

A
SI

LL
A

, M
A

R
Q

U
E 

C
O

N
  “

X
” 

 S
I E

L 
FU

N
C

IO
N

A
R

IO
 F

U
E 

TO
M

A
D

O
 D

E 
LA

 F
IL

A
 

D
E 

V
O

TA
N

TE
S 

Y
 A

SE
G

Ú
R

ES
E 

Q
U

E 
FI

R
M

EN
 T

O
D

O
S 

LO
S 

Q
U

E 
ES

TÉ
N

 P
R

ES
EN

TE
S 

EN
 L

A
 IN

ST
A

LA
C

IÓ
N

 D
E 

LA
 C

A
SI

LL
A

: 

ES
C

R
IB

A
 E

L 
N

O
M

B
R

E 
D

E 
LO

S 
FU

N
C

IO
N

A
R

IO
S 

D
E 

M
ES

A
 D

IR
EC

TI
V

A
 D

E 
C

A
SI

LL
A

 Y
 A

SE
G

Ú
R

ES
E 

Q
U

E 
FI

R
M

EN
 T

O
D

O
S 

LO
S 

Q
U

E 
ES

TÉ
N

 P
R

ES
EN

TE
S 

EN
 E

L 
C

IE
R

R
E 

D
E 

LA
 V

O
TA

C
IÓ

N
: 

LA
 V

O
TA

C
IÓ

N
 IN

IC
IÓ

 A
 L

A
S 

   
   

   
   

   
   

   
:  

   
   

   
   

   
   

   
A

.M
. 

1
A

CT
A

 D
E 

LA
 J

O
RN

A
D

A
 E

LE
CT

O
RA

L

N
O

M
B

R
ES

N
O

M
B

R
ES

PA
R

TI
D

O
PA

R
TI

D
O

FI
R

M
A

S
FI

R
M

A
S

M
a

rq
u

e 
co

n
 “

X
”

SI
 F

IR
M

Ó
 

B
A

JO
 

P
R

O
TE

ST
A

M
a

rq
u

e 
co

n
 “

X
”

SI
 F

IR
M

Ó
 

B
A

JO
 

P
R

O
TE

ST
A

C
O

P
IE

 Y
 A

N
O

TE
 L

A
 IN

FO
R

M
A

C
IÓ

N
 D

E 
SU

 “
N

O
M

B
R

A
M

IE
N

TO
 D

E 
FU

N
C

IO
N

A
R

IO
 D

E 
C

A
SI

LL
A

“:
1

(M
a

rq
u

e 
co

n
 “

X
”)

SÍ
N

O

(M
a

rq
u

e 
co

n
 “

X
”)

SÍ
N

O

(M
a

rq
u

e 
co

n
 “

X
”)

SÍ
N

O

(M
a

rq
u

e 
co

n
 “

X
”)

SÍ
N

O

D
EL

 N
Ú

M
ER

O
:  I

FE
-

A
L 

N
Ú

M
ER

O
:  I

FE
-

(C
on

 n
úm

er
o)

(C
on

 n
úm

er
o)

D
EL

 N
Ú

M
ER

O
:  I

FE
-

A
L 

N
Ú

M
ER

O
:  I

FE
-

(C
on

 n
úm

er
o)

(C
on

 n
úm

er
o)

5
D

EL
 N

Ú
M

ER
O

:  I
FE

-
A

L 
N

Ú
M

ER
O

:  I
FE

-
(C

on
 n

úm
er

o)
(C

on
 n

úm
er

o)
D

EL
 N

Ú
M

ER
O

:  I
FE

-
A

L 
N

Ú
M

ER
O

:  I
FE

-
(C

on
 n

úm
er

o)
(C

on
 n

úm
er

o)

5
D

EL
 N

Ú
M

ER
O

:  I
FE

-
A

L 
N

Ú
M

ER
O

:  I
FE

-
(C

on
 n

úm
er

o)
(C

on
 n

úm
er

o)
D

EL
 N

Ú
M

ER
O

:  I
FE

-
A

L 
N

Ú
M

ER
O

:  I
FE

-
(C

on
 n

úm
er

o)
(C

on
 n

úm
er

o)

PRESIDENTE SENADORES DIPUTADOS

(M
a

rq
u

e 
co

n
 “

X
”)

SÍ
N

O
(M

a
rq

u
e 

co
n

 “
X

”)

SÍ
N

O

M
a

rq
u

e 
co

n
 “

X
”

SI
 F

IR
M

Ó
 

B
A

JO
 

P
R

O
TE

ST
A

M
a

rq
u

e 
co

n
 “

X
”

SI
 F

IR
M

Ó
 

B
A

JO
 

P
R

O
TE

ST
A

C
IE

R
R

E 
D

E 
LA

 V
O

TA
C

IÓ
N

Durante la instalación de la casilla no se presentan incidentes y la presidenta de 
casilla declara el inicio de la votación a las 8:27 a.m.
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SItUACIOnES QUE PUEDEn PRESEntARSE DURAntE LA InStALACIón
DE LA CASILLA

En este ejercicio veremos algunas situaciones a las que te puedes 
enfrentar durante la instalación de la casilla. Seguiremos

utilizando	los	datos	de	identificación	de	tu	casilla.
 

Entidad federativa: _______________. Distrito electoral federal: __________.
Sección: ________. Municipio o delegación: __________________________.
Tipo de casilla: _____________. 
Calle, número, colonia, localidad o lugar: _____________________________
________________________________________________________________.

Los funcionarios de casilla son: Juliana Martínez Villalón, presidenta; Nicolás Cazola 
Fernández, secretario; Sandra López Moreno, primera escrutadora; Jimena Barandas 
Cuevas, segunda escrutadora; Alfonso Martínez Ramírez, primer suplente general; 
Luz Angélica Sandoval Herrera, segunda suplente general, y Gabriela Juárez Narro, 
tercera suplente general. Los representantes de partido político son: Juan Hernández 
Castro, PAN; Rodrigo Núñez Lara, PRI; Karla Godínez Ramírez, PRD; Rosa Pedraza 
García, PVEM; José Vargas Contreras, PT; María Martínez Castillo, MOVIMIENTO 
CIUDADANO,	y	Jimena	Castro	López,	NUEVA	ALIANZA.	Ninguno	solicita	firmar	o	
sellar las boletas. Todos están presentes durante el armado de las urnas y se les mues-
tra que se encuentran vacías. Las urnas se colocan a la vista de todos.

El día de la Jornada Electoral se presentan a las 8:00 a.m. los siguientes funciona-
rios de casilla: Juliana Martínez Villalón, presidenta; Nicolás Cazola Fernández, 
secretario, y Jimena Barandas Cuevas. A las 8:15, como hace falta un funcionario, 
Juliana	toma	a	un	ciudadano	de	la	fila,	que	es	Amanda	Meza	Bautista,	pues	ella	
cuenta con su Credencial para Votar.

A su llegada, los funcionarios de casilla se dan cuenta de que el local donde se 
debe instalar la casilla está inundado por la intensa lluvia y por ello no cumple con 
las condiciones de seguridad para llevar a cabo la votación. Por tal motivo, se llega 
al acuerdo de instalarla dos domicilios más adelante, en el número 58 de la mis-
ma calle. La instalación de la casilla comienza a las 8:28. La presidenta declara el 
inicio de la votación a las 9:16 a.m.

Se recibieron tres blocs de boletas por cada elección, cada uno con 764 boletas: 
750 para los ciudadanos que emitan su voto en esta casilla especial y 14 para los 
representantes de partido político. Las boletas tienen estos folios: 

BOLEtAS RECIBIDAS FOLIO FOLIO

Presidente 245846 al 246227 684258 al 684639

Senadores 245846 al 246227 684258 al 684639

Diputados federales 245846 al 246227 684258 al 684639

Ejercicio 5
¡Cuidado con su instalación!
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La representante del partido MOVIMIENTO CIUDADANO solicita sellar las boletas, 
por lo que se hace el sorteo entre los representantes presentes. La representante de MO-
VIMIENTO	CIUDADANO	es	quien	debe	firmar,	el	resto	de	los	representantes	presentes	
está de acuerdo. Se arman las urnas y se muestra que están vacías. La representante 
del	PVEM,	Rosa	Pedraza	García,	firma	bajo	protesta	porque	llegó	a	las	8:47,	cuando	ya	
estaban armadas y colocadas las urnas. 
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DURAntE LA VOtACIón
 

Las siguientes imágenes representan los pasos a seguir durante la 
votación. Coloca en los recuadros la letra que corresponda, según 

la acción que describa cada una de las imágenes.

 

A El elector se dirige al cancel electoral para votar de forma libre y secreta.

B La presidenta desprende una boleta de cada elección, según le corresponda votar al ciuda-
dano, cuidando de no separar el talón del bloc, y las entrega al elector.

C El secretario marca con líquido indeleble el dedo pulgar derecho del elector. 

D El operador del equipo de cómputo captura los datos de la credencial del elector. 

E El elector deposita las boletas con su voto en las urnas según corresponda.

F
Al llegar el elector muestra a la presidenta de casilla su Credencial para Votar o en su caso 
la	sentencia	favorable	y	su	dedo	pulgar	derecho,	para	que	verifique	que	la	credencial 
pertenece al ciudadano y compruebe que no ha votado.

G 
Uno de escrutadores ayuda al secretario a marcar la Credencial para Votar y se la
devuelve al ciudadano para que pueda retirarse.

 

Ejercicio 6
¡Vamos a votar!

2) 3)1)

4)
5) 6)

7)
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InCIDEntES DURAntE LA VOtACIón

¡Atención! Puede suceder que algunos ciudadanos no cumplan 
con los requisitos para votar y por lo tanto no podrán ejercer su

derecho al voto. Lee cuidadosamente los siguientes casos.
En los espacios vacíos anota SÍ o nO se le permitió votar

al ciudadano, según corresponda. 
Recuerda que estamos trabajando con los datos de

identificación	de	tu	casilla.

Entidad federativa: _______________. Distrito electoral federal: __________.
Sección: ________. Municipio o delegación: __________________________.
Tipo de casilla: _____________. 
Calle, número, colonia, localidad o lugar: _____________________________
________________________________________________________________.

  
1. El ciudadano Gerardo García Meza acude a la casilla a las 10:57 a.m., presenta 

su Credencial para Votar con folio 0001101399968, clave de elector GRMZ-
GR77062510H700, año de registro 1996 y número de emisión 2. La sección es 
la misma que la de la casilla especial, por lo que la presidenta _____le permite 
votar.

2. Laura Meza Castellanos se presenta en la casilla a las 11:30 a.m. y muestra su 
Credencial para Votar; sus datos pertenecen a otro distrito, por lo que la presi-
denta ______le permite votar.

3. A las 12:39 p.m. llega un ciudadano en estado de ebriedad, trae consigo su 
credencial y en ella aparece la misma entidad y distrito de la casilla especial. La 
presidenta ____ le permite la entrada a la casilla. 

4. Karina Huerta Avilés se presenta en la casilla a las 3:24 p.m. y muestra su 
credencial. Viene de una entidad que no está en la misma circunscripción de 
la casilla especial, por lo que la presidenta ______le permite votar.

5. María Ramírez Cuenca se presenta a las 4:23 p.m. con su Credencial para Votar, 
cuyos  datos aparecen en el registro de ciudadanos que han sido dados de baja 
por haber perdido sus derechos políticos, por lo que la presidenta _____ le per-
mite votar.

6. A las 5:30 p.m. llega un primo del secretario de la casilla sin su Credencial para 
Votar y le pide a la presidenta que le autorice emitir su voto. Un representante 
de partido político le dice que no hay problema pues todos lo conocen y por lo 
tanto puede votar. Finalmente la presidenta decide ______ dejarlo votar.

Ejercicio 7
¿Quién sí, quién no?



Proceso electoral Federal 2011-2012

InstItuto Federal electoral

17

SItUACIOnES QUE PUEDEn PRESEntARSE DURAntE LA VOtACIón

Analiza	cada	una	de	las	siguientes	afirmaciones	y	anota	una	“C”	
si es correcta o una “I” si es incorrecta.

1 A las 6:30 p.m. se le permite votar a un elector que no estaba formado 
antes de las 6:00 p.m. para entrar a la casilla. 

2

Un ciudadano se encuentra fuera de su sección electoral y se presenta en 
la casilla especial con una sentencia favorable del Tribunal Electoral
y	una	identificación	oficial	con	fotografía,	que	no	es	de	partido	político,	
por lo que se le permite votar.

3

Un ciudadano no presenta su credencial y se le permite votar porque es 
una persona reconocida en la comunidad y lo conocen los funcionarios 
de casilla, los representantes de partido político y el observador electoral, 
aunque no presenta su Credencial para Votar. 

4 Llega a votar un ciudadano con una Credencial para Votar que no le perte-
nece; la presidenta le autoriza emitir su voto.

5 Mujeres embarazadas, ciudadanos con discapacidad y adultos mayores no 
tienen	que	hacer	fila	para	votar.

6
Un observador electoral puede ayudar al secretario de casilla en el llenado 
del Acta de la Jornada Electoral.

7
Un funcionario de seguridad pública presenta su credencial de elector y 
el operador del equipo indica que la credencial es válida. La presidenta le 
permite votar.

8
Los representantes de partido político acreditados ante la casilla pueden 
votar en la casilla donde ejercen su labor.

9
Una persona ciega puede pasar a votar con el auxilio de un observador 
electoral que ofrece su ayuda.

10
Un ciudadano se presenta con su Credencial para Votar y de acuerdo con 
el sistema de cómputo puede votar por Presidente y senadores de RP, por 
tanto, se le permite votar.

11
A	un	ciudadano	alcoholizado	o	bajo	la	influencia	de	alguna	droga	la
presidenta de casilla puede negarle la entrada.

 

Ejercicio 8
¡Atención!



Dos coaliciones PresiDente, una coalición senaDores y DiPutaDos

cuaDerno De ejercicios Para el Funcionario De casilla esPecial

18

 
¿SE PUEDE SUSPEnDER LA VOtACIón?

(CAUSAS DE SUSPEnSIón DE LA VOtACIón) 

Marca una “X” en el recuadro que consideres correcto.

nÚM. SItUACIón
SE PUEDE

SUSPEnDER LA
VOtACIón

nO SE PUEDE 
SUSPEnDER LA

VOtACIón

1
Un ciudadano se presenta a votar en estado
de ebriedad, sin alterar el orden y sin su
Credencial para Votar.

2
Un grupo de personas se encuentra afuera de 
la casilla electoral manifestándose y pone en 
riesgo a los ciudadanos que llegan a votar.

3

Simpatizantes de un partido político están
adentro y afuera de la casilla invitando a los 
ciudadanos a votar por su partido, y le
informan a la presidenta de casilla que no
se moverán del lugar hasta después de
cinco horas. 

4
Si uno de los funcionarios de la mesa directiva 
de casilla se enferma y abandona la casilla…

5
Un representante de partido político se
acerca a un ciudadano para saber por quién 
está votando.

6
Un ciudadano entra a la casilla con el rostro 
cubierto.

7
Si durante la votación las condiciones
climáticas ponen en riesgo la integridad física 
de los ciudadanos y funcionarios…  

8
Una ciudadana entra a la casilla portando una 
playera con la leyenda “Vota por mí”.

9
Un grupo de personas entra a la casilla
rompiendo cosas y gritando.

 

Ejercicio 9
¿Qué harías si...?
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Ahora practicaremos el llenado del apartado CIERRE DE LA
VOtACIón del Acta de la Jornada Electoral, continuando

con la narración de los ejercicios anteriores.

A las 6:00 p.m. la segunda escrutadora le dice a la presidenta que aún hay 10 
ciudadanos	formados,	por	lo	que	ella	le	pide	que	se	forme	al	final	de	la	fila	para	
informar a los ciudadanos que lleguen después que ya no pueden votar.

El cierre de la votación se realiza a las 6:20, pues los 10 ciudadanos que estaban 
formados votaron. Cada uno de los representantes de partido político entrega un 
escrito de incidentes al secretario.

Recuerda que los funcionarios de casilla son: Juliana Martínez Villalón, presidenta; 
Nicolás Cazola Fernández, secretario; Sandra López Moreno, primera escrutado-
ra, y Jimena Barandas Cuevas, segunda escrutadora. Los representantes de partido 
político son: Juan Hernández Castro, PAN; Rodrigo Núñez Lara, PRI; Karla Godí-
nez Ramírez, PRD; Rosa Pedraza García, PVEM; José Vargas Contreras, PT; María 
Martínez Castillo, MOVIMIENTO CIUDADANO, y Jimena Castro López, NUEVA 
ALIANZA.

 

Ejercicio 10
Cierre de la votación
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PREPARánDOtE PARA EL COntEO DE LOS VOtOS

Concluido el cierre de la votación continuamos con el tercer
momento de la Jornada Electoral, que es el conteo de los votos 

y el llenado de las actas. Es importante que recuerdes los 
pasos a seguir. Para practicar, anota la(s) palabra(s) que complete 

los siguientes enunciados.

 

a) boletas e) votos i) urna

b) candidato f) no registrados j) Acta de Electores en Tránsito

c) partido político g) hoja de operaciones k) senadores

d) registre h) nulos l) diputados

Ejercicio 11
¡1,2,3! ¡A contar!

Secretario:

•	 Cancela	las	__________	que	no	se	utilizaron	
de cada una de las elecciones con dos rayas 
diagonales y sin desprenderlas del bloc.

1

Presidente:

•	 Primero	abre	la______	de	Presidente	de	la	
República, después la urna de __________ 
y	finalmente	la	de	__________	federales;	el		
segundo escrutador separa los votos que 
corresponden a la elección de Presidente, 
senadores y diputados federales. 

Segundo escrutador:

•		Cuenta	 los	 _________	 de	 la	 elección	 de	
Presidente sacados de las urnas y comunica 
la cantidad al secretario para que la anote 
en la hoja de operaciones de Presidente.

5Escrutadores:

•	 Separan	 los	 votos	 para	 ____________,	 para	
__________de coalición, para candidatos 
_________ y votos ______. 

 Cuentan uno por uno los votos de Presidente 
y dan el resultado al secretario para que lo 
_________ en la hoja de operaciones.

7

Secretario:

•	 Cuenta	 dos	 veces	 las	 boletas	 sobrantes	 	 y	
anota el resultado de cada conteo en la 
______________ de cada una de las elecciones.

2

Primer escrutador:

•	 Cuenta	 y	 anota	 en	 el	 __________________	
el número de ciudadanos que votaron por  
Presidente.

3Operador del equipo de cómputo:

•	 Indica	 al	 secretario	 el	 número	 de	 ciudada-
nos que votaron en la elección de Presidente  
para que lo anote en la __________.

4

Una vez realizados los pasos anteriores, con-
tinuamos con el conteo de votos de senadores 
de MR y de RP, y después con el conteo de 
votos de diputados federales de MR y de RP. 

El Presidente 
coloca la guía  
de apoyo para la 
clasificación	 de	
votos.

6

ManualEquipo de cómputo

ELECCIón DE PRESIDEntE DE LA REPÚBLICA
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ELECCIón DE SEnADORES

Presidente:

•		 Separa	los	votos	emitidos	por	el	principio	de	
MR y de votos con el sello de “REPRESENTA-
CIÓN PROPORCIONAL”.

1

Operador del equipo de cómputo: 

•		 Indica	al	_______	el	número	de	ciu-
dadanos que votaron en la elección 
de senadores de MR. 

_________________________: 

•		 Indica	 al	 secretario	 el	 número	 de	
ciudadanos que votaron en la elec-
ción de senadores  de RP. 

Primer escrutador:

•		Cuenta	 en	 el	Acta	 de	 Electores	 en	
Tránsito el número de ciudadanos 
que _____ por senadores de MR. 

Primer escrutador:

•		Cuenta	 en	 el	Acta	 de	 Electores	 en	
Tránsito el número de ciudadanos 
que votaron por ______________.  

2

7

3

8

Escrutadores:

•		Separan	 los	 votos	 para	 partidos	 políticos,	
para candidatos de coalición,  para candida-
tos no registrados y votos ______. 

•		Cuentan	uno	por	uno	los	votos	de	senadores	
de MR y dan el resultado al secretario para 
que lo registre en la _____ de operaciones.

Escrutadores:

•		Separan	 los	 votos	 para	 partidos	 políticos,	 	 	
para candidatos ____________, y votos nulos. 

•		Cuentan	uno	por	uno	los	votos	de	senadores	
de RP y dan el resultado al secretario para 
que lo registre en la hoja de ____________.

6

10

Segundo escrutador:

•		Cuenta	 los	 votos	 de	 se-
nadores de RP sacados 
de las urnas y comunica 
la cantidad al secretario 
para que la ______ en la 
hoja de operaciones.

Segundo escrutador:

•		Cuenta	 los	 votos	 de	
senadores de RP saca-
dos de las ________ y 
comunica la cantidad 
al secretario para que 
la anote en la hoja de 
operaciones.

4

9

Una vez que se ter-
minó	con	la	clasifi-
cación y conteo de 
votos de la elección 
de senadores de RP, 
se continúa con la 
elección de dipu-
tados federales. 

El presidente 
coloca la guía 
de apoyo para 
la _________ .

5

Manual

Manual

Equipo de cómputo

Equipo de cómputo

Mayoría Relativa

Representación
Proporcional

11

a) secretario e) nulos i) operador del equipo de cómputo

b) clasificación	de	votos f) hoja j) votaron

c) urnas g) senadores de RP k) anote

d) no registrados h) operaciones
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ELECCIón DE DIPUtADOS FEDERALES

Presidente:

•		 Separa	 los	votos	emitidos	por	MR	y	 los	vo-
tos con el sello de “REPRESENTACIÓN 
PROPORCIONAL”.

1

Operador del equipo de cómputo: 

•		 Indica	 al	 secretario	 el	 número	 de	
_______ que votaron en la elección 
de diputados de MR. 

Operador del equipo de cómputo: 

•		 Indica	 al	 secretario	 el	 número	 de	
ciudadanos que votaron en la elec-
ción de diputados de RP para que lo 
anote en la ____________.  

Primer escrutador:

•		Cuenta	 en	 el	Acta	 de	 Electores	 en	
Tránsito el número de ciudada-
nos que votaron por diputados de 
_____________________________. 

Primer escrutador:

•		Cuenta	 en	 el	Acta	 de	 Electores	 en	
Tránsito el _____ de ciudadanos que 
votaron por diputados de RP.   

2

7

3

8

Escrutadores:

•		Separan	los	votos	para	partido	político,	para	
candidato de _______,  para candidatos no 
registrados y votos ________. 

•		Cuentan	uno	por	uno	los	votos	de	diputados	
de MR y dan el resultado al secretario para 
que lo registre en la hoja de operaciones.

Escrutadores:

•		Separan	los	votos	para	partidos	políticos,	para	
candidatos __________ y votos nulos. 

•		Cuentan	uno	por	uno	los	votos	de	diputados	
de RP y dan el resultado al secretario para que 
los registre en la hoja de _________________.

6

10

Segundo escrutador:

•		Cuenta	los	_____	de	dipu- 
tados de RP _______ de 
las urnas y comunica la 
cantidad al secretario 
para que la anote.

Segundo escrutador:

•		Cuenta	los	votos	sacados	
de las urnas y comunica 
la _______ al secretario 
para que la anote en la 
hoja de operaciones.

4

9

Una vez llenadas 
todas las hojas de 
operaciones se re-
visan y se inicia 
el llenado de las 
_____ de _____  
________________. 

El presidente 
coloca la ____ 
para la cla-
sificación	 de	
votos. 

5

Manual

Manual

Equipo de cómputo

Equipo de cómputo

11

Mayoría Relativa

Representación
Proporcional

a) ciudadanos f) guía de apoyo k) no registrados

b) MR g) coalición l) actas

c) votos h) nulos m) operaciones

d) cantidad i) hoja de operaciones n) escrutinio y cómputo

e) sacados j) número
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CLASIFICACIón DE VOtOS

En	cada	grupo	se	han	cometido	varios	errores	al	clasificar	los 
votos. Marca con una "X" cuáles votos no pertenecen al grupo.

Ejercicio 12
¡Identifícalos bien!

Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

BOLEtAS SOBRAntES

1

4

7

3

6

9

2

5

8

No Todos
son

iguales
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Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

VOtOS PARA PARtIDO POLÍtICO

1

4

7

10

3

6

9

12

2

5

8

11

Sí
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Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

VOtOS PARA CAnDIDAtOS DE COALICIón

1

4

7

10

3

6

9

12

2

5

8

11

Yo voto por
Jorge

Negrete

Rateros

todos

Sí
Sí

Lizbeth
Alcalá
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Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

VOtOS PARA CAnDIDAtOS nO REGIStRADOS

1

4

7

10

3

6

9

12

2

5

8

11

Pedro
Infante

*** Lucía
Colín

Andrea
Gómez

Mayra
Lima

Es el
bueno

Sí
Sí

Sara
García

Alicia
Ramos
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Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

VOtOS nULOS

1

4

7

10

3

6

9

12

2

5

8

11

LUZ

Este es el
bueno
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Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

BOLEtAS SOBRAntES

1

4

7

10

13

3

6

9

12

15

2

5

8

11

14

No

ninguno 
sirve
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1

4

7

10

13

3

6

9

12

15

2

5

8

11

14

Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

VOtOS PARA PARtIDO POLÍtICO

Luis

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL
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1

4

7

10

13

3

6

9

12

15

2

5

8

11

14

Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

VOtOS PARA CAnDIDAtOS DE COALICIón

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

Fraude

x

x x

x

x
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1

4

7

10

13

3

6

9

12

15

2

5

8

11

14

Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

VOtOS PARA CAnDIDAtOS nO REGIStRADOS

Leonor
Luna

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

Carla
Luna

Estela
López

Leonor
Luna

Jorge
Negrete

Trinidad
López

Jorge
Fernández

Ninguno
es bueno

x
x x
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1

4

7

10

13

3

6

9

12

15

2

5

8

11

14

Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

VOtOS nULOS

Jorge
Negrete

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

Fraude
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1

4

7

10

13

3

6

9

12

15

2

5

8

11

14

Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

BOLEtAS SOBRAntES

No
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1

4

7

10

13

3

6

9

12

15

2

5

8

11

14

Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

VOtOS PARA PARtIDO POLÍtICO

Voto
por nadie

Sí
Sí

To
do

s s
on

igu
ale

s

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL



Dos coaliciones PresiDente, una coalición senaDores y DiPutaDos

cuaDerno De ejercicios Para el Funcionario De casilla esPecial

36

1
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Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

VOtOS PARA CAnDIDAtO DE COALICIón

Julio
Alcázar

Voto
por nadie

Luis

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL
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Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

VOtOS PARA CAnDIDAtOS nO REGIStRADOS

Rateros

Julián
Ruiz

Elvia
López

Juan
Pérez

Sara
García

Rufino
Tamayo

Voto
por nadie

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

Rita
Linares
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Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

VOtOS nULOS

Sara
García

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

REPRESENTA
CIÓ

N

PROPORCIO
NAL

Voto
por nadie
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LLEnADO DEL CUADERnILLO PARA HACER LAS OPERACIOnES y DE LAS 

ACtAS DE ESCRUtInIO y CóMPUtO 

En este ejercicio practicarás el llenado de la documentación
electoral en la que se registran los resultados de la

votación en la casilla.

Recuerda que primero debes llenar el cuadernillo para hacer
las operaciones de cada una de las elecciones, lo cual te servirá 
de borrador para evitar errores al llenar las actas de escrutinio

y cómputo. 

Con la información que se presenta para cada una de las 
elecciones llena el cuadernillo de operaciones y después 

las actas de escrutinio y cómputo.

Recuerda que estaremos utilizando continuamente los datos de 
identificación	de	tu	casilla.

Entidad federativa: _______________. Distrito electoral federal: __________.
Sección: ________. Municipio o delegación: __________________________.
Tipo de casilla: _____________. 
Calle, número, colonia, localidad o lugar: _____________________________
________________________________________________________________.

ELECCIón DE PRESIDEntE 
DE LOS EStADOS

UnIDOS MEXICAnOS

ELECCIón DE
SEnADORES

ELECCIón DE
DIPUtADOS
FEDERALES

Boletas recibidas. 764 764 764

Primer conteo de boletas 
sobrantes canceladas. 

155 169 469

Segundo conteo de boletas 
sobrantes canceladas. 

169 150 484

Tercer conteo de boletas
sobrantes canceladas. 

169 169 484

Ejercicio 13
¡Registremos los votos!

... Continúa
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ELECCIón DE PRESIDEntE 
DE LOS EStADOS

UnIDOS MEXICAnOS

ELECCIón DE
SEnADORES

ELECCIón DE
DIPUtADOS
FEDERALES

MR RP MR RP

Primer conteo de personas
anotadas en el Acta de Electores 
en Tránsito que votaron.

572 350 245 130 150

Segundo conteo de personas 
anotadas en el Acta de Electores 
en Tránsito que votaron.

595 350 245 130 150

Tercer conteo de personas
anotadas en el Acta de Electores 
en Tránsito que votaron.

592 No se
realizó

No se
realizó

No se
realizó

No se
realizó

Boletas sacadas de las urnas. 595 350 245 130 150

VOtOS SACADOS DE LAS URnAS

Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

Presidente Senadores Diputados federales

MR RP MR RP

PAN 83 49 33 16 18

PRI 82 49 33 16 18

PRD 80 46 33 13 18

PVEM 82 49 33 16 18

PT 80 46 33 13 18

MOVIMIENTO CIUDADANO 80 46 33 13 18

NUEVA ALIANZA 83 49 33 16 18

CAnDIDAtO DE COALICIón 1

PRI-PVEM 2 NA NA NA NA

CAnDIDAtO DE COALICIón 2

PRD-PT-MOVIMIENTO CIUDADANO 3 3 NA 3 NA

PRD-PT 2 2 NA 2 NA

PRD-MOVIMIENTO CIUDADANO 2 2 NA 2 NA

PT-MOVIMIENTO CIUDADANO 2 2 NA 2 NA

CANDIDATOS NO REGISTRADOS 6 4 8 7 10

VOTOS NULOS 8 3 6 11 14

PRIMERA SUMA RESULTADOS 595 350 245 130 150

PRIMERA SUMA RESULTADOS 595 350 245 130 150

TOTAL 595 350 245 130 150
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Al terminar de llenar el cuadernillo para hacer las operaciones comienza el llenado 
de las actas de escrutinio y cómputo de cada elección. Para evitar errores debes leer 
cuidadosamente las instrucciones.

Los funcionarios de casilla son: Juliana Martínez Villalón, presidenta; Nicolás Cazola 
Fernández, secretario; Sandra López Moreno, primera escrutadora, y Jimena Baran-
das Cuevas, segunda escrutadora. 

Los representantes de partido político son: Juan Hernández Castro, PAN; Rodrigo 
Núñez Lara, PRI; Karla Godínez Ramírez, PRD; Rosa Pedraza García, PVEM; José 
Vargas Contreras, PT; María Martínez Castillo, MOVIMIENTO CIUDADANO, y Jime-
na Castro López, NUEVA ALIANZA.

Durante el escrutinio y cómputo no se presentan incidentes y ningún partido polí-
tico entrega escritos de incidentes.

El secretario entrega a los representantes de partido político presentes copia de las 
actas y de la(s) hoja(s) de incidentes y lo registra en el recibo correspondiente.
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IntEGRACIón DE LOS EXPEDIEntES DE CASILLA 

La integración de los expedientes de casilla y del paquete electoral es el cuarto 
momento de la Jornada Electoral. 

	Identifica	el	lugar	donde	deben	guardarse	los	sobres	y	subraya
la respuesta correcta.

 

Expediente de Presidente

a)
b)

c)

¿Dónde debes guardarlo?

Dentro del paquete electoral.
En una de las fundas del exterior del paquete
electoral.
En la caja pequeña, junto con el aplicador de
líquido indeleble y la marcadora.

Expediente de senadores

a)

b)

c)

En la funda para el Acta de Escrutinio y Cómputo 
por fuera del paquete electoral.
En la caja pequeña, junto con el aplicador de
líquido indeleble y la marcadora.
Dentro del paquete electoral.

 
Expediente de diputados federales

a)

b)
c)

En la caja pequeña, junto con el aplicador de
líquido indeleble y la marcadora.
Dentro del paquete electoral.
En la funda para el sobre del PREP.

Sobres para boletas sobrantes, votos 
válidos y votos nulos

(Presidente)

a)

b)

c)

En la caja exterior, junto con el aplicador de líqui-
do indeleble y la marcadora.
En una bolsa de plástico negra y en la funda para el 
sobre del PREP.
En una bolsa de plástico dentro del paquete electoral.

Ejercicio 14
¿Dónde guardarlos?

1

2

3

4
BOLETAS SOBRANTES DE LA ELECCIÓN

DE PRESIDENTE DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

1

2

Meta en este sobre sólo las boletas sobrantes (no usadas por
los electores) de la elección de Presidente de los Estados Unidos
Mexicanos que fueron canceladas por el Secretario.  

Escriba el total de boletas que contiene este sobre

VOTOS VÁLIDOS DE LA ELECCIÓN
DE PRESIDENTE DE LOS ESTADOS UNIDOS

MEXICANOS, SACADOS DE LAS URNAS

Meta en este sobre sólo los votos válidos (para partidos
políticos, candidatos no registrados) de la elección de Presidente
de los Estados Unidos Mexicanos, sacados de las urnas.

Escriba el total de votos válidos que contiene este sobre

1

2

VOTOS NULOS DE LA ELECCIÓN
DE PRESIDENTE DE LOS ESTADOS UNIDOS

MEXICANOS, SACADOS DE LAS URNAS

Meta en este sobre sólo los votos nulos de la elección de
Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, sacados de las 
urnas.

Escriba el total de votos nulos que contiene este sobre

1

2
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Sobres para boletas sobrantes, votos 
válidos y votos nulos

(senadores)

a)

b) 

c)

En una bolsa de plástico negra y después en la 
funda para el sobre del PREP. 
Fuera del paquete junto con el aplicador de líquido 
indeleble y la marcadora.
En una bolsa de plástico dentro del paquete
electoral.

Sobres para boletas sobrantes, votos 
válidos y votos nulos

(diputados)

a)

b)

c)

En una bolsa de plástico dentro del paquete
electoral.
En la funda para el Acta de Escrutinio y Cómputo 
por fuera del paquete electoral.
En una bolsa de plástico y después en la funda para 
el sobre del PREP.

 
Sobre para actas de escrutinio y 
cómputo por fuera del paquete 
electoral (Presidente, senadores 

y diputados federales)

a)

b)
c)

En la caja pequeña, junto con el aplicador de 
líquido indeleble y la marcadora.
Dentro del paquete electoral.
En una de las fundas transparentes por fuera del 
paquete electoral.

Sobre del PREP

a)

b)

c)

Se guarda en el estuche del cancel para entregarse 
por separado.
En una de las fundas de plástico transparentes por 
fuera del paquete electoral. 
Dentro del paquete electoral.

Lista Nominal de Electores

a)
b)

c)

Dentro del paquete electoral.
En la funda para el Acta de Escrutinio y Cómputo 
por fuera del paquete electoral.
En la funda para el sobre del PREP.

7 ACTAS DE ESCRUTINIO Y CÓMPUTO
(POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL)

9
LISTA NOMINAL DE ELECTORES

8

6 VOTOS VÁLIDOS DE LA ELECCIÓN DE
DIPUTADOS FEDERALES, SACADOS DE 

LAS URNAS

Meta en este sobre sólo los votos válidos (para partidos
políticos, candidatos no registrados) de la elección Diputados
Federales, sacados de las urnas.

Escriba el total de votos válidos que contiene este sobre

1

2

VOTOS NULOS DE LA ELECCIÓN DE
DIPUTADOS FEDERALES, SACADOS DE 

LAS URNAS

Meta en este sobre sólo los votos nulos de la elección de

Diputados Federales, sacados de las urnas.

Escriba el total de votos nulos que contiene este sobre

1

2

1

2

BOLETAS SOBRANTES DE LA ELECCIÓN
DE DIPUTADOS FEDERALES

Meta en este sobre sólo las boletas sobrantes (no usadas por

los electores) de la elección de Diputados Federales que fueron 

canceladas por el Secretario.  

Escriba el total de boletas que contiene este sobre

5 VOTOS VÁLIDOS DE LA ELECCIÓN DE
SENADORES, SACADOS DE 

LAS URNAS

Meta en este sobre sólo los votos válidos (para partidos
políticos, candidatos no registrados) de la elección Senadores,
sacados de las urnas.

Escriba el total de votos válidos que contiene este sobre

1

2

VOTOS NULOS DE LA ELECCIÓN DE
SENADORES, SACADOS DE

LAS URNAS

Meta en este sobre sólo los votos nulos de la elección de
Senadores, sacados de las urnas.

Escriba el total de votos nulos que contiene este sobre

1

2

1

2

BOLETAS SOBRANTES DE LA ELECCIÓN
DE SENADORES

Meta en este sobre sólo las boletas sobrantes (no usadas por
los electores) de la elección de Senadores que fueron canceladas 
por el Secretario.  

Escriba el total de boletas que contiene este sobre
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PUBLICACIón DE RESULtADOS y CLAUSURA DE LA CASILLA

Con los siguientes datos practica el llenado del cartel de 
resultados y del formato de clausura de la casilla.

 

Entidad federativa: _______________. Distrito electoral federal: __________.
Sección: ________. Municipio o delegación: __________________________.
Tipo de casilla: _____________. 
Calle, número, colonia, localidad o lugar: _____________________________
________________________________________________________________.

El secretario entrega a cada uno de los representantes de partido político presentes 
copia de los siguientes documentos:

•	 Acta	de	Electores	en	Tránsito.

•	 Acta	de	la	Jornada	Electoral.

•	 Acta	de	Escrutinio	y	Cómputo	de	cada	una	de	las	elecciones.

•	 Hoja(s)	de	incidentes.

El secretario llena el “Cartel de resultados de la votación en casilla especial” y cada 
representante	de	partido	político	firma	junto	a	los	resultados	en	el	recuadro	corres-
pondiente a su partido y recibe copia legible de las actas de la casilla.

VOtOS SACADOS DE LAS URnAS

Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

Presidente Senadores Diputados federales

MR RP MR RP

PAN 83 49 33 16 18

PRI 82 49 33 16 18

PRD 80 46 33 13 18

PVEM 82 49 33 16 18

PT 80 46 33 13 18

MOVIMIENTO CIUDADANO 80 46 33 13 18

NUEVA ALIANZA 83 49 33 16 18

CAnDIDAtO DE COALICIón 1

PRI-PVEM 2 NA NA NA NA

Ejercicio 15
Clausura de la casilla

... Continúa
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Presidente Senadores Diputados federales

MR RP MR RP

CAnDIDAtO DE COALICIón 2

PRD-PT-MOVIMIENTO CIUDADANO 3 3 NA 3 NA

PRD-PT 2 2 NA 2 NA

PRD-MOVIMIENTO CIUDADANO 2 2 NA 2 NA

PT-MOVIMIENTO CIUDADANO 2 2 NA 2 NA

CANDIDATOS NO REGISTRADOS 6 4 8 7 10

VOTOS NULOS 8 3 6 11 14

TOTAL 595 350 245 130 150

La presidenta, con ayuda de los escrutadores, coloca el “Cartel de resultados 
de la votación en casilla especial” afuera de la casilla. Por su parte, el secretario lle-
na la “Constancia de clausura de casilla y remisión del paquete electoral al Consejo 
Distrital” (la casilla se clausura a las 8:00 p.m. del 1 de julio) y entrega copia de 
este	documento	a	los	representantes	de	partido	político,	quienes	firman	un	recibo.	
La constancia y el recibo los guarda en el sobre “Actas de Escrutinio y Cómputo por 
fuera del paquete electoral”. Las funcionarias de casilla que entregan el paquete 
electoral	en	las	oficinas	del	IFE	son	la	presidenta	y	la	segunda	escrutadora;	ningún	
representante de partido político las acompaña.

Los funcionarios de casilla son: Juliana Martínez Villalón, presidenta; Nicolás Ca-
zola Fernández, secretario; Sandra López Moreno, primera escrutadora, y Jimena 
Barandas Cuevas, segunda escrutadora. Los representantes de partido político son: 
Juan Hernández Castro, PAN; Rodrigo Núñez Lara, PRI; Karla Godínez Ramírez, 
PRD; Rosa Pedraza García, PVEM; José Vargas Contreras, PT; María Martínez Casti-
llo, MOVIMIENTO CIUDADANO, y Jimena Castro López, NUEVA ALIANZA.
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RESULTADOS DE LA VOTACIÓN EN CASILLA ESPECIAL 
1 DE JULIO DE 2012 

ENTIDAD FEDERATIVA (ESTADO): 

MUNICIPIO O DELEGACIÓN: 

DISTRITO ELECTORAL FEDERAL: 

EL PRESIDENTE DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA 

NOMBRE FIRMA 

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2011 - 2012 

SECCIÓN: 
(Escriba con número) 

(Escriba con número) 

PARTIDO PRESIDENTE DE LOS  
ESTADOS UNIDOS  

MEXICANOS 

SENADORES

MAYORÍA 
RELATIVA 

REPRESENTACIÓN 
PROPORCIONAL 

MAYORÍA 
RELATIVA 

REPRESENTACIÓN 
PROPORCIONAL 

POR EL PRINCIPIO DE: POR EL PRINCIPIO DE: 
DIPUTADOS FEDERALES 

FIRMA DE LOS  
REPRESENTANTES 
DE LOS PARTIDOS  

POLÍTICOS 

TIPO DE CASILLA  

(Escriba el número)

ESPECIAL

NO HAY COALICIÓN
EN ESTE CASO

NO HAY COALICIÓN
EN ESTE CASO

VOTOS  
NULOS VOTOS

NULOS 

VOTOS PARA
CANDIDATOS NO

REGISTRADOS

OSAC ETSE NE NÓICILAOC YAH ON

OSAC ETSE NE NÓICILAOC YAH ON

RESULTADOS (CON NÚMERO) 
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EJERCICIO IntEGRADOR

Lee el siguiente ejemplo del desarrollo de la Jornada Electoral y 
con la información que se presenta elige la opción correcta. Llena 
las	actas	y	la	documentación	que	se	encuentran	al	final	del	caso.	

Recuerda que el llenado correcto de la documentación electoral es fundamental 
para que tengas un exitoso desempeño como funcionario de casilla. 

Como	en	todos	los	ejercicios	anteriores,	utilizaremos	los	datos	de	identificación	de	
tu casilla.

Entidad federativa: _______________. Distrito electoral federal: __________.
Sección: ________. Municipio o delegación: __________________________.
Tipo de casilla: _____________. 
Calle, número, colonia, localidad o lugar: _____________________________
________________________________________________________________.

A las 7:50 a.m. todos los funcionarios de casilla, algunos representantes de partido 
político, un observador electoral y el operador de equipo de cómputo se encuen-
tran afuera del domicilio donde se instalará la casilla.

Los funcionarios de casilla son: Esteban Meza Briseño, presidente; Lorena Zamudio 
Linares, secretaria; Daniel Vázquez Arroyo, primer escrutador; Andrea Soto Pérez, 
segunda escrutadora; Bertha Gutiérrez Nava, primera suplente general; Carol Díaz 
Gómez, segunda suplente general, y Laila Herrera Castro, tercera suplente general. 
Los representantes de partido político son: Edith Esquivel Nájera, PAN; Zaira Santos 
Ruiz, PRI; Katia Mendoza Luna, PRD; Otilia Quiroz Alba, PVEM; Hugo Zegna de la 
Cruz, PT; Raymundo Torres Barros, MOVIMIENTO CIUDADANO, y Tamara Duarte 
Cano, NUEVA ALIANZA.

Ejercicio 16
¡Practiquemos!

Si tienes dudas pregúntale a tu 
capacitador-asistente electoral, él te ayudará las 

veces que sean necesarias para que puedas realizar 
mejor tus funciones.
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1. Faltan 10 minutos para las 8:00 de la mañana y cada uno se presenta con Esteban 
y le muestra su nombramiento. Andrea le dice a Esteban que ya están todos y que 
pueden empezar a llenar el acta. Esteban:

a) Responde que deben esperar hasta las 8:00 a.m. para iniciar la instalación y 
el llenado del Acta de la Jornada Electoral.

b) Dice que está de acuerdo en que se inicie el armado de las urnas y le pide al 
secretario que empiece a contar las boletas recibidas.

c) Le pregunta a un representante de partido político qué debe hacer.

A las 8:05 Lorena empieza a contar las boletas recibidas; son 764 para cada elec-
ción: 750 para los electores que lleguen a la casilla especial y 14 para los represen-
tantes de los partidos políticos, con los folios:

BOLEtAS RECIBIDAS FOLIO InICIAL FOLIO FInAL

Presidente 402594 403357

Senadores 402594 403357

Diputados federales 402594 403357

Realizado el conteo, ninguno de los representantes de partido político solicita se-
llar	o	firmar	las	boletas.	Esteban,	con	ayuda	de	Daniel	y	Andrea,	arma	las	urnas	y	
muestra a los representantes de partido, al observador electoral y a los electores 
presentes que están vacías, y las coloca a la vista de todos.

El operador del equipo de cómputo, junto con el presidente, inicia la operación 
del equipo. Durante la instalación de la casilla no se presentan incidentes. Esteban de- 
clara el inicio de la votación a las 8:47 a.m.

La votación comienza sin contratiempos. Los primeros en votar son los funcio-
narios	de	casilla.	Los	ciudadanos	formados	en	la	fila	se	presentan	con	Esteban,	le	
muestran su Credencial para Votar con fotografía y su dedo pulgar derecho para 
comprobar que no han votado, y el operador del equipo de cómputo toma los datos 
de las credenciales y en cada caso muestra la pantalla al elector y al presidente.

En el transcurso de la votación se presentan los siguientes hechos:

nOMBRE DEL 
CIUDADAnO

FOLIO CLAVE DE ELECtOR
AÑO DE
REGIStRO

nÚMERO 
DE EMISIón

SItUACIón

Mauricio
Meneses 
López 

0003458145216 MNLPMR77122824H200 1995 01 A la 1:56 p.m. 
se presenta 
en estado de 
ebriedad y 
quiere votar.

Angélica 
Montes
Gálvez

0006701397635 MNGLAN85021009M100 2003 01 A las 2:34 p.m. 
se presenta 
sin Credencial 
para Votar.

... Continúa
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nOMBRE DEL 
CIUDADAnO

FOLIO CLAVE DE ELECtOR
AÑO DE
REGIStRO

nÚMERO 
DE EMISIón

SItUACIón

Marco
Antonio
Gutiérrez 
Castro

0001235399855 GTCSMR65070216H700 1991 02 A las 4:42 p.m. 
se presenta 
con la
Credencial 
para Votar 
de su papá y 
pide votar en 
su nombre.

2. A las 15:15 p.m. se presenta una ciudadana que es la hermana de Lorena. Al 
revisar la Credencial para Votar Lorena se da cuenta de que el número de sección 
corresponde con el de la casilla, informando de ello a Esteban.

¿Qué decisión debe tomar Esteban?

a) Le permite votar y le solicita al operador del equipo de cómputo que realice 
la captura en el sistema.

b) La regaña, le ordena que revise bien su credencial y le pide que se retire.

c) Le comunica que no puede votar ahí y la invita a votar en la casilla que le 
corresponde.

3. Un poco más tarde llega una mujer ciega, quien pide que se le ayude para in-
gresar a la casilla.

¿Qué trato se le debe dar a esta persona?

a) Se le da preferencia: sin necesidad de que se forme, se le brindan todas las 
facilidades para que vote y en su caso se le proporcionan las plantillas braille.

b)	 Se	le	solicita	que	espere	en	la	fila	hasta	que	le	toque	su	turno	y	vota	con	la	
ayuda de un observador electoral.

c) Se le niega el acceso a la casilla y se le pide que se presente con una persona 
de	su	confianza	para	que	pueda	votar.

4. Enseguida llega un ciudadano que le dice a Esteban que su papá está muy 
enfermo y no puede ir a la casilla pero quiere votar, por lo que él va a marcar la 
boleta en lugar de su papá:

Ante esta situación, ¿qué debe hacer Esteban?

a) Le explica que no puede votar en lugar de su papá porque el voto es personal.

b) Le entrega las boletas y le permite votar.

c) Le entrega las boletas y le dice que se las lleve a su papá para que las marque 
y las devuelva antes del cierre de la casilla.
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5. Faltando cinco minutos para las seis de la tarde (5:55 p.m.) todavía hay personas 
formadas para votar.

¿Qué tiene que hacer Esteban para realizar el cierre de la votación?

a) Apresurar a los electores y permitirles votar afuera del cancel para terminar 
antes de las 6:00 p.m., hora en que se debe cerrar la votación.

b) Avisar a los ciudadanos formados que la votación se cierra a las 6:00 p.m., 
aunque no alcancen a votar todos.

c) Permitir votar a los electores que lleguen a formarse hasta las 6:00 p.m. y 
avisar a los que lleguen después de esa hora que no pueden votar porque ya 
se cerró la votación.

La votación se cierra a las 6:17 p.m. y Lorena llena el apartado de cierre de la votación.

Cada uno de los representantes de partido político entrega un escrito de incidentes; 
sin discutir, la secretaria recibe los escritos.

6.	Llenada	y	firmada	el	Acta	de	la	Jornada	Electoral,	Esteban comenta que es ne-
cesario	comenzar	a	clasificar	y	contar	los	votos,	para	después	trasladar	el	paquete	
electoral	a	las	oficinas	del	IFE	(Consejo	Distrital).

Lorena cancela las boletas sobrantes:

a) Separándolas del talón y destruyéndolas.

b) Con dos rayas diagonales hechas con pluma de tinta negra, sin desprenderlas 
del bloc.

c) Con una cruz grande hecha con lápiz.

RESULtADOS

ELECCIón DE PRESIDEntE 
DE LOS EStADOS

UnIDOS MEXICAnOS

ELECCIón DE
SEnADORES

ELECCIón DE
DIPUtADOS
FEDERALES

Boletas recibidas. 764 764 764

Primer conteo de boletas
sobrantes canceladas.

469 469 616

Segundo conteo de boletas 
sobrantes canceladas.

469 469 616

MR RP MR RP

Primer conteo de personas 
anotadas en el Acta de Electores 
en Tránsito que votaron.

295    148 147 68 80

Segundo conteo de personas 
anotadas en el Acta de Electores 
en Tránsito que votaron.

295 148 147 68 80

Boletas sacadas de las urnas. 295                148 147 68 80
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VOtOS SACADOS DE LAS URnAS 

Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

Presidente Senadores Diputados federales

MR RP MR RP

PAN 40 20 17 8 9

PRI 39 20 17 8 9

PRD 37 17 17 5 9

PVEM 39 20 17 8 9

PT 37 17 17 5 9

MOVIMIENTO CIUDADANO 37 17 17 5 9

NUEVA ALIANZA 40 20 17 8 9

CAnDIDAtO DE COALICIón 1 

PRI-PVEM 2 NA NA NA NA

CAnDIDAtO DE COALICIón 2 

PRD-PT-MOVIMIENTO CIUDADANO 3 3 NA 3 NA

PRD-PT 2 2 NA 2 NA

PRD-MOVIMIENTO CIUDADANO 2 2 NA 2 NA

PT-MOVIMIENTO CIUDADANO 2 2 NA 2 NA

CANDIDATOS NO REGISTRADOS 7 2 15 5 7      

VOTOS NULOS 8                                             6 13 7 10

PRIMERA SUMA RESULTADOS 295 148 147 68 80

SEGUNDA SUMA RESULTADOS 295 148 147 68 80

TOTAL 295 148 147 68 80

Durante el conteo de los votos (escrutinio y cómputo) no se presentan incidentes; 
sin embargo, a las 7:07 p.m. Raymundo (MOVIMIENTO CIUDADANO) y Zaira 
(PRI) dicen que no están de acuerdo con la forma en que los escrutadores están 
clasificando	los	votos,	y	cada	uno	presenta	un	escrito	de	protesta	para	la	elección	
de Presidente.

Terminado el conteo de los votos, Lorena entrega copias de las actas y de la hoja de 
incidentes, así como del disco compacto (CD) con el Acta de Electores en Tránsito 
a	los	representantes	de	partido	político,	quienes	firman	el	acuse	de	recibo.

Los funcionarios de la mesa directiva de casilla realizan la integración de los do-
cumentos electorales en los sobres correspondientes y arman el paquete electoral.
 
Lorena llena el “Cartel de resultados de la votación en casilla especial”, y Esteban 
lo	fija	afuera	de	la	casilla	en	un	lugar	visible.	Enseguida,	Lorena	llena	la	“Constan-
cia de clausura de casilla y remisión del paquete electoral al Consejo Distrital” y 
entrega copia a todos los representantes de partido político. La casilla se clausura 
a las 8:37 p.m. del día 1 de julio. Esteban (presidente), Lorena (secretaria) y Otilia 
(PVEM)	hacen	la	entrega	del	paquete	electoral	en	las	oficinas	del	IFE.
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RESULTADOS DE LA VOTACIÓN EN CASILLA ESPECIAL 
1 DE JULIO DE 2012 

ENTIDAD FEDERATIVA (ESTADO): 

MUNICIPIO O DELEGACIÓN: 

DISTRITO ELECTORAL FEDERAL: 

EL PRESIDENTE DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA 

NOMBRE FIRMA 

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2011 - 2012 

SECCIÓN: 
(Escriba con número) 

(Escriba con número) 

PARTIDO PRESIDENTE DE LOS  
ESTADOS UNIDOS  

MEXICANOS 

SENADORES

MAYORÍA 
RELATIVA 

REPRESENTACIÓN 
PROPORCIONAL 

MAYORÍA 
RELATIVA 

REPRESENTACIÓN 
PROPORCIONAL 

POR EL PRINCIPIO DE: POR EL PRINCIPIO DE: 
DIPUTADOS FEDERALES 

FIRMA DE LOS  
REPRESENTANTES 
DE LOS PARTIDOS  

POLÍTICOS 

TIPO DE CASILLA  

(Escriba el número)

ESPECIAL

NO HAY COALICIÓN
EN ESTE CASO

NO HAY COALICIÓN
EN ESTE CASO

VOTOS  
NULOS VOTOS

NULOS 

VOTOS PARA
CANDIDATOS NO

REGISTRADOS

OSAC ETSE NE NÓICILAOC YAH ON

OSAC ETSE NE NÓICILAOC YAH ON

RESULTADOS (CON NÚMERO) 
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Ejercicio 1

¡Dame esos cinco!
Momentos de la Jornada Electoral

a-2; b-1; c-3; d-5; e-4.

Ejercicio 2

¡Adivina quién es!
Participación de los ciudadanos en la Jornada Electoral.
Los funcionarios de casilla y sus actividades

RPP= Representante de partido político OE= Observador electoral

FC= Funcionario de casilla E= Electores

1-FC; 2-RPP; 3-RPP; 4-OE; 5-OEC; 6-E; 7-RPP; 8-OE; 9-RPP; 10-FC; 11-OEC.

Ejercicio 3

Pasando lista
La funcionalidad de los materiales electorales

G, H, E, F, A, D, C, K, J, B, I.
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Ejercicio 6

¡Vamos a votar!
Durante la votación

1-F; 2-D; 3-B; 4-A; 5-E; 6-G; 7-C.

Ejercicio 7

¿Quién sí, quién no?
Incidentes durante la votación

1-NO; 2-SÍ; 3-NO; 4-SÍ; 5-NO; 6-NO.  

Ejercicio 8

¡Atención!
Situaciones que pueden presentarse

1-I; 2-C; 3-I; 4-I; 5-C; 6-I; 7-C; 8-C; 9-I; 10-C; 11-C.

Ejercicio 9

¿Qué harías si…?
¿Se puede suspender la votación? (causas de suspensión de la votación)

Se puede suspender la votación: 2, 3, 7, 9.
No se puede suspender la votación: 1, 4, 5, 6, 8.
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Ejercicio 10
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Ejercicio 11

¡1, 2, 3! ¡A contar!
Preparándose para el conteo de los votos

Elección de Presidente de los Estados Unidos Mexicanos
1.  a) Boletas.
2.  g) Hoja de operaciones.
3.  j) Acta de Electores en Tránsito.
4.  g) Hoja de operaciones.
5.  i) Urna, k) senadores, l) diputados, e) votos.
7.  c) Partido político, b) candidato, f) no registrados, h) nulos, d) registre.

Elección de senadores
2.  a) Secretario.
3. j) Votaron.
4. k) Anote.
5.	 b)	Clasificación	de	votos.
6. e) Nulos, f) hoja.
7. i) Operador del equipo de cómputo.
8. g) Senadores de RP.
9. c) Urnas.
10. d) No registrados, h) operaciones.

Elección de diputados federales
2. a) Ciudadanos.
3. b) MR.
4. c) Votos, e) sacados.
5. f) Guía de apoyo.
6. g) Coalición, h) nulos.
7. i) Hoja de operaciones.
8. j) Número.
9. d) Cantidad.
10. k) No registrados, m) operaciones.
11. l) Actas, n) escrutinio y cómputo.

Ejercicio 12

¡Identifícalos bien!
Clasificación de votos

Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

Presidente

Boletas sobrantes (no pertenecen a este grupo):
2, 3, 4, 5, 7, 9.

Votos para partido político (no pertenecen a este grupo):
2, 4, 6, 7, 11.
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Votos para candidatos de coalición (no pertenecen a este grupo):
1, 5, 6, 7, 10, 11.
(Para Representación Proporcional no aplican las coaliciones).

Votos para candidatos no registrados (no pertenecen a este grupo):
1, 5, 6, 8, 10, 11.

Votos nulos (no pertenecen a este grupo):
2, 4, 8, 9, 10, 12.

Senadores

Boletas sobrantes (no pertenecen a este grupo):
1, 3, 4, 5, 7, 9,11, 12, 14, 15.

Votos para partido político (no pertenecen a este grupo):
1, 3, 4, 8, 10, 12, 14, 15.

Votos para candidatos de coalición (no pertenecen a este grupo):
2, 3, 5, 6, 7, 8, 9, 12, 13, 14, 15.
(Para Representación Proporcional no aplican las coaliciones).

Votos para candidatos no registrados (no pertenecen a este grupo):
1, 5, 6, 8, 10, 11, 13, 14, 15.

Votos nulos (no pertenecen a este grupo):
5, 6, 10, 11, 14.

Diputados federales

Boletas sobrantes (no pertenecen a este grupo):
1, 2, 4, 6, 8, 9, 10, 11, 13, 15.

Votos para partido político (no pertenecen a este grupo):
1, 3, 8, 9, 11, 14, 15.

Votos para candidato de coalición (no pertenecen a este grupo):
1, 2, 3, 4, 5, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 15.
(Para Representación Proporcional no aplican las coaliciones).

Votos para candidatos no registrados (no pertenecen a este grupo):
1, 3, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 14.

Votos nulos (no pertenecen a este grupo):
1, 3, 4, 10, 12, 13, 14.



Proceso electoral Federal 2011-2012

resPuestas de los ejercicios

113

Ejercicio 13
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1 5 5

1 6 9

1 6 9

5 7 2

5 9 5
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5 9 5

0 0

5 9 5

5 9 5

X
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0 8 3

0 8 0

0 8 0

0 8 2

0 8 2

0 8 0

0 0 6

0 0 8

0 8 3

0 0 2

0 0 3

0 0 2

0 0 2

0 0 2

5 9 5

5 9 5

5 9 5

X
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1 6 9

1 5 0

1 6 9

3 5 0

3 5 0

3 5 0

3 5 0
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0 4 9

0 4 9

0 4 6

0 4 9

0 4 6

0 4 6

0 0 3

0 4 9

0 0 2

0 0 2

0 0 4

0 0 3

0 0 2

3 5 0

3 5 0

3 5 0

X
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1 6 9

2 4 5

2 4 5

2 4 5

2 4 5
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X
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0 3 3

0 3 3

0 3 3

0 3 3

0 3 3

0 3 3

0 3 3

0 0 8

0 0 6

2 4 5

2 4 5

2 4 5

X
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4 6 9

4 8 4

4 8 4

1 3 0

1 3 0

1 3 0

1 3 0
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X

0 1 6

0 1 6

0 1 3

0 0 3

0 0 2

0 0 2

0 0 2

0 0 7

0 1 1

1 3 0

1 3 0
1 3 0

0 1 3

0 1 3

0 1 6

0 1 6
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4 8 4

1 5 0

1 5 0

1 5 0

1 5 0
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X

0 1 8

0 1 8

0 1 8

0 1 8

0 1 8

0 1 8

0 1 8

0 1 0

0 1 4

1 5 0

1 5 0

1 5 0
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Ejercicio 14

¿Dónde guardarlos?
Integración de los expedientes de casilla

1-a; 2-c; 3-b; 4-c; 5-c; 6-a; 7-c; 8-b; 9-a.
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RESULTADOS DE LA VOTACIÓN EN CASILLA ESPECIAL 
1 DE JULIO DE 2012 

ENTIDAD FEDERATIVA (ESTADO): 

MUNICIPIO O DELEGACIÓN: 

DISTRITO ELECTORAL FEDERAL: 

EL PRESIDENTE DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA 

NOMBRE FIRMA 

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2011 - 2012 

SECCIÓN: 
(Escriba con número) 

(Escriba con número) 

PARTIDO PRESIDENTE DE LOS  
ESTADOS UNIDOS  

MEXICANOS 

SENADORES

MAYORÍA 
RELATIVA 

REPRESENTACIÓN 
PROPORCIONAL 

MAYORÍA 
RELATIVA 

REPRESENTACIÓN 
PROPORCIONAL 

POR EL PRINCIPIO DE: POR EL PRINCIPIO DE: 
DIPUTADOS FEDERALES 

FIRMA DE LOS  
REPRESENTANTES 
DE LOS PARTIDOS  

POLÍTICOS 

TIPO DE CASILLA  

(Escriba el número)

ESPECIAL

NO HAY COALICIÓN
EN ESTE CASO

NO HAY COALICIÓN
EN ESTE CASO

VOTOS  
NULOS VOTOS

NULOS 

VOTOS PARA
CANDIDATOS NO

REGISTRADOS

OSAC ETSE NE NÓICILAOC YAH ON

OSAC ETSE NE NÓICILAOC YAH ON

RESULTADOS (CON NÚMERO) 

 083         049          033          016         018

 082         049          033          016         018

 080         046          033          013         018

 082         049          033          016         018

 080         046          033          013         018

 080         046          033          013         018

 083         049          033          016         018

 002                                 

 003         003                         003            

 002         002                         002            

 002         002                         002            

 002         002                         002            

 006         004          008          007         010

 008         003          006          011         014

Juliana Martínez Villalón

Ejercicio 15
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Ejercicio 16
Ejercicio integrador

1-a; 2-c; 3-a; 4-a; 5-c; 6-b.
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RESULTADOS DE LA VOTACIÓN EN CASILLA ESPECIAL 
1 DE JULIO DE 2012 

ENTIDAD FEDERATIVA (ESTADO): 

MUNICIPIO O DELEGACIÓN: 

DISTRITO ELECTORAL FEDERAL: 

EL PRESIDENTE DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA 

NOMBRE FIRMA 

PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2011 - 2012 

SECCIÓN: 
(Escriba con número) 

(Escriba con número) 

PARTIDO PRESIDENTE DE LOS  
ESTADOS UNIDOS  

MEXICANOS 

SENADORES

MAYORÍA 
RELATIVA 

REPRESENTACIÓN 
PROPORCIONAL 

MAYORÍA 
RELATIVA 

REPRESENTACIÓN 
PROPORCIONAL 

POR EL PRINCIPIO DE: POR EL PRINCIPIO DE: 
DIPUTADOS FEDERALES 

FIRMA DE LOS  
REPRESENTANTES 
DE LOS PARTIDOS  

POLÍTICOS 

TIPO DE CASILLA  

(Escriba el número)

ESPECIAL

NO HAY COALICIÓN
EN ESTE CASO

NO HAY COALICIÓN
EN ESTE CASO

VOTOS  
NULOS VOTOS

NULOS 

VOTOS PARA
CANDIDATOS NO

REGISTRADOS

OSAC ETSE NE NÓICILAOC YAH ON

OSAC ETSE NE NÓICILAOC YAH ON

RESULTADOS (CON NÚMERO) 

040         020          017          008           009

039         020          017          008           009

037         017          017          005           009

039         020          017          008           009

037         017          017          005           009

037         017          017          005           009

040         020          017          008           009

002                                 

003         003                         003            

002         002                         002            

002         002                         002            

002         002                         002            

007         002          015          005           007

008         006          013          007           010

Esteban Meza Briseño
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Cuaderno de Ejercicios para el Funcionario de Casilla Especial
Dos coaliciones Presidente, una coalición senadores y diputados

se imprimió en la Ciudad de México
durante el mes de abril de 2012.

La edición consta de 4,286 ejemplares
y estuvo al cuidado de la

Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral
y Educación Cívica

instituto feDeraL eLectoraL




