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Objetivo general del curso

Al término del curso los funcionarios de casilla especial
contardn con las habilidades y los conocimientos necesarios
para desempenar las funciones que les corresponden para
recibir y contar los votos.

Objetivo general del manuadl

Los funcionarios de casilla especial identificardn
las actividades que deben realizar para recibir y contar los
votos de los ciudadanos, asi como la documentacién
electoral que deben llenar.







Informacion
bdasica

Obijetivo: Al final del capitulo el participante identificard la informa-
cién bdsica relacionada con la Jornada Electoral.

1. ¢éPor qué fuiste seleccionado como funcionario de casilla?

Fuiste seleccionado porque en la organizacién de las elecciones fe-
derales es esencial la participacién de los ciudadanos, ya que por ley
son los propios ciudadanos los que deben recibir y contar los votos,
y con ello se da certeza y transparencia al proceso electoral.

Cuando tramitaste y obtuviste tu credencial para votar con fo-
tografia adquiriste derechos y obligaciones ciudadanas: puedes
elegir con tu voto a tus representantes y gobernantes, y también
puedes ser elegido para ocupar un cargo de eleccién popular. Pero,
al mismo tiempo, tienes la obligacién de participar en los asuntos
publicos que nos importan a todos.

Al tramitar tu credencial para votar quedaste inscrito en la Lista
Nominal de Electores, y todos los que estdn en esta lista participan
en un sorteo que realiza el Instituto Federal Electoral (iFe) para selec-
cionar a los ciudadanos que serdn los funcionarios de las casillas en
la eleccién federal de este 5 de julio de 2009.

Para realizar las elecciones en México participan personas de to-
das las comunidades del pais que, al igual que t4, han sido selec-
cionadas a través de un sorteo.

iiiEres funcionario de casilla!!!
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2. ¢Quién es el funcionario de casilla?

Es un ciudadano seleccionado por sorteo, capacitado y designado por el IFg, que
el dia de las elecciones recibe y cuenta los votos de sus vecinos.

3. ¢éQué cargos elegiremos?

Este 5 de julio elegiremos en todo el pais a los 500 diputados federales que inte-
gran la Cdmara de Diputados del Congreso de la Unién. Ellos son los responsa-
bles de hacer las leyes que nos rigen a todos los mexicanos y los elegimos cada
tres anos.

El pais se divide en 32 entidades, y para poder organizar las elecciones fede-
rales también se divide en secciones, distritos y circunscripciones.

( Mi entidad es: )]

Una seccidn es la parte territorial mds pequena en que se divide al pais para
una eleccion, y en ella estdn registrados por lo menos 50 electores.

( La seccién en la que vivo es: )]

La seccién donde vives forma parte de un distrito electoral. El pais estd di-
vidido en 300 distritos electorales y en cada uno de ellos se elige a un diputado
por el principio de Mayoria Relativa (MR), es decir, el candidato que obtiene el
mayor nimero de votos es el que gana.

( Mi distrito es: )]

El distrito al que pertenece tu seccién forma parte de una circunscripciéon
electoral. El pais estd dividido en cinco regiones llamadas circunscripciones elec-
torales, en las que se elige a 200 diputados por el principio de Representacion
Proporcional (RP) (40 diputados por cada circunscripcién), los cuales se asignan de
acuerdo con el porcentaje de votos que recibe cada partido en cada circunscripcion.




N

[[La circunscripcion a la que pertenezco es:

En total elegiremos a 500 diputados federales:
300 por el principio de Mayoria Relativa
y 200 por el principio de Representacién Proporcional, que
integran la Camara de Diputados del Congreso de la Unién.

DISTRITO

ENTIDAD .
SECCION

CIRCUNSCRIPCION

4. ¢Qué es una casilla electoral?

Es el lugar donde los ciudadanos acudi-
mos a votar. Ahi, como funcionario de
casilla, recibes y cuentas los votos de los
ciudadanos.
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4.1. Tipos de casilla

Existen diferentes tipos de casilla. Ta formards parte de una casilla especial, la
cual se instala para recibir los votos de los electores que el dia de la eleccién estan
fuera de la seccién o del distrito electoral que corresponde a su domicilio.

En tu seccién podras encontrar diferentes casillas, las cuales se clasifican de
la siguiente forma:

Bdsica
En cada seccién se instala una

casilla para recibir la votacién de
hasta 750 electores.

Contigua

Es la que se instala cuando una
seccién tiene mds de 750 elec-
tores. De acuerdo con el orden al-
fabético se determina quién vota
en cada casilla.

La primera casilla es bdsica y to-
das las demds son contiguas.




Extraordinaria

Se instala cuando las condiciones
geogrdaficas o socioculturales de
una seccién hacen dificil que todos
los electores que habitan en ella
puedan llegar a un mismo sitio.

Cuando el nimero de electores es
mayor de 750, también se instalan
casillas extraordinarias contiguas.

Pregunta a tu capacitador-asistente electoral cudntas casillas
se instalardn en tu seccion y el domicilio donde se ubicard la
que te corresponde, y anétalo.

Yo soy funcionario de la casilla especial que se instalara en el
domicilio siguiente:

5. éQué es la Jornada Electoral?

Es el dia en que los ciudadanos mexicanos votamos para elegir a nuestros repre-
sentantes. Este 5 de julio de 2009, la Jornada Electoral inicia a las 8:00 de la
manana, cuando los funcionarios de casilla preparan todo el material para
la votacidn, y entre otras cosas arman la urna y el cancel electoral en el domicilio
aprobado por el IFe para instalar la casilla, y termina cuando se clausura la casilla
y el presidente sale a entregar el paquete electoral a las oficinas del IFg, es decir,
al Consejo Distrital.
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La Jornada Electoral se divide en 5 momentos:

Instalacién de la casilla.
*Inicia a partir de las 8:00 a.m.

3. Conteo de los votos y llenado del acta.

T ———

5. Publicaciéon de resultados y clausura de la casilla.




Preparacién de la
Jornada
Electoral

Obijetivo: Al final del capitulo el participante identificard:

* Las funciones, los derechos y las obligaciones de los integran-
tes de la mesa directiva de casilla, de los representantes de
partido politico y de los observadores electorales.

* Los materiales necesarios para el funcionamiento de la casilla.
1. éQuiénes participan en la Jornada Electoral?
Participamos todos los ciudadanos mexicanos, como:

1.1. Electores

Somos todos los ciudadanos
que tenemos credencial para
votar y estamos inscritos en la
Lista Nominal de Electores o
en la lista adicional;' también
lo son quienes tienen un docu-
mento llamado “Sentencia Fa-
vorable del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Fede-
racién” (sentencia favorable).

! “Listado nominal de electores con fotografia producto de instancias administrativas y
resoluciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federaciéon en materia elec-
toral para las elecciones federales” (lista adicional).
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Electores con sentencia favorable

La sentencia favorable es un documento que entrega el Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion (TersF) a aquellos ciudadanos que:

* Solicitaron en tiempo y forma su credencial para votar al IFg, y por alguna
causa el Instituto no se las entrego.

* No aparecen incluidos en la lista nominal o consideran haber sido indebi-
damente excluidos de la misma.

Con esta sentencia favorable pueden presentarse a votar en la casilla que les
corresponde, siempre y cuando lleven una identificacion oficial con fotografia
que no sea de partido politico; puede ser su cartilla del servicio militar, cédula
profesional, licencia de manejo, pasaporte, etcétera.

1.2. Funcionarios de casilla

Son ciudadanos seleccionados por sorteo, capacitados y designados por el IFE para
integrarlas mesas directivas de casilla. Cada casilla estd formada por 7 funcionarios:
4 propietarios y 3 suplentes generales.

)

Presidente ( Secretario ) (l“ Escrutador) 2° Escrutador

(Tres suplentes generales)




El dia de la Jornada Electoral los funcionarios de casilla deben portar su gafete
de identificacion.

Los funcionarios de casilla deben:

* Instalar y clausurar la casilla.

Recibir la votacién.

Realizar la clasificacién y conteo de los vo-
tos (escrutinio y cdmputo).

Llenar las Actas de Escrutinio y Cémputo.

* Permanecer en la casilla desde su insta-
lacién hasta su clausura.
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Conoce a tus
companeros de mesa directiva
de casilla; pregunta a tu
capacitador-asistente electoral
quiénes son y anota aqui sus nombres,
direcciones y teléfonos, para que te
comuniques con ellos y puedas
localizarlos.

NOMBRE DIRECCION TeLEFONO

Presidente

Secretario

Primer
Escrutador

Segundo
Escrutador

NOMBRE DIRECCION TEeLEFONO

Primer
Suplente
General

Segundo
Suplente
General

Tercer
Suplente
General

1.3. Representantes de partido politico

Los representantes de partido politico son ciudadanos registrados por un partido
politico ante el IFe para que el dia de la eleccién lo representen en la casilla.

Vigilan que las actividades que se desarrollan durante la Jornada Electoral se
lleven a cabo de acuerdo con lo que establece la ley.

Cada partido politico tiene derecho a contar con dos representantes propie-
tarios y un suplente para cada casilla, ademds de un representante general.



Los representantes de partido politico de-
ben tener siempre a la vista el distintivo con
el emblema de su partido.

Los representantes de partido politico ante la mesa directiva de casilla tienen
derecho a:

a) Estar presentes desde la insta-
lacién de la casilla hasta su
clausura, sin intervenir en el
desarrollo de la Jornada Elec-
toral ni en ninguna actividad
de los funcionarios de casilla.

b) Recibir copia legible de las ac-
tas y documentacién utiliza-
das en la casilla, para lo cual
deben firmar de recibido.

c) Presentar escritos de inci-
dentes ocurridos durante la
votacion.

d) Presentar escritos de protestq,
cuando se termine el conteo
de los votos.

e) Acompanar al presidente de
la casilla a las oficinas del IFe
para hacer entrega del pa-
quete electoral.

f)  Votar en la casilla ante la cual
estén acreditados.
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IMPORTANTE:

Los representantes de partido politico ante la mesa directiva
de casilla tienen la obligacién de firmar todas las actas que
se levanten durante la Jornada Electoral, y sélo pueden per-
manecer en el interior de la casilla dos representantes por
cada partido politico.

Los representantes generales de partido politico tienen derecho a:

Verificar la presencia de sus
companeros acreditados ante la
casilla y recibir de ellos informes
detallados sobre cémo se estd de-
sarrollando la Jornada Electoral.

Y sélo en caso de que sus companeros acreditados ante la casilla no estuvie-
ran presentes, pueden:

a) Presentar escritos de incidentes durante toda la Jornada Electoral y escritos
de protesta cuando se termine el conteo de los votos de la eleccién.

b) Recibir copia legible de las actas y documentacién utilizadas en la casilla,
para lo cual deben firmar de recibido.

c) Acompanar al presidente de la casilla a las oficinas del IFe para hacer en-
trega del paquete electoral.

RECUERDA: el representante general debe actuar individual-
mente, no puede sustituir en sus funciones a los representantes
acreditados ante la casilla, y en ningiin caso pueden estar al
mismo tiempo dos representantes generales de un mismo partido
politico en el interior de la casilla.
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1.4. Observadores electorales

Los observadores electorales son ciudadanos que pueden tener relacién con or-
ganizaciones civiles, y solicitaron y obtuvieron su acreditacién por parte del IFe para
observar el desarrollo de la Jornada Electoral en una o varias casillas.

Deben tener siempre a la vista su gafete de identificacién como observadores
otorgado por el IFE.

Los observadores electorales
tienen derecho a acudir el 5 de
julio de 2009 a una o varias casi-
llas para observar cémo se desa-
rrolla la Jornada Electoral.

No podrdn:

a) Promover el voto a favor o en
contra de ningun partido politi-
co o candidato.

b) Manifestarse a favor o en con-
tra de ningun partido politico o
candidato.

c) Externar cualquier expresién de
ofensa, difamaciéon o calumnia
en contra de las instituciones,
autoridades electorales, partidos
politicos o candidatos.

d) Declarar el triunfo de ningln
partido politico o candidato.

RECUERDA: los representantes de partido politico y los obser-
vadores electorales no deben interferir en el desarrollo de la
votacién o en las actividades de los funcionarios de casilla, ni
sustituirlos en el desemperio de sus funciones.
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1.5. El operador del equipo de cémputo en la casilla especial

En cada una de las casillas especiales se
cuenta con el apoyo de un operador del
equipo de cémputo, quien es designado por
el Consejo Distrital correspondiente y sélo
puede ingresar a la casilla con su acre-
ditacién e identificacidon. Su labor se limita
a apoyar a la mesa directiva de casilla en la
operacién de dicho equipo.

IMPORTANTE:

Para que el sistema de cémputo funcione, a cada presidente se
le entrega, en un sobre cerrado, una llave (clave). El dia de la
Jornada Electoral, el presidente abre el sobre y entrega la llave
al operador del equipo, quien a su vez tendrd otra llave. Si falta
alguna llave, el sistema de cémputo no funcionard.

1.6. Otros participantes

A la casilla también pueden ingresar, debidamente identificados y autorizados
por el presidente:

1. El capacitador-asistente electoral (CAE).

2. El personal del IFe.
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3. Los miembros de corporaciones o fuer-
zas de seguridad publica.

4. Un juez o un notario publico, para dar fe sobre al-
gun hecho o situacidn que se presente durante la
Jornada Electoral.

— (Contesta en tu Cuaderno el Ejercicio 1 J

2. Material electoral

Durante los dias previos a la Jornada Electoral, los capacitadores-asistentes electora-
les entregan a los presidentes de casilla la documentacién y materiales necesarios.

Entre esos documentos y materiales se encuentran:

1. 750 boletas para la eleccién de dipu-
tados federales con talén numerado,
mds 16 boletas para que voten los re-
presentantes de partido politico.
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2. Acta de la Jornada Electoral.

5.

Actas de Escrutinio y Cémputo de casi-
lla especial para la elecciéon de dipu-
tados federales por los principios de
Mayoria Relativa y de Representacion
Proporcional.

Hojas para hacer las operaciones de es-
crutinio y computo de la eleccién de
diputados federales de Mayoria Rela-
tiva y de Representacién Proporcional en
casilla especial (hoja de operaciones).

“Hoja de incidentes”.




6. Urna para la eleccién de diputados
federales.

7. Cancel electoral y cancel electoral es-
pecial.

8. Plantilla Braille para la eleccion de
diputados federales.

9. Liquido indeleble. Eti L’TJEEI::E““ -
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10. Marcadora de credenciales.

11. Utiles de escritorio y demds elementos.

12. Paquete electoral.

13. Discos compactos para el Acta de Elec-
tores en Trdnsito para casillas especiales y
formato impreso del Acta de Electores en
Transito para casillas especiales (Acta de
Electores en Trdnsito).
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14.

15.

16.

17.

“Catdlogo de secciones del distrito”.

“Catélogo de entidades federativas por
circunscripcién”.

“Relacién de los formatos de credencial
robados, credenciales duplicadas y de
credenciales de ciudadanos suspendidos
en sus derechos politicos por resolucién
judicial”.

“Relacion de los representantes de los
partidos politicos ante la mesa directiva
de casilla”.

IMPORTANTE:

Los presidentes de casilla deben revisar que les entreguen toda
la documentacion y materiales electorales que se sefialan en el
recibo correspondiente.
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Instalacion
de la
casilla

Obijetivo: Al final del capitulo el participante reconocerd los pasos a
seguir para la instalacién de la casilla, asi como diversas situaciones
que se pueden presentar en esta etapa.

Con la instalacién de la casilla inicia la Jornada Electoral.

1. éDénde y quiénes instalan la casilla?

El domingo 5 de julio de
2009, el presidente lleva a
la casilla la documentacion
y los materiales electorales.

A las 8:00 a.m. el secre-
tario, los dos escrutadores,
los suplentes generales vy
el operador del equipo de
coOmputo se presentan en el
lugar donde se instalard la
casilla y muestran al presi-
dente su nombramiento y
su credencial para votar.
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Pueden estar presentes los represen-
tantes de partido politico, quienes deben
mostrar al presidente su nombramiento
y su credencial para votar, asi como los
observadores electorales, quienes deben
presentar el gafete otorgado por el IFe y
su credencial para votar.

Los representantes de partido politico de-
ben llevar a la vista, en todo momento, un
distintivo de hasta 2.5 por 2.5 centime-
tros con el emblema de su partido.

Si el lugar donde se va a instalar la casilla no redne los requisitos legales, los
funcionarios de la mesa directiva pueden cambiar su ubicacién, poniéndose de
acuerdo con los representantes de partido politico.

La casilla se debe instalar en el lugar mas cercano y adecuado, dentro de la
misma seccion (el capacitador-asistente electoral puede ayudarles para saber si
el nuevo lugar cumple con los requisitos legales).

A Para conocer las causas por las que se puede cambiar de ubi-
7 cacién la casilla, consulta el Anexo 1 de este manual.

P —————

PRIMARLA N. 56 |

T—— =

VAELELLE
[T

En el lugar donde se iba a instalar la
casilla se debe dejar un aviso con el

nuevo domicilio.
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El secretario explica brevemente la cau-
sa del cambio de domicilio en el Acta de
la Jornada Electoral y detalla este hecho
en la hoja de incidentes.

Sialas 8:15 a.m. falta algdn funcionario
de casilla, uno de los propietarios pre-
sentes ocupa el cargo de quien no llegé,
y uno de los suplentes toma el cargo que
quedd vacante.

Lo anterior significa que si falta algin funcionario se debe recorrer el orden de
los cargos, para ocupar los de los funcionarios ausentes.

Si aun asi no se completan los cuatro funcionarios de mesa directiva de casi-
lla, los electores que estan al inicio de la fila para votar pueden ocupar los cargos
que faltan.

En caso de necesitar a los ciudadanos de la fila, se debe respetar el orden en
que estan formados, ademds de asegurarse de que cumplen con los siguientes
requisitos:

a) Estdn inscritos en la lista nominal de la casilla.

b) Presentan su credencial para votar.

c) No son servidores publicos de confianza con mando superior ni tienen
cargo de direccién partidista de cualquier jerarquia.

* INSTALACION DE LA CASILLA®



El operador del equipo de cémputo, los representantes de partido politico y
los observadores electorales NO pueden sustituir ni hacer las actividades de los

* PrRoceso ELEcTORAL FeperAL 2008-2009 ¢

funcionarios de casilla.

e D
A El procedimiento de suplencias se explica de manera detallada

ﬁ en el Anexo 2.
\_

J

IMPORTANTE:
Los votos de los electores de la casilla pueden cancelarse? si:

* La casilla se instala antes de las 8:00 a.m.

* El lugar donde se ubica la casilla esta fuera de la seccién.

* Un ciudadano que no estd anotado en la lista nominal
o no tiene credencial para votar, un representante de par-
tido politico o un observador electoral sustituye a algian fun-
cionario de la mesa directiva de casilla.

2. ¢Cémo se instala la casilla?
Paso 1

Una vez que ya estdn los cuatro funcio-
narios de la mesa directiva, empiezan a
instalar la casilla en presencia de los re-
presentantes de partido politico y obser-
vadores electorales (la casilla se instala
a las 8:00 a.m., aunque no estén repre-
sentantes de partido politico ni observa-
dores electorales).

Paso 2

El presidente revisa que el material esté
completo, y ante los demds funcionarios
de casilla y los representantes de partido
politico presentes abre el sobre donde se
encuentran las boletas de la eleccién de
diputados federales, y se las entrega al
secretario junto con las actas.

2 Anularse.
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Paso 3

El presidente muestra que la compu-
tadora tiene los sellos de seguridad,
para verificar que no ha sido abierta o
usada después de que se cargd la in-
formacién de la lista nominal.

Paso 4

La mesa directiva de casilla se coloca de
manera que permita el libre acceso
de los electores y que al mismo tiempo
garantice el secreto del voto.

El operador del equipo de cémputo se
coloca en uno de los extremos de la
mesa, para que el presidente y los elec-
tores puedan observar la informacion
en la pantalla de la computadora.

A un lado del operador se coloca el
presidente, después el secretario y los
escrutadores.

Paso 5

El presidente abre el sobre que contiene
la clave para utilizar la computadora y
se la proporciona al operador del equi-
po de cémputo.

Una vez que estd instalado el equipo,
el operador verifica que la computadora
contiene la informaciéon referente a la
casilla.

* INSTALACION DE LA CASILLA®
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Paso 6

Con apoyo de los escrutadores, el presi-
dente arma la urna, la coloca en un lu-
gar a la vista de todos y muestra a los
presentes que estd vacia; también armay
coloca el cancel electoral en un lugar que
garantice la libertad y el secreto del voto.

IMPORTANTE:

Cuando en un mismo domicilio hay mas de una casilla, se debe
cuidar que la urna quede separada de la urna de la casilla
vecing, a fin de que los electores puedan distinguir claramente
en cudl deben depositar su voto.

Los escrutadores pueden auxiliar al presidente cuidando este
aspecto.

Paso 7

Al mismo tiempo, el secretario cuenta
una a una las boletas recibidas, sin des-
prenderlas del block.

NO restes los numeros de los
talones, ya que obtendras un
resultado equivocado.
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Paso 8

Si los representantes de partido politico
piden firmar o sellar las boletas, uno de
ellos, elegido por sorteo, puede hacerlo en
la parte de atrds de cada una de las boletas
—sin desprenderlas del block—, firmdandolas
o sellandolas por partes para no obstacu-
lizar el desarrollo de la votacion.

La firma o sello no debe hacer
alusion a algun partido politico
o candidato.

Paso 9

Antes de abrir los envases de liquido in-
deleble, el presidente los muestra a los
presentes para comprobar que tienen el
sello de seguridad. Los abre, les quita la
tapa y presiona la punta blanca contra
la mesa o pared, para que el liquido moje
el aplicador.

Paso 10

El presidente, con ayuda de los escru-
tadores, fija en el exterior de la casilla
el cartel de identificacién de la misma,
para orientar a los electores.

—_ [Contestq en tu Cuaderno el Ejercicio 2)

* INSTALACION DE LA CASILLA®
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Paso 11

Una vez realizado lo anterior, el secretario llena el apartado de “Instalacién de la
casilla” del Acta de la Jornada Electoral (nimeros del 1 al 12).

El nimero 1 corresponde a los datos de identificacién de la casilla; puedes
copiarlos de tu nombramiento.

En el nimero 2 anota el domicilio de la casilla y la hora en que empezé
la instalacién, que no puede ser antes de las 8:00 a.m. En caso de que la
casilla se haya cambiado de domicilio, explica las causas.

En el nimero 3 escribe los nombres completos de todos los funcionarios
de casilla; puedes copiarlos de sus nombramientos o de sus credenciales
para votar.

En el nimero 4 escribe con nimero vy letra el total de boletas recibidas.

En el nimero 5 registra el nimero de folios (el primero y el Gltimo) de las
boletas recibidas. En caso de que los nimeros no sean consecutivos, anota
el folio inicial y final de cada bloque de boletas; si son mdas de dos bloques,
se deben anotar en la hoja de incidentes, especificando los folios inicial y
final de cada bloque.

En el nimero 6 escribe “0” (CERQO) con nlimero y letra (en la casilla espe-
cial no se recibe ninguna lista).

En el nimero 7 escribe “0” (CERO) con nimero y letra (en la casilla espe-
cial no se recibe ninguna lista).

En el nmero 8 marca cuando algun representante de partido politico
firmo o sell6 las boletas, y sefala en el recuadro correspondiente el partido
politico al que pertenece. Si nadie lo solicitd, marca

En el nimero 9 marca cuando la urna estaba vacia al momento de
armarla, y si se colocé a la vista de todos. En caso contrario, morco.

En el nmero 10 marca[ Si]cuando se presentaron incidentes durante la
instalacion, describelos brevemente y anota el nimero de hojas de in-
cidentes que se utilizaron para explicarlos. En caso de que no se hayan
presentado incidentes, marca.

En el nimero 11 escribe los nombres de los representantes de los partidos
politicos.
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El secretario solicita a los funcionarios de
casilla y a los representantes de partido
politico que firmen en la columnaq, junto
a su nombre.

* En el nimero 12 anota la hora
en que inicié la votacién.

3. Recomendaciones para el llenado de las actas y demas formatos

A continuacién se presentan algunas recomendaciones generales para el llenado
de las actas y demds documentacién.

Lee cuidadosamente las instrucciones al ir llenando las actas y demds
documentos.

Apdyate en un lugar firme y escribe muy fuerte para que se marquen bien
las copias.

Usa pluma de tinta negra, de preferencia la que te entregd el IFe.

Asegurate de que las copias de las actas puedan leerse claramente; si no
es asi, vuelve a escribir fuerte sobre el original.

No te sientas presionado al llenar las actas y demds documentacioén; re-
cuerda que si trabajas con calma, evitards errores y trabajards mds rapido.

No dejes espacios en blanco, en caso de cantidades anota “0” (CERO).
Las cantidades escritas con nimero y letra deben ser iguales.

Los datos de identificacion de la casilla, estado y distrito electoral estardn
ya impresos en las actas y demds documentos.

El nombre del municipio o delegacién, nimero de seccidn, tipo de casilla
y domicilio, cépialos de tu nombramiento.

Los nombres de los funcionarios de casilla y de los representantes de par-
tido politico los debes copiar de su nombramiento; escribelos completos.

* INSTALACION DE LA CASILLA®
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ESTOS DATOS SON MUY IMPORTANTES PARA IDENTIFICAR
A QUE CASILLA PERTENECEN LOS DOCUMENTOS, POR LO
QUE DEBEN ANOTARSE EN TODA LA DOCUMENTACION.
LOS PUEDES COPIAR DE LA PRIMERA ACTA QUE LLENES.

* Todos los funcionarios de casilla y los representantes de partido acredita-
dos ante la casilla deben firmar todas las actas.

Si algun funcionario de casilla o representante de partido politico no tiene
firma, debe escribir su nombre completo en la columna de firma.

* NO OLVIDES ANOTAR LOS INCIDENTES.

Los incidentes son sucesos que afectan el desarrollo normal
de la Jornada Electoral. Si se presentan, marca una “X” en el
recuadro correspondiente de las actas y describelos a detalle

en las hojas de incidentes, senalando quiénes participaron, qué
paso y la hora en que se presentaron los hechos.

La informacién que se anota en las actas y en la hoja de incidentes sirve
para que el Tribunal Electoral tome decisiones en caso de inconformidades so-
bre el desarrollo de la Jornada Electoral.

Revisa los ejemplos siguientes
sobre el llenado del apartado de
“Instalacién de la casilla” del Acta de la
Jornada Electoral y
de la hoja de incidentes.

g@ (Contesta en tu Cuaderno el Ejercicio 3 ]
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RESUMEN

El presidente:

1.

Lleva a la casilla la documentacién y
materiales electorales, asegurdandose
de que estén completos.

A las 8:00 a.m. verifica los nombra-
mientos de los funcionarios de casilla,
del operador del equipo de cémputo
y de los representantes de partido
politico, asi como la acreditacién de
los observadores electorales.

Muestra que la computadora tiene los
sellos de seguridad y entrega al opera-
dor la clave del equipo.

Arma la urna, muestra a los presentes
que estd vacia y la coloca en un lugar
a la vista de todos.

Arma y coloca el cancel electoral en
un lugar que garantice la libertad y el
secreto del voto.

Antes de abrir los envases de liquido
indeleble, los muestra a los presentes
para comprobar que tienen el sello de
seguridad.

Fija en el exterior de la casilla el cartel
de identificacién de la misma.

El secretario:

1.

Cuenta una a una las boletas recibi-
das, sin desprenderlas del block.

Llena el apartado de “Instalacion de la
casilla” del Acta de la Jornada Electoral.

En su caso, marca en el Acta de la Jor-
nada Electoral que Sl se presentaron
incidentes durante la instalacién y los
detalla en la hoja de incidentes, la cual

* INSTALACION DE LA CASILLA®
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debe ser firmada por los representantes
de partido politico y los funcionarios de
la mesa directiva de casilla.

4. Anota los nombres completos de los
funcionarios de casilla y de los repre-
sentantes de partido politico, y les pide
que firmen en el apartado de “Ins-
talacién de la casilla” del Acta de la
Jornada Electoral.

Los escrutadores:
1. Ayudan al presidente a armar la urna.

2. Colaboran con el presidente para ar-
mar y colocar el cancel.

3. Revisan que la urna no quede cerca
de la urna de otra casilla.

4. Auxilian al presidente y al secretario
en todas las actividades que les en-
comiendan.

Los suplentes generales:

Tienen la obligacion de presentarse en la
casilla antes de la instalacién, y en caso
necesario ocupan un cargo en la mesa di-
rectiva de casilla.

El operador del equipo de computo:

1. Instala el equipo de computo y pre-
para todo lo necesario para su buen
funcionamiento.

2. Verifica que la computadora contenga
la informacién referente a la casilla.

RECUERDA: los trabajos de instalacién de la casilla deben iniciar
a partir de las 8:00 a.m., nunca antes de esta hora.
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Votacién

Obijetivo: Al final del capitulo el participante identificard las tareas
que debe realizar durante la votacién y el cierre de la misma; ademds,
serd capaz de senalar las acciones que deben llevar a cabo los fun-
cionarios de casilla en caso de presentarse incidentes.

1. éQué pasos hay que seguir durante la votacion?

Ya instalada la casillg, llenado y firmado el apartado de “Instalacion
de la casilla” del Acta de la Jornada Electoral, el presidente anuncia
el inicio de la votacion.

Los primeros en votar son los funcionarios de la mesa directiva de
casilla, y para ello el operador del equipo de cémputo captura sus
datos en el sistema.

IMPORTANTE:

En la casilla especial pueden votar hasta 750
ciudadanos. Las 16 boletas adicionales sélo
pueden ser utilizadas por los representantes de
partido politico acreditados.
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Los electores pasan a votar respetando el orden en que estdn formados. Los
pasos a seguir durante la votacién son los siguientes:

Paso 1

El elector se presenta ante el presidente
de casilla, quien le solicita que le muestre
su dedo pulgar derecho para comprobar
que no ha votado.

Paso 2

El presidente pide al elector su creden-
cial para votar para revisar que efectiva-
mente le pertenece, y luego se la da al
operador del equipo de cémputo.

Paso 3

El operador del equipo de cémputo
registra los datos de la credencial para
saber si el ciudadano puede votar en esa
casilla.
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Paso 4

El operador muestra al presidente y al
elector la pantalla de la computadorg,
donde aparece si el ciudadano puede o

no votar.

8.

9.

10. Tu registro corresponde a un ciudadano fallecido.

Causas por las que no se puede votar en una casilla especial.

Tu credencial no corresponde a los estados que conforman
esta circunscripcion electoral.

Tu nombre no estd en la lista nominal porque solicitaste
una nueva credencial que se encuentra en resguardo y po-
drds recogerla después de la eleccion.

La credencial que presentas fue reportada al IFE como
robada.

Por haberse girado auto de formal prisién, se suspendieron
tus derechos politicos.

La credencial que presentas corresponde a un registro que
se repite en la lista nominal.

Solicitaste una nueva credencial en 2007 o antes y no
fuiste por ella.

No estds presentando la credencial correspondiente a tu
ultimo tramite.

Tu domicilio estd en la misma seccion de esta casilla espe-
cial. Ve a la casilla que te corresponde.

No te encuentras en la lista nominal. Llama a IFETEL.

*VOTACION ®
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Paso 5

Si el ciudadano puede votar, el operador del equipo de computo indica en voz
alta al presidente y al elector el o los principios por los que éste puede votar. La
informacioén se ird guardando en la computadora.

IMPORTANTE:

El operador del equipo de cémputo debe ser muy claro e indicar
en cada caso los principios por los que puede votar el elector,
para no confundir Mayoria Relativa (MR) con Representacién
Proporcional (RP).

Paso 6

El presidente desprende una boleta de la
eleccion de diputados federales, tenien-
do cuidado de no separar el talon del
block.

Paso 7

Si el elector puede votar por MR y RP, el
presidente le entrega la boleta.

En caso de que Unicamente pueda votar
por diputados de RP el presidente marca
la boleta con el sello “REPRESENTACION PRO-
PORCIONAL” y se la entrega al elector.

Paso 8

El elector se dirige al cancel electoral
para marcar su boleta con libertad y en
secreto.
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Paso 9

Enseguida deposita su voto (la boleta ya
marcada) en la urna.

Paso 10

Mientras el elector estd votando, el operador entrega la credencial para votar al
presidente, y éste se la da al secretario.

Paso 11

El elector regresa con el secretario, quien
con apoyo de uno de los escrutadores:

* Marca la credencial para votar del
elector.

* Le pone liquido indeleble en el dedo
pulgar derecho.

* Le devuelve su credencial, para que
pueda retirarse.

e (Contesta en tu Cuaderno el Ejercicio 4)

1.1. Funcionamiento de la casilla en caso de no poder utilizar
el equipo de cémputo

Si por alguna causa no es posible utilizar el equipo de cémputo, la casilla debe
operar de forma manual, de acuerdo con lo siguiente:
Paso 1

El presidente revisa en la credencial para
votar del ciudadano el estado al que
pertenece.
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Paso 2

Busca la clave del estado en el “Catdlogo de entidades federativas por circuns-
cripcion”.

CATALOGO DE ENTIDADES FEDERATIVAS POR CIRCUNSCRIPCION

CIRCUNSCRIPCION CLAVE ENTIDAD
Primera 02 Baja California
Cabecera en: Guadalajara 03 Baja California Sur

08 Chihuahua

10 Durango

14 Jalisco

18 Nayarit

25 Sinaloa

26 Sonora
Segunda 01 Aguascalientes
Cabecera en: Monterrey 05 Coahuila

11 Guanajuato

19 Nuevo Leodn

22 Querétaro

24 San Luis Potosi

28 Tamaulipas

32 Zacatecas
Tercera 04 Campeche
Cabecera en: Xalapa 07 Chiapas

20 Oaxaca

23 Quintana Roo

27 Tabasco

30 Veracruz

31 Yucatdn
Cuarta 09 Distrito Federal
Cabecera en: D. F 12 Guerrero

17 Morelos

21 Puebla

29 Tlaxcala
Quinta 06 Colima
Cabecera en: Toluca 13 Hidalgo

15 Estado de México

16 Michoacdn
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Paso 3

Si pertenece a una de las entidades de la circunscripcion, se continda con la re-
visién de los datos del ciudadano. En caso de que pertenezca a una entidad que
no es parte de la circunscripcién, el presidente le explica que NO puede votar en
esa casilla.

Paso 4

Si la entidad es la misma donde se instalé la casilla, el presidente también revisa el
namero de seccidn, y si éste corresponde con el de la casilla, se le explica al elector
que NO puede votar en la casilla especial.

Si después de revisar la credencial se encontré que el elector pertenece a la
circunscripcién y que no es de la misma seccién de la casilla, se debe verificar que
dicha credencial no esté inhabilitada.

Paso 5

El presidente identifica el nimero del
Reconocimiento Optico de Caracteres
(ocr) en la parte de atrds de la creden-
cial para votar del ciudadano.

g
P~
>
o
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Paso 6

Busca el nimero del ocr en la “Relacién
de formatos de credenciales robados,
credenciales duplicadas y credenciales
de ciudadanos suspendidos en sus dere-
chos politicos por resolucién judicial”.

Paso 7

Si los datos del elector aparecen en la re-
lacién, se revisa junto con el ciudadano
que la clave de elector y el ocr sean los
mismos que tiene su credencial, y NO se
le permite votar.

El presidente le explica la causa.

Las causas por las que un elector no puede votar en la casilla
especial son:

a) Ciudadanos con formatos de credencial robados al IFg, a
los que pudieron agregarles una fotografia distinta a la del
titular.

b) Registros que hayan sido dados de baja por estar duplica-
dos en la base de datos del Padrén Electoral.

c) Registros de ciudadanos que hayan sido dados de baja por
haber perdido sus derechos politicos.

Paso 8

Inmediatamente el secretario hace cons-
tar lo sucedido en el Acta de la Jornada
Electoral y lo relata en la hoja de inci-
dentes, la cual deben firmar los fun-
cionarios de la mesa directiva de casilla
y todos los representantes de partido
politico.
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Paso 9

Una vez que el presidente se asegurd de que el ciudadano puede votar con la cre-
dencial que presenta, determina los cargos por los que tiene derecho a hacerlo,
de acuerdo con lo siguiente:

Caso 1

Si el elector es de la entidad donde se instalé la casilla y de otra seccién, busca el
namero de seccion en el “Catdlogo de secciones del distrito” para determinar los
principios por los que puede votar:

a) Sila secciéon estd en el catdlogo sig-
nifica que el ciudadano es del dis-
trito y puede votar por diputados de
MRy RP.

b) Sila seccién NO estd en el catdlogo
significa que el elector proviene de la
entidad en que se instalé la casillg,
pero de otro distrito, por lo que sdélo
puede votar por diputados de RP.

En estos casos el presidente
de la casilla marca la boleta
con el sello "“REPRESENTACION
PROPORCIONAL".

Caso 2

a) Si el elector es de otra entidad de
la misma circunscripcion que la
casilla, puede votar solamente por
diputados de RP, por lo que el presi-
dente marca la boleta con el sello
“REPRESENTACION PROPORCIONAL".
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RECUERDA: Unicamente deben sellarse las boletas cuando el
elector vote por el principio de “Representacién Proporcional”.

En la siguiente tabla se muestra, en forma de resumen, el o los principios por
los que puede votar un elector de acuerdo con el lugar donde se encuentre dentro

del territorio nacional.

SI EL ELECTOR SE ENCUENTRA

Fuera de su Pero dentro de su

Seccién Distrito

Distrito Entidad federativa

Entidad Circunscripcién

Circunscripcién Territorio nacional
Paso 10

El presidente entrega al secretario la cre-
dencial, para que copie en el Acta de
Electores en Trdnsito el nombre, clave
de elector, seccién y entidad del ciu-
dadano.

Paso 11

PUEDE VOTAR POR DIPUTADOS DE
MR RP
v

v
v
v

NO PUEDE VOTAR

El presidente le indica al secretario los principios por los cuales el elector tiene
derecho a votar, para que los marque en el Acta de Electores en Trdnsito, de

acuerdo con lo siguiente:

En caso de que tenga derecho a votar por
MRy RP. marca una “X” en la columna |
correspondiente a Mayoria Relativa.
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Si el elector tiene derecho a votar Uni- .
camente por RP marca una “X"” en la "
columna correspondiente a Represen-
tacién Proporcional.

Paso 12

El presidente desprende una boleta de la eleccién de diputados federales, tenien-
do cuidado de no separar el talén del block, y la entrega al elector.

Paso 13

El elector se dirige al cancel electoral
para marcar su boleta con libertad y en
secreto.

Paso 14

Enseguida deposita su voto (la boleta ya
marcada) en la urna.

Paso 15
El elector regresa con el secretario, quien con apoyo de uno de los escrutadores:

* Marca la credencial para votar del elector.
* Le pone liquido indeleble en el dedo pulgar derecho.

* Le devuelve su credencial, para que pueda retirarse.
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* Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2008-2009 ¢

2. Situaciones que se pueden presentar durante la votacion
¢Qué hacer si alguien se presenta a votar sin su credencial para votar?

No se le permite votar, a menos que
presente una sentencia favorable y una
identificacion oficial con fotografia que
no sea de partido politico.

En este caso, el presidente autoriza al ope-
rador del equipo de computo para que
capture el nombre del elector, y para ello
el presidente debe proporcionar su clave
al operador.

Después de que el ciudadano vota, se le recoge la sentencia favorable y pos-
teriormente se guarda en el sobre para la Lista Nominal de Electores.

¢Qué se hace cuando hay un corte de energia eléctrica y no se puede contar
con el apoyo del equipo de cémputo?

El secretario debe anotar en la hoja de
incidentes la hora en que se suspendio la
energia eléctrica.

Después se recibe la votacién, con-
sultando los catdlogos, y se registra a los
electores en el formato impreso del Acta
de Electores en Trdnsito, de acuerdo con
lo establecido en el punto 1.1. Funciona-
miento de la casilla en caso de no poder
utilizar el equipo de cdmputo, de este
capitulo.

En cuanto se restablezca la energia eléc-
trica, el operador del equipo de cémputo
debe hacer lo necesario para reiniciar el
funcionamiento de dicho equipo y avisar
al presidente de casilla cuando esté listo,
a fin de continuar con la votacién.
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IMPORTANTE:

El secretario debe registrar en la hoja de incidentes la hora en que
se produjo el corte de energia eléctrica, especificando el nime-
ro de electores que voté mediante el procedimiento manual. El
operador del equipo de cémputo debe registrar el nimero de
electores que votaron durante dicho corte de energia eléctrica.

¢Qué hacer cuando se presentan electores con algun tipo de discapacidad,
adultos mayores y mujeres embarazadas?

De ser posible, se les brindan las facilidades necesarias para que voten sin necesi-
dad de hacer fila.

Los electores que no saben leer y escribir y los que estan impedidos fisicamente
para marcar su boleta pueden ser ayudados por una persona de su confianza.

Cuando se presenta un elector que utiliza
muletas, bastén o andadera como apoyo
para su traslado, puede solicitar que lo
acompane una persona de su confianza
o un funcionario de casilla para que le
sostenga el cancel mientras vota.

Los funcionarios de casilla deben dar las facilidades necesarias para que
las personas con debilidad visual que acudan acompanadas por un perro-guia
puedan transitar libremente dentro de la casilla.

Cuando se presente a votar una persona con debilidad visual, el presidente
debe preguntarle si sabe leer con el sistema Braille.

*VOTACION ®
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* Proceso ELecTORAL FeperaL 2008-2009 ¢

Si es asi, le dice que estd a su disposiciéon una plantilla Braille. Si el elector
desea hacer uso de ella:

1. El presidente coloca la boleta
dentro de la plantilla.

2. Si el elector lo solicita, el presi-
dente le lee los nombres de los
candidatos y de los partidos
politicos, en el orden en que
aparecen en la boleta.

3. Después de que le entrega la
boleta dentro de la plantilla, un
funcionario de casilla o una per-
sona de su confianza lo conduce
hasta el cancel electoral, para
que pueda votar de manera per-
sonal, libre y secreta.

4. Después de votar, puede pedirle
a un funcionario de casilla o a un
acompanante de su confianza
que lo lleve a la urna.

Cuando el elector no conozca el sistema Braille, o no quiera utilizar la plantilla,
puede votar con la ayuda de una persona de su confianza.

A los electores que acuden a votar en
silla de ruedas o que son de estatura
pequena, el presidente de la casilla les
informa que pueden utilizar el cancel es-
pecial que se coloca sobre la mesa de la
casilla.

En estos casos, el presidente vigila que los ciudadanos de la
fila respeten el derecho de estas personas a votar con libertad
y en secreto.
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éSe puede suspender la votacién?

Unicamente se puede suspender por causas de fuerza mayor, tales como:
* Alteracién del orden.
* Se presenten hechos que impidan la libre emisién del voto.
* Se viole el secreto del voto.

* Se ponga en peligro la seguridad de los ciudadanos.

Si esto sucede, el presidente debe comunicarse con su capacitador-asistente
electoral para decirle lo sucedido, e informar por escrito al IFe lo siguiente:

* La hora en que sucedié.
* Las causas de la suspensién de la votacion.

* El ndmero de electores que hasta el momento habian votado.

Este escrito debe ser firmado por dos testigos, de preferencia integrantes de la
casilla o representantes de partido politico.

En caso de que la votacion se suspenda definitivamente se debe registrar en el
Acta de la Jornada Electoral en el apartado de “Cierre de la votacion”, sefalando
la hora. El apartado debe ser firmado por los funcionarios de casilla y los repre-
sentantes de partido politico.




* Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2008-2009 ¢

RECUERDA: los funcionarios de casilla pueden contar en todo
momento con el apoyo y asesoria del capacitador-asistente elec-
toral, quien para ingresar a la casilla debe ser llamado por el
presidente de la misma.

Pueden votar en la casilla especial en la
que se encuentren ejerciendo su labor,
una vez que el operador del equipo de
coémputo los haya dado de alta en el sis-
tema, para lo cual requiere su clave y la
del presidente.

La clave del presidente y la del operador
se deben registrar por cada represen-
tante de partido politico que vote.

¢Dénde votan el operador del equipo de cémputo, los representantes
generales de partido politico y los observadores electorales?

Pueden votar en la casilla especial, reci-
biendo el mismo trato que los demds elec-
tores, de acuerdo con las indicaciones de
los puntos 1.y 1.1. de este capitulo.

El presidente de la casilla es en todo
momento la mdxima autoridad. Le co-
rresponde mantener el orden, y si lo
necesita puede auxiliarse de miembros
de corporaciones o fuerzas de seguridad
publica (policia).
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4. ¢Quiénes pueden entrar a la casilla?

El presidente sélo permite el acceso a la casilla a:

1. Electores con su credencial para votar,
0 en su caso con sentencia favorable.

2. Representantes de partido politico
acreditados ante la casilla y repre-
sentantes generales.

3. Funcionarios del IFg, asi como no-
tarios y jueces que hayan sido lla-
mados por el presidente de casilla
o designados por el Consejo Distri-
tal correspondiente.

4. Observadores electorales que pre-
senten su gafete de identificacidon
otorgado por el IFE.

*VOTACION ®
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Miembros de las fuerzas de seguridad
publica y de las fuerzas armadas,
sb6lo para votar; no pueden entrar
con armas a la casilla.

Candidatos a cargos de eleccién
popular, dirigentes de partidos politi-
cos y representantes populares, sélo
para votar.

Representantes de los medios de
comunicacién, siempre y cuando no
interfieran en el desarrollo de la Jor-
nada Electoral o pongan en peligro
la libertad y el secreto del voto.

Nifos que acomparnen a los electores.
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5. éQuiénes NO pueden entrar a la casilla?

El presidente NO permite el acceso a la casilla a personas:

1. En estado de ebriedad o bajo el
efecto de drogas.

2. Privadas de sus facultades mentales.

3. Con el rostro cubierto.

4. Armadas.

5. Que porten o realicen propaganda
a favor de algiin candidato o partido
politico.
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* Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2008-2009 ¢

El presidente puede solicitar el auxilio de miembros de corporaciones o fuerzas
de seguridad publica, a fin de mantener el orden en la casillg, e incluso puede
ordenar el retiro de quienes:

1. Provocan desorden en la casilla.

2. Pretenden atemorizar o usar la
violencia contra las personas
que se encuentran en la casilla.

3. Impiden la libertad del voto.

4. Violan el secreto del voto.

En caso de que durante la votacién se presenten hechos fuera de la nor-
malidad (incidentes) o se rompa el orden, el secretario de casilla marca Sl en el
numero 14 del Acta de la Jornada Electoral, y los explica a detalle en la hoja de
incidentes.

RECUERDA: la hoja de incidentes debe ser firmada por todos los
representantes de partido politico presentes y por los integrantes
de la casilla.
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6. ¢Qué hacer si algian representante de partido politico entrega escritos de
incidentes?

* Los representantes de partido politico acreditados ante la casilla pueden
presentar escritos de incidentes en todo momento.

e E| secretario de casilla los recibe sin discutir su admision.

* Todos los escritos de incidentes se registran en el nimero 17 del Acta de
la Jornada Electoral, y se guardan en el sobre del expediente de casilla
especial de la eleccién de diputados federales por los principios de Mayoria
Relativa y de Representacién Proporcional.

7. ¢A qué hora se cierra la votacion?

La votaciéon se declara cerrada a las
6:00 p.m., siempre y cuando no haya
electores formados para votar.

Sélo puede cerrarse antes de las 6:00
p.m. si ya se terminaron todas las boletas
de la eleccién de diputados federales.

Sélo permanece abierta después de las
6:00 p.m. si todavia hay electores forma-
dos para votar y se cuenta con boletas.
Se cierra una vez que votaron quienes
estaban formados a las 6:00 p.m., o
cuando se terminan las boletas.

Si algdn ciudadano llega a formarse
después de las 6:00 p.m., se le avisa que
ya no puede votar.

*VOTACION ®
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Una vez cerrada la casilla, el secretario llena el apartado de “Cierre de la
votacién” del Acta de la Jornada Electoral (nimeros del 13 al 17):

* En el ndmero 13 anota la hora en
que termind la votacién y marca con
una “X” la razén.

e Marca en el nimero 14 Si o NO se
presentaron incidentes durante la vo-
tacion y el cierre. Si es el caso, los des-
cribe brevemente y anota el nimero de
hojas de incidentes que se usaron para
explicarlos.

* En el nimero 15 anota los nombres
completos de los funcionarios de casi-
lla y se asegura de que firmen junto a
su nombre.

* En el ndmero 16 anota los nombres
completos de los representantes de
partido politico y se asegura de que
firmen los que estdn presentes. En
caso de que algun representante de
partido politico firme el acta bajo
protesta, se marca una “X” en la co-
lumna junto a su firma y se anota la
razén y el partido al que pertenece.

En el nimero 17 anota en el recuadro que corresponda el nimero de escritos
de incidentes presentados por cada partido politico durante el desarrollo de la
votacion.

Revisa los ejemplos siguientes sobre la documentacién que se llena durante
la votacién y el cierre de la misma.

3@ (Contesta en tu Cuaderno el Ejercicio 5
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RESUMEN

El presidente:

* Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2008-2009 ¢

Anuncia el inicio de la votacién.

Revisa el dedo pulgar derecho de
cada elector para comprobar que no
ha votado.

Comprueba que la credencial para
votar sea del elector que la presenta
y se la da al operador del equipo de
cémputo.

Si es el caso, solicita al ciudadano
la sentencia favorable y una identifi-
cacién oficial con fotografia que no
sea de partido politico.

Revisa que la credencial que presenta
el elector sea valida, ya sea con apoyo
del sistema de computo o a través de
la “Relaciéon de formatos de creden-
cial robados, credenciales duplicadas
y credenciales de ciudadanos sus-
pendidos en sus derechos politicos
por resolucién judicial”.

Determina los principios (MR y/o RP)
por los que el elector puede votar,
con apoyo del sistema de coémputo
o revisando los catdlogos corres-
pondientes.

Desprende la boleta de su talén
s6lo en el momento en que se la en-
trega al elector, y en su caso la
marca con el sello “REPRESENTACION
PROPORCIONAL".

Mantiene el orden en la casilla en
todo momento.

Declara cerrada la votaciéon a las
6:00 p.m., siempre y cuando no haya
electores formados para votar, o
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Declara cerrada la votacién antes de
las 6:00 p.m., si ya se terminaron las
boletas de la eleccién de diputados
federales, o

Declara cerrada la votacion después
de las 6:00 p.m., cuando haya ter-
minado de votar el dltimo elector
que estuvo formado a las 6:00 p.m.,
o cuando se terminen las boletas.

El secretario:

1.

Anota los datos del elector en el Acta
de Electores en Trdnsito, en caso de
que el procedimiento sea manual.

Después de que el elector votd, mar-
ca la credencial para votar y le pone
liquido indeleble en el dedo pulgar
derecho.

Devuelve al elector su credencial
para votar. En el caso de electores
que presenten sentencias favorables,
se les recogen y se conservan, para
después guardarlas en el sobre pa-
ra la Lista Nominal de Electores.

Recibe los escritos de incidentes
presentados durante la votacién por
parte de los representantes de par-
tido politico y anota su nimero en el
Acta de la Jornada Electoral.

En su caso, marca en el Acta de la
Jornada Electoral que Sl se presen-
taron incidentes durante la votaciény
los detalla en la hoja de incidentes.

Cuando concluye la votacién, llena el
apartado de “Cierre de la votacion”
del Acta de la Jornada Electoral y se
asegura de que lo firmen todos los

*VOTACION ®
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* Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2008-2009 ¢

representantes de partido politico
acreditados ante la casilla y los fun-
cionarios de la misma.

Los escrutadores:

1. Apoyan al secretario en marcar la
credencial y poner liquido indeleble
en el dedo pulgar derecho del ciu-
dadano.

2. Auxilian al presidente y al secretario
en todas las actividades que les en-
comiendan.

El operador del equipo de co6mputo:

1. Da de alta en el sistema a los fun-
cionarios de mesa directiva de casi-
lla, para que puedan votar.

2. Captura los datos de la credencial
para votar de los electores.

3. Verifica mediante el sistema de
cémputo si el elector puede votar.

4. Indica en voz alta al presidente y a
cada elector el o los principios por
los que tiene derecho a votar.

5. Regresa la credencial al presidente.

6. Da de alta en el sistema a los repre-
sentantes de partido politico ante la
casilla, para que puedan votar en ella.

7. Guarda en la computadora la infor-
macion recabada durante la Jorna-
da Electoral.

RECUERDA: las sentencias favorables se recogen y se conservan
para después guardarlas junto con el Acta de Electores en Trdn-
sito, en el sobre para la Lista Nominal de Electores.
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Conteo de los votos
y llenado de las actas

Obijetivo: Al final del capitulo el participante serd capaz de:

* Clasificar y contar los votos para cada partido politico, para
candidatos de coalicién, para candidatos no registrados y los
votos nulos.

* Reconocer la importancia de las Actas de Escrutinio y Cémputo
de casilla especial y llenarlas correctamente.

Una vez llenada y firmada el Acta de la Jornada Electoral, los
funcionarios de casilla empiezan las actividades para obtener los re-
sultados de la eleccion en la casilla.

Los representantes de partido politico y los observadores elec-
torales pueden estar presentes durante estas actividades, pero sin
intervenir.

IMPORTANTE:

Con el propésito de redlizar de forma correcta
el conteo de los votos y el llenado de las Actas de
Escrutinio y Cémputo de casilla especial, es nece-
sario seguir las instrucciones que se presentan en
la “Hoja para hacer las operaciones de escrutinio
y cémputo de la eleccién de diputados federales
de Mayoria Relativa en casilla especial” (hoja de
operaciones de Mayoria Relativa) y en la “Hoja
para hacer las operaciones de escrutinio y compu-
to de la eleccién de diputados federales de Repre-
sentacién Proporcional en casilla especial” (hoja
de operaciones de Representaciéon Proporcional).
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* Proceso ELEcTORAL FeperAL 2008-2009 ¢

1. éCémo se clasifican y cuentan los votos?

Durante el conteo de los votos se deben llenar las hojas de operaciones: en un
primer momento, la hoja de operaciones de Mayoria Relativa y la de Represen-
tacién Proporcional se irdn llenando de manera simultdnea, de acuerdo con los
pasos que a continuacion se describen:

Paso 1

El secretario:

Cancela las boletas que no se usaron, con
dos rayas diagonales hechas con pluma
de tinta negra, sin desprenderlas del
block, las cuenta dos veces y anota los
resultados de ambos conteos en la hoja
de operaciones de Mayoria Relativa y en
la de Representacion Proporcional, segiin
corresponda.

Paso 2

El operador del equipo de computo:

Indica el nimero de ciudadanos que es-
tan registrados en el Acta de Electores
en Trdnsito y los que votaron por cada
principio (MR y/o RP).

El secretario:

Anota la cantidad de electores que vo-
taron por MR, en la hoja de operaciones
de Mayoria Relativa, en la linea (A).

Anota la cantidad de electores que vo-
taron Unicamente por RP en la hoja de
operaciones de Representacion Propor-
cional, en la linea (A).
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Electores que votaron por el principio de MR (hoju de operaciones

IMPORTANTE:

Si en algin momento el procedimiento se realizé6 de forma
manual, los ciudadanos que se registraron por escrito en el
Acta de Electores en Transito ya fueron considerados en la can-
tidad indicada por el operador del equipo de cémputo.

En caso de que el equipo de cémputo no haya funcionado y el procedimiento de
busqueda se llevé a cabo a través de los catdlogos impresos, el conteo se realiza
de forma manual, de acuerdo con las indicaciones de las hojas de operaciones:

de Mayoria Relativa)

El primer escrutador:

a)

b)

Electores que sélo votaron por el principio de RP (hoja de operaciones

Cuenta dos veces en el Acta de Elec-
tores en Transito el total de “X” en la
columna del principio de Mayoria Re-
lativa (MR), y escribe en la parte infe-
rior de la columna el total de marcas
que hay en cada hoja. Al final, suma
las cantidades anotadas y le dice el re-
sultado al secretario para que lo anote
en la hoja de operaciones de Mayoria
Relativa.

De acuerdo con la ley, debe hacer
un segundo conteo, y le dice el re-
sultado al secretario para que lo
anote en la hoja de operaciones de
Mayoria Relativa.

de Representacion Proporcional)

El primer escrutador:

a)

Cuenta dos veces en el Acta de Elec-
tores en Trdnsito el total de “X” en la
columna del principio de Represen-
tacion Proporcional (RP), y escribe

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS ®
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en la parte inferior de la columna
el total de marcas que hay en cada
hoja. Al final, suma las cantidades
anotadas y le dice el resultado al
secretario para que lo anote en la
hoja de operaciones de Represen-
tacion Proporcional.

b) Debe hacer un segundo conteo, y le
dice el resultado al secretario para que
lo anote en la hoja de operaciones
de Representacion Proporcional.

IMPORTANTE:

Cuando la cantidad resultante de los dos conteos coincida, el
secretario debe anotarla en la linea (A) de la hoja de opera-
ciones; en caso contrario, se deben realizar los conteos necesa-
rios hasta obtener la cantidad correcta, es decir, cuando los
resultados de los dos conteos sean iguales, y hasta entonces
se anota la cantidad en la linea (A).

Paso 3

El presidente abre la urna de diputados
federales, saca los votos y muestra a
los presentes que quedd vacia.

Paso 4

El segundo escrutador separa los votos:
a) Los que no tienen sello.

b) Los que estdn sellados por el presi-
dente con la leyenda “REPRESENTACION
PROPORCIONAL”.
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Paso 5

Cuenta los votos que no tienen sello y le
dice la cantidad resultante al secretario
para que la anote en la hoja de operaciones
de Mayoria Relativa, en la linea (B).

Paso 6

Cuenta los votos que tienen el sello
"“REPRESENTACION PROPORCIONAL” y le dice el
resultado al secretario para que lo anote
en la hoja de operaciones de Represen-
tacién Proporcional, en la linea (B).

Paso 7

retari n la hoja racion ayoria ativa, aparta m-
El secretario, en la hoja de operaciones de Mayoria Relativa, rtado “Co
paracién del total de personas que votaron en la casilla y el total de boletas de
Mayoria Relativa sacadas de la urna”, marca Sl en caso de que los nimeros anota-

nla linea nla linea an iguales; en ca u numer an
dos en la linea (A) y en la linea (B) sean iguales; en caso de que los eros se
diferentes, marca NO.

Paso 8

El secretario, en la hoja de operaciones de Representacién Proporcional, en el
apartado “Comparacién del total de personas que votaron en la casilla y el total
de boletas de Representaciéon Proporcional sacadas de la urna”, marca Si en
caso de que los nimeros anotados en la linea (A) y en la linea (B) sean iguales;
en caso de que los nimeros sean diferentes, marca NO.

A partir de este momento,
exclusivamente se contintia con el
llenado de la hoja de operaciones de
Mayoria Relativa.

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS ®
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Votos de Mayoria Relativa
Paso 9

Los dos escrutadores, con la supervisién
del presidente de la casilla, empiezan a
clasificar los votos, agrupdndolos de la
siguiente forma:

a) Votos para cada partido politico.
b) Votos para candidato de coalicién.
c) Votos para candidatos no registrados.

d) Votos nulos.

Se consideran votos para partido politico cuando el elector marcé en la bo-
leta un solo recuadro o un solo emblema de partido politico, por ejemplo:
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Se consideran votos para candidato de coalicién cuando el elector marcé
en la boleta dos recuadros, siempre y cuando exista coalicién entre los partidos
cuyos emblemas marcé, es decir, cuando aparezca el mismo nombre del candi-
dato en dos recuadros.

En tu distrito hay una
coalicién:
Salvemos a México

(y.:)

Los votos para candidato de coalicion se pueden presentar de la siguiente
manera:

Coalicién

- (%] v B (%] v B

Salveos a ﬁexmo % i _ g i _
(y ey )

| e | e
PSD PSD
1 voTo para el 1 voTo para el
candidato de esta candidato de esta

coalicién coalicidn

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS ®
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Se consideran votos para candidatos no registrados cuando el elector escribié
en la boleta algin nombre en el recuadro correspondiente para candidatos no
registrados, por ejemplo:

|

OJOROKO
OJORORO

RICARDO BAUTISTA
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Se consideran votos nulos cuando el elector:

* Marcé en la boleta dos o mds recuadros que no forman una coalicién.
*  Marcé toda la boleta.

* Depositd la boleta en blanco.

Es decir, cuando no se puede determinar a favor de quién emitié su voto.

CEHH B CEHTH B [©
joxfo-§ JOXFO =) [O-
10 - "OX | {OX OX| O

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS ®
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* PROCESO

Si la marca sale del recuadro pero es evidente la decision del elector, el voto
cuenta para el partido politico marcado.

i
§!

{ Joloroio/fil
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Paso 10

El presidente de la casilla junto con los
dos escrutadores revisan nuevamente
los votos agrupados como nulos, para
asegurarse de que realmente lo son.

IMPORTANTE:

Sélo los funcionarios de la casilla deciden si los votos son nulos.
Pueden escuchar la opinién de los representantes de partido
politico, pero la autoridad en la casilla es el presidente.

Paso 11

Una vez agrupados los votos de Mayoria
Relativa, se cuentan por separado los de:

* Cada partido politico.
* Candidato de codlicién.
* Candidatos no registrados.

El secretario anota en la hoja de opera-
ciones de Mayoria Relativa los votos obte-
nidos por cada uno.

RECUERDA: los votos para candidato de coalicién son las bo-
letas que tienen marcados los dos emblemas (recuadros) de los
partidos politicos con el mismo nombre del candidato.

Paso 12

Se cuentan los votos nulos y el secretario
anota en la hoja de operaciones de Ma-
yoria Relativa la cantidad resultante.

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS ®
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Paso 13
El secretario:

Suma los votos para cada partido poli-
tico, mds los votos para candidato de
coalicién, mds los votos para candidatos
no registrados, mds los votos nulos, y es-
cribe el total en la hoja de operaciones
de Mayoria Relativa.

Paso 14

En el apartado “Comparacién de boletas
sacadas de la urna y el total de los
resultados de la votacién”, el secretario
marca Si cuando los nimeros anotados en
la linea B y el total de los resultados de la
votacion sean iguales; en caso de que los
numeros sean diferentes, marca NO.

Una vez que se llené la hoja
de operaciones de Mayoria Relativa,
se continda con el llenado de la hoja
de operaciones de Representacion
Proporcional.

Votos de Representacion Proporcional
Paso 15

Los dos escrutadores, con la supervision del presidente, empiezan a clasificar los

votos de Representacidn Proporcional, agrupdndolos de la siguiente forma:



83

a) Votos para cada partido politico.
b) Votos para candidatos no registrados.

c) Votos nulos.

Recuerda:

* Se consideran votos para partido politico cuando el elector marcé en la
boleta un solo recuadro o un solo emblema de partido politico.

* Se consideran votos para candidatos no registrados cuando el elector
escribié en la boleta algin nombre en el recuadro correspondiente para
candidatos no registrados.

* Se consideran votos nulos cuando el elector marcé en la boleta dos o mas
recuadros, marco toda la boleta o la deposité en blanco y, por lo tanto, no
se puede determinar a favor de quién emitié su voto.

IMPORTANTE:

La coalicién no se aplica para la eleccién por el principio de
Representacion Proporcional; si en un voto sellado con la le-
yenda “REPRESENTACION PROPORCIONAL” estd marcado mds de un
partido politico, se deberd contar como voto nulo.

Paso 16

Una vez agrupados los votos de Representacion Proporcional, se cuentan
por separado los de cada partido politico y los de candidatos no registrados.
El secretario anota en la hoja de operaciones de Representaciéon Proporcional los
votos obtenidos por cada uno.

Paso 17

Se cuentan los votos nulos y el secretario anota en la hoja de operaciones de
Representacién Proporcional la cantidad resultante.

Paso 18

El secretario suma los votos para cada partido politico, mas los votos para candi-
datos no registrados, mds los votos nulos, y escribe el total en la hoja de opera-
ciones de Representacién Proporcional.

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS ®
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Paso 19

En el apartado “Comparacién de boletas sacadas de la urna y el total de los re-
sultados de la votaciéon”, el secretario marca Si cuando los nimeros anotados en
la linea (B) y el total de los resultados de la votacion sean iguales; en caso de que
los nimeros sean diferentes, marca NO.

Paso 20

Una vez que el secretario llena las dos
hojas de operaciones, los representantes
de los partidos politicos pueden ayudar a
verificar la exactitud de los datos anota-
dos en ellas.

g@ (Contesta en tu Cuaderno los Ejercicios 6 y 7}

2. éComo se realiza el llenado de las Actas de Escrutinio y Computo de
casilla especial de la eleccion de diputados federales de
Mayoria Relativa y de Representacién Proporcional?

Una vez llenadas las hojas de operaciones de Mayoria Relativa y de Represen-
tacién Proporcional y verificados los resultados, el secretario los copia en las actas
de escrutinio y cdmputo correspondientes, atendiendo lo siguiente:

Primero llena el Acta de Escrutinio y Cémputo de casilla especial de la elec-
cién de diputados federales por el principio de Mayoria Relativa.

Paso 1

El secretario llena el nimero 1, denominado “Datos de la casilla” (esta informa-
cién la puede copiar del Acta de la Jornada Electoral).
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IMPORTANTE:

Cuando sea necesario cambiar de domicilio para realizar el con-

teo de los votos se debe:

a) Anotar el nuevo domicilio en el Acta de Escrutinio y Cémpu-
to, en el namero 1, “Datos de la casilla”.

b) Marcar que Si se presentaron incidentes, en el nimero 8 del
Acta de Escrutinio y Cémputo.

c) Describir con detalle en la hoja de incidentes el porqué del
cambio, y anotar la hora, el domicilio en el que se recibié la
votacién y el nuevo domicilio donde se lleva a cabo el conteo.

Paso 2

El secretario copia los resultados de la hoja de operaciones de Mayoria Relativa
en el Acta de Escrutinio y Computo de casilla especial de Mayoria Relativa, en los
naimeros del 2 al 7:

* En el nimero 2 anota con niimero y letra el total de boletas sobrantes.

* En el nmero 3 anota con nimero y letra el total de personas que votaron
por el principio de Mayoria Relativa.

* En el nimero 4 anota con numero y letra el total de boletas sacadas de
la urna de Mayoria Relativa.

* Enel ndmero 5 marca Si en caso de que la cantidad anotada en el nimero
3 sea igual al nimero escrito en el apartado 4. De no coincidir las canti-
dades marca NO. En caso de que NO coincida el total de boletas sacadas
de la urna con el total de personas que votaron, el secretario debe anotar
esta situacion en la hoja de incidentes.

* En el ndmero 6 anota con nimero y letra el total de votos que obtuvo cada
partido politico, los votos para los candidatos de coaliciéon, los votos para
candidatos no registrados y los votos nulos; los suma y escribe el total.

* En el nimero 7 marca Sl en caso de que la cantidad anotada en el niime-
ro 4 sea igual al total anotado en el nimero 6.

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS ®
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IMPORTANTE:

En caso de que algin partido politico, candidato de coalicién o
candidato no registrado no tenga votos, o no se presenten vo-
tos nulos, se debe anotar “0” (CERO), con niimero y letra en el
espacio que corresponda del Acta de Escrutinio y Cémputo.

No debes dejar espacios sin llenar.

Paso 3

El secretario en el nimero 8 del Acta de
Escrutinio y Cémputo, marca Sl o NO se
presentaron incidentes. En su caso, los
describe brevemente y anota en cudntas
hojas de incidentes se escribieron.

En las hojas de incidentes explica de
manera detallada lo que sucedié.

Los funcionarios de casilla, con auxilio
de los representantes de partido politico,
verifican la exactitud de los datos que se
anotaron en el acta.

IMPORTANTE:

En esta etapa no debe haber errores, ya que de presentarse
pueden causar impugnaciones (reclamos) por parte de los par-
tidos politicos y dar como resultado la anulacién de la votacién.
Por eso es necesario que practiques el llenado de las actas en el
cuaderno de ejercicios y que asistas a los simulacros de la Jor-
nada Electoral que organizara tu capacitador-asistente electoral.

Puedes preguntar al capacitador-asistente todas las dudas que ten-
gas, él acudird a tu domicilio las veces que se necesite; ademds,
puedes solicitarle que organice simulacros hasta que todas tus dudas
queden resueltas y te sientas seguro de tus nuevos conocimientos.
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Paso 4 o : o
,;)r/ —— R a/
En el nimero 9 del Acta de Escrutinio y f.-"’ e—
Cémputo el secretario escribe los nom- / A Pone
bres de los funcionarios de casilla y les /4 o
. o o . M REETNE OF CABE L
solicita que firmen en el espacio que co-
rresponda. CARGO
PRESIDENTE

ArAnsrana 1

Paso 5

En el nimero 10 escribe los nombres de los
representantes de partido politico que estén
presentes y les solicita que firmen; pueden
hacerlo bajo protesta senalando los motivos;
en este caso, el secretario debe escribir una
“X” en la columna “Firmé bajo protesta”
junto a la firma del representante, y anotar
los motivos al final de este apartado.

En caso de que el representante se niegue O wcrmpevae weree
a firmar, el secretario debe marcar una “X” R0 r‘

en la columna “No firmé por negativa” jun- PN

to al nombre del representante de que se

trate.

Paso 6

El secretario recibe los escritos de protesta que los representantes de partido
politico le entreguen después del conteo de los votos, y en el nimero 11 del Acta
de Escrutinio y Cémputo escribe el nimero de escritos que presenta cada partido,
si es el caso.

Sélo si no hay representantes acreditados en la casilla, el representante ge-
neral de partido politico puede entregar el escrito de protesta.

Enseguida el secretario llena el Acta de Escrutinio y Computo de casilla espe-
cial de la eleccién de diputados federales de Representacion Proporcional, anota
los datos de identificacion de la casilla y copia los resultados de la hoja de ope-
raciones de Representacién Proporcional, en los nimeros del 2 al 7; registra los
incidentes, pide a los funcionarios de casilla y representantes de partido politico
que firmen el acta, y en su caso registra los escritos de protesta.

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS ®
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3. ¢éQué hacer después de llenar las Actas de Escrutinio y Computo de
casilla especial?

Una vez terminado el llenado de las dos Actas de Escrutinio y Cémputo, se realiza
lo siguiente:

El operador del equipo de computo:

Hace la copia del Acta de Electores en
Transito en discos compactos (Cb), una co-
pia por cada partido politico presente en
la casilla y una mas para el paquete elec-
toral. Este dGltimo cp es firmado por los
representantes de partido politico y por
el presidente de la casilla.

El secretario:

a) Entrega a los representantes de partido politico copia de la documen-
tacién y el disco compacto, y lo marca en el “Recibo de copia legible de las
actas de casilla entregadas a los representantes de los partidos politicos”.
En caso de que en algin momento se haya llenado de forma manual el
Acta de Electores en Trdnsito, también se debe entregar copia a los repre-
sentantes de partido politico.

La entrega de las copias legibles se hace de acuerdo con el orden en que
aparecen en el recibo. Cada copia del acta indica, en la parte de abajo, a
quién se le debe entregar, o en su caso en qué sobre debe guardarse. Si
las copias no se leen claramente, vuelve a escribir sobre el original.

b) Al recibir copia de la documentacién, los representantes firman en el
recibo.

Las copias no entregadas a los representantes de partido politico se guardan
dentro del paquete electoral.
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Revisa los ejemplos
siguientes del llenado de las hojas de
operaciones, de las Actas de Escrutinio y
Cémputo, de la hoja de incidentes y del
recibo de copia legible.

Contesta en tu Cuaderno el Ejercicio 8 j

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS ®
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PROCESO ELECTORAL FEDERAL 2008-2009

Led cwdadosamente s instrucclones y conieste con kplr en & lned comespovdianie,

Cuando fomWee o Jonar ¥y movisar os dalos de esfa hofa, copislos on o apaviados Comespondienios THO D CARALA
el -Iﬂlm*ﬂ mcnﬂ'mr:mmﬂuvk:mwm:wm Foduralus de Repgresenfacidn Proporcional Hbrapin 4 sy S Py
on casiila espocial,

a9 1
» Escsba of almen e secods y de ceslls eipecal ee los sg 9 o EECCHIN: ID-:_._!-!‘l @Izﬁ

+ Cancele la5 bo'ian sOOMENTRE quR A0 GEITO @ eaior por MRG0 OF 008 (TR DEGTISNE TR UNd EhaTa negre
= Custie I B¥elE CasoslBE

- Escohis M candesd fe SoMbis thwwsdis m ash g _._.lzn"'le
T CONTED

= Kasicw 0 segwndo conlen de R Solelae cancelsdan

wacnba o restadd o edde lger ,ii"'il

0 CONTED

¢ B @ reseifady obletids #0 fon 008 C0ARROR 03 fpUB enDaR @ ARe MDE

+ En casn on que ks mecliados oblewdos a0 M§ 008 COMOS PO BB iguBeE vRvE 8 oosie o fodl o
balale cancelsdan ekl gue ell sepQUT OF Mecer (B Sinfded comechl  cumids ol feasitldos de dal
cosfeas wean pudes Faonbe @ aaofads ee eate par

+ Becards @ pome endsdor @ hege o pamer condeo oel 4cT Of mecioes @0 Rinslo pard canlisn
BEpRCSME e U MGUeITE  matary

= Que mueniz & NN OF PESDARE OUe VMDY pov @ pAnapi0 e Repr F
0 la prseve Ao del ach de elechoned bt iasfo pard casilal aipeciel

— Quw sooly & rewdleds an 18 pads iofeaor cwechd de sna o

— Qow repils edfl opwvioSn #n Codd U OF e hoyee dal sl o slecioren v binato

— Ok s 4 MELE @ G0N0 usd L ] T a o p o wdarn g
poocips e Represenisckin Proporcionsd ss fodes Mee hoe del scts de siecioney Be unetn.

+ Estiidd & Wanted0 Ol pYET DDHED - !

FRecuerce & pimedt aicruiedor que debe resliar us Bepung conlsa e iodes o pevacned qué wolame pod @l
e de Represenieckin Proporcionsl & cide ute of S homd on Bl de eecfoes @ DT, mumas-
A5 AUSVESATS § SO 0 00 Gl SEOEAR,

.

Escnbe & MIOTS0 el BRpEnR0 COSTRE -

B ol reaclas sblarven en s obs condbes #a Jgusl aseriBals an i Dws con in e () .,|‘ 5,91 . (B) —

= R coso S8 gul lod reiuTeoon RSO 86 128 d03 COANGE OO BEAN UMER SOE B SR RACULINEY Qo
W @ conte’ (el parssass que volivas gof of pmopo de Fepresemlecide Proporcional basfe que eshl
LT de ferar fa cardded conwcls Cuads b esTedor de don costeck seen iuses Drosbe o remiteco
w0 Iy dnea con b feve ()

Pide & pagundd sscndtedor o maufledc shisnida Al coste lad Bokdes S8 U0 slecoidy o Diputedid Fedeosies
o Pecan o aslc & Mopreasnlickle Proporcionsd, guw wicacd de Ui ums §oasdlely en L8 Bves fon e

et @) Pi'.".“l_,_,

+ ¢Son iguales fou ndmenss anctatos en lis Sneas cen s o By B ) [H] -

]




93

-Nﬂmnlﬂpﬂm-mw-ﬂwmmmwmuﬁmmmmmm* ity P r | geledd @ Sl pornAn-
o e EeTAguee Y lw N o nUeia) e B DA SO

= Ll ety Aon bl eail S 5 &n. Progor |m¢mw-umm

— L dehiE dnn el sail o R kil Propoeinnal @ besd 85 GARSOREAS fE reERTAE

— Low Volon Roise pon &) ses o Ao i Py | (bdbian wn bSnec BOMASE MartminE B A ARASS O bosME Con S08 & INEE imdolsied R o

Cacs) Obserdn o Sgusnnies Dl

;‘——.— 1
| —, VD 10 s T
— | P SGADT BN G
‘Bokela, ey Ei E Voo nits cuanoo.
8 H. muu::mbuL ) ! = adecioe marnd
B T | memae v e cusnd -E__ .E'.f-' hmm'm“
u ol ior pransd LB Ly i
- - QU CotfeTgn tode Z - -
m b ambioams de um ia tluia, E m mpd'ﬁmm
¢ - | Do powes © | ciferamios de
|. = i & vt A i .{Hl EJ
1 candsno m cantidaios.
=TT N
— - — -
o AW VR BEPNMBODE 7 NLYRIOT Y VO B MOOO005E, P ) R
VB com rem—
—
[« B N
Q L
G144
= Apcyeur W RStEEe Gew RO § S PARVRIOIE N WIIECY @ CoRmd [ |
e fi wcen foe @ e v Fopreseeiesion Poporcimal o sash pases
[abliei | s e i ‘*rnudu--—'. =
o 1.7
Evcriba sats
i apartade O
L)
B AT iTE
© e s e
o b Evecion
o Frdomiss
i PR e
A _fpein
AL |
=] LI ]
—Mﬂﬂmﬁmlhhiw#mﬂm
e aee volkd 000 W Bl e e i s
[ T T § canvonroing | 0, 4, 4
REQINTRADDE
— Rppyils & FEORTE Gev Rkl F T8 FEATEIONWS 8 hlieil BE 00Tes
e G0 YONE mend COD B A G RdpmaaniEb St ¢ anans e
i P vorosnos Lo, 1 o
= Sutted @ B 0 PO ulel RSB RMSGE S WNOE e 00 RSPl
padilions,  pare GESde S SPulAn Sl snkidEESE Gy mpaiEd g R -
e T o gy *. T{TAL — |
ORI U LTI AR T LU UL T UL ML RO (L e
Ferria saix momas
r:‘qpt.u-h -
wn ¢ aparfado
; i Area e ERCrLONG
B e R T R TR e S S g —— " | — i e
1 Elpccitis
Foadarias de

Lémn ver Morpdy p revivedo enie hap, cope oo detos ey s Bcte i 2acruifie § Ciimpom os Dyairaooy P esoraime s Sogreswrins ia Sropossens

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS®



94

g WE T A B R 0 e Lt
EE T T R S R I e L el LT TN A e TR R R T E@i il ig.i i l‘ ..
S o WL LU AL PR e §0 B SUNOE T I ki) WHIMFTE 0 10 b SuTET TH NS W Vil T TR
EETHUE WDONINGND B0 TESIEET FTURNY B STy 30 T00S T W VAR T e u.. T TG L WV I e [ R T R ]
e
[ [ [o 5+ [o 1@ [0 R [ o ] [« [0 [ o 180 [ T3 T TN | e
I e Sy — Wi o0 P——
. — ) — —— L — o E——— LG A S L TSR .l!.ﬂllli. o
[T R
Il‘-i-l:til;‘ﬂ[il:ll.!li -w.iﬂ
LT ) WL P R Ml T WA L B O g MpADRREID | 20 ¢ D E
2 splopemy | 27y 0| e
"%l QLY O D) 3 :
.i____a iganenic Al LR I |
.| T mERG |0 ¥ 0| [
HFN. . g.:.-b.'.ﬂuuﬁ .ﬁ sphomaony | L T F 0 E
L X y E Epimiemny | £ ¥ 0 E
: T
. M FOR A DolaIny & r o g.
S = e ot | T | W
g E e - o
ﬂ i Tt A — i —— — —— ] — S GALIVTEN VW § W 1w [+3
{ - L ]
£ g LY
D i W8 it~ . ooty
- i - IS SO (G % € 1
PR—— - - I I Ilnl.l.' @ II....lllllilllli.i.l{l”.iiﬁ% (1]
Lo RS 00 —
Jﬂ P R Wy Oy .ﬂn_g!iim WE s E—— — (Wi Eﬂ!!‘lﬂi‘ui“i‘&t!ﬂhﬁ‘i.
——
ﬂ&u TEHDAN SEHLDS PG | e e e, A (i, SORNFSO] ﬁﬂﬂl.ﬂﬂ_
: e iy i w.l... L] e v ver Tl i
e o R |
: DGR N || At — = I-.I.Ihm AN NA G T NAOAA 4 TR Y
- T =D
e e ek ——— s — ey ———— TRV W T v
el ] —— 0 i p— TREYY 0 Ol DLy TP O i
e R o L L R AL IR 2 L T e itn
T % 01 WO NI VBT T D i TS Wl LT OWOL N
) f— o iy, —— e YV 0 0050
AN EEAT
AL
Ll Wk
Sareron .. ”

.ﬁ“_ E i | ATV Ml T SN0 TR 30 CATITIOD A ORI T NG HALICIDIN IHAL T R 1 .

«6002-800¢C 1v¥3d3a4 TvI0LO31] OSIO0Ud e




95

St OO T T P RGT 00 T RED T IR W — T — ] ——

P i | — e e W e TR 20 WO VYO I

LT LA ki ] R B O TR 1 e Ir bl R T 38 TR T M 1

_ !HE DE.EHE 51 CLLABYT ) CHMRL AT T i KRS b A T .
v ....... i

mgigig B B0 Teucs i eod 0 SawE w190 SvEanve o s i

Eiﬂ L]

[ S ]

§ B
B CEEECEREHE




96

ey e T e ) e G S —ll‘.nl.lidila.liull!-lll!l -l..ll!..m e
LBk YD VI T I W T L e
§ AT B T 30O YRR e 1 B e T AL 1w WIWCE N B OTYD N BAn e ifmanser atgs

LU = TR Y

.!FEAEIF]UEE_&’\!-EE_!.—U- E.._- HH!u ._.-._iu.ﬁu-_l-a (N fipyt T

LUREI D206 DO LRY

BEIUY FRUELICYY DOYRY DAY

2K S HHAT) DY

S TS |

TEA Lk

el o SRon

TEE— T T e T W —— e T W —— W —— ] —— Tk o Tm
R e I
IR CIDDINAY EHEDeY e
.gf POy CONINETT) GUDTERY (-
Ll EEET ] S

T st = BRI i | 8 pr—— | —— e e WPREND I WAL v

Ainow pemn wod g 08 &0y =5 10 pe g i
o i e [
nu&ﬂi..hna:lﬂ!:ﬂaiﬁ,ﬁrﬁ
1] 2n0m Do SO DO Bk 0000
b_n..._ji.ﬂgi T (T N.
IO THCHT CAID # DT DO 10 D SRl
Lzl b 150 1 ek Utesani Saiiowol o0l i 0011 x
] B | S|
L - e
FRTETSCrets prySSSce
T A i 20 N i B T B it . W W N PN 0 el o T s T W T T el T AR R
I T T AM  TTEWS BT AT TLIY O 0 — — " —— P v R O S MO o .
PRI SEEIRTITED O SR
[T
1 s o W g, 48 81 1 10 W MRS VTR wOUTS I

B ey U] GRSt P DTG S s S e T B S T T AT
B PR T R e i e Y S WA R L AT

e ——

®

«6002-800¢C 1v¥3d3a4 TvI0LO31] OSIO0Ud e




97

«SVLOV SV1 3d OAQVN3TT A SOLOA SO1 3d O3ILNOD e

e - | i & (SN S (RIa0a SDIPGD 1ap | CURDNS "TRT A 10 0R(3 | Sysnige 2T T OptEd g SORITRLIE BOf UB OF
TVLDLYIFTE E1EHEW T30 YEINY Wik W S0 BHECE 13 HE OTel OErdaE T OOwieRd o SOVETT T34 WA '

PN RO GEM B 1 Bpuanee oG

X = SO 022010 DALAY X X X X X 3
X e | SULIY TREUIE DRHY ULEY ¥ b 4 b4 b4
x & Fody ] SORUSE DYoS b 4 x b4 b 4
x A 105 05D SUlEN00T x x X x
X S = ajisty BUE By BLoW ¥ X b4 b 4
¥ o 78 poingaos ueny X X X X
X <5 24 0201 0P X X | X | X
X - TR OO, SO X X X X
Yo | s = I ) ey iy
W0 Oaap
VIBTROR AN |y B AT 5 ERE
wii) CEARIT St e ST B SERIHITIU B A DTSSR U Nt oo s i ap BReEss w b wEs wilungg) ROOU0H SO0 MYE 30 921HYLNSETH4IE $OT ¥ SYOYISHINT SVLOY BV 30 STIR0TT SVIH00 n
A ] b e
..Iﬂ..uﬁ.l..__ == —= = 75 TUND CUPODRY B0y N3 CTRLEN 33 yTuEYa v
oS G |eD|lED GSOUNSF] — NOIYD3730 O DWW
Vi Al ol B K b el TS YD 30 Ol T NYHE03S TVE0L2573 QLT CRICHRES, ALIYHIOAL QVOLLNS
j% s WY B (T e, Y B TR e wTEEYE W 30 sRUVE ‘

FOTVIFRSY £0 T BOD0L I SANTITOALEN FF 3T W) TUITD WG A BT T NPDEN N TG00 7 ERDTOL 300 vers WulE v WD vEIw T AMESE SiEaNS vanroed

S0J11110d SOdlL¥vd SOT 30 S3LNVYLINISIHdIY S0 ¥V SVAVOIHINI
VIISVD 30 SVLIV SV 30 37181937 Vid0D 30 081034

EH02-300F TVHIAIA TYHOLITTE O5ID0H

@




98

* Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2008-2009 ¢

RESUMEN

El presidente:

1. Abre la urna de la eleccién de dipu-
tados federales, saca los votos y
muestra a los presentes que quedd
vacia.

2. Supervisa las actividades de los es-
crutadores.

3. Supervisa el conteo de los votos de
la eleccion de diputados federales
por el principio de Mayoria Relativa.

4. Supervisa el conteo de los votos de
la eleccion de diputados federales
por el principio de Representacién
Proporcional.

5. Firma las Actas de Escrutinio y
Coémputo.

El secretario:

1. Cancela las boletas sobrantes de la
eleccion de diputados federales con
dos rayas diagonales hechas con tin-
ta negra (sin desprenderlas del block).

Cuenta dos veces las boletas sobrantes.

3. Anota el resultado de ambos conteos
en las hojas de operaciones y poste-
riormente en las Actas de Escrutinio y
Cémputo.

4. Anota en las hojas de operaciones y
posteriormente en las Actas de Es-
crutinio y Cémputo, la informacién
que le den los escrutadores sobre el
numero de personas que votaron y
el nimero de boletas sacadas de la
urna.
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Con la informacién que le den los es-
crutadores, anota los resultados de la
votacion en las hojas de operaciones,
y una vez verificados los copia en el
Acta de Escrutinio y Cémputo que
corresponda.

En su caso, recibe y anota en el Acta
de Escrutinio y COmputo que corres-
ponda los escritos de protesta pre-
sentados por los representantes de
partido politico.

En su caso, marca en las Actas de Es-
crutinio y Computo de casilla especial
SI se presentaron incidentes durante
el conteo de los votos, y los detalla en
la hoja de incidentes.

Se asegura de que firmen las actas
todos los funcionarios de casilla y los
representantes de partido politico
acreditados ante la misma.

Entrega a los representantes de par-
tido politico presentes el disco com-
pacto con la copia del Acta de Elec-
tores en Trdnsito, copia legible de las
actas y documentacion, y lo marca en
el “Recibo de copia legible de las ac-
tas de casilla entregadas a los repre-
sentantes de los partidos politicos”.

Los escrutadores:

1.

En caso de aplicar el procedimiento
manual, el primer escrutador cuenta
dos veces en el Acta de Electores en
Transito el ndmero de ciudadanos
que votaron por cada principio
(Mayoria Relativa y/o Represen-
tacién Proporcional), e informa los
resultados al secretario.

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS ®
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* Proceso ELEcTORAL FEDERAL 2008-2009 ¢

El segundo escrutador cuenta las bo-
letas sacadas de la urna, separando
las de Mayoria Relativa de las de Re-
presentacion Proporcional, y le dice
las cantidades resultantes al secretario
para que las anote en las hojas de
operaciones de Mayoria Relativa y
de Representacién Proporcional, segun
corresponda.

Los dos escrutadores cuentan el nime-
ro de votos emitidos a favor de cada
partido politico, de candidato de coa-
licién, de candidatos no registrados y el
numero de votos nulos de la eleccion
de diputados federales de Mayoria
Relativa, y comunican los resultados al
secretario.

Los dos escrutadores cuentan el nime-
ro de votos emitidos a favor de cada
partido politico, de candidatos no regis-
trados y el niUmero de votos nulos de
la eleccion de diputados federales
de Representacién Proporcional, y
comunican los resultados al secretario.

Firman las Actas de Escrutinio y
Cémputo.

El operador del equipo de computo:

1.

Informa al primer escrutador y al
secretario el nimero de ciudadanos
que votaron por cada principio (MRy
RP) y estdn registrados en el archivo
del Acta de Electores en Trdnsito.

Guarda en el equipo de computo la
informacién recolectada durante
la Jornada Electoral, con la finali-
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dad de poder reproducirla en discos
compactos.

Realiza la copia del Acta de Electores
en Trdnsito en discos compactos, una
por cada representante de partido po-
litico presente en la casilla y otra para
el paquete electoral, la cual es firma-
da por los representantes de partido
politico y el presidente.

RECUERDA:

* Las Actas de Escrutinio y Computo y la hoja de incidentes son
firmadas por los integrantes de casilla y por todos los repre-
sentantes de partido politico presentes.

* Si no hay representantes acreditados en la casilla, el represen-
tante general de partido politico puede entregar el escrito de
protesta.

* CONTEO DE LOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS ®
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Integracion del
expediente de casilla
y del paquete
electoral

Obijetivo: Al final del capitulo el participante podrd integrar el ex-
pediente de casilla y el paquete electoral.

1. éCémo se integran los sobres y el paquete electoral?

Una vez llenadas y firmadas las Actas de Escrutinio y Cémputo, se
inicia la integracién de los sobres de la eleccién (expediente de casi-
lla) y el armado del paquete electoral.

Paso 1

Los sobres tendrdn una etiqueta con los datos de la casilla; de no
ser asi, el secretario anota los datos de identificacion de la casilla y
demds informacion solicitada en el exterior de cada sobre.

Paso 2

El presidente, con ayuda del secretario y de los escrutadores, guarda
la documentacién utilizada en la casilla en los sobres que le entre-
garon. Cada sobre indica en el exterior qué documentacion se debe
meter.
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Los sobres se integran de la siguiente forma:

Sobre para el expediente de casilla especial de la eleccién de
diputados federales.

ACTADE LA MHHRADA ELECTORAL 1

=0k BBL LT TR | AL (AL |
T ST

LA S SRRSO FESERALEN

L L e

EM EASLLAESFEC AL 4

ESCAITOS OF WODEMTES QUE HATAN
FRESINTACO REFRESINTANTES D FARTIOO POLMICD [EXPEDRENTE BE CASILLA EEETIAL DE LA

ELICOON DE DIPUTADOS FEOERMET

|

|
ESCRTOS DE FROTESTA QUE HAvAN PRESENTLES

LGS REPRESENTANTES O PARTIDN FOLTICO

{
|
1
{
|

Sobre para la Lista Nominal de Electores.

[ SENTENCIAS FAVORABLES
TEPJF
T —— ] LISTA NOMINAL DE ELECTORES

T RS I T BaA A
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Una vez que la documentacion se encuentra dentro de los sobres, estos dos
se guardan dentro del paquete electoral.

Sobre para votos vdlidos sacados de la urna de la
elecciéon de diputados federales.

Votos para Votos para Votos para
partidos candidato de candidatos no
politicos coalicién registrados

:: __w.-ffm'rmr-..:_-“ E __I__---‘1'~T~‘.-_-|"G-'.:|:_ l _._.---i‘.’.‘-"‘v_-iﬂ#:u,x:-“"-
EO = RO = HO - MO ° HO - 3O -
1O = P& = fO=HO: 0= HO =
RO - RO = L&~ R S FO - RO =
§O - O = §0 - fO = 10 - BO =
| i R T

WOTOS VALIDOS SACADCS DE
LA URNA DE LA ELECCION DE
DIPLITADDS FEDERALES
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Sobre para votos nulos sacados de la urna de la eleccién de
diputados federales.

SR ,
oo RS il |

WOTOS NULDS SACADOS DE
L URNA DE LA ELECCION DE
DIPUTADOS FEDERALES

Sobre para boletas sobrantes de la eleccién de
diputados federales.

BOLETAS SOBRANTES OF LA BLECCION
\DE DIFUTADOE FEDERMLER

Guardados los votos y las boletas sobrantes en los sobres, el secretario sella
con cinta adhesiva cada uno de ellos y pide a todos los funcionarios de casilla y

a los representantes de partido politico presentes que los firmen alrededor. Ya
firmados estos tres sobres, se meten en el paquete electoral.
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Sobres que van en las fundas transparentes por fuera del paquete electoral.

Sobre color rosa del pPrep.

Ya en la funda, las actas se de-
ben poder leer sin necesidad
de sacarlas del sobre.

Sobre para Actas de Escrutinio y Cémputo
por fuera del paquete electoral.

CONSTARCIA DE CLAUSUHA DE CASLLA ¥ REMISHIN
DEL PADRIETE I].[ml.l. CONSEMD IETRITAL

- d

I — .
o o
nmummmmmammcmm,
|« EWTREGADAS & LOS REPRESENTANTES DE
1 LOS PARTICOS POLITICOS ‘
|
1
|

."
- |
L
| ey |

-

L I EBCR M) v oAy
P ol O PO T 1T TR

IMPORTANTE:

La “Constancia de clausura de casilla y remisién del paquete
electoral al Consejo Distrital” y el “Recibo de copia legible de las
actas de casilla entregadas a los representantes de los partidos
politicos” se guardaran hasta el final de la Jornada Electoral.
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EL SOBRE COLOR ROSA DEL PREP Y EL SOBRE PARA ACTAS DE
ESCRUTINIO Y COMPUTO POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL

NO SE METEN EN EL PAQUETE ELECTORAL

Estos dos sobres deben separarse de los
demdsy no guardarse dentro del paquete
electoral; se meten en la funda de pldas-
tico que corresponda en cada uno de los
lados del paquete.

Los aplicadores de liquido indeleble y la
marcadora de credenciales se guardan
en la caja pequeha que estd por fuera
del paquete electoral.

Las plantillas Braille, los Iapices (en su
caja) y la demds documentacién elec-
toral que no se incluyd en algun sobre, se
regresan dentro del paquete electoral.

GHUTASGE PUSERALEE

— [Contesta en tu Cuaderno el Ejercicio 9 ]
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RESUMEN

El presidente:

1. Introduce en el sobre para el ex-
pediente de casilla especial de la
eleccién de diputados federales:

* Original del Acta de la Jornada
Electoral.

* Original de las Actas de Escrutinio
y Computo de Mayoria Relativa y
de Representacién Proporcional.

* Original de las hojas para hacer
las operaciones de escrutinio y
coémputo de Mayoria Relativa y de
Representacion Proporcional.

* Original de la hoja(s) de inci-
dentes.

* Los escritos relacionados con in-
cidentes ocurridos durante la vo-
tacion que hayan presentado los
representantes de partido politico.

* Los escritos de protesta que hayan
presentado los representantes de
partido politico después del con-
teo de los votos.

2. Guarda en los sobres que correspon-
dan la documentacién electoral (vo-
tos para partidos politicos, votos para
candidatos de coalicidn, votos nulos,
boletas sobrantes, lista nhominal, etc.),
tal como estd indicado en los propios
sobres, y los mete en el paquete
electoral.
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La primera copia de las Actas de
Escrutinio y Cémputo la mete en el
sobre rosa del Prep de tal forma que
puedan leerse sin sacarlas del sobre,
el cual se guarda en la funda de
pldstico correspondiente por fuera
del paquete electoral.

Guarda en el sobre para Actas de
Escrutinio y Cémputo por fuera del
paquete electoral:

* La segunda copia de las Actas
de Escrutinio y Cémputo (de Ma-
yoria Relativa y de Representacién
Proporcional).

* El original de la “Constancia de
clausura de casilla y remision del
paquete electoral al Consejo Dis-
trital”.

* El original del “Recibo de copia
legible de las actas de casilla en-
tregadas a los representantes de
los partidos politicos”.

Este sobre lo mete en la funda que
corresponda por fuera del paquete
electoral.

Guarda la marcadora de credencia-
les y los envases de liquido indeleble
en la caja pequena que estd por
fuera del paquete electoral.




El secretario:

1. Anota en el exterior de cada sobre
los datos de identificacién de la
casilla y la informacién solicitada.

2. Ayuda al presidente en la inte-
gracion de los sobres de eleccion y
del paquete electoral.

3. Introduce en el paquete electoral
los utiles de escritorio sobrantes, asi
como la plantilla Braille y los lapices
(en su caja).

Los escrutadores:

1. Auxilian al presidente en las tareas
que les asigne.

IMPORTANTE:
El sobre pPrep (con sus actas) debe introducirse en la funda de
pldstico que estd por fuera del paquete electoral.
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Publicacion
de resultados
y clausura

de la casilla

Obijetivo: Al final del capitulo el participante podra:

¢ Publicar los resultados de la eleccién.
* Llenar la constancia de clausura de casilla.

* Remitir el paquete electoral al IFe (al Consejo Distrital).

1. éCémo se lleva a cabo la publicacién de resultados?

Paso 1

El secretario llena el cartel de resulta-
dos de la votacién en la casilla espe-
cial (con letra grande), copidndolos
tal como aparecen en las Actas de
Escrutinio y Cémputo que estdn den-
tro del sobre rosa del PRrep.

Firman el cartel el presidente de
casilla y los representantes de partido
politico presentes.




114

* Proceso ELecTorAL FEDERAL 2008-2009 ¢

Paso 2

En un lugar visible en el exterior de la
casilla, el presidente coloca el cartel con
los resultados.

El cartel es para que los electores conoz-
can los resultados de la votacion en la
casilla, por eso debe llenarse con letra
clara y no dejar espacios en blanco.

2. éCoémo se redliza la clausura de la casilla?

Paso 1
El secretario:

Llena la “Constancia de clausura de casilla
y remisién del paquete electoral al Conse-
jo Distrital”. Ahi anota la hora de clausura
y el nombre de los funcionarios y repre-
sentantes de partido politico que hardn la
entrega del paquete. Pide a todos los fun-
cionarios de casilla y a los representantes
que firmen la constancia.

Paso 2

Entrega a los representantes de partido politico la copia de la constancia de clau-
sura y les solicita que firmen el recibo.

Paso 3
El presidente:

Guarda en el sobre que dice “Actas de Escrutinio y Coémputo por fuera del
paquete electoral”:

* El original de la “Constancia de clausura de casilla y remisién del paquete
electoral al Consejo Distrital”, y

* El original del “Recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas
a los representantes de los partidos politicos”.
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Paso 4

Introduce en la funda de pldastico el so-
bre para Actas de Escrutinio y Computo
por fuera del paquete electoral.

Paso 5

Una vez guardada la documentacién y demds material en el paquete electoral, se
cierra y se sella con cinta adhesiva para garantizar su inviolabilidad.

Ya sellado, los funcionarios de casilla y los representantes de partido politico
firman en el exterior del paquete.

3. ¢A quién le corresponde entregar el paquete electoral al IFE?

El presidente, bajo su responsabilidad, hace llegar lo mds pronto posible a las
oficinas del IFe:

* El paquete electoral.
* El cancel electoral.

e laurna.

* PUBLICACION DE RESULTADOS Y CLAUSURA DE LA CASILLA®
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Pueden acompanar al presidente de
casilla a entregar el paquete electoral los
integrantes de la mesa directiva, los re-
presentantes de partido politico y los ob-
servadores electorales que deseen hacerlo.

Al entregar el paquete electoral solici-
ta y obtiene el “Recibo de entrega del
paquete electoral al Consejo Distrital”,
el cual revisa y conserva para aclara-
ciones posteriores.

En las oficinas del IFe, una persona del
Programa de Resultados Electorales Pre-
liminares (PREP), que estard plenamente
identificada, retira del paquete electoral
el sobre rosa y entrega al presidente de
casilla el comprobante respectivo.

En las zonas cuyas caracteristicas geograficas hacen dificil la entrega del
paquete electoral en la sede del Consejo Distrital, se instalardn centros de re-
cepcion y traslado de paquetes electorales.

Pregunta a tu
capacitador-asistente electoral
en donde debes entregar el paquete
y anota el lugar:

g@ CContesta en tu Cuaderno el Ejercicio ](D
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RESUMEN

El presidente:

1.

Firma y posteriormente fija en un lu-
gar visible en el exterior de la casi-
lla, el cartel con los resultados de la
votacién.

Entrega el paquete electoral en el
Consejo Distrital, donde solicita y
obtiene el “Recibo de entrega del
paquete electoral al Consejo Distri-
tal”, el cual revisa y conserva para
aclaraciones posteriores.

En las mismas oficinas del IFE, una
persona del PRep retira del paquete
electoral el sobre rosa y le entrega el
comprobante respectivo.

El secretario:

1.

Llena el cartel de resultados de la
votacién en la casilla especial y so-
licita al presidente que lo firme, asi
como a los representantes de partido
politico acreditados ante la casilla
que deseen hacerlo.

Llena la “Constancia de clausura de
casilla y remisiéon del paquete elec-
toral al Consejo Distrital” y pide a to-
dos los funcionarios de casilla y a los
representantes de partido politico
que la firmen.

A los representantes les pide que
también firmen el original del “Re-
cibo de copia legible de las actas de
casilla entregadas a los represen-
tantes de los partidos politicos”.

* PUBLICACION DE RESULTADOS Y CLAUSURA DE LA CASILLA®
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4. Cierra el paquete electoral y lo se-
lla con cinta adhesiva y solicita a los

funcionarios de casilla y a los repre-
sentantes de partido politico que fir-
men en el exterior del mismo.

Los escrutadores:

1.

Auxilian al presidente en las tareas

que les asigne.

Para que hagas un repaso sobre las
actividades que vas a realizar durante
la Jornada Electoral y los documentos

que se llenan en la casilla, contesta

en tu Cuaderno los Ejercicios
integradores 1y 2.
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Anexos

* MANUAL DEL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL (UNA COALICION)®
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ANEXO 1
¢SE PUEDE CAMBIAR DE LUGAR LA CASILLA?

Si el lugar donde se va a instalar la casilla no redne los requisitos legales, los fun-
cionarios de la mesa directiva pueden cambiar de ubicacién la casilla de comudn
acuerdo con los representantes de partido politico presentes.

La casilla se puede cambiar de ubicacién dnicamente cuando el lugar:

e Esté cerrado o clausurado.

* Exista una disposicion del Consejo Distrital del IFe debido a causas de fuer-
za mayor.

* No garantice el facil acceso de los electores, el secreto del voto o ponga
en riesgo a quienes acudan a la casilla.

Si esto sucede la casilla debe ubicarse en la misma seccion, atendiendo a lo
siguiente:

* Que facilite la instalaciéon de canceles que garanticen el secreto y la liber-
tad en la emision del voto.

* No ser casas habitadas por servidores publicos de confianza, federales,
estatales o municipales, ni por candidatos registrados en la eleccion de
que se trate.

* No ser fdbricas, templos o locales destinados al culto o de partidos politicos.

* No ser locales ocupados por cantinas, centros de vicio o similares.

La casilla se debe instalar en el lugar
mds cercano y adecuado, dentro de la
misma seccién (el capacitador-asistente
electoral puede ayudarles para saber si
el nuevo lugar cumple con los requisitos
legales).

En el lugar donde se iba a instalar la
casilla se debe dejar un aviso con el
nuevo domicilio.
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ANEXO 2
SUPLENCIAS

Si a las 8:15 a.m. del domingo 5 de julio de 2009 falta algdn funcionario de
casilla, se realiza el procedimiento para las suplencias.

éQué se hace si algun funcionario no llega?

Si falta un funcionario de casilla, pero acuden todos los demds integrantes y su-
plentes, los funcionarios presentes cubren el cargo vacante.

En algunos casos los funcionarios ejercen un cargo diferente al que origi-
nalmente se les habia designado, debido a que por causas extraordinarias falta
alguno de sus companeros. El Unico requisito para llevar a cabo una suplencia es
que el funcionario de casilla ocupe siempre el cargo superior al que originalmente
tenia.

Para hacer una suplencia, apdyate en el siguiente esquema:
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Si falta algun otro funcionario se debe recorrer el orden para ocupar los car-
gos de los funcionarios ausentes.

Si todavia faltan ciudadanos para completar los cuatro funcionarios de mesa
directiva de casilla, los electores que estén al inicio de la fila para votar pueden
ocupar los cargos que faltan.

Para hacer este tipo de suplencia, apdyate en el siguiente esquema:
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Si ninguin funcionario se presenta, el Consejo Distrital toma las medidas para
su instalacién.

Si a las 10:00 a.m. la mesa directiva no cuenta con los funcionarios necesa-
rios, los representantes de partido politico los designan de entre los electores que
se encuentren formados.

Es muy importante que en caso de necesitar a los ciudadanos de la fila se
respete el orden en que estdn formados, ademds de que deben cumplir con los
siguientes requisitos:

a) Estar inscritos en la lista nominal de esa casilla.
b) Contar con credencial para votar.

c) No ser servidores publicos de confianza con mando superior ni tener cargo
de direccion partidista de cualquier jerarquia.

De presentarse cualquiera de las situaciones anteriores, deben registrarse en
el espacio para incidentes del Acta de la Jornada Electoral y explicarse de manera
detallada en la hoja de incidentes, la cual debe ser firmada por todos los repre-
sentantes de partido politico presentes y por los integrantes de casilla.

Por ninglin motivo, ni los representantes de partido politico ni los observadores
electorales pueden ocupar un cargo en las mesas directivas de casilla.
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