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Formacion profesional y trayectoria laboral

Licenciatura DERECHO

Maestria DERECHO ELECTORAL
Doctorado

Describe los cargos desempenados, nombre de las instituciones, dependencias o empresas y periodos laborados

Periodo
Cargo Institucion
Inicio (dd mm aaaa) Término (dd smm aaaa)

ENCARGADA DE EDUCACION GIVICA Y CAPAGITACION Ll | SSTATAL ELECTORAL YDE PARTIGIRACION 2410412012 ALAFECHA
ASISTENTE TECNICO GENTIZo BE ESTUDIOS: SURERIORES: DEL ESTADO DE 01/03/2001 15/01/2012

Resefa profesional y laboral

Puesto: Encargada de Capacitacion: -Impartir capacitacion a los consejeras, Supervisores y Capacitadores Asistentes Electorales, observadores y Parlidos Politicos -Ser enlace entre
las Direcciones del Instituto Estatal y los Consejos Municipales y Disltritales. -Informar a su superior de los avances de las etapas del proceso electoral, en la ruta asignada -Apoyar y
asesorar a Consejeros Distrilales y Municipales Electorales -Atender procadimientos y/o manuales establecidos para el logro de las metas. -Cumplir en tiempo y forma con el evento
asignado para la promocion y difusién de la educacion civica y una cullura politica democratica en el Estado. -Mantener aclualizados los manuales de capacitacion, cronogramas
didaclicos, materiales de apoyo -Elaborar informes que solicite su superior -Revisar y actualizar convenios de colaboracion con diferentes instituciones. -Promover y difundir
actividades y certimenes que organiza la Direccién en medios masivos de comunicacién. -Apoyar en |a elaboracién del presupuesto de egresos de la unidad administrativa, con base
en los programas-presupuestos de los ¢rganos que conforman la misma. -Llevar y controlar el ejercicio del presupuesto de egresos de Ja unidad administrativa, vigilando el
cumplimiento de normas y disposiciones presupuestarias. -Integrar informes trimestrales y cuenta publica correspondiente a la Direccion Ejecutiva de Capacitacian y Educacian Civica
- Asistir al Director Ejecutivo en las Sesiones de la Comision Permanente de Educacién Givica y Capacitacion Electoral Puesto: Asistente Técnjco: ~Desarrollo de procedimientos de
Licilaciones Publicas Federales y Eslatales en materia de adquisiciones y obras publica. -Elaboracion de contralos de: adquisiciones, arrendamientos, servicios generales
profesienales y obras. -Manejo del sistema compranet. -Apoyo en el desarrollo de reuniones del Comité de Adquisiciones y Obras. -Elaberacion de Programa Anual de Adquisiciones. -
Manejo de informacion confidencial de asuntos legales. -Atender aucditorias internas y externas. -Reportes para el portal de transparencia. -Revision y adecuacion de convenios con
diferentes instituciones y empresas privadas. -Reporte para el sistema de evidencias (SEVI) v sislema de informacion de recursos gubgrnamentales, (SIR).

Autorizo que la presente informacion sea publicada en el portal de internet del Instituto Nacional Electoral Www.ine.mx
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