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Resefia profesional y laboral

IAdminiairacion de los recuraos humanas, maleriales y financleras del organiamo, bajo critorios de eficiencla y transparencia, eatablecianda mecanismos de control adminisirativo que
permilan cumplir con las politica, nermatividad y disposiciones legales dentro de las alibucionas confaridas. Dar saguimienta aparluno a las observaciones de audilarias praclicadas y
la Implementacitn de controles administralives, contables y presupuestales que coadyuven al desarrollo administralive. Proponar al Director Ganaral las polfiicas y lineamientos an
imateria da adquisiciones, de administracion, de servicios generalas, y de serviclos de racursos materisles, de acuerdo a las disposiciones legales aplicables. Planear, arganizar
oardinar y dirigir el desempofia de tas aclividades encomendadas. Coordinar y presentar a consideracién del Director General los programas y proyeeto del prosupusto anual de
ingrasos y ograsos del erganiamo, Coardinar y llevar el contral del ajercicio presupusstal, supervisando que al presupuesto sea ejarcido de conformidad con los monlos y pmgramasj
aulorizades, Verficar que las eragaciones dal organisma, se realican confarme al presupuesto autorizado y acorda a los acuerdos de raclonalidad dictado par el Ejeculive del Estatal
Propanar al Director General la agonda de las sesiones da la Junta Directiva, los asuntas de venla, anajanacidn, contralaclén, daclén o reestructura de créditos transfaridos por las
entidadas an liquidacian, para su ralificacidn. Goardinar y adquirir los blenas y conlratar los serviclos necesarios para la operacion da a5 diforentes araas dol arganisma, en las mejores

niicicnes de cestos, calidad y opariunidad con apego a la reglamentacién vigenta y acarde a los acuerdos de racianalidad diciad por el Ejecufivo dal Estaal. Coardinar el desarrallo
instalaclén, Implantacidn y mantenimianto de los sistemas informéticos y de la plataforma tecnolégica que da soporte & Ia operacion, para asagurar su correclo funcionatiignio
Coardinar y fungir cama onlace, asi coma vigilar of cumplimienta de la abligacian, por parte del arganisme, de dar respuesta a las particulares sobre las solicitudes de informacian
pablica, conforme al ambita de su compatencia y en los érminos de I ley de la materla; asimisme, lomar las medidas necesarias para en ejercicio del derocho se proteja la informacién
:msi'ﬁn:nda coma reservada, Dirigir las actividades de planeacién, integracian y seguimiento del programa presupueslo del organismo, de acuardo a los lineamlentos da la Direceion
Ganeral, a las disposiciones laales y politicas instilucionalas. Geslionar la enlrega de las ministraciones mensuales por los subsidios estalales y llevar su contral. Supervisar el contral
de bancos y la adminiziracian de I esja del Fondo. Gaordinar la realizacidn de los depdsilos bancarios de los pagos resibides en ventanila de caja generel, Actualizar trimestralmente
la informacién publieada en el porial de transparencla del SAEBE. Someler a consldaracion del Directar Ganaernl, las necasidades de adquisician da mobiliario, equipo de transparte, asi
cama de matariales y suministras. Llavar a cabo los procesos de licitacian para efectuar las adquisiciones de blenes da cansumo, da activa fijo y de sarviclos que requiera el organismo
de conformidad con los pregramas aulorizados, Realizar las acclones ordenadas por el Direclor General, en relacién @ los acuerdos de la Junta Direcliva dal SAEBE, asimisma

municar a las @reas involucradas términos y condiciones da las decisiones del misma.

Autorizo que la presente informacién sea publicada en el portal de internet del Instituto Nacional Electoral www.ine.mx
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