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Formacion profesional y trayectoria laboral

MAESTRIA EN DERECHD ADMINISTRATIVO ¥ FISCAL

DOCTORADD EN ADMINISTRACION ¥ POLITICAS PUBLICAS

lapandencias O ampras

MRECTOR DE PLANTEL CONALEP 01ATR013 ALAFECHA

Resefia profesional y laboral

AL DIRECTOR DE PLANTEL LE CORRESPONDE ADMINISTRAR LOS RECURSOS HUMANGS, FINANGIEROS, TECNICOS DEL COMALEP PLANTEL XOCHIMILCO DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD EMITIDA ¥ DIFUNDIDA PARA TAL EFECTO, INSTRUIR ¥ COORDINAR LA DEBIDA APLICACKIN DE LOS SISTEMAS DE ADMINISTRACION
DE RECURS0S, PROMOVIENDO ACCIONES ¥ ESTRATEGIAS QUE CONTRIBUYAMN A LA CALIDAD EM LA GESTHON DEL PLANTEL, COORDIMAR LA PROGRAMACION
PRESUPUESTARIA DEL PLANTEL PARA LA ELABORACION DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL ¥ 5U ANTEPROYECTO, ELABORAR IMFORMES DE AUTO EVALUACION
PROGRAMATICA ¥ PRESUPUESTAL DE CONFORMIDAD A LA NORMA, COORDIMAR ¥ AFLICAR LA NORMATIVIDAD EN LOS ASPECTOS FINANCIERDS, LABORABLES
MATERIALES, DE PROTECCION CIVIL ¥ EMERGENCIA ESCOLAR, COORDINAR ¥ PROPICIAR LA ADECUADA PARTICIPACION PRO ACTIVA CON LAS REPRESENTACIONES
SINDICALES ACREDITADAS DEL GRUPD DOCENTE ¥ ADMIMISTRATIVO, PROYECTAR ¥ ADMINISTRAR LOS INGRESOS PROPIOS DE ACLERDO A LA NORMA
PROMOVIENDOD LA AUTOSUFICIENCIA, RENTABILIDAD ¥ RACIONALIDAD DE LOS RECURSO0S ASIGNADOS, COORDINAR ¥ GESTIONAR LA AUTORIZACION DE
CONTRATOS, LICENCIAS, CONSTANCIAS ¥ PAGOS APLICABLES A PRESTACIONES ECONOMICAS, SOCIALES ¥ CULTURALES DEL PERSOMAL ADSCRITO, COORDINAR
¥ VERIFICAR LOS INFORMES FINANCIERCS, CONTABLES ¥ ADMINISTRATIVOS DE LOS BIENES CQUE CONFORMMAN EL INVENTARIO DEL PLANTEL EN 5U CONJUNTO
COORDINAR Y VERIFICAR LAS MEDIDAS PARA EL DERBIDO USO ¥ CONTROL EN MATERIA DE TRAMSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL, CONCERTAR ¥ FIRMAR CONVENIOS DE COLABORACION CON DIFERENTES INSTITUCIONES, VINCULAR LAS ACTWVIDADES DEL PLANTEL COM EL
ENTORNO PUBLICO PRIVADO ¥ SOCIAL, COORIMNAR LA LOGISTICA ¥ APLICACION DE LDS PROCESOS EM MATERMA DE CALIDAD EN LA EDUCACION MEDLA
SUPERIOR PARA EL SISTEMA NACIONAL DE BACHILLERATO, COORDINAR LA LOGISTICA ¥ APLICACION DE EVALUACIONES NACIONALES TALES COMO PRLEBA
PLAMEA, COMIPEMS ¥ CENTROS DE EVALUACIKIN EN RORMAS DE COMPETENCIA LABORAL, SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES RELATIVAS A TRAMITES ESCOLARES
VALIDWACION ¥ FIRMA DE DOCUMENTOS OFICIALES, ATENDER EL DESPACHO DE DOS COORDINACIONES EJECUTIVAS, 7 JEFATURAS DE PROYECTO, ASl COMO
PROPORCIONAR LA ATENCION PERSONALIZADA DE LA PLANTILLA DOCENTE ¥ ADMINISTRATIVA INTEGRADA POR 168 FUNCIONARIOS, DE IGUAL FORMA BRINDAR
LA ATENCION A LA COMUNIDAD ESTUDIANTIL ¥ SUS PADRES DE FAMILIA QUE CONFORMAN UNA MATRICULA DE MAS DE 2000 ALUMMOS, ELABORAR, COORDINAR
¥ ATENDER LOS CALENDARIOS DE ACTIVIDADES INTERNOS ¥ EXTERNOS QUE CELEBRA EL PLANTEL CON IMFERENTES MNSTITUCIONES EN BEMEFICIO DE LA
COMUNIDAD EN GENERAL, ATENDER ¥ TURNAR EN SU TOTALIDAD LAS PETICIONES, CIRCULARES, OFICIOS, INSTRUCCIONES, DECRETOS DE CARACTER OFMCIAL
AL QUE ESTE OBLIGADC EL PLANTEL, COADYLAVAR Y SER GARANTE EN LOS PROTOCOLOS DE SEGURIDAD PARA SALVAGUARDAR LA INTEGRIDAD Y EQUILIBRIO
SOCIAL DE LA INSTITUCION, COORDINAR LA LOGISTICA ¥ OPERACION DE LAS REUNIONES DE CARACTER EJECUTIVG ¥ ACADEMICD CON EL PERSOMNAL DOCENTE
¥ ADMINISTRATIVG, REPRESENTAR LEGALMENTE A LA INSTITUCION CONFORME AL ESTATUTO ORGANICO ANTE LAS NFERENTES INSTITUCIONES PUBLICAS ¥
PRIVADAS, GESTIONAR SOLICITUDES ¥ APOYOS PARA EL MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA EXTERIOR COM LAS AUTORIDADES GENERACIONALES
PRESIDIR LOS DNFERENTES COMITES INSTITUCIONALES EN MATERIA ESCOLAR, ACADEMICA E INSTITUCIOMAL

Autorizo gue la presente informacion sea publicada en el portal de internet del Instituto Macional Electoral www.ine.mx
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